PEMERINTAH KOTA PRABUMULIH
BADAN KETAHANAN PANGAN
BIDANG KONSUMS!I DAN KEAMANAN PANGAN

Nomor SOP

Tgl. Pembuatan |

Tgl. Revisi

Tql. Efekif

Disahkan oleh

- Ir. H. Pribadi Rosa Sarosa

Nama SOP

- Analisis dan Penyusunan Pola Konsumsi dan Suptai Pangan

Dasar hukum :

Kualifikasi Pelaksana :

f. Undang-undang Nomor 18 Tahun 2012 tentang Pangan
7 Perda Nomor - 8 Tahun 2016 tentang Pembentukan Oranisa
Daerah Kota Prabumulin

3. Perwako Nomor : 8/KPTS/BKD/2017 Tahun 2017 Tentang Penunjukkan Pengguna

Anggaran PA/PB dalam lingkungan Pemkot Prabumufin TA 2017

1. Memahami konsep data dan informasi

2. Memiliki kemampuan pengolahan dan analisis data
3. Memiliki kemarmpuan menggunakan aplikasi MS Word, Excel
4. Memitiki kemampuan koordinasi dan komunikasi yang baik

Keterkaitan : Peralatan [ Pedengkapan .
1 1, SKdan TOR Kegiatan
2. Permentan No. 65/Permentan/OT.140/12/2010 tentang SPM
3. Data stok bahan pangan pokok dan pola panen butanan
4. Komputer yang dilengkapi program MS Word, MS Excel.
Peringatan : Pencatatan dan Pendataan :
1. Apabila (alai, mendapatkan teguran dari Kepala Bidang dan
Kepala Dinas
Pelaksana Mutu Baku
No. Aktivitas ; i
Kaban Kabid Kestipd Koferseciaan Kelengkapan Waktu Output
Pangan

1 |Melakukan pengendalian, pembinaan serta mengarahkan Kabid. )

Konsumsi dan Keamanan Pangan dalam pelaksanakan kegiatan | | Catafan P‘er}gar ahan, 15 menit Catatan Hasil
. J disposisi surat pengarahan
"

2 |Melakukan pembinaan dan mengarahkan Kasubbid Konsumi ‘» N ) . )

Pangan dalam perencanaan dan pelaksanaan kegiatan ”"*'\ R Catokan Fengaehan, 15 menit ol
~h disposisi surat pengarahan
&

3 |Merencanakan jadwal tentatif pelaksanaan kegiatan dan . )
menentukan panitia pelaksana kegiatan baik petugas pengumpuf | ] Data lokasi kegiatan Rencana Operasional
data, pengolah data serta analisa data L i jactwal kegiatan 2minggu | Pelaksanaan Kegiatan

LS ) {ROPAK)
4 {Menyusun administrasi kegiatan (TOR, 8K dan Surat Tugas) serta | Data lokasi
berbagai keperiuan untuk menunjang kegiatan i gengambilan data, N TOR. SK dan Surat
jadwal kegiatan. DPA 99y
Kegiatan
5 iMelaksanakan rapat-rapat koordinasi terkait pelaksana )
Data Lokasi
Pengambifan Data, 3 hari Notuien Rapat
SK dan Surat Tugas

6 [Menyusun rencana kerja untuk untuk pengumpula ) ]

pengolatian dala serla analisis dala Rencana jadwal 2 ringgu Form Rekapituiasi Datla

kegiatan

7 Menyiapkan kuesioner untuk pengumpulan data dan informasi di Kuesi 5
{apangan y Foital Data 12 bulan uesioner Pengisian
\I'"m"‘% Data
8 {Menginput data, mengolah data dan menganalisis data LT Fkan dala
l e 12 bulan Data bulanan
mingguan
9 [Memeriksa dan mengoreksi hasil rekapan dale e B o
| Re‘x ap data 2minggu Laporan sementara
! L mingguan
i e
¥ .
1 {Mengoreksi dan memeriksa hasil data ofshan dan memberikan N Deta bul i L &
" Ipersetujuan {paraf) terhadap laporan yang divuat l\w,/ ata bulanan minggu AP0raH] Semeritard
—
11 |Melakukan penandatanganan Laporan ] Laporan 1 hari Laporan Akhir
. |
12 {Mendistribusikan laporan dan pengarsipan laporan Laporan Jhar Laporan Akhir




PEMERINTAH KOTA PRABUMULIH
DINAS KETAHANAN PANGAN
BIDANG KONSUMSI DAN KEAMANAN PANGAN

Nomor SOP

Tgl. Pembuatan

Tgl. Revisi

Tgl. Efektif

Disahkan oleh . Ir. H. Pribadi Roso Sarosa

Nama SOP

. Pemanfaatan Pekarangan untuk Pengembangan Pangan

Dasar

hukum :

Kualifikasi Pelaksana :

Undang-undang Nomor 18 Tahun 2012 tentang Pangan

Perda Nomor : 8 Tahun 2016 tentang Pembentukan Organisasi Perangkat Daerah Kota

1. Memahami Pedoman Umum Kegiatan

2. Prabumulih 2. Memahami Tupoksi masing-masing bidang/subbidang
Perwako Nomor : 8/KPTS/BKD/2017 Tahun 2017 Tentang Penunjukkan Pengguna
3. Anggaran PA/PB dalam lingkungan Pemkot Prabumulih TA 2017 3. Memiliki kemampuan koordinasi dan komunikasi yang baik
Keterkaitan : Peralatan / Perlengkapan :
1. 1. TOR dan SK Kegiatan
2. Data Kelompok Pemanfaatan Pekarangan di Kota Prabumulin
3. Komputer yang dilengkapi program MS Word, MS Excel
Peringatan : Pencatatan dan Pendataan :
1 Apabila terlambat, akan mendapatkan leguran dari Kepala Badun
Pelaksana Mutu Baku
No. Aktivitas v i
Kadin Kabid de;Konsums' Staf: 2 Kelengkapan Waktu OCutput
angan g o
Melakukan pengendalian, pembinaan serta mengarahkan
1 |Kabid. Konsumsi dan Keamanan Pangan dalam \ Cat::san Zies?iz(;?an' 15 menit Cat:‘i:a:?i‘
pelaksanakan kegiatan i Po peng
AN\
Melakukan pembinaan dan mengarahkan Kasi Konsumsi i v Catatan Pengarahar, ) Catatan hasit
2 . - : s 15 menit
Pangan dalam perencanaan dan pelaksanaan kegiatan disposisi surat pengarahan
v .
_ IMelakukan koordinasi dan konsultast baik dencan Dinas /\\ . ) Laporar) hasi
3 i e A / D Rencana jadwal kegiatan | 2 minggu koordinas!
Ketahanan Pangan Provinsi maupun dengan lnstans: fain A ~ ) >
A A {perjalanan dinas)
{ Menyusun administrasi kegiatan (TOR dan SK Panitia 2 i
| 4 |Kegiatan dan SK Tim Juri) serta berbagai keperiuan lain § T LK dan DPA 1 minggu | TOR, SK Kegiatan
urtuk menunjang pelakssnaan kegiatan : ‘
| | R
. |
Melaksanakan rapat-rapat koordinasi terkait peiaksanaan { ___0 Data Lokasi dan Profil
5 kegiatan I Peserta 3 hari Notulen Rapat
6 Menyusun dan menetapkan jadwal penilaian lomba ke lokas! Data Lokasi dan Profil 3 hari Jadwal Penilaian
dan berkoordinasi dengan Tim Juri Peserta Lomba
7 |Melaksanakan lomba tingkat Kota Praburmiiiin i Pedoman Umum, Form |, 1. Terlaksananya
| / Penilaian Peserta Lomba Lomba Tingkat Kota
T
Merekap blanko penilaian dari Tim Juri serta membuat berita ! X . Berita acara
8 lacara pemenang lomba ot el Wt pemenang lomba
|
Menyiapkan administrasi dan kelengkapan untuk pemenang C] Berita acara pemenang : SK dan Piagam
9 2 minggu
lomba I fomba Pemenang
AY
Melakukan koordinasi dan konsultasi Dinas instansi terkait di AN . )
Tingkat Kota Prabumulih maupun di Tingkat Propinsi D'a‘(t‘: eSSl daniRg 2 Minggu Notuien Rapat
Sumatera Selatan. lompok Peserta
Melakukan Pembinaan Terpadu Terhadap Kelompok Anggota Kelompok dan
10 |Pemenang Lomba untuk Mempersiapkan penilaian jomba Penataan 3 minggu | Notulen Pambinaan
Pemanfaatan Pekarangan tingkat Provinsi — Pekarangannya yang
Kesiapan Peserta, Terlaksananya
Melaksanakan lomba tingkat Propinsi Sumatera Selatan Pekarangan serta Produk| 1 Hari Lomba Tingkat
hasil Pekarangsnnya Propinsi
11 {Membuat laporan hasil kegiatan <> Draft Laporan Kegiatan | 1 minggu | Laporan Sementara
y ) %
12 |Memeriksa dan mengoreksi laporan hasif kegiatan | \ Draft Laporan Kegiatan 2 hari Laporan Sementara
!
/‘
Memeriksa dan memberikan persetujuan (paral) terhadep & \‘> . . .
13 laporan yarg dibuat N Draft Laporan Kegiatar 2hari | Laporan Sementara
14 iMelakukan penandatanganan laporan /\ Draft Laporan Kegiatan 1 han Laparan Akt
k i kegiatan
s |
| 15 [Mendistribusikan faporan dan pengarsipan faporan 4 ) | Draft Laporan Kegiatan | 1 hari Lazz;a:;::hir




PEMERINTAH KOTA PRABUMULIH
DINAS KETAHANAN PANGAN
BIDANG DISTRIBUS! DAN CADANGAN PANGAN

Nomor SOP

Tgl. Pembuatan . Oktober 2017

Tgl. Revisi :

Tgl. Efekiif - Januari 5.d Desember 2017

Disahkan oleh Ir. H. Pribadi Roso Sarosa

Nama SCP : Pemantauan dan Analisis Akses Fangan Masyarakat

-

Kualifikasi Pelaksana :

g-undang Nomor 18 Tahun 2012 tentang Pangan

ran Daerah Nomor 8 Tahun 2016 Tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat Dzarah Kota Prabumulih
ran Walikote Nomor 8/KPTS/BKD/2017 Tahun 2017 Tentang Penunjukan Pengguna Anggaran/ Pengguna
y dalam Lingkungan Pemerintah Kota Prabumuiih TA.2017

1. Memahami konsep data dan informasi
2. Memiliki kemampuan pengolahan dan analisis date

3. Memiliki kemampuan menggunakan aplikasi MS Word, Excel

Peralatan / Perlengkapan :

1. SK dan TOR Kegiatan
2. Data Akses Pangan lasyarakat
3. Komputer yang dilengkapi program MS Word, MS Excel

Pencatatan dan Pendataan :

a lalai, mendapatkan teguran dari Kepala Bidang dan Kepala Badan

Palaksana Mutu Baku
Aldivitas
Kadin Kabid Kas! Distribusi Pangan Staf 1 Kelengkapan Wakiu Qutput
ikan pengendalian, pembmaan serta mengarahkan Kabid. Distribusi dan Catatan Pengarzhan, 15 ficnit Catatan Hasil
it

gan Pangan dalam pefaksanakan kegiatan

skan pembinaan dan men
laksanaan kegiatan

disposisi surat

pengarahan

Catatan Pengai
disposisi su

canakan jadwal tentatif peiaksanaan kegiatan dan menentukan panitia pelaksana

}
Data lokasi kegiatar:, jadwal it
an baik petugas pengumpul data, pengolah data seria znalisa data kegiatan ingg
isun administrasi keglatar: (TOR, SK dan Surat Tugas) serta berbagai kepe )\\ dD:z%a‘ch;kas: : quimbg;a; Al 2 minggu TOR, SK dan Sura
menunjang kegiatan %/) ata. jadwa ‘sgxa an, minggu Tugas
Kegiatan
sanakan rapat-rapat koorcinasi terkait peiaksanaan kegiatan S E «N»‘<f\/\> g:::‘ ;ﬁz’:npggrg;";zgaaz 2 hari Motulen Rapat
isun rencana kerja untuk pengumpulan, pengolahan dzn analisis data Rencana jadwal kegiatan 2 minggu | Form Rekapitulasi Data
< > |

b4 Kuesioner Pengisian

apkan kuesioner dan melakukan pengumpulan data/informasi ke fapangan " Format Datsi 4 bulan e Data e
. v
nput data, mengolah data dan menganalisis data { f Data Tahunan 4 bulan Rekap data mingguan
| {
riksa dan mengorekst hasil rekapan data §’ Data Tahunan 2 minggu Rekap data bulanan
| A
uat Laporan Kegiatan [___w_,‘_._ <> Draft Laporan Kegiatan 2 minggu Lagoran sementara
v
riksa dan memberikan persetujuan (paraf) terhadap laporan yang dibuat . Draft Laporan Kegiatan 1 minggu Laporan Sementara
¥

ukan penandatanganan Laporan E Draft Laporan Kegiatan 1 hari Lapcran Akhir Kegiatan
stribusikan laporan dan pengarsipan laporan l 1 hari Laporan Akhir Kegiatan

<l ) Draft Laporan Kegiatan

b Sarosa

TKL



KOTA PRABUMULIH
DINAS KETAHANAN PANGAN

BIDANG DISTRIBUSI DAN CADANGAN PANGAN

romar SOF

gl Pembuatan OKTOBER 2017

Revisi

Tol Efektst ~JAN - DES 2017

rkan olen Ir H. PRIBADI ROSC SAROSA

Nama SCP

wauan dan Analisis Harga Pangan Pokok

Dasar hukum :

iJngang-undang Nomor 1&
Perda Nomor
Brahumuylih
mor 8/KPTS/BKD/201
Anggaran PA/PB Dalam Ling

8 Tahun 2

~ data/informasi akses pangan yang terbaru,
13mpuan pengoiahan dzn analisie data
as pokok dan fungsi masing-masing pelaksana

{Kualifikasi Pelaksana :
],

i

Peralatan / Perlengkapan :

ata untuk pengolah data dan form
analisis data akher

data, form analisis data

1 Laptop
2 Kerag |
| 2 ATK -
Peringatan Pencatatan dan Pendataan : i
1 Apabila terlambat, mendapat teguran dan Kepala | anar l
dan Ketahanan Pangan Kota Prabumulin |
B elaksgna Muty Bak
o ktivitas ®ahid Kasi 5 p iy
LS ; . Ka:’ Staf Kelengkapan Wakiu Qutput
Harga Pangan
1 |Memerintaiikan Kabid Distnibusi dan Cadangan f—'—“} Catatan Perigarahan, |20 ment  |Catatan Hasi
gan DKP untuk melaksanakan kegiatan — disposisi surat pengarahar
antauan dan Analisis Harga Pangan Pokek
2 [Mengarahkan Kas: Distribusi Pangan dalam = Catatan Pengarahan. |20 menit  |Catatan Hasil
- 1
perencanaan dan pengelolaan kegiatan [ - disposisi surat pengarzhan
Pemantauan dan Analisis Harga Pangan Pokok
3 |Menyiapkan bahan Menyusun Rencana dan OPA-SKPD Kegiatan 11 minggu | Jadwel Kegiatan,
Jaawal Operasioral Kegiatan. menyusun ; Kerangka Acuan {TOR)
Kerangke Acuan Kegistan, , SK Pengeioia i SK Pelaksanaan
Kegiatan Surst Tugas Pengumpul Data, Kegiatan, Surat Tugas,
Pengolah Data. Kuisioner bagl Enumerator, form: kuisioner, form rekap

4 [Melaksanakan rapat koordinasi pra peiaksanaan Pemimpin Rapat, 3jam Absensi rapat. Notulensi
survey akses pangan masyarakat seluruf Tim Surat Tugas. Kerangka Rapat
Pengumpul Data, Pengoiah data dan petugas Acuan
pemaniau Kegielan Pemantauan dan Araliss
Harga Pangan Pokok
5 [Melakukan pengumpulan data, input data dan Form data sasaran A8 minggu |Data sasaran dan
rekapituiast data Harga Pangan Pokok i sesuai dengan format pencapaian data yang
i - n yang telan divagikan tefah fengkap
|
B an Pemantauan harga pangan menjeiang | l Form data sasaran 5 kaii Lapecran Ferjalanan |
! sesual dengan format Dinas / Data Hasii |
[ |/ S N So—— yang telah dibagikan Pemantauarn Harga |
i Pangarn: l
| 7 |Melakukan pengolzhan dan analiss halge parigen 4 minggu | Draft awal laporan nasit !
i i
masyarakat
2 |Melaksanakar rapat koordinas: peryusunan [ Oraft awal Laporan 3 jam
iaporan Pemantauan dan Analisis Harga Pan | hasil analisis hanan
| Pokek | minigguan, bulanan
i | dan tahunan |
S oMe E an has! pemantauan dan i Craft ir izporan 1 minggu Draft akhir iaperan i
' ngan pokok i | . nasil analisis haran analisis tahunan |
| | ’ mingguan. bulanan, |
E | dan tahunan
119 33 membe ! Draft la; 1 hari Laporan analiss
! pemantauan dan analisis harga pangan | | hanar m pangan i
1‘ masyarakat ‘ lf bulanan dan tahunan {
H | -
" *1 | Melakukan penandatangan iaporan hasi | I——, Laporan analisis harga {5 menit Laporan anaisis harga
i pemantauan dan analisis harga pangan poxkox | pangan pangan
|
12 | Laporan

d EJ@

nda Ternma




PEMERINTAH KOTA PRABUMULIH

DINAS KETAHANAN PANGAN
BIDANG DISTRIBUS! DAN CADANGAN PANGAN

Nomor SOP.

Tgl. Pembuatan Oktober 2017

Tgl. Revisi .

Tgl. Efektif . Januari - Desember 2017

Disahkan oleh . Ir. H. Pribadi Roso Sarosa

Nama SOP : Pengembangan Cadangan Pangan Daerah

Dasar hukum ; Kualifikasi Pelaksana :
1. Undang-undang Nomor 18 Tahun 2012 fentang Pangan 1. Memahami konsep cadangan pangan
2. Peraturan Daerah Nomor. 8 Tahun 2016 Tentang Pembentulan dan 2. Memiliki kemampuan dalam pengadaan/penyediaan cadangan pangan
Susunan Perangkat Daerah Kota Prabumulih 3. Memiliki kemampuan menggunakan aplikasi MS Word, MS Excel
3. Peraturan Walikota Nomor: 8/KPTS/BKD/2017 Tahun 2017 Tentang
Penunjukan Pengguna Anggaran/Pengguna Barang dalam lingkungan
Pemerintah Kota Prabumulih TA.2017
Keterkaitan : Peralatan / Perlengkapan :
1. 1. TOR/Juklak dan Juknis Kegiatan
2. Data calon kelompok penerima dan lokasi kegiatan
3. Komputer yang dilengkapi program MS Word, MS Excel.
Peringatan : Pencatatan dan Pendataan :
1. Apabila terlambat, mendapatkan teguran dari Kepala Dinas
Pelaksana Mutu Baku
No - Kasi
Ket
Artivitas Kadin Kabid Cadangan Staf: Kelengkapan Waktu Qutput sterangan
Pangan
Metlakukan pengendalian, pembinaan sert2 {"' \‘é Catatan Catatan Hasil
1 |mengarahkan Kabid Distribusi dan Cadangan Nocoriemmensi?} Pengarahaf, 1 bufan pengarahan
Pangan melaksanakan kegiatan e — disposisi surat
Melakukan pembinaan dan mengarahkan Kasi " tatan Catatan Hasil
2 |Cadangan Pangan dalam merencanakan ! Pengarahan, 1 bulan pengarahan
pelaksanaan kegiatan Pengembangan Cadangan i - disposisi surat
Merencanakan waktu pelaksanaan kegiatan, | | 5:;:?:: éz«:wai Sncduratieiban
3 CP/CL penerima cadangan pangan (beras) dan | | i - et 5 wiviqui |dar laporan fiasi
menyiapkan sarana dan prasarana yang dibutuhkar | Goandd FAKSaREEH 9 5 iatgn <
datam pelaksanaan kegiatan | izgxa‘an 9 ’
: e S
Menyusun draf rencana kerja (Juklak, Juknis, TOR, Petunjuk
4 Spesifikasi Teknis beras dan SPK) dan menyiapkan i’ l Penyusunan Juklak, 1 minggu Jukiak, Juknis dan
berbagai keperfuan untuk menunjang pelaksanaan Juknis, dan TOR TOR
kegiatan kegiatan
Memeriksa, mengorexsi, menyetujul dan f o _bf‘“ Dokumen
6 |melaksanakan kegiatan dan melaporkan hasil L '4-——1*{ o I i Data Survey 3 Bulan pengadaan beras
pelaksanaan kegiatan dan bantuan beras
; Perkembangan
Memantau, menghimpun (data, informasi, ;
7 dokumentasi) perkembangan pelaksanaan kegiatan Data Laporan 2 minggu Ez:gf::aan
8 |Mengolah data dan mengetik laporan hasil kegiatan I l Data Laporan 2 minggu | Draf laporan
Mengoreksi, menganalisa, rmenyetujul pem e ] ] - o ——
8 dan paraf laporan hasil kegiatan i i""""{ | Data Laporan 5 hari Oraf taporan awal
s Memberlkan persetujuan dan paraf taporan hasil 3 Data Laporan - Draf laporan akhir
kegiatan TN
u
10 |Melakukan penandatanganan Laporan o Laporan 1 hari Laporan final
S
11 | Mendistribusikan Laporan dan pengarsipan Laporan f ‘ ) Laporan 1 hari

V.Ke’palég Qir;ahks‘;;[‘(etakk}.anan Pangan

]
Rota-Reabumulih

S
di.Roso Sarosa

AN Pe?gina TR, 1V/b
TUSNNIP. 196209261985031002




PEMERINTAH KOTA PRABUMULIH Nomor SOP
DINAS KETAHANAN PANGAN Tgl. Pembuatan . September 2017
BIDANG KETERSEDIAAN DAN KERAWANAN PANGAN Tgl. Revisi :
SEKSI SUMBERDAYA PANGAN Tgl. Efektif : Januari - Desember 2017
Disahkan oleh : Kepaia Dinas Ketahanan Pangan Kota Prabumulih
Nama SOP . Pengembangan Desa Mandiri Pangan
Dasar hukum : Kualifikasi Pelaksana :
1. Undang-Undang Nomor 18 Tahun 2012 tentang Pangan; 1. Memiliki data dan informasi tentang Keg. Pengembangan Desa Mandiri Pangan

rintah 2. Memiliki kemampuan menggunakan aplikasi Ms Word, Ms Excel

2. Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2001 tentang Pembentukan Pe
Kota Prabumulih;
3. Peraturan Daerah Kota Prabumulih Nomor 8 Tahun 20186 tentang Pembentukan dan

Susunan Perangkat Daerah Kota Prabumulih;
4. Peraturan Daerah Kota Prabumulih Nomor 8 Tahun 20186 tentang APBD Peralatan / Perlengkapan :

Kota Prabumulib Tahun 2017, 1. TOR kegiatan Pengembangan Desa Mandiri Pangan Tahun 2017
5. Keputusan Walikota Prabumulih Nomor | 8/KPTS/BKD/2017, tentang 2. Komputer yang dilengkapi program Ms. Word. Ms. Excel

gan 3. DPA- SKPD

Penunjukan Pengguna Anggaran / Pengguna Barang daiam Ling
Pemerintah Kota Prabumulih Tahun Anggaran 2017,

Keterkaitan : Pencatatan dan Pendataan :

1. Apabila terlambat !a;ﬂoran akan menghambat laporan Dinas

Peringatan : B i

1 Penyusunan laporan setelah selesai kegiatan

B T Palaksana Wty Baky
f T K I [ |
: i I P - { i 1
e ARIHitaE Kadin ‘ Keter an | Kasi 2::1;;(&“3 Staf Kelengkapan Waktu Output Heterangan
| & Ker gan
Metakukan pengendatian dan pembinaan | |
serta memerintahkan Kabid. Ketersediaan & | N Catatan £ — 3
! |Kerawanan Pangan dalam pelaksanaan Gisposisi surat il
kegiatan
Melakukan pembinaan dan mengarahkan g
2 |Kasi. Sumberdaya Pangan dalam b Catatan Pengarahan 1 tam
merencanakan pelaksanaan kegiatan ! 1‘ disposis] surat
Merencanakan waktu pelaksanaan, Panitia v
3 |kegiatan dan melaporkan perkembangan dan e Rencana jadwal kegiatan |, minggy

hasil pelaksanaan kegiatan : dan pedoman

Menyusun draft rencana kerja, SK panitia
4 |kegiatan dan menyiapkan semua keperluan Petunjuk, surat-surat 2 minggu
untuk menunjang pelaksanaan kegiatan

Juklak, Juknis dan TOR
Bahan/Peralatan

Mempelajari dan memahami tentang /
5 |rangkaian Kegiatan Pengembangan Desa Data 4 minggu Data dan indikator
Mandiri Pangan tahun 2017 | ¥ tpenilaian
!
Melakukan koordinasi dengan pihak yang ¥ ~ Porkembanaan
6 lterkait dengan pelaksanaan kegiatan vata TIINGEY | o eiaksanaan kegiatan

Melakukan survey fokasi dan peninjauan
7 fefadi;e;ompok Keg. Desa Mandiri Pangan Data 1Buian  |Hasil Survey
ahun 2C

Mempersiapkan administrasi pembinaan dan I R
8 |Administasi Keuangan kegiatan S Berkasmdminisiasi 2 minggu  |Berkas Kegiatan
/ g g Kegiatan 2 mingg as Kegiatan

Mengkoordinir panitia dalam melakukan

g pembinaan keiompok x Bahan & Feralatan 3 han Berkas Kegiatan
|
Mempersiapkan bahan, sarana serta R
10 pembinaan ! N Bahan & Peralatan 1 minggu  [Format penilaian
1 l
Melakukan penilaian dan pembinaan kepada | v
11 |kelompok Kegiatan Desa Mandiri Pangan | r Data peserta 1 Bulan  |Data nhasii pembinaan
|
!
| R4 ]

Menentukan hasil penilaian perkembangan | |
12 |berdasarkan kunjungan kepada kelompok | , : Data iaporar

Membuat laporan kegiatan dan melaporkan ; - | i
13 |kepada atasan : b ! Drafiahaian 4

Mengajukan penandatanganan laporan
pelaksanaarn serta dekurnen Keglatan

Menandatangani, laperan dan dokumen

30 menit

keglatan | |
! i &
16 |Mendistribusikan dan melakukan pengarsipan I - ” Laporan 20 menit | Dokurmen lape
|
T
Melakukan monitoring dan evaluasi kegiatan i
17 " Laporan 6 Bulan Laporan Monev

secara berkala

Y o
~KEpala Dinds Ketajganan Pangan
_ Kota Prabffmulih,

#Roso Sarosa
. Perbida Tk/ IV.b
ANIR-198208261985031004




PEMERINTAH KOTA PRABUMULIH Nomor SOP
DINAS KETAHANAN PANGAN Tgl. Pembuatan {
¥ Komplek Peckantoran Pemerintak Kota Prabumulih 1.1, 6 Tgl. Revisi
E JL Jenderal Sudirman h %1 12 Cambai Tgl. Efektif
i PRABUMULIH (0713) 392001, Fax. (07131 392003, EkL 6603-6604 Disahkan oleh 1: Ir. H. Pribadi Roso Sarosa
' Nama SOP : Penmgkatan Mutu dan Neamanan Pangan
Dasar hukum : Kualifikasi Pelaksana @
b {ndang-Undang Nomor 18 Tuhun 2012 tentng Porsin L Memahami konsep data dan informast
2 Perda Nomor 8 Tahun 2016 tentang Pembentukkan Organisast Peranghat Dacrah Kota Prabumulihy 2. Memuiki hemampuan pengolahan dan analisis data
3 Perwaho Nwmor 8 KPTS BRI 2617 Tentang Penunjukkan Po \nggaran PASPR 3. Memuliki kemampuan menggunakan aplihasi Ms. Word, Ms Excel
| Lmgkungan Pemenintah Kota Prabumulih
!Peringamn 3 g Peralatan / Perlenghkapan :
1 Apabila terfambat. mendapatkan teguran dari Sekretariat Dacrah 1. TOR dan literatur tentang Mutu dan keamanan pangan segar
2. Sampel pangan segar vang diambil dari pasar Kota Prabumulih
3. Komputer yang dilenghapi program Ms. Word., Ms. Fxeel
Pencatatan dan Pendataan :

Pelaksana Mutu Baku
No Akuvitas
. G Kasi Keamapan 5 :
Radin Kahid ™ Kelengkapan Waktu Qutput
Pangan 2
1 Melakukan pengendalian dan pembinaan serta Catatan Pengarahan.] 10 menit  [Catatan Hasi] pengarahan
memerintahkan Kabid. Kewaspadaan dan Konsumsi Pangan disposisi surar
melaksanakan Kegratan ;
2 Melakukan pembinaan dan mengarabkan Kasubhid | Catatan Pengarahan, I jam Catatan Hasil peng
Konsumsi dan Agrobisnis Pangan dalam merencanakan T disposisi surat
i pelaksanaan Kegiatan
i
|3 Merencanahan wakiu pelaksanaan. melaporkan Rencana jadwal T nnnggu | Jadwal kegiatan dan
| perkembangan dan basil pelaksanaan kegiatan kegiatan dan Taporan hasi] kegiatan
‘l i 1 pedoman
{ 4 Menyusun drafl rencana Kerja. 8K panitia Kegiatan dan i ] Rencana jadwal 2 minggu | TOR dan literatur
i menyiapkan semua keperluan untub menunjaing { | thegiatan dan Keagianan pangan
i‘ pelaksanaan kegtatan pedoman
| & Melakuhan survey tentang komoditi pangan segar vang | Daftar komoditi 1 minggu | Daflar Sampel Pangan
| sdijxml di pasaran | sampel pangan i
|6 Pengambilan sampel pangan segar vang diambil datt pasar Daftar komodin 2 hari Sampel pangan segar
| - " - -
| serta toko buah di Kota Prabumulih - sampel pangan
| : S S -
I Mengirim sampel pangan vang akan dilakukan per | Sampel pangan 4 minggu | Sampel pangan segar
| ke Balai Pengujian Mutu Hasil Tanaman Pangan ¢ ' segar yang akan
{ . H w e
’l Hortikultura DR Jakarta diuji
S Mengorcksi dan menganalisis hasil pengujian par Hasil Pengujian I minggn | Hasil Uji Sampel
! Laboratorium
9 Menyusun laporan kegiatan disesuaihan dengan hasil Hasil Pengujian 3 minggu | Laporan
pengujian sampel vang diperoleh Laboraterium
10 | Membuat paraf dan pengajuan penandatanganan laporan i Laporan Kegiatan 1 hari Laporan Kegiatan
serta pengarsipan dokumen kegiatan Peningkatan Mutu dan
i Keamanan Pangan
e R
A

Ir. H. Pfibadi Roso Sarosa
V4
) Pempbina Utauna Muda
7 NP A96209261985031004



PEMERINTAH KOTA PRABUMULIH T Nomor SOP 562 / IDKP/2017

DINAS KETAHANAN PANGAN ?g[ Pembuatan Oktober 2017
BIDANG KETERSEDIAAN DAN KERAWANAN PANGAN Tgl Revisi - »
Tgl. Efektif Januari - Desember 2017
Disahkan oleh ~_Ir. H. Pribaci Roso Sarosa o
Nama SOP SISTEM KEWASPADAAN PANGAN DAN GIZI (SKPG) TAHUN 2017
T - 77' {Kualifikasi Pelaksana :
ang Nomor 18 Tahun 2012 tentang Pangan, 1. Memahami konsep data dan informasi
ang Nomor 6 Yahun 2001 tentang Pembentukan Pemsrintah Kota Prabumulih 2. Memiliki kernampuan pengolahan dar: analisis data
ulih; 3 Memiliki kemampuan menggunakan aplikasi Ms Word, Ms Excel dan
erah Kota Prabumulih Nomor 8 Tahun 2016 tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat Aplikasi PPH Konsumsi
Prabumulih;
:erah Kota Prabumulih Nomor 9 Tahun 2016 tentang APBD Kota Prabumulih Tahun 2016
(alikota Prabumulih Nomor : 8/KPTS/BKD/2017 tentang Penunjukkan Pengguna Anggaran/
arang dalam Lingkungan Pemerintah Kota Prabumulih Tahun 2017 ]
. Peralatan / Perlengkapan :
1. TOR/Jukiak dan Juknis Analisis Sistem Kewaspadazn Pangan dan Gizi (SKPG)
2 Data Ke cdiaan Pangan, Data Akses Pangan dan Data Pemanfaatan Pangan
SRS 3. Komputer yang dilengkap: program Ms. Word, Ms. Excel
” Pencatatan dan Pendataan :
ambat, mendapatkan tequran dari Sekretariat Daerah ‘
) b o  Mutu Baku -
Staf faktu Qutput
Kasubbid Sumber Daya
Pangan
pengendalian dan pembinaan serta memerintahkan Kabid Ketersediaan & S e Catatan Pengarahan, 10 menit Catatan Hasil pengarahan
angan i aksanakan kegiatan L»_w-‘( disposisi surat
embinaan dan mengarahkan Kasubbid Ketersediaan Pangan, Kasubbid Kerawanan Catatan Pengarahan, 1 jam Catatan Hasil pengarahan
Kasubbid Sumber Daya Pangan dalam rnerencanakan pelaksanaan kegiatan <> disposisi surat
kan wakiu peiaksanaaﬁ, me?aporkanyperkembartgan dan hasil pelaksanaan / Rencana jadwal kegiatan 1 minggu Jadwal kegiatan dan laporan hasil
< dan pedoman kegiatan
iraft rencana kerja (Juklak, Juknis dan TOR) kegiatan dan menyiapkan Petunjuk penyusunan 1 minggu Jukiak, Juknis dan TOR
erluan untuk menunjang pelaksanaan kegiatan laporan analisis
1 draft format data SKPG serta format data analisis Format Data 3 hari Format data ketesediaanpangan,
ekses pangan & pemanfaatan
pangan
kelengkapan format data SKPG serta format data analisis konsumsi Format Data 3 hari Format data ketesediaanpangan,
akses pangan & pemanfaatan
; : pangan
Jata, Mengolah dan menganalisa data ; ¥ data 4 minggu hasil entri dan pengolahan data
mengoreks! data olahan dan laporan SKPG serta analisa SKPG ¥ o hasil entri dan pengolahan {2 minggu draft laporan awal
- T data analisa konsumsi
i, memberikan persetujuan dan paraf laporan SKPG sertg analisa SKPG /> Draft laporan 3 hari draft laporan final
penandatanganan ? : Laporan 10 menit Laporan Sistem Kewaspadaan
Sl ey |pangan dan Gizi
sikan ke instansi terkait & mengarsipkan [N L Laporan 1 bl :
= it

Kepala Dings-Ketahanan




PEMERINTAH KOTA PRABUMULIH
BADAN KETAHANAN PANGAN
BIDANG KONSUMS!I DAN KEAMANAN PANGAN

Nomor SOP

Tgl. Pembuatan

Tgl. Revisi .

Tgl Efektf B
Disahkan olef: Ir_H._Pribadi Rosa Sarosa

Nama SOP Lomba Cipta Menu 3 B

akum

Kualifikasi Pelaksana :

wlang-und: Undang-undang Nomor 18 Tahun 2012 8niang Pangan
rda Nomo: Parda Nomor 8 Tahun 2018 lentang Pembentukan Organisas: Perangkat
werah Kota Daerah Kola Prabumulih

rwako Nor Perwake Nomor  8KPTS/BKDAZ017 Tahun
qgaran PA Anggaran PAPE dalam Ingkungan Pemkot Prabumuib TA 2017

njukkan Pengguna

1 Memahami konsep data dan informasi
2. Memiliki kemampuan menggunakan aphk:

2 MS Word
3. Memiliki kemampuan koorcinasi dan Kot

<ast yary

tan :

Peralatan / Perlengkapan :

1 8K dan TOR Kegiatan
2 Permentan No. 65/Fermentan/OT 140/12
3 Data Tim Penggerak PKK Sekota Prab:

2010 tentang SF

4 Komputer vang dilengkapi program MS We
Pencatatan dan Pend :

mendapatican

Altivitas

Pel

Katid

Kasi Kearnanan

- Kelengkapan
Fangan

Catatan Pe

Output

abid Keters: adangan pa

dalarn perencanaar:

Catatan Pengaraban. disposis: surai 15 menit

Catetan Hasil pery

nistrasi kegi
an Jadwal Pel

enyusun ¢
erenc

Juri dan Surat Tugas) serta

Data

jwal kegiatan DF

1 ringau

R, SK dan Surat Tugas

enetapkan Peserta Lomba T

Data Peseria Pemenang

L dor

TINOK

elaksanakan Rapat KoordmaS?dengan instanst terkait tentang pelak an xegiatan lomba tingkat Kota ,

raburmutih Q‘_“ 8K dan Surat Tugas Notulen Rapat
enyiapkan Form Penjurian dan Form Rekapitutasi Hasil Penjurian e

b jl Pedum, =orm-form 1 Hari Form Rekapituias: Data
i
elaksanakan Lomba Cipta Menu 3 B Tingkat Kota Prabumuii J
Om‘tt Pedum, Form Penjurian, Peserta lomba 1 Hait Pemenang Lomba Tingkat Kota
A

enyiapkan SK Walikota dan Fiagam Penghargaan kepada Pemenang Lomba

Hasil Rekapilulasi Pemenang Lomba 2 Minggil

SK Walikota dan Piagam Penghargaan

elaksanakan Rapat Koordinasi dengan instans dan Peserta/Pemenang Lomba Tingkat Kota Prabumulih

QQ 8K Walikota dan Piagam Penghargaan 1 Hari Notuten Rapat
engikuti Lomoa Cipta Menu 3 B Tingkat Propinst Sumateta Selatan Pedum, Pemenang lomba tingkat Kota 2 Han Pemenang L.omba Tingkat Propinsi

lembuat Laporan Kegiatan Lomba Cipta Menw & B

Draft laperan kegiatan 1 Minggu

Laporan Akhir

elakukan penzndatanganan faporan kegiatan Lomba Cipla ¥

Y

Laporan Akhir

endistrbusikan taporan dan pangarsipan laparan

L]
]

Laporan Akhir

ir.H. Prigdi Rogho Safosa

031604




PEMERINTAH ROTA FRABUMULIH
BADAN PELAKSANA PENYULUHAN DAN KETAHANAN PANGAN
BIDANG KEWASPADAAN DAN KONSUMSI PANGAN

No. SOP ——

Tgl. Pembuatan Oktober 2017 - B
Tgl. Revisi 3

Tql. Efekdif . Januari- Desember 2017 e
Disahkan oleh . Ir. H.Pribadi Roso Sarosa

Nama SOP : Rapat Dewan Ketahanan Pangan

Kualifikasi Pelaksana

Tahun 2012 tentang Pangan

 Tahun 2018 Tentang Pembentukan dan
 Kota Prabumulih

8/KPTS/BKD/2017 Tahur 2017 Tentang
garan/Pengguna Barang dalam lingkungan
h TA.2017

1. Memiliki kemampuan menggunakan aplikasi MS Word, MS Excel.
2. Mengetahui tugas pokok dan fungsi masing-masing Subbid.
3. Mengingkuti dan melaksanakan Rapat Dewan Ketahanan Pangan

Peralatan / Perlengkapan

1. TOR / Jukiak dan Juknis kegiatan Rapat Dewan Ketahanan Pangar
2. DPA-SKPD.

Pencatatan dan Pendataan

tkan teguray dari Sekretariat Daerah

Aktivitas

zmbinaan serta memerintahkan Sekretaris

______Pelaksana

Mutu Baku

Kabid Ketersediaan &
Kerawanan Pangan

Kasi/Kasubbag Staf Kelengkapan

Cadangan Fangan

<abid Konsumsi dan

Waktu

Ket

“|Catatar Pengaraha 1 bulan Catatan Hasil
) pengarahan
nengarahkan Kabid KKP, Kabid DCP dan Kabid Konsumsi KP [:”’”} Catatar Pengarahan, disposisi surat 1 bulan Catatan Hasil
et pengarahan

1 waktu pelaksanaan kegiatan Rapat Dewan Ketahenan Pangan, memeriksa, e Rencana jadwal kegiatan Rapat Dewan 1 bulan Jadwal kegiatan
n melaksanakan kegiatan Rapat Dewan Ketahanan Fangan. L___.__J Ketahanan Pangan.
ersiapan. ; k PPTK. Petunjuk-petunjuk 2 Minggu. |Jukiak, Juknis dan

I penyusunan Juklak, Juknis dan TOR TOR.
a Juklak, Juknis, TOR kegiatan Rapat Dewan Ketahanan Pangan, menyiapkan T Juklak, Juknisdan TOR, Pemimpir dan |2 Minggu. | Jukiak, Juknis dan
enunjang pelaksanakan kegiatan Rapat Dewan Ketahanan . Pesetta. TOR.
terkait Data dan laporan 2 Minggu. |{Proposal.
menyurat yang menyangkut pelaksanaan kegiatan Rapat Dewan Ketahanan . “:j Laporan 2 Minggu. |Surat.
yang diajukan staf. Surat menyurat 3 hari. Draf Surat.
n paraf laperan hasil kegiatan Rapat Dewan Ketahanan Pangan. Surat menyurat. 1 hari. Draf Surat.
N penanda tanganan surat menyurat. Surat. 1 hari. Surat/SK.
giatan Rapat Dewan Ketahanan Pangan. ) [::: ] Laporan. 1 hari.
i dengan Sekdin tentang laporan kegiatan Rapat Dewan Ketahanan Pangan. Surat-menyurat. 1 Minggu. | SK Panitia, Undang

peserta dan Nara

n mengajukan ke Kepala Dinas. Surat-menyurat 2 hari. Draf Laporan.
sil kegiatan Rapat Dewan Ketahanan Pangan. Catatan Pengarahan. 1 hari Laporan
an kegiatan Rapat Dewan Ketahanan Pangan Laporan.

Al o i)




PEMERINTAH KOTA PRABUMULIH
DINAS KETAHANAN PANGAN
BIDANG KONSUMSI DAN KEAMANAN PANGAN

Nomor SOP /

Tgl. Pembuatan Oktober 2017

Tgl. Revisi

Tgl. Efektif Januari- Desember 2017

Disahkan oleh ir_H. Pribadi Roso Sarosa )
Nama SOP Peningkatan Kstahanan Pangan Melalui Usaha Peningkatan Pendapatan

Keluarga

Kualifikagi Pelaksana :

ror - 8 Tahun 2016 tentang Pembentukan Organisasi Perangkat Daerah Kota Prabumuiify
7 Watikota Prabumulih Nomor : 43 Tahun 2016 tentang Uraian Tugas dan Fungsi Urusan
anan Waiib tidak berkaitan dengan Pelayanen Dasar, Dinas Daerah Kota Prabumulih

1 Daerah Kota Frabumulih Nomor 9 Tahun 2016 tentang APBD Kota Prabumulin Tahun 2017

1. Mernahami Pedomen Umum Kegiatan
2 Mermahami Tupoksi masing-masing bidang/subbidang
3_Merniliki kemampusn koordinasi dan komunikasi yang baik

Peralatan / Pertengkapan :

orlambat akan mendapat teguran dari Badan Keuangan Dasrah Kota Prabumulih

1. TOR dan SK Kegiatan
2. Data Kelompok UP2K di Kota Prabumulih
3. Komputer yang dilsngkapi program MS Word, MS Excel

Pencatatan dan Perdataan :

Pelaksana T Mutu Baku 7
Aktivitas 3 ~ i
Kaban Kabid Kast P2KP Staf Kelengkapan Waktu ! Output
sngendalian, peml engarabkan i nisumst atatan Pengaraha i
eng:n iar, pembinaan sarta mengarabkan Kabid Konsumsi m Catatan Pengarahan, 15 ashit Catatan hasil pengarahan
e
e ; —— " = —
ganekaragaman | AN { et Bt s .
n kegiatan M"*-*“/\/) Catatan hasil pengarahan
koordinasi den konsultasi baik dengan Dinas Ketahanan Pangan X Rencana jacwal kegiat i 2 u Laporan hasit koordinas;
pun dengar Instansi lain <\ ] wanayacwalkegialan | =mingg (perjalanan dinas)
n administrasi kegiatan (TOR dan SK Panitie Kegiatan dan SK Tim T i ;
: = : 9 L na DP. ¥ 8K
3 harbagai keperiuan lain untuk menunjang pelaksanaan kegiatan ¥ Fa RidanDEA 1 minggu TOR, 5K Kegiatan
[» . \ Py X
kan rapat-rapat koordinasi terkait pelaksanaan kegiatan ] /}\ Dats LG;:;T?:“ Profi 3 hari Notuien Rapat
t
- dan menetapkan jadwat penilaian lomba ke lokasi dan /"\ Data Lokasi dan Profi P HP "
nasi dengan Tim Juri <& . Paisria 3 hart Jadwal Penilaian Lomba
akan lomba tingkat Kota Prabumulih F’edoman Umum, Form 2 hari Terlaksananya Lomba Tingkat
i Penilaian Peserta Lomba Kota
+ —
slanko penilaian dari Tim Juri membust beri P nan . . .
bignkg p im.Juit sera 16 acara pemenang D Form Penilaian 1 hari Berita acara pemenang lomba
an administras: dan kelengkapan untuk pemenang lomba P = Betita scgrr?gnaemenang 2 minggu SK dan Piagam Pemenang
s [ ‘ ek
, ; g X . Terlaksanya penilaian tingkat
iapkan untuk penilaian (fombe) tingkat Provinsi Peserta, profi serta produk | 3 minggu i
provinsi
iaporan hasil kegiatan L’“‘““O Draft Laporan Kegiatan 1 minggu Laporan Sementara
X
& dan mengoreksi laporan hasil kegiatan .L <\ Draft Laporan Kegiatan 2 hari Laporan Sementara
@ dan memberikan persetujuen (paraf) terhedap laporan yang dibuat .,_.___._._<> ‘ Draft Laporan Kegiatan 2 hart Laporan Sementara
| |
r penandatanganan laporan O | Draft Laporan Kegiatan 1 hari Laporan akhir kegiatan
|
cusikan laporan dan pengarsipan laparan L » ( )1 Draft Laporan %e;gj‘éta’n\ 1 hari Laporan akhir kegiatan
t ALY I

H
gk
di’Roso Sarosa

biha TK | IVin
226 198502 1 004



PEMERINTAH KOTA PRABUMULIH
DINAS KETAHANAN PANGAN
SEKSI KETERSEDIAAN PANGAN

Nomor SOP / /DKP/2017

Tgl. Pembuatan September 2017

Tgl. Revisi

Tgl. Efektif Januari - September 2017

Disahkan oleh :Ir.H. Pribadi Roso Sarosa

fama S0P : Penyusunan Laporan Neraca Bahan Makanan (NBM) & Pola Pangan

Harapan (PPH)

“Dasar hukum :

Kualifikasi Pelaksana :

i1 1. Perda Nomor ; 2 Tahun 2008 tentang Pembentukan Organisasi Perangkat
Daerah Kota Prabumulih

2. Peraturan Walikota Prabumuiih Nomor : 43 Tahun 2016 tentang Uraian Tugas
dan Fungsi Urusan Pemerintahan Wajib tidak berkaitan dengan Pelayanan
Dasar. Dinas Daerah Kota Prabumulih

3. Peraturan Daerah Kota Prabumulin Nomor 9 Tahun 2016 tentang APED

Kota Prabumulih Tahun 2017

1. Memahami konsep data dan informasi
2. Memiliki kemampuan pengolahan dan analisis data
3. Memiliki kemampuan menggunakan aplikasi Ms Word, Ms Excel dan Aplikasi PPH Konsumsi

Keterkaitan :
1

Peralatan / Perlengkapan :

1. TOR/Juklak dan Juknis Analisis Pola Pangan Harapan (PPH) Konsumsi
2. Data Sensus Umum Ekonomi Nasional (Susenas) dan data jumiah penduduk
3. Komputer yang dilengkapi program Ms. Word, Ms. Excel

Pencatatan dan Pendat:

Peringatan :

1. Apabiia terfarmbat, mendapatkan teguran dari Sekretariat Daeran

! Pelaksana Mutu Baku |
iNo. Aktivitas Kepala | 7 Kasi | Keterangan
Ninge | Kabid Ketersediaan Staf Kelengkapan Waktu Quitpit !
o i Pangan |
1 |Melakukan pengendalian dan pembinaan serta — Catatan Pengarahan 10 menit Catatan Hasil !
memerintahkan Kabid Ketersediaan & Kerawanan ‘\’_ 2 disposisi surat pengarahan !
Pangan melaksanakan kegiatan i
B3
2 |Melakukan pembinaan dan mengarahkan Kasi ; Catatan Pengarahan, 1 jam Catatan Hasil
Ketersediaan Pangan dalam merencanakan pelaksanaan| | disposisi surat pengarahan
kegiatan | |
| i
3 |Merencanakan waktu pelaksanaan, melaporkan | 7% Rencana jadwal kegiatan |1 minggu Jadwal kegiatan dan
perkembangan dan hasil pelaksanaan kegiatan | ) \/\ N - dan pedomen laparan hasit kegiatan
4 [Menyusun draft rencana kerja (Jukiak, Juknis dan TOR) ‘/ Petunjuk penyusunan 1 minggu Jukiak, Juknis dan TOR
kegiatan dan menyiapkan semua keperiuan untuk | :: laporan analisis
menunjang pelaksanaan kegiatan T
5 |Menyiapkan draft format data NBM & PPH ¢ Format Data 3 har Format data NBM &
! | < > PPH
8 |Memetiksz kelengkapan format data NEM & PPH @ Format Data 3 hari Format data NBM &
PPH
7 |Menginnut data, Mangolah dan menganaliza data 1 data 4 minggu nasil ecilii dan
: pengolahan data
8 |Mencetak. mengoreksi data olahan dan laporan NBM & ¥ hasil entri dan 2 minggu draft laporan awal
PPH N pengotahian data analisa
- M_,ﬁ) konsumsi
S |Mengoreksi, memberikan persetujuan dan paraf iaporan ¢ Draft taporan 3 hari draft japoran final
P) N
NBM & PPH P
AN
.
110 {Melakukan penandatanganan Laporan 10 menit Laporan NBM & PPH
!
S
11 |Mendistribusikan ke instansi terkait & mengarsipkan i S e <+ Laporan 1 hari Laporan NBM & PPH
| o |
m:‘

_-Kepala Dinas Ketahanan Pangan

N PempinaTk!/IV/a
SNIP-19620926 198503 1 004




PEMERINTAH KOTA PRABUMULIH

Nomor SOP / /DKP/2017
DINAS KETAHANAN PANGAN Tgl. Pembuatan Oktober 2017
BIDANG KONSUMSI DAN KEAMANAN PANGAN Tgl. Revisi

Tgl. Efektif Januari- Desember 2017

Disahkan oleh . Ir. H. Pribadi Roso Sarosa

Nama SOP :Percepatan Pengariekaragaman Konsumsi Pangan (P2KP)

Kualifikasi Pelaksana :
or 1& Tahun 2012 tentang Pangan 1. Memahami konsep data dan informasi
016 tentang Pembentukan Organisasi Perangkat Daerah Kota Prabumulin 2. Memiliki kemampuan pengolahan dan analisis data
mulih Nomor : 43 Tahun 2016 tentang Uraian Tugas dan Fungsi Urusan 3. Memiliki kemampuan penggunaan aplikasi Ms. Word, Ms_ Excai
berkaitan dengan Pelayanan Dasar, Dinas Daerah Kota Prabumulih

Peralatan / Perlengkapan :

1. TOR/Juklak dan Juknis Kegiatan

2. Data lahan pekarangan

3. Data kelompok KW T/Dasawisma penerma dan lokasi kegiatan

] 4. Komputer yang ditengkapi program Ms. Word, Ms Excel o
B ) Pencatatan dan Pendataan : N o
ndapatkan teguran dari Sekretariat Dasrah
T - Pélaksana T Mutu Baku
, Kaban Kabid Kasubbid
Aktilias Penganekaragama:  Staf Kelengkapan Waktu Output
n Konsumsi
ian dan pembinaan serta memerintahkan Kabid Konsumsidan Keamanan | Catatan Pengarahar, disposisi surat [10 menit  |Catatan Hasil pengarahan
n kegiatan N
1 dan mengarahkan Kasubbid Penganekaragaman Konsumsi Pangan : Catatan Pengarahar, disposisi surat |1 jam Catatan Hasil pengarahan
;anaan kegiatan
pelaksanaan, melaporkan perkembangan dan hasil pelaksanaan kegiatan ! Rencana jadwal kegiatan dan 1 minggu |Jadwal kegiatan dan
| S— ,,<> : pedoman laporan hasil kegiatan
na kerja (Juklak, Juknis dan TOR) kegiatan dan menyiapkan semua A Petunjuk penyusunan laporan 1 minggu  [Juklak, Juknis dan TOR
injang pelaksanaan kegiatan | R ’Q analisis
tsi, menyetujui, membeli dan melaksanakan serah terima barang kegiatan l Data, Berita Acara Serah Terima 4 minggu |Format data
elaksanaan kegiatan - Barang, Dokumentasi engembangan
P 2 <> ; giusg"z' 9
un (data, informasi, dokumentasi) perkembangan pelaksanaan kegiatan Data laporan 3 minggu |Perkembangan
g ST, pelaksanaan kegiatan
iperiukan sebagai bahan pembuatan laporan dan mengetik laporan hasii Data 4 minggu |Hasil entri dan pengolahan
3 data
i data olahan dan laporan hasil kegiatan i Hasil entri dan analisa 2 minggu |Draft laporan awal
P, - - <> |pengembangan diversifikasi pangan
lisa, memberikan persetujuan dan paraf laporan hasil kegiatan R {> ¥ Draft laporan 3 hari Draft laporan akhir
an dan paraf laporan hasil kegiatan ¥ ¥ Data lapcran 1 hari Draft laporan akhir
r e it gl

ngar laporan N Laporan F[pgneryt Laporan akhir
stansi terkait & mengarsipkan (%'}‘Laporan W,;__ .

NIP. 19

" ’i«’ !
RoSo Sarosa
 TK 1 IV/b

20926 198503 1 004




J PEMERINTAH KOTA PRABUMULIH Nomor SOP
! DINAS KETAHANAN PANGAN Tgl. Pembuatan September 2017
| BIDANG KETERSEDIAAN DAN KERAWANAN PANG AL Tgl Revisi : ;
g SEKSI SUMBERDAYA PANGAN Tgl. Efektif . Januari - Desember 2017 ;
L Disahkan oleh . Kepala Dinas Ketahanan Pangan Kota Prabumulih |
[ Nama SOP . Penyelenggaraan Pemberian Penghargaan Ketahanan Pangan |
1
Dasar hukum : Kualifikasi Pelaksana : |
1. Undang-Undang Nomor 18 Tahun 2012 tentang Pangan 1. Memiliki data dan informasi tentang Keg. Adhikarya Pangan Nusantara {
g g |
2. Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2001 tentang Pembentukan Pemerintah 2. Memiliki kemampuan menggunakan aplikasi Ms Word, Ms Excel |
Kota Prabumulih;
! 3 Peraturan Daerah Kota Prabumulih Namor 8 Tahun 2015 tentann Pembentukan dan
Susunan Perangkat Daerah Kota Prabumulih;
4. Peraturan Daerah Kota Prabumulih Nomor @ Tahun 2016 tentang APBD Peralatan / Perlengkapan :
Kota Prabumulih Tahun 2017; 1. TOR kegiatan Penyelenggaraan Pemberian Penghargaan Ketahanan Pangan Tahun 2017
5. Keputusan Walikota Prabumulih Nomor : 8/KPTS/BKD/2017, tentang 2. Komputer yang dilengkapi program Ms. Word, Ms. Excel
Penunjukan Pengguna Anggaran / Pengguna Barang dalam Lingkungan 3 DPA- SKPD
Pemerintah Kota Prabumulih Tahun Anggaran 2017,
Keterkaitan : Pencatatan dan Pendat:
1. Apabila terlambat laporan akan menghambat laporan Dinas
Peringatan :
1. Penyusunan laporan setelah selesai kegiatan
Pelaksana Mutu Baku
» Kabid. -
o Siidtivitas Kadin | Ketersediaan Kasi Stmberdaya Staf Kelengkapan Waktu Output Keterangan
& Kerawanan Pangan
Rannan
Meiakukan pengendalian dan pembinaan
. |serta memerintahkan Kabid. Ketersediaan & Catatan Pengarahan, 90 rreny | CRAEN Hasl
' |Kerawanan Pangan dalam pelaksanaan S disposisi surat PE | engarahan
kegiatan
Melakukan pembinaan dan mengarahkan v
5 {Kasi. Sumberdaya Pangan dalam i Catatan Pengarahan e Catatan Hasil
merencanakan pelaksanaan kegiatan [ disposisi surat pengarahan
Merencanakan waktu pelaksanaan, Panitia W
3 |kegiatan dan melaporkan perkembangan dan Rencana jadwal kegiatan 1 Buian Jadwal kegiatan dan
hasil pelaksanaan kegiatan dan pedoman faporan hasi kegiatan
Menyusun draft rencana kerja, SK panitia |
| 4 |kegiatan dan menyiapkan semua keperluan | RO S— Betuniuk. sursksit 2 ringg Juklak. Juknis dan TOR
untuk menunjang pelaksanaan kegiatan | |
Mempelajari dan mermahami tentang ! | [
g rangraian Kegiatan Penyelenggaraan { v ’ o 4 e, | BIE dan indikator
Pemberian Penghargaan Ketahanan Pangan i | Leie ' TINGBY eniaian
tahun 2017 l ! |
Melakukan koordinasi dengan pihak yang 4
6 lterkait dengan pelaksanaan kegiatan i Data 1 minggu |
| {
i j |
' Metakukan survey lokasi dan peninjauan ! !
7 |kepada calon penerima penghargaan | Data 2 minggu  |Hasil Survey
Ketahanan pangan tahun 2017 {
[ IMempersiapkan administrasi penilaian calon o
g |pemenang APN serta administrasi keuangan ¢ Berkas adminisirast 2 minggu |Berxes Kegiatan
kegiatan l kegiatan ! g
Mengkoordinir panitia dan Tim Juri untuk v |
9 |maiukan penifaian calon pemenang , tahan & 3 har Berkas Kegiatar |
Mempersiapkan bahan, sarana serta indikator v
10 |penilaian Bahan & Peralatan 1 minggu  |Forrat penilaian
Meiakukan penilaian kepada calon penerima
11 |penghargaan APN yang telah diajukan Data peseria 1 minggu |Data hasil pentlaian
Menentukan hasil penilaian berdasarkan
12 |indikator penilaian yang ada Data iaporan 1 minggu  |Draf taporan
i
Membuat laporan kegiatan dan melaporkan i
13 kepada atasan Soa Ciraf laporan 1 Jam Draf laporan
Mengajukan penandatanganan SK Pemenang
14 |dan faporan pelaksanaan serla dokumen Draf lagoran 30 menit jLaporsn
kegiatan
Menandatangani, SK laporan dan dokumen ,
15 kegiatan Laporan 30 menit  jLaporan
16 {Mendistribusikan dan melakukan pengarsipan Laporan 20.menit  {Dokumen laporan

R in

ir.H. Pripadi Roso Sarosa
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PEMERINTAH KOTA PRABUMULIH Nomor SOP
DINAS KETAHANAN PANGAN Tgl. Pembuatan September 2017
BIDANG KETERSEDIAAN DAN KERAWANAN PANGAN Tgl. Revisi ]
SEKSI SUMBERDAYA PANGAN Tgl. Efektif ; Januari - Desember 2017
Disahkan oleh . Kepala Dinas Ketahanan Pangan Kota Prabumulih
Nama SOP . Peningkatan SDM KWT Pangan Olahan
Dasar hukum : Kualifikasi Pelaksana :
1. Undang-Undang Nomor 18 Tahun-2012 tentang Pangan; 1. Memiliki data dan informasi tentang KWT dan Kelompok Usaha Pangan Olahan
2. Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2001 tentang Pembentukan Pemerintah 2. Memiliki kemampuan menggunakan aplikasi Ms.Word. Ms Excel
Kota Prabumuith;
3. Peraturan Daerah Kota Prabumulih Nomor 8 Tahun 2016 tentang Pembentukan dan
Susunan Perangkat Daerah Kota Prabumulip;
4. Peraturan Daerah Kota Prabumulih Nomor 9 Tahun 2016 tentang APBD Peralatan [ Perfengkapan :
Kota Prabumulih Tahun 2017; 1. TOR Kegiatan Peningkatan SDM KWT Pangan Olahan Tahun 2017
5. Keputusan Walikota Prabumulin Nomor : 8/KP T8/8KD/2017, tentang 2. Komputer yang dilengkapi program Ms, Word, Ms. Excel
Penunjukan Pengguna Anggaran / Pengguna Barang dalam Lingkungan 3. DPA- SKPD
Pemerintah Kota Prabumulih Tahun Anggaran 2017,
Keterkaitan : Pencatatan dan Pendataan :
1 Apabila terlambat laporan akan menghambat lapoia
Peringatan :
1. Penyusunan laporan setelah selesai kegiatan
I alaksana Moty Baky
No. ARtivia Kadin Resi gzgsqx;rdaya Staf Kelengkapan Waktu Qutput Keterangan
Melakukan pengendalian dan pembinaan ’
. |serta memerintahkan Kabid. Ketersediaan & { Catatan Pengaratian 30 meny|CAtEEN Hesi |
' |Kerawanan Pangan dalam pelaksanaan \ ! | disposis surat Y IE engaranan |
kegiatan ! | |
Melakukan pembinaan dan mengarahkan I
2 |Kasi. Sumberdaya Pangan dalam I | < e raran
merencanakan pelaksanaan kegiatan
Merencanakan waktu pelaksanaan, Panitia f | . S— | )
3 |kegiatan dan melaporkan perkembangan dan | “ . B Refcend, ““\a‘ kegiaten |, mingau
hasil pelaksanaan kegiaten | I8 pReCEn | J
Menyusun draft rencana kerja, SK panitia | ) | T ) ) o |
4 |kegiatan dan menyiapkan semua keperluan | | N Petunjuk, surat-surat 2 minggu étﬁj:m;g:;jﬂ TOR l
untuk menunjang pelaksanaan kegiatan | ST
Mempelajari dan memahami tentang .
5 |rangkaian Kegiatan Peningkatan SDM KWT Data & informasi 1 minggu Ua:i dentindiater
Pangan Ofahan tahun 2017 pentaian
Melakukan koordinasi dengan pihak yang 3
€ lterkait dengan pelaksanaan kegiatan Data 2 minggu |Data Kelompok
Melakukan survey lokasi dan peninjauan
7 |kepada KWT dan Kelompok Usaha Pangan L ,_,.) Data 1Bulan  |Data Kelompok
Ofahan ”‘
Mempersiapkan administrasi pembinaan dan i I Berka:
8 | Administasi Keuangan kegiatan LT_‘__J kegiatan 2minggu |Berkas Kegiatan
Mengkoordinir panitia dalam melakukan 1
g pembinaan kelompok L__...,_......J Bahan & Peralatan 3 hari Berkas Kegiatan
Mempersiapkan bahan, sarana serta ey
10 pembinaan dan sosialisasi | MJ—‘—~—-——§ Bahan & Peraiatan 1 minggu  {Rancangan sosialisasi
Melakukan penilaian dan pembinaan kepada /_\ic\
11 |KWT dan Kelompok Pangan Olahan f\_ ) Data peserta 1 Bulan Data hasil pembinaan
_ |Melakukan kegiatan sosialisasi kepada KWT
12 |dan kelompok pangan ofahan | ! Data laporan 4 han Draf taporan
Membuat faporan kegiatan dan melaporkan
13 Kepada atasan Draf laporan 2 minggu  {Draf laporan
1a Mengajukan penandatanganan laporan . )
pelaksanaan serta dokumen kegiatan *.? Drat taporan 30 menit JLaporan
| = |Menandatangani, laporan dan dokumen Ty J
115 kegiatan A Lanoran 30 menit  iiaporan
i po—
}
| T
16 [Mendistribusikan dan melakukan pengarsipan e > J Laporan 20 ment  {Dokumen isporan
57 felakukan monitoring dan evaluas! Kelompok ' : s 5 g
' isecara berkala | | Laporan & Bulan | ‘
j // Kepala Di é%}rget anan Pangan
§ KothPraldimulih,
e LA

R TR adi Roso Sarosa
Pehbina Tk.l/ IV.b
. 196209261985031004



PEMERINTAH KOTA PRABUMULIH

Nomor SOP

DINAS KETAHANAN PANGAN Tgl. Pembuatan September 2017
BIDANG KETERSEDIAAN DAN KERAWANAN PANGAN Tgl. Revisi
SEKSI SUMBERDAYA PANGAN Tgl. Efektif : September - Desember 2017
Disahkan oleh  |: Kepala Dinas Ketahanan Pangan Kota Prabumuiih
Nama SOP . Pembangunan Pusat-Pusat Etalase / Eksebisi / Promosi atas

- Hasil Produksi Pertanian / Perkebunan (Pameran Pembangunan).

Dasar hukum :

Kualifikasi Pelaksana :

i

Undang-Undang Nomor 18 Tahun 2012 tentang Pangan:

Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2001 tentang Pembentukan Pemerintah

Kota Prabumutib;

Peraturan Daerah Kota Prabumulih Nomor 8 Tahun 2016 tentang Pembentukan dan
Susunan Perangkat Daerah Kota Prabumulih,

Peraturan Daerah Kota Prabumulih Nomor 9 Tahun 2018 tentang APBD

Kota Prabumutih Tahun 2017:
Keputusan Walikata Prabumuiin Nomior
Penunjukan Pengguna Anggaran / Pengguna Barang datam Lin
Pemerintah Kota Prabumulih Tahun Anggaran 2017

ST S T A T
L N R S I & § N VAR

1. Memiliki data dan informasi tentang penyelenggaraan Pameran
2. Memiliki kemampuan menggunakan aplikasi Ms Word, Ms Excel
3. Memiliki kemampuan dalam merancang stand pameran

Peralatan / Perlengkapan :

1. TOR kegiatan Pameran HUT Kota Prabumulih Tahun 2017
2 Komputer yang dilengkapi program tMs. Word, Ms. Excel

Keterkaitan :

Pencatatan dan Pendataan :

3

Apabila terlambat laporan akan menghambat laporan Dinas

Peringatan :
1 Penvusunan laporan setelah selesai kegiatan
! Pelaksana Muty Baku
No. Aktivitas | Kadin vKast Sumberdayag Staf Kelengkapan Waktu Sutput Keterangan !
=3
| KemwananJ angan | i
| Pansan
Melakukan pengendalian dan pembinaan |
| ; serta memerintahkan Kabid. Ketersediaan & | | Catatan Pengarahzn !  Catatan Has!
| Kerawanan Pangan dalam pelaksanaan : S5 R disposisi sura OMENt | engarahan
kegiatan | |
Melakukan pembinaan dan mengarahkan v
5 |Kasl. Sumberdaya Pangan dalam Catatan Pengaranan - Catatan Hasi!
merencanakan pelaksanaan kegiatan disposisi surat ! pengarahan
Merencanakan waktu pelaksanaan, Panitia
3 |kegiatan dan melaporkan perkembangan dan Rencana jadwal kegistan | I Jadwal kegizian dan
hasil pelaksanaan kegiatan dan pedornan TIE3Y N veran hasit keg
Menyusun draft rencana kerja, SK panitia
i ; P dan T
4 (kegiatan dan menyiapkan semua kgperluan Petunjuk, surat-surat 1 Bulan {Jautfa:/gu”;lsx gan TOR.
untuk menunjang pelaksanaan kegiatan BhANE emmiaian
Mempelajari dan memahami tentang - B
5 |rangkaian kegiatan HUT Kota Prabumulih Data 2 sai Data tentang tema
tahun 2017 - faporan
6 Melakikan koordinasi dengan pihak yang (5t b 4 i |PErkembangan
terkait dengan pelaksanaan kegiatan Bia laparan Y beiaksanaan egiatan
Melakukan survey lokasi pelaksanaan
7 lkegiatan serta persiapan penempatan lokasi Data 3 Jam Fiasil Buivey
stand
Mempersiapkan administrasi calon peserta . T T [
g [kegiatan serta administrasi keuangan Berkas administras! 1 Biilar R B
kegiatan ; 0 Kegiatan 1 Bulan Berkas Kegiatan
|
i Mengkoordinir panitia dalam pembuatan ] ¥ 1
r | i !
| ¢ |stand pameran | Bahar & Pearalatan 3 tan Stand parmeian
{
Sy
Mempersiapkan materi dan sarana pameran B
10 | ; e ca Bahan & Pearalatan 1 han Pameran {
| L | |
Meleksanakan Pameran dalan rangka HUT !
) 1 |Kota Prabumulih Tahun 2017 i Stand pameran 5 han Laporan & Pemeran ]
| | |
! Membuat laporan kegiatan dan melaporkan | .
f 12 Ikepada atasan i Datz laporan 11 mi |
. R — | | |
! i Y ST N S OUPRRRN S i
| 13 |Men Kst _ | i |
13 engoreksi dan memaraf faporan Diraf laporan [ Jam Draf faporan |

pelaksanaan dan dokumen kegiatan

Mengajukan penandatanganan laporan

%
Menandatangani laporan dan dokumen ;
kegiatan i

|

Laporan 10 menit  |Laporan

Mendistribusikan dan melakukan pengarsipan —

Laporan 20 menit  |Dokumen laporan




i PEMERINTAH KOTA PRABUMULIH Nomor SOP
DINAS KETAHANAN PANGAN Tgl. Pembuatan September 2017
BIDANG KETERSEDIAAN DAN KERAWANAN PANG AN Tgl. Revisi
| SEKSI SUMBERDAYA PANGAN Tgi. Efektif . September - Desember 2017 |
| Disahkan oleh - Kepala Dinas Ketahanan Pangan Kota Prabumulih |
|Nama SOP . Promosi atas_Hasil Produksi Pertanian / Perkebunan |
: Unggulen Daerah, Perikanan & Kehutanan
Dasar hukum : Kualifikasi Pelaksana :
1. Undang-Undang Nomor 18 Tahun 2012 tentang Pangan 1. Memiliki data dan informasi tentang penyelenggaraan Pameran
i 2. Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2001 tentang Pembentukan Pemerintah 2. Memiliki kemampuan menggunakan aplikasi Ms. Word, Ms Excel
! Kotz Prabumutih; 3 Memiliki kemampuan dalam merancang Pawai Mohil Hias |
3. Peraturan Daerah Kota Prabumulih Nomor 8 Tahun 2016 tenta >mbentukan dan
Susunan Perangkat Daerah Kota Prabumutih;
4. Peraturan Daerah Kota Prabumulih Nomor 8 Tahun 2016 tentang 4PBD Peralatan / Perlengkapan :
Kota Prabumulih Tahun 2017; 1. TOR kegiatan Pawai Pembangunan HUT Kota Prabumulih Tahun 2017
5. Keputusan Walikota Frabumulin Nomor . 83/KPTEBKDIZ01T7, lentang 2. Komputer yang dilengkapi program Ms. Word, Ms. Excel
Penunjukan Pengguna Anggaran / Pengguna Barang dalarmn Lingkungan
Pemerintah Kota Prabumulih Tahun Anggaran 2017,
Keterkaitan : Pencatatan dan Pendataan :
1. Apabila terlambat laperan akan menghambat laporan Dinas
Peringatan :
1 Penyusunan laporan setelah selesai kegiatan
Pelaksana Mutu Baku
o Kabid. .
N Aktivits Kadin | Ketersediaan |Kepala Seksi (3 Staf Kelengkapan Waktu Output Keterangan
& Kerawanan Seksi)
{ Bancan
! Melakukan pengendalian dan pembinaan
serta memerintahkan Kabid. Ketersediaan & Catatan Pengaranan 10 meny | Cataten Hast
T IKerawanan Pangan dalam pelaksanaan disposisi surat Hmert pengarahan
kegiatan
Melakukan pembinaan dan mengarahkan N
Kasi. Ketersediaan Pangan, Kasi.
5 |Sumberdaya Pangan & Kasi. Kerawanan Celatan Pengarehan 1 jam Catatan :35”
Pangan dalam merencanakan pelaksanaan disposies strat pengaianan
kegiatan i
Merencanakan waldu pelaksanaarn, Panitia +
3 [kegiatan dan melaporkan perkembangan dan Rencaza jadalkegiatan |, o nagy |Hadvel Keg‘a"@ﬂ dan
hasil pelaksanaan kegiatan dan pedoman tzporan hasil kegiatan
Menyusun draft rencana kerja, SK panitia
|4 kegiatan dan menyiapkan semua kepsriuan | ! : m__,. - Patunpk surat-sunat 1 Bulan
| untuk menunjang pelaksanaan kegiatan t Rastaar
i 1 i
| Mempelajari dan memahami tentang | ]
| = {rangkaian kegiatan HUT Kota Prabumulih PO W e 5 |
% ltahun 2017 | | | N n 4
| | |
Melakukan koordinasi dengan pihak yang | ! i Perkernban
= e bucndi v s 1 i , gar:
8 terkatt dengan peiaksanaan kegiatan i | | Thieia [ Data i2poran TINGSY | oetaksanaan kegiatan
Melakukan survey lokasi pelaksanaan | I ! N I
| 7 |egialan senta persiapan penempatan lokasi | ! o oata i3 o =
! stand | f T
| | i |
] Mempersiapkan administrasi calon peserta | I |
| 8 |kegiatan serta administrasi keuangan ‘ : ot Berkas:administrast 1 Bulan  |Berkes Kegatan i
13 keg:atan \ 1’ Sl kegiatan
1 i | _— | ‘
‘[ Mengkoordinir panitia dalam pembuatan Mobi! | 1 !
i S |Hias <7 ! [ Bahan & Pearalatan 3 hari Mobii hias |
? Mempersiapkan materi danpembuatan mobil ]
110 hias f { e - Bahan & Pearaiaian 1 han Banhan & Peraiatan |
Melaksanakan Pawai pembangunan dalam
11 lrangka HUT Kota Prabumulih Tahun 2017 Mobil Hias 5 hari Laporan & Pawai
u Membuat iaporan kegiatan dan melaporkan
12 kepada atasan Dala iaporar: 1 minggu
13 {Mengoreksi dan memaraf laporan <—————~j Draf laporan 1 Jam Draf laporan
14 Mengajukan penandatanganan laporan
L pelaksanaan dan dokumen kegiatan Draf lagorar 30 menit  [Laporan
15 Menandatangani laporan dan dokumen
Kegiatan Laporan 10 ment  [Laporan
16 |Mendistribusikan dan melakukan pengarsipan Laporan 2C menit | Dokumen leporan




PEMERINTAH KOTA PRABUMULIH
BADAN KETAHANAN PANGAN
BIDANG KONSUMSI DAN KEAMANAN PANGAN

Nomor SOP

Tgl. Pembuatan

Tgl. Revisi

Tgl. Efekif

Disahkan oleh

- Ir. H. Pribadi Rosa Sarosa

Nama SOP

- Analisis Ketersediaan Pangan dan Akses Pangan

Dasar hukum : Kualifikasi Pelaksana :
1. Undang-undang Nomor 18 Tahun 2012 tentang Pangan 1. Memahami konsep data dan informasi
2. Perda Nomor : 8 Tahun 2016 tentang Pembentukan Organisasi Perangkat 2. Memiliki kemampuan pengolahan dan analisis data
Daerah Kota Prabumulih 3. Memiliki kemampuan menggunakan aplikasi MS Word, Excel
3. Perwako Nomor : 8/KPTS/BKD/2017 Tahun 2017 Tentang Penunjukkan Pengguna 4. Memiliki kemampuan koordinasi dan komunikasi yang baik
Anggaran PA/PB dalam lingkungan Pemkot Prabumulih TA 2017
Keterkaitan : Peralatan / Perlengkapan :
1. 1. 8K dan TOR Kegiatan
2. Permentan No. 65/Permentan/OT.140/12/2010 tentang SPM
3. Data stok bahan pangan pokok dan pola panen bulanan
4. Komputer yang dilengkapi program MS Word, MS Excel.
Peringatan : Pencatatan dan Pendataan :
1. Apabila lalai, mendapatkan teguran dari Kepala Bidang dan
Kepala Dinas
Pelaksana Mutu Baku
No. Aktivitas Z Kasubi ia:
| Kaban Kabid Mwo'iKetersedlaan Kelengkapan Wakiu Output
angan
1 |{Melakukan pengendalian, pembinaan serta mengarahkan Kabid )
Ketersediaan dan Distribusi Pangan dalam pelaksanakan P Catatan Pengarahan,| o Catatan Hasil
kegiatan Lol disposisi surat pengarahan
2 {Melakukan pembinaan dan mengarahkan Kasubbid Ketersediaan ‘ — _
Pangan dalam perencanaan dan pelaksanaan kegiatan Y Catatan Pengarahen,| o Catatan Hasil
N disposisi surat pengarahan
_ 4
3 |{Merencanakan jadwal tentatif pelaksanaan kegiatan dan ! q v
menentukan panitia pelaksana} kegiatan baik petugas pengumpu! | i Data lokasi kegiatan, ) Rencana Operaslpnal
data, pengolah data serta analisa data ] ) 2 minggu Pelaksanaan Kegiatan
i jadwal kegiatan
i (ROPAK)
4 IMenyusun administrasi kegiatan (TOR, SK dan Surat Tugas) i v .
serta berbagai keperluan untuk menunjang kegiatan ; Data lokasi
| pengambilan data, 1 mingau TOR, SK dan Surat
jadwal kegiatan, 99 Tugas
DPA Kegiatan
5 |Melaksanakan rapat-rapat koordinasi terkait pelaksanaan
kegiatan Data Lokasi
Pengambilan Data, 3 hari Notulen Rapat
SK dan Surat Tugas
6 |Menyusun rencana kerja untuk untuk pengumpulan data, )
pengolahan data serta analisis data Rencana jadwel 2minggu | Form Rekapitulasi Data
kegiatan
]
7 [Menyiapkan kuesioner untuk pengumpulan data dan informasi di l ) o
lapangan Format Data {ghuan | ‘esionePengisien
Data
8 |Menginput data, mengolah data dai lisis dat
enginp mengolah data dan menganalisis data Rekepdate
. 12 bulan Data bulanan
mingguan
9 |Memeriksa dan mengoreksi hasil rekapan data
9 pa Rekap data .
; 2 minggu Laporan sementara
mingguan
10 Mengoreksi dan memeriksa hasil data olahan dan memberikan Ye \ i buk )
persetujuan (paraf) terhadap laporan yang dibuat i \_/ Data bulanan 2 minggu Laporan Sementara
11 {Melakukan penandatanganan Laporan Laporan 1 hari Laporan Akhir
| S——
12 {Mendistribusikan laporan dan pengarsipan laporan SR i i Laporan 3 hari Laporan Akhir




PEMERINTAH KOTA PRABUMULIH

DINAS KETAHANAN FANGAN

BIDANG KETERSEDIAAN DAN KERAWANAN PANGAN

Nomor SOP 1562/ /DKP/2017 o -
Tgl. Pembuatan -OKtober 2017
Tgl. Revisi ‘- o i

Tgl. Efektif - Januari - Deserber 2017
Disahkan oleh :

Nama SOP ‘Penanganan Daerah Rawan Pangan (PDRF‘)

yun 2012 tentang Pangan,
in 2001 tentang Pembentukan Pemerintah Kota Prabumulih

ulih Nomor 8 Tahun 2016 tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah Kota Prabumulih
ulih Nomor 9 Tahun 2016 tentang APBD Kota Prabumulih Tahun Anggaran 2016
h Nomor : 8/KPTS/BKD/2017 tentang Penunjukkan Pengguna Anggaran/ Pengguna Barang dalem

rabumulih Tahun 2017

<an teguran dari Sekrataris Dinas

Kualifikasi Pelaksana :

1. Memahami konsep data dan informasi
2 Memiliki kemampuan pengcelahan dan anaiisis data

Peralatan / Perlengkapan :

1. TOR/Juklak can Juknis Kegiatan

2 Data lahan pakarangan

3. Data keluarga penerima dar; lokast kegtatan
4_Komputer yang difengkapi program Ms. Word, Ms Excel

Pencatatan dan Pendataan :

e - B — o
Aktivitas asubbid » Keterang:
Altivita Kd‘\”tnge Staf Kelengkapan Waktu Dutput eterangan
: |
Kasubbid Sumber Daya !
Pangan !
sembinaan serta memerintahkan Kabid Ketersediaan dan Kerawanan Pangan Catatan Pengarahan, disp: 110 menit
ngarahkan Kasubbid Kerawanan Pangan dalam merancanakan pelaksanaan keg /< Catatan Pengarahan, disposisi surat i1 jam
\'\/
aan, melaporkan perkembangan dan hasil pelaksanaan kegiatan o Rencana jadwal kegiatan dan pedoman ‘1 minggu Jadwa! kegiatan dan faporan
=< 1 hasil kegiatan
(Juklak, Juknis dan TOR) kegiatan dan menyiapkan semua keperluan untuk menunjang <> Petunjuk penyusunan laporan analisis {1 minggu Juklak, Juknis dan TOR
etujui dan melaksanakan kegiatan dan melaporkan hasil pelaksanaan kegiatan : Data 4 minggu Format data pengembangan
)\\\ diversifikasi pangan
informast, dokumentasi) perkembangan pelaksanaan kegiatan Data laporan 3 minggu Perkembangan pelaksanaan
| I kegiatan
n sabagai bahan pembuatan laporan dan mengetik laporan hasil kegiatan Data 4 minggu Hasil entri dan pengolahan
‘‘‘‘‘‘‘ ] data
xhan dan laporan hasil kegiatan Hasil entri dan analisa pengembangan 2 minggu Draft laporan awal
oo e <> diversifikasi pangan
nberikan persetujuan dan paraf laporan hasil kegiatan /"’\ b Draft laporan 3 hari Draft l:;pora'w akhir
saraf laporan hasil kegiatan i Data laporan i1 hari Draft laporan akhir
oran Laporan 10 menit Laporat akhir
rkait & mengarsipkan = {Laporan {1 hari B
o z
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PEMERINTAH KOTA PRABUMULIH

DINAS KETAHANAN PANGAN

Nomor SOP

Tgl. Pembuatan

Komplek Perkantoran Pemerintah Kota Prabumulih Lt. 6 Tgl. Revisi
JL Jenderal Sudirman KM. 12 Cambai Tgl. Bfektif
PRABUMULIH (0713) 392001, Fax. (0713) 392003. Ekt. 6603-6604 Disahkan oleh : Ir. H. Pribadi Roso Sarosa
Nama SOP : Peningkatan Mutu dan Keamanan Pangan

Dasar hukum :

Kualifikasi Pelaksana :

1. Undang-Undang Nomor 18 Tahun 2012 tentang Pangan;

(8]

Perda Nomor 8 Tahun 2016 tentang Pembentukkan Organisasi Peranghat Daerah Kota Prabumulih

3. Perwako Nomor §/KPTS/BKD/2017 Tentang Penunjukkan Pengguna Anggaran PA/PB dalam

Lingkungan Pemerintah Kota Prabumulih

Peringatan :

1. Memahami konsep data dan informasi

2. Memiliki kemampuan pengolahan dan analisis data

3. Memiliki kemampuan menggunakan aplikasi Ms. Word, Ms Excel

Peralatan / Perlengkapan :

b Apabila terlambat, mendapatkan teguran dari Sekretariat Daerah 1. TOR dan literatur tentang Mutu dan keamanan pangan segar

2. Sampel pangan segar yang diambil dari pasar Kota Prabumulih

3, Komputer yang dilengkapi program Ms. Word, Ms. Excel

Pencatatan dan Pendataan :

Pelaksana Mutu Baku
No. Aktivitas
Kadin Kabid st Keamagan Kelengkapan Wakiu Qutput
Pangan

1 Melakukan pengendalian dan pembinaan serta Catatan Pengarahan,| 10 menit |Catatan Hasil pengarahan

memerintahkan Kabid. Kewaspadaan dan Konsumsi Pangan
melaksanakan kegiatan

disposisi surat

2 {Melakukan pembinaan dan mengarahkan Kasubbid. Catatan Pengarahan, 1 jam Catatan Hasil pengarahan
Konsumsi dan Agrobisnis Pangan dalam merencanakan P disposisi surat
pelaksanaan kegiatan

3 |Merencanakan waktu pelaksanaan, melaporkan Rencana jadwal 1 minggu |Jadwal kegiatan dan
perkembangan dan hasil pelaksanaan kegiatan o kegiatan dan laporan hasil kegiatan

pedoman

4 |Menyusun draft rencana kerja, SK panitia kegiatan dan Rencana jadwal 2 minggu | TOR dan literatur
menyiapkan semua keperluan untuk menunjang kegiatan dan keamanan pangan
pelaksanaan kegiatan pedoman

5 Melakukan survey tentang komoditi pangan segar vang [ . Daftar komoditi 1 minggu |Daftar Sampel Pangan
dijual di pasaran t sampel pangan

6 [Pengambilan sampel pangan segar yang diambil dari pasar Daftar komoditi 2hari  |Sampel pangan segar

serta toko buah di Kota Prabumulih

sampel pangan

7 |Mengirim sampe] pangan yang akan dilakukan pengujian
ke Balai Pengujian Mutu Hasil Tanaman Pangan dan g 2
Hortikultura DKI Jakarta i

Sampel pangan
segar yang akan
diuji

4 minggu

Sampel pangan segar

& | Mengoreksi dan menganalisis hasil pengujian pangan Hasil Pengujian 1 minggu {Hasil Uji Sampel
iy Laboratorium
|
9 Menvusun laporan kegiatan disesuaikan dengan hasi W Hasil Pengujian 3 minggu |Laporan
pengujian sampel yang diperoleh Laboratorium
B
10 |Membuat paraf dan pengajuan penandatanganan laporan W Laporan Kegiatan 1 hari Laporan Kegiatan

serta pengarsipan dokumen kegiatan 5

Peningkatan Mutu dan
Keamanan Pangan

Kepala@dinas

ribadi Roso Sarosa
ina Utama Muda

NIP./196209261985031604




