
PEMERINTAH KOTA PRABUmULI‖

DINAS KETAHANA晨 口ANGAN
SEKRETARIAT

1. PerdaNcmor: ITahun2016lentangPembentukanOrganisasi danPerangkatDaerahKnta
PrabumLilih

2. Peraturarr Walikota F'rabumuiit f'lomor : Nomar 43 Tahun 2016 tentang Uraian Tugas dan
Fungsi Uiu$sn Penrtnriiriah \ietitr iidah frerkaitan den;an Pelayanen Dasar, Dinas Daerar

'i . Apabila t:,l.trnbat, Ii r.,lldafr;ii{;i:tLa.r$urftn dlti :Sekreiar,,i

Memberikan disposisi surat ke Kasubag Perencanaan dan Evaluagi

Membukukan disporisi $urat deri

Dispesisi $uret dan catatandispOslsl sural卜 te Kaslubag Perellcaria an daln Evaigasi DKP

ar'r disposis! surat kepada staf sesuai tuga$ yang

disposisi surat kepada masing-masing staf

SOP /    ノDKP/2017

Pembuatan Oktober 2017

EfekuF

K嘔燃lifikasl

2. lderniliki pengetahuan tsntang kear:sipan surat
3. l,4engetahui tugas poko,< dan fungs: masing-musing Sub Bagian/Sub Bidang;

'l . Agenda Su;at Masuk.
2. File surai $renyurat yaiig masuk ri; subbag pt;:encanaari

MS Ixcei

Fehksana l,4uru Baku

Keleng [ia isfl OLltout

masuk dtn

Surat Masuk

SIuFat didistribusik

Saroaa

surat
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一艤
PEMERINTAH KO‐「A PRABUMULIH

DINAS KETAHANAN PANGAN

SEKRETAR:AT
Tql. Pembuatan Oktober 2017

Tql Revisi

TgI Efekttf Januari -

|「 H Pnbadi

1 Memahami data dan
2. Memiliki kemampuan pengolahan data:
3. Mengetahul tugas pokok dan fungsi masing-masing Sub Bagian/Sub Bidang;

. Memiliki kemampuan menggunakan aplikasi MS Word, MS Excel

Nomor SOP

Peraturan dan
Renstra Badan Ketahanan Pangan

dan

/      /DKP/2017

SOP Pemerintah

1

2

3

Pembuatan TAPKIN

am Msvv。 ld MS Excel

Kelengkapan

Catatan Pengarahan, disposisi surat

Mutu Baku
Sekretaris

Ou

Calatan Hasil pengara

Catatan Hasil pengara

laporan. pedor

format lapori

sasaran dan penr

sasaran danpenc

entri dan

lAKIP DKP Kotそ

LAKIP DKP Kot(

Sarosa

1. Perda Nomor : 8 Tahun 2016 ientang Pembentukan Organisasi Perangkat Daerah
Kota Prabumulih

2. Peraluran Walikota Prabumulih Nomor: 43 Tahun 2016 teniang Uraian Tugas dan Fungsi
Urusan Pemerinlah Wajib tidak berkartan dengan Pelayanan Dasar. Dinas Daerah Kota
Prabumulih

3. Peraturan Daerah Kota Prabu!nulth Nomor g Tahun 2016 tentang APBD Kota Frahumulih
Tahun 2017

tenambat‐ mendapatkan tegur

Memerintahkan Sekretaris menyusun LAKIP DKP

Mengarahkan Kasubag Pe.encanaan dan Evaluasi untuk menyusun Catatan Pengarahari, disposisi surat

bahan, pedoman dalam penyusunan LAKIP Petuniuk teknis dalam penyusunan LAKIP Tahunan dan
Catatan Hasii pengarahan, Data yang diperiukan

Laporan pencapaian kegiatan tahunandan menyampaikan data-data LAKIP sesuai Tupoksi

dan mengolah data-data dalarn penyusunan LAKIP sesuai
dengan petunjuk teknis

Hasil entri dan pengolahan data Lakip

memberikan paraf persetu.iuan draft LAKIP DKP Dral LAKIP DKP Kota PrabumuHh

LAKIP Bagian Ortala serta mengarsipkan LAKIP

Kepala Dlnag

1985031004



D:NAS KETAHANAN PANGAN
SuBBAC PERENCANAAN DAN PROGRAM

1 PerdaNomor:8 Tahun20l6tentangPembentukanOrganisasiPerangkatDaerahKotaPrabumulih
2  Peraturan Wallkota Prabumu‖ h Nomori 43 Tahun 2016 tentang uralan Tugas dan Fungsi Urusan

Pemerintahan Wajib tidak berkaitan dengan Pelayanan Dasar Dinas Daerah Kota Pral,.umulrll
3 Peraturan Daerah Kota Prabumulih Nomor I Tahun 2016 tentang APBD Kota Prabumulih -i ahun 201 7

Per

1

Apabila terlambat akan mendapat teguran dari Badan Keuangan Daerah Kota Prabumulih

an Sekretaris menyusun RENSTRA

an Pengarahan, dispcsisi suratPerencanaan dan Evaluasi untuk menyusun Renstra

bahan / pedoman penyusunan Renstra

bahan dan pedoman pembuatan draft Renstra

dan menyampaikan data - data Rensira

data penyusunan Renstra dari bidang-bidang sasaran dan pencapaian program dari

dan mengolah data - data Renstra sesuai dengan petunjuk teknis

memberikan persetuiuan dan paraf Draft Renstra

perbaikan data Renstra hasil pembahasan kemudian dicetek

ukan penandatanganan Renstra ke Kepala DKP

T

NomorSOP ノ      ノDKPノ2017
Oktober 201 7

Revlsl

Januari- Desember 201 7

lr H Pribadi Roso

Nama SOP Rencana

konsep Ketahanan
2 Memiliki kemampuan pengolahan data;
3. Mengetahui tugas pokok dan fungsi masing-masing Sutr Bagianlsub Bidailg.
4. Memiliki kemampuan menggunakan aplikasi MS Word, MS Excel

Aplikasi RKAKL Vers1 8 1

l・/1Sヽ Aノord

Mutu Baku

Outpui

Calatan Hasil pengarahan

Catatan Hasil pengarahan

format dan pedoman RenStr

format Renstra m
Subba9/Subbid

yang telah len

Hasil entri dan pengolahan (

Draft Renstra

Draft Renstra

Draft

Final

Fina!

Renstra Final

Dinas,

Roso Sarosa

TKi:V′ b

1985031004



ifektr    :  」anuaぉ _oktober 201 7

1 Porda Nomor:8 Tahun 2016tentang Pembentukan
2 Peraturan lvalikota Prabumulih Nomor:43Tahun 2016tentang Uraian Tugas dan Fungsi Urusan

Pemerintahan Wajib tidak berkaitan dengan Pelayanan Dasar, Diras Daerah Kota Prabumuiih
3  Peraturan Daerah Kota Prabumu‖ h NOrllor 9 Tahun 2016 tenlang APBD Kota Prabumulih Tanun 2017

Kabid mony● sun Ren● ana Kerla(RENJA)Tahunan dan Evaltlと 、i

Kelengkapan

;tanFeigarahen, dispos

an Kasubag Persncanaan untuk menyus{n draft REN":A dan Evaluiisi Catatan Peirgsrahan, disposisi surat

bahEn, pedoman dalam penyusunan

Tahunan dan Catatan Hasil pengatahEx,
Data yang dip€rlukan

dan pedoman pambuatan draft Penyusucan RENJA dan

dan menyai]paikan data-data sesuai blciang masing-masing Laporan pefrcapaian keg;atan tahunan dan

sasaran dan poncapaian program serta

den mengoleh data{ata dalam ponyus{rnan RENJA sesual dengan

mengkoreksi draff Rencsne Karla (RENJA) dan

BPPKP Kota Prabumulih dan Evaluasi

一鑽
DiNAS KETAHANAN PANGAN
SUBBAC PERENC.ANAAN DAN PROGRAM

teguran dari Badan Keuangan Daerah

Memahami konsep drta dan intormasi
Mamiliki kemampuan pengolihan data;
Mengetahul tugas pokok dan fungsi masing-masing Sub Bagianlsub gidsng;
Memiliki kemampuan mengg,Jnakan aplikasi MS Word, srfs Excel.

den Pedoman Pei
Cata Pelaksenaan Prograft,,Kegialan

MSヽ″ord,MS Excel

ir.H. Roeo Sarosa
TK:iV′b
1985031004

Reflja yang Akurat dan waktu pe'lyerahan

Petaksana

Sekretaris I Kasubbid

一́――一
「
郎堅型蜃■ Output

iasil pangari.har

tasil pengar[han

REN」A ke BAPPEDA serta mengarsipkan

J■lF



DINAS KETAHAttAN PANGAN
Su8BAC PERENCANAAN DAN PROCRAM

TgI Pembuatar1  1   0ktOber 2017

Eたktr     i  」anuan― OktOber 2017

DaSar hukum: Kualifika8i Pelaksana :

1 Perda Nomor r I Tahun 2016 tenlang Pembeniukair Organisasi Perangkai Daerah Kota f]rabumulih
2 Peraturan Welikoia Prabumuiih Noaror : 43 Tahun 20i6 lenlan,J ilraian fugas dan Fungsi Urusan

Pemerintahan V/ajib iidak berkaiiail cjenqan Pelayaran Uasar. ilinas Daerah Kctil Pi.rhrmul;h
3 PF Repulrlik lndonesra Ncmor 39 fairuli 2006 TenianLl lalii c:li: rei].j,-ilialrei: riar: [:r;alL;asr

___ €ra pengi:lSlgi]gij:1r-gyqj..t3g-l p_!i]s!:1ni-ii! l.)l.iirir:r !'!!rl,r.rri.rirarl

1. Memahami konsep data dan intormasi;
2. Memiliki kemampuan pengolahan data;
3. Mengetahui tugas pokok dan fungsi masing-masirrg Sub BagianlsUir ilid3n!.t,
4. Memjliki kemampuan menggunakan apiikasi lils Wor{! [,1S Exc*i

Peralatan / P6rlengkapan :

Apabila terlambat, m€ndapalkan i€{irrr:ln Ke'Jaia i,iiIas 1 . Pedoman dan format Pemb[atan Lsporan ishurnn:
2 Daie i?eallsasr Keqangan dsF Polaksanalan Piolti;riii/("qraiirfr r:ra,<iil.l-ritaiti r:t t,,jiiril :1ilit::ii.rl

:1. Komputei yanq dilengkapi prograrn MS Word, l,4S Ex.:el

聖強鶴墜聾虫___ Pansatatafi den P{)[da1aftn
1』嘘g蟹塗

=壼
讐堅菫壬堕■JttI唾,1'皇壁■J壼旦上望■畳暑n tahuri lFllit整 V'

Ak,vttas

Mui● Bak■

F.*ss ia

Drnas
li?kreiaris

L) iras
KasubbeE

Pereficanaan
dan Evaluasi

StaF Kelengkapen ttaktu Orripui

1 tr{emerintahkan Sekreiaris menyusun !aporail llo4ev DKl-tr Koie Pratrunrulih

|

Oatatan Pengarahan, Cisposisr surai 3 men識 Catatan Hasil pengarahan

Mlengarahkan Kasubllag Perencar]aan dan favaiuesi u{'rtils in*nyusdn
laporan Monev DKP KotB Prabunruilh |~] ¬

latalan Psngarahan, diEpcsisr surai i0 nsnit Catater.l Ha$il pengaiahan

3 [Ienyiapkan hahan, pedor]ari {lan f;}ri!ilrr:ri 0slilnsaraear t)r-.ii'1irsifia[ 4i:]il
laporan monev 占

zedoman patunlu!, forrnai penyusilnar lspo.an
:ahunan, alotatan ila$ii pelgafair:tr Da1.l,leitg

1 miilggu filmlai lapcrao, pedomsn dan
iesriiiasi

Mendistribusikan bahan dan pedoman pembiralan draft Iailorafi monev 立 iormat laporan dan pedoman 1 :lari Orstribusi formet laparan ke
SubbaclSubhid

Menyiapkan dsta draft laporan monev pada masing-masinE Didang

静 J Laporan poncapaian kegialan tahunan 2 har Daia sasaran dan pencapaian
program

lilemeriksa kelengkapan data draft laporan monev

よ
Data sasaran dan pancapaian program sesuai dengan
iormat laporan yang telah dibagikan

2:lar Data sasaran danpen€paian
prcgram yang telah lengkap

7 Mengimput dan mengolah daia dralt iaporan iahundil sesuai dengan fcrmai
laporan 一峯

「ormat aporan datt Subbag/subbid 2 minggu Hasil entri dan pengolahan ciata
laporan monev

Mencetak, mengkoreksi dralt pengolahan data laporan l,,lonev ψ
◆

學

―
Hasil entri dan p€ngolahan dala laporan Monev l har Drafl laporan monev

Mangkoreksl, memberikan persetujusn dan paraf draft laporar'r !^nonev

ゞて 坦

)rafl Iaporan Monev l har Draft laporan Monev

MelakuK8n pe{randatanganan laporan monev

↓
Laporan Monsv 5 rl.enit !aporan Monev

4 Mefi garsipankan iaporan monev

詢
!aPoran monev ? jam Di distribusikannya laporan

mcnev

Roso Sarosa

TK:iV′ b
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DINAS KETAHANAN PANGAN
SuBBAC PERENCANAAN DAN PROGRAM

1 Perda Nomor: 8 Tahun 2016 tentang
2 Peraturan VVa‖kota Prabumu‖ h Nomor:43 Tahun 2016 tentang uralan Tugas dan Funlsi Urusan

Pemerintahan Wajib tidak berkaitan dengan Pelayanan Dasar. Dinas Daerah Kota Prabumulih

3 Peraturan Daerah Kota Prabumulih NomorgTahiln 2016 tentangAPBD Kota P!'abumu;ih lahun 20 l7

meniapatkan teguran dari Sekretariat Daeiah

Pengarahan, disposisi surat i 15 menit

Mengarahkan Kasubag Perencanaan dan Evaluasi untuk menyusun Draft

Menyiapkan bahan, pedoman dan fasilitasi pelaksanaan pen!'usunan Dr3fl IKU petun,uk'ieknispenyusunan i tnari
,Cetatan Hasii pengarahan, Data yang

bahafi dan pedomcn pembuatan draft penyusunan IKU

dan menyampaika0 data-data sesuai bidang masing-masing

dangan format yang telah dibagikan

dan mengoiah datadata dari bldang-bidang sesuqi dengan llasil entri dan pengolahan data

persetujuan dan pa.df draf IKU

IKU DKP kota Prabumulih ke Bagian Ortala serte mengarsipkan

SOP ′    ′DKP/2017

Oktober 2017

Revisi

indikator

konsep data dan
. Memiliki kemampuan pengoiahan data;

3. Mengetahul tugas pokok dan fungsi mas,ng-masing Sub Bagian/Sub Bidang
Memiliki kemampuan mengnunakan aplikasi MS Word, MS Excel

l Renstra dan Lakip

2 MS Exce

Mutu Sak議

Saroea
iVノ b
1985031004
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PEMERINTAH KOTA PRAUMUL!H

DINAS KETAHANAN PANGAN

SUB BAC:AN PERENCANAAN DAN EVALUASi

1 Perda Nomor z-ahii766E t6En!
Kota Prabumulih

2 Peraturan Walikota Prabumulih Nomor: 43 Tahun 2016 tentang Uraian Tugas dan Fungsi Urusan
Pemenntah Wajib tidak berkaitan dengan Pelayanan Dasar, Dinas Daerah Kota prabumulih
3  Peraturan Daerah Kola Prabumulih Nomo「 9 Tahun 2016 tentang APBD Kota Prabumu‖ h Tahun 2017

1 Apabila tertamf,ai, menOaoai[an Cquran dar, Sekretaria

Sekretaris ! Kasubnag perencanaan

_ 4__ dan[vttuaS

Mengalahkan X-asuUOig perencanaan dan Ev,iurai untutiminyuiun OZtt

Menyiapkair nalan peOcman Aaiiias;titaiipetat<sanaan penyusunan Oraft fApftru
APK|N,Catatan Hasil pengarahan, Data yang

bahan dan pedoman pembuatan

data draft tapkin sesuai bagian/bidangnya masing-masing

kelengkapan data draft TAPKIN sasaran dan pencapaian program sesuai

Mengimput oan mengoiah daEaratt r@

Mencetak,mengOreksi draf TAPKIN

Mengoreksi, rnemberikan persetujuan dan parai Oiatt fnPXifl

ke Bagian ORTAL Kota Prabumulih dan pengarsipan TAPKIN

Nomor SOP
'Iql. Pembuatan Oktober 2017

Revisi

Efek‖ f Januari - Desember 2017

Disahkan oleh lr H. Pribadi Roso sarosa

Nama SOP TAPKlN

'l Memahami konsep data dan
2. Memaliki kemampuan pengolahan data;
3. Mengetahul tugas pokok dan fungsi masing-masing Sub Bagianlsub Eidang;
4. I\4emilikr kemampuan menggunakan aplikasi MS Word, MS Excel.

1 Peraturan dan Pedoman
2 Renstra dan Lakip

/      /DKP/2017

3 MS Word MS Excel
Pencatatan dan Pendataan :

Aklvttas

Memerlntahkan Sekretaris untuk menyusun

Kelengkapail

Dr,Vnf

Catatan H,

Catatan Hr

Blanko, pe

Distttbusi f

Data sasal

program

sasal

program yそ

Has‖ entri

TAPKIN

Drai二

i☆

:禦鵬壌11

1985031(



DiNAS KETAHANAN PANGAN
SuBBAC PERENCANAAN DAN PROCRAM

:l Peraturan W;riikota Prabumulih Nomor : {3 Tahun 201e tentang Ureian Tugas dan Fungsl Urusan
Ilemsilntaha', tlrajib iidak iierksitan dengen Pelayanan trasar, Dinas Daerah Kote F.abumulih

pre3urnulih Nomcr I Tahun 2016 tentang APLID Kota Pracunulih Tahun 2.117
Mengetehui tugas pokok dan turgsi masing-nirsanO Sub Bagtanisub Bidani,

merdapat tegurar ded Badan Kouaflgan

Kasubbid PE:encanaan dan Evaluasi untuk m6nyusun

hahan ds r pedoman perbuaian draft RKA APBL)

Can mBnyamprikan data - data RKA APBD

data ‐dtta RKA APBD dal bldang_bidanc.

緻

「


