PELAKSANA MUTU BAKU
No. KEGIATAN . Keti
° Pemohon Petugas Kepala Seksi Camat Kelengkapan Waktu Output eterangan
Pelayanan
Persyaratan :
1. Surat Keterangan Ghaib dari Kelurahan yang sudah
ditandatangani Lurah
2. Surat Pengantar RT/ RW setempat; Persyaratan dibuat 2 rangkap,
3. Fotocopy Buku Nikah; Yang bersangkutan tidak
4. Fotocopy KTP pemohon yang masih berlaku; ) diketahui keberadaannya atau
1 Menyerahkan Berkas Persyaratan C\ 5. Surat Pernyataan dari yang bersangkutan bahwa 5 Menit Berkas Persyaratan kiluakrgsnyazj benar-bznar tidak
— benar-benar ditinaaalkan tahu kebera aannya_ an surgt
6.  Surat Pernyataan dari orang tua yang meninggalkan; pernyataan dibubuhi materai
7. Fotocopy Kartu Keluarga pemohon: 6000
8. Fotocopy KTP Orana Tua vana meninaaalkan;
9. Fotocopy KTP 2 orana saksi:
10.  Tanda Lunas PBB Tahun Berjalan.
y
2 Memverifikasi dan menandatangani pada lembar cheklist Tidak <> AG Berkas Persyaratan 10 Menit Berkas yang sudah diverifikasi
N
)
3 Memver|_f|ka5| ;grat keterangan_ ghaib dari Kelurahan dan Berkas yang sudah diverifikasi 5 Menit Surat therangan Ghaib yang
memberi paraf jika telah sesuai Tidak \/ sudah diparaf
N
. . . . ’ . Surat Keterangan Ghaib yang
Menandatangani Surat keterangan ghaib dari Kelurahan Surat Keterangan Ghaib yang sudah diparaf 10 Menit - N
sudah ditandatangani
4 Meregister Surat Keterangan Ghaib , mengarsipkan dan Surat Keterangan Ghaib yang sudah ditandatangani 5 Menit S.urat Keterangan Gh;ub yang telah
menyerahkan kepada pemohon | ditandatangani dan diregister
Surat Keterangan Ghaib yang telah ditandatangani dan i
5 Menerima Surat Keterangan Ghaib 9 yang 9 2 Menit gﬁl;?brnenda5| Surat Keterangan

diregister







