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1 Kode Perangkat Daerah: 5.02.0.00.0.00.26.0000  

2 Nomenklatur Perangkat Daerah: Badan Pendapatan Daerah  

3 Urusan : Keuangan  

4 Sejarah Dinas 

 Sesuai Peraturan Daerah Nomor 8 Tahun 2016 tentang pembentukan dan susunan perangkat daerah Badan 

Pendapatan Daerah (BAPENDA) Memiliki Struktur Organisasi satu Sekretariat dan 4 Bidang yaitu : Bidang Pajak 

Daerah I, Bidang Pajak Daerah II, Bidang Pemeriksaan Pajak Daerah, Bidang Perencanaan Pendapatan, Regulasi 

dan Keberatan Pajak Daerah sesuai dengan Peraturan Walikota Tangerang Selatan Nomor 71 Tahun 2016 tentang  

Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas Fungsi dan Tata Kerja Badan Pendapatan Daerah 

5 Tempat dan Kedudukan 

 5.1 Alamat : Jalan Raya Serpong KM. 16 Kel. Cilenggang Kec. Serpong Kota 
Tangerang selatan 

 

 5.2 Nomor Telepon : (021) 53157219  

 5.3 Faximil : (021) 53157217  

 5.4 E-mail : bapenda@tangerangselatankota.go.id  

 5.6 Website : bapenda.tangerangselatankota.go.id  

 5.7 Medial Sosial : (ig) bapenda_tangsel, (Twitter) bapenda_tgsl  

6 Visi dan Misi   

 Visi 

 

 

 

 

Misi 

misi selanjutnya dijabarkan ke dalam tujuan dan sasaran pembangunan daerah yang dirumuskan 

berdasarkan masalah pokok pembangunan daerah. Badan Pendapatan Daerah Kota Tangerang Selatan 

“TERWUJUDNYA TANGSEL KOTA CERDAS, BERKUALITAS DAN BERDAYA SAING 

BERBASIS TEKNOLOGI DAN INOVASI” 



LAPORAN KINERJA SEKRETARIAT DAERAH TAHUN 2018 

 

 
 

 
 

PEMERINTAH KOTA TANGERANG SELATAN 2023 
 

 TAHUN 2023 

berkontribusi terhadap pencapaian misi ke-5, yaitu Membangun Birokrasi yang Efektif dan Efisien, 

pada tujuan Mewujudkan birokrasi yang efektif dan efisien dengan sasaran Meningkatnya kinerja 

penyelenggaraan pemerintah daerah. 

 

7 Tugas, Fungsi dan Struktur Organisasi 

 Badan Pendapatan Daerah Dibentuk berdasarkan amanat Peraturan Daerah Nomor 6 Tahun 2010 tentang 

Organisasi Perangkat Daerah yang telah diganti dengan Peraturan Daerah Nomor 8 Tahun 2016 tentang 

Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah sebagaimanan telah diubah terakhir dengan Peraturan Daerah Nmor 

1 Tahun 2022 tentang Perubahan Atas Peraturan Daerah Nomor 8 Tahun 2016 tentang Pembentukan dan Susunan 

Perangkat Daerah. 

Adapun kedudukan susunan organisasi, tugas fungsi dan tata kerja diatur pada Peraturan Walikota Tangerang 

Selatan Nomor :  71 Tahun 2016 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas, Fungsi dan Tata Kerja Badan 

Pendapatan Daerah. 

 7. 1 Tugas Dinas Badan Pendapatan Daerah sebagai salah satu OPD di 
lingkungan Pemerintah Kota Tangerang Selatan mempunyai tugas pokok 
merencanakan, melaksanakan, mengarahkan, mengawasi dan 
mengendalikan urusan di bidang pendapatan dari pajak daerah. 

 

 7.2  Fungsi Dinas Badan Pendapatan Daerah Kota Tangerang Selatan 
mempunyai fungsi yang strategis dalam pelaksanaan penyelenggaraan 
pemerintah daerah di Kota Tangerang Selatan, bertugas menggali 
sumber-sumber potensi pendapatan dalam upaya untuk pemenuhan 
kebutuhan pembiayaan pemerintahan dan pembangunan di daerah 
melalui Pajak Daerah.  

 

8 Struktur Organisasi Dinas  

 1. Kepala Badan 

2. Sekretariat, terdiri atas Kasubag Perencanaan, Kasubag Umpeg dan Kasubag Keuangan 

3. Bidang Pemeriksaan, terdiri atas kasi Pemeriksaan Pajak Daerah Wilayah I, Kasi Pemeriksaan Pajak Daerah 

Wilayah II, Kasi Pemeriksaan Pajak Daerah Wilayah III. 

4. Bidang Pajak Daerah I, terdiri atas kasi Pelayanan Pajak Daerah I, Kasi Pendataan dan Penilaian Pajak 

Daerah I dan Kasi Penetapan dan Penagihan Pajak Daerah I 

5. Bidang Pajak Daerah II, terdiri atas terdiri atas kasi Pelayanan Pajak Daerah II, Kasi Pendataan Pajak Daerah 

II dan Kasi Penetapan dan Penagihan Pajak Daerah II. 
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6. Bidang Perencanaan Pendapatan, Regulasi & Keberatan Pajak Daerah, terdiri atas Kasi Perencanaan 

Pendapatan dan Regulasi, Kasi Keberatan dan Penyelesaian Sengketa Pajak Daerah dan Kasi Pengelolaan 

Data Informasi & Pelaporan. 

 Bagan Struktur Organisasi 

Badan Pendapatan Daerah 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

9 Sumber Daya Perangkat Daerah   

 Sumber daya aparatur di Badan Pendapatan Daerah terdiri dari dukungan pegawai berstatus pegawai negeri sipil 

dan non pegawai ASN dengan kuantitas dan kualitas sebagaimana diuraikan pada table berikut: 

Tabel Jumlah Pegawai Menurut Status Dan Jenis Kelamin 

Status Laki-Laki Perempuan 

1 2 3 

PNS 43 20 

Non PNS 74 21 
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Jumlah (%) 117 41 

Tabel Jumlah Pegawai Menurut Golongan Ruang/Kepangkatan  

Status Golongan/Ruang Jumlah 

1 2 3 

Pembina Utama Muda IV/c 1 

Pembina Tki IV/b 0 

Pembina IV/a 5 

Penata Tk I III/d 9 

Penata III/c 25 

Penata Muda Tk 1 III/b 7 

Penata Muda III/a 10 

Pengatur Tk 1 II/d 4 

Pengatur II/c 1 

Pengatur Muda Tk I II/b 1 
 

 Gambar : Persentase SDM 

 

10 Program   

 Program yang dilaksanakan perangkat daerah untuk mendukung pelaksanaan kewenangan, tugas dan fungsi 
sebagai berikutL 

1. Program Pengelolaan Pendapatan Daerah 

2. Program Penunjang Urusan  Pemerintahan Daerah Kabupaten/Kota 

 

11 Kegiatan dan Sub Kegiatan  

 Tabel Daftar Kegiatan dan Sub Kegiatan 

Kegiatan Sub Kegiatan Sasaran Kinerja 

1 2 3 

Kegiatan Pengelolaan 

Pendapatan Daerah 

Perencanaan Pengelolaan Pajak 

Daerah 

Tersedianya Rencana 

Pengelolaan Pajak Daerah 
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Analisa dan Pengembangan 
Pajak Daerah, serta 
Penyusunan Kebijakan Pajak 
Daerah 

Tersedianya Hasil Analis Pajak 
Daerah serta Terlaksananya 
Pengembangan Pajak Daerah 
dan Kebijakan Pajak Daerah 

 
Penyuluhan dan 
Penyebarluasan Kebijakan Pajak 
Daerah 

Terlaksananya Penyuluhan dan 
Penyebarluasan Kebijakan Pajak 
Daerah 

 
Penyediaan Sarana dan 
Prasarana Pengelolaan Pajak 
Daerah 

Tersedianya Sarana dan 
Prasarana Pengelolaan Pajak 
Daerah 

 Pendataan dan Pendaftaran 

Objek Pajak Daerah 

Tersedianya Data Objek Pajak, 
Subjek Pajak dan Wajib Pajak 
Daerah 

 
Pengolahan, Pemeliharaan, dan 
Pelaporan Basis Data Pajak 
Daerah 

Terlaksananya Pengolahan, 
Pemeliharaan, dan Pelaporan 
Basis Data Pajak Daerah 

 
Penilaian Pajak Bumi dan 
Bangunan Perdesaan dan 
Perkotaan (PBBP2) serta Bea 
Perolehan Hak atas Tanah dan 
Bangunan (BPHTB) 

Terpenuhinya Jumlah Objek 
Pajak yang Disesuaikan NJOP 
nya 

 Penetapan Wajib Pajak Daerah Tersedianya Dokumen Ketetapan 

Pajak Daerah 

 Pelayanan dan Konsultasi Pajak 

Daerah 

Tersedianya Layanan dan 
Konsultasi Pajak Daerah 

 
Penelitian dan Verifikasi Data 
Pelaporan Pajak Daerah 

Terlaksananya Penelitian dan 
Verifikasi Data Pelaporan Pajak 
Daerah 

 Penagihan Pajak Daerah Terlaksananya Penagihan Pajak 

Daerah 

 Penyelesaian Keberatan Pajak 

Daerah 

Terlaksananya Penyelesaian 
Keberatan Pajak Daerah 

 
Pengendalian, Pemeriksaan dan 
Pengawasan Pajak Daerah 

Terlaksanannya Pemeriksaan 
serta Pengendalian dan 
Pengawasan Pajak Daerah 

 
Pembinaan dan Pengawasan 
Pengelolaan Pajak Daerah dan 
Retribusi Daerah 

Terlaksananya Pembinaan dan 
Pengawasan Pengelolaan 
Retribusi Daerah 

Administrasi Keuangan 

Perangkat Daerah 

Penyediaan Gaji dan Tunjangan 
ASN 

Tersedianya Gaji dan Tunjangan 
ASN 

 
Penyediaan Administrasi 
Pelaksanaan Tugas 
ASN 

Tersedianya Administrasi 
Pelaksanaan Tugas ASN 

 
Pelaksanaan Penatausahaan 
dan Pengujian/Verifikasi 
Keuangan SKPD 

Terlaksananya Penatausahaan 
dan Pengujian/Verifikasi 
Keuangan SKPD 
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Koordinasi dan Pelaksanaan 
Akuntansi SKPD 

Terlaksananya Koordinasi dan 
Pelaksanaan Akuntansi SKPD 

 
Koordinasi dan Penyusunan 
Laporan Keuangan Akhir Tahun 
SKPD 

Tersedianya Laporan Keuangan 
Akhir Tahun SKPD dan Laporan 
Hasil Koordinasi Penyusunan 
Laporan Keuangan Akhir Tahun 
SKPD 

 
Pengelolaan dan Penyiapan 
Bahan Tanggapan Pemeriksaan 

Tersedianya Dokumen Bahan 
Tanggapan Pemeriksaan dan 
Tindak Lanjut Pemeriksaan 

 
Koordinasi dan Penyusunan 
Laporan Keuangan Bulanan/ 
Triwulanan/Semesteran SKPD 

Tersedianya Laporan Keuangan 
Bulanan/Triwulanan/Semesteran 
SKPD dan Laporan 
Koordinasi Penyusunan Laporan 
Keuangan 
Bulanan/Triwulanan/Semesteran 
SKPD 

 
Penyusunan Pelaporan dan 
Analisis Prognosis Realisasi 
Anggaran 

Tersedianya Dokumen Pelaporan 
dan Analisis Prognosis Realisasi 
Anggaran 

Perencanaan, Penganggaran, 
dan Evaluasi Kinerja Perangkat 
Daerah 

Penyusunan Dokumen 
Perencanaan Perangkat 
Daerah 

Tersusunnya Dokumen 
Perencanaan Perangkat 
Daerah 

 
Koordinasi dan Penyusunan 

Laporan Capaian Kinerja dan 
Ikhtisar Realisasi Kinerja SKPD 

Tersedianya Laporan Capaian 

Kinerja dan Ikhtisar Realisasi 
Kinerja SKPD dan Laporan 
Hasil Koordinasi Penyusunan 
Laporan Capaian Kinerja dan 
Ikhtisar Realisasi Kinerja SKPD 

Administrasi Kepegawaian 

Perangkat Daerah 

Pendidikan dan Pelatihan 
Pegawai Berdasarkan Tugas 
dan Fungsi 

Terlaksananya Pendidikan dan 
Pelatihan Pegawai Berdasarkan 
Tugas dan Fungsi 

Administrasi Umum Perangkat 

Daerah 

Penyediaan Peralatan dan 
Perlengkapan Kantor 

Tersedianya Peralatan dan 
Perlengkapan Kantor 

 
Penyediaan Peralatan Rumah 
Tangga 

Tersedianya Peralatan Rumah 
Tangga 

 
Penyediaan Bahan Logistik 
Kantor 

Tersedianya Bahan Logistik 
Kantor 

 
Penyediaan Barang Cetakan 
dan Penggandaan 

Tersedianya Barang Cetakan dan 
Penggandaan 

 
Penyelenggaraan Rapat 
Koordinasi dan Konsultasi SKPD 

Terlaksananya Penyelenggaraan 
Rapat Koordinasi dan Konsultasi 
SKPD 

Penyediaan Jasa Penunjang 
Urusan Pemerintahan Daerah 

Penyediaan Jasa Surat 
Menyurat 

Terlaksananya Penyediaan Jasa 
Surat Menyurat 

 
Penyediaan Jasa Komunikasi, 
Sumber Daya Air 
dan Listrik 

Tersedianya Jasa Komunikasi, 
Sumber Daya Air dan Listrik 

 
Penyediaan Jasa Peralatan dan 
Perlengkapan 
Kantor 

Tersedianya Jasa Peralatan dan 
Perlengkapan Kantor 
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Penyediaan Jasa Pelayanan 
Umum Kantor 

Tersedianya Jasa Pelayanan 
Umum Kantor 

Pemeliharaan Barang Milik 
Daerah Penunjang Urusan 
Pemerintahan Daerah 

Penyediaan Jasa Pemeliharaan, 
Biaya Pemeliharaan, Pajak dan 
Perizinan Kendaraan Dinas 
Operasional atau Lapangan 

Tersedianya Jasa Pemeliharaan, 
Biaya Pemeliharaan, Pajak dan 
Perizinan Kendaraan Dinas 
Operasional atau Lapangan 

 
Pemeliharaan/Rehabilitasi 
Gedung Kantor dan Bangunan 
Lainnya 

Terlaksananya 
Pemeliharaan/Rehabilitasi 
Gedung Kantor dan Bangunan 
Lainnya 

 
Pemeliharaan/Rehabilitasi 
Sarana dan Prasarana 
Gedung Kantor atau Bangunan 
Lainnya 

Terlaksananya 
Pemeliharaan/Rehabilitasi Sarana 
dan Prasarana Gedung Kantor 
atau Bangunan 
Lainnya 

 

12 Jenis Layanan Perangkat Daerah  

 Dalam pelaksanaan tugas dan fungsi Badan Pendapatan Daerah pelayanan yang diselenggarakan di setiap di unit 

kerja di informasikan sebagai berikut: 

Tabel : 

Unit Kerja  Jenis Layanan 

1 2 

Sekretariat 1. Penatausahaan Barang Milik Daerah dan Kepegawaian lingkup 

Dinas 

2. Pengelolaan Naskah dan Arsip Dinas 

3. PPID Pembantu 

4. Penyusunan Dokumen Perencanaan 

5. Pelaksanaan Penatausahaan dan Pelaporan Keuangan   

Bidang Pajak Daerah I Pelayanan Pajak PBB dan BPHTB 

Bidang Pajak daerah II 1. Pelayanan Pajak Hotel 

2. Pelayanan Pajak Restoran 

3. Pelayanan Pajak Hiburan 

4. Pelayanan Pajak Reklame 

5. Pelayanan Pajak Penerangan Jalan 

6. Pelayanan Pajak Parkir 

7. Pelayanan Pajak Air Tanah 

Bidang Pemeriksaan  Menyelenggarakan Pemeriksaan dan Pengawasan Pajak Daerah 

Bidang Bidang Perencanaan 
Pendapatan, Regulasi & 
Keberatan Pajak Daerah 

Menyelenggarakan Perencanaan Pendapatan dan Regulasi, Keberatan, 
Penyelesaian Sengketa Pajak Daerah, dan Pengelolaan Data, Informasi 
Dan Pelaporan. 
 

 

  


