
Laporan Naskah Masuk (01/03/2024 - 28/03/2024)

No
Tanggal 

Naskah
Nomor Naskah Hal Asal Naskah

Sifat 

Naskah

1 01-03-2024 465/9.4/DL.07/3/2024 Undangan Rakor Pembahasan Pelaksanaan 

Akreditasi LKS Tahun 2024

Laode Taufik Nuryadin - Kepala Balai Besar Pendidikan dan 

Pelatihan Kesejahteraan Sosial Banjarmasin - Balai Besar 

Pendidikan dan Pelatihan Kesejahteraan Sosial Banjarmasin

Biasa

2 01-03-2024 893.4/107/BKPSDM.PK

A.02/III/2024

Pemintaan data peserta pelatihan kegiatan 

Digital Talent Scholarship (DTS) 2024 untuk 

Govermet Transformation Academy (GTA) yaitu 

pelatihan untuk aparat sipil negara (ASN)

Joni Harta SE, S.Hut, MM - PJ. Sekretaris Daerah Kota 

Palangka Raya - Sekretariat Daerah Kota Palangka Raya

Biasa

3 01-03-2024 B-

100.3.4.3_42/BKPSDM.P

K2PA.02/ III/2024

PENGATURAN JAM KERJA PADA BULAN 

RAMADHAN 1445 H TAHUN 2024

BAGI PEGAWAI APARATUR SIPIL NEGARA

DI LINGKUNGAN PEMERINTAH KOTA 

PALANGKA RAYA

HERA NUGRAHAYU - PJ. WALI KOTA PALANGKA RAYA - WALI 

KOTA PALANGKA RAYA

Biasa

4 01-03-2024 893/109/BKPSDM.PKA.

03/III/2024

SK Pembentukan Tim Percepatan Peningkatan 

Indeks Profesionalitas ASN di Lingkup  

Pemerintah Kota Palangka Raya

Dra. Fifi Arfina, M.Si - Plt Kepala Badan Kepegawaian Sumber 

Daya Manusia Kota Palangka Raya - Badan Kepegawaian dan 

Pengembangan Sumber Daya Manusia Kota Palangka Raya

Biasa

5 04-03-2024 055/397/3/Bapplitbang

/III/2024

Koordinasi Program Kegiatan  Perangkat Daerah 

TA. 2024

Dr. Fauzi Rahman, S.Sos., M.A.P - Kepala Bappedalitbang Kota 

Palangka Raya - Bappedalitbang Kota Palangka Raya

Biasa

6 04-03-2024 045.2/97/SET.DPRD/III

/2024

Undangan Rapat kerja Pengurus Daerah Asosiasi 

Sekretaris DPRD Kab/Kota regional Kalteng tgl 7 

Maret 2024 jam 9

Hera Nugrahayu - Pj Walikota Palangka Raya - Pemerintah Kota 

Palangka Raya

Biasa

7 04-03-2024 000.5.15.1/165/DISPUR

SIP/III/2024

Undangan Rapat Koordinasi Pengawasan 

Kearsipan tgl 7 Maret 2024

Joni Harta, S.E, S.Hut, MM - Pj. Sekretaris Daerah Kota 

Palangka Raya - Pemerintah Kota Palangka Raya

Biasa

8 05-03-2024 893.4/122/BKPSDM.PK

A.02/III/2024

Undangan Kegiatan Bimbingan Teknis 

Pengelolaan Arsip Vital dan Terjaga di 

Lingkungan Pemerintah Kota Palangka Raya 

Tahun 2024 tgl 7-8 Maret 2024 di Swis bell Hotel

Joni Harta, S.E, S.Hut, MM - Pj. Sekretaris Daerah Kota 

Palangka Raya - Pemerintah Kota Palangka Raya

Biasa



No
Tanggal 

Naskah
Nomor Naskah Hal Asal Naskah

Sifat 

Naskah

9 05-03-2024 870/45/BKPSDM.PK2PA

.01/III/2024

Undangan Sosialisasi Peraturan Walikota 

Palangka Raya Nomor 1 Tahun 2024 tentang 

Perubahan Atas Peraturan Walikota Palangka 

Raya Nomor 29 Tahun 2022 tentang Tambahan 

Penghasilan Pegawai Aparatur Sipil Negara

Dra. Fifi Arfina, M.Si - Plt. Kepala BKSPDM Kota Palangka Raya - 

BKSPDM Kota Palangka Raya

Biasa

10 05-03-2024 02/Panlak/TR-

MRD/KTG/III/2024

Mohon kesediaan sebagai donatur buka puasa Prof. Dr. H. Khairil Anwar, M.Ag - ketua badan pengelola Mesjid 

Raya Darussalam provinsi kalimantan tengah - Masjid Raya 

Darussalam Provinsi Kalimantan Tengah

Biasa

11 06-03-2024 000.1/37/DPPKBP3APM

/III/2024

Permohonan Peminjaman Rumah Singgah Sehati dr. Muhammad Fitriyanto Leksono, M.Si - Kepala Dinas 

Pengendalian Penduduk dan Keluarga Berencana, 

Pemberdayaan Perempuan, Perlindungan Anak dan 

Pemberdayaan Masyarakat - Dinas Pengendalian Penduduk dan 

Keluarga Berencana, Pemberdayaan Perempuan, Perlindungan 

Anak dan Pemberdayaan Masyarakat

Rahasia

12 06-03-2024 600/000/2/DLH/Bid./II

I/2024

Undangan Aksi Bersih Negeri Hera Nugrahayu - Pj Walikota Palangka Raya - Pemerintah Kota 

Palangka Raya

Biasa

13 06-03-2024 013/CV-

FSL/PLK/II/2024

Penawaran Perawatan/Pemeliharaan AC Mochamad Solikin - Direktur - CV Fajar Surya Lestari Biasa

14 08-03-2024 B-400.8/127/-/III/2024 Undangan Silaturahmi Wali Kota Palangka Raya 

dengan masyarakat Kota Palangka Raya di Bulan 

Ramadhan Tahun 1445 H/2024 M

Hera Nugrahayu - Pj Walikota Palangka Raya - Pemerintah Kota 

Palangka Raya

Biasa

15 08-03-2024 000.1.2.2/229/417.300/

2024

KUNJUNGAN KERJA SUNARTO - KETUA DEWAN PERWAKILAN RAKYAT DAERAH 

KOTA MOJOKERTO - DEWAN PERWAKILAN RAKYAT DAERAH 

KOTA MOJOKERTO

Biasa

16 08-03-2024 890/130/BKPSDM.PKA.

01/III/2024

Assesmen pendidikan lanjutan bagi PNS di 

Lingkungan Pemerintah Kota PAlangka Raya 

Periode April 2024

Dra. Fifi Arfina - Plt Kepala BKPSDM Kota Palangka Raya - 

BKPSDM Kota Palangka Raya

Biasa

17 10-03-2024 360/444/BPBD.BID.II/II

I/2024

Permintaan Personil HENDRIKUS SATRIYA BUDI, A.P., M.AP - Plt. Kepala Badan 

Penanggulangan Bencana Daerah Kota Palangka Raya - Badan 

Penanggulangan Bencana Daerah Kota Palangka Raya

Biasa



No
Tanggal 

Naskah
Nomor Naskah Hal Asal Naskah

Sifat 

Naskah

18 10-03-2024 360/444/BPBD.BID.II/II

I/2024

Permintaan Personil Hendrikus Satriya Budi, A.P.M.A.P - Plt Kepala Badan 

Penanggulangan Bencana Daerah - Badan Penanggulangan 

Bencana Daerah Kota Palangka Raya

Biasa

19 10-03-2024 188.45/117/2024 SK TIM POSKO TANGGAP DARURAT BENCANA 

BANJIR DI KOTA PALANGKA RAYA 2024

Hera Nugrahayu - Pj Walikota Palangka Raya - Pemerintah Kota 

Palangka Raya

Biasa

20 13-03-2024 538/9.4/DL.07/3/2024 Undangan peserta Bimtek Aplikasi e-Akreditasi 

LKS

Laode Taufik Nuryandi - Kepala balai besar pendidikan dan 

pelatihan kesejahteraan sosial Banjarmasin - Kementerian 

Sosial Republik Indonesia Balai Besar Pendidikan dan Pelatihan 

Kesejahteraan Sosial Banjarmasin

Biasa

21 13-03-2024 3132/PTM63.R4/FISIP/

Q/2024

Perkuliahan Lapangan Mahasiswa Milka, S.Sos, M.AP - Ketua Prodi Ilmu ADNA Fisipol Universitas 

Muhammadiyah Palangka Raya - Ketua Prodi Ilmu ADNA Fisipol 

Universitas Muhammadiyah Palangka Raya

Biasa

22 14-03-2024 480/215/DKISP-

SET/III/2024

Identifikasi dan Kategorisasi Sistem elektronik Hera Nugrahayu - Pj Walikota Palangka Raya - Pemerintah Kota 

Palangka Raya

Biasa

23 15-03-2024 893/132/BKSDM.PKA.0

3/III/2024

Rekonsiliasi Pelaksanaan Pengembangan 

Kompetensi di lingkungan Pemerintah Kota 

Palangka Raya Tahun 2023

Drs. Sahdin Hasan - Plh. Sekretaris Daerah Kota Palangka Raya 

- Sekretariat Daerah Kota Palangka Raya

Biasa

24 18-03-2024 820/167/BKPSDM.Mut.

02/III/2024

Pemberitahuan bagi Seluruh Pemangku Jabatan 

Fungsional di Lingkungan Pemerintah Kota 

Palangka Raya untuk dapat Mengumpulkan 

Sertifikat Kompetensi

Dra. Fifi Arfina - Plt Kepala BKPSDM Kota Palangka Raya - 

BKPSDM Kota Palangka Raya

Biasa

25 18-03-2024 B/476/III/RES.2.5/2024

/Ditreskrimsus

Permintaan Pendampingan Riksa korban anak HATNO - Penyidik Polda Kalteng - Polda Kalteng Biasa

26 18-03-2024 188.45.134/2024 SK Walikota Palangka Raya tentang 

Pembentukan Tim Pos Komando Perpanjangan 

Status Tanggap Darurat Bencana Banjir di 

Wilayah Kota Palangka Raya Tahun 2024

Hera Nugrahayu - Pj Walikota Palangka Raya - Pemerintah Kota 

Palangka Raya

Biasa

27 18-03-2024 360/571/BPBD.BID.II/II

I/2024

Permintaan Personil Hendrikus Satriya Budi, A.P.M.A.P - Plt Kepala Badan 

Penanggulangan Bencana Daerah - Badan Penanggulangan 

Bencana Daerah Kota Palangka Raya

Biasa



No
Tanggal 

Naskah
Nomor Naskah Hal Asal Naskah

Sifat 

Naskah

28 19-03-2024 005/Pan-

Paskah/PHBK/III/2024

Lomba Dalam Rangka Perayaan Paskah Dila Kristiani, S.T.,M.Si - Ketua Panitia Perayaan Paskah di 

Lingkungan Pemerintah Kota Palangka Raya Tahun 2024 - 

Ketua Panitia Perayaan Paskah di Lingkungan Pemerintah Kota 

Palangka Raya Tahun 2024

Biasa

29 19-03-2024 820/218/BKPSDM.Mut.

01/X/ 2023

Verifikasi NIK dengan NIP ASN Pada Aplikasi 

MyASN

Dra. Fifi Arfina, M.Si - Plt. Kepala BKPSDM Kota Palangka Raya - 

BKPSDM Kota Palangka Raya

Biasa

30 19-03-2024 100.3.4.3/014/BPPRD/II

I/2024

Surat Edaran tentang Kewajiban Pembayaran 

Pajak Bumi dan Bangunan Perdesaan dan 

Perkotaan

Hera Nugrahayu - Pj Walikota Palangka Raya - Pemerintah Kota 

Palangka Raya

Biasa

31 20-03-2024 09/DPD-

BKPRMI.2614/III/2024

Mohon Bantuan 50 Paket Sembako Drs. H. Akhmad Supriadi, M.Si - Ketua DPD BKPRMI Kota 

Palangka Raya - DPD BKPRMI Kota Palangka Raya

Biasa

32 20-03-2024 051/314/2/Bapplitbang

/III/2024

Undangan rapat koordinasi penanggulangan 

kemiskinan Kota Palangka Raya

Drs. Sahdin Hasan - Plh Sekretaris Daerah Kota Palangka Raya - 

Sekretariat Daerah Kota Palangka Raya

Biasa

33 21-03-2024 050.13/536/1/Bapplitba

ng/III/2024

Pelaksanaan Forum Perangkat Daerah Provinsi 

Kalimantan Tengah Tahun 2024

Drs. Sahdin Hasan - Plh Sekretaris Daerah Kota Palangka Raya - 

Sekretariat Daerah Kota Palangka Raya

Biasa

34 21-03-2024 005/948/Bag.Um/III/20

24

Undangan Rapat Koordinasi dan Sinkronisasi 

Data Laporan Rencana Aksi Nasional P4GN 

Wilayah Kota Palangka Raya

Drs. Sahdin Hasan - Plh Sekretaris Daerah Kota Palangka Raya - 

Sekretariat Daerah Kota Palangka Raya

Biasa

35 21-03-2024 005/948/Bag.Um/III/20

24

Undangan Rapat Koordinasi dan Sinkronisasi 

Data Laporan Rencana Aksi Nasional P4GN 

Wilayah Kota Palangka Raya

Drs. Sahdin Hasan - Plt. Sekretaris Daerah Kota Palangka Raya - 

Sekretariat Daerah Kota Palangka Raya

Biasa

36 22-03-2024 - Undangan Rembuk Stunting Tahun 2024, 22 

Maret 2024, Hotel Swiss Bell

Hera Nugrahayu - Pj Walikota Palangka Raya - Pemerintah Kota 

Palangka Raya

Biasa

37 22-03-2024 100.3.4/50/DPPKBP3AM

/III/2024

Undangan Musyawarah Nasional Perempuan 

untuk Perencanaan Pembangunan Tahun 2024

dr. Muhammad Fitriyanto Leksono, M.Si - Kepala Dinas 

DPPKBP3APM Kota Palangka Raya - DPPKBP3APM Kota 

Palangka Raya

Biasa

38 22-03-2024 66 TAHUN 2024 Teknis Pemberian THR dan Gaji 13 yang 

bersumber dari APBD 2024

Hera Nugrahayu - Pj Walikota Palangka Raya - Pemerintah Kota 

Palangka Raya

Biasa

39 25-03-2024 070/559/4/Bapplitbang

/III/2024

FASILITAS PRAKTEK KERJA LAPANGAN BIDANG 

KEAHLIAN MAHASISWA JURUSAN ILMU 

PEMERINTAHAN FISIP UNIVERSITAS PALANGKA 

RAYA

Ir. Achmad zaini, M.P. - PEMBINA UTAMA MUDA - Sekretariat 

Daerah Kota Palangka Raya

Biasa

40 25-03-2024 900/341/Bid.IV/BPKAD

/III/2024

DATA STANDAR HARGA BARANG DAN JASA 

(SSHBJ) TAHUN 2025

Drs. Sahdin Hasan - pembina utama muda (IV/c) - sekretaris 

daerah kota palangka raya

Biasa



No
Tanggal 

Naskah
Nomor Naskah Hal Asal Naskah

Sifat 

Naskah

41 26-03-2024 050.13/561/Bapplitbang

/III/2024

Undangan Desk pra Rakordal Triwulan I Ir. Achmad Zaini, M.P - Plh. Sekretaris Daerah Kota Palangka 

Raya - Sekretariat Daerah Kota Palangka Raya

Biasa

42 26-03-2024 - Undangan Musrenbang  Kota Palangka Raya tgl 

28 Maret 2024

Hera Nugrahayu - Pj Walikota Palangka Raya - Pemerintah Kota 

Palangka Raya

Biasa

43 26-03-2024 - Penyerahan keputusan Walikota Palangka Raya 

tentang Pengangkatan P3K

Hera Nugrahayu - Pj Walikota Palangka Raya - Pemerintah Kota 

Palangka Raya

Biasa

44 26-03-2024 005/152/DPRD/III/202

4

UNDANGAN SIGIT KARYAWAN YUNIANTO S.H., M.A.P - KETUA DEWAN 

PERWAKILAN RAKYAT DAERAH KOTA PALANGKA RAYA - 

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT DAERAH KOTA PALANGKA 

RAYA

Biasa

45 26-03-2024 480/375/DKISP-

APTIKA/III/2024

PENGIMPUTAN DATA KEPEGAWAIAN DAN 

DOKUMEN PERENCANAAN PADA APLIKASI E-

OFFICE DI LINGKUNGAN KOTA PALANGKA 

RAYA

HERA NUGRAHAYU - PJ. WALI KOTA PALANGKA RAYA - WALI 

KOTA PALANGKA RAYA

Biasa

46 27-03-2024 700/29/STL-

BPKP/INSP/III.B/2024

Instruksi hasil evaluasi perencanaan dan 

penganggaran

Hera Nugrahayu - Pj Walikota Palangka Raya - Pemerintah Kota 

Palangka Raya

Biasa

47 27-03-2024 900/350/Bid.II/BPKAD/

III/2024

Petunjuk Teknis Pelaksanaan Pengajuan THR 

2024

Andri Permana, S.T., MBA - Kepala BPKAD Kota Palangka Raya - 

BPKAD Kota Palangka Raya

Biasa

48 28-03-2024 - Undangan Ramah Tamah dan buka Puasa 

bersama

Hera Nugrahayu - Pj Walikota Palangka Raya - Pemerintah Kota 

Palangka Raya

Biasa


