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Sub Bagian Umum dan Kepegawaian

Nama SOP

H Pergajua’n' Kenaikan Pangkat dan Gaji Berkala

ume

Kualitas Pelaksana:

zian

-undang Nomor 13 Tahun 2003 Tentang Ketenagakerjaan
Walikota Prabumulih Nomor 63 Tahun 2016 tentang

Pemerintah Rl Nomor 53 Tahun 2010 Tentang Disiplin

Memiliki pengetahuan mengenai masalah peraturan kepegawaian

peralatan / Perlengkapan:

2 berlaku di Diskominfo Kota Prabumulih
sh memerlukan penyempurnaan

1. ATK, Komputer

2. Peraturan Kepegawaian

Pencatatan dan Pendataan:

Pelaksana Mutu Buku
it PNS yang
Aktivitas . . Kasubba
Kadin Sekretais Umumg Akan Naik Staf Kelengkapan| Waktu Output Ket
Pangkat
PNS yang akan
3 2 . Data PNS yang
pa=t atau gaji berkala ( ) DUK 60 menit | - nak pengkst
- Data PNS yang Berkas Usul
= - akan nak 720 menit  |knaikan
o pangkat pangkat/gaji
eganiar i Berlfas Usd . Berkas usul dan
zangkat/ gaji knaikan 60 menit pengantar
pangkat/gsiji
: Berkas usul dan ; Berkas usul dan
il pengantar 10 menit | o raf pengantar
soat X I Berkas usul dan  |Berkas usul dan
- paraf pengantar 15 menit  |tanda tangen
-
Berkas usul dan .
= cop pada tanda tangan 15 menit B.e fk.as k| siap
dikirim
pengantar
oy Berkas usul siap
= berkala dikirim 60 menit | Berkas Terkirim
Prabumulih, Januari 2017
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