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Tgl Pembuatan Januari 2017

Tgl Revisi :

PEMER"NTAH KOTA Tgl. Efektif - Januari= Desember 2017
; Disahkan oleh a.n. Kepala-Binas Komunikasi dan Informatika
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Sub Bagian Umum dan Kepegawaian Nama SOP : Penilaian SKP
um: Kualitas Pelaksana:

-undang Nomor 13 Tahun 2003 Tentang Ketenagakerjaan
=n Walikota Prabumulih Nomor 63 Tahun 2016 tentang

Memiliki pengetahuan mengenai masalah peraturan kepegawaian

=n Pemerintah Rl Nomor 53 Tahun 2010 Tentang Disiplin
=ian

Peralatan / Perlengkapan:

3 berlaku di Diskominfo Kota Prabumulih
=h memerlukan penyempurnaan

1. ATK, Komputer
2. Peraturan Kepegawaian

Pencatatan dan Pendataan:

=@n penilaian kinerja pegawai dan menentukan proses
g=ngkat pegawai

Pelaksana Mutu Buku
Atasan
Aktivitas Pejabat Kasubb
Pejabat & a' a. SSUDDRE [ P Yaf‘g Staf Kelengkapan| Waktu Qutput Ket
: penilai Umum dinilai
Penilai
o SR D 30 menit  |Blanko SKP
2 blanko SKP ke | Blanko SKP, 30 menit Blanko SKP
S ATK e dibagikan
2=ndaian kepada ! Blanko SKP 30 menit Blanko SKP
=ia - dibagikan dibagikan
-~ ] Blanko SKP Blanko SKP
B peniiaian dbagiken (50Nt | ciken dan il
F s
— = Blanko SKP e
Qi Peniamn ks tidak dibagikan dan |60 menit  [SK sudah diisi
; nitai
nilai
z=ni SKP yang va SKP sudah diisi - [SKP sudah disi
e ilal 19 menit  |nilai
x ditandatangani
. SKP sudah diisi SKP sudah diisi
e KPR yang nita 15 menit  |niei
ditandatangani diandatangani
: SKP sudah diisi SKP sudsah diisi
e SKF yang D . nile 15menit  |niki
F ditandatangani ditandatangani
Prabumulih, Januari 2017
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