KOTA TANGERANG SELATAR

PEMERINTAH KOTA TANGERANG SELATAN

NOMOR SOP : SOP-00%-3Kesbangpol

TGL. PEMBUATAN : 02 Januari 2017

TGL. REVISI

TGL. EFEKTIF

02 ngmaﬂ 2017
AT

> e Kepala Badan
/Badan Kesatuan Bangsa dan Poltik
Ko];a,IaBgerang Selatan,

DISAHKAN OLEH
BADAN KESATUAN BANGSA DAN POLITIK i :
Pembina Tk |
KOTA TANGERANG SELATAN NPl 79730829 199311 1 001
NAMA SOP _ PENERBITAN SURAT KETERANGAN
BIDANG KESATUAN BANGSA " TERDAFTAR (SKT) BAGI ORMAS DAN
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA

1. Undang-undang Nomor 17 tahun 2013 tentang
Organisasi Masyarakat

2. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 33 tahun 2012
tentang Pendaftaran Organisasi Masyarakat

3. Peraturan Daerah Kota Tangerang Selatan Nomor 08
Tahun 2016 tentang Pembentukan dan Susunan
Perangkat Daerah Kota Tangerang Selatan

4. Peraturan Walikota Nomor 21 Tahun 2011, tentang
Tugas Pokok, Fungsi dan Tata Kerja Badan Kesatuan
Bangsa dan Politik Kota Tangerang Selatan

1. Memiliki kemampuan pengolahan data sederhana

2. Memiliki kemampuan membuat/mengetik Surat Keterangan
Terdaftar (SKT)

KETERKAITAN

PERALATAN/ PERLENGKAPAN :

1. Buku Register

2. Formulir Permohonan
3. Alat Tulis Kantor

4. Komputer dan printer

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDAT:

Jika SOP ini tidak dijalankan, maka pelayanan penerbitan
Surat Keterangan Terdaftar (SKT) bagi Ormas dan LSM
tidak dapat berjalan dengan lancar

Disimpan sebagai data elektronik dan manual
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