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NO Uraian Prosedur 

 
Pelaksana 

Mutu Baku 
Ket 

Pemustaka Staf Perpustakaan 
Persyaratan 

/Kelengkapan 
Waktu Out Put 

1 2 3 4 5 6 7 8 

1 

 
Menscan barcode kartu anggota 

 
 

  

- Kartu Anggota 2 Menit 

- Formulir 
keanggota
an yang 
telah diisi 

 

2 
Mencari dan mengambil buku yang 
akan dipinjam dan menyerahkan 
kepada petugas peminjaman 

  
 
 

- Kartu tanda 
anggota 

2 menit - Buku 
 

3 

Memeriksa keutuhan fisik buku 
kemudian memasukan data 
bibliografi dengan scan barcode 
buku dan membubuhkan tanggal 
kembali 

  

- Buku 2  menit 

- Buku yang 
telah 
dimasukka
n data 
bibliografi 

 

4 
Menerima buku, kartu tanda 
anggota dan melaksanakan 
peminjaman 

  - Buku yang telah 
dimasukkan 
data bibliografi 

 
6 hari 

- Buku yang 
dipinjam 

 


