PEMERINTAH KABUPATEN KOTAWARINGIN TIMUR
DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA

Nomor SOP SCS /10 /64 ~mSinopnig o £1 /208

Tanggal Pembuatan 24 TJanvary P01

T Ptlagsen %018

Tanggal Revisi

@‘WM\\ o138

Tanggal Efektif

Kepala Dinasy umkas:t dan Informatika

S

*lDAN mm& P:w | M;

i MU

pm.awm‘%ﬁoszs 199903 1004

Disahkan oleh

BIDANG PENGELOLAAN INFORMASI DAN KOMUNIKASI PUBLIK

Judul SOP SOP yasian Informasi yang Dikecualikan

PDasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi
Publik

Peraturan Pemerintah RI No.61 Tahun 2010 Tentang Pelaksanaan
Undang Undang Nomor 14 Tahun 2008

Peraturan Komisi Nomor 1 Tahun 2021 Tentang Standar Layanan
Informasi Publik

Peraturan Bupati Kotawaringin Timur Nomor 9 tahun 2017 Tentang
Pedoman Pengelolaan Informasi Publik

5. Peraturan Bupati Kotawaringin Timur Nomor 20 Tahun 2019 Tentang
Susunan Organisasi dan Rincian Tugas Pokok, Fungsi serta Uraian
Tugas Dinas Komunikasi dan Informatika Kabupaten Kotawaringin
Timur

Keputusan Bupati Kotawaringin Timur Nomor 188.45/222/Huk-
Diskominfo/2019 Tentang Penetapan Tim  Pengelola Layanan
Informasi dan Dokumentasi di Lingkungan Pemerintah Daerah
Kabupaten Kotawaringin Timur

2.

1. Memahami tentang Prosedur Penetapan dan Pemutakhiran Daftar Informasi

Publik _ '
D. Memahami tentang Pelayanan Informasi Publik

Keterkaitan

Peralatan/ Perlengkﬁpan

1. SOP Pelayanan Informasi Publik

Permgatan

1. Dokumen Informasi yang Dikecualikan
D. Softcopy Daftar Informasi yang Dikecualikan
3. Perangkat Keras s (Hardware):Laptop, Printer, Bolpoint dan Cap

Pencatatan ‘dan Pendataan

Dokumen Daftar Informasi yang Dikecualikan
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Mutu Baku

Pelaksana
No Uraian Prosedur PP Keterangan
D Petugas . ’
PPID Pelaksana PPID Syarat Waktu Output
1 Menghasilkan dan menyimpan Berkas Dokumen
Informasi yang Dikecualikan pada ! ' Daftar terupdate dan 1 Jam Informasi yang
masing-masing bagian di telah terverifikasi Dikecualikan
Lingkunagnn Kabupaten
Kotawaringin Timur
2 Menyerahkan dan mendata soft copy
Informasi Publikkepada PPID
>{ l Soft file
1 Jam Soft file
3 Menerima dan menyimpan soft copy
Soft file 1 Jam Dokumen

Informasi Publik dalam storage
internal PPID




