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PENDOKUMENTASIAN VIDEO DAN FOTO

No. Dokumen: No. Revisi: Halaman:

U/SPO/01/060 02 1/1

STANDAR PROSEDUR
OPERASIONAL

SULTAN MANUDD K
PANGKALAN 8U

Tanggal Terbit:

18 Januari 2020

Pengertian Mengambil gambar/shooting video/foto untuk keperluan
dokumentasi pemasaran RSUD Sultan Imanuddin
Pangkalan Bun .
Tujuan Sebagai acuan untuk pendokumentasian video
shooting/pengambilan foto.
Kebijakan Peraturan Direktur RSUD Sultan Imanuddin Pangkalan
Bun Nomor 2 Tahun 2020, tentang Kebijakan Non
Pelayanan di RSUD Sultan Imanuddin Pangkalan Bun
Prosedur 1. Persiapan shooting pengambilan gambar dan
pendistribusian hasil video :
a. Menerima surat / nota perintah pengambilan
gambar video shooting dari Kasubag. Administrasi
Umum, Kepegawaian dan Perlengkapan.
b. Kamera Video
c. Kaset mini DV
d. DVD Blank
e. 1 Set alat video editing
f. 1 Set PC khusus untuk pembuatan video (DVD)
g. Cover Box tempat DVD
h. Kertas Photo
i. Kertas Cover DVD
2. Pelaksanaan pengambilan gambar video shooting :
a. Persiapan perangkat yang dibutuhkan
b. Koordinasi dengan penanggung jawab acara
c. Editing gambar video shooting
d. Pembuatan cover box
e. Pendistribusian DVD
f. Laporan hasil pekerjaan ke atasan langsung
(Kasubag. Administrasi Umum, Kepegawaian dan
Perlengkapan)
Unit Terkait 1. Seluruh Bidang Terkait

2. SIMRS dan Pemasaran Sosial
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