
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) 

 

SUBBAG UMUM DAN KEPEGAWAIAN DINAS PENDIDIKAN PROVINSI JAMBI 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

PENSIUN JANDA / DUDA 

 

SYARAT PENSIUN JANDA/DUDA 

 Surat permohonan Janda 

 Daftar Susunan Keluarga yg disahkan oleh Camat 

 Fhoto Copy surat Nikah  yang dilegalisir oleh 
penjabat yang berwenang (KUA) 

 Fhoto Copy SK CPNS di legalisir 

 Fhoto Copy SK PNS di legalisir 

 SK Peninjauan masa kerja (jika ada) di legalisir 

 Fhoto Copy Kenaikan Berkala terakhir dilegalisir 

 Fhoto Copy SK Pangkat Terakhir di legalisir 

 Fhoto Copy SK Jabatan terakhir/ pemberhentian 
dari jabatan di legalisir 

 Fhoto Copy Kartu Pegawai di legalisir 

 Fhoto Copy Akte Kelahiran Anak yang masih 
tertanggung  dilegalisir dinas Dukcapil 

 Fhoto Copy SKP 1 (satu) tahun terakhir di legalisir 

 Asli Surat pernyataan tidak pernah dijatuhi hukuman 
disiplin tingkat sedang/berat dalam 1 (satu) tahun 
terakhir 

 Asli Surat pernyataan tidak sedang menjalani 
proses pidana atau pernah dipidana penjara 

 Surat Keterangan Meninggal Dunia(dari Lurah 
diketahui Camat) 

 Surat Keterangan Janda/Duda (dari Lurah diketahui 
Camat 

 Surat Keterangan Ahli Waris ( dari Lurah diketahui 
Camat) 

 Mengisi FPP Klim 

 Pas foto terbaru ukuran 3 x 4 cm sebanyak  7 
lembar 

 Bahan dibuat  2 rangkat 
 

1. Persyaratan 2. Prosedur 3. Jangka waktu penyelesaian 

4. Biaya dan Tarif 

Tidak dipungut Biaya 

 Dibutuhkan Selama 15 Hari 

Kerja 

 


