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PEMERINTAH PRCVINSI NUSA TENGGARA TIMUR DINAS KOMUNIKASI
DAN INFORMATIKA
BIDANG PENGELOLAAN INFORNASI DAN KOMUNIKASI PUBLIK

SEKSI PENGELOLAAN MEDIA INFORMASI, DOKUMENTASI,

DISAHKAN OLEH Kepala Dinas Komunikasi dan Informatika Provinsi Nusa Tenggara
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KELEMBAGAAN DAN ASPIRASI PUBLIK

JUDUL SoOP SOP Pengdokumentasian Informasi" E._wmsm\\\

Kualifikasi Pelaksana :

Dasar Hukum
1. UU Nomor 14 Tahun 2008 tentang, keterbukaan Informasi Publik

2. PERKI Nomor 1 Tahun 2010 Tentang Standar Layanan Informasi

Publik
3. PERKI Nomor 1 Tahun 2017 tentang pengklasifikasian Informasi

Publik

4, Surat Keputusan Gubernur NTT Ncmor 91 /KEP/HK/2019 tentang
Pelayanan Informasi dan Dokumentzsi Provinsi NTT

1. Memahami Tentang Prosedur Pendckumentasian Informasi yang Dikecua ikan

2. Memahami Tentang Pelayanan Informasi Publik

3. Menguasai peratLran perundang-undangan keterbukazn informasi publik

5. Surat Keputusan Gubernur NTT nomor 37/KEP/HK/2015 tentang
informasi publik yang dikecualikan dilingkungan Pemerintah Provinsi
NTT

KETERKAITAN :

PERALATAN/PERLENGKAPAN

1. S0P Pelayanan Informasi Publik
2. Penetapan daftar Informasi dan Dokumentasi Publik

3. Uji Konsekuensi Informasi Publik
4. Dengan masyarakat yang membutuhkan informasi dari Pemerintah

Dokumen Informasi Yang Dikecualikan
Softcopy Daftar Informasi yang Dikecualikan

Perangkat Keras (Ha-dware): Term of Sarvice, Laptop, Printer, Alat Tulis, dan jaringan

internet

PERINGATAN :

PENCATATAN DAN PENDATAAN :

Prosedur pendokumentasian Informasi Publik adalah sz lah satu Tugas
dari PPID, apabila SOP ini tidak berjalan maka proses
Pendokumentasian Informasi publik pada PPID Badan Fublik tidak

Dokumen Daftar Informasi Publik disimpan dalam bentuk softcopy dan hardcopy

berjalan.
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https://digital-camscanner.onelink.me/P3GL/g26ffx3k

SOP Pengdokumentasian Informasi Publik

PELAKSANA PENDUKUNG
s MRS Admin pada PPID Utama <m_“.”____wn““_ﬂﬂnu Kelengkapan Waktu Output KET.
Mengumpulkan informasi dan dokumentasi publik dari
PPID Pembantu sesuai Daftar Informasi Publik P — BafrseiEstosad
1 publik entatl Publik
mengklasifikasi dan verifikasi informasi dan form daftar Eo::mum rentatif Daftar _Hﬂqsumm
dokumentasi Publik dari PPID Pembantu Tidak publik Publi
i blik Ya form daftar informasi Daftar Informasi
Mendokumentasikan seluruh Informasi Publik yang . tentatif ri
telah diverifikasi publik
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