PEMERINTAH KABUPATEN KAPUAS HULU
KECAMATAN SILAT HILIR

Jalan Pangeran Achmad No. 04 Nanga Silat Kode Pos 78773
Email : kecamatan.silathilir@gmail.com

SURAT KETERANGAN URAIAN TUGAS
NOMOR: 800.1.4.2/ 547 /[K.SLH/SET-B

Yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama : Edy Suharta, S.E.,M.M

NIP

:19751128 200701 1 015

Pangkat/Golongan Ruang : Pembina (IV/a)

Jabatan : Camat Silat Hilir

Menerangkan bahwa Pegawai Negeri Sipil tersebut di bawah ini :

Nama : Robertus Willy Gonzaga,S.E

NIP

119960410 202012 1 014

Pangkat/Golongan Ruang : Penata Muda (lll/a)

Jabatan : Bendahara

Melaksanakan tugas dengan uraian tugas sebagai berikut:

1.

Mengajukan Surat Permintaan Pembayaran (SPP) atas persetujuan kuasa pengguna

anggaran melalui PPK sesuai standar operasional prosedur.

Menyiapkan bukti kas pengeluaran dan Mencatat pembukuan ke dalam Buku Kas
Umum (BKU) dan buku-buku dengan bekerja sama Pembantu Bendahara
Pengeluaran untuk dimintakan pengesahan dari pengguna anggaran sesuai dengan

ketentuan yang berlaku sebagai bahan pertanggungjawaban penggunaan uang.

Mencatat pencocokan data keuangan dan Menyusun laporan pertanggungjawaban
bulanan atas pengelolaan keuangan berdasarkan pembukuan/ register disertai bukti-
bukti pengeluaran yang sah dan yang telah disusun untuk disahkan pengguna
anggaran sebagai bahan pertanggungjawaban dan melayani instansi pemeriksa dan
pengawasan keuangan yang berwenang sesuai pedoman dan peraturan yang

berlaku.

Mengambil dan menerima SP2D yang diterima dari Bendahara Umum Daerah untuk
dapat digunakan dalam operasional kegiatan kantor serta menyampaikan
penyetoran dan laporan perpajakan atas transaksi keuangan yang kena pajak sesuai

dengan ketentuan yang berlaku.



5.  Membuat laporan hasil pelaksanaan tugas sesuai dengan prosedur yang berlaku
sebagai bahan evaluasi dan pertanggungjawaban.
Demikian surat pernyataan ini dibuat dengan sebenarnya untuk dipergunakan

sebagaimana mestinya.

~ Nanga Silat, 28 November 2024
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