
 
 

 

PEMERINTAH KABUPATEN BANGKA TENGAH 

KECAMATAN LUBUK BESAR 

NOMOR SOP SOP.LUBUK BESAR/011/19.04.06/2024 

TANGGAL PEMBUATAN 02 JANUARI 2024 

TANGGAL REVISI  

TANGGAL EFEKTIF  

DISAHKAN OLEH CAMAT LUBUK BESAR 

 
ARMANSAH, S.AP 

NIP. 19750315 201001 1 007 

 NAMA SOP REKOMENDASI NIKAH 

DASAR HUKUM : KUALIFIKASI PELAKSANA : 

1. UU No. 23 Tahun 2013 Tentang Administrasi Kependudukan. 

2. Peraturan Pemerintah No. 102 Tahun 2012 tentang Pelaksanaan UU No. 23 Tahun 2013 

tentang Administrasi Kependudukan 

3. Peraturan Presiden No. 25 Tahun 2008 tentang Persyaratan Dan Tata Cara pendaftaran penduduk dan pencatatan Sipil 

Berbasis Nomor Induk Kependudukan secara Nasional 

4.Peraturan Pemerintah Nomor 19 Tahun 2008 tentang Kecamatan 

5. Peraturan Bupati Bangka Tengah Nomor 98 Tahun 2016 Tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi, 

Serta Tata Kerja Kecamatan dan Kelurahan 

Petugas Infomasi memiliki kemampuan  

1.Memahami Pendokumentasian, Kearsipan dan Pengelolaan Informasi Publik 

2.Memiliki latar belakang pendidikan yang mendukung kegiatan pengelolaan dan pelayanan 
informasi publik  

3.Memahami dan dapat menguasai teknologi informasi   

KETERKAITAN : PERALATAN/PERLENGKAPAN : 

1. Masyarakat yang Membutuhkan Informasi Publik dari Pemerintah  1. Meja Layanan Informasi 
2. Komputer 
3. Printer 
4. Internet  
5. Surat Elektronik  
6. Telepon 
7. Surat/Nota Dinas  

8. Daftar Informasi Publik  
 

PERINGATAN : PENCATATAN DAN PENDATAAN : 

SOP ini berpengaruh terhadap pelaksanaan SOP lainnya,  apabila SOP ini tidak berjalan dengan baik maka kegiatan ini tidak 
dapat dipertanggungjawabkan oleh instansi  

1. Dokumen Kegiatan  

 

 

 
 

 

 

 
 
 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 
  
 

 

 

 
 

 

 

 
 



  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


