
 
PEMERINTAH  PROVINSI  NUSA TENGGARA TIMUR 

SEKRETARIAT DAERAH 
Jalan Raya El Tari Nomor 52, Kupang 

 

 

 

NOTULA  

 

Jenis Rapat : Rapat Pembahasan Produk Hukum Pengaturan Provinsi. 
 

Hari/Tanggal : 31 Januari 2024 
 

Waktu Rapat 
 

: Pukul 10.00-13.00 Wita. 
 
 

Pimpinan Rapat : Perancang Peraturan Perundang-Undangan Ahli Madya 
 

Peserta Rapat : 1. Kabag Peraturan Perundang-undangan Kab/Kota 
2. Perancang Peraturan Perundang-Undangan Ahli 

Madya dan Ahli Muda. 
3. Kasubag. Tata Usaha   

 
 

Materi Rapat : Pembahasan Pergub SOTK. 
 

Hasil Rapat : 
 

 

1. Struktur Organisasi Biro Hukum yang termuat dalam Rancangan Pergub tentang 

kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi serta Tata Kerja Sekretariat 

Daerah Provinsi Nusa Tenggara Timur, Bagian Peraturan perundangan-undangan 

Provinsi tidak lagi termuat dalam struktur tersebut sehingga perlu penyesuaian. 

2. 
 
 
 
 
 
3. 

Uraian tugas Pejabat Fungsional Tertentu Perancang Peraturan Perundang-
undangan Ahli Madya dan Ahli Muda serta staf/pelaksana pasca dirancangnya 
Peraturan gubernur tersebut perlu disesuaikan kembali dalam SKP. 

Bagian Perundangan Provinsi telah membentuk 7 (tujuh) Tim Kerja dengan 
Keputusan Sekretaris Daerah pasca ditetapkan Pergub Nomor 45 Tahun 2023 
tentang Sistem Kerja.  
 

Penyesuaian penataan staf bagian Peraturan Perundangan Provinsi pada pejabat  
struktural di Bagian Peraturan Perundang-undangan Kabupaten/Kota dan Bagian 
Bantuan Hukum. 

 
 Demikian notula rapat ini dibuat, untuk dapat dipergunakan sebagaimana 

mestinya.  
 

Pimpinan Rapat 
Perancang Peraturan Perundang-undangan  

Ahli Madya,  

     

 

 
Fransiskus Sape, SH 

Pembina Tingkat I 

                                                                                   NIP. 19641208 198603 1 016 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
PEMERINTAH  PROVINSI  NUSA TENGGARA TIMUR 

SEKRETARIAT DAERAH 
Jalan Raya El Tari Nomor 52, Kupang 

 

 
 

NOTULA 

 
 

Rapat : Produk Hukum Pengaturan Provinsi.  

Hari/Tanggal : Senin, 15 April 2024.  

Waktu Rapat 

Acara 

: 

: 

Pukul 09.00 – 12.00 Wita. 

Pembahasan Ranpergub Rencana Aksi Penerapan 
Standar Pelayanan Minimal provinsi NTT tahun 2023-
2027. 

Pimpinan Rapat : Charisal J. L. Manu, SH, M.Hum (Kabag. Peraturan 
Perundang-Undangan Kab/Kota). 

Peserta Rapat : 1. Perancang Peraturan Perundang-undangan Ahli Muda 
2.  Staf. 

Hasil Rapat : 
 

 

1. Materi muatan rancangan Peraturan Gubernur tentang Rencana Aksi Penerapan 
Standar Pelayanan Minimal provinsi NTT tahun 2023-2027 yang usulkan oleh Biro 
Pemerintahan Setda Provinsi Nusa Tenggara Timur telah ditelaah oleh para 
Perancang Peraturan Perundang-Undangan pada Biro hukum beserta Kabag. 
Peraturan Perundang-Undangan Kabupaten/Kota dan staf yang termasuk dalam 

Tim Pembahasan Ranpergub pada Biro Hukum Setda Provinsi NTT.  

2. Materi muatan Ranpergub tersebut telah disesuaikan dengan Undang-Undang Nomor 
12 Tahun 2011 tentang Pembentukan Peraturan Perundang-Undangan dan 
Perubahannya, Permendagri Nomor 80 Tahun 2015 tentnang Pembentukan Produk 

Hukum Daerah dan Perubahannya serta peraturan teknis yakni Permendagri Nomor 
59 Tahun 2021 tentang Penerapan Standar Pelayanan Minimal yang 
mengamanatkan dibuatnya Peraturan Gubernur ini serta masukan dari peserta 
rapat guna menyempurnakan Ranpergub ini.  

3. Hasil koreksi terhadap Lampiran Ranpergub ini akan dikembalikan ke Biro 

Pemerintahan untuk disesuaikan kembali sehingga selanjutnya dapat diproses 
sesuai ketentuan peraturan perundang-undangan. 

      Demikian Notula rapat ini dibuat, untuk dapat dipergunakan sebagaimana 
mestinya.  

 

Pimpinan Rapat 
 

Kepala Bagian 
Peraturan Perundang-Undangan Kab/Kota,  
 
 
 

Charisal J. L. Manu, SH, M.Hum 
Pembina (IV/a) 
NIP. 196707191989031014 

 
 

 

 

 

 

 

 



 

DOKUMENTASI RAPAT PRODUK HUKUM PENGATURAN 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 



 PEMERINTAH  PROVINSI  NUSA TENGGARA TIMUR 

SEKRETARIAT DAERAH 
Jalan Raya El Tari Nomor 52, Kupang 

 

 
 

NOTULA 

 
 

Rapat : Produk Hukum Pengaturan Provinsi.  

Hari/Tanggal : Rabu 22 Mei 2024. 

Waktu Rapat 

Acara 

: 

: 

Pukul 09.00 – 12.00 Wita. 

Pembahasan Ranpergub Pengelolaan Pengembangan 
Kompetensi Aparatur Sipil Negara di Provinsi NTT.  

Pimpinan Rapat : Charisal J. L. Manu, SH, M.Hum (Kabag. Peraturan 
Perundang-Undangan Kab/Kota). 

Peserta Rapat : 1. Badan Pengembangan Sumber Daya Manusia 

Daerah Provinsi NTT 

2. Inspektorat Daerah Provinsi NTT 

3. Badan Keuangan Daerah Provinsi NTT 

4. Badan Pendapatan dan Aset Provinsi NTT 

5. Perancang Peraturan Perundang-undangan Ahli 

Muda 

5.  Staf. 

Hasil Rapat : 
 

 

1. Materi muatan rancangan Peraturan Gubernur tentang Pengelolaan Pengembangan 
Kompetensi Aparatur Sipil Negara di Provinsi NTT yang usulkan oleh Badan 
Pengembangan Sumber Daya Manusia Daerah Provinsi NTT telah ditelaah oleh para 
Perancang Peraturan Perundang-Undangan pada Biro hukum beserta Kabag. 
Peraturan Perundang-Undangan Kabupaten/Kota dan staf yang termasuk dalam Tim 

Pembahasan Ranpergub pada Biro Hukum Setda Provinsi NTT.  

2. Materi muatan Ranpergub tersebut telah disesuaikan dengan Undang-Undang Nomor 
12 Tahun 2011 tentang Pembentukan Peraturan Perundang-Undangan dan 
Perubahannya, Permendagri Nomor 80 Tahun 2015 tentang Pembentukan Produk 
Hukum Daerah dan Perubahannya serta peraturan teknis yakni Undang-Undang 

Nomor 20 Tahun 2023 tentang Aparatur Sipil Negara serta memperhatikan Peraturan 
Gubernur Nomor 31 Tahun 2013 tentang Pengelolaan Diklat PNS  Provinsi NTT serta 
masukan dari peserta rapat guna menyempurnakan Ranpergub ini.  

3. Hasil koreksi terhadap Lampiran Ranpergub ini akan dikembalikan ke Badan 

Pengembangan Sumber Daya Manusia Daerah Provinsi NTT untuk disesuaikan 
kembali sesuai ketentuan peraturan perundang-undangan. 
 

      Demikian Notula rapat ini dibuat, untuk dapat dipergunakan sebagaimana 
mestinya.  

 

Pimpinan Rapat 
 

Kepala Bagian 
Peraturan Perundang-Undangan Kab/Kota,  
 
 
Charisal J. L. Manu, SH, M.Hum 

Pembina (IV/a) 
NIP. 196707191989031014 

 

 

 

 

 



DOKUMENTASI RAPAT PRODUK HUKUM PENGATURAN 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 PEMERINTAH  PROVINSI  NUSA TENGGARA TIMUR 

SEKRETARIAT DAERAH 
Jalan Raya El Tari Nomor 52, Kupang 

 

 
 

 

NOTULA 

 

 
 

Rapat : Produk Hukum Pengaturan Provinsi.  

Hari/Tanggal : Senin, 10 Juni 2024.  

Waktu Rapat 

Acara 

: 

: 

Pukul 09.00 – 12.00 Wita. 

Pembahasan Ranperda Rencana Tata Ruang Wilayah 

Provinsi Nusa Tenggara Timur Tahun 2024-2043. 

Pimpinan Rapat : Charisal J. L. Manu, SH, M.Hum (Kabag. Peraturan 
Perundang-Undangan Kab/Kota). 

Peserta Rapat : 1. Dinas Pekerjaan Umum dan Perumahan Rakyat 

Provinsi NTT 

2. Dinas Lingkungan Hidup dan Kehutanan Provinsi 

NTT 

3. Dinas Perikanan dan Kelautan Provinsi NTT 

4. Perancang Peraturan Perundang-undangan Ahli 

Muda pada Biro Hukum 
 

Hasil Rapat : 
 

 

1. Materi muatan rancangan Peraturan Daerah tentang Rencana Tata Ruang Wilayah 

Provinsi Nusa Tenggara Timur Tahun 2024-2043 yang disusun oleh Tim penyusun 

Ranperda Rencana Tata Ruang Wilayah Provinsi Nusa Tenggara Timur Tahun 2024-

2043 telah ditelaah dan mendapat masukan dari peserta rapat dengan beberapa 

masukan dari Dinas Perikanan dan Kelautan, Dinas PUPR dan dan Dinas Lingkungan 

Hidup dan Kehutanan untuk menyempurnakan draft Ranperda tersebut.    
 

2. Materi muatan Ranperda tersebut telah disesuaikan dengan Undang-Undang Nomor 

12 Tahun 2011 tentang Pembentukan Peraturan Perundang-Undangan dan 

Perubahannya, Permendagri Nomor 80 Tahun 2015 tentang Pembentukan Produk 

Hukum Daerah dan Perubahannya serta peraturan teknis yakni Undang-Undang 

Nomor 26 Tahun 2007 tentang Penataan Ruang dan Perubahannya.  

3. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Draft Ranperda tersebut setelah dilakukan penyesuaian terhadap masukan yang 

diberikan oleh peserta rapat selanjutnya akan diajukan pengharmonisasian pada 

Kantor Wilayah Hukum dan HAM Nusa Tenggara Timur yang akan dilaksanakan pada 

tanggal 14 Juni 2024.  

 

 

 

 

 

 

 

 
 



 

4. 

 

 

Hasil harmonisasikan selanjutnya akan diproses sesuai mekanisme yang diatur dalam 

ketentuan peraturan perundang-undangan tentang pembentukan produk hukum 

daerah. 

 

      Demikian Notula rapat ini dibuat, untuk dapat dipergunakan sebagaimana 
mestinya.  

 

 

Pimpinan Rapat 
 

Kepala Bagian 
Peraturan Perundang-Undangan Kab/Kota,  
 

 
 
Charisal J. L. Manu, SH, M.Hum 
Pembina (IV/a) 
NIP. 196707191989031014 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



DOKUMENTASI RAPAT PRODUK HUKUM PENGATURAN 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 

 



 
PEMERINTAH  PROVINSI  NUSA TENGGARA TIMUR 

SEKRETARIAT DAERAH 
Jalan Raya El Tari Nomor 52, Kupang 

 

 
 

 

NOTULA 

 

Jenis Rapat : Rapat Pembahasan Produk Hukum Pengaturan Provinsi. 
 

Hari/Tanggal : 6 Agustus 2024 
 

Waktu Rapat 

 

: Pukul 10.00 – 13.00 Wita. 

Pimpinan Rapat : Kabag. Peraturan Perundang-Undangan Kab/Kota 
 

Peserta Rapat : 1. Kabag Bantuan Hukum  
2. Perancang Peraturan Perundang-Undangan Ahli Muda  

3. Staf  
 

Materi Rapat : Pembahasan produk hukum provinsi terkait finalisasi draft 
Ranperda Rencana Tata Ruang Wilayah Provinsi NTT. 

 

Hasil Rapat : 
 

 

1. Draft Rancangan Peraturan Daerah Rencana Tata Ruang Wilayah (RTRW) telah selesai 

harmonisasi pada Kantor Wilayah Kementerian Hukum dan HAM Nusa Tenggara 

Timur. 

2. 
 
 
 

3. 

Hasil harmonisasi kemudian dilakukan penyesuaian atau finalisasi terhadap draft 
Ranperda RTRW, untuk selanjutnya draft Ranperda tersebut akan diajukan evaluasi 
ke Direktorat Bina Pembangunan Daerah Kementerian Dalam Negeri.  
 
 

Finalisasi draft dilakukan oleh para Perancang Peraturan Perundang-undangan yang 
dipimpin oleh Kabag. Peraturan Perundang-undangan Kab/Kota dan Kepala Bagian 
Bantuan Hukum selaku Plt. Kepala Biro Hukum, melakukan penyesuaian termasuk 

di dalamnya data dalam Lampiran draft Ranperda tersebut dengan data terkini dan 
memperhatikan masukan dari Kementerian terkait. 

 
 Demikian notula rapat ini dibuat, untuk dapat dipergunakan sebagaimana 

mestinya.  
 

 
 

Notulis 

        
       Perancang Peraturan Perundang-undangan  

Ahli Muda/Ketua Tim Kerja IRH Pemerintah 

Provinsi NTT, 

  

 

       Yoes Herlofin Bire, SH 

        Penata Tingkat I (III/d)  
  NIP. 197301151999032006 

Pimpinan Rapat 

        
       Kabag. Peraturan Perundang-undangan 

Kab/Kota, 

  

 

       Charisal J. L. Manu, SH., M.Hum 

        Pembina (IV/a)  

                                                                NIP. 196707191986031014 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 



 

DOKUMENTASI RAPAT PRODUK HUKUM 
TANGGAL 6 AGUSTUS 2024 

 

 

 


