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KATA PENGANTAR

Puji dan syukur ke hadirat Tuhan Yang Maha Kuasa atas berkat rahmat dan
karuniaNya sehingga Laporan Pelayanan Informasi dan Dokumentasi Publik Pejabat
Pengelola Informasi dan Dokumentasi Pembantu (PPID-P) Badan Pengelola
Perbatasan Daerah Provinsi Nusa Tenggara Timur Tahun 2022 dapat diselesaikan
dengan baik sebagaimana yang direncanakan sesuai dengan yang diamanatkan
dalam Undang-Undang 14 tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik.

Laporan ini merupakan hasil dari pelaksanaan seluruh rangkaian
pengelolaan dan pelayanan informasi kepada masyarakat oleh PPID-P Badan
Pengelola Perbatasan Daerah Provinsi Nusa Tenggara Timur yang disusun sesuai
mekanisme pelaporan dalam Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 tahun 2021
tentang Standar Layanan Informasi Publik.

Laporan ini bertujuan untuk memberikan informasi dan gambaran
mengenai kegiatan pengelolaan dan pelayanan informasi dan dokumentasi yang
telah dicapai serta hambatan dan kendala yang dihadapi. Oleh karena itu,
diharapkan masukan, saran dan ide yang membangun untuk peningkatan
pelaksanaan Keterbukaan Informasi Publik di Badan Pengelola Perbatasan Daerah
Provinsi Nusa Tenggara Timur.

Demikian laporan ini disampaikan untuk dapat dipergunakan sebagaimana

mestinya.

Kupang, 24 Maret 2023

Pejabat PPID Pembantu
Sekretaris Badan Pengelola Perbatasan
Daerah
Provinsi Nusa Tenggara Timur,

Drs. Pius Rasi
Pembina Tingkat I
NIP. 19670812 199903 1 004
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BAB 1.
Gambaran Umum Kebijakan Pelayanan Informasi Publik
BPPD Provinsi NTT

A. Latar Belakang
Dalam rangka perwujudan tata kelola pemerintahan yang baik sangat

diperlukan keterbukaan informasi. Informasi merupakan sekumpulan data atau
fakta yang dikelola menjadi sesuatu yang bermanfaat bagi penerimanya. Informasi
sudah menjadi kebutuhan pokok bagi setiap orang dalam rangka pengembangan
pribadi dan lingkungan sosialnya.

Badan Publik di Pemerintahan pun dituntut untuk dapat memberikan
informasi yang dapat dipertanggungjawabkan. Ini dilandasi oleh Undang-Undang
Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik yang berisikan bahwa
hak setiap orang untuk memperoleh informasi dan juga kewajiban badan publik
untuk menyediakan dan melayani permintaan informasi secara cepat, tepat waktu,
dengan biaya ringan/proposional.

Keterlibatan dari semua pihak dalam badan publik tersebut sangat penting
karena pelayanan informasi Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi (PPID)
merupakan kewajiban dari instansi. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia
Nomor 61 Tahun 2010 tentang pelaksanaan Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008
tentang Keterbukaan Informasi Publik pada pasal 1 mengamanatkan Badan Publik
menunjuk Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi. Pejabat Pengelola
Informasi dan Dokumentasi adalah pejabat yang bertanggung jawab di bidang
penyimpanan, pendokumentasian, penyediaan, dan atau pelayanan informasi di
Badan Publik.

Dinas Komunikasi dan Informatika Provinsi Nusa Tenggara Timur sebagai
PPID Utama mengkoordinasikan pengumpulan dan pendataan informasi dari
seluruh PPID Pembantu (termasuk Badan Pengelola Perbatasan Daerah Provinsi
NTT). Seluruh informasi yang bersifat terbuka, dilakukan pengkategorian informasi
menjadi informasi yang wajib disediakan dan diumumkan secara berkala, informasi
yang wajib tersedia setiap saat dan informasi serta-merta. Adapun informasi yang
dikecualikan, dilakukan uji konsekuensi oleh PPID Utama bersama unit terkait,
selanjutnya daftar informasi yang dikecualikan tersebut ditetapkan oleh PPID
Utama sebagai informasi serta merta.

Dalam pelaksanaan pelayanan informasi, maka PPID Pembantu

menetapkan Standard Operating Procedure (SOP) terkait Layanan Informasi PPID
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yang diharapkan dapat memberikan pelayanan kepada publik dengan sebaik-
baiknya serta turut mendukung transparasi jalannya pemerintahan untuk
mewujudkan Good Governance di lingkungan Pemerintah Provinsi Nusa Tenggara
Timur.

Sebagai Badan Publik yang melaksanakan pengelolaan dan pelayanan
informasi serta dokumentasi maka PPID Pembantu Badan Pengelola Perbatasan
Daerah Provinsi Nusa Tenggara Timur membuat pertanggungjawaban dalam bentuk
laporan tahunan pelayanan informasi publik tahun 2022. Dalam laporan ini juga
digambarkan tentang kinerja PPID Pembantu serta hambatan yang ditemui, mulai
dari kondisi Sumber Daya Manusia, sarana prasarana sampai dengan gambaran

kuantitatif permohonan informasi dan pengaduan publik.

B. Regulasi
1. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi

Publik;

2. Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun 2010 tentang Pelaksanaan Undang-
Undang Nomor 14 tentang Keterbukaan Informasi Publik;

3. Peraturan Gubernur NTT Nomor 30 Tahun 2021 tentang Sistem Layanan
Informasi dan Dokumentasi Publik Provinsi Nusa Tenggara Timur;

4. Keputusan Gubernur NTT Nomor 37/KEP/HK/2015 tentang Informasi
Publik yang dikecualikan di Lingkungan Pemerintah Provinsi NTT;

5. Keputusan Gubernur NTT Nomor 91/KEP/HK/2019 tentang Pengelola
Layanan Informasi dan Dokumentasi Provinsi NTT;

6. Keputusan Gubernur NTT Nomor 122/KEP/HK/2022 tentang Pengelolaan
Layanan Informasi dan Dokumetnasi Provinsi NTT;

7. Keputusan Kepala Badan Pengelola Perbatasan Daerah Provinsi NTT Nomor
BPPD.188.68/09/111/2023 tentang Pembentukan Tim Pelaksana dan
Struktur Organisasi Pengelola Layanan Informasi dan Dokumentasi pada

Badan Pengelola Perbatasan Daerah Provinsi Nusa Tenggara Timur.
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BAB II.
Gambaran Umum Pelaksanaan Pelayanan Informasi Publik
BPPD Provinsi NTT

A. Pelayanan Informasi Publik
1. Maklumat Pelayanan Informasi Publik

Sebagai dasar dalam melayani publik maka dibutuhkan komitmen untuk
melaksanakan pelayanan dengan Maklumat Pelayanan Informasi Publik.
2. Prosedur Operasional Standar Pengelolaan Informasi Publik

Informasi publik merupakan informasi yang dihasilkan, disimpan,
dikelola, dikirim dan/atau diterima oleh Badan Publik sebagai Lembaga
Eksekutif yang berkaitan dengan pengelenggaraan Pemerintah Daerah.
Untuk efektifitas dan efiesiensi pelaksanaan pelayanan informasi publik,
maka BPPD Provinsi NTT selaku PPID Pembantu membuat Standard
Operating Procedure (SOP) Pelayanan Informasi Publik.
3. Daftar Informasi Publik

Kumpulan beberapa informasi dimuat ke dalam suatu Daftar Informasi
Publik, yang disampaikan oleh PPID Pembantu kepada PPID Utama. Menurut
jenis informasi publik, terdiri dari:

e Informasi yang wajib disediakan dan diumumkan secara berkala
adalah informasi yang telah dikuasai dan didokumentasikan oleh
Badan Publik untuk diumumkan secara teratur dan rutin tanpa ada
permintaan;

e Informasi yang wajib diumumkan secara serta merta, adalah
informasi yang apabila tidak disampaikan dapat mengancam hajat
hidup orang banyak dan ketertiban umum yang berhubungan dengan
tupoksi Badan Publik tanpa ada permintaan;

¢ Informasi yang wajib tersedia setiap saat, adalah informasi yang telah
dikuasasi dan didokumentasikan oleh Badan Publik serta telah
dinyatakan terbuka sebagai informasi yang dapat diakses oleh
pengguna informasi bilamana ada permintaan,;

4. Informasi yang Dikecualikan

Informasi yang dikecualikan, adalah informasi yang dikuasai dan
didokumentasikan oleh Badan Publik yang tidak dapat diakses oleh pemohon
informasi berdasarkan alasan-alasan pengecualian. Informasi yang

dikecualikan bersifat ketat dan terbatas, sehingga pengecualian Informasi
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Publik harus sesuai dengan undang-undang, kepatuhan, dan kepentingan
umum yang didasarkan pada pengujian tentang konsekuensi yaitu suatu
pengujian tentang konsekuensi yang timbul apabila suatu informasi
diberikan kepada masyarakat dengan memperitmbangkan secara saksama
bahwa menutup informasi publik dapat melindungi kepentingan lebih besar

dari pada membukanya atau sebaliknya.

B. Sarana dan Prasarana
Fasilitas yang tersedia dalam rangka memberikan layanan informasi publik

terdiri atas:
1. Ruang Desk Informasi Publik
Dalam rangka memberikan pelayanan informasi kepada pemohon
informasi yang datang langsung, Pejabat Pengelola Informasi dan
Dokumentasi menyediakan desk informasi publik yang dilengkapi dengan:

e 1 (satu) meja front desk, kursi petugas, kursi tamu, dan

e 1 (satu) laptop.
2. Penyediaan Akses Informasi Publik

Guna memenuhi kebutuhan akan informasi yang terkait dengan informasi

publik yang dihasilkan oleh Pemerintah Provinsi Nusa Tenggara Timur,

pemohon informasi dapat melakukan permohonan dengan cara-cara
sebagai berikut:

a. Datang langsung ke ruang layanan informasi di Badan Pengelola
Perbatasan Daerah Provinsi NTT yang beralamat di Jl. Bundaran PU
Nomor 4, Kelurahan TDM, Kecamatan Oebobo, Kota Kupang pada
setiap jam kerja (Senin-Jumat, Pukul 08.00-15.30).

b. Dapat mengunjungi website BPPD Provinsi NTT,
www.bppd.provntt.go.id.

c. Dapat juga mengunjungi website PPID utama,

www.ppidutama.provntt.go.id.

3. Sumber Daya Manusia

Dalam memberikan pelayanan informasi kepada pemohon informasi, PPID
menugaskan personil di front desk sebagai pintu awal pelayanan informasi
yang melaksanakan informasi sesuai dengan jadwal layanan informasi.
Permintaan informasi akan diproses sesuai dengan prosedur oleh personil-

personil khususnya staf pada Badan Pengelola Perbatasan Daerah Provinsi
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NTT yang telah ditugaskan dan ditetapkan pada Keputusan Kepala Badan
Pengelola Perbatasan Daerah Provinsi NTT Nomor BPPD.188.68/09/111/2023.

C. Program Kerja
BPPD Provinsi NTT sebagai Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi

Pembantu (PPID-P) telah berkoordinasi langsung bersama Dinas Komunikasi
dan Informatika Provinsi NTT sebagai Pejabat Pengelola Informasi dan
Dokumentasi Pembantu Utama dalam hal pelaksanaan Pelayanan Informasi
Publik, yaitu:

e Membuat Surat Keputusan Kepada BPPD Provinsi NTT tentang
Pembentukan Tim Pelaksana dan Struktur Organisasi Pengelola
Layanan Informasi dan Dokumentasi;

e Menunjuk operator (admin) website pengelola layanan informasi dan
dokumentasi pada BPPD Provinsi NTT;

e Membuat Maklumat Pelayanan Informasi Publik BPPD Provinsi NTT;

e Membuat SOP Pelayanan Informasi Publik; dan

e Menyusun Daftar Informasi Publik dan Daftar Informasi yang
dikecualikan.

Adapun ringkasan laporan terkait permohonan informasi yang diterima ialah

BPPD Provinsi NTT tidak memiliki pemohonan informasi selama tahun 2022.

D. Anggaran
Untuk menunjang kegiatan pelayanan informasi yang dilaksanakan pada

Badan Pengelola Perbatasan Daerah Provinsi NTT selama tahun 2022 tidak
dialokasikan pada DPA BPPD Provinsi NTT, namun demikian sebagai ASN di
lingkungan Pemerintah Provinsi NTT tetap semangat melaksanakan pelayanan

publik sesuai dengan Maklumat Pelayanan.

E. Hambatan dalam Pelaksanaan Layanan Informasi Publik
Beberapa hambatan dalam pelaksanaan layanan informasi publik di PPID-P

pada Badan Pengelola Perbatasan Daerah Provinsi NTT, yaitu:
1. Struktur Organisasi PPID-P baru terbentuk, sehingga beberapa komponen
PPID-P belum dilengkapi.
2. Pemahaman terhadap keterbukaan informasi publik belum sepenuhnya
diimplementasikan pada BPPD Provinsi sehingga dibutuhkannya

sosialisasi dan bimbingan teknis.
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BAB III.
Pentutup

Rekomendasi dan rencana tindak lanjut untuk meningkatkan kualitas

pelayanan informasi PPID-P adalah:

1. BPPD Provinsi NTT berkomitmen untuk meningkatkan pelaksanaan
pelayanan informasi publik.

2. Melaksanakan secara berkala Survei Kepuasan Masyarakat dalam
rangka mengevaluasi dan meningkatkan kinerja pelayanan informasi
publik.

3. Melaksanakan pembaharuan daftar informasi publik yang dilampirkan
kepada PPID Utama.

4. Meningkatkan kompetensi SDM Pejabat Pengelola Informasi dan
Dokumentasi Pembantu dengan mengikuti sosialisasi dan pelatihan
tentang keterbukaan informasi publik.

Demikian laporan tahunan secara ringkas ini disusun sebagai bahan

evaluasi layanan informasi publik PPID-P Badan Pengelola Perbatasan Daerah

Provinsi Nusa Tenggara Timur.

Kupang, 24 Maret 2023

Pejabat PPID Pembantu
Sekretaris Badan Pengelola Perbatasan
Daerah
Provinsi Nusa Tenggara Timur,

Drs. Pius Rasi
Pembina Tingkat I
NIP. 19670812 199903 1 004
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Lampiran 1
Dokumentasi Koordinasi BPPD Provinsi NTT dengan PPID Utama Dinas
Komunikasi dan Informatika Provinsi NTT
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Lampiran 2

Keputusan Kepala Badan Pengelola Perbatasan Daerah Provinsi Nusa
Tenggara Timur Nomor: BPPD.188.68/09/111/2023 tentang Pembentukan
Tim Pelaksana dan Struktur Organisasi Pengelola Layanan Informasi dan
Dokumentasi pada Badan Pengelola Perbatasan Daerah Provinsi Nusa
Tenggara Timur

= m, PEMERINTAH PROVINSI NUSA TENGGARA TIMUR
BADAN PENGELOLA PERBATASAN DAERAH

J1 Bundaran MU Namoer 4, TOM, Ocbobo,. Ketn Kupang
Webiite! www bppd.attprow, go.bd, ¢ malli bppdprovinsintt's gmail-oom

KEPUTUEAN KEPALA BADAN PENGELOLA PERBATASAN DAERAN
PROVINSI NUSA TENGGARA TIMUR
NOMOR: BPFFD_T88.68 04/ 111 20083

TENTARC
PEMBENTURAN TIM PELAKSANA DAN STRUKTUR ORGANIEAZS] FENGELOLA
LAYANAN INFORMAS] DAN DORKUMENTAS] PADA BADAR PENGELCHLA
FERBATARAN DAERAH PROVINGI NUSA TENOGARA TIMUR

Menimbang :  m, bahwa daklam rangka pengelolasan  inlormasi oan
dokumentnsi  vang  berkualites  wiah  ditetuplan
Reputusan Oubermur NTT Romor 91 /KEPSHE 20049
tentung Pengelols Layanon [nformasi dan Dokwmentasi
Provinsi Nusa Tenggara Timir;

b, habwa umtuk merenoanakan, mengorganisasikan O
melak=anakan keglatan pengelolian dan  pelayanan
informasi menuju  pelayinan informasi yang cepat,
mudah dan wajar di lingkungan Badan Pengelala
Perbatasan Daerah Provise Niss Tengears Temur perlu
menstapian  Perabal  Pengelols  Informast  dan
Dokwmentasl  Pembaniu  peds  Badan Pengslola
Perbatzsan Daerah Provins) Musa Tenggara Timur;

¢, bahwa berdasarkan pertimbangen  schageimena
dimaksud dalam buruf s dam hwruf b, moka
Pembentulan Tim Pelaksana dan Strukiur Orgnnisasi
Pengelola  Layonan Informasl dan  Dekumenias
Permbantu pada Badan Pengelola Perbamasan Daersh
Prowinal Nusa Tenggara Timur, perlu ditetapkan dengan
suaiy Heputussmn;

Mengingat ¢ L Undang-Undang Momor &1 Tahun 1958  tentang
Pembentukan Daerah-Dasrah Tingkat | Bal, Muosa
Tenggars Barat dan Wusa Tenggam Timur [Lembamn
Negarn Republik Indomesia Tabun 1958 Noemor 1135,
Tambahnn Lembaran Megans Repubiltk Indonesza Momor
1a449};

2. Undanp-Undang Momor 25 Tehun 3009  tenmmng
Pelavanan Publik (Lembaran Negara Tahun 2009
Nomoor 112, Toambehan Lembaman Neégsra Moimor
038}

3. Undeng-Undang Momos |2 Tehun 3001 tentang
Pemibientulcan Peraturan Perundang-Undangan
iLembaran Megam Republhk Indenesin Tahiun 24011
Momor 82, Tambaban Lembaran Negara  Republik
Indonesia Nomar 5234);

4, Undrng-Undang Momor 23 Tahun 2014 tentang
Pemerintehan Oaerah (Lembarang Negam  Republik
Indonesm  Tahun 2014 Momor 244, Tambahan
Lermbaran Nepara Republl Indonestn NMomor 5587)
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KESATU
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sebagaimana  telab diubab hebemps  kall  1esakbsr
dengan Undang-Undang Momaor 9 Tahun 2015 fentang
Ferubahan Kedua Atas Undang-Undang Nomor 23
Tahun 2014 tentang Pemerintzhan Dasrah (Lembarn
Megara Republile Indomesia Tahun 2015 MNamor S5,
Tambahan Lembaran Negara Repulidile Indonesia Moo
aGTE),

5. Peraturan Menten Dalam Negerl Nomwor 3 Tahon 2017
tencang Pedoman Pengelolaan Pelavanan [nformasi dan
Dodumcnceal Hemencerian  Dalam Megerd dan
Pemerintahan Dacrah;

. Keputuaan Gubernur Nusa Tenggara Thowr  Nomdr
122/KEF/HE/ 2022 wentang Peongelolaan  Lavanan
Informasl dan Dokuemenzaal Provinali Nusa Tengmars
Timur

MEMUTUSKAN:

Membentuk Tim Pelaksana dan  Struktur Omganisas
Pengelola Leyvanan Informaal dan Dokumentas Pembaniu
pada Badsanm Pengelola Perbatasan Daerab Proviest Noss
Tengeara  Timur,  demgan  s0sUoEn Resarrgpnladan
srbapeimana rercancum dalam Lampiran | dan Lampivan 1
Heputueals ini.

Tirm  schagaimana  dimaksud  pada Diktum  KESATL
MY R ELERs L
i, Penanzpung ey
1, Menghoordinasilkan  selurubh kegmatar pelavanan
informast publik di lingkungan Dadan Peagella
Perbatasan Daerah Provingd Nysa Tenggama Timur
2, Menerima pengajuan keberatan pang disampaikan
wecr berbulis oleb pemabr irtboreras peblbile serta
mengihib prosss  atas  sengheta  informasi yanpg
diajukan aleh pibak pemobion,
3. Melakukan - evaluasi  dan pengawasan  lechadap
pelaksanaan lavaman Informast publik.

b, Ketua

1. Menghklasifikasikan informasl yang terdiri:

al Informasi vang wajlh dicmumian secars serla
merta.

b| Informasi veng walib tereedia setiap saar.
ol Informasi yang dikecuslikan,

2. Memberiksn tappgapan atsa permintaan informasi
publik vang disjukan cleh pemolumn informazi puldil,

3. Menghkoordinasikan dan menglkansalidasilian
pongumpiian bahan informasi dan dokumesntasi
yang ada di lingkungannya.

4. Mengchoordinasilean pendokumentasian, penyvediaan
dan pelayenan informasi vang ada di  lingkungannva
kepade puhblik,
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LAMPIRAN |
KEPUTUSAN KEPALA BADAN PENGELCLA PERBATASAN DAERAL
FROVINST NUSA TENGOARA TIMUE
MCBICIR ; BEPLT AR AE 002023
TEXTANG PEMBENTUEAN TIM PELAKSANA DAN STRUKTUR ORGANISAS]

FEXNGELOLA LAYANAN

INFORMASI

DAN  DOEITMENTAS

Pala BADAN

FENGELOLA FERBATASAN DAERAH PROVING] NLSA TENGGARA TIMLIE

SUSUNAN EEANGGOTAAN TIM PELAKSANA

HO NAMA/JABATAN POEOK EEDUDUEAN DALAM TIM
1 Kepal BEED Proseeass NTT Penanggung lawah
(Ors, Petrus Seran Tabuk) -
. Sekretavis HFPD Provins NTT Kerua
| lrs, Pius Hasi)
3 Ferencana Ahl Muda Selkretars
Yolianis Boly Hayvon, 3. H . ME) e
4 Kepala Bidang Koordingsi Pelaksanann | Angeots [Bidang Pelavanan
iMariai Ch. M. Silalahi, 5. E.. M.T.) Informeas dan Makumen|]
5 Prarit lprnputer Ahli Pertama Angpaora [Bidang Pelavanan
) (Li Rose Riwi Tacda, 8,7 Informas dan Dokuimen|
L FKepala Bidang Koordinaal Peeencansan | Angrora [Bidang
dar Wasilitas: Kerja Sama Pangelolaan dan Klasifiksa:
e, Yohanes Jobin e Costal Irefcrmasi]
7 Franata Komputer Ahli Pertama [ Aryrmota [Bidang
[Adelvsa P, Gitasswarn, 3 Kom, | Pengelolaan den Kiasifikasi
: | Informeas|
2 Kepala Bidang Monitoring dan Evaluasi | Angeors (Bidang Fasilitasi
| [Hesmigihns 5. Dascin, 3.H., WA Sengketa Informasi]
9 Pranata Komputer Ahli Portama Angeocs (Bidang Fasilitasi
[Citra M. N. Hoema, 8.Kom.) Songhets Informeasi|

Kepala HBadan Pen
Prowdinst Mu

Dra. Pe

Jola Perbacasan DaEerah
Tengeanr Tlmur,*

Seran Tahuk

Pembina Utama Muda
MNP 19701 2311991011005

14| PPID-P BPPD NTT



HKETIGA

EEEMPAT

Tembusan:
1. Cubemur Mu

3. Membantu daiam pTeRas pengujian dam
pengklazifikan  serta uji koosekuenal  informssi
publil

4, Membantu menvelesallan sengleta informesi publik,

Peqnhal Pengelola Informasi dan Dokumentas (PEIDY)
Pembantu sebagaimena dimaksud poda Dikium KESATU
jugan merupakan  kontribator  informasi  publik vang
memiliki tugas dan tanggungjawab pengelolasn data dan
infoermasl publik sesusal dengan tokus kevjanya masiog-
MLESInE

Pejalat Pengelola Informasi dan  Dokumentast (PP
Pembantu sebapaimana dimakeud pada Dikcum KESATL
dan KEDUA mempunvad strukinr arganisasi acbagaimana
percarium dalam Lampiran 11 Keputusan ini,

Keputusan ni mulai berlaku pada tanggal ditelapkan,
cdengan ketentuan sesmla Baye yang dikeluarkan scbagai
alibat ditetapkannya Repurusan ini dibebankan peula
Angparan Pendapatan  dan Belanie Deemab [APEL)
Provinsi Nusa Tenggara Timur Tahun Anggarsn 2023
melalui Dokumen Pelaksanaan Angearan Sstuan  Kera
Perargknl  [Daerah  (DPA-SKPD)  Badan Pengelala
Perhatasan Daerah Provins Busa Tenggaea Tlinar,

Liretapkan di Kupang

pada tanggal, 21 Mare: 2023

Kepala Badan Pengeloly Merbatasan Dacrah
Provirnsi Mush Tenggara TiJnur.i

Pernbing Qlams Muda

KIP. 197012311595 1071 10415

an Temgaara T il Eupang;

2. Wakil Gubermur Musi Tenggara Timur di Kupang;
3. Plt. Sekretaris Daersh Provinst Musa Tenpgara Timur di Kupang;
4, Inspektorat Deerah Provinst Muss Tenggara Timur di Kupang
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5, Melakukan wverifikasi bshan informast publilk vang
ada di imgkungarnyva.

fi. Melakuksan pemutakhiran infromeasi dlary

dokumentasi vang adn di ingkungannya.

Mengediakan  informssi dan dokumeniasi yang ada

di ingkunganiiva untuk diakses oleh masvarakar,

8. Melakukan inveniarisasal intormasi yaig
dikkecualikan  unbik  dissmpaikar kepsda PRI
Utams

4, Memberikan laporan tentang pengelolaan informes:
kepada PRI Urema.

=]

Sokretaris:

1. Memfasilitasi  pelaksanaan informasi priihlik
meliputt  sarana dan prasarana penECiCOZEAIHHT
infarmasi publilk,

2. Menyizpkan BOF lavanan informaest publik,

- Anpeole Bolaog Pelayanan Informasi dan Dohumon)

1. Meclakesanakon peloyanan informasi publik kepada
pemohon inforimsms

4, Mencatat permohonan  informasi  dalam regiacer
permahonarn.

3, Membiuat  dan mengumputkan  laporen layanan
informasi pulilik,

4. Peagelolapn dokamen arsip informeasi publix.

5. Menviapkan informas publik untuk diakses cleb
A syarakal

6. Melalksanekan - poses penyimnpanarn, clar
pendokumentasian arsip lavanan informasi publik.

Y. Pengembangsn teknalogi informasi dan
kamunikas dalam pengembamngim o Crrwsrnigin.
8. Mengembangkan interkomektivitas lasaran

publik  dan pemerintah.
9. Membangun dan mengembangkan sisiem
informasai  dan kornurikazi

Anggota Bidang Pongelelaan dan Klasifikast Informasi:

1. Menywsan daftar informaai pablik,

2. Menjammin  pemenuhan hak warganegar  uniok
memperoleh alses informmasi publile.

3. Menctapkan dun  memutakhivkan  deta  secars
Lerkala dattar informast publik  atas  acluruh
irvformasl vang dikelals

4, Membual dan menpumumkan  laporan fenzang
p-l:la}'n_nuﬂ ifiarmaasd ;ﬁuh]ii{.

&, Meomutakhirkan secara berkala daftar  informasi
prablik.

Angpota Bidang Fasilitasi Sengketa Inforrmasi:

1. Memberkan masukan kepada atasan dengan adanya
keberatan vang diajukan aleh pemobon,

2. Memoriksga dem memyveriii<asi pormohonan
keteraren informasi pubilik,



LAMFIRAN (I

KEPLUTLSAN KERALA BADAN PENGELOLA FERBATASAN DAERAH

PROVIMNGL NUSA TENGGARA TIMLUE

MOROE: BPPDC188 68,00 /120273

TENTANG PEMBENTUKAN TIM PELAKSANA DAM STRUKTUR ORGANMISAS!
FENGRLOLA LAYANAN [KFOEMAS] AN DORKUMENTAS] PADA BADAN
PESGRLOLA PERBATASAN DAERAH PROVING] NUSA TENGGARA TIMUIE

BAGAN STRUKTUR ORGANISAS]

PERANGEELIRG
JA e

KETLA

SEARETARIZ

' ' L

ANANG [EIERELA ElDuG
FERGEL C1AAR PE_SYAMAN FASTHTTAS
Dk W ASIF-RE ([ trd e T EERCD T

SECAMAL PO IKFORREE]

Kepaln Hadan Pen
Proavins Mu

lala Perbatasan Dastah
Tenggara TI-:IILLL'.'.*

Dirs. PetrusBaeran Tahuk
Pembina Utama Mude
NP, 19701231 19910110035
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Lampiran 3
Maklumat Pelayanan Informasi Publik PPID-P Badan Pengelola Perbatasan

Daerah Provinsi NTT

PEMEARINTAHK PROWINGI NUuss TENGGARA TINUR
BAODAHM FEMGELOLA PERBATAGEM DAERAH
A Savdarar MU He 4, T0H Qabede oz Eaparg
I s D A e g . St ca Lian

MAKLUMAT PELAYANAN
INFORMASI PUBLIK

Irfiar=ras Pubib vner s sakai letuloan dan hak seliap coard. haka selaky, FRIDO 2embante ke
Cadar Pergguelols Peecalavar Dacialy Prowies Nose Tecgeaars Tirour sepopeed roeserikan leeanes
recsalk Mepadda masye sakat Jdan BerearndTresn unrak
Thengediaban dan Wamibesicae Inforrmesi Pulzlik secuai Locdang-Uhndlerg Repabilik hdonecis
Fhoermar 4 Talwn 2000 e g Belerbubaz = nlonast Pul:dlik,
Z Fmrrpadiahban e mororas 2ublik yareg Ak ral, Devar, can Tidak Mergasal boar;
Z Dl mrernberieee lgyacan infoergs, rmemanfEesan Teknoeogi infarrmes yere rmiodas digkees
FAasyare e,
ATk rrele sukan pungute s wang Lides sah dalam —emibedban Laveran nforrmesi Fao o«
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Lampiran 4

Daftar Informasi Publik PPID-P Badan Pengelola Perbatasan Daerah

Provinsi NTT

CRAFTAR | NFORMAS] PLBLIK

Tazar Pergeinds =
Fros=s Haoe Te
RN B L
"MEKTU AN
EEF, TUE THHH AR ELEFAT KAS
kL FIRHRAE R | HE AR 5 FUEL K PENGERT TSR TREF PRE B FEHA AR I-UHARS L1, Y T
FIWERIATAY
P-lag
B TE TN et w1 TP e ey AT s b il ST A Twiak
oLl |
PR S ETI FTL N R ELTIN RN L N TS T S o YT R T Y] PR RN TR vl
E.farf T
& Aki-a. Fatlcr Feanlat al-Iok Daginn gegac wn dan U SOL B Zaralu
24 allan ' - TR N T T T i AL Faeagy, Auh L
5 mhs Sk den den A5H e aSLk fogbr apeymaasr dan e "1t Fiporg Sarbpfann
5 1k 3dn =il k1 sJa e DI BLps Sl wal
2 I:Il':lu Filaven CLIT PR KLparg athpE
2ok S E Ahede EEETY PR PR TS L S e R T LT T PV R |
E] :::lrl H L HF A e THY r-Trin al-hak Meghr fararen-as1 s Esvargn- . Sl sl
1 3
[HE R RRNEE Vo SR ST ICREN wir s el el SORMHETRT LR T e I R |
i - L z06s | Saeralne nlsL n -
p1zare Kveen Tueornr oFET S0G5 | Tulralne ol 5ok Dnghr - EsLarge o b Sl
i “Wam Erards [ I ‘el AL fegbr s EMarga- SkE FLreng Sarbnliann
e ] ] Ta-rain nl-S_t Dnghr - KaLarge- D KLparg Zathp sl
RSN L LR TN | V] LT EER TN TR T TE T RN N PR TR TS TG R
— _rpiasabaral G5l EIREN ITTSN R T TR |
_F k. 1 "d1d7d= 2022 o R G T Tl E Tl TR bl CTUTE Ll DI Ry lkp sl
R LRI R ISR Ll PR v SRy
>, FLpar Sarbplaan
Tenazihes . FL[ary r
T L R el B L S TR O L N ¢ Lkl = Lz BLIR BT SIS kA saiE Ay Ty |
& why Fereaa =Ll ErlerpFemcirad B raaclen = P Feifs o Nt P eny st
4 Talie- Fakvpaler, samwvean, e |CkargEesscd rad Feep1aran- don 72 Faz Farp Jarrs [T Sy Sl
PN RN T ]|
A =ntla bk Erlery Fewcd rod B oaatnivan SN, Fipeny st
SHAETU D W
BEH™UE IHRA N & E_AMNTEAS
=] NRCEASEE IHFD AR E PUEdS FEISEAT! L THSATHEL VAHG MEHGUASS [HF DTk &5 TEATST [E———
FENERITEAR LEla+ L K510 8L
-
3 Ferer< brevior acorr Fonc e Peldonoor R FETE

MlariakEd v kv s e s I ooy Feeeines Paldooreor

HIEE Duze1g

2ATEE P 1 el RETEYTY
Fiooamuann e sdergarennkl on oy
rara Eness Farbamon ype A
S Keohanose- Skauar

LTRSS PR LR T )

RN TLE (B
bLy-ts

Seas fam

EE L1 LT T LT X T

Fregrmiasigan "o w ol
Lamhewa, Inkorfar | Kazeundond
Laat-sa n1 fradud = INaleisadn

DI2T, Duzang

i WL R ko B, LT, DT
Wi dan B picsns Fembsngune
FLBY Manisarg, Turskain dam
Hirrsrea=a

JH ook ea l!:.-ﬁun-;'\. [E] :J'ri'q.n-&..'-:u. Fraluh carua
Femamgases EhzecrridiFLEK
Kipiaan

AT icmang

SN pismwng

FijFwalraraar Ksae 2unind Wzary Foavesirag Faldoaroar
SIEE uzm1g HAFR41H
Farbatuian
] K e, ar Pforariaae Sefa rg Fomrd e Pylohoarnsar
Fasfrrtimgsn Cawa "orine

SEisr Saai

Seiap Saai

19| PPID-P BPPD NTT

Eaparg 1§ Rarei A
Feabad /D
Sk rwinrm BFFD Provim (T

TR

Do, Fiui Rsti

—

Poreiz i The ik § 7
FEF, LOTEL 2 FHID I E004




Lampiran 5

Daftar Informasi yang dikecualikan PPID-P Badan Pengelola Perbatasan

Daerah Provinsi NTT
DAFTAR INFORMAS] FARG DIKCCUALILOLN
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Lampiran 6
SOP Pelayanan Informasi Publik
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