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Menimbang

Mengingat

PROVINSI SUMATERA BARAT

KEPUTUSAN WALIKOTA SOLOK
NOMOR: 188.45 -632 2022

TENTANG
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
BADAN KEUANGAN DAERAH

WALIKOTA SOLOK,
bahwa dalam rangka meningkatkan efisiensi, efektivitas,
transparansi dan  akuntabilitas  penyelenggaraan
pemerintahan dan pelayanan masyarakat, maka perlu
menetapkan Penyusunan Standar Operasional Prosedur
pada Badan Keuangan Daerah;
bahwa  berdasarkan  pertimbangan  sebagaimana
dimaksud dalam huruf a, perlu menetapkan Keputusan
Walikota Solok tentang Standar Operasional Prosedur
Badan Keuangan Daerah;
Undang-Undang Nomor 8 Tahun 1956 tentang
Pembentukan Daerah Otonom Kota Kecil Dalam
Lingkungan Daerah  Provinsi ~ Sumatera Tengah
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 1956
Nomor 19);
Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang
Pelayanan Publik (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2009 Nomor 112, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 5038);
Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 5587) sebagaimana
telah diubah beberapa kali terakhir dengan Undang-
Undang Nomor 11 Tahun 2020 tentang Cipta Kerja
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2020
Nomor 245, Tambahan Lembaran Negara Republik
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Menetapkan :

KESATU

KEDUA

KETIGA

Indonesia Nomor 6573);

4. Peraturan Daerah Kota Solok Nomor S5 Tahun 2016,
tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah
(Lembaran Daerah Kota Solok Tahun 2016 Nomor 5,
tambahan Lembaran Daerah Kota Solok Nomor 35)
sebagaimana yang telah diubah dengan Peraturan
Daerah Nomor 2 Tahun 2021 tentang Perubahan Atas
Peraturan Daerah Nomor 5 Tahun 2016 tentang
Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah (Lembaran
Daerah Kota Solok Tahun 2021 Nomor 2, Tambahan
Lembaran Daerah Kota Solok Nomr 2);

5. Peraturan Walikota Solok Nomor 28 Tahun 2022 tentang
Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi

serta Tata Kerja Badan Keuangan Daerah;
MEMUTUSKAN:

Standar Operasional Prosedur Badan Keuangan Daerah Kota
Solok sebagaimana tercantum dalam lampiran keputusan
ini;

Standar Operasional Prosedur (SOP) sebagaimana dimaksud
pada diktum KESATU merupakan acuan bagi pimpinan
satuan unit pelaksana untuk memberikan pelayanan sesuai
dengan tugas dan fungsi di lingkungannya dan dijadikan
pedoman dalam pekerjaan secara efektif dan efisien.
Keputusan Walikota ini mulai berlaku pada tanggal
ditetapkan.

Ditetapkan di Solok
pada tanggal 26 desebir 2022
W < LOK,

ZUL EL AR




LAMPIRAN :

KEPUTUSAN WALIKOTA SOLOK
NOMOR 188.45 -
TENTANG

2022

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)

BADAN KEUANGAN DAERAH

No.

NAMA SOP

NOMOR

1

2

3

E SEKRETARIAT
; 1

Penyusunan Laporan Keuangan Daerah

1403/SOP/BKD-2022

2 | Penyusunan Dokumen Perencanaan (GAP/GBS, Renja, | 1404/SOP/BKD-2022
i Renstra, RTP ndan Penilaian Resiko)
] 3 | Penyusunan Laporan Evaluasi Kinerja (LAKIP, LPPD, 1405/SOP/BKD-2022
: LKPj, Laporan Evaluasi Program dan Kegiatan &
\ Evaluasi RKPD)
/ 4 | Pengumpulan Data Perencanaan Kinerja 1406/SOP/BKD-2022
5 | Penyusunan RKA OPD 1407 /SOP/BKD-2022
6 l;zrll)disu-ibusian Barang Cetak Alat Bantu Penerimaan | 1408/SOP/BKD-2022
7 | Pembuatan Surat Pemberitahuan Kenaikan Gaji 1409/SOP/BKD-2022
Berkala Pegawai
8 | Pembuatan Bezzeting PNS 1410/SOP/BKD-2022
‘ 9 | Pengendalian Surat Izin Cuti Pegawai 1411/SOP/BKD-2022
] 10 | Pengelolaan Surat Keluar 1412/SOP/BKD-2022
11 | Pengelolaan Surat Masuk 1413/SOP/BKD-2022
12 | Pengadaan Alata Tulis Kantor 1414 /SOP/BKD-2022
BIDANG PENGELOLAAN ASET
13 | Pembayaran Peminjaman Alat Berat /SOP/BKD-2022
14 | Peminjaman Alat Berat /SOP/BKD-2022
15 | Pembayaran Restribusi Gedung Kubuang Tigo Baleh /SOP/BKD-2022
16 | Peminjaman Gedung Kubuang Tigo Baleh /SOP/BKD-2022
17 | Penyusunan Standar Satuan Harga Kota (SSH) 1428 /SOP/BKD-2022
18 | Penyusunan Rencana Kebutuhan Barang Milik Daerah | 1429/SOP/BKD-2022
(RKBMD) Kota
19 | Pemebentukan Tim Penyusunan Standar Satuan Harga | 1430/SOP/BKD-2022
Kota
20 | Pencetakan Dokumen/ Buku RKBMD Kota 1431/SOP/BKD-2022
21 | Pencetakan Dokumen/ Buku RKBMD Kota 1432/SOP/BKD-2022
22 | Inventarisasi Barang Milik Daerah 1433/SOP/BKD-2022
23 | SK Tim Inventarisasi Barang Milik Daerah 1434/SOP/BKD-2022
24 | Penyusunan Laporan Barang Milik Daerah 1435/SOP/BKD-2022
25 | Rekonsiliasi Laporan Barang Milik Daerah Antara 1436/SOP/BKD-2022
Pengguna Barang dan Pengelola Barang
26 | Pengelolaan Surat Permintaan Laporan BMD dan 1437/SOP/BKD-2022
Rekonsiliasi
27 | Pemusnahan Barang Milik Daerah 1458 /SOP/BKD-2022
28 | Administrasi Surat Poersetujuan Pemusnahan Barang | 1459/SOP/BKD-2022
Milik Daerah (Tindak Lanjut RS)
29 | TS Persetujuan Pemusnahan Barang Milik Daerah 1460/SOP/BKD-2022
30 | Surat Keputusan Sekretaris daerah Tentang 1461/SOP/BKD-2022
Penghapusan Barang Milik Daerah
BIDANG AKUNTANSI

31 [ Penyusunan Laporan Keuangan Pemerintah Daerah Ji438/ SOP/BKD-2022

—
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NAMA SOP

NOMOR

Penyelenggaraan Surat Keluar

1439/SOP/BKD-2022

Prosedur Penyusunan SK Laporan Keuangan
Pemerintah Daerah

1440/SOP/BKD-2022

Penyusunan Ranperda Pertanggungjawaban
Pelaksanaan APBD

1441/SOP/BKD-2022

Penyusunan Ranperwako Pertanggungjawaban
Pelaksanaan APBD

1442/SOP/BKD-2022

Penyelesaian Tuntutan Ganti Kerugian Daerah Jika
Kerugian Disebabkan oleh PegawaiNegeri Bukan
Bendahara atau Pejabat Lain (Tidak Diakui)

1471/SOP/BKD-2022

Penyelesaian Tuntutan Ganti Kerugian Daerah Jika
Kerugian Disebabkan oleh Kepala Satuan Kerja
Pengelola Keuangan daerah (SKPD) (Diakui)

1472/SOP/BKD-2022

38

Penyelesaian Tuntutan Ganti Kerugian Daerah Jika
Kerugian Disebabkan oleh Kepala Satuan Kerja
Pengelola Keuangan Daerah (SKPD) (Tidak Diakui)

1473/SOP/BKD-2022

39

Penyelesaian Tuntutan Ganti Kerugian daerah Jika
Kerugian Disebabkan oleh Pegawai Negeri Bukan
Bendahara atau Pejabat Lain (Diakui)

1474/SOP/BKD-2022

40

SK Majelis Pertimbangan Kerugian Daerah

1475/SOP/BKD-2022

41

Pembuatan Surat Kuasa Pelimpahan Tugas dan
Wewenang Pejabat Penyelesaian Kerugian Daerah
(PPKD)

1476/SOP/BKD-2022

42 | SK Tim Penyelesaian Kerugian Daerah (Walikota selaku | 1477/SOP/BKD-2022
(PPKD)

43 | SK Tim Penyelesaian Kerugian Daerah (Kepala SKPD 1478 /SOP/BKD-2022
selaku PPKD)

44 | Penyusunan Regulasi Akuntansi Pemerintah Daerah 1479/SOP/BKD-2022

45 | S Tim Penyusunan Regulasi Akuntansi Pemerintah 1480/SOP/BKD-2022

Daerah

BIDANG PERBENDAHARAAN

46 | Penutupan Rekening Milik Pemerintah Kota Solok 1418 /SOP/BKD-2022
47 | Pembukaan Rekening Milik Pemerintah Kota Solok 1419/SOP/BKD-2022
pada Bank yang Sama Dengan RKUD
48 | Rekonsiliasi Penerimaan Daerah 1420/SOP/BKD-2022
49 | Penerbitan SPB 1421/SOP/BKD-2022
50 | Penerbitan SP2DK 1422/SOP/BKD-2022
51 | Pelaporan DAK Non Fisik dan Dana Insentif Daerah 1423 /SOP/BKD-2022
52 | Pelaporan Dana Alokasi Khusus Fisik 1424 /SOP/BKD-2022
53 | Penyusunan Laporan Kondisi Kas Umum Daerah 1425/SOP/BKD-2022
54 | Rekonsiliasi Bank 1426/SOP/BKD-2022
55 | Penerbitan Surat Penyediaan Dana 1427 /SOP/BKD-2022
56 | Penerbitan SP2D UP 1445/SOP/BKD-2022
57 | Penerbitan SKPP 1446 /SOP/BKD-2022
58 | Rekonsiliasi Data Pengeluaran SP2D 1447 /SOP/BKD-2022
59 | Penerbitan SP2D GU 1448 /SOP/BKD-2022
60 | Penerbitan SP2D TU/ TU NIHIL 1449/SOP/BKD-2022
61 | Penerbitan SP2D LS 1450/SOP/BKD-2022

BIDANG ANGGARAN

62

Koordinasi dan Penyusunan Peraturan Daerah Tentang
APBD dan Peraturan Kepala Daerah Tentang
Penjabaran APBD

1400/SOP/BKD-2022

63

Pengajuan SK Tim Anggaran Pemerintah Daerah

1401/SOP/BKD-2022
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No. NAMA SOP NOMOR
64 | Koordinasi dan Penyusunan Verifikasi DPA-SKPD 1402/SOP/BKD-2022
65 | Penyusunan Analisa Standar Belanja /SOP/BKD-2022
66 | Penyusuna Standar Harga Satuan (Standar Biaya /SOP/BKD-2022
Umum)
67 | Penyusunan Standar Harga Satuan Perubahan /SOP/BKD-2022
, (Standar Biaya Umum)
| 68 | Penyusunan SK Tim Kegiatan /SOP/BKD-2022
69 | Koordinasi dan Penyusunan Perubahan KUA dan 1415/SOP/BKD-2022
Perubahan PPAS
| 70 | Koordinasi Penyusunan KUA dan PPAS 1416/SOP/BKD-2022
71 | Penyelenggaraan Rapat Penyusunan KUA PPAS dan 1417 /SOP/BKD-2022
Perubahan KUA PPAS
72 | Penyelenggaraan Surat Keluar 1418/SOP/BKD-2022
| BIDANG PENDAPATAN
| 73 | Pendaftaran Calon Wajib Pajak Daerah /SOP/BKD-2022
| 74 | Pendataan Objek/ Subjek Pajak Daerah /SOP/BKD-2022
- | 75 | Pendistribusian Barang Kuasi 1451/SOP/BKD-2022
76 | Penerbitan Surat Ketetapan Pajak Reklame 1452/SOP/BKD-2022
77 | Pendaftaran Objek Pajak Baru PBB P-2 1453/SOP/BKD-2022
78 | Mutasi/ Perubahan Data Objek PBB P-2 1454 /SOP/BKD-2022
l 79 | Pemecahan Data Objek PBB P-2 1455/SOP/BKD-2022
l 80 | Penggabungan Data Objek PBB P-2 1456/SOP/BKD-2022
| 81 | Pemeriksaan Pajak Daerah 1457/SOP/BKD-2022
82 | Pemberian Surat Peringatan Bagi Wajib Pajak Yang 1468/SOP/BKD-2022
Tidak Membayar Pajak Daerah
83 | Prosedur Mediasi dengan Wajib Pajak 1469/SOP/BKD-2022
84 | Prosedur Pemasangan Stiker Untuk Wajib Pajak 1470/SOP/BKD-2022
85 | Pemberian Surat Peringatan Bagi Wajib Pajak Yang 1491/SOP/BKD/2022
Tidak Membayar Pajak Daerah
86 | Mediasi Dengan Wajib Pajak 1492/SOP/BKD/2022
87 | Pemasangan Stiker Untuk Wajib Pajak 1493/SOP/BKD /2022

UPTD FASILITAS PEMBIAYAAN

88 | Penagihan Tunggakan DPEM

[ 1399/SOP/BKD-2022




