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DASAR_HUKUM

KUALIFIKAS|I PELAKSANA

1 UU Nomeor 12 Tahun 2011 tentang Pembentukan Peraturan Perundang-undangan

1

Staf yang telah mengikuti diklat Legal Drafting

2. UU Nomor 20 Tahun 2012 tentang Pembentukan Provinsi Kalimantan Utara 2 Memahami Pembentukan Produk Hukum Daerah
3. UU Nomeor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah 3 Memahami Penyusunan Legal Drafting
5 Permendagri Nomor 120 Tahun 2018 tentang Perubahan Atas Permendagri Nomor 80 Tahun 2015 tentang 4 Menguasai Komputer
Pembentukan Produk Hukum Daerah 5 Pendidikan minimal S1
:KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
1 Draft Peraturan Daerah 5 Buku Ekspedisi
2 Alat Tulis Kantor (ATK) 6 Stempel
3 Komputer / Laptop dan 7 Flashdisk
Jaringan internet
4 Printer
:PERlNGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

1 Harus sesuai dengan Peraturan Perundangan yang berlaku

2 Harus tepat waktu agar pelaksanaan kegiatan dapat berjalan sesuai dengan rencana
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1 Mepenma Surat Permohonan Nomor Register : Mulai I _ Hasil Penyempurnaan (jika 20 Menit Dokurmen Permohonan

dari Kabupaten/Kota diperlukan) dan Dokumen Ranperda Noreg

Melakukan Verifikasi terhadap Ranperda yang ) . Draft Ranperda yang telah
2 telah dilakukan Penyempumnaan 2 I Hasil Penyempurnaan Ranperda 30 Menit dveiifias!
3 |Menyusun Rancangan Nomor Register [ 3 I(——I 3 ](——' 3 | Dokumen Permohonan Noreg 30 Menit Draft Surat Nomor Register

1
4 |Memberi paraf koordinasi pad t No ¥ Draft Surat N Regist 30 Menit Draft surat Noreg yang telah
P inasi pada surat Noreg 4 4 FRIEAREEE OGP mOgemar diberi paraf koordinasi

Menyampaikan Rancan N kepad = Draft Surat Nomor Register yan SHEL OO Rugisiee pung
5 y p HRNNGEG hepace 5 A orsod ] yang 30 Menit telah ditandatangani Kepala

Kepala Biro telah diberi paraf koordinasi Biro
6 |Menyampaikan N kepada Kabupaten/Kot " Surat Nomor Register 8 Jam Tersampalkenrya Surat

yampalan ores <op up oa Selesai rieg Nomor Register




