Nomor SOP

100.3.6/ 50 /RSUD.UK/2025

Tanggal Pembuatan

10 Juli 2025

Tanggal Revisi

Tanggal Efektif

PEMERINTAH KOTA SINGKAWANG

RSUD dr. ABDUL AZIZ

Disahkan oleh

Direktur RSUD dr. Abdul Aziz
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BAGIAN UMUM DAN KEPEGAWAIAN

Nama SOP

Pengumuman informasi Publik

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik;

2 Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun 2010 tentang Pelaksanaan Undang-
Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik;

3. Peraturan Komisi Informasi Republik Indonesia Nomor 1 Tahun 2021 tentang
Standar Layanan Informasi Publik ;

4 Peraturan Wali Kota Nomor 122 Tahun 2021 tentang Perubahan Atas Peraturan
Wali Kota Nomor 81 Tahun 2021 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas
dan Fungsi Serta Tata Kerja Rumah Sakit Umum Daerah dr. Abdul Aziz Kota
Singkawang;

1.

Memahami peraturan perundang-undangan yang terkait dengan Pengelolaan Informasi
dan Dokumentasi.

Memahami Tugas Pokok, Fungsi dan Tata Kerja RSUD dr. Abdul Aziz.
Memiliki kemampuan pengadministrasian umum.

Keterkaitan

Peralatan/ Perlengkapan

1. SOP Penyusunan Daftar Informasi Publik
2. SOP Pendokumentasian Informasi Publik

1.

Komputer dan peralatan pendukung

2. Buku agenda
3 Alat tulis kantor
4 Meja/desk layanan informasi

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

Pengumuman informasi publik adalah pemberitahuan atau penyebarluasan informasi
yang dilakukan oleh badan publik kepada masyarakat, sesuai dengan peraturan
perundang-undangan. Informasi publik yang diumumkan bisa berupa informasi yang
wajib diumumkan, informasi yang tersedia setiap saat

Disimpan dalam data elektronik dan manual




