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SEKRETARIAT Nama SOP . |Pemrcsesan Sasaran Kinerja Pegawai (SKP)

" Peraturan ldenteri Dalam Negeri Nomor 7& Tahun 2012 tentang Pedoman Tata Kearsipan
Kementriar| dalam Negeri dan Pemerintah Daerah;

2 Peraturan Bupati Kotawaringin Timur Norior 41 Tahun 2016 tentang Rincian Tugas
Pokok, Fungsidan uraian tugas Dinas Komunikasi dan Informatika

3 Perda Nomor 9 tahun 2016 tentang Struktur Organisasi Pemerintah Daerah Kab.
Kotawaringin Timur

4 Peraturan Bupati Nomor 20 tahun 20110 tentang Tata Naskah Dinas di lingkungan
Pemerintal Kab. Kotawaringir Timur

5 Perka BKN No 1 Tahun 2013 Tentar,g Perilaian Prestasi Kerja Pegawai Negeri Sipil

1. SOP Penyusunan ANJAE dan ABK

Apahlm pemrosesan SKP tidak dilaksankan maka berakibat keterlambatan penyampaian
SKP ke Instansi terkait

‘ therk;é‘itan

Peringatan
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1. Memahami dan mengetahui cara menyusun kontrak kerja
2. Mengetahui dan memahami ¢ara menghitung pencapzian kinerja

3. Mengetahui dan memahami peraturan tentang $KP

Peralatan/ Pg

1. Formulir SXP
2. Aplikasi SKP
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Database kepegawaian




SOP PEIMROSIZSAN SASARAN KINERJA PEGAWAIL ISKP)

DIHAS KOMUN|KAST DAN IMFORNATIKA KAB. KOTIHA

Pelaksana Iutu Eaku
No Lraian Kegiatan e o Ket
s Pengelo!;a Pegawai Hasir; Kang@ng Kelenghapan Wakty Output
kepugawaian Pegawai :
1. {Membuat dan menyampeikan fcrmulir Sasaran Kinerja
Pegawai Negeri Sipil ) Formulir SKP 20 mer i Foimulir SKP
2. [Menjisi for nulir terget SKP berdasarkan uraian tuges pegewal
. J i} i g Formulir SKP yang
- kP . (
E““J Formulir SKI 120 menit sudah dis
E
3. |Menlai SKI° pegawai ,
Tidak h Formulir SKI? yang
”ﬂ> | Forrnulir SKP yang 30 merit sudah diperiksa dan
Ve | sudah difsi T ditandatangani atasan
& | langsurg
4. [MenghimpLn dan menge cla paida aplitasi SKP
A 4 |
E 1 | Forrnulir SKP yang
1 gudeh diperlk’s y dfm €00 menit SK? Pegewai
- ditanclatangani atasan
| langsting
b |Menandatangani SKP Pegawal dan menyerahikan penilaiar Tidal )
SKF kepada Pengelola Kepagavaian Hen k4 X ‘ , . o
<>‘,' SKP Pejawai 15merit | Fenilaiay Capeian SKP
6 | Meryampeikan pada instansi terkait
ey j Ye flaian Capaia
C ;! P (raes 120 menit | Fenilaian Capzian SKP

SKP




