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Tanjgal Erektif

PEMERINTAH PROVINS| NUSA TENGGARA T'"MUR

Disahkan oleh

INSPEKTORAT DAERAH
SUB BAGIAN PDE ~
. Judul SOP : Penyusunan xmznv_v NJA)
Kualifikasi Pelaksana :
Pendidikan minimal SLTA

Dasar Hukum :

1.

1. Undang-Uncang Nomor 25 Tahun 2004 tentang Sistem Perencanaan Pembangunan Nasional
Undang-Undang Nomor Nomor 17 Tahun 2003 tentang Keuangan Negara

2. Menguasai Tata Naskah Dinas

2.
3. Undar.g-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tetang Pemerintahan Daerah
4. Peraturan Pemerintah Nomor B Tahun 2008 tentang Tahapan Tata Cara Penyusunan Perigendalian dan
Evaluasi Pelaksanaan Rencana Pembangunan Daerah
5. Peraturan Presiden Nomor 81 Tahun 2010 tentang Grand Design Reformasi Birokrasi 2010-2025
6. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 54 Tahun 2010 tentang Pelaksanaan Peraturan Pemerintah Nomor 8
Tahun 2008 tentang Tahapan Tata Cara Penyusunan Pengendalian dan Evaluasi Pelaksanaan Rencana
Pembangunan Dasrah
7. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 52 Tahun 2011 tentang Standar Operasional Prosedur di Lingkungan
Pemerintah
8. Peraturan Menterl Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 35 Tahun 2012 tentang
Pedoman Penyusunan dan Penerapan Standar Operaslonal Prosedur Administrasi Pemerintahan
9. Peraturan Mentari ualam Negerl Nomor 86 Tahin 2017 tentang Tata Cara Perencanaan, Pengendalian dan
Evaluasi Daerzh, Tata Cara Rancangan Pe=turan Daerah tentang Rencana Pembangunan Jangka Panjang
Daera* dan Rencana Per.;bangunan Menengah Daerah dan Rencana Kerja Pemerintah Daerah
10. 7 eraturan Dax. i, Provinsi NTT Nomor 1 Tahun 2008 tentang Rencana Pembangunan Jangka Panjang
Daerzh Provinsi NTT Tahun 2005-2025
11. Peraturan Daerah Provinsi NTT Nomor 1 Tahun 2014 tentang Rencana Pembangunan Jangka Menengah
Daerah Provinsi NTT Tahun 2013-2018
12. Peraturan Gubenwr Nusa Tenggara Timur Nomor 28 1ahun 2017 tentang Petunjuk Teknis Penyusunan dan
Pelaksanaan Standar Operasional Frosedur Administrasi Pemerintahan di Lingkungan Pemerintah Provinsi
Nusa Tenggara Timur.
13. Peraturan Gubemur Nusa Tenggara Timur Nomor 3 Tahun 2018 tentang Road Map Reformasi Rirokrasi
Pemerintah Provinsi NTT Tahap Il Fenode 2018-2022
Keterkaltar: : Peralatan/Perlengkapan :
1. SOP Penanganan Surat Keluar 1. ATK
2. SOP Penyusunan Renstra Biro Organisasi 2. Komputer
3. Telephon/Faximile
4. Printer
Peringatan : Pencatatan dan Pendwiaan :
: pada kualitas penyusunan PKA dan Disimpan dafam oentuk Softcopy dan Hardcopy

Apabila Penyusunan RENJA ddak sesuai prosedur, maka akan berdampal
DPA
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Pelaksana | Mutu Baku ‘
Tahap Kegiatan abat N Keterang
- -ahap Reg Sekretaris Kasubag PDE Pej Inspektur Kelengkapan Waktu Output N
pelaksana
2 3 4 5 6 7 8 [ 9 |
Menugaskan Kepala Sub Bagian PDE untuk menyusun Agenca Kerja 10 Menit | Disposisi
rencana kerja Inspektorat | |
Memerintahkan Pejabat Pelaksana untuk menyiapkan . Disposisi 10 menit  |Disposisi |
oahan kelengkapan penyusunan rencana kerja dari tiap- |
tiap Sub Bagian dan Irbanwil dan diserahkan kepada
Kasuhhan POF
Menylapkan bahan keiengkapan perjusunzn rencana \ Disposisi 30 Menit [Bahan kelengkapan
kerja Inspektorat dari sub Bagian da Irbanwil kemudiar, _ penyusunan rencana kerja
menyampaikan kepaoa Kasubbag PDE Inspektorat Daerah
Menyusun konsep rencana kerja Inspektorat Daeran Bahan kelengkapan 1 Hari Konsep rencana kerja
kemudian menyerahkan kepada Sekretaris i penyusunan rencana Inspektorat Daerah
Ya kerja Inspektorat Daerah

Merm.ariksa konsep rencana keria Inspektorat Dazeruh. L Konsep rencana kerja 30 Menit  |Draf rencana karja
Apabila setuju memaral dan menyampalkan kepada [idak Inspektorat Daerah Inspektorat Daerah
Inspektur. Apabila tidak setuju mengembalikan kepada
Kasubag PDE untuk diperbaikl, Ya
Memeriksa draf rencana ke:;jz !nspektorat Daerah. ﬁ Draf rencana kerja 30 Menit  |Rencana kerja Inspektorat
Apabila setuju menandatangani dan menyampaikan|| Tidak - Inspektorat Caerah Daerah
kepada Sekretaris. Apabila tidak setuju mengembazlikan
kepada Sekretaris untuk diperbaiki.
Menyerahkan rencana kerja Inspektorat Daerah kepada Rencana kerja 15 ment |Rencana kerja Inspektorat
Kasubbag PDE untuk proses pendistribusian Inspektorat Daerah Daerah, disposisi
Menyerahkan rencana kerja Inspeldorat Daerah kepada Rencana kerja 15 menit  |Rencand kerja Inspektorat
Pejabat Pelaksan= untuk proses pendistritisian I ll.l_ Inspektorat Daerah, i isi

i p to Daerat, disposisi
Menggandakan, mendistribusikan ke SAPPEDA Provinsi Rencana kerja 30 menit  |Rencana kerja Inspektorat
NTT dan mendokumentasikan Inspektorat Dazrah, Daerah, bukti dokumentasi

disnosisi



