Lampiran Surat Keputusan :
Nomor : 06 TAHUN 2014
Tanggal : 10 Maret 2014

DRAFT SOP PELAYANAN PERIZINAN PENINJAUAN LAPANGAN

. Pelaksana Mutu Baku
No. Kegiatan - - - - - - - Keterangan
Pemohon Reception | Frontoffice I Loket Kasubid | TIM Teknis Kabid Sekban Kaban | Bagian TU Kasir Kelengkapan Waktu Output

1 Pemohon mengajukan permohonan izin SITU yang Berkas 3 menit Form isian dan
akan diurus Kelengkapan Berkas
Memeriksa ulang berkas permohon IZIN dan dilakukan v
Peninjauan Lapangan bersama Tim Teknis untuk . |Rekomendasi dan data

2 Berkas 3 -4 hari
penyesuaian data Administrasi dengan data - pemohon
dilapangan
Tim Teknis melakukan pemeriksaan berkas untuk
penyesuaian data Administrasi dengan data

3 |dilapangan selanjutnya hasil pemeriksaan / Tidak Berkas 20 menit Rekomendasi
rekomendasi Tim Teknis diserahkan kembali bersama
berkas pemohon ke Kepala Sub Bidang
Kasubid menerima Hasil Pemeriksaan Lapangan /

Rekomendasi Tim Teknis dan jika rekomendasi YA, .

1 < Berkas 25 menit Rek dasi
Proses dilanjutkan, jika TIDAK berkas dikembalikan ke ‘. exomendasi
Pemohon dengan disertai surat penolakan. ’

Berdasarkan hasil Rekomendasi TIM Teknis bahwa
izi ilanjutk lanj hasil Rek i

5 proses izin d.ap.at di an!ut .an, selanjutnya hasi Berkas S menit ekomendasi dan data SOP 1ZIN
rekomendasi Tim Teknis diserahkan bersama berkas pemohon
pemohon ke Kepala Bidang untuk proses lanjut

Jayapura, 20 Oktober 2015
Catatan KEPALA BADAN PELAYANAN PERIZINAN
1 Untuk Kolom Kegiatan dapat dirubah sesuai keadaan dan kondisi yang terjadi TERPADU SATU PINTU KOTA JAYAPURA
2 Untuk Mutu Baku pada kolom Waktu wajib di isi sesuai dengan waktu

penyelesaian izin yang bapa/ibu kerjakan dan mengacu pada Penetapan

Waktu yang telah di pajang di depan kantor

YOHANIS WEMBEN, SH. MH
PEMBINA UTAMA MUDA
NIP. 19611003 199307 1 001
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