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NAMA SOP : PENDOKUMENTASIAN INFORMASI PUBLIK 

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA 

1. UU 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik; 
2. Permendagri Nomor 3 Tahun 2017 tentang Pedoman Pengelolaan Pelayanan Informasi dan Dokumentasi 

Kementerian Dalam Negeri dan Pemerintahan Daerah; 
3. UU 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik; 
4. PP 61 Tahun 2010 tentang Pelaksanaan Undang – Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan 

Informasi Publik; 
5. Perki 1 Tahun 2021 tentang Standar Layanan Informasi Publik; 
6. Perki 1 Tahun 2013 tentang Pengklasifikasian Informasi Publik; 

 

- Mempunyai kemampuan menganalisa permasalahan serta Mendokumentasikan Daftar Informsi Publik 
- Mempunyai sertifikasi Pengelolaan Informasi Publik (PPID) 

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN 

1. Atasan PPID selaku Sekretaris Daerah Kabupaten Barito Timur 
2. PPID Utama 

1. Lembar Kerja dan Rencana Kerja 
2. Term of Reference 
3. Alat Tulis Kantor 
4. Jaringan Internet 

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN 

 
- Disimpan dalam bentuk softcopy dan hardcopy 

Dokumen ini di tandatangani menggunakan sertifikat elektronik dari Balai Sertifikasi Elektronik (BSrE), integrasi sistem esign Bidang Persandian dan Statistik Diskominfosantik Kab.Barito Timur. 
Pindai QR Code atau masukkan kode Token pada Laman https://esign.baritotimurkab.go.id untuk mendapatkan file asli.

Token : qIJHV



 

 

Pelaksana Pendukung 

 

No Kegiatan  

PPID Utama 

 

Atasan PPID 

 

Kelengkapan 

 

Waktu 

 

Output 

Keterangan 

 
 

 
1 Mengumpulkan informasi 

dan dokumentasi publik 

yang dikuasai oleh PPID 

Pembantu SKPD. Untuk 

membantu, dapat 

digunakan form daftar 

informasi publik dan 

dokumentasi publik serta 

panduan pengisiannya 

 
Form Daftar 

Informasi 

Publik 

 
Tentatif 

 
Daftar Informasi Publik 

 
 

2 Atasan PPID mengetahui 

Daftar Informasi dan 

Dokumentasi Publik yang 

telah dikumpulkan 

Form Daftar 

Informasi 

Publik 

Tentatif Daftar Informasi Publik 

 
 
 

3 Mendokumentasikan 

informasi dan dokuemntasi 

publik yang telah 

mendapatkan pengesahan 

Form Daftar 

Informasi 

Publik 

Tentatif Daftar Informasi Publik 
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