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Nama SOP
1. Pelayanan Rekomendd
Dasar hukum : Kualifikasi Pelaksana :
1 Pematuran Daerah No. 8 Tahun 2011 Tentang Retribusi dan Kekayaan Daerah 1 Mengetahui peraturan
2 Peraturan Daerah No. 8 Tahun 2015 Tentang Perubahan Atas Pertauran 2 Mengetahui tugas pokek
Daerah Kota Banjarbaru 3 Dapat mengoperasionalkan
3 Keputusan Peraturan Walikota Banjarbaru Nomor 34 Tahun 2017 Tentang Tata
Cara Pemakaian Kawansan Taman Van Der Viji Kota Banjarbaru
Peral 1 Perlengkapan :
ATK, Komputer, printer, Kalkulator
Hanpone WA dil
{Peringatan : |Pencatatan dan Pendataan :
1. Apabila tidak ada rekomendasi teknis sesuai ketentuan, ijin penyewaan taman Van Der Vijl |Dibikinkan Kwitansi Dinas dan dicatat dibuku kendali dan disimpan disistem aplikasi SIMDA
tidak dapat diterbitkan.
Pelaksana Mulu Baku
No. Altivitas Kepala Subkoor a‘ Sekretarial/ Kelengkapan Waklu Output Keterangan
Bidang Pertamanan | Kepala Dinss Pelaksana Fnyens -
Sural permohonan/peminjaman Taman Van Der Berkas Data Pemohon 10 Menit |Berkas Masuk
4 |Vviil kepada Kepala Dinas Perumahan dan e s )
Permukiman Kota Banjarbaru masuk ke
| Sekretariat Dinas Perkim untuk di Disposisi
4 {Disposisi oleh Kepala Dinas untuk HTERSA X DA Berkas Data Pemohon 15 Menit
|keputusan diterima atau ditolak i
Ei: [Berkas Data Pemohon 15 Menit
a {Penyampaian Disposisi Kepada Kepaia Bidang
Sarana dan Utilitas
Kepala Bidang Sarana dan Utilitas Berkas Data Pemohon, Disposisi 1 |15 Menit
4 untuk dan
o = ’
F iian, peniiaian dan Koreksi Berkas Data Pemohon 10 Ment g
5 teknis oleh Subk |__L] E
Pertamanan 1 g
Disposisi jjui maka Kwitansi Pembayaran 10 Menit
68 |pembayaran retribusi ke Bendahara Penerimaan g
Bendahara mengeluarkan kwitansi ke Penyewa p Kwitansi Pembayaran dan surat {15 Menil
7 |dan Subkoor membuatkan surai rekomendasi rekomendasi
| pemakaian taman
‘Selesal surat d Surat Rekomendasi 15 Menit
8 |oleh Kepala Bidang, Sekretaris dan Subkoor {:}-—
Taman
Penandatangan Kepala Dinas lechadap surat ! Surat Rekomendasi 15 Menit
9 rekomendasi e |
g -
F mengg Sural Rekomendasi 15 menit |Selesai
mengarsifkan dan mengirim rekomendasi teknis ‘—b_
i yang sudah selesai ke pemohon @
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