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II.

ALUR PENDAFTARAN SELEKSI CASN 2024

ALUR PENDAFTARAN SSCASN 2024 CPNS Sisscre H

BKN

01 Daftar Akun di https://daft bkn.go.id/s 02 Dpaftar Formasi 03 Seleksi Administrasi
Pelamar Mengisi: Mengisi Biodata Panitia memverifikasi data pelamar
NIK, No.KK, Nama Lengkap, Tempat Tanggal lahir, No - . . Tt oy e o
[ Handphone, Kab/Kota (Tempat KTP diterbitkan) dan Menmilin Jenis Seleksi (CPNS) cdministmsig
Email Memilih Formasi
[ Password akun SSCASN dan Pertanyaan Pengaman Pelamar dapat melakukan sanggah
B Mengupload Dokumen - ’
[ Upload foto KTP maksimal 200Kb dan melakukan Panitia mengumumkan hasil sanggah
swafoto HEEEIE i
Pelamar yang dinyatakan lulus dapat
= Pelamar mencetak Kartu Informasi Akun Mencetak Kartu Pendaftaran mencetak Kartu Ujian
04 seleksi Kompetensi 05 pengumuman Kelulusan
Peserta yang lolos Seleksi Administrasi dikirim datanya ke CAT-BKN untuk Ujian Seleksi Panitia mengumumkan hasil seleksi
I Kompetensi Seluruh nilai Seleksi Kompetensi akan dikirimkan ke SSCASN untuk dilakukan kompetensi

pengolahan nilai berdasarkan passing grade ataupun peraturan afirmasi yang ditetapkan T S TP el

Peserta yang lulus seleksi administrasi dan sebelumnya telah mengikuti seleksi el e ] SErEEE
AKcmpelsnsi Dasar pada Seleksi CPNS 2023 dengan jenjang pendidikan yang sama,
dapat memilih mengikuti Seleksi Kompetensi Dasar 2024 atau menggunakan Nilai Hasil Pelamar yang dinyatakan lulus
A Seleksi Kompetensi Dasar 2023 dengan login ke https:/[daftar-sscasn.bkn.go.id melakukan pemberkasan

o Ujian SKD dengan CAT BKN dilanjutkan dengan ujian SKB bagi peserta yang
s_* dinyatakan lulus Ujian SKD

Gambar 1 Alur Pendaftaran SSCASN

HAL — HAL YANG HARUS DISIAPKAN

Sebelum mendaftar ke instansi yang dituju, pastikan pelamar telah mempersiapkan
dokumen-dokumen yang diperlukan untuk pendaftaran. Dokumen tersebut terdiri dari :

1.
2.

N o v o k~w

Kartu Keluarga

Kartu Tanda Penduduk (KTP) atau  Surat Keterangan dari  Dinas
Kependudukan dan Catatan Sipil

ljazah

Transkrip Nilai

Pas foto

Swafoto/selfie

Dokumen lain sesuai dengan ketentuan jenis seleksi dan instansi yang akan dilamar

BUKU PETUNJUK PENDAFTARAN CALON ASN 2024
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III. TATA CARA PENDAFTARAN CASN 2024

TATA CARA PENDAFTARAN
CALON APARATUR SIPIL NEGARA
TAHUN 2024

AKSES PORTAL | silatian 4keas rortal SSCASN

SSCASN ‘Paca URL hfpssisscasn ok

LOGINKE | 1
PORTAL

LENGKAPI
BIODATA

UNGGAH DOKUMEN
PERSYARATAN

PENGUNGUMAN
KELULUSAN

PEMBERKASAN DAN
PENETAPAN NIP

Gambar 2 Tata Cara Pendaftaran SSCASN

BUKU PETUNJUK PENDAFTARAN CALON ASN 2024
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1. Pelamar masuk ke portal SSCASN seperti tampilan di bawah :

g SSC Home Alur FAQ v Helpdesk Dasar Buku Buat
e Hukum Petunjuk Akun

CALON ASN
2024

Ayo Bergabung jadi ASN

Berkarya untuk Tanah Air, Bersama Mewujudkan
Indonesia Maju

Mulai Sekarang —

Jenjang Pendidikan Program Studi Instansi Jenis Pengadaan

pilih Jenjang Pendidikan --- Pilih Program Studi -+~ Pilin Instansi Semua Jenis Pengada m

® Social Media Contact
BKN adafah lembaga pemerintah 3,
° yang bertanggung jawab untuk
mengelola kepegawaian negara £ I®() 021-80882815 (Humas
BKN di Indonesia BKN)
= humas@bkn.go.id

Ji. Mayjen Sutoyo No.12,

4 RT9/RW. Cillitan, Kec.
Kramat jati Kota Jakarta
Timur 13640

©2024 Badan Kepegawaian Negara

Gambar 3 Halaman Home SSCASN

https://sscasn.bkn.qgo.id

2. Pada Halaman Home terdapat fitur untuk mencari formasi yang akan dilamar dengan
kunci pencarian berupa tingkat Pendidikan, program studi, instansi dan jenis

pengadaan.

Jenjang Pendidikan Program Studi Instansi Jenis Pengadaan

--- Pilih Jenjang Pendidikan --- --- Pilih Program Studi --- --- Pilih Instansi --- Semua Jenis Pengad.. m

Gambar 4 Form Pencarian Formasi

BUKU PETUNJUK PENDAFTARAN CALON ASN 2024
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3. Klik Tombol DASAR HUKUM pada halaman utama untuk melihat semua dasar hukum
terkait PNS.

Home Alur FAQ v Helpdesk Dasar Buku Buat
SsC
$ EA A Hukum Petunjuk Akun

Dasar Hukum

No. Peraturan Judul Tautan

KEPMENPANRB No.320 KEPMENPANRB Nomor 320 Tahun 2024 tentang Mekanisme Seleksi Pengadaan Pengadaan Pegawai Negeri Sipil Tahun a

Tahun 2024 Anggaran 2024

No321 KEP Nomor 321 Tahun 2024 tentang Nilai Ambang Batas Seleksi Kompetensi Dasar Pengadaan Pegavai In)
Tahun 2024 Negeri Sipil Tahun Anggaran 2024

No.322 Nomor 322 Tahun 2024 tentang Persyaratan Surat Tanda Registrasi Untuk Melamar Pada Jabatan P
Tahun 2024 Fungsional Kesehatan Dalam Pengadaan Aparatur Sipil Negara Tahun Anggaran 2024

PERMENPANRB No.6 .
PERMENPANRB Nomor 6 Tahun 2024 tentang Peraturan Pengadaan Pegawai Aparatur Sipil Negara A ]

Tahun 2024

) Social Media Contact

BKN adalah lembaga pemerintah T
0 yang bertanggung jawab untuk
mengelola kepegawaian negara AVID|G) v 02180862815 (Humas
BKN)

BKN di Indonesia

& humas@bkn.go.id

Ji. Mayjen Sutoyo No.12

. RT.9/RW.9 Cililitan, Kec.
Kramat jati Kota Jakarta
Timur 13640

©2024 Badan Kepegawaian Negara

Gambar 5 Halaman Dasar Hukum
4. Pelamar diwajibkan untuk memahami tata cara dan syarat pendaftaran dengan teliti.
5. Terdapat beberapa menu yang tersedia pada portal SSCASN 2024 :

Home Alur FAQ W Helpdesk Dasar Buku Buat
SSC
$ Tmmmmmm—— Hukum Petunjuk Akun

Gambar 6 Menu SSCASN
6. Klik Tombol ALUR pada halaman utama untuk melihat tata cara pendaftaran Seleksi CASN
2024. Pelamar wajib membaca dengan teliti dan mempelajarinya supaya tidak ada informasi
yang tertinggal sebelum melanjutkan ke proses pendaftaran.

5 SSCASN Home Alur FAQ v Helpdesk Dasar Hukum Buku Petunjuk Buat Akun m
Alur Seleksi SSCASN

\

ALUR PENDAFTARAN SSCASN 2024 CPNS s 4}

Gambar 7 Halaman Alur SSCASN

BUKU PETUNJUK PENDAFTARAN CALON ASN 2024 4
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7. Pelamar hanya dapat melamar 1 (satu) jabatan dalam 1 (satu) jenis formasi di 1 (satu)
instansi pada 1 (satu) jenis seleksi di tahun anggaran yang sama.

8. Untuk melanjutkan ke proses pendaftaran, klik Tombol unt pada halaman
awal pada saat membuka laman https://sscasn.bkn.go.id

Home Alur FAQ v Helpdesk Dasar Buku Buat
$ S“'Sg”" Hukum Petunjuk Akun m

Gambar 8 Form Pendaftaran Akun SSCASN

9. KIlik Tombol repeesc  pada halaman utama untuk bantuan dan pengaduan.

:: SSC Home Layanan Helpdesk v Helpdesk E-Meterai PERURI v Cek Status Pengaduan Llogin

— HELPDESK

= Selamat Datang Di Pusat Bantuan Sistem Seleksi
7 ‘ SSCASN 2024
tuk buku panduan, silahkan Kiik tautan berikut

silahkan pilih opsi untuk permasalahan terkait Data Dir silohkan pilih opsi untuk permasalahan terkait Pengaduan
Data ASN:
NIK dan No.KK Tidak Ditemukan
Terdaftar sebagai PNS aktif padahal bukan PNS
NIK Didaftarkan Orang Lain
Sudah Bukan ASN tetapi masih terdaftar sebagai ASN
Data Tidak Sesuai

Lokasi Lahir Tidak Ditemukan

quruan Tinggi dan Program Studi Tidak

Silahkan pilih opsi untuk permasalahan terkait Keamanan silakan laporkan kendala Anda melalui form berikut
Password:
Laporan Pengaduan E-Materai Peruri

Reset password

Lupa Jawaban Pengaman 1

Lupa Jawaban Pengaman 2

DIDUKUNG OLEH:

ge<o

ssc LA

© Copyright Badan Kepegawalan Negara. All Rights Reserved

Ponitia Seleksi Calon Aparatur Sipil Negara 2024

Gambar 9 Halaman Help Desk

BUKU PETUNJUK PENDAFTARAN CALON ASN 2024
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10. Klik Tombol FAQ pada halaman Utama untuk mencari permasalahan terkait SSCASN

:: SSCASN Home Alur FAQ v Helpdesk Dasar Hukum Buku Petunjuk Buat Akun m

Frequently Asked Questions (CPNS)

Abun > Apakeh SSCASN iu?
Dokumen > &
agaimana jika data Nomor Induk Kependhuduikan (NIK), Nomor Kartu Kehuarga (KK). Nama Lenghap sesual KTP
Tempat Tanggal Lahir yn alaman Ak

“Nama® yang benar?

dori

Syarat Daftar

> Apskah yang dimaksud dengan periode pendaftaran?
> Apaksh yang dimaksud dengan formasi khusus?

> Bagamana jika kode Captcha ticak terbaca atau ticak tampd?

sy

Tingg! saya tidak

> Setolah melakukan pendaftaran akun SSCASN, apakah saya bisa langsung login untuk melanjutkan pengisian
pendaftaran?

Social Media Contact

FU®E % 021.80882815 (Homas BKN

awaian Negara

Gambar 10 Halaman FAQ SSCASN

BUKU PETUNJUK PENDAFTARAN CALON ASN 2024
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3.1 Daftar ke Portal SSCASN

Apabila pelamar siap untuk mendaftar maka pelamar harus membuat akun SSCASN 2024, berikut
Langkah-langkahnya:

1. Klik Tombol BUAT AKUN padaportal SSCASN dan akan muncul tampilan
Langkah 1 : Pengecekan ldentitas seperti berikut :

Pendaftaran Akun SSCASN 2024 m m
& sschs

Ikuti langkah pendafiaran akun berikut ini. Isilah data dengan
- benar.

Pendaftaran Akun SSCASN 2024

Langkah 1: Pengecekan Identitas

¢ akuf sampa) dengan proses seets

03 Supported by:

B @03
Gambar 11 Form Pendaftaran

2. Langkah ini bertujuan untuk mencocokkan data pelamar dengan database Dukcapil.

3. Masukkan sesuai KTP data-data berikut: Nomor Induk Kependudukan (NIK),
Nomor Kartu Keluarga, Nama Lengkap, Tempat Lahir, Tanggal Lahir, Kab/Kota
Tempat KTP diterbitkan, Nomor HP dan Email Aktif. Apabila muncul Pesan Galat
NIK dan No KK tidak sesuai, silahkan ikuti instruksi pada Pesan Galat, BUKAN
menghubungi instansi atau Badan Kepegawaian Negara (BKN) selaku Panitia Seleksi

Nasional (Panselnas).

4. Masukkan kode CAPTCHA.
5. Setelah data di atas dimasukkan, klik Tombol Lanjutkan untuk proses selanjutnya,

namun jika pegawai Pemerintah dengan Perjanjian Kerja (PPPK) yang masa kerjanya

BUKU PETUNJUK PENDAFTARAN CALON ASN 2024
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masih di bawah 1 tahun, atau yang sudah bekerja lebih dari 1 tahun tetapi tidak
diizinkan mendaftar CPNS, serta CPNS yang masih aktif, atau individu-individu yang
diblokir oleh BKN karena berbagai alasan, akan menerima notifikasi seperti yang

tertera di bawah ini:

Galat

Mohon Maaf, NIK Anda diblokir oleh sistem karena PPPK Aktif diblokir mendaftar seleksi CPNS.
Bila Anda merasa anda bukan PPPK Aktif diblokir mendaftar seleksi CPNS. Silakan melakukan
NS atau Sudah Bukan PNS

pengaduan pada fitur helpdesk Stat 3

Gambar 13 Notifikasi jika PPPK masa kerja kurang lebih dari 1 tahun

6. Jika data telah sesuai maka akan muncul tampilan Langkah 2 : Lengkapi Data
seperti berikut :
g p—— Pendaftaran Akun SSCASN 2024 m m

Ikuti langkah pendaftaran akun berikut inl. isilah data dengan
benar

Pendaftaran Akun SSCASN 2024
ta

Langkah 2: Lengkapi Dat

PERRATIAN Fasthan RAma. 10Mpat 107 197909 (0N $370n 36suai $8ngan [SIan Yang Tkan SIgUNIKan o S ponastaman CASN

Y v Ao 058 st Lo AT S\ et aciers [ Mtih g b s 5
Rz, BUKAN TEMPRT DIMANA LIAZAH ANOA OF TERIN TKAN

M Langyst et Ao yang lor s pacs Garah ands

Gambar 14 Form Data Diri

BUKU PETUNJUK PENDAFTARAN CALON ASN 2024 8
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7.

10.
11.

Langkah ini bertujuan untuk membandingkan data pelamar di KTP dengan di ljazah.
Proses pemberkasan CPNS menggunakan data ljazah sebagai data pokok
kepegawaian yang terdiri dari Nama Lengkap sesuai yang tercantum pada ijazah,
Tempat Lahir, dan Tanggal Lahir. Pastikan bahwa Anda mengisi data tersebut dengan
benar.

Kolom NIK, Nama, Nomor Handphone, dan Tanggal Lahir sesuai KTP sudah terisi
otomatis.

Masukkan Email, Nama Tanpa Gelar (sesuai ljazah), Tempat Lahir (sesuai KTP),
Kab/Kota Lahir (sesuai ljazah), dan Tanggal Lahir (Sesuai ljazah). Khusus kolom
Kab/Kota Lahir, cukup ketikkan beberapa karakter pertama saja kemudian klik salah
satu dari pilihan yang tersedia (autocomplete).

Pilih Jenis Kelamin yang sesuai

Unggah foto scan KTP sesuai dengan ketentuan di web dengan mengklik

Choose File | o foto yang akan diunggah, kemudian Klik - Setelah

foto berhasil terunggah, maka akan muncul notifikasi berikut ini

Info

Unggah Scan KTP Berhasi

EIE

Gambar 15 Unggah KTP

Pelamar dapat memilih untuk mengunggah ulang scan KTP

File Scan KTP dengan ekstensi jpg/jpeg (maksimal 200
Kb)

KTP sudah terunggah, untuk mengunggah ulang kip.

KTP/ Bukti Kependudukan resmiyang lainnya dapat diunggzh
disini

BUKU PETUNJUK PENDAFTARAN CALON ASN 2024
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12. Unggah swafoto sesuai dengan ketentuan di  web dengan mengklik

Ambil Foto | pastikan Kamera pada Komputer/Laptop. Silahkan ambil foto, pada

. . | Foto Ulang || Simpan Foto L B . .
tombol ini klik simpan foto jika sudah sesuai dan apabila

belum sesuai silahkan klik Foto Ulang. Setelah foto berhasil terunggah, maka akan
muncul notifikasi berikut ini.

Info

Unggah Pasfoto Berhasil

Gambar 16 Unggah Swafoto

13. Data lain yang perlu diisi adalah :

a) Password dan Konfirmasi Password Masukan password yang mudah diingat.
Untuk Password terdiri dari minimal 8 karakter dan memliki kombinasi
huruf kecil, huruf besar, angka, dan special karakter (@#$%&*()-_.,?{}|><),
Harap mencatat dan menyimpan password Anda karena akan digunakan
untuk login pendaftaran SSCASN.

* JANGAN MENYEBARKAN USER DAN PASSWORD ANDA KE ORANG
LAIN.
b) Pertanyaan Pengaman 1
Pilih pertanyaan pengaman Anda
c) Jawaban Pengaman 1
Masukan jawaban pertanyaan pengaman 1 yang telah Anda pilih.
Harap mencatat dan menyimpan Jawaban Pengaman 1 Anda
d) Pertanyaan Pengaman 2
Pilih pertanyaan pengaman Anda
e) Jawaban Pengaman 2
Masukan jawaban pertanyaan pengaman 2 yang telah Anda pilih.
Harap mencatat dan menyimpan Jawaban Pengaman 1 Anda
f) CAPTCHA
Masukan kode CAPTCHA.
14. Pastikan Anda mengisi semua data dengan lengkap dan benar. Data yang telah
disimpan tidak dapat diperbaiki atau diubah.

15. Selanjutnya klik m Maka akan muncul tampilan Langkah 3 : Pengecekan
Ulang Data seperti berikut :

BUKU PETUNJUK PENDAFTARAN CALON ASN 2024
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Pendaftaran Akun SSCASN 2024 m 4 Login
$ SsC

Ikuti langkah pendaftaran akun berikut ini. Isilah data dengan
e benar.

Pendaftaran Akun SSCASN 2024
Langkah 3: Pengecekan Ulang Data

nclaftaran akun, iasukkan sudah benar dan swafolo Anda jelas. Pengungganan Pas foto berlatar be! mng merah akan dilakukan

rmasi, Jika ingin melakukan perbaiken data, Kik tombol "Kembal” uniuk memperbaiki dala ssukkan, Jika Anda

PERHATIAN seteiah pendafiaran akun diproses, Anda fidak bisa melakukan perubahan data pendafiaran akun seperti Nama, Tempat Lahi, Tanggal Lahir. Pas Fato, dan sebagainya
Pastikan tidak ada kesalanan si

Biodata
LB NIK
Nama Lengkap (sesuai KTP)
Nama Lengkap (sesuai ljazah}
(TANPA GELAR) untuk melamar dan

ticak menganding un:

Tempat Lahir (sesuai KTP)
Tanggal Lahir (sesual KTP)

setingkat Kabl Kota
Tanggal Lahir {sesuai ljazah)

setsiah mengakhin pembuatan skun

Prases Pendaftaran Akun

Gambar 17 Halaman Pengecekan Ulang Data

16. Pada tahap ini, pendaftar HARUS melakukan pengecekan ulang terhadap Swafoto; NIK;
Nama Lengkap, Tempat Lahir, Tanggal Lahir (Sesuai KTP); Nama Lengkap, Tempat
Lahir, Tanggal Lahir (Sesuai ljazah); Email; dan Nomor Handphone. Jika nantinya
terdapat kesalahan penulisan setelah proses pendaftaran, maka peserta TIDAK DAPAT
memperbaiki kesalahan penulisan.

17. Klik jika terdapat kesalahan pada data yang diinput sebelumnya untuk
diperbaiki, dan klik untuk memproses pendaftaran akun

18. Sebelum akhiri proses pendaftaran akun, pelamar akan ditanyakan kembali, apakah data

yang diinput sudah sesuai atau belum, seperti pada gambar di bawah ini n

Konfirmasi

Apakah data yang Anda isi sudah sesuai? Cek kembali jika Anda belum yakin

Gambar 18 Konfirmasi Data

19. Jika sudah sesuai, maka akan muncul tampilan seperti pada gambar dibawah ini

Pendaftaran Akun SSCASN 2024 m
$ SSC Ikuti langkah pendaftaran akun berikut ini. Isilah data dengan
e o e ot o0 = benar.

Pendaftaran Akun SSCASN 2024
Langkah 4; Pendaftaran Selesai

ada Portal Sistern Seleksi CASN Nasional 2024
] kali dengan NIK Anda.
nda yang telah terdaftar

Gambar 19 Halaman Selesai Pendaftaran
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20. Untuk mencetak Kartu Informasi Akun, pilih menu
Berikut adalah tampilan Kartu Informasi Akun yang telah diunduh

$ ssC KARTU INFORMASI AKUN
SISTEM SELEKSI CALON ASN 2024

No. Identitas KTP 3 |

Tempat / Tanggal Lahir sesual KTP
Tempat / Tanggal Lahir sesual lazah

Jenis Kelamin

Tgl/ Jam Pendaftaran

Selamat, Anda telah berhasil registrasi tahap awal pada portal Sistem Seleksi Calon Aparatur Sipil
Negara.

Silahkan lanjutkan ke https:/sscasn.bkn.go.id pada menu "Masuk" dengan menggunakan NIK dan
password yang telah Anda daftarkan ‘ ‘

"Demikian data pribadi ini saya buat dengan sebenarnya dan bila ternyata isian yang dibuat tidak benar, saya bersedia
menanggung akibat hukum yang ditimbulkannya"

Edited version 1.0 (20240809) #PanselnasBKN2024

Gambar 20 Kartu Informasi Akun

21. Setelah mencetak Kartu Informasi Akun, pelamar dapat melanjutkan tahap

. . &l anjutkan Login Pendaftaran
selanjutnya yaitu

3.2 Login Pemilihan Jenis Seleksi dan Pengisian Biodata
1. Setelah pelamar berhasil membuat akun, akses https://sscasn.bkn.go.id kemudian klik

tombol yang tertera di sudut kanan atas, atau klik
tombol setelah pelamar mencetak Kartu Informasi Akun.

2 KU PETU ¢ DES PORTA
S ssc Sistem Seleksi Calon Aparatur Sipil Negara Tahun 2024 BUKUPETUNJUK: :HELPDESK: PORTAL

Seluruh calon pelamar
wajib membuat akun.

Login SSCASN 2024

Ini adalah aplikasi SSCASN
Pendaftaran Tahun 2024, untuk
mengakses pengadaan tahun 2023
silakan kunjungi link di sini

Gambar 21 Form Login SSCASN
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2. Masukan NIK dan password yang telah Anda daftarkan lalu klik . Maka akan
muncul tampilan Langkah 1. Pengisian Biodata seperti berikut :

Gambar 22 Form Biodata

HARAP MEMBACA seluruh info dan himbauan yang tercantum di web. Sebelum
melanjutkan proses login, pastikan pendaftar :
a. Mengakhiri pendaftaran sampai tahapan terakhir (RESUME) agar berkas dapat
diverifikasi oleh instansi
b. Tidak diperkenankan mengubah data setelah mengakhiri pendaftaran
c. Perhitungan usia pada saat melamar dihitung pada saat memilih formasi dan juga
saat MENGAKHIRI PENDAFTARAN
3. Kolom Tempat Lahir dan Tanggal Lahir (Sesuai ljazah), Tempat Lahir dan Tanggal
Lahir (Sesuai KTP), serta Nama Pembuatan Akun telah terisi secara otomatis.
4. Pada form ini pelamar masih dapat mengubah beberapa data yang diinput pada tahap
sebelumnya yaitu: Nama (Sesuai ljazah), Email, dan Jenis Kelamin
5. Lengkapi kolom Gelar Depan ljazah dan Gelar Belakang ljazah
Bagi pelamar yang tidak memiliki gelar depan dan atau gelar bekalang, isi dengan
tanda ¢ - ¢
6. Masukkan Alamat (Sesuai KTP) dan isi apakah pelamar sedang mengikuti program
beasiswa.
7. Pilih Jenis Disabilitas pada menu yang tersedia

BUKU PETUNJUK PENDAFTARAN CALON ASN 2024
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Jenis Disabilitas =+ |P'Ithe'1is Disabilitas A

MNon Disabilitas
Disabilitas Sensorik Metra
Disabilitas Sensorik Rungu
Disabilitas Sensorik Wicara
Disabilitas Fisik

Disabilitas Mental

Disabilitas Intelaktual

Gambar 23 Form Pilih Jenis Disabilitas

8. Apabila pelamar memilih Jenis Disabilitas selain Non Disabilitas, maka pelamar harus
menginput Link Video yang berkaitan dengan disabilitas yang dipilih

Jenis Disabilitas =

Disabilitas Sensorik Netra - | Link Video * |

* Pilih jenis disabilitas

Gambar 24 Link Video Disabilitas

9. Lengkapi Alamat Domisili (termasuk kelurahan dan kecamatan), Negara, Provinsi dan
Kab/Kota Domisili, Akun Media Sosial, Tinggi Badan, Status Perkawinan, Agama,
Nomor Telepon, Nomor Handphone dan Tanda Tangan pada area yang tersedia.

10. Bila data telah dilengkapi, klik.

3.3 Memilih Jenis Seleksi dan Mendaftar Formasi
Setelah pelamar melengkapi Pengisian Biodata, tahap selanjutnya adalah Memilih Jenis
Seleksi dan Mendaftar Formasi.
1. Pada tampilan Langkah 2. Memilih Jenis Seleksi, pilih jenis seleksi yang sesuai pada
kolom yang tersedia, jika anda bukan eks THK- Il silahkan pilih tidak. setelah itu klik

BIODATA FORMASI DOKUMEN RESUME

ssc 2 Memilh Jens Seeko .

Silakan pilih jenis seleksi yang akan dilamar

PERHATIA Pasiikan Anda meng
mengakhii pendafta

ftaran

eleh instansi Anda idak diperkenarkan mengubah data selelzh

Anda akan mendaftar sebagai CPNS

Dala Peserta eks THK-I|

Apakah anda peserta Tidak
eks THK-I?

2. Selelah anda melakukan Ret

AKAN DAPAT menggant pilhan selekei ini
persyaratan yang dibutuhixan J yang da pilih, sebelum memilih kami sarankan anda sudah
i yang ada pada (ahun i

3. Defam tahap i anda sudah
meembacs informasi menger

Gambar 25 Form Jenis Seleksi
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2. Setelah itu, akan muncul tampiln Langkah 3. Menaftar Forasi seperti berikut :

Pendaftaran dimulai pada 01-08-2024 00:01:00

Batas akhir pendaftaran instansi ini adalah : 20-10-2024 23:59:00
Harap akhiri pandaft im wakiu yang tertera

Tinggi (PT)

singkatan/penambahan nama daerah

Gambar 26 Form Daftar Formasi

3. Pertama, pilih Jenis Seleksi pada kolom berikut, mohon diperhatikan bahwa untuk Jabatan
Tenaga Kesehatan, Anda wajib mengklik kotak centang di bawah ini.

Jenis Seleksi CPNS Pendaftaran dimulai pada 01-08-2024 00:01:00
Batas akhir pendaftaran instansi ini adalah : 20-10-2024 23:59:00.
Instansi Harap akhiri pendaftaran sebelum waktu yang tertera.

Jenis Formasi

| vabatan Tonaga Kesshatan |

Silakan Kik SheckDax Ini ke Anda ingin melsmar o JABATAN.
TENAGA KESEHATAN

Gambar 27 Form Pilih Formasi

4. Jika PPPK tidak diizinkan mendaftar CPNS di instansi lain dan hanya diperbolehkan mendaftar di
instansi asalnya, maka notifikasi seperti di bawah ini akan muncul.

Kesalahan

Anda terdeteksi sebagai PPPK yang hanya boleh mendaftar CPNS di instansi yang sama dengan

instansi Anda saat ini. Silakan memilih instansi Badan Kepegawaian Negara
B

Gambar 28 Notifikasi Jika hanya diperbolehkan mendaftar di instansi asalnya
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5.

10.
11.

12.

13.

Pilih Instansi yang ingin lamar, jika instansi yang dilamar belum tampil dalam daftar
tersebut, silahkan periksa kembali pengumuman instansi mengenai waktu pembukaan
pendaftaran instansi yang akan dilamar.

Pilih Jenis Formasi sesuai dengan formasi yang dibuka oleh instansi tersebut. Pilihan
Jenis Formasi dapat dilihat di pengumuman instansi. Jenis Formasi Putra/Putri
Kalimantan hanya diperuntukkan bagi yang memiliki KTP yang diterbitkan di
wilayah Kalimantan. Jika KTP Anda diterbitkan di luar wilayah Kalimantan, akan
muncul notifikasi seperti di bawah ini.

Kesalahan

KTP Terbit Anda bukan berasal dari wilayah KALIMANTAN, Anda tidak diperkenankan untuk

=3

memilih formasi ini

Gambar 28 Error Khusus Formasi Putra/Putri Kalimantan

Klik dan form isian akan tampil. Pelamar dapat mengubah instansi dan

formasi yang dipilih dengan klik

Pilih pendidikan sesuai dengan ijazah.

Pilih jabatan yang akan dilamar. Jabatan akan tampil sesuai dengan pendidikan yang
dipilih.

Pilih Lokasi Formasi.

Pilih Lokasi Tes; kewenangan ini diberikan instansi jika peserta diperbolehkan
memilih lokasi test. Jika pilihan ini tidak tersedia maka lokasi test akan ditentukan
oleh instansi.

Isi IPK sesuai dengan yang tercantum di transkrip nilai, contoh 3.21. Nilai IPK
menggunakan tanda titik (.) dan dua digit di belakang koma Untuk formasi
lulusan SMA/Sederajat, isi dengan nilai ijazah.

Untuk beberapa instansi yang memiliki persyaratan Skor Tes Bahasa Inggris,
silahkan memilih jenis tes berdasarkan persyaratan instansi.

BUKU PETUNJUK PENDAFTARAN CALON ASN 2024
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Skor Tes Bahasa v
e E—
TOEFL PBET
TOEFL IBT
ELTS
TOEIC

Gambar 29 Form Pilih Toefl

Setelah jenis tes dipilih, isi kolom sebelahnya dengan skor pelamar sesuai dengan

ketentuan.
Skor Tes Bahasa TOEEL PBT v
Inggris *) Nilai antara 0 - 677

Gambar 30 Form Input Nilai Toefl

14. Isi Nomor ljazah.

15. Isi Tahun Lulus sesuai dengan yang tertera di ljazah.

16. Isi Jenis Perguruan Tinggi (Dalam Negeri atau Luar Negeri).

17. Isi Tanggal ljazah sesuai dengan yang tertera di ljazah.

18. Untuk formasi Ketik nama Perguruan Tinggi. Kolom ini merupakan autocomplete,
untuk mengisi Nama Perguruan Tinggi, masukkan beberapa huruf atau kombinasi
nama panjang/nama singkatan/penambahan nama daerah, kemudian pilih nama yang
sesuai.

19. Ketik nama Perguruan Tinggi atau sekolah sesuai dengan yang tercantum di ljazah.
Untuk formasi lulusan SMA/Sederajat, isi Nama Sekolah sesuai dengan yang tertulis
di ijazah.

20. Isi Nama Perguruan Tinggi (PT) dan Nama Program Studi (Prodi)

Pada saat, jika Perguruan Tinggi atau Prodi yang dipilih sudah terdapat data
akreditasinya di BAN-PT, maka Akreditasi Lembaga dan Akreditasi Program Studi
akan muncul secara otomatis.

Narna Prodi D-lll Administrasi Bisnis -

) Jiks tidak U\'.’?’NH.“S'?{JFCQF&"“ stuth maks bise memili lain-iakt
Akreditasi Lembaga B (2095/SK/BAN-PT/Akred/PT/XIIf2016)
(saat lulus)
Akreditasi Program B (2328/SK/BAN-PT/Akrad/Dipl-IIA2016)
Studi (saat lulus)

Gambar 31 Form Pilih Prodi
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Jika Lembaga/Prodi tidak terdapat data akreditasinya di BAN-PT, maka pelamar
dapat mengisi secara mandiri akreditasi Lembaga/Prodinya (A,B,C, atau Lainnya).
Akreditasi yang dimaksud adalah Akreditasi Lembaga/Prodi pada saat pelamar
lulus.

Nama Prodi D-IIl KEBIDANAN =

”) Jika tidak ditemukan program studi maka bisa memilifh lain-lain
Akreditasi Program B (0818/LAM-PTKes/Akr/Dip/Khs/XI1/2017)

Studi (saat lulus)

Akreditasi Perguruan v

Tinggi (saat lulus) -

A/Unggul

B/Sangat Baik
Harap pastikan namaF /gaik
(Prodi) yang dientrikan [ ainnya
singkatan/penambahan nama daeral

Gambar 32 Form Pilih Akreditasi

21. Isi kode CAPTCHA.

3.4 Riwayat
Setelah pelamar Memilih Jenis Seleksi dan Mendaftar Formasi, tahap selanjutnya adalah
isi riwayat pekerjaan. Pada tahap ini anda dapat menambahkan riwayat pekerjaan dan riwayat
penulisan ilmiah lebih dari satu jika ada, tetapi jika tidak tidak ada silahkan klik tombol
selanjutnya untuk menuju tahap selanjutnya.

:: ssc. 4. Pengisian Riwayat & NUVUL ARUN
Silakan lengkapi isian riwayat dengan benar

PERHATIAN Pastikan An:
mengakhiri pendafiaran. P

Deskripsi Pekerjgan
Nama Pekerjaan

No  Instansi Porusahaan Jabatan Tanggal Mulai Tanggal Selesal Pengalaman Kerja Aksi

Riwayat Penulisan limiah

©Tambah Panulisan limish

No Judul Karya limish Tahun Publikasi Link Penulisan terpublikas:

ISSNAISBN Aksi

Gambar 33 Form Riwayat Pekerjaan
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3.5 Unggah Dokumen

Setelah pelamar Memilih Jenis Seleksi, Mendaftar Formasi dan Riwayat, tahap

selanjutnya adalah Unggah Dokumen. Jenis dokumen yang diunggah akan berbeda

sesuai dengan persyaratan instansi yang dilamar. Dokumen yang disyaratkan

bermaterai wajib menggunakan Meterai Elektronik.

BIODATA JENIS SELEKSI FORMASI AW, RESUME

:: SSC. Silakan unggah dokumen persyaratan sesuai dengan ketentuan _

PERHATIAN Pastikan Anda mengakhiri pendaftaran di tahapan terakhir (Resume) agar berkas Anda dapat diverifikasi oleh instansi, Anda fidak diperkenankan mengubah data sefelah
mengakhiri pendafiaran. Penghitungan Usia pada saat melamar dihitung pada wakiu Anda mengakhiri pendafiaran

Berikut adalah persyaratan administrasi yang diinputkan oleh Admin Instansi Pemerintah Provinsi Jawa Tengah untuk jabatan ADMINISTRATOR
KESEHATAN AHLI PERTAMA, jika terdapat ketidaksesuaian persyaratan dengan yang diumumkan instansi, mohon untuk melakukan konfirmasi
kepada Instansi tersebut atau melaporkan kepada helpdesk sebelum melanjutkan.

Batas akhir pendaftaran instansi Pemerintah Provinsi Jawa Tengah adalan : 20-09-2024 23:58:00. Harap akhiri pendaftaran sebelum waktu yang tertera.
Pastikan nama file tidak lebih dari 100 karakter

Jenis Dokumen Status Aksi
Surat Femy(al.‘aan sesuai der\g.inrpemyavaldn instansi yang sudah ditandatangani dan dibubuhi e-meterai Sudah diunggah W
(Ukuran Maksimal 1000 KB, pdf)“(waijib)

Surat Lamaran sesuai dengan persyaratan instansi yang sudah ditandatangani dan dibubuhi e-meterai (Ukuran  Sudah diunggah Lihat Unggah
Maksimal 1000 KB, pdfy"(wajib) L
Kartu Tanda Penduduk/ Surat Keterangan dari DUKCAPIL/ Bukti Identitas Kependudukan lainnya yang Sudah diunggah Lihat Un h
dipersyaratkan oleh Instansi (Ukuran Maksimal 500 KB, jpg)"(waijib) 'ggal
ljazah asli atau bagi lulusan perguruan tinggi luar negeri, telah memperoleh surat keputusan penyetaraan jazah  Sudah diunggah et Uh
dari kementerian yang r urusan di bidang (Ukuran Maksimal 1000 o
KB, pdf)*(wajib)

Transkrip nilai asli atau bagi lulusan perguruan tinggi luar negeri melampirkan Transkrip nilai dan surat keputusan ~ Sudah diunggah W
hasil konversi nilai Indeks Prestasi Kumulatif (IPK) dari kementerian yang menyelenggarakan urusan

pemerintahan di bidang pendidikan (Ukuran Maksimal 1000 KB, pdf)*(wajio)
Pasfoto formal terbaru berlatar belakang berwarna merah (Ukuran Maksimal 500 KB, jpg) (wajib) Sudsah diunggah T—

Sebelum melakukan resume, mohon diperiksa kembali setiap dokumen yang diunggah tidak corrupt, file terlihat Jelas, tidak pecah dan sesual persyaratan |

Ketentuan unggah dokumen
« Format berkas yang diterima: PDF atau JPEG sesuai ketentuan per jenis dokumen.
= Ukuran minimal setiap berkas adalah 80KB, dengan ukuran maksimal tergantung jenis berkas.
« Jika ukuran berkas melebihi ketetuan, silakan dikecilkan ke resolusi lebih kecil dengan catatan tulisan pada berkas harus terbaca dengan baik
« Segala bentuk salah unggah / unggah tertukar / berkas unggah lidak terbaca merupakan tanggung jawab dari pendaftar.
+ Jika sudah selesai menggungah, harap mengecek hasil unggahan dengan menekan tombol "Linat".
« Anda dapat mengunggah ulang berkas (misalnya: jika hasilnya tidak jelas, terpolong) sesuai keperluan sebelum mengakhiri pendaftaran.

Anda dapat mencetak kembali kartu akun bila diperlukan.

g

Gambar 34 Form Unggah Dokumen

Pelamar WAJIB membaca dan memperhatikan ketentuan dokumen yang tercantum,
baik ketentuan dari instansi maupun ketentuan formatnya.
Perhatikan tipe dokumen dan ukuran yang dapat diunggah ke sistem.

Klik lalu cari dokumen tersebut di komputer Anda.
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4. Status dokumen akan berubah menjadi “Sudah Diunggah” jika proses unggah
dokumen berhasil.

Status

Sudah diunggah

Gambar 35 Status Dokumen

5. Pelamar dapat melihat dokumen yang telah diunggah dengan klikm.

6. Jika pelamar salah unggah dokumen, klik kembali untuk mengubah
dokumen yang telah diunggah sebelumnya, kemudian cari dokumen yang benar.
Sistem akan menyimpan dokumen yang terakhir diunggah.

7. Jika pelamar mengunggah file yang tidak sesuai Ketentuan Unggah Dokumen, maka
akan muncul tampilan seperti pada gambar di bawah.

Galat

Berkas harus memiliki format, ukuran minimal dan maksimal sesuai ketentuan.

Baiklah

Gambar 36 Informasi Gagal Unggah Dokumen

8. Setelah pelamar mengunggah semua dokumen yang dipersyaratkan tersebut, klik
Periksa kembali apakah dokumen yang diunggah sudah sesuai dengan ketentuan
instansi dan format. Dokumen yang telah diunggah tidak dapat diubah kembali
setelah mengakhiri pendaftaran.

9. Setelah pelamar yakin bahwa semua dokumen yang diunggah sudah sesuai, klik

Selanjutnya »

BUKU PETUNJUK PENDAFTARAN CALON ASN 2024



Buku Petunjuk Pendaftaran CPNS
Sistem Seleksi Calon Aparatur Sipil Negara Tahun 2024 | versi

3.6 Resume Pendaftaran SSCASN
Setelah pelamar melengkapi Unggah Dokumen, maka akan tampil halaman resume
seperti gambar di bawah. Pelamar wajib membaca dan mengecek kembali data-data yang
telah diisi.

BIODATA JENIS SELEKS! FORMASI RIWAYAT

»
:ssc 6. Resume

Cek kembali data dan formasi yang dilamar, lalu akhiri pendaftaran

PERHATIAN Pasfikan Anda mengakhiri pend khir (Resume) agar berkas Anda dapal diverif
mengakhiri pendaftaran. Penghitungan Usia pada saat melamar dihitung pada wakiu Anda mengakhiri pendaftaran

farar

di tahapan lerz

oleh instansi. Anda lidak diperkenankan mengubah data selelah

RESUME PENDAFTARAN

Batas aknir pendaftaran instansi Pamerintah Provinsi Jawa Tengah adalah : 20-09-2024 23:50:00. Harap akhiri pendaftaran sebelum wakiu yang tertera,

: 9
Seleksi SR a
Miona Pemerintah Provinsi Jawa Tengah
Instansi
Jabatan
(Jenis ADMINISTRATOR KESEHATAN AHLI PERTAMA (UMUM)
Formasi)
PEMERINTAH PROVINS| JAWA TENGAH
o SEKRETARIAT DAERAH | RUMAH SAKIT UMUM
s DAERAH PROF. DR. MARGONO SOEKARJO | WAKIL
DIREKTUR UMUM DAN KEUANGAN | BAGIAN
PERENCANAAN
Lokasi Test SMA 2 MANOKWWARI
Getar Depan fazah NK L
Nema Sesuai fazah Nama Inputan Pembuatan O
Akun
N wmpatiaicsoswike (D
Tempat Lahir Sosual Tanggal Lahir Sesuai KTP [ ]
jazah
Turiogal Luiik Sestal Jenis Kelamin Wanita
ljazah
olteknik Kesshatan Jakart
i :HW‘ Kesehatan Jakarta g |siam
Pendidikan D-V EPIDEMIOLOGI Status Perkawinan Kavin
Tahun Lulus Tinggi Badan 165
No. ljazah Alamat Domisili
Tanggal ljazah KabiKota
Tahun Lulus 2020 Provinsi
IPKINilai 24 No. HP
No. Telp
Email
Jenis Disabilitas Non Disabiltas

Persyaratan Instansi

Surat Pemyataan sesuai dengan persyaratan instansi yang sudah ditandatangani dan dibubuhi e-meterai

Surat Lamaran sesuai dengan persyaratan instansi yang sudah ditandatangani dan dibubuhi e-meterai

Kartu Tanda Penduduk Surat Keterangan dari DUKCAPIL/ Bukti Identitas Kependudukan lainnya yang dipersyaratkan olen Instansi

tjazah asi atau bagi lulusan perguruan tinggi luar neger, telah memperoleh surat keputusan penyetaraan jjazah dari kementerian yang
menyelenggarakan urusan pemerintanan i bidang pendidikan

Transkrip nilai asli atau bagi lulusan perguruan tinggi luar neger melampirkan Transkrip nilai dan surat keputusan hasil kor
Prestasi Kumulati (IPK) dari kementerian yang menyelenggarakan urusan pemerintanan di bidang pendic

Pasfota formal terbaru beriatar belakang berwama merah

stikan dokumen yang diunggah sudah benar, dengan tulisan dan gambar y
it dokumen, kiik pa "Lihat” pada masing-masing dokumen.

Periksa Kembali persyaratan yang disyaratkan pada pengumuman instansi. Jika ada ketidak
melapor kepada Instansi yang Anda lamar. Penggantian Dokumen persyasatan sefalah Res

g tampakj

dan bisa diverifikasi oleh verifikator. Untuk mengecek isi

van i, m

>coka persyaratan pa
s lidak dapal dilakukan.

Petunjuk mengenai Resume

1. Siakan Kik pada centang (&

da setiap data di atas, pastikan seluruh data yang And: sudah

Klik p

Jika ada yang belum sesuai, Anda diparkenankan unluk melakukan perubahan dengan cz

a tombo! Sebelumnya alau Kiik pada salah salu nama lahapan di bagian

atas layar.
3. Pastikan kembali seluruh dokumen yang diunggah sudah sesual, tidak ada yang tertukar dan dapat a dengan jolas.
Jika sudah, silakan memberi landa centang pada pemyataan di bawah ini, kemudian mengklik lombol Akhiri dan Proses Per

5. Jika sampai pada saat batas akhir pendaftaran pendaftar tidak mengakhiri pendaftaran, maka pendaftar dianggap gugur dan tidak akan masuk ke tahap verifikasi
berkas oleh instansi.

Saya menyatakan bahwa, seluruh pernyataan data dan informasi beserta seluruh dokumen yang saya lampirkan Akhiri Proses Pendaftaran
dalam berkas pendafiaran Seleksi Calon Aparatur Sipil Negara ini adalah benar Demikian pemyataan ini saya buat

dengan sebenamya dan penuh rasa tanggung jawab. Apabila dikemudian hari ditemukan bahwa data/dokumen yang
saya sampalkan tidak benar dan/atau ada pemalsuan, maka seluruh keputusan yang telah ditetapkan berdasarkan
berkas tersebut batal berdasarkan hukum dan saya bersedia dikenakan sanksi sesuai ketentuan peraturan
perundang-undangan yang beriakis

Saya setuju

Gambar 37 Form Resume Dokumen
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Jika pelamar masih belum yakin dengan data yang telah dilengkapi atau dengan
instansi/formasi/jabatan yang dipilih, pelamar dapat kembali ke form sebelumnya dengan

melakukan klik , kemudian perbaiki data tersebut.

Pada tahap ini. Peserta HARUS memeriksa kembali seluruh data yang sudah diinput pada
sistem, pastikan tidak ada data yang salah input, dan juga memeriksa kembali dokumen

yang sudah diunggah sebelumnya dengan memilih tombol . Setelah sudah yakin
tidak ada kesalahan lagi, maka pelamar dapat menandai (check list) seluruh kotak yang
ada pada tampilan yang tersedia, mulai dari Nama Instasi sampai Pada Persyaratan
Instansi terakhir.

Kemudian tandai kotak pernyataan dan klik . Dengan

mengklik tombol tersebut, pelamar bersedia menanggung akibat hukum apabila data
peserta tidak sesuai dengan dokumen.

Saya menyatakan bahwa, seluruh pernyataan data dan informasi beserta seluruh dokumen yang saya Akhiri Proses Pendaftaran

lampirkan dalam berkas pendaftaran Seleksi Calon Aparatur Sipil Negara ini adalah benar Demikian
pernyataan ini saya buat dengan sebenarnya dan penuh rasa tanggung jawab. Apabila dikemudian hari
ditemukan bahwa data/dokumen yang saya sampaikan tidak benar dan/atau ada pemalsuan, maka seluruh
keputusan yang telah ditetapkan berdasarkan berkas tersebut batal berdasarkan hukum dan saya bersedia
dikenakan sanksi sesuai ketentuan peraturan perundang-undangan yang berlaku.

Saya setuju

Gambar 38 Akhiri Proses Pendaftaran

Kemudian akan tampil notifikasi untuk mengakhiri proses pendaftaran dan peringatan
bahwa setelah proses diakhiri, semua data tidak dapat diubah kembali.

Peringatan

Setelah pendaftaran diakhiri dan diproses, Anda tidak bisa mengubah data terkait
pendaftaran (seperti biodata, pilihan instansi/formasi/jabatan serta unggahan dokumen.
PASTIKAN KEMBALI SEMUA DATA TERKAIT PENDAFTARAN.

Apakah Anda yakin untuk mengakhiri dan memroses pendaftaran?

.

Gambar 39 Konfirmasi Akhiri Proses Pendaftaran

Jika pelamar sudah yakin, klik , maka akan tampil halaman Final Resume seperti pada
gambar dibawah ini.
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5 ssc. Resume Pendaftaran Calon ASN ]

RESUME PENDAFTARAN

Tanggal Lahir Sesuai ljazah Jenis Kelamin

Jenis .
Seleksi CPNS
Nama Pemerintah Provinsi Jawa Tengah
Instansi
Jabatan
(Jenis ADMINISTRATOR KESEHATAN AHLI PERTAMA (UMUM)
Formasi)
PEMERINTAH PROVINSI JAWA TENGAH | SEKRETARIAT
Lokasi DAERAH | RUMAH SAKIT UMUM DAERAH PROF. DR
Formasi MARGONO SOEKARJO | WAKIL DIREKTUR UMUM DAN
KEUANGAN | BAGIAN PERENCANAAN
Lokasi Test SMA.2 MANOKWARI
Gelar Depan ljazah - NIK _
Nama Sesuai ljazah _ Nama Inputan Pembuatan _
Akun
Gelar Belakang ljazah AMd Tempat Lahir Sesuai KTP [ ]
Tempat Lahir Sesuai ljazah Tanggal Lahir Sesuai KTP [ ]

Nama PTiSekolah Agama Islam
Pendidikan Status Perkawinan Kawin
Tahun Lulus 2020 Tinggi Badan 165
No. ljazah Alamat Domisili
Tanggal ljazah Kab/Kota
Tahun Lulus 2020 Provinsi
IPK/MNilai 34 No. HP
No. Telp
Email
Jenis Disabilitas Non Disabililas

Persyaratan Instansi

Srat Pemyataan sesuai dengan parsyaratan instansi yang sudah ditandatangani dan dibubuhi e-meterai

Surat Lamaran sesuai dengan persyaratan instansi yang sudah ditandatangari dan dibubuhl e-meterai

Kartu Tanda Penduduk/ Sural Keterangan dari DUKCAPIL Bukli Identitas Kependusiukan lainnya yang dipersyaratkan oleh Instansi

ljazah asli atau bagi lulusan perguruan tinggi luar negeri, telah memparoleh surat keputusan penyetaraan ijazah dari kementarian yang
menyelenggarakan urusan pamerintahan di bidang pendidikan

Transkrip nilai asli atau bagi lulusan perguruan tinggi luar negeri melampirkan Transkiip nilai dan surat keputusan hasil konversi nilai Indeks
Prestasi Kumulatif (IPK) dari kementerian yang menyelenggarakan urusan pemerintahan di bidang pendidikan

Pasfolo formal terbaru berlatar belakang berwarna merah

=
HOB0AA

CETAK KARTU PENDAFTARAN CASN

Gambar 40 Dokumen Resum Pendaftaran

Saat ini, pelamar sudah tidak dapat mengubah data kembali. Pada halaman ini,
pelamar  dapat mencetak  Kartu Informasi Akun dengan  mengklik

dan  Kartu  Pendaftaran  SSCASN dengan  mengklik

K PENDAFTARAN
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Berikut adalah tampilan dari Kartu Pendaftaran CPNS yang telah diunduh :

5 SSC KARTU PENDAFTARAN SISTEM SELEKSI CALON ASN
2024

Pemerintah Provinsi Jawa Tengah

Jenis Seleksi - CPNS
Formasi - UMUM
No. Registrasi - 6400122490353047

No. Identitas KTP

Nama Akun

Nama Sesuai ljazah
Tempat / Tanggal Lahir sesuai KTP

Tempat / Tanggal Lahir sesuai ljazah 2

Jenis Kelamin

Institusi Pendidikan : Politeknik Negeri Ujung Pandang
Kualifikasi Pendidikan - D-lll PEREKAM MEDIK DAN INFORMASI KESEHATAN

Kualifikasi Pendidikan tambahan

No. ljazah / Tahun 1 1213232324334343 / 2020

Formasi Jabatan : PEREKAM MEDIS TERAMPIL (PEMERINTAH PROVINSI JAWA TENGAH |
SEKRETARIAT DAERAH | RUMAH SAKIT UMUM DAERAH PROF. DR.
MARGONO SOEKARJO | WAKIL DIREKTUR UMUM DAN KEUANGAN | BAGIAN
PERENCANAAN | SUB BAGIAN REKAM MEDIK)

Kategori Peserta b

Informasi khusus untuk disabilitas dan informasi kategori pppk guru

Lokasi Ujian - Graha Wana Bhakti Yasa Yogyakarta

Tgl / Jam Pendaftaran : 18-08-2024 / 20:40:30

"Demikian data pribadi ini saya buat dengan sebenarnya dan bila ternyata isian yang dibuat tidak benar, saya bersedia
menanggung akibat hukum yang ditimbulkannya"
Catatan:
- UU ITE No 11 Tahun 2008 Pasal 5 Ayat 1
"Informasi Elektronik dan/atau Dokumen Elektronik dan/atau hasil cetaknya merupakan alat bukti hukum yang sah."
- Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan BSRE
- Dokumen dapat dicek keasliannya menggunakan fitur Pengecekan Dokumen Sistem Seleksi Calon Aparatur Sipil Negara

[

Gambar 41 Kartu Pendaftaran CASN
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3.7 Hasil Seleksi Administrasi

Hasil Seleksi Administrasi akan ditampilkan pada Akun masing- masing.
Diharapkan pelamar selalu memantau login akun nya masing- masing ataupun
pengumuman pada kanal- kanal informasi pada instansi yang dilamar.

3.7.1 Tidak Memenuhi Syarat Lulus Seleksi Administrasi

Peserta yang tidak memenuhi syarat lulus seleksi administrasi maka pada halaman
Resume Pendaftaran akan tampil pemberitahuan “Mohon Maaf. Anda tidak lulus tahap
administrasi karena belum memenuhi persyaratan administrasi instansi yang dilamar”
yang disertai dengan penyebab pelamar berstatus tidak memenuhi syarat (TMS).
Pelamar yang dinyatakan tidak memenuhi syarat maka berhak untuk mengajukan
sanggah dalam waktu 3 hari setelah pengumuman ini diumumkan.

Sanggahan dilakukan untuk menyanggah hasil verifikasi instansi yang salah, dalam
hal ini sanggahan diberlakukan jika kesalahan bukan dari kesalahan yang dilakukan
pelamar. Periode masa sanggah dapat dilihat dibawah tombol ajukan sanggah.

Mohon diperhatikan, fitur Ajukan Sanggah bukan untuk memperbaiki kesalahan yang
dilakukan pelamar. Alasan Sanggah yang pelamar isi harus benar, realistis, tidak
mengada-ngada dan berdasarkan dokumen yang sudah diunggah sebelumnya. Jika
pelamar sudah menyadari kesalahan, maka tidak disarankan untuk menggunakan fitur
ini, karena tidak akan mengubah hasil Verifikasi. Alasan sanggah harus sesuai dengan
dokumen sebenarnya dan apabila ternyata isian yang dibuat pelamar tidak sesuai dengan
dokumen maka pelamar bersedia menanggung akibat hukuman yang ditimbulkannya.
Peserta yang dinyatakan TMS, dapat memilih tombol ajukan sanggah.

Seleksi Administrasi
Mohon Maaf. Anda tidak lolos tahap administrasi karena belum memenuhi persyaratan administrasi instansi yang dilamar

Alasan TMS dari Verifikator: tms

Syarat administrasi yang tidak terpenuhi:
+ Kartu Tanda Penduduk/ Surat Keterangan dari DUKCAPIL. Alasan TMS : Kartu Tanda Identitas tidak sesuai dengan yang
dipersyaratkan

AJUKAN SANGGAH

Sanggah dimulai dari tanggal 18-02-2023 14:50:38 s/d 18-09-2024 14:50:48 WIB. Jika melewati tanggal berikut Anda belum mengajukan
sanggah, maka dianggap tidak mengajukan sanggah

Gambar 42 Hasil Seleksi Administrasi
Kemudian akan tampil form sanggah yang berisi informasi persyaratan yang tidak
terpenuhi, dokumen yang telah diunggah pelamar dan kolom isian alasan sanggah.

Peserta dapat memberikan alasan sanggah dari hasil seleksi administrasi pada kolom
alasan sanggah.
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Pada bagian bawah halaman Form sanggah terdapat informasi batas waktu pengiriman

Form Sanggah

Alasan Tidak Lolos : tms

Persyaratan yang tidak
terpenuhi Dokumen Alasan Sanggah

Kartu Tanda Penduduk/ Surat
Keterangan dari DUKCAPIL
alasan TMS : Kartu Tanda
Kependudukan/ Identitas
Kependudukan tidak sesuai
dengan yang dipersyaratkan

KTP Sudah Asli, Mohon Di Cek Kembali

Sanggah dimulai dari tanggal 18-02-2023 14:50:38 s/d 18-09-2024 14:50:48 WIB. Jika melewati tanggal berikut Anda
belum mengajukan sanggah, maka dianggap tidak mengajukan sanggah

(3 Mohon diperhatikan, fitur sanggah bukan untuk memperbaiki kesalahan yang Anda lakukan.
Alasan Sanggah yang Anda isi harus benar, realistis, tidak mengada-ngada dan berdasarkan
dokumen yang sudah Anda unggah sebelumnya. Jika anda sudah menyadari kesalahan Anda,
maka tidak disarankan untuk menggunakan fitur ini, karena tidak akan mengubah hasil Verifikasi.
Demikian alasan sanggah untuk alasan TMS peryaratan saya buat sesuai dengan dokumen
sebenarnya dan apabila ternyata isian yang saya buat tidak sesuai dengan dokumen, saya
bersedia menanggung akibat hukum yang ditimbulkannya

Gambar 43 Form Masa Sanggah

sanggahan yang dapat diajukan oleh pelamar. Apabila pelamar sudah yakin dengan
sanggahannya, pelamar dapat mencentang disclaimer
kemudian memilih tombol Akhiri Proses Sanggah.

Jika terdapat kolom isian alasan sanggah yang kosong kemudian pelamar memilih akhiri
proses sanggah maka akan tampil peringatan “Anda hanya bisa melakukan sanggah bila
semua persyaratan yang tidak memenuhi syarat disanggah”

Jika Peserta memiliki dokumen yang tidak valid lebih dari 1, dan hanya ingin melakukan
sanggah pada salah satunya saja atau tidak pada semua dokumen, maka tidak akan mengubah
hasil. Karena 1 persyaratan saja tidak valid, maka tetap akan TMS (Tidak Memenuhi
Syarat), jika dirasa dokumen tersebut memang tidak valid, diharapkan untuk tidak melakukan
sanggah. Segala bentuk permohonan/permintaan ataupun alasan yang tidak berkaitan dengan
dokumen yang dianggap tidak valid oleh Verifikator Instansi, maka akan diabaikan.
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Peringatan

Anda hanya bisa melakukan sanggah bila semua persyaratan yang tidak memenubhi syarat

disanggah

Gambar 44 Notifikasi Peringatan Sanggah

Setelah mengisikan sanggahan, maka sistem akan menampilkan peringatan “Apakah
Anda yakin untuk mengakhiri dan memproses penyanggahan?”. Jika sudah yakin
silahkan pelamar memilih tombol iya. Namun jika pelamar tidak yakin silahkan pilih
tidak.

Peringatan

Setelah mengirimkan alasan sanggah ini anda tidak diperkenankan mengedit kembali
ataupun menyanggah hasil berikutnya.

Apakah Anda yakin untuk mengakhiri dan memproses penyanggahan?

Tidak | £

Gambar 45 Notifikasi Peringatan Akhir

Setelah memilih tombol iya kemudian akan tampil informasi bahwa pengajuan sanggah
berhasil.

training-sscasn.bkn.go.id says

Pengajuan sanggah berhasil

Gambar 46 Notifikasi Pengajuan Sanggah Berhasil

Pelamar hanya bisa melakukan sanggah satu kali. Pelamar yang sudah pernah melakukan
sanggah kemudian ingin melakukan sanggah kembali dengan memilih tombol sanggah
maka sistem akan menampilkan informasi “Mohon maaf, Anda sudah pernah melakukan
sanggah. Silahkan refresh halaman resume Anda”.
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Kesalahan

Mohon maaf, Anda sudah pemah melakukan sanggah. Silahkan refresh halaman resume anda

Gambar 47 Notifikasi Sanggah Gagal

Pelamar yang telah berhasil melakukan sanggah dipersilahkan untuk melakukan refresh
halaman resume kemudian sistem akan menampilkan keterangan bahwa “Anda sudah
pernah menyanggah. Harap menunggu jawaban sanggah dari instansi tersebut”.

Mohon Maaf. Anda tidak lulus tahap administrasi karena belum memenuhi persyaratan administrasi instansi yang dilamar

Alasan TMS dari Verifikator: TMS: 1. surat lamaran tidak sesuai persyaratan surat lamaran ditujukan ke kekmterian perhubungan dan kementerian kepegawaian negara 2. surat
pemnyataan tidak sesuai format BKN surat pernyataan ditujukan ke kementerian perhubungan 3. kualifikasi pendidikan DIl sekretaris tidak sesuai dengan yg di persyaratkan (DIl
manajemen, tenik sipil, administrasi) 4. nilai toefl preparation tidak sesuai nilai minimal 450 (ybs 290) dan sertifikat toefl tertanggal 9 februari 2013

Syarat administrasi yang tidak terpenuhi:

= Scan Surat Lamaran ditulis tangan dengan tinta hitam yang ditujukan kepada Kepala BKN c.q. Ketua Panitia Seleksi Pengadaan CPNS BKN TA. 2021 di Jakarta dan
ditandatangani di atas meterai 10.000 sesuai format pada Lampiran Pengumuman

» Scan Transkrip Nilai ASLI dengan IPK minimal 2,75. Bagi pelamar lulusan perguruan tinggi luar negeri, ijazah telah disetarakan oleh Kementerian Pendidikan, Kebudayaan
Riset, dan Teknologi

« Sertifikat TOEFL/TOEFL Preparation/TOEFL Prediction dalam 2 (dua) tahun terakhir dengan nilai minimal 450 (setara dengan Computer Based TOEFL minimal 133/Internet
Based TOEFL minimal 45/TOEIC minimal 440/IELTS minimal 5,0)

» Scan ljazah ASLI sesuai dengan kualifikasi pendidikan yang dibutuhkan jabatan yang dilamar. Bagi lulusan perguruan tinggi dalam negeri, perguruan tinggi dan/atau program
studi terakreditasi pada BAN-PT dan/atau Pusdiknakes/LAM-PTKes saat kelulusan. Bagi lulusan perguruan tinggi luar negeri, ijazah telah disetarakan oleh Kementerian
Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi

« Scan Surat Pernyataan Data Diri Pelamar yang ditandatangani di atas meterai 10.000 sesuai format pada Lampiran Pengumuman

Anda sudah pernah menyanggah. Harap menunggu jawaban sanggah dari instansi tersebut.

Gambar 48 Hasil Sanggah

Jika masa sanggah sudah berakhir maka akan tampil masa sanggah sudah berakhir
yang berarti pelamar sudah tidak bisa untuk menyanggah hasil dari seleksi
administrasi.

3.7.2 Memenuhi Syarat Lulus Seleksi Administrasi

Pada halaman Resume Pendaftaran bagi pelamar yang memenuhi syarat lulus
seleksi administrasi akan tampil “Selamat! Anda lulus tahap administrasi berkas”.
yang terdapat dibawah tombol Cetak Kartu Pendaftaran CASN. Apabila masa sanggah
dan masa verifikasi sanggah belum berakhir maka akan terdapat Informasi “Saat ini
pencetakan Kartu Peserta Ujian CASN Anda belum dapat dilakukan. Harap login
kembali saat masa sanggah dan verifikasi sanggah berakhir untuk mencetak Kartu
Peserta Ujian CASN 2024”.

CETAK KARTU PENDAFTARAN CASN

Seleksi Administrasi

Selamal_ Anda lolos tahap administrasi berkas

Saat ini pencetakan Kartu Peserta Ujian CASN 2024 Anda belum dapat dilakukan, harap login kembali saat masa sanggah dan verifikasi sanggah berakhir untuk mencetak Kartu Peserta
Ujian CASN 2024

Gambar 49 Tombol Cetak Kartu Ujian
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3.7.3  Akhir Masa sanggah

Jika pelamar tidak melakukan sanggahan selama 3 hari dari
tanggal pengumuman kelulusan, maka sanggahan selain dari sistem ini
tidak akan diterima.

Seleksi Administrasi

Mohon Maaf. Anda tidak lolos tahap administrasi karena belum memenuhi persyaratan administrasi instansi yang dilamar

Masa sanggah sudah berakhir.

Gambar 50 Informasi Masa Sanggah

3.7.4  Cetak Kartu Ujian

Bagi pelamar yang dinyatakan Memenuhi Syarat Administrasi, Setelah
admin instansi selesai melakukan semua tahapan jawab sanggah maka pada
halaman Resume Pendaftaran akan tampil tombol Cetak Kartu Peserta Ujian.

CETAK KARTU PENDAFTARAN CASN

Seleksi Administrasi
Selamat| Anda lolos tahap administrasi berkas

Silakan klik tombol di bawah ini untuk melakuk: takan Kartu Peserta Ujian CASN 2024

Gambar 51 Tombol Cetak Kartu Ujian

Apabila pelamar memilih cetak kartu ujian maka sistem akan
menampilkan Kartu Peserta Ujian Seleksi CASN 2024. Setelah itu, pelamar
dapat mengunduh dan mencetak Kartu Peserta Ujian Seleksi CASN 2024.
Kartu Peserta Ujian ini wajib dibawa pelamar saat pelaksanaan ujian. Pelamar
diharapkan membaca bagian “Perhatian” yang ada pada Kartu Peserta Ujian
Seleksi CASN 2024 yang berisi informasi penting untuk pelamar.

Diharapkan Pelamar selalu memantau web instansi untuk
pelaksanaan jadwal ataupun lokasi ujian. Yang dibawa pelamar untuk
ikut Ujian Seleksi adalah Kartu Peserta Ujian Seleksi CASN ini, bukan
Kartu Pendaftaran.
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