INSPEKTORAT
KABUPATEN KATINGAN

Dasar _HuRum

- L

tentang Perangkat Daerah
Peraturan Pemerintah Nomor 12 Tahun 2019
tentang Pengelolaan Keuangan Daerah
Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 90
Tahun 2019 tentang Klanfikasi, Kodefikasi dan
Nomenklatur Perencanaan Pembangunan dan
Keuangan Daerah.
Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur
Negara dan Reformasi Birokrasi Nomar 15
Tahun 2014 tentang Petunjuk Teknis
Penyusunan, Penetapan, dan Penerapan
Standar Pelayanan;
Peraturan Daerah Kabupaten Katingan Nomor
09 Tahun 2016 tentang Pembentukan dan
Sususnan Perangkat Daerah Kabupaten
Katingan.
Peraturan Bupati Katingan Nomor 25 Tahun
2020 tentang Kedudukan, Susunan
Organisasi, Tugas dan Fungsi, serta Tata
Kerja Inspektorat Kabupaten Katingan.
Keterkaitan i s _

1. SOP Pendokumentasian Surat
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Peraturan Pemerintah Nomor 18 Tahun 2016 |
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Nomor SOP
Tanggal Pembuatan
Tanggal Revisi
Tanggal Efektif
Disahkan Oleh

Nama SOP DSUfpe Masuex

' Kualifkasi Pelaksana

1. D3
2. SMA/SMK
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| Peralatan / Perlengkapan

1. Buku Tentang Pedoman Tata Kearsipan
Inspektorat Kabupaten Katingan

Buku Agenda

Lembar Disposisi

Kartu Kendali Masuk

2.
3.
4.

Peringatan

1. Pengadministrasian surat masuk tidak tertib
mengakibatkan Informasi tidak bisa
ditindaklanjuti tepat waktu
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| Pencatatan dan Pendataan
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