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PROFIL BADAN PUBLIK
(DINAS DUKCAPIL)

Alamat

11, Simpurusiang no. 27 Masamba

Tugas dan Fungsi

Tugas: tugas pokok
dinas kependudukan dan pencatatan sipil adalah
membantu Bupati dalam melaksanakan sebagian
kewenangan urusan pemerintah daerah
berdasarkan Otonomi dan tugas pembantuan &
tugas khusus di Bidang Dinas Kependudukan dan
Pencatatan Sipil menjadi tangung jawab dan
kewenangan  fungsi:

1. menyelenggarzakan urusan pemerintah dan
pelayanan umum di Dinas Kependudukan dan
Pencatatan sipit- - 2.pembinaandan
pelaksanaan tugas sesual dengan lingkup tugas
dan kewenangan

3.pengelolaan administrasi umum meliputi
ketatalaksanaan; keuangan,
kepegawalan,perlengkapan, dan peralatan 4.
mengelola unit pelaksanaan teknis dinas
5.melaksanakan tugas lain yang diberikan sesui
dengan tugas dan fungsinya

Struktur Organisasi

a. kepala dinas

b. sekretaris

- sub bagian umum & kepegawalan
- sub bagian keuangan

- sub bagian perencanaan dan pelaporan
¢. bidang pelayanan pendaftaran penduduk

- seksi identitas penduduk

- seksi pindah datang penduduk

- seksi pendataan pendudul

d. bidang pelayanan pencatatan sipil

- seksi kelahiran

Kasubag
Umum/Kep.

Sekretaris PPID

Sekretaris PPID 2019

Dipindai dengan CamScanner

2016-2021

Cetak

Cetak

5 Tahun




- seksi perkawinan dan perceraian
- seksi perubahan status anak kewarganegaraan

dan kematian
e. bidang pengelolaan informasi administrasi

- seksi sistem informasi administrasi

- seksi pengolahan dan penyajian data

- seksi tata kelala dan sumber daya manusia
teknologi informasi dan kamunikasi

f. bidang pemanfaatan data dan inovasi pelayanan

- seksi kerja sama
- seksi pemanfaatan data dan dokumen

- seksi inovasi pelayanan

Visi Misi

Visi ;

mewujudkan tertib administrasi kependudukan
dan Pencatatan Sipil dengan pelayanan kepada
Masyaralkat yang berkualitas

misi ;

1. menyelengarakan adm. Kependudukan dan
pencatatan sipil secara terintregrasi melalui siak
2. penyiapan data base kependudukan yang
berkelanjutan

3. meningkatkan sumber daya aparatur yang
profesional dan bertangungjawab

4. mengembangkan sarana dan prasarana

pelak adm. Kependudukan dan pencatatan
sipil

5. meningkatkan koordinasi dan singkronisasi dengan
instansi terkait

6. mengembangkan dan memajukan kebijakan
pembanggunan kependudukan dan pencatatan sipil
yang selaras serasi dan seimbang

- |Profil Kadis

Nama: MAS'UD MASSE,SE
NIP : 19600613 199203 1 004
PKT/GOL:Pembina Utama Muda/IVC

Alamat: Ds.Suruttanga, Kec. Wara Timur Kota. Palopo

No.HP : 081355785222

Dipindai dengan CamScanner




2 |Publikasi

Lakip

Kasubag
perencanaan dan
pelaporan

Sekretaris PPID

tahun 2019

Cetak

1tahun

Renstra

Kasubag
perencanaan dan
pelaporan

Sekretaris PPID

tahun 2016-2021

Cetak.

- |5 Tahun

LPPD

Kasubag
perencanaan dan
pelaporan

Sekretaris PPID

tahun2019

Cetak

1 tahun

- |Renja

Kasubag
perencanaan dan
pelaporan

Sekretaris PPID

tahun 2019

Cetak

1tahun

IKU

Kasubag
perencanaan dan
pelaporan

Sekretaris PPID

tahun 2019

Cetak

1 tahun

Penetapan Kinerja

SK PPK/PPTK

Kasubag
perencanaan dan
pelaporan

Sekretaris PPID

tahun 2019

Cetak

1 tahun

Keputusan Kepala Dinas Kependudukan dan
Pencatatan Sipil Kabupaten Luwu Utara Nomaor
01 Tahun 2019

Kasubag umum dan
kepegawaian

Sekretaris PPID

tahun 2019

Dipindai dengan CamScanner

Cetak

1 tahun




- | UU No. 24/2013 Tentang v Kadis - |Sekretaris PPID  |tahun 2019 cetak
Adm. Kependudukan
- | Perbup No. 100 Tahun v Kabid capil - |Sekretaris PPID  [tahun 2019 cetak
2016 Tentang Percepatan
peningkatan Cakupan l- "
Kepemilikan akta Kelahira
di Kab. Luwu Utara
Peraturan dan
Kepultisan - [Perbub No. 06 Tahun 2012 v Kabid Pendafataran| - [Sekretaris PPID  |tahun 2019 Cetak
tentang Persyaratan dan Penduduk
Tata cara Penerbitan
Dokumen Kependudukan
dan Pencatatan Sipil
Laporan Realisasi
Anggaran (LRA)
Laporan Keuangan Tahun |- Vv Kasubag Keungan -| - [Sekretaris PPID | Desember 2019 cetak 1tahun
2019
- |Laporan Realisasi Fisik dan Kasubag - |Sekretaris PPID  |Desember 2019 cetak 1 tahun
Laporan Keuangan keuangan perencanaan dan
|pelaporan
- |Daftar Asset/ Barang Kasubag umum dan| - |Sekretaris PPID  [Tahun 2019 cetak 1 tahun
kepegawaian
Program dan Kegiatan| - [Ringkasan tentang 1. Program pelayanan Administrasi Perkantoran Kasubag - |Sekretaris PPID  |tahun 2019 cetak 1 tahun
program dan kegiatan . perencanaan dan
yang sudah di 2. Program Peningkatan sarana dan prasarana pelaporan
jalankan,sedang di Aparatur
lakukan dan akan di 3. program peningkatan kapasitas sumber daya
laksanakan aparatur
4. program peningkatan pengembangan sistem ~
pelaporan capaian kinerja dan keuangan
5. program penataan administrasi kependudukan

Dipindai dengan CamScanner




t ,'Pemblna Utama Muda
96005{3 199203 1004

i - |SOP pelayanan publik Kasubag - |Sekretaris PPID  |Tahun 2019 cetak
Standar operasional perencanaan dan -
Prosedur (SOP) aakiperan
Pelayanan - |Pelayanan Administrasi kabid pelayanan Sekretaris PPID  [Tahun 2019 cetak 1 tahun
kependudukan (KTP- pendaftaran
EL,KK,surat pindah datang penduduk
1. KIA
- |Pelayanan administrasi Kabid pelayanan - |Sekretaris PPID  |[Tahun 2019 cetak 1 tahun
pencatatan sipil (akta pencatatan sipil
kelahiran,akta
kematian,akta
perkawinan,akta
perceraian,pengangkatan
anak,dan akta
peneesahan anak
- [Jumlah Penduduk DKB Kabid pengelola - |Sekretaris PPID | Tahun 2019 cetak 1tahun
semester 2 tahun 2019 informasi
Bats Penduhil desa dan kecamatan se Adm.kependuduka
kab.luwu utara n
Data kepemilikan - |Kepemilikan 'KTP-EL,KKA, : !(abid per_mgalula Sekretaris PPID  |Tahun 2019 cetak 1tahun
P — Dan akta pencatatan sipil informasi
kependudukan Adm.kependuduka
n
- |Pendahuluan
- |gambaran umum
Profil perkembangan kuantitas penduduk Kabid pengelola
kependudukan - |kualitas penduduk informasi A
kab.luwu utara tahun | - mc:hilitasFl penduduk Adm.kependuduka | ~ Sekretaris PPID Tahun 2019 |cetak 1tahun
2019 kepemilikan dekumen n
kependudukan
penutup
1 (Dokumentasi/ - |foto-foto Kegiatan Kasubag Umum/ - |Sekretaris PPID |2019 soft copy 1 tahun
Informasi Kep.
- |Blanko permohonan KTP- kabid pelayanan - |Sekretaris PPID {2019 Cetak
EL dan KK pendaftaran
penduduk
- |Blanko permohonan Akta Kabid pelayanan - |Sekretaris PPID  [2019 Cetak
Kelahiran dan pencatatan Capil
~|sipil lainnya
engetahm
epala Dmas
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PPID
Nakicah, S.1P,

Pangkat : Pembina TK.I
NIP : 19680811 198910 2 001




