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PROVINSI SUMATERA BARAT

KEPUTUSAN WALIKQTA SOLOK
NOMOR: 188.45 - 63| 2022

TENTANG
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
DINAS KESEHATAN
WALIKOTA SOLOK,

bahwa dalam rangka meningkatkan efisiensi, efektivitas,
transparansi ~ dan akuntabilitas  penyelenggaraan
pemerintahan dan pelayanan masyarakat, maka perlu
menetapkan Penyusunan Standar Operasional Prosedur
pada Dinas Kesehatan ;

bahwa  berdasarkan  pertimbangan sebagaimana
dimaksud dalam huruf a, perlu menetapkan Keputusan
Walikota Solok tentang Standar Operasional Prosedur
Dinas Kesehatan ;

Undang-Undang Nomor 8 Tahun 1956 tentang
Pembentukan Daerah Otonom Kota Kecil Dalam
Lingkungan  Daerah Provinsi Sumatera Tengah
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 1956
Nomor 19);

Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang
Pelayanan Publik (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2009 Nomor 112, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 5038);

Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 5587) sebagaimana
telah diubah beberapa kali terakhir dengan Undang-
Undang Nomor 11 Tahun 2020 tentang Cipta Kerja
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2020
Nomor 245, Tambahan Lembaran Negara Republik

Indonesia Nomor 6573);
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Menetapkan :

KESATU

KEDUA

KETIGA

4. Peraturan Daerah Kota Solok Nomor 5 Tahun 2016,
tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah
(Lembaran Daerah Kota Solok Tahun 2016 Nomor S,
tambahan Lembaran Daerah Kota Solok Nomor 35)
sebagaimana yang telah diubah dengan Peraturan
Daerah Nomor 2 Tahun 2021 tentang Perubahan Atas
Peraturan Daerah Nomor 5 Tahun 2016 tentang
Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah (Lembaran
Daerah Kota Solok Tahun 2021 Nomor 2, Tambahan
Lembaran Daerah Kota Solok Nomr 2);

5. Peraturan Walikota Solok Nomor 22 Tahun 2022 tentang
Kedudukan,Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi Serta
Tata Kerja Dinas Kesehatan;

MEMUTUSKAN:

Standar Operasional Prosedur Dinas Kesehatan
sebagaimana tercantum dalam lampiran keputusan ini;

Standar Operasional Prosedur sebagaimana dimaksud pada
diktum KESATU merupakan acuan bagi pimpinan satuan
unit pelaksana untuk memberikan pelayanan sesuai dengan
tugas dan fungsi di lingkungannya dan dijadikan pedoman

dalam pekerjaan secara efektif dan efisien.

: Keputusan Walikota ini mulai berlaku pada tanggal
ditetapkan.

Ditetapkan di Solok
pada tanggal 26 desetber 2020
WALIKOTA SOLOK,

ZUL EL AR




LAMPIRAN : KEPUTUSAN WALIKOTA SOLOK

NOMOR 188.45- b8 2022
TENTANG STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR DINAS
KESEHATAN
No. NAMA SOP NOMOR
1 2 3

SUBBAG UMUM DAN KEPEGAWAIAN

551/001/SOP/Dkes-2022

1. | Pemeliharaan Aset / barang milik daerah

2. | Pengelolaan Surat Keluar 551/008/SOP/ Dkes-2022
3. | Pemindahan Arsip Inaktif yang teratur 551/005/SOP/Dkes-2022
4. | Peminjaman Barang Inventaris 551/007 / SOP/Dkes-2022
g lsaf:t‘:;h;"fiar; fs‘;m*’“‘er/ Printer dan Jaringan 551/004/SOP/Dkes-2022
" }?mindahan Informasi Arsip Inaktif yang Tidak 551/006/SOP/Dkes-2022

. eratur

7. | Pemeliharaan Kendaraan 551/003/SOP/Dkes-2022
8. | Pemeliharaan Gedung 551/002/SOP/Dkes-2022
9. | Pengelolaan Surat Masuk 551/009/SOP/Dkes-2022

10. | Pendistribusian Barang Pakai Habis

551/010/SOP/Dkes-2022

11. | Penemuan Kemballi Arsip

551/011/SOP/Dkes-2022

12. | Penerbitan Sasaran Kinerja Pegawai (SKP)

551/013/SOP/Dkes-2022

13. | Pengusulan Kenaikan Pangkat Pegawai

551/014/SOP/Dkes-2022

14. | Penerbitan Surat Keputusan Kenaikan Gaji
Berkala

551/012/SOP/Dkes-2022

15. | Pengusulan Pengadaan Barang

551/015/SOP/Dkes-2022

16. | Penyusunan Bezzetting

551/018/SOP/Dkes-2022

17. | Penyesuaian Gaji Pokok Pegawai

551/016/SOP/Dkes-2022

18. | Penyimpanan Arsip

551/017/SOP/Dkes-2022

19. | Pembuatan Surat Tugas Perjalanan Dinas Pegawai

551/020/SOP/Dkes-2022

20. | Permohonan Cuti Pegawai

551/021/SOP/ Dkes-2022

21. | Penyusunan Laporan Aset

551/019/SOP/Dkes-2022

SUBBAG PROGRAM DAN KEUANGAN

22. | Penyusunan Laporan Pertanggung Jawaban
Bendahara Pengeluaran

551/023/SOP/Dkes-2022

23. | Penyusunan Laporan Realisasi Anggaran

551/022/SOP/Dkes-2022

24. | Penyusunan Dokumen Pelaksana Anggaran OPD

551/024/SOP/Dkes-2022

25. | Pengajuan SPJ

551/025/SOP/Dkes-2022

26. | Penyusunan LAKIP OPD

551/036/SOP/Dkes-2022

27. | Penyusunan Laporan Kinerja

551/035/SOP/Dkes-2022

28. | Penyusunan LKPJ OPD

551/034/SOP/Dkes-2022

29. | Penyusunan Rencanan Kerja dan Anggaran OPD

551,/033/SOP/Dkes-2022

OPD

30. | Penyusunan Rencana Kerja Perubahan Anggaran

551/032/SOP/Dkes-2022

31. | Penyusunan Rencana Kerja OPD

551/031/SOP/Dkes-2022

32. | Penyusunan Renstra OPD

551/030/SOP/Dkes-2022

33. | Pembayaran Gaji Pegawai

551/029/SOP/Dkes-2022

34. | Pembayaran Tambahan Penghsilan Pegawai

551/028/SOP/Dkes-2022

35. | Pengajuan SPP Gaji,UP,TU,LS

551/027/SOP/Dkes-2022

36. | Penerbitan Surat Perintah Membayar (SPM)

551/026 /SOP/Dkes-2022
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}E). NAMA SOP NOMOR
37. | Penyusunan Dokumen Pelaksanaan Perubahan
Angaires OFD 551/037 /SOP/Dkes-2022
38. | Penyusunan Laporan Keuangan
(Neraca, LRA,LO,LPE) 551/038/SOP/Dkes-2022
39. | Pencairan Dana : 551/039/SOP/Dkes-2022
40. | Verifikasi SPJ 551/040/SOP/Dkes-2022

BIDANG PENCEGAHAN, PENGENDALIAN PENYAKIT DAN PENYEHATAN LINGKUNGAN

41. | Penetapan Tingkat Mutu (Granding) Rumah 551/049/SOP/Dkes-2022

Makan /Restoran

42. | Penyusunan Rekomendasi Pengawasan Air Minum | 551/050/SOP/ Dkes-2022
43. | Pelaksanaan Penyemprotan Lalat 551/051/SOP/Dkes-2022
44. :ﬁ?ﬁﬂ Sertifikat Laik Higiene-Sanitasi Depot 551/052/SOP/Dkes-2022
45. | Penyusunan Laporan Penyehatan Lingkungan 551/053/SOP/Dkes-2022
BIDANG PELAYANAN, PROMOSI, SUMBER DAYA KESEHATAN

46. | Pengelolaan Kegiatan Farmasi 551/041/SOP/Dkes-2022
el a‘g‘;";ti‘;n‘:g’“k rakyat, Toko Obat | 551 /042/SOP/Dkes-2022
48. | Pelaporan Napza,POSR,Batra,LPLPO 551/043/SOP/Dkes-2022
49. | Pengelolaan Kegiatan P3K 551/044/SOP/Dkes-2022
- g?k%:rrr;?;ar}g;ﬁf}{msioterapis 551/045/SOP/Dieea-2022
BIDANG YANKES, PROMOSI DAN SDK

51. | Penyusunan Laporan Penyuluhan Kesehatan 551/046/SOP/Dkes-2022
52. | Penyusunan Laporan Poskeskel 551/047/SOP/Dkes-2022
53. | Penyusunan Laporan UKS 551/048/SOP/Dkes-2022

BIDANG KESEHATAN MASYARAKAT PENCEGAHAN DAN PENGENDALIAN PENYAKIT

54. | Pelaporan Program Kegiatan Remaja dan Lansia 551/054/SOP/Dkes-2022

55. | Pelaporan Bulanan KIA 551/055/SOP/Dkes-2022
56. | pelatihan KIA dan Gizi Masyarakat 551/056/SOP/Dkes-2022
57. | Pembinaan KIA dan Gizi Masyarakat 551/057 /SOP/Dkes-2022




