Pemerintah Kabupaten Sarolangun
Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah
Komplek Perkantoran Gunung Kembang Telp. (0745) 92555
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Sub Bagian Program

Nama SOP

Penyusunan Laporan Kinerja (LKj) BPKAD
Kabupaten Sarolangun

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1.

Undang-undang No. 28 Tahun 1999 tentang Penyelenggara Negara Yang Bersih
dan Bebas dari Korupsi, Kolusi dan Nepotisme.

Instruksi Presiden Nomor 7 Tahun 1999 tentang Akuntabilitas Kinerja Instansi
Pemerintah (LAKIP).

Peraturan Daerah Kabupaten SarolangunNomor 05 Tahun 2016
tentangPerubahan Atas Peraturan Daerah Kabupaten Sarolangun Nomor 07
Tahun 2009 tentangPembentukan dan Susunan Perangkat Daerah Kabupaten
Sarolangun.

. Peraturan Bupati Sarolangun Nomor 86 Tahun 2016 tentang Perubahan atas

Peraturan Bupati Sarolangun Nomor 14 Tahun 2010 tentang Susunan
Organisasi, Kedudukan, Tugas, Fungsi dan tata Kerja BPKAD Kabupaten
Sarolangun.

1. Memiliki kewenangan dalam penyusunan Laporan Kinerja (LKj).
2. Memiliki kemampuan dalam menyusun dan menganalisis data

kinerja SKPD.




Keterkaitan

Peralatan / Perlengkapan

1. SOP Alur Surat Masuk dan Surat Keluar
2. SOP Penetapan Kinerja

3. SOP Indikator Kinerja Utama

4. SOP Pengarsipan

Renstra SKPD

Format penyusunan LK]

Dokumen Penetapan Kinerja

Dokumen IKU

Data dan Informasi Capaian Kinerja SKPD
Komputer/Printer

B

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

LKj sebagai dokumen pertanggungjawaban atas kinerja SKPD. Apabila tidak
dilaksanakan sesuai SOP, maka proses penyusunan LK]j ini tidak akan berjalan
lancar.

Indikator kinerja, target, realisasi, dan persentase capaian kinerja.




Prosedur PenyusunanLaporan Kinerja (LKj) BPKAD Kabupaten Sarolangun

Pelaksana Mutu baku
No Kegiatan Kasubag e j Ket
Sekban Arsiparis | Kaban Kelengkapan Waktu Output
Perencanaan
1. | Memerintahkan penyusunan Disposisi Surat 5 Disposisi surat SOP Alur Surat
LKjBPKAD menit Masuk dan Surat
Keluar
2. | Membuat format pengumpulan Format penyusunan 1 Format penyusunan
data dan informasi LK LKjBPKAD jam | LKj BPKAD
3. | Menyampaikan format Format penyusunan 30 Format penyusunan
pengumpulan data dan informasi v LKjBPKAD menit | LKj BPKAD
LKj kepada masing-masing
bidang dan sekretariat
4. | Menghimpun format Format penyusunan 1 Format penyusunan
pengumpulan data dan informasi y LKjBPKAD jam | LKj BPKAD
LK]j dari masing-masing bidang
dan sekretariat
5. | Menganalisis dan mengevaluasi Format penyusunan LK 5 Format penyusunan | SOP Penetapan
data dan informasi LKj yang telah BPKAD menit | LKj BPKAD kinerja
terkumpul
6. | Membuat konsep dokumen Draft LKJBPKAD dan 1 Draft LK|BPKAD dan | SOP Penetapan
LKjBPKAD dan surat pengantar surat pengantar hari | surat pengantar kinerja
7. | Mengoreksi konsep dokumen LKj Draft LKj BPKAD dan 2 Draft LKj BPKAD Hasil Analisis dan
BPKAD dan surat pengantar surat pengantar Jam | dan surat pengantar | Evaluasi Capaian

dengan teliti Kasubag
Perencanaan

Kinerja, dan
Realisasi




Keuangan

Mengoreksi konsep dokumen LK]
BPKAD dan surat pengantar
dengan teliti Sekretaris Dinas

Menyampaikandokumen LKj
BPKADdan surat pengantar
kepada Kepala Dinas untuk
memintakan persetujuan

10.

Penandatanganan dokumen LK]
BPKADdan surat pengantar oleh
Kepala Dinas

i

Penomoran surat pengantar serta
pembuatan amplop surat
pengantar dan dokumen LKj
BPKAD

12.

Penggandaan dokumen LKj
BPKAD dan surat pengantar

13.

Pengiriman dokumen LKj BPKAD
dan surat pengantar ke Bagian
Organisasi Setda dengan
membawa buku eskpedisi

14.

Pengarsipan dokumen LKj
BPKAD dan surat pengantar

pengantar

Draft LKj BPKAD dan 5 Dokumen LK Konsep LKj
surat pengantar jam | BPKAD dan surat
pengantar
Dokumen LKj BPKAD dan 5 Disposisi Dokumen LKj
surat pengantar menit | persetujuan BPKAD dan Surat
Dokumen LK] Pengantar
BPKAD dan surat
pengantar
Dokumen LKj BPKAD dan 10 Dokumen LK] Dokumen LKj
surat pengantar menit | BPKAD dan surat BPKAD dan Surat
pengantar Pengantar
Dokumen LKj BPAD dan 30 Dokumen SOP Alur Surat
surat pengantar menit | LKiBPKAD dan Masuk dan Surat
surat pengantar Keluar
Dokumen LKj BPKAD dan 30 Dokumen LKj
surat pengantar menit | BPKAD dan surat
pengantar
Dokumen LKj BPKAD dan 30 | Dokumen LKj SOP Alur Surat
surat pengantar menit | BPKAD dan surat Masuk dan Surat
pengantar Keluar
Dokumen LKj BPKADdan 10 Dokumen LKj SOP Pengarsipan
surat pengantar menit | BPKAD dan surat




Pemerintah Kabupaten Sarolangun
Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah
Komplek Perkantoran Gunung Kembang Telp. (0745) 92555
Sarolangun

Nomor SOP Q2. /SOP/SET/BPKAD/2023

Tanggal Pembuatan {Q Januari 2023

Tanggal Revisi (ditinjau 3

kembali)

Tanggal Efektif 10 Januari2023

Disahkan Oleh KEPALA BPKAD

KABUPATEN SAROLANGUN

!

EMALIA SARI,SE.ME
NIP. 19721222 199703 2 004

Sub Bagian Program

Nama SOP Penyusunan Rencana Strategis
(Renstra)BPKADKabupaten Sarolangun

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2004 tentang Sistem Perencanaan
Pembangunan Nasional.

2. Undang-Undang Nomor 32 Tahun 2004 tentang Pemerintahan Daerah.

3. Undang-Undang Nomor 33 Tahun 2004 tentang Perimbangan Keuangan
antara Pemerintah Pusat dan Daerah.

4. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 13 Tahun 2006 tentang Pedoman
Pengelolaan Keuangan Daerah.

5. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 54 Tahun 2010 tentang Pelaksanaan
Peraturan Pemerintah Nomor 8 Tahun 2008 tentang Tahapan, Tatacara
Penyusunan, Pengendalian, dan Evaluasi Pelaksanaan Rencana

1. Memiliki kewenangan dalam membuat dan menyusun Renstra SKPD.
2. Memiliki kemampuan untuk menyusun dan merencanakan program dan
kegiatan SKPD untuk periode 5 tahun kedepan.




Pembangunan Daerah.

6. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 8 Tahun 2008 tentang
Tahapan, Tata Cara Penyusunan, Pengendalian Dan Evaluasi Pelaksanaan
Rencana Pembangunan Daerah.

7. Peraturan Daerah Kabupaten SarolangunNomor 05 Tahun 2016
tentangPerubahaan Atas Peraturan Daerah Kabupaten Sarolangun Nomor 07
Tahun 2009 tentangPembentukan dan Susunan Perangkat Daerah Kabupaten
Sarolangun.

8. Peraturan Bupati Sarolangun Nomor 86 Tahun 2016 tentang Perubahan
atas Peraturan Bupati Sarolangun Nomor 14 Tahun 2010 tentang Susunan
Organisasi, Kedudukan, Tugas, Fungsi dan Tata Kerja BPKAD Kabupaten
Sarolangun.

9. Peraturan Bupati Sarolangun Nomor 21 Tahun 2015 tentang Pedoman
Penyusunan Standar Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan di

Lingkungan Pemerintah Kabupaten Sarolangun.

Keterkaitan

Peralatan / Perlengkapan

1. SOP Alur Surat Masuk dan Surat Keluar
2. SOP Pengarsipan

1. Dokumen RPJMD
2. Format Penyusunan Renstra
3. Komputer/Printer

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

Renstra SKPD akan dijadikan sebagai pedoman dan acuan dalam
pelaksanaan tugas pokok dan fungsi SKPD untuk periode 5 (lima) tahun
kedepan. Apabila tidak dilaksanakan sesuai SOP, maka proses penyusunan
Renstra SKPD ini tidak akan berjalan lancar.

Rumusan Program, kegiatan dan target untuk periode lima tahun kedepan.




Prosedur PenyusunanRenstra BPKADKabupaten Sarolangun

Pelaksana Mutu baku
A roglan Sekban Basibeg Kabid | Kaban >a._um- Kelengkapan Waktu Output et
Perencanaan ris
1 Memerintahkan penyusunan Disposisi surat 5 Disposisi surat SOP Alur
Renstra BPKAD menit Surat Masuk
dan Surat
Keluar
2. | Membuat format pengumpulan ! Format 1 Format penyusunan
data dan informasi Renstra lima penyusunan jam | Dokumen Renstra
tahunan Dokumen Renstra SKPD
SKPD
3. | Menyampaikan format pengumpul- Format 15 Format penyusunan
an data dan informasi Renstra y penyusunan menit | Dokumen Renstra
lima tahunan kepada masing- Dokumen Renstra SKPD
masing bidang dan sekretariat SKPD
4. | Mengundang Kepala Dinas dan I Undangan rapat 10 Undangan rapat
Pejabat Esselon [l BPKAD untuk menit
rapat pembahasan Renstra lima
tahunan g
5. | Melaksanakan Rapat pembahasan ﬁ k Y y ‘ y Draft Renstra 2 Draft Renstra SKPD
Renstra lima tahunan | | _ _ _ SKPD jam
6. | Menghimpun format data dan Draft Renstra 2 Draft Renstra SKPD
informasi Renstra lima tahunan ﬁ SKPD jam
dari masing-masing bidang dan
sekretariat _
7. | Menganalisis data dan informasi Draft Renstra 1 Draft Renstra SKPD
Renstra lima tahunan yang telah ﬁ L SKPD hari

1




terkumpul

Membuat konsep dokumen
Renstra lima tahunan dan surat
pengantar

Draft Renstra

Draft Renstra SKPD

Mengoreksi konsep dokumen
Renstra lima tahunandan surat
pengantar dengan teliti Kasubag
Perencanaan

10.

Mengoreksi konsep dokumen
Renstra lima tahunan dan surat
pengantar dengan teliti Sektretaris
Dinas

11.

Menyampaikan dokumen Renstra
lima tahunan dan surat pengantar
kepada Kadis untuk memintakan
persetujuan

12

Penandatanganan dokumen
Renstra lima tahunan dan surat
pengantar oleh Kepala Dinas

13.

Penomoran surat pengantar
serta pembuatan amplop
dokumen Renstra lima tahunan
dan surat pengantar

14.

Penggandaan dokumen Renstra
lima tahunan dan surat pengantar

SKPD dan surat hari | dan surat pengantar
pengantar
Draft Renstra 1 Dokumen Renstra
SKPD dan surat jam | SKPD dan surat
pengantar pengantar
Dokumen Renstra 10 Dokumen Renstra
SKPD dan surat menit | SKPD dan surat
pengantar pengantar
Dokumen Renstra 5 Disposisi
SKPD dan surat menit | persetujuan
pengantar dokumen Renstra
dan surat pengantar
Dokumen Renstra 10 Dokumen Renstra
SKPD dan surat menit | SKPD dan surat
pengantar pengantar
Dokumen Renstra 30 Dokumen Renstra SOP Alur
SKPD dan surat menit | SKPD dan surat Surat Masuk
pengantar pengantar dan Surat
Keluar
Dokumen Renstra 30 Dokumen Renstra
SKPD dan surat menit | SKPD dan surat
pengantar pengantar




15. | Pengiriman dokumen Renstra
lima tahunan BPKAD dan surat
pengantar ke BAPPEDA dengan
membawa buku ekspedisi

16. | Pengarsipan dokumen Renstra

lima tahunan BPKAD dan surat
pengantar

Dokumen Renstra 30 Dokumen Renstra

SKPD dan surat menit | SKPD dan surat

pengantar pengantar

Dokumen Renstra 10 Dokumen Renstra SOP

SKPD dan surat menit | SKPD dan surat pengarsipan
pengantar pengantar




Pemerintah Kabupaten Sarolangun
Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah
Komplek Perkantoran Gunung Kembang Telp. (0745) 92555
Sarolangun

Nomor SOP 03 /SOP/SET/BPKAD/2023

Tanggal Pembuatan 10 Januari2023

Tanggal Revisi (ditinjau
kembali)

Tanggal Efektif

Disahkan Oleh

721222 199703 2 004

Sub Bagian Program

Nama SOP Penyusunan Rencana Kerja (Renja) BPKAD
Kabupaten Sarolangun

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. Undang-Undang Nomor 17 Tahun 2003 tentang Keuangan Negara.

2. Undang-Undang Nomor 1 Tahun 2004 tentang Perbendaharaan Negara.

3. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2004 tentang Sistem Perencanaan
PembangunanNasional.

4. Undang-Undang Nomor 32 Tahun 2004 tentang Pemerintahan Daerah
sebagaimana telah diubah terakhir dengan Undang-undang Nomor 12 Tahun
2008.

5. Undang-Undang Nomor 33 Tahun 2004 tentang Perimbangan Keuangan

antara Pemerintah Pusat dan Daerah.

1. Memiliki kewenangan dalam penyusunan Rencana Kerja (Renja).
2. Memiliki kemampuan dalam menyusun program dan kegiatan SKPD.




10.

11.

. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 13 Tahun 2006 tentang Pedoman

Pengelolaan Keuangan Daerah.

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 54 Tahun 2010 tentang Pelaksanaan
Peraturan Pemerintah Nomor 8 Tahun 2008 tentang Tahapn, Tatacara
Penyusunan, Pengendalian, dan Evaluasi Pelaksanaan Rencana

Pembangunan Daerah.

. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 8 Tahun 2008 tentang

Tahapan, Tata Cara Penyusunan, Pengendalian Dan Evaluasi Pelaksanaan
Rencana Pembangunan Daerah.

Peraturan Daerah Kabupaten SarolangunNomor 05 Tahun 2016 tentang
Perubahan atas Peraturan Daerah Kabupaten Sarolangun Nomor 07 Tahun
2009 tentangPembentukan dan Susunan Perangkat Daerah Kabupaten
Sarolangun.

Peraturan Bupati Sarolangun Nomor 86 Tahun 2016 tentang Perubahan
atas Peraturan Bupati Sarolangun Nomor 14 Tahun 2010 tentang Uraian
Tugas Pokok dan FungsiDPPKAD Kabupaten Sarolangun.

Peraturan Bupati Sarolangun Nomor 21 Tahun 2015 tentang Pedoman
Penyusunan Standar Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan di
Lingkungan Pemerintah Kabupaten Sarolangun.

Keterkaitan

Peralatan / Perlengkapan

1
°.5

SOP Alur Surat Masuk dan Surat Keluar
SOP Pengarsipan

1. Renstra BPKAD
2. Format penyusunan Renja
3. Komputer/Printer




Peringatan Pencatatan dan Pendataan

Renja BPKAD akan dijadikan sebagai pedoman dan acuan dalam pelaksanaan
tugas pokok dan fungsi SKPD untuk periode satu tahun. Apabila tidak
dilaksanakan sesuai SOP, maka proses penyusunan Renja SKPD ini tidak akan
berjalan lancar

Rumusan rencana program dan kegiatan BPKAD untuk periode satu
tahun




Prosedur Penyusunan Rencana Kerja (Renja)BPKAD Kabupaten Sarolangun

Pelaksana Mutu baku
i s ek Sekban lhasubag Kabid | Kaban >a.6m- Kelengkapan Waktu Output B
Perencanaan ris
1. | Memerintahkan penyusunan Disposisi surat O Disposisi surat SOP Alur Surat
Rencana Kerja (Renja) BPKAD menit Masuk dan
Surat Keluar
2 Membuat format pengumpulan Format 1 jam | Format penyusunan
data dan informasi Rencana Kerja penyusunan Dokumen Renja
Dokumen Renja
3 Menyampaikan format pengumpul- Format 15 Draft Renja
an data dan informasi Rencana v penyusunan menit | BPKAD
Kerja kepada masing-masing Dokumen Renja
bidang dan sekretariat
4 Mengundang Kepala Dinas dan ﬁ Undangan rapat 10 Undangan rapat
Pejabat Esselon IlIBPKADuntuk menit
rapat pembahasan Rencana Kerja jEts
5 | Melaksanakan Rapat pembahasan v v Y v v v Draft RenjaBPKAD 2 Draft Renja
Rencana Kerja jam | BPKAD
_ [ _ _ |
6 Menghimpun format data dan Draft Renja BPKAD 2 Draft Renja
informasi Rencana Kerja dari & jam | BPKAD
masing-masing bidang dan
sekretariat
i Menganalisis data dan informasi ¥ Draft RenjaBPKAD 1 Draft Renja SOP
Rencana Kerja yang telah hari | BPKAD Penetapan
terkumpul F|L Kinerja
8. | Membuat konsep dokumen ! Draft RenjaBPKAD 1 Draft Renja BPKAD | SOP
Rencana Kerja dan surat L dan surat hari | dan surat pengantar | Penetapan
pengantar R pengantar Kinerja




Mengoreksi konsepdokumen
Rencana Kerja dan surat
pengantar dengan teliti Kasubag
Perencanaan

10.

Mengoreksi konsepdokumen
Rencana Kerja dan surat
pengantar dengan teliti Sekretaris
Dinas

10.

Menyampaikan dokumen
Rencana Kerja dan surat
pengantar kepada Kepala Dinas
untuk memintakan persetujuan

144

Penandatanganan dokumen
Rencana Kerja dan surat
pengantar oleh Kepala Dinas

12.

Penomoran surat pengantar serta
pembuatan amplop dokumen
Rencana Kerja dan surat
pengantar

13

Penggandaan dokumen Rencana
Kerja BPKAD dan surat
pengantar

14.

Pengiriman dokumen Rencana
Kerja BPKAD dan surat
pengantar ke BAPPEDA dengan
membawa Buku Ekspedisi

15.

Pengarsipandokumen Rencana
Kerja BPKAD dan surat
pengantar

Draft Renja 30 Draft Renja BPKAD
BPKAD dan surat menit | dan surat pengantar
pengantar
Dokumen Renja 30 Dokumen Renja
BPKAD dan surat menit | BPKAD dan surat
pengantar pengantar
Dokumen Renja 10 Dokumen Renja
BPKAD dan surat menit | BPKAD dan surat
pengantar pengantar
Dokumen Renja 5 Disposisi
BPKAD dan surat menit | persetujuan
pengantar dokumen Renja

BPKAD dan surat

pengantar
Dokumen Renja 10 Dokumen Renja SOP Alur Surat
BPKAD dan surat menit | BPKAD dan surat Masuk dan
pengantar pengantar Surat Keluar
Dokumen Renja 30 Dokumen Renja
BPKAD dan surat menit | BPKAD dan surat
pengantar pengantar
Dokumen Renja 10 Dokumen Renja SOP Alur Surat
BPKAD dan surat menit | BPKAD dan surat Masuk dan
pengantar pengantar Surat Keluar
Dokumen Renja 10 Dokumen Renja SOP
BPKAD dan surat menit | BPKAD dan surat pengarsipan

pengantar

pengantar




Nomor SOP 04 /SOP/SET/BPKAD/2023
Tanggal Pembuatan 10 Januari 2023
Tanggal Revisi (ditinjau b
kembali)
Tanggal Efektif 1D Januari 2023
Disahkan Oleh / r: f
Pemerintah Kabupaten Sarolangun 74 \ SO /A BRKAD
N s N SAROLANGUN
Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah ! - .:.a.:, o
.u or
Komplek Perkantoran Gunung Kembang Telp. (0745) 92555 ok \ U ASET DAgRyy
Sarolangun ,//M,Q ). A SARI, SE.ME
721222 199703 2 004
Nama SOP Penyusunan Laporan Penyelenggaraan
Sub Bagian Program Pemerintahan Daerah (LPPD)BPKAD
Kabupaten Sarolangun

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. Undang-Undang Nomor 32 Tahun 2004 tentang Pemerintahan Daerah.

2. Peraturan Pemerintah Nomor 3 Tahun 2007 tentang laporan penyelenggaraan
pemerintahan daerah kepada pemerintah, kepada Dewan Perwakilan Rakyat
Daerah dan informasi laporan penyelenggaraan pemerintahan daerah kepada
masrakat

3. Peraturan Pemerintah Nomor 6 tahun 2008 tentang pedoman evaluasi
penyelenggaraan pemerintahan daerah.

4. Permendagri No. 73 tahun 2009 tentang tata cara pelaksanaan evaluasi kinerja
penyelenggaraan pemerintahan daerah.

1. Memiliki kewenangan dalam penyusunan LPPD SKPD.
2. Memiliki kemampuan dalam menyusun dan menganalisis data dan
informasi bahan laporan.




5. Peraturan Daerah Kabupaten SarolangunNomor 05 Tahun 2006 tentang
Perubahan atas Peraturan Daerah Kabupaten Sarolangun Nomor 07 Tahun 2009
tentangPembentukan dan Susunan Perangkat Daerah Kabupaten Sarolangun.

6. Peraturan Bupati Sarolangun Nomor 86 Tahun 2016 tentang Perubahan atas
Peraturan Bupati Sarolangun Nomor 14 Tahun 2010 tentang Susunan Organisasi,
Kedudukan, Tugas, Fungsi dan Tata Kerja Kabupaten Sarolangun.

7. Peraturan Bupati Sarolangun Nomor 21 Tahun 2015 tentang Pedoman
Penyusunan Standar Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan di
Lingkungan Pemerintah Kabupaten Sarolangun.

Keterkaitan

Peralatan / Perlengkapan

1. SOP Alur Surat Masuk dan Surat Keluar
2. SOP Pengarsipan

1. Format LPPD

2. Laporan Realisasi Keuangan

3. Data dan Informasi Capaian Kinerja SKPD
4. Data dan Informasi asset SKPD

5. Komputer/Printer

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

LPPD sebagai dokumen pertanggungjawaban atas penyelenggaraan pemerintah
daerah dankinerja SKPD. Apabila tidak dilaksanakan sesuai SOP, maka proses
penyusunan LPPD ini tidak akan berjalan lancar.

Indikator Kinerja Kunci (IKK)




Prosedur Penyusunan Laporan Penyelenggaraan Pemerintahan Daerah (LPPD) Kabupaten Sarolangun

Pelaksana Mutu baku
No Kegiat ipa- . Ket
S or Sekban Raiubeg >a._um Kaban Kelengkapan | Waktu Output 2
Perencanaan ris
1. | Memerintahkan penyusunan Disposisi surat _ D Disposisi surat SOP Alur
Laporan Penyelenggaraan Menit Surat Masuk
Pemerintahan Daerah (LPPD) dan Surat
Keluar
2 Membuat format pengumpulan v Format penyusunan LPPD | 30 Format penyusunan
data dan informasi LPPD BPKAD menit | LPPD BPKAD
3 Menyampaikan format Format penyusunan LPPD | 15 Format penyusunan
pengumpulan data dan informasi BPKAD ' menit | LPPD BPKAD
LPPD kepada masing-masing _ﬂ
bidang dan sekretariat h
4 Menghimpun format data dan 4 Format penyusunan LPPD 7 30 Format penyusunan
informasi LPPD dari masing- BPKAD - menit | LPPD BPKAD
masing bidang dan sekretariat
5 Menganalisis dan mengevaluasi v Format penyusunan LPPD 1 Format penyusunan
data dan informasi LPPD yang BPKAD Hari | LPPD BPKAD
telah terkumpul
6. | Membuat konsep dokumen LPPD Draft LPPD BPKAD dan 1 Draft LPPD BPKAD
dan surat pengantar surat pengantar Hari | dan surat pengantar
7. | Mengoreksi konsep dokumen : Draft LPPD BPKAD dan 1 Draft LPPD BPKAD
LPPDdan surat pengantar Tida surat pengantar Jam | dan surat pengantar
dengan teliti Kasubag
Perencanaan

&




Mengoreksi konsep dokumen
LPPD dan surat pengantar
dengan teliti Sekretaris Dinas

Menyampaikan dokumen
LPPDdan surat pengantar
kepada Kepala Dinas untuk
memintakan persetujuan

Tid

Ya

10.

Penandatanganan dokumen
LPPD BPKAD dan surat
pengantar oleh Kepala Dinas

11

Penomoran surat pengantar
serta pembuatan amplop surat
pengantar dan dokumen LPPD

12.

Penggandaan dokumen LPPD
BPKAD dan surat pengantar

13.

Pengiriman dokumen LPPD dan
surat pengantar ke Bagian
Administrasi Pemerintahan
Umum Setda dengan membawa
Buku Ekspedisi

14.

Pengarsipan dokumen LPPD dan
surat pengantar

Dokumen LPPD BPKAD 10 Dokumen LPPD
dan surat pengantar ' menit | BPKAD dan surat

pengantar
Dokumen LPPD BPKAD 5 Dokumen LPPD
dan surat pengantar Menit | BPKAD dan surat

pengantar
Dokumen LPPD 1140 Disposisi
BPKAD dan surat menit | persetujuan dokumen
pengantar LPPD BPKAD dan

surat pengantar
Dokumen LPPD BPKAD | 30 Dokumen LPPD SOP alur surat
dan surat pengantar menit | BPKAD dan surat masuk dan

_ pengantar keluar
_

Dokumen LPPD BPKAD | 30 | Dokumen LPPD
dan surat pengantar ' menit | BPKAD dan surat

pengantar
Dokumen LPPD BPKAD 30 Dokumen LPPD SOP alur surat
dan surat pengantar menit | BPKAD dan surat masuk dan

pengantar keluar
Dokumen LPPD BPKAD 10 Dokumen LPPD SOP
dan surat pengantar menit | BPKAD dan surat Pengarsipan

pengantar
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NOMOR SOP 25 /SOP/AKLAP/BPKAD/2023

TGL PEMBUATAN lo  Januard2023, .

TGL REVISI L0 lanuatd2023" 15, N\

DISAHKAN OLEH /. {;’ KEPALA BAJAN PENGELOLA KEUANGAN
Ly ERAH, KAB. SAROLANGUN
& W51 DAN PERGELOLA KEUANGAN

BADAN PENGELOLA KEUANGAN DAN ASET DAERAH DAN ASET DAERAH
(BPKAD)
KABUPATEN SAROLANGUN
Utama Muda
BIDANG AKUNTANSI DAN PELAPORAN 212221997 03 2 004
NAMA SOP Pelaksanaan Rekonsiliasi DAK Fisik dan DAK Non Fisik
DASAR HUKUM Kualifikasl Pelaksana

1 Undang-undang Nomor 25 Tahun 2004 tentang Sistem
Perencanaan Pembangunan Nasional

Peraturan Pemerintah Nomor 71 Tahun 2010 Lampiran I
tentang Standar Akuntansi Pemerintahan

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 59 Tahun 2007
tentang Perubahan Permendagri Nomor 13 Tahun 2006
tentang Pedoman Pengelolaan Keuangan Daerah

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 64 Tahun 2013
tentang Penerapan Standar Akuntansi Pemerintahan
Berbasis Akrual pada Pemerintah Daerah

5 Peraturan Daerah Nomor 5 Tahun 2016 tentang
Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah

6 Peraturan Bupati Sarolangun Nomor 86 Tahun 2016
tentang Susunan Organisasi, Kedudukan, Tugas, Fungsi
dan Tata Kerja BPKAD Kabupaten Sarolangun

Kasubbid Akuntansi dan Pelaporan Keuangan Daerah Il

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN

1 SOP Sekretaris Badan 1. Komputer 3. Printer

2 SOP Bidang Akuntansi dan Pelaporan 2. Internet 4, Alat Tulis
Peringatan Pencatatan dan Pendataan

Apabila Pelaksanaan Sistem Akuntansi dan Pelaporan

Disimpan sebagai pendukung dokumen

Keuangan Daerah terlambat dibuat maka pelaporan juga keuangan
akan terlambat
A.  Rekonsiliasi dengan OPD
Pelaksana Mutu Baku
Kasubbid
Akuntansi
i Koastn Kaban Kabid Pel:::ran Staf Kelengkapan Waktu Output Keterangan
Keuangan
Daerah il
1 |Menerima dokumen berupa SPJ Fungsional, BKU, Buku SPJ Fungsional, |15 menit
Pajak beserta bukti setoran dari BP OPD serta LRA dan BKU, Buku Pajak,
Neraca Saldo sebelum penyesualan dari PPK OPD LRA, Neraca Ceklist
Saldo kelengkapan
dokumen
2 |Meneliti kebenaran dokumen dan melakukan rekonsiliasi SPJ Fungsional, |1 Hari Laporan
laporan rekening belanja OPD selama satu bulan BKU, Buku Pajak, Realisasi
LRA, Neraca Anggaran yang
Saldo telah
direkonsiliasi
3 |Menyerahkan hasil pemeriksaan dan rekonsiliasi ke Berita Acara 1 menit |Berita Acara
Kasubbid Akuntansi Belanja Rekonsiliasi Rekonsiliasi
4 Memeriksa hasil rekonsiliasi apabila tidak setuju v tidak Berita Acara 1jam Berita Acara
dikembalikan kepada petugas rekon apabila setuju Rekonsiliasi Rekonsiliasi
ditandatangani sebagai Berita Acara Rekonsiliasi
ya




Menandatangani hasil rekonsiliasi sebagai Berita Acara Berita Acara Smenit |Berita Acara
Rekonsiliasi Rekonsiliasi Rekonsiliasi
yang
ditandatangani
oleh Kasubbid
Pelaporan DAK
dan Dana TP
Menyerahkan Berita Acara Rekonsiliasi kepada Kabid Berita Acara Smenit |Berita Acara
untuk ditandatangani Rekonsiliasi Rekonsiliasi
yang yang
ditandatangani ditandatangani
oleh Kasubbid oleh Kasubbid
Pelaporan DAK Pelaporan DAK
dan Dana TP dan Dana TP
Memberikan Berita Acara Rekonsiliasi kepada Bendahara Berita Acara 1 menit |Berita Acara
dan/atau PPK OPD Rekonsiliasi Rekonsiliasi
yang yang
ditandatangani ditandatangani
oleh Kasubbid
Pelaporan DAK
dan Dana TP
Mendokumentasikannya sebagal Arsip ‘Berlta Acara 1menit [Berita Acara
Rekonsiliasi Rekonsiliasi
yang yang
ditandatangani ditandatangani




BADAN PENGELOLA KEUANGAN DAN ASET DAERAH
(BPKAD)
KABUPATEN SAROLANGUN

BIDANG AKUNTANSI DAN PELAPORAN KEUANGAN DAERAH

Nomor SOP 26 | /SOP/AKLAP/BPKAD/2023
Tanggal Pembuatan [2) -~ Januari 2023
Tanggal Revisi 1M anuari'2023° 0,
Disahkan Oleh /4 // \\KE?_\ BPKAD
ff e KABUP) ROLANGUN
PENGELOLA KEURNGAN
na Utama Muda
£ 19721222 199703 2 004
NAMA SOP Pelaksanaan Rekonsiliasi Belanja OPD

DASAR HUKUM

Kualifikasi Pelaksana

1 Undang-undang Nomor 25 Tahun 2004 tentang Sistem
Perencanaan Pembangunan Nasional

2 Peraturan Pemerintah Nomor 71 Tahun 2010 Lampiran ||
tentang Standar Akuntansi Pemerintahan

3 Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 59 Tahun 2007
tentang Perubahan Permendagri Nomor 13 Tahun 2006
tentang Pedoman Pengelolaan Keuangan Daerah

4 Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 64 Tahun 2013
tentang Penerapan Standar Akuntansi Pemerintahan Berbasis
Akrual pada Pemerintah Daerah

5 Peraturan Daerah Nomor 5 Tahun 2016 tentang
Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah

6 Peraturan Bupati Sarolangun Nomor 86 Tahun 2016 tentang
Susunan Organisasi, Kedudukan, Tugas, Fungsi dan Tata Kerja
BPKAD Kabupaten Sarolangun

Kasubbid Akuntansi dan Pelaporan Keuangan Daerah II

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
1 SOP Sekretaris Badan 1. Komputer 3. Printer
2 SOP Bidang Akuntansi dan Pelaporan 2. Internet 4. Alat Tulis

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

Apabila Pelaksanaan Sistem Akuntansi dan Pelaporan

Disimpan sebagai pendukung dokumen

Keuangan Daerah terlambat dibuat maka pelaporan juga keuangan
akan terlambat
Pelaksana Mutu Baku
Kasubbid
Akuntansi
o Kegistan Kaban Kabid e Staf Kelengkapan Waktu | Output
Pelaporan
Keuangan
Daerah I
1 [Menerima dokumen berupa SPJ Fungsional, BKU, Buku Pajak SPJ Fungsional, |15 menit
beserta bukti setoran dari BP OPD serta LRA dan Neraca Saldo BKU, Buku Pajak, Ceklist
sebelum penyesuaian dari PPK OPD LRA, Neraca kelengkap
Saldo an
dokumen
2 |Meneliti kebenaran dokumen dan melakukan rekonsiliasi SPJ Fungsional, |1 Hari
laporan rekening belanja OPD selama satu bulan BKU, Buku Pajak, Laporan
LRA, Neraca Realisasi
Saldo Anggaran
yang telah
direkonsili
asi
3 |Menyerahkan hasil pemeriksaan dan rekonsiliasi ke Kasubbid - Berita Acara 1 menit [Berita
Akuntansi Belanja Rekonsiliasi Acara
Rekonsilia
si
4 |Memeriksa hasil rekonsiliasi apabila tidak setuju v tidak Berita Acara 1jam Berita
dikembalikan kepada petugas rekon apabila setuju Rekonsiliasi Acara
ditandatangani sebagai Berita Acara Rekonsiliasi Rekonsilia
si
ya




Menandatangani hasil rekonsiliasi sebagai Berita Acara Berita Acara 5 menit  |Berita
Rekonsiliasi Rekonsiliasi Acara
Rekonsilia
si yang
ditandata
ngani oleh
Kasubbid
Akt
Belanja
Menyerahkan Berita Acara Rekonsiliasi kepada Kabid untuk Berita Acara 5 menit  [Berita
ditandatangani Rekonsiliasi yang Acara
ditandatangani Rekonsilia
oleh Kasubbid siyang
Akt Belanja ditandata
ngani oleh
Kasubbid
Akt
Belanja
dan Kabid
Aklap
Memberikan Berita Acara Rekonsiliasi kepada Bendahara Berita Acara 1 menit |Berita
dan/atau PPK OPD - Rekonsiliasi yang Acara
ditandatangani Rekonsilia
oleh Kasubbid siyang
Akt Belanja dan ditandata
Kabid Aklap ngani
Mendokumentasikannya sebagai Arsip dserita Acara 1 menit |Berita
Rekonsiliasi yang Acara
ditandatangani Rekonsilia
siyang

ditandata




