
NO PRODUK PERSYARATAN BIAYA WAKTU ALUR PELAYANAN 

1.  
 
 
Kartu Keluarga 

1. Surat Pengantar RT 
2. Kartu Kelaurga Asli 
3. Copy Buku Nikah 

(bagi yang pecah KK) 
4. Copy Surat Keterangan 

Lahir 
(bagi menambah anggota 
baru) 

5. Surat Keterangan Hilang 
dari Desa/ Kepolisian 
(bagi KK yang hilang) 

6. Surat Ketarangan Pindah 
(bagi warga pendatang) 

  
 
 
 
 
 

18 
Menit 

 
2.  

E-KTP 

1. Telah berusia 17 
tahun/berstatus kawin 

2. Copy Kartu Keluarga 
3. Copy Buku Nikah 
4. Surat Keterangan Hilang 

dari Kepolisian atau KTP 
Rusak 

5. Sudah Merekam 
 

 
 

 
 

 
 
 
 

16 
Menit 

 

3. 

 
Akta Kelahiran 

1. Surat Keterangan Lahir 
Asli dari Bidan 

2. Copy Kartu Keluarga yang 
sudah tercantum nama 
anak 

3. Copy KTP 2 orang tua 
4. Copy KTP 2 orang saksi 
5. Buku Nikah/Kutipan Akta 

Perkawinan 
6. Mengisi Formulir 

pembuatan Akta Lahir 
 
 
 
 
 

  
 
 

24 
Menit 

 



4. 

Akta Kematian 

 
 
 
 
 
 
 

1. Surat Keterangan 
Kematian dari 
Desa/Dokter/Kepolisian 

2. Kartu Keluarga Asli 
3. KTP Asli yang meninggal 
4. Copy KTP 2 orang saksi 

5. Mengisi Formulir Akta 
Kematian 

  
 
 
 
 

24 
Menit 

 

5. 

Akta 
Perkawinan 

 
 
 
 

 
 

1. Surat Pemberkatan dari 
pendeta 

2. Copy KTP suami istri 
3. Copy Akta Lahir 
4. Surat N1 dan N4 dari desa 
5. Copy KTP 2 orang wali 
6. Copy KTP 2 orang saksi 

7. Pas Foto 4x6 (6 lbr) 

  
 

 
21 

Menit 

 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   



NO PRODUK PERSYARATAN BIAYA WAKTU ALUR PELAYANAN 

6. 

Akta 
Perceraian 

1. Surat Penetapan 
Pengadilan Negeri 

2. Akta Perkawinan 
3. Copy KTP  
4. Kartu Keluarga 
5. Pas Foto 4x6 (2 lbr) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 
 
 

24 
Menit 

 

7. 

Kartu Identitas 
Anak (KIA) 

1. Copy Kartu Keluarga 
2. Copy KTP orang Tua 
3. Copy Akta Lahir Anak 
4. Hasil Cek Golongan Darah 

5. Pas Photo 3x4 (bagi usia 
5-17 Tahun) 

  
 
 
 

12 
Menit 

 



8. 

Pindah 
Penduduk 

1. Kartu Keluarga Asli 
2. KTP Asli 
3. Pas Photo 4x6 brwarna (2 

lbr) 

4. Surat Pengatar 
Kecamatan 

  
 
 
 
 
 

18 
Menit 

 
9. 

Pindah 
Datang 

Penduduk 

1. Surat Pengatar RT 
2. KTP Asli Daerah Asal 
3. SKPWNI 
4. Kartu Keluarga Asli 
5. Hasil Cek HIV/AIDS 

  
 
 

20 
Menit 

 
 

 


