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KABUPATEN KARIMUN

DINAS PERIKANAN
KABUPATEN KARIMUN

Nomor SOP  523/DISKAN.02-SOP/ | /X12018
Tanggal Pembuatan : 30 Desember 2016
Tanggal Revisi : 15 Oktober 2018
Tanggal Efektif . 02 Januari 2019
Disahkan Oleh :
KEPALA DINAS PERIKANAN
KABUPATEN KARIMUN
G
DINAS PERIKAR
g\ ALAMSIAH, M.App.Sc
PERAMAETAMA MUDA
NIP. 19671003 199203 1010
Nama SOP : Pendataan Produksi Perikanan Tangkap

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. Undang-undang Nomor 45 Tahun 2009 tentang perubahan atas Undang-undang Nomor 31 Tahun 2004
tentang Perikanan

1. Mampu mengoperasikan Komputer
2. Memahami Pengolahan Data

2. Undang-undang Nomor 7 Tahun 2016 tentang Perlindungan dan Pemberdayaan Nelayan, Pembudi Daya 3.  Memahami Pengarsipan Data
lkan, dan Petambak Garam.
3. Permen KP No. 35 Tahun 2014 tentang Pedoman Umum Arsitektur Data Kelautan dan Perikanan di
Lingkungan Kementerian Kelautan dan Perikanan,
Keterkaitan Peralatan / Perlengkapan

1. SOP Surat Masuk

1. Perangkat Komputer/Laptop, Printer
2. Alat Tulis Kantor

3. Lemari Arsip

4. Form Data

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

Pendataan Produksi Perikanan Tangkap diperiukan untuk mengetahui Data Produksi Perikanan Tangkap baik
Volume, Jenis lkan dan Nilal ikan yang di dapat oleh Nelayan, sehingga jika tidak dilakukan maka tidak
diketahui Potensi Perikanan Tangkap Kabupaten Karimun serta data ini dapat digunakan sebagai dasar
Perencanaan Kegiatan Tangkap di Dinas Perikanan, 2

1. Data Nelayan
2. Form Data




PELAKSANA MUTU BAKU
KEGIATAN Kasi Pembinaan dan Kabid KET
JFU Kasi Kepala UPT JFUUPT | Periindungan Nelayan Pemberdayaan Kelengkapan dan Peralatan Waktu Output
Kecil Nelayan Kecil
1 2 3 4 5 6 8 9 10 11
1. Mempersiapkan, mengumpulkan Form Data Produksi
wmﬁgg Tangkap untuk di distribusikan ke UPT — Komputer, Printer, Formuiir 0menk | Forn Dot
y
2.UPT PUP mendisposisikan Form Data Produksi ke JFU | p—
UPT untuk dilakukan Pendatzan di Lapangan, \ Form Data, ATK 10 menit | Disposisi Surat, Form Data
S 4
3. JFU UPT melakukan Pendataan di Lapangan dan Form Data, Data Nelayan, Kompuetr, 6000 Data Mentah
membuat Rekapitulasi Data Produksi setiap bulannya Printer, ATK Menit
4. UPT PUP setempat membuat Surat Pengantar ke Dinas
terkait Data Produksi Perikanan Tangkap yang dibuat < . Data Mentah, Komputer, Printer ATK 15 Menit | Surat Pengantar
sefiap bulannya. L ]
5. Kabid mendapat disposisi surat masuk kemudian
diserahkan ke Kasi untuk diteruskan ke JFU. JFU 2o Hasil Olahan Data
mengumpulkan, mengolah dan merekapitulasi data M“M ﬂmwmﬂnsn Data Mentzh, Dispossi 1 hari (rekapitulasi Per Bulan, Per
Produksi Perikanan Tangkap baik Per Bulan, Per Triwulan Triwulan, Per tahun)
dan Tahunan..
6. . Hasil Olahan dan Rekapitulasi di sampaikan ke Kasi Rekapitulasi data olahan Per bulan, Per 60 Menit Data Produksi Perikanan
untuk di verifikasi dan diparaf > triwulan dan Per Tahun Tangkap
- . G Data Produksi Perikanan
7.. Kepala Bidang memvalidasi hasil rekapitulasi Data ’ . .
- . 5 Data Produksi Perikanan Tangkap 15 Menit | Tangkap yang telah
Produksi Perikanan Tangkap dan ditandatangani. > ditandatangani
s . Data Produksi Perikanan Tangkap yang .| Arsip Data Produksi
8. JFU menerima dan Mengarsipkan telah ditandatangani 10Menit | perikanan Tangkap
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NGAN SIMBOL

Kapsul/Terminator

Kotak/Process

Segi lima/off-page connector

Belah xmanmqom%mos Panah/arrow
—_—
—
: : . : Hubungan antar symbol yang
: L Mulai/Berakhir Proses/eksekusi Pengambilan Keputusan Arah Proses berbeda halaman
Kebijakan
Y:Ya _ T: Tidak
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Nomor SOP . 523/DISKAN.02-SOP/ I /X/2018

Tanggal Pembuatan : 29 Desember 2017

Tanggal Revisi : 15 Oktober 2018

Tanggal Efektif : 02 Januari 2019

Disahkan Oleh s
KEPALA DINAS PERIKANAN
; m\," .ﬂ«.ﬂummw ,,m>z_z_cz

KABUPATEN KARIMUN " S
DINAS PERIKANAN
KABUPATEN KARIMUN
_ ' Nama SOP : Permohonan Penerbitan Kartu KUSUKA

Dasar Hukum

»

Kualifikasi Pelaksana

Undang-undang Nomor 45 Tahun 2009 tentang perubahan atas Undang-undang Nomor 31

Tahun 2004 tentang Perikanan

1. Mengetahui Aturan dan Regulasi yang beraku terkait dengan Kartu KUSUKA
2. Menguasai Penggunaan Perangkat Komputer/Interet (Aplikasi Satu Data/KUSUKA)

2. Undang-undang Nomor 7 Tahun 2016 tentang Perlindungan dan Pemberdayaan Nelayan,
Pembudi Daya Ikan, dan Petambak Garam.
3. Peraturan Menteri Kelautan dan Perikanan Nomor 38/Permen-KP/2017 tentang Kartu Pelaku
Usaha Kelautan dan Perikanan.
Keterkaitan Peralatan / Perlengkapan
1. Undang-undang, Permen
2. Formulir Pendaftaran, Fc KTP, Fc KK, Surat Keterangan Profesi dari Kades/Lurah, Foto
Pelaku Usaha bersama Sarpras (Kondisional)
3. Komputer, Printer, ATK, WIFI, Kamera HP
4. Aplikasi Satu Data/KUSUKA
Peringatan Pencatatan dan Pendataan

Kartu KUSUKA merupakan Identitas tunggal Pelaku Usaha Kelautan dan Perikanan (Nelayan,
Pembudi Daya Ikan, Pengolah, Pemasar, Petambak Garam dan Penyedia Jasa Pengiriman Produk
Kelautan dan Perikanan) dan menjadi salah satu persyaratan dalam Pembentukan KUB, Pokdakan,
Poklahsar maupun untuk menjadi peserta Asuransi Nelayan, sehingga sefiap Pelaku Usaha yang
memenuhi kriteria wajib membuat Kartu KUSUKA. .

1. Formulir Pendaftaran dan Berkas Pelaku Uszha
2. Daftar kartu nelayan dari Aplikasi PUPI




KUSUKA dapat membuat Buku Tabungan di BNI

c\\\
(
PELAKSANA MUTU BAKU
3 Kasi Pembinaan Kabid
KEGIATAN Pelak Peti :
Usah M Vi mma%wq xmww_m dan vm;_zacamms _umacmamﬁm: JFU Kelengkapan dan Peralatan Waktu Output oek
Nelayan Kecil Nelayan Kecil
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
1. Mengisi formulir pendaftaran dan melengkapi Formulir, KTP. Surat 45 Berkas pelaku
persyaratan JI T Keterangan, KK, Foto, ATK menit usaha
2. Memverifikasi kebenaran data formulir dan !
kelengkapan persyaratan yang disampaikan pelaku
:.mm:m. jika mﬁmw benar dan lengkap T ¥ Formulir, KTP, Surat 60 Berkas pelaku
ditandatangani, jika belum maka berkas Keterangan, KK, Foto, ATK, menit | Usahayang telah
dikembalikan untuk dilengkapi dan jika tidak Permen KP diverifikasi
memenuhi kriteria maka berkas dikembalikan dan
tidak ditindaklanjuti. %
3. UPT PUP setempat membuat Daftar usulan Y Formuli [
Permohonan Penerbitan Kartu KUSUKA untuk T / _Amﬁmq_.m% ﬂx ﬂ%o 60 . WM“W%:S%
selanjutnya dikirimkan ke Dinas. 7 > Komputer, Printer, ATK Menit KUSUKA
4. Kepala seksi memvalidasi kelengkapan berkas B
permohonan kartu KUSUKA, jika belum lengkap T - -
atau tidak memenuhi kriteria maka akan mMB:_“__s 5ﬂ.xm,ma~~ Usul Mm“amm_
dikembalikan ke UPT PUP, apabila telah lengkap T Y AEngan, N Fow, Usulan | elengkapan
. . . Permohonan Penerbitan : berkas dan BA
maka selanjutnya dibuat berita acara penetapan KUSUKA, Permen KP Menit P bali
hasil validasi usulan penerbitan kartu KUSUKA oleh Kostoct vm. ter. ATK .wo@wws alianha
kepala bidang. pute, Printer, il
5. Setelah berita acara ditandatangani maka akan ]
dilakukan penginputan oleh petugas operator Validasi Kelengkapan berkas, | 10 BA Penetapan
KUSUKA. : \ ATK Menit | hasil validasi
6. Petugas operator melakukan penginputan data ke Formulir,KTP, Surat
aplikasi satu data /KUSUKA, setelah selesai berkas Keterangan, KK, Foto, 6000 Data Base,
pemohon didokumentasikan. —AO:._U:»m_‘. Internet ?53. Menit berkas Pelaku
kamera Usaha
7. Selanjutnya data akan di validasi oleh Pusdatin KKP
R, setelah data dinyatakan valid, maka
nm:omn.mxm: kartu dilakukan melalui mmax BNI Data Base, Komputer, Printer, 30 BAST, Kartu
n ?o—m_as. Kartu KUSUKA yang sudah dicetak & ATK Menit | KUSUKA
kemudian di kirim ke Dinas untuk distribusikan oleh
kasi kepada petugas verifikator/lUPT PUP setempat.
8. Bagi pelaku usaha yang telah mendapatkan kartu 60
Kartu KUSUKA Menit Buku Tabungan

setempat.
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Kotak/Process

Segi lima/off-page connector

Mulai/Berakhir Proses/eksekusi

Pengambilan Keputusan Arah Proses Hubungen antar symbol yang

berbeda halaman
___Kebijakan
Y:Ya | |

T: Tidak
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KABUPATEN KARIMUN

DINAS PERIKANAN
KABUPATEN KARIMUN

Nomor SOP : 523/DISKAN.02-SOP/ |8 /X/2018

Tanggal Pembuatan : 30 April 2018
Tanggal Revisi : 15 Oktober 2018

| Tanggal Efektif : 02 Januari 2019
Disahkan Oleh .

KEPALA DINAS PERIKANAN

NIP. 19671003 199203 1 010

Nama SOP . Asuransi .zw_m<m= Bantuan Pemerintah

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

l. Undang-undang Nomor 45 Tahun 2009 tentang perubahan atas Undang-undang Nomor 31 Tahun 2004
tentang Perikanan.
Y. Undang-undang Nomor 7 Tahun 2016 tentang Perlindungan dan Pemberdayaan Nelayan, Pembudi Daya

tkan, dan Petambak Garam. . o

B. Peraturan Menteri Kelautan dan Perikanan Nomor 18/PERMEN-KP/2016 tentang Jaminan Perlindungan atas
Resiko kepada Nelayan, Pembudi Daya Ikan, dan Petambak Garam.

. Peraturan Direktur Jenderal Perikanan Tangkap Nomor 3/PER-DJPT/2018 tentang Petunjuk Teknis Bantuan
Premi Asuransi Nelayan pada Direktorat Jenderal Perikanan Tangkap.

1. Mengetahui Aturan dan Regulasi yang berlaku terkait dengan Asuransi Nelayan

2. Menguasai Penggunaan Perangkat Komputei/interet (Aplikasi PUPI, Aplikasi Satu Data)
3. Memahami Petunjuk Teknis Bantuan Premi Asuransi Nelayan

4. Memahami Polis Asuransi Nelayan

Keterkaitan

Peralatan / Perlengkapan

SOP Permohonan Penerbitan Kartu KUSUKA

1. Undang-undang, Permen, Per-DJPT

2. Fc. Kartu Nelayan/KUSUKA, Fc Buku Tabungan/Surat Pernyataan Kesanggupan membuat Rekening
Bank, Fc KK, FcKTP

3. Komputer, Printer, ATK, WIFI

4. Aplikasi PUPI, Aplikasi Satu Data

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

Asuransi Nelayan terbagi 2 yaitu Bantuan Preml Asuransi Nelayan dan Asuransi Mandir. Asnel ini
merupakan Asuransi Jiwa diperuntukkan khusus untuk Nelayan Kecil yang telah memiliki kartu nelayan
(akiif)/KUSUKA dengan batas usia 65 Tahun, berlaku hanya 1 Tahun.

1. Data Kartu Nelayan/KUSUKA dari Aplikasi PUPI dan Satu Data.
2. Data Base Kenelayanan dari Pusdatin KKP RI.
3. Berita Acara dan Rekapitulasi Verifikasi NCP-BPAN.




PELAKSANA MUTU BAKU
Kasi Pembinaan dan Kabid
KEGIATAN Nelayan JFU _Amww._.ﬁ v«ﬂw%mw Perlindungan Nelayan | Pemberdayaan Kelengkapan dan Peralatan Waktu Output KEF
ping Kecil Nelayan Kecil
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
. KTP, KK, Kartu Nelayan/KUSUKA, Buku 3
1. Mengumpulkan persyaratan Asuransi Nelayan Tabungan, Surat Pemyataan 45 menit | Berkas Nelayan
2. Memverifikasi kebenaran dan kelengkapan
persyaratan Asuransi Nelayan, jika sudah lengkap di R —
usulkan ke Petugas Pendamping, jika belum maka T KTP, KK, Kartu Nelayan/KUSUKA, Buku 30 menit | vang teiah 4
berkas dikembalikan untuk dilengkapi dan jika tidak Tabungan, Surat Pemyataan, Juknis Mméﬂmxmﬂ
memenuhi kriteria maka berkas dikembalikan dan
tidak ditindaklanjuti. A4
KTP, KK, Kartu Nelatan/KUSUKA, Buku Usulan nelayan
3. UPT PUP setempat membuat Usulan Nelayan Calon \ y )
Penerima Asuransi untuk selanjutnya dikidmkan ke me:ém:. Surat Pemyataan, Komputer, | 60 Menit | calon penerima
Dinas ter, ATK asuransi
4. Dinas mendisposisikan ke Petugas Pendamping .
untuk mengidentifikasi dan memverifikasi Usulan :
dari UPT PUP melalui Aplikasi PUPI, Satu Data dan KTP, KK, Kartu Nelayan/KUSUKA, Buku Bediaacara ian
Data Base Kenelayanan dari Pusdatin serta Tabungan, Surat Pemyataan, Usulan 6000 rekapitulasi data
membuat Berita Acara dan Rekapitulasi data Zm_mv,m:._ Juknis, Data Base, Komputer, | Menit verifikasi
verifikasi untuk disampaikan ke Dinas WIFI, Printer
Berita acara dan
5. Kasi memverifikasi dan memaraf berita acara dan a s “rekapitulasi data
rekapitulasi data verifikasi untuk kemudian di Iy W%M&ng fbapice tta 10 Menit | verifikasi yang
tandatangani oleh Kabid. ’ telah
ditandatangani
6. Petugas Pendamping mengirimkan berita Acara dan - ——
Rekapitulasi tersebut ke DJPT, Perusahaan €rita acara dan rexapitulasi da ; ’ i
?cﬂm%a_m dan DKP Propinsi. i verifikasi yang telah ditandatangani 30 Menk | Buk Penginan
7. Selanjutnya data akan di validasi oleh Pusdatin KKP
RI, setelah data dinyatakan valid, Database dikirim
ke Perusahaan Asuransi untuk diterbitkan Polis BAST Polis
Asuransi, Polis Realisasi dan KAN. BAST Polis : 120 Realisasi dan
Realisasi dan KAN di kiim ke Dinas untuk dimintai - Deta Base, Komputer, Printer, WIFLATK | \ierit | Kan
Tandatangan Kasi yang selanjutnya akan dikirim ke
Kementerian sebagai persyaratan untuk pencairan
Premi Asuransi.
8. Setelah Perusahaan Asuransi Mengirimkan KAN ke _
Dinas, Kasi mendistribusikannya kepada JFU /UPT Kartu Asuransi Nelayan 30 Menit | BAST KAN

__PUP setempat.




Kotak/Process

5 7

Panah/arrow

Belah Ketupat/Decision mmom lima/off-page connector
—_—
T : . . . . Hubungan antar symbol yang
akna . Mulai/Berakhir Proses/eksekusi Pengambilan Keputusan Arah Proses berbeda halamen
Kebijakan .
Y: Ya | T: Tidak
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} Nomor SOP : 523/DISKAN.04-SOP/ K /X/2018
Tanggal Pembuatan : 30 Desember 2016
Tanggal Revisi . 15 Oktober 2018
Tanggal Efektif . 02 Januari 2019
Disahkan Oleh KEPALA DINAS PERIKANAN
KABUPATEN KARIMUN

DINAS PERIKANAN . A
KABUPATEN KARIMUN Ir. H. RUFFINDY ALAMSJAH, M.App.Sc
PEMBINA UTAMA MUDA
NIP. 19671003 199203 1 010
Nama SOP : Pengurusan Perizinan Perikanan (BPKP, TPKPI, TPUPI)

Dasar Hukum

.Kualifikasi Pelaksana

1

UU No 31 Tahun 2004 ttg Perikanan sebagaimana telah diubah dengan
UU No.45 Tahun 2009

1. Mengetahui tugas dan fungsi dan Pengadministrasi umum
2. Mengetahui tugas dan fungsi Jabatan

3. Mengetahui aturan dan perundang-undangan perikanan
4,

D,

2. Peraturan Menteri Kelautan dan Perikanan No:30/Permen-KP/2012
Tentang Perizinan Udaha Perikanan Tangkap di Wilayah Pengelolaan Mengetahui tata cara perizinan perikanan
PerikananNRI o Mengetahui Petunjuk Teknis Cek Fisik sarana perikanan
3. Peraturan Menteri Kelautan dan Perikanan No:49/Permen-KP/2014
Tentang Usaha Pembudidayaan lkan.
4. Peraturan Menteri Kelautan dan Perikanan No:71/Permen-KP/2016
Tentang Jalur Penangkapan Ikan dan Penempatan Alat Penangkapan
Ikan di Wilayah Pengelolaan Perikanan NRI .
5. Peraturan MENPAN Dan RB Nomor 35 Tahun 2012 Tentang Pedoman
Penyusunan Standar Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan
6. Perda Kabupaten Karimun no. 09 Tahun 2011 tentang perizinan tertentu
Keterkaitan Peralatan / Perlengkapan
1. SOP Surat Masuk 1. Lembaran kerja
2. SOP Pembuatan Surat 2. Komputer, Simpeg, ATK
3. SOP Pengarsipan 3. Buku penjagaan, Buku agenda, Buku ekspedisi
4. SOP Pengiriman Surat 4. Meteran, Penggaris dan alat pendukung lainnya
5. Petunjuk Teknis Perizinan Perikanan 5. Cap stempel, Buku nomor surat, Tata naskah dinas
Peringatan Pencatatan dan Pendataan

Apabila pengurusan perizinan tidak terlaksana dengan baik maka pelayanan
perizinan pada masyarakat tidak terlaksana dan masyarakat nelayan dan

pembudidaya ikan tidak bisa melakukan ektifitasnya

Aktivitas Pengurusan perizinan (SIUP, BPKP, TPKPI, TPUPI) dicatat dan didata sebagai dokumen atau bahan
laporan Pengadministrasi dan Penyelenggaraan perizinan perikanan




1. Pencatatan Form izin Pemohon Pengisian Form
melalui Penyuluh Perikanan Bantu Y Data Kapal 5 Menit | permohonan SOP Surat
Masuk
2. UPT PUP Menerima berkas - Berkas 30 Kelengkapa
permohonan izin,Meneliti \Z‘ persyaratan Menit | Persyaratan Juknis
kelengkapan persyaratan, Jika perizinan, Buku perizinan Perizinan
belum lengkap dikembalikan untuk N register
perbaikan
3. Menyampaikan berkas dan Verifikasi r - Buku Expedisi 30 Tanda SOP Pengiriman
perizinan ke Dinas Perikanan Menit terima Surat
berkas
perizinan
4. Mengajukan spt kepada atasan, - Berkascekfisik | 60 SPT Cek Juknis
melaksanakan cek fisik sarana dan Kapaldan APl | Menit | Fisik Sapras Perizinan
prasarana perikanan dan membuat dan Perikanan
laporan P Rekomendasi _
N TPUPI dari
Kasl
Pengembanga
n Sarpras
Budidaya dan
Pengembanag
n
5. Mencetak draft izin, verifikasi dan Konsep surat 15 Konsep SOP Pembuatan
validasi perizinan, menyerahkan Komputer, ATK Menit surat/ Naskah
kepada Pimpinan untuk diteliti dan Surat, Buku dinas
dicermati Reqgister
6. Meneliti, memverifikasi serta
memvalidasi draft perizinan, jika Draft Surat Izin 15 Draf Surat Juknis
belum benar dikembalikan dan Kertas Kerja Menit Izin Perizinan




diberikan arahan untuk direvisi T (Verifikasi dan
Validasi)

7. Memaraf dan Meneruskan draft SOP Pembuatan

perizinan setelah kepada pimpinan Draftsuratlzin | 1 Menit | Surat Izin surat/ Naskah
dinas

8. Menerima draft perizinan untuk Disposisi | SOP Pembuatan
ditandatangani, diserahkan untuk Surat Izin 1 Menit | Suratlzin surat/ Naskah
diberi penomoran dinas

9. Menerima Surat izin yang telah
ditandatangani, penomoran ,Arsip ﬁ “«— < Cap stempel, 15 Surat Izin SOP
dan penyerahan Surat Izin I Buku agenda, Menit Pengarsipan

Nomor surat

KETERANGAN SIMBO

Kapsul/Terminator Kotak/Process Belah Ketupat/Decision Panah/arrow Segi lima/off-page connector
= L]
Alllllll
: ; . Hubungan antar symbol yang
Mulai/Berakhir Proses/eksekusi Pengambilan Keputusan Arah Proses herbeda halaman
Kebijakan
Y: Ya T: Tidak




N\

(" Nomor SOP : 527 MISKAN.03-SOP/ 1S /X /2018
Tanggal Pembuatan : 30 vesember 2016
Tanggal Revisi : 15 Oktober 2018
Tanggal Efektif : 02 Januari 2019
Disahkan Oleh
' KEPALA DINAS PERIKANAN
KABUPATEN KARIMUN
iw_. -
gngmg KN =)
DINAS PERIKANAN
: ESOY ALAMISIAH, M.App.Sc
KABUPATEN KARIMUN GALSGTAMA MUDA
NIP. 19671003 199203 1 010
r Nama SOP . Pendataan Statistik Perikanan Budidaya

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. Undang-undang Nomor 45 Tahun 2009 tentang Perikanan

2. Undang-undang Nomor 16 Tahun 1997 tentang Statistik

3. -Undang-undang Nomor 7 Tahun 2016 tentang Perlindungan dan-
Pemberdayaan Nelayan, Pembudi Daya lkan, dan Petambak
Garam

1. Memahami tugas dan fungsi jabatan
2. Memahami prosedur pendataan
.13, Menguasai areal yang akan menjadi lokasi pendataan

Keterkaitan

Peralatan / Perlengkapan

1. SOP Surat Masuk

1. Form Data ‘
2. ATK, Komputer, Printer

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

Apabila pendataan perikanan budidaya tidak dilakukan maka tidak
dapat diketahui berapa besar produksi yang dihasilkan setiap
tahunnya dan data statistic ini sangat berguna untuk perencanaan di

bidang perikanan

Form / Buku dalam pencatatan data dilapangan.




PELAKSANA MUTU BAKU | KETERANGAN |
Kasi Pembinaan Kabid
KEGIATAN JFU UPTD PUP Petugas Vmsmmﬁhmamma vmﬂwﬂa_mmw: Kelengkapan Waktu Outout
Statistik Usaha Kecil Pembudidayaan | 9an Peralatan P
Pembudidaya kan y
lkan
1 2 3 4 5 6 8 9 10 11
1. Mempersiapkan, mengumpulkan form Formulir, ATK 20 Menit | Form
pengisian data perikanan budidaya untuk Pengisian
didistribusikan ke UPTD PUP Data
2. Survey Lapangan dan Bertemu dengan Formulir data, 180 menit | Data Mentah
pembudidaya ikan untuk mengumpulkan ATK,
data
3. Memasukkan data bulan sebelumnya ATK, Data 120 Menit | Data Mentah
dan melakukan perhitungan data Lapangan
4. Menyerahkan data yang sudah dihitung . DataLapangan | 30 Menit | Data Mentzh
kepada dinas p
5. Menerima, Mengumpulkan data setiap ATK, Data 60 Menit | Data Mentah
kecamatan untuk diolah menjadi data setiap
statistic perikanan budidaya kecamatan
6. Merekap dan Mengolah data perikanan ATK, Data 180 Menit | Data
budidaya untuk dijadikan data statistic perikanan Statistik
tahunan budidaya Tahunan
4 Perikanan
Budidaya
7. Menerima memverifikasi data yang telah Hasil 30 Menit | Data
dibuat dan meneruskan < Pengolahan Statistik
Data tahunan
Perikanan
Budidaya
8. Menerima dan menelaah  serta Y Hasil 30 Menit | Data
menyetujui dan menandatangani data Pengolahan Statistik
Data tahunan
Perikanan
Budidaya
9. Menerima dan Mengarsipkan




—

Belah Ketupat/Decision

AR i

Panah/arrow

Kotak/Process Segi lima/off-page connector
e
Allll
Mulai/Berakhir Proses/eksekusi Pengambilan Keputusan Arah Proses Hubungan antar symbol yang
berbeda halaman
Kebijakan
Y: Ya ; _

T: Tidak




DINAS PERIKANAN
KABUPATEN KARIMUN

Nomor SOP : 523/DISKAN.02-SOP/ AC/X/2018

Tanggal Pembuatan : 31Desember 2016

Tanggal Revisi . 15 Oktober 2018

Tanggal Efektif : 02 Januari 2019

Disahkan Oleh : S

i, P_am._L_Tv\ ALAMSIAH, M.App.Sc

PEARAR-GTAMA MUDA
NIP. 19671003 199203 1 010

Nama SOP . Pembentukan KUB

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. Kepmen-KP No. 14 Tahun 2012 Tentang Pedoman Umum
Penumbuhan dan Pengembangan Kelembagaan Pelaku Utama
Perikanan

2. Keputusan Dirjen Perikanan Tangkap No. 38/Kep-DJPT/2014
Tentang Petunjuk Teknis Pembinaan Kelompok Usaha Bersama

1. Mengetahui Tujuan dan Manfaat KUB

2. Mengetahui Langkah Pembentukan KUB

3. Menguasai Penggunaan Perangkat Komputer

4. Memahami Pedoman Umum Penumbuhan dan Pengembangan Kelembagaan Pelaku Usaha Perikanan dan Petunjuk
Teknis Pembinaan KUB

Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

1. SOP Pendaftaran KUB

1. Kepmen, Kep-DJPT
2. BAKUB, Daftar Hadir, Kesepakatan Pengurus KUB, Permohonan Surat Pendaftaran.
3. Komputer, Printer, ATK

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

1. Apabila KUB tidak dibentuk, maka akan menghambat pembinaan
dan penyaluran fasilitas bantuan

Disimpan sebagai acuan/pedoman dalam penumbuhan KUB




Kabid

Pemberda Kelengkap
Aepaa yaan an dan Output

Nelayan | Penyuluh
sl Kelembaga | Nelayan Peralatan
an Kecil

. 1. Melapor pada Penyuluh dan FC KTP, 1 Hari Berkas Nelayan Menyerahkan

Melengkapi Persyaratan FC KK, Persyaratan
Penumbuhan KUB Pas Foto, Dokumen
; Surat
* Pemyataa
n, Materai
6000
A N
2. a. Penyuluh menerima FC KTP, 1 Minggu | 1. Maksud dan
kelengkapan berkas FC KK, Tujuna KUB
pembentukan kelompok, Pas Foto, 2. Maksud dan
berupa : Surat Tujuan KUB
» Jumlah anggota 10-25 Pemyataa 3. Jumlah anggota
orang n, Materai KUB
» Memiliki 6000 4. AD/ART
tradisi/kebiasaan,domisili, = 5. Rencana
dan lokasi usaha Kegiatan Usaha
» Mempunyai tujuan, minat 6. Besaran
dan kepentingan yang tabungan
. _ﬂmsm_.x. ot Mmmsc.mzmz Pokok
emiliki Kartu an simpanan
Nelayan/Kusuka , wajib)
> Memiliki BPKP untuk N 7. pemilihan
nelayan yang memiliki pengurus
armada penangkapan (dituangkan
dalam BA KUB)

ikan : v




b. Jika lengkap selanjutnya
dilakukan proses pendirian
KUB, diawali dengan
penyelengarakan rapat
pendirian KUB, Namun jika
belum lengkap berkas
dikembalikan dan tidak
dilanjuti

3. Lurah/Kepala Desa FC KTP, 15 Menit
menandatangani BA FC KK,
Pembentukan KUB Pas Foto,
Surat
; Pernyataa
* n, Materai
6000
4. a. Kepala UPT PUP FC KTP, 20Jam | 1. BA Acara
menandatangi Lampiran BA FC KK, Pembentukan
Pembentukan KUB - : Pas Foto, Rapat
b. Kepala UPT PUP Surat 2. AD/ART KUB
memberikan surat pengantar Pemyataa 3. FC Kartu
pendaftaran KUB setelah n, Materai Nelayan/Kusuka
KUB melengkapi 6000
persyaratan pendaftaran
KUB.

5.a. JFU Menerima FC KTP, 30 Menit | 1. BA Acara
Permohonan Pendaftaran FC KK, Pembentukan
KUB v Pas Foto, Rapat
b. Kepala Seksi Surat 2. AD/ART KUB
Memverifikasi Persyaratan Pemyataa 3. FC Kartu
Pendaftaran KUB . mema_ Nelayan/Kusuka

C. Kepala Bidang
Memvalidasi Pendaftaran
KUB




6. Kepala Dinas
Menandatangani Surat
Pendaftaran KUB

15 Menit

1. Pendaftaran
KUB
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" [Nama SOP : Rekomendasi untuk Penerbitan Sertifikat CBIB

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. Undang-undang Nomor 45 Tahun 2009 tentang perubahan atas

- Undang-undang Nomor 31 Tahun 2004 tentang Perikanan

2. Undang-undang Nomor 7 Tahun 2016 tentang Perlindungan dan
Pemberdayaan Nelayan, Pembudi Daya lkan, dan Petambak
Garam.

3. -Peraturan Menteri Kelautan dan Perikanan Republik Indonesia
Nomor PER.19/MEN/2010 tentang Pengendalian Sistem Jaminan
Mutu dan Keamanan Hasil Perikanan.

1. Mengetahui aturan dan alur yang berlaku sebelum penerbitan mmamwmwom_m.

Peralatan / Perlengkapan

Keterkaitan
1. Undang-undang, Permen, Pedoman Teknis
2. Surat pengantar dari UPTD
3. Komputer, Printer, ATK, Kamera HP
Peringatan Pencatatan dan Pendataan

CBIB adalah pedoman dan tata cara budidaya, termasuk cara panen
yang baik, unfuk memenuhi persyaratan jaminan mutu dan
keamanan hasil perikanan budidaya

1. Surat Pengantar dari UPTD
2. Daftar nama Pembudidaya yang diusulkan untuk pengurusan Sertifikat CBIB.




PELAKSANA MUTU BAKU
KEGIATAN Pembu. | Petugas | | EaetP i Pengenta Kelengk KETERANGAN
embu- p epala embesaran dan | Pengembangan elengkapan
didaya %Mﬂm”w“ﬂm UPT Pengembangan Kawasan dan JEY dan Peralatan Wakiu Sutput
y Kesehatan lkan | Kesehatan Ikan
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
1.Pembudidya melaporkan kepada UPT y ATK 15 menit | Surat Pem-
tempat lokasi usaha budidaya mereka J beritahuan
2. UPT dan Penyuluh turun ke lapangan r Pedoman teknis | 90 menit Laporan
untuk survey langsung ke tempat usaha tentang CBIB Hasil turun
pembudidaya T lapangan
3. UPT Dinas Perikanan membuat Surat +4 * Komputer, ATK, | 30 Menit | Surat
Pengantar daftar nama-nama pembudidaya T Y Printer, Surat Pengantar
yang diusulkan untuk penerbitan Sertifikat Pengantar
CBIB
4 Kepala Seksi Pembenihan, Pembesaran ATK 5 Menit | Paraf surat
dan ~ Pengembangan Kesehatan Ikan T pengantar
menerima surat Pengantar dari UPT, dan yang akan
surat tersebut diteruskan kepada Kepala dikirim ke
Bidang Pengembangan Kawasan dan T Y Dinas
Kesehatan lkan Provinsi
5. Apabila Kepala Bidang menyetujui maka / Pedoman Teknis, | 2Menit | Tanda
Surat Pengantar tersebut diteruskan ke Surat Pengantar tangan
Dinas Kelautan dan Perikanan Provinsi ﬁ Kabid
Kepri
6.Kemudian turun tim dari Dinas Kelautan dan FormuliBlanko | 90 Menit | Surat
Perikanan Provinsi Kepri untuk melihat dan untuk Penerbitan Rekomenda
menilai  langsung  apakah  usaha Sertifikat CBIB, si
pembudidaya tersebut layak atau tidak Pedoman Teknis
untuk mendapatkan Sertifikat CBIB.
7.Kemudian orang Dinas Provinsi menyurati A 4 ATK, Komputer, | 2Menit | Surat Reko
orang Kementerian KKP RI perihal nama- . Printer mendasi
nama Pembudidaya yang layak untuk
mendapatkan Sertifikat CBIB.
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BAGAN STRUKTUR ORGANISASI PERANGKAT DAERAH {

DINAS PERIKANAN KABUPATEN KARIMUN

s,

TAHUN 2018 KEPALA DINAS
Ir. H. RUFFINDY ALAMSJAH, M.App.Sc
KELOMPOK JABATAN FUNGSIONAL SEKRETARIS
Drs. EDI SUPRATMAN, M.Si
SUBBAGIAN UMUM DAN SUBBAGIAN PERENCANAAN SUBBAGIAN KEUANGAN
KEPEGAWAIAN DAN EVALUASI DAN ASET
FATMAWATI, S.Pi R. LITA WARTINI, SE ROSNELI SE
| | | ] :
BIDANG BIDANG BIDANG BIDANG
PEMBERDAYAAN NELAYAN KECIL PEMBERDAYAAN USAHA KECIL PENGELOLAAN TPI/PPI DAN PENGEMBANGAN KAWASAN
PEMBUDIDAYAAN IKAN PERIZINAN DAN KESEHATAN IKAN
ZAINUDDIN S.Pi Ir. SAID HASRY JANTONI SAPRIDIN, S.Pi AGUS ABDULLAH S.Sos
[ | 1]
SEKSI SEKSI SEKSI SEKSI
PEMBINAAN DAN PERLINDUNGAN PEMBINAAN DAN PENGEMBANGAN PENYELENGARAAN IZIN PENGEMBANGAN KAWASAN DAN
NELAYAN KECIL USAHA KECIL PEMBUDIDAYAAN IKAN PERIKANAN LINGK. BUDIDAYA PERIKANAN
IIS ROHAINIE RIZA, S.Pi YULIDAR, S.Pi ABDUL KADIR, S.Pi ROSLI HENR]I, S.Pi
SEKSI SEKSI SEKSI SEKSI
PENGEMBANGAN SARANA PRASARANA PENGEMBANGAN SARANA PRASARANA PENGELOLAAN TPI/PPI DAN PEMBENIHAN, PEMBESARAN DAN
PENANGKAPAN IKAN DAN BUDIDAYA DAN KELEMBAGAAN | PENGEMBANGAN SARANA PENGEMBANGAN
KELEMBAGAAN PRASARANA KESEHATAN IKAN
DEDY IRAWAN, S.Pi ENY FRINAWATI, S.Pi SAMSUARD], S.Pi SYAEFUL BAHRI, S.ST.Pi
[ [ [ [ 1
UPT BALAI BENIH IKAN UPT PELAYANAN USAHA UPT PELAYANAN USAHA UPT PELAYANAN USAHA UPT PELAYANAN USAHA UPT PELAYANAN USAHA
(BBI) PERIKANAN (PUP) KEC. PERIKANAN (PUP) KEC. PERIKANAN (PUP) KEC. BURU PERIKANAN (PUP) KEC. MORO PERIKANAN (PUP) KEC.
MERAL KUNDUR DURAI
TYPEA: TYPEB: TYPEB:
TYPEA : TYPEA: TYPEB:
1. KEPALA UPT BBI 1. KEPALA UPT PUP 1. KEPALA UPT PUP
- 1. KEPALA UPT PUP 1. KEPALA UPT PUP - MUHD. SATAR A.Md - JECK SEBASTIANUS, S.Pi 1. KEPALA UPT PUP
2. KASUBBAG TU UPT BBI - Ir. YUSRI - =
- SURI ANGGRIA, S.ST.Pi 2. KASUBBAG TU UPT PUP 2. KASUBBAG TU UPT PUP
- ELVA SUSANTY, S.Pi - SATRIO, SA.B







