JENIS PELAYANAN KELURAHAN BENTENG PASAR ATAS

No Jenis Pelayanan Persyaratan Proses Dasar Keterangan
. Hukum
1. | Pengurusan Advis | 1. | Blangko isian BP2T dan PM 1 Hari | Perda No.19 Gratis
Planing (Rencana | 2. | Foto copy KTP Tahun 2003
Kota) 3. | Foto copy Sertifikat
4. | Tanda Lunas PBB
2. | Surat Keterangan | 1. | Blangko isian BP2T dan PM | Hari | Perda No.19 Gratis
Tempat Usaha (SITU) | 2. | Foto copy IMB Tahun 2003
dan Surat Izin | 3 Foto copy KK dan KTP
Usaha,Perdagangan 4. | Tanda lunas PBB
(SIUP)
3. | Surat Keterangan 1. | Kartu Perlindungan Sosial (KPS) | 1 Hari Perda No.19 Gratis
tidak mampu dan surat | 2. | Foto copy KTP dan KK Tahun 2003
Keterangan 3. | Surat pernyataan yang
Penghasilan. bersangkutan diatas materai dan
diketahui RT/RW
4. | Pengurusan Surat Baru: 1 Hari | Perda No.19 Gratis
Pengantar Pembuatan | 1. | Surat Pengantar dari RT/RW. Tahun 2003
KTP  dan Kartu | 2. | Foto copy KK
Keluarga. 3. | Foto copy Surat Nikah Bagi
Yang baru berkeluarga.
4. | Tanda Lunas PBB
Perpanjangan:
1. Surat Pengantar Rt / RW.
2, Kartu Keluarga Lama dan KTP
Lama
5. | Pengurusan Surat 1 Hari | Perda No.19 Gratis
Keterangan  Catatan | 1. | Foto copy KTP Tahun 2003
Kepolisian (SKCK ). | 2. | Fotocopy KK.
3. Tanda lunas PBB
4. Surat Pernyataan Yang
Bersangkutan diatas Meterai dan
diketahui oleh RT/RW.
6. | Pengurusan Sertifikat | 1. | Ranji Kaum 1 Hari | PP.No.24/19 Gratis
Kepemilikan Tanah. |2 Surat Jual Beli ( Apabila Tanah 97 dan
3 gemmﬁa" I)<TP Peraturan
s oto copy .
4. Tandt:h Lunas EBB tahun berjalan 52 ?]T)Sn
dan tahun2 sebelumnya. .
2007
Gratis
7. | Surat Keterangan Ahli | 1. | Surat Keterangan Meninggal 1 Hari PP.No.24/19
Waris. Dunia/Waris. 97 dan




Foto Copy KTP Para ahli waris
dan saksi.

Surat Pernyataan Ahli Waris
diatas Meterai.

Peraturan
Ka.BPN
No.7Thn
2007

Surat Keterangan
Pindah

Surat Pengantar dari RT/RW
Foto Copy KTP dan Kartu
Keluarga.

Foto Copy Surat Nikah ( bagi yg
baru Menikah ).

Fas Fhoto 3x4 3 Ibr

1 Hari

Perda.No.19
thn 2003.

Gratis

Surat Keterangan
Usaha dan
Peminjaman Pada
Lembaga Keuangan
Lainnya

ol o

Foto Copy KTP dan Kartu
Keluarga.

Surat Pernyataan dari yang
bersangkutan diatas materai dan
diketahui RT/RW

1 Hari

Gratis

10.

Surat Keterangan
Belum Pernah
Menikah

Foto Copy KTP dan Kartu
Keluarga.

Surat Pernyataan dari yang
bersangkutan diatas materai dan
diketahui RT/RW

1 Hari

Gratis

11.

Surat Pengantar Nikah

| N -

Foto Copy KTP kedua mempelai
Foto Copy KTP dan Kartu
Keluarga Orang Tua.

Surat Izin Orang Tua diatas
materai

Surat pernyataan belum pernah
menikah diatas materai

Pas foto kedua mempelai ukuran
2 x 3 sebanyak 3 lembar

Foto Copy Surat Catin
(perempuan)

Foto Copy Akta Kelahiran kedua
mempelai

Tanda Lunas PBB

1 Hari

UU No. 1
Tahun 1974

Gratis




