
Nomor SOP

Tanggal Pembuatan

Tanggal Revisi

Tanggal Efektif

Disahkan oleh

Dasar Hukum Kualifikasi pelaksana

1. 1. Mengetahui sistem dan prosedur pemerintahan

2. Memiliki kemampuan pengolahan data sederhana

2.

3.

Keterkaitan Peralatan/perlengkapan

1. SOP Surat Keluar 1. Peraturan perundang-undangan

2. SOP Pendokumentasian Dokumen 2. Instrumen kegiatan

3. Laptop dan computer

4. ATK

Peringatan Pencatatan dan pendataan

- Disimpan sebagai data elektronik dan manual

900/        /BKP/2017

16 Januari 2017

-

1 Februari 2017

PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN UTARA

BADAN KESATUAN BANGSA DAN POLITIK Nama SOP Penerbitan Rekomendasi ijin Penelitian.

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 64 tahun 2011 Tentang Pedoman  Penerbitan 

Rekomendasi Penelitian.

Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor : S.D.6/2/12 tanggal 5 juli 1972  tentang kegiatan riset 

dan survey diwajibkan melapor kepada gubernur atau pejabat yang ditunjuk.

Peraturan gubernur Kalimantan Utara Nomor 10 tahun 2014 tentang Organisasi dan tata kerja 

Inspektorat, Badan Perencanaan Pembangunan Daerah, Satuan Polisi Pamong Praja dan 

Lembaga Teknis Daerah Provinsi Kalimantan Utara.

Drs. BASIRAN

NIP. 19691228 1991101 1 001

Kepala Badan Kesatuan Bangsa dan Politik 



Pelaksana Kabid Kasubbid Kaban Adm umum Kelengkapan waktu Output

1.

Mengagendaris surat permohonan  

ijin penelitian dan menyerahkan 

kepada Kabid.

Surat masuk 5           menit

Surat masuk yang 

telah di beri 

lembar disposisi

2.
Memerintahkan kepada Kasubbid 

untuk mengonsep ijin penelitian.

Surat yang telah 

didisposisi

10                    

menit

Lembar disposisi 

yang telah di beri 

paraf.

3.

Mengonsep ijin penelitian dan 

melakukan wawancara kepada 

peneliti.

Lembar disposisi 

yang telah diberi 

paraf

30                  

menit

Mendapatkan 

keterangan dari 

peneliti

4. Mengetik konsep ijin penelitian Konsep 10        menit
Rekomendasi ijin 

penelitian

5.
Menyetujui dan menandatangani 

ijin penelitian

ya / tidak

Ijin penelitian
5                    

menit

Lembar 

rekomendasi ijin 

penelitian

6.

Memerintahkan pengadministrasi 

umum untuk mendistribusikan 

surat  sesuai disposisi Kepala 

Badan

Ijin penelitian
5                    

menit

Lembar 

rekomendasi ijin 

penelitian

SOP  PROSES PENERBITAN REKOMENDASI IJIN PENELITIAN

Pelaksana Mutu Baku
KetNo Uraian Kegiatan


