
Pemohon Staf Seksi 
Ruang 

Terbuka Hijau

Subkoordinator 
Ruang Terbuka 

Hijau

Kepala bidang 
Pengelolaan 
Taman Hutan 

Raya,Keanekara
gaman Hayati 

dan Ruang 
Terbuka Hijau

Petugas 
Lapangan

Kepala Dinas Persyaratan / 
Perlengkapan

Waktu Output

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

1 Permohonan 
pemangkasan/penebangan pohon Surat Permohonan 60 Menit Disposisi Kepala Dinas (Lihat SOP Surat Masuk)

2
Menerima Disposisi Surat Masuk 
Permohonan 
Pemangkasan/Penebangan Pohon

ATK, Komputer 5 Menit Surat Permohonan

3
Pencatatan di Buku Agenda 
Permohonan ATK, Buku Agenda 5 Menit Pendataan Pemohon

4

Melaporkan surat permohonan 
pemangkasan/penebangan pohon ke 
Kepala bidang Pengelolaan Taman 
Hutan Raya,Keanekaragaman Hayati 
dan Ruang Terbuka Hijau

ATK 10 Menit
Disposisi Kepala bidang Pengelolaan Taman Hutan 
Raya,Keanekaragaman Hayati dan Ruang Terbuka 

Hijau

5

Disposisi dari Kepala bidang 
Pengelolaan Taman Hutan 
Raya,Keanekaragaman Hayati dan 
Ruang Terbuka Hijau untuk survey ke 
lapangan 

ATK 10 Menit Disposisi Subkoordinator Ruang Terbuka Hijau

6
Membuat surat Tugas untuk survey ke 
lapangan ATK, Komputer, Printer 60 Menit Surat Tugas (Lihat SOP Surat Keluar yang 

ditandatangani Kepala Dinas)

7
Survey Lapangan/Lokasi sesuai 
permohonan 
pemangkasan/penebangan pohon

Kendaraan Operasional 1 Hari Survey Lapangan

8

Melaporkan hasil survey ke lapangan, 
permohonan sesuai atau tidak jika 
sesuai untuk dipangkas staf 
menghubungi pemohon, jika tidak 
sesuai membuat surat balasan 
penolakan pemangkasan/penebangan 
pohon

ATK, Komputer, Printer 60 Menit

Laporan Hasil Survey Lapangan Jika sesuai 
ditindaklanjuti, jika tidak sesuai membuat surat 

balasan (Lihat SOP Surat Keluar yang 
ditandatangani Kepala Dinas)

9

Menugaskan petugas lapangan untuk 
menyiapkan perlengkapan dan 
peralatan melaksanakan 
pemangkasan/penebangan pohon

Perintah lisan 10 Menit Persiapan Penebangan/ Pemangkasan Pohon

10

Melaksanakan 
pemangkasan/penebangan pohon 
sesuai dengan permohonan

Peralatan Penebangan/ 
Pemangkasan, Alat 

transportasi
1 Hari Penebangan/ Pemangkasan Pohon

11
Melaporkan hasil 
pemangkasan/penebangan pohon ATK 5 Menit Laporan Hasil Pemangkasan/ Penebangan Pohon

12
Melaporkan hasil 
Pemangkasan/penebangan pohon 
kepada Kepala Dinas

ATK 5 Menit Laporan Hasil Pemangkasan/ Penebangan Pohon

2 Hari               
   3 Jam          

 40 Menit
TOTAL WAKTU

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR TENTANG PEMANGKASAN/PENEBANGAN POHON PADA LANDSCAPE JALAN/JALUR HIJAU

PADA DINAS LINGKUNGAN HIDUP KABUPATEN BANGKA TENGAH

No Uraian Kegiatan

Pelaksana Kegiatan Mutu Baku

Mulai

Selesai


