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Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Infbrrnasr
Plblik
Peraturan Femerintah Rl No.61 Tahun 2010 Tentang Pelaksanaan
(Jndang Undang Nomor 14 Tabun 2008
Peraturan Komisi Nomor 1 I'ahun 2021 Tentang Standar Layanan
trdormasi Publik
Psraturan Bupati Kotawaringin Tinmr Nomsr ? t;rhun 2017 Tentang
Pedoman l?engelolaan lnformasi Publik
Peratumn Bupati Kotawaringin Timur Nomor 20 Tahun 2019 Tentang
Slsunan Organisasi dan Rincian Tugas Pokok, Fungsi serta Uraian
Tlgas Dinas Konurnikasi dan Informatika Kahupaten Kotawaringin
Timur
Keputusan Bupati Kotawaingin Tirmrr Noruor 1.88.45/222Huk-
Diskominflo120l9 Tentang Penetapan Tirn Pengelola Layanan
Inflormasi dan Dokumentasi di Lingkungan Pemerintah Daerah
Krbunaten Kotawarinsin'linrur

Pardidikan : Minimal

1. Lembar Kerja/ Rencana Kerja dan Anggaran
2. Pedoman/Kerangka Acuan Kerja
3. Komputer, Printer dan Scanner
4. Jarilgan Internet
5" ATK

1. SOP Penyr"rsunan DIF
2. SOP Uji Konsekuensi Informasi Publik
3. SOP Laya,nan Pennohonan Inf,orrmsi Publik
4" SOP Fasilitas Sengketa Infomasi

Pencmtntan dau Pendataan
Dsirnpan sebagai data elektrcnik

PEWINRINTAH KABUPATEN KOTAWARI]TGIN TIMUR
DINAS KOMIiNIKASI DAN INFORMATIKA



No Uraian Prosedur

Pelaksana Mutu Baku

Keterangau
PHI)

UTAMA
dar PPID

SKPD

Tim
Pertimbangan

Pelayanan
lnformasi

Komponen
atau

Perangkat
Ilaerah

Pemohon Kelengkapan Waktu Output

t Melakukan kajian atas

Informasi/dokumen yang tidak
termasuk dalam Daftar
lnformasi dan D,okumentasi
Publik (DIDP) dengan I

Berkas permohonan
informasi/dokumen
dari pemohon
informasi

Setiap saat Berkas
permohonaa
informasi yaag
telah diisi lengkap
dan dilampiri
fotocopy/scan
identitas diri (NIK)Pelayanan Informasi

2 Memberikan Pertimbangan atas

informasi/dokumen yan g

dimaksud yang bersifat rahasia
herdacarkan I II I Kmahrtan dan

Dasarhokrun : UU
KIP 14 Tahun 2008
dan PERKI 1 Tahun
20lo

7 (tujuh) hari
kerja

Surat keputusan
Tim Pertimbangan
Pelayanan
Informasi

kepentingan umum

3 Meryampaikan kepada PPID
atas $tatus informasi/ doktmen
yang dimirta permohonan
informasi, aprkah termasuk
rahasia atau terbuka. Jika
informasi /dokurn€n yang
dimakud adalah terbuka, maka
PPID mernerintahkan kepada

kc'rnpooen/petangkat daerah
untuk menyerahkan informpsi/
dokumen vans dimaksrrd- .Tika

I fl

Informasi/dokumen
yang telah
dinyatakan terbuka
untuk publik

Pada hari dau
Jam Kerja
maksimal 10

(sepuluh) hari
kerja, sejak
permohonan
informasi
teregestrasi

Informasi/dokumen
dari komponen
atau Perangkat
Daerah

status iaformasi /dokumen oleh
tim pertimhngan pelayanan
informasi dinyatakan rahasia
maka PPID membuat surat
penolakan kepada pemohon
informasi



Uraian Prosedur

GffiasiPutlik
yang diminta oleh 

.

pemohon informast
atau surat

penolakan

Maksimal
diberikan
Perpanjangan
permohonan

informasi adalah

7 (tujuh) hai
sejak
pemberitahuan
tertulis diberikan
dar tidak daPat

diperpanjang lagi

Infcrmasi
lDokumen Yang
dirrinta oleh
permohmau
informasi atau

surat penolakan
jika informasi
/dokumes tersebut

dikategorikan
rahasia

Munberikan informasi Yaug

diminh oleh Pemohon
urfornasi dengan

menandatangani tanda bukti

penerimaan atau mernberikan
swat penolakan kePada

pemohon jika status

informasildokumen dinYatakan

rahasia


