NOMOR SOP 044/SOP/Dishanpan-1.1/1/2025
TANGGAL PEMBUATAN | 03 JANUARI 2025
TANGGAL REVISI
TANGGAL EFEKTIF
R DISAHKAN OLEH KEPALA DINAS KETAHANAN
= PANGAN PROVINSI JAMBI
PEMERINTAH SELAKU PPID UTAMA
PROVINSI JAMBI NAMA SOP SOP PENETAPAN DAN
PEMUTAKHIRAN DAFTAR
INFORMASI PUBLIK
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA

1. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008
tentang Keterbukaan Infrmasi Publik;

2. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009
tentang Pelayanan Publik;

3. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014
tentang Pemerintahan Daerah;

4. Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun
2010 tentang Pelaksanaan Undang-
Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang
Keterbukaan Infrmasi Publik;

5. Peraturan Komisi Informasi Nomor 1
Tahun 2010 tentang Standar Layanan
Informasi Publik;

6. Peraturan Komisi Informasi Nomor 1
Tahun 2017 tentang Pengklasifikasian
Informasi Publik;

7. Peraturan Dalam  Negeri  Republik
Indonesia Nomor 3 Tahun 2017 tentang
Pedoman Pengelolaan Pelayanan
Informasi dan Dokumentasi Kementerian
Dalam Negeri dan Pemerintahan Daerah.

8. Keputusan Gubernur Jambi Nomor
763/KEP.Gub/Diskominfo-3.1/2022.
Tentang Pembentukan PPID Utama dan
Pembantu Pada Pemerintah Provinsi
Jambi.

1. Minimal Sarjana

2. Menguasai Tata Pembukuan

3. Memiliki Pengetahuan tentang Pelayanan Prima
4. Memiliki Tata Krama

KETERKAITAN:

PERALATAN/PERLENGKAPAN:

Masyarakat yang membutuhkan informasi
publik dari Pemerintahah

Formulir
Komputer
Telepon

Jaringan Internet
Alat Tulis Kantor

SR e

PERINGATAN:

PENCATATAN DAN PENDATAAN:

Apabila SOP tidak dilaksanakan dengan baik,
maka akan mengganggu proses permintaan
informasi publik.

Dicatat pada buku rekap informasi




SOP PENETAPAN DAN PEMUTAKHIRAN DAFTAR INFORMASI PUBLIK

Pelaksana Pendukung Ket
No. Kegiatan Petugas PPID Atasan
g Inforrgasi Pelaksana PPID PPID Kelengkapan Waktu Output
1. | Menghimpun informasi dan dokumentasi yang
berkualitas dan relevan dengan tupoksi masing-
masing komponen di tiap Perangkat Daerah, Daftar Informasi
baik yang diproduksi sendiri, dikembangkan, (j Publik yang telah
o . . ) Dokumen . . .
maupun yang dikirim ke pihak lain, berupa arsip . . . Tentatif dikumpulkan dari
. . : . . informasi Publik
statis maupun dinamis, arsip aktif maupun komponen dan
inaktif dan arsip vital yang dikuasai dari seluruh unit kerja
unit kerja (bidang).
2. | Menyusun usulan Daftar Informasi Publik dan (1) Peraturan
mengklasifikasikan daftar informasi publik v Perundang-
menjadi wajib, berkalal, serta merta dan setiap undalngan Draf Daftar
saat, serta menyampaikan usulan Daftar > terkait Informasi Publik
Informasi Publik kepada PPID. (2) Dokumen
Informasi
Publik
3. | Melakukan telaah dan klasifikasi terhadap il
usulan Daftar Informasi Publik berdasarll(an Draft Daftar '
Undang-Undang, Kepatutan dan kepentingan D Informasi Publik Tentatif
umum
4. | Mendokumentasikan informasi publik dalam
bentuk softcopy dan hardcopy dan dipisahkan “ Surat Keputusan
sesuai klasifikasi informasi dan dokumentasi Daftar Informasi
wajib, berkala, serta merta dan setiap saat. ATK Tentatif Pulblik yang telalh
ditandatangani
G oleh Atasan PPID




No.

Kegiatan

Pelaksana

Pendukung

Petugas
Informasi

PPID
Pelaksana

PPID

Atasan
PPID

Kelengkapan

Waktu

Output

Ket

Menetapkan Daftar Informasi Publik secara
resmi untuk diumumkan kepada masyarakat

Rapat dengan
PPID Pelaksana

Setelah DIP
terkumpul
dari PPID
Pelaksana

Mendokumentasikan dan mempublikasikan
daftar informasi publik ke website resmi
Pemerintah Daerah dan sarana informasi
lainnya.

A

(1) Daftar
Informasi
Publik dalam
bentuk
softcopy dan
hardcopy

(2) Daftar
Informasi
Publik yang
dipublikasi di
website setiap
Perangkat
Daerah

KEPALA DINAS KETAHANAN PANGAN PROVINSI JAMBI
SELAKU PPID UTAMA

Drs. H. Ismed Wijaya, M.Si

Pembina Utama Muda.IV/C
NIP. 19701025 199003 1 002







