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“[Dasar Hukum :

Kualifikasi pelaksana :

1.
P2

W

Undang-Undeng Nomor 25 Tahun 2004 tentang Sistem Perencanaan Pembangunan Nasicnal.
Peraturan Pemerintah Nomor 8 Tahun 2008 tentang Tahapan Tata Cara Pemyusunan
Pengendalian dan Evaluasi Peleksanaan Rencana Pembengunan Dzerah.

Peraturan Presiden Nomor 81 Tahun 2010 ‘entang Grand Design retormasi Birckrasy 2010 -
2025.

Peraturan Menterl PAN dan RB Nomor 35 Tahun 2312 tentang Pedoman Pomyusunan dan
Penerapan Standar Opoeraslonal Prosedur Adminiztrasi Pemenntahan.

Peraturan Menteri Dalam Nogerl Nomor §4 Tahun 2010 tenlang Pelaksanaan Pecraturan
Pemeinitah Nomer 8 Tahun 2008 tentaing Tahapan Tota Cara Penyusunen Pongendasan can
Evaluasl Felaksanaan Rencana Pembangunan Daerah

Paraturan Daarah Provinsi NTT Nomor 1 Tahun 2008 tentang Rencana Pembengunan Jangha
Panjang Dacrah Provinsi NTT Tahun 2005-2025.

Peraturan Daerah Provinsi NTT Nomor 1 Tahun 2014 tenteng Rencana Pembangunan Jangka

Menengah Daerah Provinsi NTT Tahun 2013-2018.
Peraturan Gubemur Nusa Tenggara Timur Nomor 28 Tahun 2017 tentang Petunuk Teknis
Penyusunan dan Polaksanaan Standar Operasional ProsJdur Administrasi Pemerintahan ¢
Lingkungan Pemeriniah Provinsi Nusa Tenggara Timur.

Peraturan Gubem:r Nusa Tenggara Timur Nomor 3 1ahun 2018 tentang Read Map Refarmasl
Birokrasi Pemerintah Provinsi Nusu Tenggara Timur Tahap Il perioce 2018 - 2022.
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Pelaksana Mutu Baku ’
No. i ~ -
° Tahap Kegiatan Sekretaris Kep?(‘::::g’::g'an Staf Pelakszna Inspektur Kelengkapan Waktu Output Katerangan
|
1 2 3 a 3 6 7 ] 9 | 10
1. |Menugaskan kepala sub bagian Keuangan Agenda Kerja* ' [ 10 menit Disposisi/ petunjuk
untuk menyusun Perubahan RKA . Bulan februari
tahun berjalan
dari tahun
rencana.
2, Menugaskalr; Stil l;elaksana untuk A8 Disposisi 1C menit | Disposisi / petunjuk
mengumpulkan bahan peny.sunan
Perubahan RKA dari tiap-tiap Irbanwil dan
Sekretarial dan menyusun konsep
Perubaian RKA.
3. |Mengumpulkan/menghimnun bahan dari tiap v Disposisi/petunjuk, |2 minggu|Kerangka acuan
Irbanwil dan Sekretariat, menyusun konsep nota dinas kegiatan dan RAB,
Perubahan RKA dan menyampaikan ke data dukung dari tiap
kasubag. bidang teknis dan
konsep Perubahan
I RKA.
4. |Memeriksa konsep Perubahan RKA. Anabila /\ Nota dinas, 2 Jam |Konsep Perubahan
setuju memberi paraf dan menyampaikan Ya Kerangka acuan RKA
kepada sekretaris. Apabila tidak setuju \/ Tidak keaiatan dan RAB,
mengembalikan kepada Staf Pelaksana data dukung aari
untuk diperbalki. T tiap bidang teknis
dan konsep
Peruhahar RKA
5. |Memeriksa konsep Perubahan RKA. Apabila Konsep Perubahan | 1Jam |Konsep Perubahan
setuju menyampaikan kepada kasubag untuk KA RKA
melaksanakan asistensi konsep Perubahan’ Tidak
RKA ¢2q tiap Irbanwil dan Sekretarial dan
apabila tidak setuju mengembalikan kepada v
kasubag untuk diperbaiki. B I
[~ 6. |Melaksanakan asistensi konsep Perubanan J Nota diras, konsep | 2jam [Notulen dan Berita 2 jam lif\ka
RKA bersa:na 'rbanwil dan menugaskan Staf| [ —> L_——_)- :Zr;:f:sa’r;t:f;?'dan acara asistensi tseejneg:a tidang
E;I;ksana untuk menyusun draf Perubahan L [ Jd e haciir. ) linis
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Mutu Bakuy ’

kepada sekretaris. Apabila tidak setuju

dikembalikan kepada sekretaris untuk
memperbaiki.

Ya

I Pelaksana
No. Tahap Kegiatan i Keterangan
. apres Sekretaris Kepala Sub.Bagian Staf Pelaksana Inspektur Kelengkapan Waktu Output -
Keuangan
I

1 2 3 4 5 6 7 | 8 | 9 ] 10 |
7. |Menyusun draf Perubahan RKA dan ¥ Notulen dan Berita j| 2hari [Draf Perubahan RKA

menyampaikan kepada kasubag. acara asistensi

. »
: A

8. |Memeriksa draf Perubahan RKA. Apabila Ya K ﬁl‘ Draf Perubahan 2Jam |Draf Perubahan RKA

setuju, memaraf dan menyampaikan kepada } — RKA

sekretaris. Apabila tidak setuju dikembalikan S

. - Tidab

Kepada Stat Pelaksana untuk memperbaiki A
S. |Memeriksa draf Perubahan RKA. Apabila Draf Perubahan 1Jam |Draf Perubahan RKA

setuju, memaraf dan menyampaikan kepada RKA

kepala dinas. Apabila tidak setuju

dikembalikan kepada kasubag untuk Tidak

memperbaiki Ya
10. [Memeriksa draf Perubahan RKA. Apabila ' Draf Perubahan 30 menit|Perubahan RKA

setuju menandatangani dan menyampaikan RKA

Tidak

11. |Menyerahkan dokumen Perubahan RKA

hepada kasubag Keuangan untuk
didistribusikan dan didokumentasikan.

Perubahan RKA

10 menit [Perubahan RKA [

12. |Menyerahkan dokumen Perubahan RKA
kepada €:3f Pelaksana untuk didistribusikan

dau didokumentasikan.

Perubahan RKA

10 menit(Perubahan RKA

13. [Mendistribusixan dan mendokumentasikan.

Perubahan RKA,

1Jam |Dokumen Perubahan
RKA




