PEMERINTAH KABUPATEN BANGKA TENGAH
DINAS PERUMAHAN DAN KAWASAN PERMUKIMAN DAN
PERHUBUNGAN
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KEPUTUSAN
KEPALA DINAS PERUMAHAN DAN KAWASAN PERMUKIMAN
DAN PERHUBUNGAN
KABUPATEN BANGKA TENGAH
NOMOR :188.47/20/DIPERKIMHUB /2024

TENTANG
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) PELAYANAN PENGUJIAN KENDARAAN
BERMOTOR DI LINGKUNGAN DINAS PERUMAHAN DAN KAWASAN PERMUKIMAN
DAN PERHUBUNGAN KABUPATEN BANGKA TENGAH

KEPALA DINAS PERUMAHAN DAN KAWASAN PERMUKIMAN DAN PERHUBUNGAN
KABUPATEN BANGKA TENGAH,

Menimbang l : 1. bahwa dalam rangka mewujudkan kinerja pelayanan
publik di lingkungan unit kerja pengujian kendaraan
bermotor Kabupaten Bangka Tengah yang terukur dan
dievaluasi = keberhasilannya  perlu memiliki dan
menerapkan prosedur kerja yang standar ;

2. bahwa Standar operasional prosedur (SOP) merupakan
pedoman atau acuan baku dalam melakukan suatu
prosedur pekerjaan sesuai dengan tugas pokok dan fungsi
dari masing — masing petugas;

3. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimanan
dimaksud dalam huruf a dan b, perlu menetapkan
Keputusan Kepala Dinas tentang Standar Operasional
Prosedur (SOP) Pelayanan Pengujian Kendaraan Bermotor
di Lingkungan Dinas Perumahan Dan Kawasan
Permukiman Dan Perhubungan Kabupaten Bangka
Tengah.

Dokumen ini lelah ditandatangani secara elekironik yang dilerbitkan oleh Balai Serlifikasi Elekironik (BSrE), BSSN




Mengingat

Menetapkan

KESATU

KEDUA

1. Undang - Undang Republik Indonesia Nomor 22 Tahun
2009 tentang Lalu Lintas dan Angkutan Jalan;

2.Peraturan Pemerintah Nomor 55 tahun 2012 tentang
Kendaraan Bermotor;

3. Peraturan Pemerintah Nomor 96 Tahun 2012 tentang
Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009
Tentang Pelayanan Publik;

4. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara Dan
Reformasi Birokrasi Nomor 35 tahun 2012 tentang
Pedoman Penyususnan Standar Operasional Prosedur
Administrasi Pemerintahan;

5. Peraturan Menteri Perhubungan Nomor 12 tahun 2021
tentang Pengujian Berkala Kendaraan Bermotor;

6. Peraturan Menteri Perhubungan Nomor 156 tahun 2016

tentang Kompetensi Penguji Kendaraan Bermotor;

MEMUTUSKAN

KEPUTUSAN KEPALA DINAS PERUMAHAN DAN KAWASAN
PERMUKIMAN DAN PERHUBUNGAN KABUPATEN BANGKA
TENGAH TENTANG STANDAR OFERASIONAL PROSEDUR
(SOP) PELAYANAN PENGUJIAN KENDARAAN BERMOTOR DI
LINGKUNGAN DINAS PERUMAHAN DAN KAWASAN
PERMUKIMAN DAN PERHUBUNGAN KABUPATEN BANGKA
TENGAH.

Standar Operasional Prosedur (SOP) sebagaimana tercantum
dalam lampiran yang merupakan bagian yang tak
terpisahkan dari keputusan ini;

Pembuatan Standar Operasional Prosedur {SOP) Pelayanan
Pengujian Kendaraan Bermotor Di Lingkungan Dinas
Perumahan dan Kawasan Permukiman Dan Perhubungan
Kabupaten Bangka Tengah dilaksanakan dalam rangka
memperjelas prosedur pelayanan pengujian kendaraan
bermotor sehingga tujuan pengujian kendaraan bermotor

dapat tercapai;

Dokumen ini telah ditandalangani secara elekironik yang diterbitkan oleh Balai Sertifikasi Elsktronik {BSrE), BSSN




KETIGA :  Setiap kegiatan harus berjalan sesuai dengan yang tertera
pada Standar Operasional Prosedur (SOP);

KEEMPAT :  Keputusan ini mulai berlaku sejak tanggal ditetapkan,
dengan ketentuan apabila di kemuadian hari terdapat
kekeliruan akan diubah dan diperbaiki sebagaimana

mestinya.

Ditetapkan di Koba
Pada tanggal 03 Januari 2024
KEPALA DINAS

FANI HENDRA SAPUTRA , S.Si.T., M. H.
Pembina Tk. I (IV/b)
NIP 198401312006041005

Dokumen ini telah ditandalangani secara elektronik yang diterbitkan oleh Balai Sarfifikasi Eiektronik (BSrE), BSSN
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DINAS PERUMAHAN DAN KAWASAN PERMUKIMAN DAN PERHUBUNGAN (
KABUPATEN BANGKA TENGAH
NAMA SOP 1 TATA CARA PELAYANAN LI PERTAMA
DASAR HURKUM : KUALIFIKAS] PELAKSANA :
1. Undangmdang Nomor 5 Tahun 2003 fentang Kabupalen Bangka Sefatan,| 1. Pendidikan minima) SMA
Kabupaton Bangia Tanget, Kabupsien Bangha Barst dan Kabupaten Timur dif 5 Pemah mengikull pandidtian den pelatihan Pengujian Kendaraan Bermator
Propinsi Kepuiauan Bangka Beftung (Lembaran Negara Republi indonesia Tahun 2003/ Bisa mengoperasikan komputer
Nomor 235, Tambahan Lembamn Republic )
2. Undang-undang Nomor 22 Tahun 2009 Tentang Lak fintes dan Angikutan Jalan 4. Menguasa adminisirasi
3. Persturan Pemerintah No. 55 Tehun 2012 tenteng Kendarsan
4. Perawan Menteri Perhubungan MNomor 19 Tahun 2021 tenteng Penpuian Berkala
Kendaman Bermotar
5. Peraturan daersh Kabupaten Bangke Tengah Nomor  Tahun tentang
F o s Bermalor
KETERKAITAN 80P: PERALATANPERLENGHAPAN :
1. SOP Taia Cara Penguian Kendaraan Bemmotor 1. Aplkasi SIM PKB
2 SOP Pengadusn Petayanan Pengulion 2. Komputer / Tabiet
3. Alat Penguiian Kendarasn Benmolor
4, ATK dan Bukti Lulis Ui Elekironik
[PERINGATAN - PENCATATAN GAN PENDATAAN :
| Apabile SOF tidak maka kepada akan Disimpan sehagei data elekitonik dan manual
[ Pefaksana Mubs Baku
t -
Nof Keghatan Petigas | Pengull Kenderasn Keterangan
{ o | pemonon ol Persyaratan f kekenghopan Wkt Outpt
1 dan L 1. Gural Registresi Ul Tige (SRUT)
19 daet . D) GEOMEE | i | Pesyermii ot
3 _KTP Pemilik
4. Surst Tem Tanoki
2 | Mendaftrrkan pads buku registrasi kendarsan 1. Surat Registrasi SRUT!
dan menginput data pada apikasi SIM PKB i L
|2 BINK ash
— |3..KIP Pomilic S merit
4, Suret Tors yntuk Tanoki
5. Buku Bary
6. Komputer dan Printer
3 |Mendaftarken pade splkasi SIM PKE dan mencelak 1. Surstt Registrasi L Tipe (SRUT) formuiir pendaftaran i
formulir pertama
2. STNK sl
s i it
|4, Surst Tera unbuk kendaman Tandd |
5. Komputer dan Prinker
4 | Menandstsngani formulir pendsaftanan Formulir pendaferan uj
= JEr paiar 1 Menit | pertama yang felan
ATE ditencistangani
5 | Melainknn pemeriksaan kendaraan sesual SOP Tsia Print out hasil pengufian
Cara Pengujan Kendaraan Bermotor dan pengetokan 1L LT P
nomor Ul kendaraan pada Rengin Kencarsan 2. Tablet 10 mendt
3. At ketok nomor Uil Kenderaan
G | Menyerahken Berkps kepada pehigas |
i gty _- Print out hasil o {menit | Print out hesil penguian
7 | Mencetak Kastu Induk Pemeriksagn dan Edi Lubus Uj |
* |Komputer dan Printer, Apikes! BLUE Zwaocik, [HMHIMEMN ety
| (TT-T']
B | M §an ke p g ] i
Tanda Bukli Lulus U atau Sural Keterangan 1 ment Tanda bukdi ius uji ateu surst
Tidak Lulus Uj kelerangan tidak luius uf
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PEMERINTAH KABUPATEN BANGKA TENGAH
DINAS PERUMAHAN DAN KAWASAN PERMUKIMAN DAN PERHUBUNGAN KABUPATEN i
WAMORA TRt NIP 188401312006041005
NAMA SOP : TATA GARA PELAYANAN UJI BERKALA

|DASAR HUKUM :

KUALIFIKAS] PELAKSANA :

1 Undang-undang Nomar 5 Tahun 2003 fentang Pembentuksn Kabupaten Bangka Selatan,

" Kabupaten Bangka Tangah, Kabupaten Bangka Barat dan Kabupaten Belilung Timur di
Propinsi Kepulauan Bangka Belitung (Lembaran Negara Republix Indonesia Tahun 2003
Nomor 25, Tambahan Lembaran Negara Republik indonesia Nomor 4268)

1. Pendidikan minimal SMA

2. Pemah mengikuti pendidikan dan pelatihan Pengujian Kendaraan Bermotor
3 Bisa mengoperasikan kamputer

2. Undang-undang Nomar 22 Tahun 2009 Tentang Lalu lintas dan Angatan Jalan 4. Menguasai administrasi
3. Peraturan Pemerintah No.5& Tahun 2012 tentang Kendaraan
Peraturan Menteri Perhubungan Nomor 19 Tahun 2021 tentang Penguijian Berkala Kendaraah
4 Bermator
5. Peraturan daerah Kabupaten Bangka Tengah Nomor  Tahun ientang
Penyelenggaraan Pengujian Kendaraan Bermotor
KETERKAITAN SOP: PERALATAN/PERLENGKAPAN :

1. SOP Tata Cara Pengujien Kendaraan Bermotor
2 SOP Pengaduen Pelayanan Pengujian

1. Aplikasi SIM PKB
2. Komputer / Tablet

3. Alat Pengujian Kendaraan Bermotor
4 ATK dan Bukti Lulus Uji Eleldronik

|PERINGATAN : . PENCATATAN DAN PENDATAAN :
Apabila SOP tidak dilaksanakan maka pelayanan kepada masyarakat akan terhambat. Disimpan sebagai dala elektronii dan manual
Pelaisana Mutu Baku
N Kegiatan Petugas Penguji Kendaraan Keterangan
Admini . Pemahnon Beimotor Persyaratan / kelengkapan Wakiu Output K
1 | Menerima dan Memericﬁ;keiarulapan berkas N 1. Bukti Lulus Ui Asli
persyaratan uji dan pemohon uji
@ 2. STNK as 1 menit |Berkas Persyaratan
3. KTP Pemilik Lenglap
_— i 4, Kendaraan yang akan divji
2 |Mendaftarkan pada aplikesi SIM PKB ,Mencan Kartu 1. Bukli Lulus Uji Ash 1 menit {formullr pendaftaran uji
Induk Pemeriksaan dan mencetak formuiir berkala
pendaftaran - 2. STNK ash__
3. KTP Pemilik e
4. Aplikasi SIM PKB
5. Komputer dan Printer
3 | Menandatangani fermulir pendaftaran v Formulir pendaftaran uj
-_ formulir pendaftaran 1 Menit |berlcala yang tefah
= S "
4 [ Melakukan pemerikeaan kendaraan sesuai SOP 1. Formulir pendaftai Print out hasil pengujian
| Tata Cara Pengujian Kendaraan Bermotor i 10 menit
2. Tablet
Menyerahkan Beriaas kepada ing
ek DHCH et AcT st _ ] Print out hasil uji 1 menit |Print out hasil pengujian
6 |Mencetak Bukti Lulus Lji ; Kartu induk pemeriksaan
_ Kompter dan Pricter, Apikasi BLUE Zhien; | P
7 | Menyerahkan hasil jian ke pemohon uji i i ji
i PR " @ Tanda Bukti Lulus Ui atau Surat 2 ;Em"““‘;‘:'g;;f;ﬂ:ffﬂm i
Keterangan Tidak Lulus Uji wii
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TANGGAL PENBUATAN

1. Unedang-undang Momor 5 Tahun 2003 tentang Pembentukan Kabupaten Bangke Selatan, Kabuaten
Blengia Tangah, Kabupaten Bangka Rarat dan Ketupaten Beltung Timur df Propinsi Kepulauan
Bangia Belfung {Lemberan Negam Repubiik indonesia Tahun 2003 Momor 25, Tambahan
Lesvbaran Hegara Republik indonesia Nomor 4268)

2, Pemah mengilkull pendidikan dan pelatihan Penpujian Kendsraan Bermalor
3. Bisa mengopersikan komputer

- 03 Jarnsari 2024 )
TANGGAL REVISI e y 4 — e
[TANGGAL EFEKTTF 03 darnan 2004 . B0
DESAHKAN OLEH 1 KEPALA DIPERKIMIUS,
PEMERINTAH KABUPATEN BANGKA TENGAH
DINAS PERUMAHAN DAN K PERM DANF KABUPATEN
BANGKA TENGAN WIP 193401312006041005
e =
NAMA SOP : TATA CARA PELAYANAN NUMPANG LJI MASUK DAN MUTAS! U RASUK
| DASAR HiFKU: KUALIFIKAS! PELAKGANM - -

2. Undang-undang Nomor 22 Tahun 2009 Tentang Laks Intas don Anghutan Jalan 4. Menquasai suministrasi
3. Perabman Pemerindah No.55 Tahun 2012 tentang Kendaraan
4. Pembursn Mererl Nomor 18 Tahun 2021 tenteng Pengujian Berkela Kendarssn
Bemrnotor
5 F teerah Bangia T ah N Tahun tentang Penyelenggaraan
Penguiian Kendarson Bermotor
KETERHAITAN SOP: PERALATAN/PERLENGKAPAN :
1. S0P Tats Cara Penguiian Kendaman Bermotor 1. Apkasi 51 PKB
2 SOP Pengaduan Pelaysnan Penguian 2 Kompuler / Tablet
3. At Pongugnn Kendarsem Bermotor
4. ATK dan Buldi Lulus UF Elektronik
[PERTNGATAN : —_|PENCATATAN DAN PENDATAAN :
Apabile SOP fidak dieksanakan maka pelayanan kepada masyarakal akan terhambat. Disimpan sebagai data aleldronik dan manual
Peiaksana Muly Bk \
atan |
" oy F""g‘“ Permohon Penguil Kandaraan Bermator Persyaratan / kelenghapen Waidy Cutput I
Ao i
1 dan 1. Suret Rekomendasi Numpang UF dan Mutasi Uy |
peruyeraton ui e pemohon uf dari daerah esal |
2. STNK ash
‘ i ) 3. KIP Pormilk 1ment | Berkas Persyaratan Lengkap
|4, Kertu Induk Ash (utikontasimasuid |
5. Fotocopy Karty Indyk (Lnfuk Numpana U Masukd
2 | Menginput datn pada apliasi SIM PKB 1. Surat Rekomendasi Numpang US dan Mulasi Uj
dan daersh ssal
- |2, STMK 25k
|3, KTP? Pemiik 5 menkt
4. Kaitu Incuk Ask i rasuk)
 Masyk |
6. Komputer dan Printer
3 | Mendaflatkan peda epikasi SIM PKB dan mencetak 1. Suret Rekomendas: Numpang Ui dan Mulasi Uy formulir pendattaren uj periama
formulir pandatarsn dar daerah asal
2. STNK sk
4 TMenandatangeni Torm pendaftaran Formuil pendaitmen f perame
-____j yang leiah ditandatangeni
5 | Moiakilesn porneriksann kendaraen sesusi SOP Tata 1. Forrulr pendsftaran Print out hasil pengufan
Cara FPengugan Kendarasn Bermotor 10 menit
2 Tablet
& | Meayerahian Bercas kepada pelugas | =
L ADMINISTRASI _ Print out hasii of 1 menit | Print out hasi penguian
7 |Mencetak Kartu induk Pemerisaan dan Bukdi Luus Uj — “ don Prinder, Apiikasi BLUE 2 meik :.:‘mmmnmmm
8 |Menyershian hasil pengutan ke pemohon uj - Tanda Buidi Lukis U alew Surat Kelerangan Tidek 4 mend | T2NG buldi kites uf atau surat
Lukus Uj i heterangan tidek lulus Ul
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NAMA SOP ]: TATA CARA PELAYANAN REKOMENDASI MUTASI UJI

|DASAR HUKUM :

KUALIFIKAS! PELAKSANA ;

1. Undang-undang Nomor § Tahun 2003 tentang Pembentukan Kabupaten Bangka Selatan, Kabupaten
Bangka Tangah, Kabupaten Bangka Barat dan Kabupaten Belitung Timur di Propinsi Kepulauan Bangka

Republik Indonesia Nomor 4268)
. Undang-undang Nomor 22 Tahun 2009 Tentang Lalu intas dan Anglutan Jalan

Peraturan Pemerintah Na.56 Tahun 2012 tentang Kendaraan
4. Peraturan Menteri Perhubungan Nomor 18 Tahun 2021 tentang Pengujian Berkala Kendarsan Bermotor

w N

S, Peraturan daereh Kabupaten Bangka Tengah Nomor
Pengujian Kendaraan Bermotor

Tahun tentang Penyelenggaraan

Belitung (Lembaran Negasra Republik Indonesia Tahun 2003 Nomor 25, Tambahan Lembaran Negara|

1. Pendidilkan minimai SMA

2 Pemah mengikuti pendidikan dan pelatihan Pengujian Kendaraan Bermator
3. Bisa mengoperasikan komputer

4. Menguasai administrasi

KETERKAITAN SOP:

PERALATAN/PERLENGKAPAN :

1. SOP Tata Cara Pelayanan Pengujian Kendaraan Bermator
2 SOP Pengaduan Pelayanan Pengujian

PERINGATAN :

1. Aplikasi SIM PKB

2. Komputer / Tablet

3. Alat Pengujian Kendaraan Bemotor
4. ATK dan Bukti Lulus Uji Eleltronii

~ | FENCATATAN DAN PENDATAAN :

Apabila SOP tidak dilaksanakan maka pelayanan kepada masyarakal akan tethambat.

Disimpan sebagai data elektronik dan manual

3. Fotocopy KTP Permilik

Pelaksana Mutu Baku
No Kegiatan Petugas Keterangan
bbag TU

Akl Kepala UPTD Kasubbag Persyaratan / kelengkapan Waldu Output

1 |Menerima dan Memeriksa kelengkapan berkas 1. Karty Uji dan Sertifikat Asii
persyaratan ufi dari pemohon uji
( A ) 2. Fotocopy STNK baru atau Fiskal 1 menit |Beri@s Persyaratan
Antar Daerah Lengkap

L]

Mendaftarian pada apiikasi SIM PKB dan mencari
Kartu Induk Pemenksaan

1 menit |Formulir pendaftaran

1. Kartu Uji dan Seitifikat Asli
¥ Mutasi uji Keluar

2. Fotocapy STNK baru atau Fiskel

3. Komputer dan Printer

3 |Membuat surat rekomendasi Mutasi Uji dan mencatat
| pada buku kendali rekomendasi Mutasi uji

1
| —

1. Kartu Uji dan Setifikat Asli 2 menit |Surat Rekomendasi

Mutasi Uji Keluar

2. Fotocopy STNK baru atau Fiskal
Antar Daersh
3. Komputer dan Printer

4. Buku Kenali rekomendasi Mutasi
Uji

4 [Memeriksa dan mengesahkan Surat Rekormendasi

1. Surat rekomendasi Mutasi uji Surat Rekomendasi

Kartu induk Pemeriksaan

o

Mutasi Uji i 1 Menit |Muatsi Uji Keluar yang
TIOAK 2 ATK telah disahian
5 [Mengarsipkan Surat Rekomendasi Mutasi Uji dan 1. Surat rekomendasi Mutasi uji Arsip

1 Menit

2. Kartu Induk Pemenksaan
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PEMERINTAH KABUPATEN BANGKA TENGAH
DINAS PERUMAHAN DAN KAWASAN PERMUKIMAN DAN PERHUBUNGAN KABUPATEM
BANGKA TENGAH
NAMA S0P :TATA CARA PELAYANAN REKOMENDASI NUMPANG UJI
DASAR HUKUM : KUALIFIKASI PELAKSANA :
1, Undang-undang Nomor § Tahun 2003 tent Pemb Kabupaten Bangka .| 1. Pendidikan minimal SMA
Kabupalen Bangka Tangah, Kabupaten Bangka Baral dan Kabupaten Beiitung Timur di Propinsi
Kepulauan Bangka Belitung (Lemb N Republik Indonesia Tahun 2003 Nomor 25, 2 Pemah mengikuti pendidikan dan pelatihan Pengujian Kendaraan Bermotor
Tambahan Lembaran Negara Republik indonesia Nonor 4268)
3. Bisa mengoperasikan komputer
2. Undang-undang Nomar 22 Tahun 2009 Tentang Lalu lintas dan Angkutan Jalan 4. Menguasai administrasi
3. Peraturan Pemerintah No.55 Tahun 2012 tentang Kendaraan
4, Peraturan Menteri Perhubungan Nomaor 19 Tahun 2021 g Pengujian Berkala Kendaraan
5. Peraturan daerah Kabupaten Bangka Tengah Momor  Tahun tentang Penyelenggaraan
Pengujian Kendaraan Baermotor
KETERKAITAN SOP; PERALATAN/PERLENGKAPAN :
1. SOP Tata Cara Pelayanan Pengujian Kendaraan Bermolor | 1. Aplikasi SiM PKB
2 SOP Pengaduan Pelayanan Pengujian | 2. Komputer / Tablet
| 3. Alat Pengujian Kendaraan Bermotor
| 4. ATK dan Bukti Lulus Uji Elektronik
|
|PERINGATAN : ~—_[PENCATATAN DAN PENDATAAN :
| Apabila SOP tidak dilak ) maka pelay kepad yarakat akan t Disimpan sebagai data elekironik dan manual
Pelalsana Mutu Baku
Nol Kegiatan Petugas T * Keterangan
Administrasi Kepata UPTD Kasubbag TU Persyaratan / kelenglkapan Wakiu Output
1 |Menerima dan Memeriksa kelengkapan berkas 1 1. Kartu Uji dan Sertifikat Asli 1 menit
persyaralan uji dari p 1 uji === Barkas Persyaralan
MULK 2. STNK asli dan masih beriaku Lengkap
3. Komputes
2 |Mendaftarkan pada aplikasi S PKB dan mencari 1. Kartu Uji dan Sertifikat Asli 1 menil |formulir pendaftaran
) g uii kel
e ok Ewmeti st m 2. STNK asli dan masih borfaku FUPENG e eer
3. Komputer dan Printer
3 |Membust surat rekomendasi Numpang Uii dan 1. Karlu Uji dan Sertifikat Asli 2 menit |Sural Rekomendasi { ’
;ematat pada buku kendali rekomendasi numpang 2. STNK asli dan masih Berlala Numpang Uji keluar |
3. Komputer dan Printer
4. Bulw Kendali rekomendasi
Numpang Uji
4 |M iksa dan gesahian Surat Rekomendasi 5 = 1 Menit |Sural Rekomendasi
Numpang Uji 1. Sural rekomendasi numpang uji Numpang Uji keluar
TIDAK 2 ATK tefah disahkan
5 |Mengarsipkan Surat Rek dasi Numpang Uji dan “":"‘ 1. Sumal rekomendasi num wji 1 Menit (Arsip
Karlu Induk Pemetiksaan —-——l izt
2. Kartu Induk Pemeriksaan




