SALINAN

WALIKOTA SAWAHLUNTO
PROVINSI BUMATERA BARAT

PERATURAN WALIKOTA SAWAHLUNTO
NOMOR 3 TAHUN 2016
TENTANG

SUSUNAN ORGANISASI, TUGAS DAN FUNGS!, SERTA TATA KERJA
DROGANISAEL PERANGKAT DAERAH KOTA SAWAHLUNTO

Menimbang

Mengingat

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA
WALIKOTA SAWAHLUNTE,

bahwa untuk melaksanakan ksenran Pagsl 5
Peraturan Dasrah Eota Sawahlunto Nomor 14
Tabum 2016 tentang Pembentukan dan Susunan
Perangkat Daerah, perlu menstaplan Peraturan
Walikota rentang Hedudukan, Susunan
Organisasi, Tugas dan Fungsi serta Tata Kerja
trganisas Perangkat Dacral Kola Sawahlunto.

Undang-Undang Nomor & Tahun 1956 tcntang
Pembentukan Dasrah Gtonom Kota Keell Dalam
Lingkungan Daerah Proping Sumatera Tengah
{Lembaran  Megara Republik Indonesia Tahun
1956 Mamar 149);

Undang-Undang Nomor 28 Tahun 1999 tentang
Penvelemggaraan Negara yvang Bereih dan Bebas
dari Korupsai, Kolusi dan Neporisme (Lembaran
Megara Ropublik Indonesia Tahun 1999 Nomaor
75, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Namor 3851);

Undeng-Undang Nomor 5 Tahun 2014 tentang
Aparatur Sipil Negara (Lembaran Negara Republik
Indemesia Tahun 2014 Nomor 6 Tambehan
Lembaran Negara Republik  Indonesia  Mosear
Sa947;




2,

Undang-Undsmg Nomor 22 Tahun 2014 tantang
Pemerintahan Daersh (Lembaron Negara Republik
Indonesia Tahun 2014 Nomor 242, Tambaban
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor
A5ET|, sebagaimana telah diubah kedua kalinya
terakhir dengan Undang-Undang Nomor 8 Tahun
2013 wntang Perubahan Kedua Atas Undeng-
Undatg Nomor 23 Tehun 2014 tentanyg
Pemerintahen Daerah (Lembaran Negara Republik
[mdonesia Tahun 2015 Nemor 38, Tambahan
Lembaran Negara Republk Indonesis  Nomor
57,

Undang-Undang Momer 30 Tahun 2014 tentang
Adminietrasi Pemerintahen (Lembaran Negars
Republik Indoncsia Tahun 2014 Nomor 202,
Tambahan Lembaran Negara Ropublik Indonesia
Momor 56013

Peraturan Pemetintah Nomor 44 Tahun 1990
tentang Perubahan Batas Wilayah Kotamadya
Tingkat 1 Sawahlunte, Kabupaten Dasrah
Tingkat 1l Sawahlunio/Sijjunjung dan Kabupuaten
Daerah Tingkat [0 BSolok {Lembaran Negars
Republik [ndonesia Tahun 1990 Nomar 59,
Tambahan Lembaran Negara Republik [ndonesia
Woamor 34235);

Peraturan Pomerintah Nemor 79 Tahun 2005
tentang Pedoman Pembinaan dan Pengawasan
Penyelengparaan Pemerintahan Dacsak
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun
2005 Nomor 165, Tambahan Lemberan Negars
Repubtik Indoneais Nomor 4333);

Peraturan Pemerintah Nownor 12 Tahun 2016
tentang Perangkat Doasrah (Lembaran Negars
Fepublik Indomesia Tahun 2016 Nomor 114,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesis
Nomar S887).

Peraturen Dacrah Kotn Sawahlunto Nomoer 71
Tahun 2015 tentang Pokok-Pokok Pengelolaan
Hevangan Daoerah  [Lembaran Decrah Kota




Menetapkan

10,

11

Sawahlunte Tahun 2015 Nomor 11, Tambahan
Lemharan Dacrah Hota Sawahlunto Nomor 42);

Peraturan Dacrah Kota Sawahluonto Nomor 17
Tehun 2016 tentang Urusan Pemerintabian Yang
Mengad:  Hewenangsn Pemenniah  Daerah
[lembaran Dasrsh Kota Sawahlunto Tahun 2016
MNomaor 11];

Peratwran Daersh Kota Sawahlunte Nomor 14
Tahun 2016 tentang Pembéntukan dan Susuman

Perangket Daesrah Kota Sawahlunio (Lembarmn
Daerah Kota Sawahlunto Tehun 2006 Nomar 14),

MEMUTUSKAN |

PERATURAN  WALIKOTA  TENTANG  SUSUNAN
QROANISAS], TUGAS DAN FUNGSl, SERTA TATA
EERJA ORGANISAS] PERANCKAT DAERAH KEOTA
SAWAHLUNTO

BAH |
EETENTUAN UMUNM
Fasal 1

Dalam Peraturan Decrah ind yang dimaksud dengan ;

1
2

Dasrah adalah Kota Sawahlumoo.

Pemeriniah Daerah adalah Walikota dan Perangkat
Dasrah schapei unsur penvelongsars Pemerintahan
Daerah.

Walikota adalah Walikota Szwahhinto.

Dewan  Perwakilan Rakyat Dacrah sekan it nya
disingkat DPRD adalah Dewan Prrwakilan Rakyal
Daerah Kota Sawahlunig,

Sckaetarls Dasrah adalsk Selretaris Daerah Kots
Sawahhunto

Selretaris  Dewan Perwakilan Rekyat  Dacrah
sclamjutryas  disingkar  Seloetaria DPRD adalah
Sekretaris Dewan Perwakilan Rakyet Dacrah Kota
Sawahiunta,

Inspektorat adalah Inspektorat Kota Sawahlunts.
Peranglkat Dacrah adalah Unsur Pembantu Walikota
dalam peoyelenggarsan Pemerintahan Dacrah ang




tepdiel dart Sekretarial Daerah, Selkretariac DPRD,
Dinas Daerah, Badan Dascah, Satuan Polisi Pamong
Fraja dan Pemadam Hebekarsn, Kecamatan dan
keharahan,

@, D[Mnas Dacrah adalsh Dinas Dacrah Kota Sawahiunta.

10, Unit Pelaksane Teknis Dinas, adalah  unsur
prlakeana peknis Dinas yang melaksanakan kegratan
leknis  operasional  danfatau legiatan  telmis
BERLIn AR Terten .

11. Unit Pelaksana Teknis Badas, adalah  ussar
pelaksana  teknis  Badan untuk  melaksanakan
kegiatan teknis operasional dan/atau kegiatan telnis
penUnjang terter .

12, Jabaten Fungsional adalab Pegawai Negeri Sipil vang
chibeeri tugas, wowenang dan hak sccara penub oleh
Pejabat vang berwenang unfuk menvelenpgrarakan
kegiatann yanpg sesusl dengan prolesinye  dalam
ranglka mendukung kelancaran tugas Dinas.

BAB II
BUSUNAN ORGANISASI SEKRETARIAT
Bagian Pertama
SEKRETARIAT DAERAH
Pasal 2

Susunan Organlsas Selkretarsmt Dasrah terdird dam ¢
1. Sekretaris Dacrah, membawahi :

8. Amsien Adminisitasi Pemerintahan, membawahi -

1

2

)

Bagian Pemerintaihan;

a] Sub Bagian Ologomi Dacrah dan Kesjasarma;

b Sub Bagian Taza Praja; dan

¢| Sub Bagian Pembinsan Administresi Wileyah dan Kerjasama.
Bagian Hukum dar HAM, membawshi -

4 Sub Bagian Perundang-undansan;

b) Sub Bagian Bantuan Huloam dan Hak Asasi Manuaia; dan

¢) Suh Bagian Dokumentasf don Persriluhan Huboam,

Bagian Komunikasi, Informatika, Persandian dan Humas membawah| ;
al Sub Dagian Komunikssi dan Inlormatika;
bl Bub Bagian Persandian; dan

c| Hub Bagian Humas,




. Asisten Administrasi Pembangunan, membawsahi
1] Bagian Ecscjahiersan Rakovat, membawahi -
&) Bub Bagian Fasilitasi Keagamasan dan Kebudavaan;
by Sub Bagiam Fasilitasl Pendidikan Keschatan dan Kesejahteraan
Scsial; dao
¢l Sub Bagisn Fasilitasi Pendidiken, Pemudsa dan MNahraga,
2| Bapian Pembangunan, membawakhi :
g] Sub Bagian Layanan Pengadasn Barang)/.lasa;
o} Bub Bagian Pengendalian dan Evaluasi Pembangunan; dan
ol Sub Bamian Program den Pelaporan Pembangunan.
3 Bagian Statistuk dan Perekomomian, membawalki
&) Bub Bagian Promog dan Pengembangan Ekonomi Dacrak;
b Sub Bagian Kelembagaan Ekonomi dan BUMLD,; dan
¢l Sub Bagian Statistik.
. Axisteny Adminimasi Umum, membawshi ;
1] Bagian Urrmam, membawahi :
a] Bub Bagian Administrasi Umum dan Kepegawaian;
b} Sub Bagian Rumah Tanggs Pimpinan dan Sekretariat; dan
c] Sub Bagian Protokoler.
2) Bagian Organisasi, membawahi ;
a) Sub Dagian Kelembagaarn,
b Sub Bagian Tata Laksana; dan
<} Sub Bagian Analisa Kinerja,
3] Bagian Keuungan, Program dan Pelaporan, membawahi ;
#] Sub Bagian Fasilitasi Adminigtrasi Keuangan dan Pelaporan:
bl Bub Bagian Program dan Anggaran: dan
¢] Sub Bagian Verifikas: dan Akuntansi,
Bagian Kedua
SEERETARIAT DPRD
Pasal 3
Susunan Organisas Sehretariat DPRD terdin dard -
l. Beknetaris DFRD, membawahi
1] Bagian Unvam, membawahi |
a] Sub Bagian Administrasi Umum den Kepegawaian: dan
k] Sub Baglan Keuangan, Program dan Pelaporan.
2] Bagian Fasifitasi Legizslasi , membawahi |
a) Sub Bagian Pengolahan Produk Hukum Prrundang-undungan;
h) Sub Bagian Dokumentasi dan Humas: dan




d| Bagtan Fasilitasi Anggaran dan Pengawasan, membawahi !
al Bub Bagian Anggaran; dan
b Sub Bagian Pengawasan

BAE Il
BUSUNAN ORGANISAEI INSPEETORAT
Pasal 4
Susunan Organisns] Inapestorat terndiri dari
1. Inspektur, membewahiz
2. ‘Sekretarts, membawahi
a. Sub Bagan Admmistrast Unam dan Hepegawaian;
b. Sub Bagian Admnistrast Keuangan, Program dan Pelaporan.
3. Ingpekmar Pembantd Wilayvah I;
4. Inspektur Pembanto Wilayah 1 dan
Jabatan Fungsinnal

tn

BAB IV
SUSUNAN ORGANIGASI DINAS DAERAH
Bagian pertama
DINAS PENDIDIFKAN
Pasal 8§
Susunan Organisasi Dinas Pendidikan terdin dari :
L. Kepala Dinas, meambameakl;
2. Belreraris, membawahi ¢
#. Bub Bagian Tata Usaha; dan
k. Sub Bugian Penyelenggarasn Tugas Pembancuan.
2. Bidang Pembinaan Pendidikan Dasar, membawahi;
a. Seksi urikulum dan peserta didik;
L. Seksi kelembegaan sarana dan prasarana; dan
c. Sekesi pendidik dan tenage kependidikan.
4. Bidang Pembinaan Paud dan Pendidikan Non Formal, mermbawahi:
#. Seksi kurilulum dan peserta didik:
b. Seksi leslembagaan sarana dan prasarans; dan
= Sekei pendidil dan tenags kependidikan,
3. Kelompok Jabalan Fungsional;
B. Unit Pelaksana Tekniz Dinas; dan
7. Batuan Pendidikan.




Bagian Kedua
DINAS EEBUDAYAAN, PENINGGALAN BEERSE.JARAH
DAN PERMUSETMAN
Pasal &
Susunan Organizasi Dinas Hebudayaan, Peninggalan Bersejarah dan Permuseuman
terdin dar ;
1. Kepala Dhnas, membawahi;
2. SBaleretaris, membawsahi
g, Sub Bagian Administrasd Umomn dan Kepegawaian; dan
b. Sub Baglan Administrasi Kouangan dan pelaporan.
3. Bidang Kebudavaan, membawahi;
a, Seks sejarabh dan nilal budaya, dan
b. Seksi seni den tradisi;
4, Bidang Peninggalan berasjarah dan permuseumnean, membasrahi ;
a. Seksl peninggalan berssjarah; dan
b. Sek=l permuscuman.
Kelampak Jebatan Pungsional; dan
f. Unit Pelakaana Teknis Dinas;

-!;.I'l

Bagisn Ketigs

DINAS PARIWISATA, FEMUDA DAN OLAHRAGA
Pagal T
Susunan Organisasi inas Pariwisata, Pemuds dan Olahraga terdind dari
Kcpala Dinas, membawahi;
2. Bekretaris, membawahi ;
2. Sub Dagien Administras wnuwmn dan Kepegawaian; dan
b Sub Bagian Administrasi Keusngan dan Pelaporan.
3. Bidang Destinasi dan indostri Pariwisata, membawahi
a. Seksi destinasi doan atraksi Pariwisata; dan
b Selesi bine industri dan dan sumber daye pariwisata.
4. Bidang Pomasaran Pariwisate dan Ekopomi Kreatif, membaweahi ;
. Beksi pemassran dan kerjasams parisisats; dan
b. Selesi skonomi kreadl dan kegiatan kepariwisaman.
3. Bidang kepemudaan dan olahraga, membawsahi |
a. Boksi bina ]-:E;,rc:uuﬂ.}w,ﬂ', dan
b. Szksi bina olahraga.
6. Kelompok jabatan fungsionai; dan
V. Unit polaksana eknis dinas.




Bagian Keempat
DINAS KESEHATAN, PENGENDALIAN PENDUDUR
DAN KEELUARGA EERENCANA
Pasal 8
Susunan Organisaei Dinas Kesehatan, Pengendalian Penduduk dan Keluarga
Rersncana terdin dar :
1. Kepala Dinas, membawahi;
2 Sclkretanis; membawahi -
a. Sub Bagian Administrasi umum dan Kepegawaian; dan
h. Sub Bagian Administrasi Keuangan dan Pelaporan.
3. Bidang Keschatan Masyaraks:, pencegehan dan pengendalian panyvakic,
memhawahi
a. Bakai kesehatan keluargn den gisd,
b, Beksl kesehatan lingloangan, kesehatan kerja dan olahrags; dan
. seksi pencegahan dan penpendalian penyakit.
4, Bidang pelayanan, promos dan sumber daya keashatan, membawahi @
&, Seksi pelayanan kewthatan;
b. Seksi promest dan pemberdayaan masysrakat; dan
C. Seks kefarmasian dan alat keachatan,
5. Bidang pengendalian penduduk dan keluarga berencana, membsarwahi
a. Seksi pengendalian penduduk, penyuluhan dan penggerakian; dan
k. Sekei keluarga herencana, ketahanan den kescjahteraan keluargs.
fi. Kelompok jabatan fungsional; dan
7. Unit pelaksana tekois dinss.

Bagian Kelima
DINASE BOSIAL PEMBERDAYAAN MASTARAKAT, DESA, PEREMFPUAN DAN
PERLINDIINGAN ANAE
Passl B
Susunan Organisasi Dinas Sosisl Pemberdayaan Masyarakal, Dess, Perempuan dan
Perlindungan Anak terdin dan :
|. Kepala Dinas, membawahi;
2. Seleretaris, membawahl ¢
4. Sub Bagian Administrasi umum dan Kepegawaan;
b. Sub baman program dan pelaporan; dan
c. Sub Bagian Administrasi keuangan.
2. Bidang Zomial, membavwahi :
a. Sekei rehabilitssi, perlindungan dan jaminan sosial; dan
b. Seksl pemberdayasn sosial dan penanganan fakir miskin.




4, Bidang pemberdayaan masyarakat, membavwsahi @
a. Selsi kelemnmbagaan masvaralat dan
b. 8eksi pemberdayaan masvarakat,
5. Bxlang pemberdaysan desa, membawahi :
&, Beksitats pemenntahan dasa; dan
b. 3cks: admumstram keuaangan den aset desa
&, Bidang Pemberdavaan perempuan dan perlindungan anak; membawahi !
&. Sekei pemberdayasn perempuan; dan
b, Beks perlindungan anai.
7. EKelompok jabatan fungsional; dan
2. Unit pelaksana tekmnis dinas.

Bagian Keeoam
DINAS KETAHANAN PANGAN, PEETANIAN DAN PERIKANAN
Paszal 10
Busunan Organisasi Dinas Ketahanan Pangan, Pertanian dan Perikanan terdin dari -
1. Kepala Dings, membawahi
2. Sekretans, membawahi ;
a. Sub Baman Administrasi umum dan Kepegawaian: dan
b, Bub bagian Administras keusngan dan pelaporan,
3. Bidang lkeetahanan pangan, membewahi @
8. Scksi keterscdiaan dan distribus! pangan; dan
b Sckel konpsumasi dan keamanan pangarn.
4. Bidang tanaman pangan dan hortikultara, membawal
a. Saksi  perbérdben  den  perhindungan tansman  pangan  dan
hortikaiters: dan
b Seksi prsiuksi tanaman pangan dan hortikulturs;
o. Bidang peternakan, keachatan beeran dan perikanan, membawahi
a. Bekai benih/bibit dan produkesi peternakan dan perikanan: dan
b. Beksi kesehatan hewan, perikanen dan besshatan bewan veteriner
6, Didang prasarana, sarans dan penyuhuhsn, membawahi
a. Beksl prassrana dan sarana pertanian; dan
b, Scksi penyuluhan,
7. Bidang perkebunan, membawahi ;
a. Seled perbenihan dan perlindunesn tanaman perkebunan; dan
b. Seksi produksi tanaman perkebunen.
B. Kelpmpok jabatan fungsional; dan
9. Unit pelaksana teknis dinas.




Bagian Ketujuh
DINAS PEEERJAAN UMUM DAN PENATAAN RUANG
Pasal 11
Susunan Organisasi Dinas Pekerjgan Umum dan Penatoan Ruasg terdin dan

1. Kepala Dinas, membawahi ;
2. Bekretaria, membawahi ;

o Sub Bagian tata usaha; dan

b. Sub Bagian program, pelaporan dan jasa kontmiles.
3. Bidang sumber daya air, membawahi :

g, Selsl perencansan sumber dava air; dan

b, 3cksi pelaksanaan sumber days air,
4. Bideng bina margs, membawahi ;

a, Seksi pérencanaan kebinamangaan; dan

b. Scksi pelaksanaan kebinamangann;
5. Bidang cipla karys, membewan :

a, Reksi perencanaan keclptakaryaan; dan

b. Seksi pelaksanaan kesiptakaryoan.
f. Bidang tata ruang, membawahi ;

8. Scksi pengaturan dan pembinsan; dan

b. Scksi pengawasan dan pengendalian permanfasatan ruang.
7. Kelompok jabatan fungsional; dan
B. Unit pelaksans teknis dinas,

Bagian krdelnpun
DINAS PERUMAHAN, KAWAEAN PERMUKIMAN, FERTANAHAN
DAN LINGEUNGAN HIDUP
Fasal 12
Susunan Ormganisasi Dinas Perumahan, Kawasan Permulkiman, Pertasahan dan
Lingkungan Hidup terdin dan :
1. Kepala Dinas, membawahi ;
2. Sckretaris, memiswahi ¢
1. Bub Bagian adminisiragl urmun dan kepegawaizn;
2, Sub Bagian program dan pelaporan; dan
3. Bub Bagian Administrasi unmam,
d. Bidong perumahan dan kawasan permultimarn, membeseahi
a. Beksi perencaneen perdmaban dan kawazan permukimean; dan
b Seksl pelaksanaan monitoring dan evaluas] perumahan dan Kawasan

prrmakiiman.,




4. Bidang pertanahan, membawahi 1

a. Seksi pengendation sdminitrasl pertanahan; dan

b. Seksi pelayanan dan penyelesaian masalan pertanahan;
5. Bidang kebersihan dan pertamanan, membawahi |

a, Sclesi kebersmhan; dan

b Zeksi pertamanan
f. Bidang lingkungan hidup, membawani :

a. Seksi perencanasn dan tata lingkungan; dan

b, Scksi pengewasan pemulihan dan lnghungan hidup,
7. Kelompok jabatan funpsional; dan
B, Uit pelaksana teknis dinas.

Bagian kesembilan
DINAE PENANAMAN MODAL, PELAYANAN TERPADU SATU PINTU
DAN TENAGA KERJA
Fasal 13
Susunan Organisasi Dinas Penanaman Modal, Pelayanan Terpadu Satu Pintz dan
tenaga kerja terdict dari :
1. Kepala Dinas, membawahi ;
2. Belretarns, membawala -
a. Sub Bagian administrasi umum dan kepegawalan; dan
b Sub Bapian administrasi keusngan dan pelaporan.
1, Hidang penanaman modal dan tenags kerja @
a Scksi promesi dan kerjasama penanaman medal; dan
b. Sckasi tenaga kerja.
4. Bidang perizinan, membawahi @
1. Seksi pelayanan peTizinan umum; garn
2. 3eksl pelayanan perizinan teknis.
5. Bldang advokasi dan pengendaian, membawahi :
#. Sekai pengadusn dan advakasi; dan
b. Seksi pengendalian, monitoring dan evaluasi.
6. Helompok jabatan fungsional.

Bagian kesepulub
DINAS KOPERASI, USAHA KECIL MENENGAH, PERINDUSTRIAN
DAN PERDAGANGAN
Pasal 14
Susunan Organisas Hnas Koperasi, Usaha Kecll Menengzh, Perindustrian dan
Perdagangan terdin darl
1. Kepals Dinas, membawahs;




2 Belretans, mermbawahi |
a. Sub Bagan adminstrasl umum dan kepegawaian; dan
. Sub Bapan administrasl keuangan dan pelaporan.
3. Bidang koperasi dan UMEM, membawahi ;
# Sekst pernbinaan koperas; dan
b. Seksi pembinasn vasha mikro, kectl dan merengah.
4. Bidang perindustrian dan perdagangan, membawal
a. Scksi perindustrian; dan
b. Seksai perdagangan.
5. Kelompok jabatan fungsional: dan
6. Unit pelaksars teknis dinas.

Bagian kesebelas
DINAS EEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL
Pasal 15
Susunan Organisasi Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil terdin dar
1. Kepala Dinas, membawahi;
2. Sekretarts, membawahi :
a. Sub Bagian administrasi umum dan kepegawaian; dan
b, Sub Bagian administrasi keeuangan dan pelaporun.
3. Bideng peleyanan administrasi kependudakan, membawahi :
4. Sekei pelayanan pendaftaran penduduk dan pendokumentasian
dokumen pendoduk; dan
b. Beksi pelayanan pencatatan signl dan pendeloumentasian
dokumen penduduls peneatatan sipil.
4. Bidang pengelolasn  informasi kependudukan dan  pemanfaatan
membawahl :
a. Secksi S1AK, pengolaban dan penvajian data; dan
b. Seksi kerjasama dan inovasi pelayanan.
5. Kelompolk jabatan fungsional;

Bagian Kedua belas
DINAS PERHUBUNCGAN
Pasal 16
Susunan Organisast Dinas Perhubungan terdini dan ;

. Kepala Dinas, membawuni ;

. Balretaris, membawahi -
2. Sub Bagian administrasi umum dan kepegawaian,; dan
b.. Bub Bagian administrasi ktuangan dan pelaparan.

dats,




3. Bidang lalu linias dan angleutan daral, membawahi ;
a. Seksi pengendalien operasional dan mangjemen releayvasa lalu lintas;
dan
b, Soksi anglutan, terminal dan perperkiran,
4, Bidang sarana prasatana dan pengujian kendarsan bormotor, mermbawahi
& Seksl sarans dan prasarona perbabungan; dan
b. Heksi registrasi dan penguismn kendarnan bermotor.
5. Kelompok jabatan fungsional; dan
A, Unit pelaksana teknis dinas.

Eagian ketiga belas
DINAS PERPUSTAKAAN DAN HEARSIPAN
Pasal 17
Susunan Organisest Dinas Perpustakaan dan Kearsipan terdin dari :
1. Kepala Dmas, membawahi;
2. Sekretaris, membawahi :
(1] Sub Bagian sdministrasl wmaum dan kepegawaiarn; oan
[#] Sub Bagian keuangsn dan taiz usaha.
2. Bidang penvelengearaan kearsipan, membawahi !
a. Seksi pembinsan dan pengawasan kearsipan; dan
b, Sekai pengelolaan arsip.
4, Bidang penwelengparasn perpustaleaan, membsanhs ;
1. Scksi pengnlahan layanan dan pelestarian bahan perpustakaan; don
2. Seksi pengembangan perpustakaan,
5. Kelompok jubatan fongsional; dan
6. Unil polaksana telmis dinas.

Bagian keempat balas
SATUAN POLISI PAMONG PRAJA DAN PEMADAM KEBAKARAN
Pasal 18
Susunan Organisasi Satusn Polisi Pameng Praja dan Pemadam Kebakeran terdin
dari:
(1} Kepala Dinag, membawahi |
{2) Sekretaris, membawahi ;
(1] Sub Bagian administrasi umum dan kepegawaian; dan
(2] Bub Bagian administras) keuaigan dan pelaporan,
{3) Bidang Operasional dan pensgalean perundang-undangan, membawahi :
a. Sehs operasional; dan
b. Seksi penegalkian perundang-undangan
{4) Bidang perlincdungan masyarakat dan pemadam kebakaran, membawals ©




1. Seksi perlindungan masvarakat; dan
2. Seksi pemadam kebakoran,
(5] Kelompok jabatan fungsional.
BAEB V
SUSUNAN ORCGANISASI BADAN DAERAH
Bagian Pertama
BADAN PENGELOLAAN HEUAKGAN DAN ASET DAERAH
Fasal 19
Susunan Organisast Badan Penpelolaan Keusngan dan Aset Daerah terdiri dar -
1. Kepala Badan, membawahi |
O, Belretaris, membawahi :
4. Sub Bagian administrasi umum dan kepegawaian; dan
b. Bub Hagian administasi krusngan dan pelaporan
i Hidang perbendaharaan dan akuntansi, membawahi :
a, Seks perbendabharaan;
b. Seksi Verifikast dan pembinaan pengelolaan keuangan
daerah; dan
e Seksl Aluntansi dan pelaporan.
4. Bidang Anggaran, membawahi ;
a Seksl Anggsran Brlama Langsung;
b. Sckesi Anggaran belanja tidak langrung dan pembiayaan; dan
v Selksi informast kevangen dasrah.
5. Bidang Aset, membswahi
a. Seksi pendataan, pencatatan dan pelaporan asct;
b. Belesi analisis dan penilaian aset; dan
v, Sekai kermersialisas dan pemanfastan aset.
&. Bidang Pendapatan, membsmashi :
& Seksi pendataan analisa dan pengembangan pendapatan dan
penetapan; dan
b. Scksi penagihan.
7. Bidang PBB dan BPHTB, membawahi
a. Sckal pendasaan, penilaizan dan penctapan; dan
b. EZeksl pelayanan dan peitagihan.
&, Kelompok jabatun fungsional; dan
2. Unit pelaksana teknis dinas.




Bagian kedua
BADAN PERENCANAAN. PENELITIAN DAN
PENGEMBANGAN DAERAH
Pasal 20
Susunan Organisast Badan Perencanaan, penelitan dan pengembangan daerah
terdirn dar :
1. Kepala Badan, oembawahi ;
2. Bekretaris, membawahi
a. Bub Bagian administrasi umum dan kepegawaian;
L. Bub Bapian program dan pelaporan; dan
. Sub Bagian administrasl keuangamn,
3, Bidang Percncanaan Pembangunan ckonomi, membawahi ;
a. Bub bidang peringkaten investasi dan pertgembangan kewirnusahann;
b. Sub Bidang pembangunan skonomi keraloratan; dan
¢. Sub Bidsng penpembsnpan kepariwisatsan, budays, pemuda dan
olahraga.
4, Bidang perencanasn pembangunan sosial budsgm, mernbawahi :
2. Sub Bidang peningkatan kulaitas SDM dan mental spintual;
b, Sub Bidang peninghkatan keschatan dan keluarga berkualitas; dan
£ Sub Hidang perlindungan sosial dan pemberdayaan magyaraksi,
5. Bidang perencenaan pembmngunan infrastruktur kota, membawahi ©
a. Sub Bidanpg penataan keciptakarysan,
b. Sun Bidang penataan pertanahan, tata ruang dan lingkungan hidup;
dan
. Sub Bidang peninglkatan fungsi utilitas keta.
. Bidang Penelitian dan pengembangan, membawahi @
& Sub Buang daca dan pengendabisn pembsanguaan;
. Sub Bidang penghksjizn dan analisa pembangunan; dan
. Bub Bidang perencanaan program pembangmanarn,
T. Kelompok jabatan fungsional, dan
8. Unit pelakeana teknis dinas,
Baglan Hatiga
BADAN HEFEGAWAIAN DAN FPENGEMBANGAN
BUMEBEER DAYA MANUSIA
Pasal 21
Busunan Organieasi Badan Hepegawnion dan Pengembangan Sumber Daya
Menugia terdiri dari
1. Kepala Badan, membasahi ;
2. Sckretaris, mambaeahi
&, Sub Bagian adminisrrasi umamn dan kepegavaian; dan




b. Sub Bagien administrasi keuangan dan peiaporan.
3. Bidang perencanasn dan pembinanaan aparatur, membawahi

a. 3ub Bidang Data, Informesi dan Pengacdaan Aparacar; dan

b. Sub Bidang Pembinaan, Disiplin din pemlaan kincrja aparatur,
4. Bidang Mutasi dan Pengembangan Aparanor, membawshi :

8 Bub Bideang Mutasi, kepangkatan dan pensiun aparatur; dan

b. Sub Bidang pengembangen dan kessjabterast aparatur.
5. Kelompek jabatan fungsional; dan
6. Unit pelakeans whnis dinas.

Baglan Keempat
BADAN KEEBATUAN BANGSA, POLITIE DAN PERANGGULANGAN
BENCANA DAERAH
Fasal 22

l. Kepala Badan, membawahi ;
2, Sekretarie, membawahi

a, Sub Baginn adminiscras! vmam;

b. Sub Bagian program dan pelapaoran; dan

o, Sub Bagian keuvangan,
3. Bidang Kesatusn Bangss dan Polink, membawabs :

a, Sub bideng kcolog wawasan  kebangsaaan dan pembinaan

masyarakat; dan

b. Sub Bidang politik dalam negeri dan hubungan antar lembaga;

% Bidang pencezahan, kesiapsiagean dan kedaroreten oscrla logistk,
membawahi :

a. Sub Brdang pencegahan dan kesiapsiagaan; dan

b Sub Bidang leedaruratan dan logiedhs;
. Bidang rehabilitasi dan rekonstruskd, membawahi @

a. Sub Bidang rebabifitasi; dan

b. Bub Bidang rekonstrolss:
B, Kelompok jabatan fungsional,

BAR VI
SUSUNAN ORGANISAS] HECAMATAN
Bagian pertama
HECAMATAN TALAWI
Pasal 23

Susunan Organisssi Kecamatan Talawi terdin dar ;
(1} Camat, membawahi ;
[2]) Sekretars, membawah




a. Sub Bagan admimistrasi Umuoers;, dan
k. Bub Bagian sdminiatras keuangan
{3) Beleai Pamacintaban;
(4} Saksi Ketentraman dan Ketertiban U
{3} Scksi Pemberdayasn Magvarakar:
(6} Seksi Pelayanan Umum;
(7} Selesi Perekonomian Pembangunan; dan
(8} Kelompok Jabatan Fungsionsal

Bagian Kedua
KECAMATAN BARANGIN
Pasal 24
Susunan Organicasi Kecomatan Barangin terdiri dari |

1. Cartat, membawahi |
2, Sekretaris, membawahd ;

a. Sub Bagian administrasi Umuom; dan

b. Sub Bagian adminiatrasi keuangan
3. Sekai Permerintabhan:
4. Seksl Kerentraman dan Keterdban Umum;
5. Beksi Pemberdavaan Masyarakat;
. Sckel Pelayvanan Umum;
7. Beksl Perekonomian Pembanginan;

8. Kelompok .labatan Fungsionla; dan
8. Kelurahan.

Bagian Ketiga
KECAMATAN LEMEAH SEGAR
Pagal 25
fdusunan Organisasi Kecamatan Lembah Segar terdin dari -
1, Camat, membawaii ;
2, Belretarss, membawahi ¢
8. Sub Begian administrasi Umurm: dan
b. Bub Bagian administrasi ketiangan
3. Beksl Pemerintahan;
4. Seksi Ketentraman dan Ketertiban Umuam;
5. Sekai Pemberdayaan Masyarakat;
£. Seksl Pelayvanan Umnum:
¥ Stkai Perchonomian Pembangunan:
E. Kelompak Jabatan Pungsional; dan
9. Kelurabhan,




Bagian Keempat
EECAMATAN SBILUNGKANG
Pazal 26
Susunan Organisss Kecamatan Stlungkang terndin dar

1, Camat, membeasahi ;
2, Sekreraris, membawahi ;

a. Hub Bagian administrast Ummim den

h. Sub Bagian administrasi keusngan
3. Sekm Pomerintahan, Ketentraman dan Ketertiban Ummoms
4. Secksi Pemberdayaan Masyarakeat;
5. Sekei Pelayanan Umam;
B, Helsi Perekonomion Pembangunan; dac
7. Kelompok Jabatan Fungsional.

Kelurahan
Pasal 27
Susunan Organisasi Kelurahan terdin dar ;

1. Lursh membawahi !

2.8¢loretaris;

3.8cksi pemerintahan dan rantibum;
4.5ekei Pembangunan perehonormian:
3. Sekel pelavenan umum; dan

. Kelomnpok jabatsn funesional,

BAB V1T
STAF AHLI
Pasal 28
1. Stal Akli, terdiri dari -
) Staf Ahli Bidang Hukum dan Politik: dan
b) Stal Ahli Bidang Pembangiinan,




EAE VII
TUGAS DAN FUNGSI
Bagian Pertema
SEXRETARIAT DAERAM
Pagal 29
i1) Sekretariat Daerah dipimpin oleh Sekretaris Dacrub berada dibewah dan
bertanggungjewab kepads Walikow mempunyai tugss pokok Membanm
Walikots dalam penyvelengparsan pemerintahan yang meliput administeasi,
organizasi dan ketatalaksanaan pemerintahan serta pelayenan administrasi
seluruh Organisasi Perangkat Daerah.
{2] Untuk melaksanakan rugas pokok sebagaimana dimaksud pada ayas {1},
Selkretaris Daerah menvelengearakan lungs: |
a. menghkoordinasikan perumusan kebijaksanaan Pemearintah daerah Kot
k. menyelengearakan administrasi Pemerintabian Dacrah Kotal
¢ mengelala  Sumberdsya Aparafur, keuangan,prasarans  dan o Sarana
Pemerintah Dacrah Kota; dan
d. melaksanakan tuges lain yang diberikan atasan langsung sesuai dengan
bidang tugas dan fungsinva:

Amistent Admvinistrasi Pemenntahan
Pazzl 30
{1] Asisten Administrasi Pemerintahan dipimpin oleh oleh seorang Asisten, berada
dibawzh dan bertanggungiawab kepada Walikota melalui Sckrotaris Daerah,
mempunyai tugas pokok mengkoordini,memberikan perumusan kebijakan
penyelenggarsan  uwrusan dibidang administrasi  pemenintahon ummum,
pemerintahan  kecamatan dan  pemerinahan  terdepan ketentraman  dan
ketertiban  peraturan  perundang-undangan dan  peraturan  dasTah, srla
Perencanaan, Perumusan dan  Penentu kebijakan  dalam  bidang
informasi, komunikasi, persandian dan kehumasan.
(2] Untuk melaksanakan tugas pokok sehapaimana dimakswd pada syat (L),
Asizgan Administrasi Pemerintahan menyelenmrarakan fumgsi
a mengkoordinir perumusan kebljakan pengeloloan administras)
pemeriniahan dalam arti penyusunan prograom dan petunjuk eknis serta
pemantauan penyeknggarsan pemerintahan,
b. mengkoordinir penyusunan bahan kebijakan dan perrumusan peraturan
perundang-undangan yang berlalu dan Peraturan daerahy
. mengkoordinasiken penyusunan program den pelunjuk cokndg bidang
ketemsrraman doan ketertiban umum:
d. mengkoordinasikan ;:-:n:.-rusunan program dan petunjuk teknis hdang
edministrasi pemenntahan, kecamatan dan unit pemerintahan terdepan;dan




e. melaksanakan tugas lainnya vang diberikan pimpinan sestad dengan bidang

LLigasnya;
Bagian Pemerintahan
Pasal 21

{1} Baglan Pemerintahan dipimpin oleh Kepala Bagian Pemerintahan berada
dibewah dan bertangsungjawab kepads Selretariz Dasrab melahs Asisten
Admimistrasi Pemeorimtahan  mempunydn  tuges  pokok  melaksanakan
peryuzunan progrivn dan petunjuk telmis penyelenggarasn pemennighan,
ketertibsn umum, ketjazama antar dasrah, pengkoordinaeian peranghat
daerah, pengembangan dan pengebungan organicagl Kecamatan dan unit
pemenntahat tordcpan:

i2) Untuk melalesanakan tugas pokok scbhagaimana dimaksud pada ayar (1),
Baugion Pemerintahan menyelsngearakan fongsi

& merumuskan kebijaken penvelengearaan pemerintahan dalam
penyusunan program, pecunjuk cekmis dibidang rapal bates, kerjasams
daerah dengan lembega pemerintahsn dacrah, kabupaten/ kota/
provinsl lainmya;

b. mengolah kebjjakan pemerintah dealam arti penyusunan  program
peripembengan dan penggabiungsn organisasi kecamatan dan Unit
Pemerintahn terdepan;

©. menyelkenggarakan penyelcsaian dan pelaksanaan tapal batas wilayah;

d mengolah pedoman dan pewnjuk  teknis  pemeliharsan dan
karentraman, ketertiban umum serta peningkatan pendapatan dasrah:

¢ menyampalkan laporan kegiatan rutin maupun berkals kepada
Sechrotarie Dasrah melshii Asisten Administras: Pemerintahan; dan

[ melaksanaksn tupss lain yang diberilan pimpinan sesusi bidang
tugasnya;

2] 8ub Bagian Monoemi Dasrah

a. Sub Bagian Otonomi Daerah dipimpin oleh Kepala Sub Bagian Otonomi
Daerah berada dibawah dan bertanggungjawab kepada Kepala Bagian,
mempunyai tugae Melaksanakan kegiatan vang berhubungsn dengan
penyelenggaraan atonomi deerak.

b. Untuk melaksanakan migas sehagaimana dimaksud hurif s, Sub
Bagian Otonomi Daerah mempunyai fungsi :

- Menghimpun dan menganalisa permasalahan vang timbul
dalam pelaksanazn otonomi daerah ;

- Melaksanakan koordinasi dengan  instansi  terkait  dalas:
penyelenggaraan kegiatan pemilihan umum, penuliban presiden
dan pemilihan kepala daeral ;

- Menghimpurn, mengklasifikasikan, mengoinh,
mendistribusikan dan memelihara data monografi
kecamatan dan kslarshan ;

« Mempersiapkan bohan dan data dalam rangks




ponyusunan  pedoman  dan  pelunjuk  peoggabungan,

pembentukan, pomeskaran, ponghapusan kecamatan,
perubahan nama dan perpindehan ibu kota kecamatan dan
kelurahan ;

- Melaksangkan menitoring, pembinasn dan peRgawasan
penyelengaaraan pemerintahan kecamatan dan kelurahan @
Melaksanakan evaluas: tahunan kinerjs kecamatan dan
kelurahian;

Memonitor, menganafisa dan mepgevaluasl perkembangan
penyelenggarasn olenomi daerah |

Membantu Kepala Bagian Tata Pemenntahan dalam pelabsanasn
tugas bidangz otonomi daerah

- Melaksanakan pragram kerja Subbagian Otonomi Dasrab sesuai
dengan ketentuan vang berlaku ;

Menyiapksn, menyusun dan menvajikan bahan dan dala yang
berkaitan dengan implementasi kebgakan pemerintsh di bidang
otaromd daerah |

- Menghimpun dan menyiapkan bahan /deta peryusunan pedoman
dary petunjuk vang  berkaitan  dengan  penggabungan;,
pemmbentukan, pemecahan wilavah EKabupalen menjadi deecrab
otonom baru, berdaserkan ketenbuan perurddang-undangan yang
berlaku ;

- Melaksanakan Penmghatan Kapasites Sumber Deys Aparatur
Kevgmatan dan Kelurahan;

= Melakukan monitaring, evaluasi dan pelaporan pemyelenggraraan
kowenangan  dasrah, termasuk  kewenangen  yang  belum
diserahken oleh Pemerintah Propinsi dean atao Pomerintaly Pusat
di Kota Sawahlanto 3

- Memberikan petunjulc dan pembagian tugas kepada stad di Sub
Bagian Monomi Daerah |

- Menvampalban saran, pendapat dan celanhan kepada pimpinan
sgmuad dengan tugas pokok dan hangsi ;

Membuat laporan secers bDerkala berkaitan dengan bidang
ugasnya kepada Kepala Bagian Tata Pomerintahan ; dan

- Melaksanakan tupas lain yang diberikan oleh atasan sesual
dengan tugas dan fungsinya.

(4] Sub Bagian Tata Praja
& Sub Bagian Tats Praja dipimpin olch Kepsla Sub Bagian Taia Praja
berada  dibawsh dan bertangpungiawab  kepada Kepaln Baglan,
mempunyal tugas menyiapkan bahan perumussn kebijakan, Eailitasi,
monitonng dan eveluas  penyelenggaraan hdang ketataprajaan.
B. Untuk melaksanakan tugas sebamimana dimaleand haraf a, Sub
Bagian Tata Praja mempinyad [UEWS.

- penyusunsn program aub bagan tata praje;

= pepvusunan  pedoman teknis  penyelenpparaan  pemeriniahan
MR,

= penyizpan bahan dan fasilitas] penyelenggaraan permerintahin
num;

= Pemyviapsn bshan dan fasilitesi penwvelenggaraan pemerinczhan
daerab dan Kabupaten | kota;

- perasunan laporsm perelenommaraan pemerintahan dasrah




- evaluasi atas eporan penyelengearsan pemerintehan dacrah kot
- fagilitasi penposulan, pohganglestsn dan  pembechentian kepala

dacrah jwakil kepala dasrah;

- penyiapan bahan don facilitesi pelakesnasn pemiliban umom dan

pemulihan kepala daerah;

= pelalsaraut mordtoring  dan valuasl | poervelimpgarean

pemerintahan wmuam;

- pelaksangan cvalles dan  pensvusunan laporan  polaksarnaan

prugram Subbagian Tata Praga;

- membuatiaporan secara berkala berkaitan dengan bidang ugasnya

epada Kepala Begian Pemerintahan; dan

- melakssnakan tugas lain yang diberikan aleh acaean sesuai dengan

ftugas dan fungsinya.

[3) Sub Bagian Pembinaan Adminisirasi Wilayvah dan Kerjasama
g. Bub Bagian Pembinasn Administrasi dan Kerasama dipimpin oleh
Kepala Sub Bagian Pembinasn Adminizirasi den Eerjasams berada
dibawah dan bertanggungjawab kepads Kepala Bagion, mempunyai
Tugss menyusun program dan kegiaton sub bagian Adminisitast Wilayvsh

dan Kerjazama Dacrah
b. Untuk melaksanakan tugas scbagaimana dimaksud huruf a, Sub Bagian
Pembinsan Administrasi dan Kerjasama mempunyai fungsi @

memyusun program dean kegiatan sub bagion Administrasi Wilavah
dan Kerjagama Dasrah

menviaplkan bahan runmasen kebijalas dan anelzs adminsitrosi
wilayah;

menyidpkan bahan rumusan kebijekan dan pembiosan administrosi
wilayah;

melaksanakan fasilitasi penyelenggaraan kerjasama dacrah;

fasilitasi dan pelaksansan Mitra Praja Utama;

melak=anakan keordinasi dan fasilithsl penyelesaian ma=alah batas

wilayah;

merviapkan bahan peoetapan pembakuan nama rapaburmi;
mengoordinesikan  pelaksanasn  kegmtan  penegazan  danfatay
penetapan batas wilsyaly

membuat laporan secara berkala berkaitan dengen bidang tugasnya
kepada Kela Bagien Tata Pemerintaban,

menyusun laporan keglatan Sub PBagian Administrasi Wilayah dan
Kerjasama Daerak: dan

meiaksanakan tages lainnya yeng diveriken oleh atesan fpimipinen
sezual peraturan vang berkaki,

Bagian Hukum dan HaAM
Pasal 32

(1] Bagian Hubum don Ham dipimpin olch Hepals Bagisn Hukum dan Ham
dibawah dan bertanggungiawab kepada Selkretaris Daerah  melabui




Asisten  Administrasi Pemerintahan mempunyai ugas  pokok

melaksanakan  dan  mengkoordinazikan  perumusan, menelaah

|menganalisiy), mengevaluasi, memberikan partimbangan, bantuan dan
mempublikasikan, membarilan pemsiuban serta mendobumentasiboan

Ferstursn Perundsng-undsngan, Peraturan Dasrab dan Hukuem ldnnvs.

[2) Untuk melaksanakan tugas pokok sebagaimana dimaksud pada ayat {1},

Bagian Huloim dan HAM menyelongarakan Tungsi ;

a. menghoordinasikan perumussan penvusunan, pembabasan dan
pencabutan Peraturan Deerah, Peraiuren Walikota, Heputusan dan
Instruks Walikote seris produl hukum daereh lainnya;

b, menslaah dan mengevaluasi pelaksanaan Peraturan Perundang-
undangan dan menyiapkan baban mncangan Peraturan Dasrah;

. menghimpun Perundang-undangan dan melakuban publikasi Produk
Huleum;

d. memberikan bantoan hukumm bag Pemerintah Daerah didalam
maupun diluasr pengadilan;

¢. melokzanakan anaiigia dan kebijalean di Bidang hak asam manusia
sesual dengan kesenangan dasrah;

f. melaksanakan tugas lain vang diberikan pimpinan sesuat dengan
Biddarng tugasoya,

{3} Sub Bagian Perundang-Undangan
& Bub Bagian perundang-undangan dipimpin oleh Kepals Sub Bagian
perundang-undangan  bémada dibswah dan  bertangeungjawab
kepada Kepala Bagian, mempunyai migas polkok menclagh dan
mengevaluasl pelaksanaan Peramuran Perundsng-undsngsn  dan
mermiapkan bahan rancangan Peraroran Das=rah;
b, Untuk melaksanskan tugas sebagaimana dimaksud huraf a, Sub
Bagian Perundang-undangan mempunyai fungsi :
mengkoordinasikan pérumusan penyusunan, pombshasen dan
pensesbutan Peraturan Daerah, Peraturan Walikota, Keputisan dan
Instruksi Wallkota serta produk huloum daerah lainnys;
{4} Subk Bagian Bantuan Hulourm das HAM

2. Bub Bagian Bantuan Hukum dan Hem dipimpin aleh Kepala Sub
Bagian Bantuan Hukum dan Ham, berada dibawah dan
beruanggingiawab kepads  Hepala Baglan, mempunyai  tuzss
pelaksanaan wnalisis dan penyiapan rancangan kebijakan  seria
pelayanan  administrasi  penyusunan  pertimbangan peryvelesaian
permasalahan hukiem dan banoean hukom pemerintah daersh:

b. Untuk melaksanakan tugas pokok schagaimana dimaksud huraf a,
Sub Bagian Bantuan Huloum, mempunyri fungsi :




pelaksansan analisis dan penyispan rancangan kebijakan serta
pelayanan sdministragi penyusunan pertimbangan penyelssaian
permasalahan hukum dan banman hukum pemerinah deerab;
menelagh masalah hukwun yang dituukan kepads Pemermiah

Deerah dan menumuskan penyelesaiannya;
mrewaldli Walikota dularmn melakukan perbuatan hukum didalam

maupun dibarr pengadilan;

{3} B3ub Bagian Dokumentasi dan Penyuluhan Hukum

a. Sub Bapian Dobumerntasi dan Perpruluhan Hukom dipimpin oleh
Kepala Sub Bagian Dolumentasi dan Peoyuluban Hukum, berada
dibawah dan bertanggunglawab kepada Eepala Bagian, mempuryal
migas pokok mengumpulkan dan meagolsh bahan yang berkaitan
dengan penyuluban haloum;

b. Untuk melsksanakan tugas pokok sehagaimana dimaksud hundf a,
Sub Baglan Dokumentasi dan Penyuluhan Hukum, mempunved
fungsi:

- Mengumpulkan dan mendolarmentasikan Produk Hukum;

-  mengumpalksn dan mengolah bahon yang berkaitan dengan
penyuluban hukum; dan

-  Meilaksanakan penyuluban hukum yang terhadap produk-procuk
hukumn yvang dikeluarkan

Bagian Komunikasi; Informabks, Persandian dan Humas
Pasal 33
(1) Bagian Komunileed, Informadks, Pereandian don Humos dipimpin oleh
Kepala Bagien Romunikasi, informatika, Persandian dan Humas,
dibawal dan bertanggungjawab  bepada  Bekrerans Daceabh melalud
Asisten Adminisitasli  Pemernntahan mempunysi tugas  poliok
perencanaat, perunmasan dan penentuan  kebijakan dajam  bidang
informasi, komunilkaei dan penpolahan data.
[2) Untuk melaksanalkan fugas pelok sabagnimana dimaksud pada ayat (1),
Bagian Komunikasi, informatika, Persandian dan Humss mempunyal
fungst

= Mciogkoordinasikan, mepgawast, mengendaliken dan memimpin
geluruh kegiatan di Baglan Komunikasi, informatike, Persardisn dan
Hurnss,

= Mempertimbangkan dan memberi saran informas, komunikasi dan
penpelclasn dokbumentasi kepada Walikota,

— Melaksanakan Hubungan kepasama dengen Wartewan, media cetel
maupln elekironik dslam reanpgks memberikan informas] terhaden
kepiatan Pemerintab Dasrah serta ssluruh insiensi baik pemsrintal




Dasrah eerta seluruh instansl baik pemerintah maupun  ewesta
perhadap kegiatan Pemerintahan Daerah;

= Mepyusun danm menstapkan program kerje  pengawagan -dibidang
informasi dan komuniksasi;

- Mengkoordinir kehumasan instansi sekaligus berperan sebagai jura
bicara pemerintah deersh; dan

- Melaksanakan tugas isin yang diberikan punpinan sesual dengan

hidanp tagasra.
(3| S3ub Bagian Romunikasi dan Informatike

& Sub Bagian Eomunikasi dan Informaiike dipimpin oleh Kepala Sub
Bapian Komunikas: dan  Informatile berada dibawah  dan
bertangmungjawab kepada Kepala Begian, mempunyal tugas pokok
melalksanakan pengelolaan data clektronik dari sehyruh keglaran
Pemerintah Dasrah,

b Untuk melaksanakan rogas poleolk Sub Bagisn Komunikes dan
[mfarmatika mempunyri flungs!

Menyusun rencansa  kerja bidang pengelolaan data  elektronik
berdazarkan rencana kerja umum Bagian Hubungan Masvarakat;
Mercncanakan keburihan sarana Pirsrtl Lunek; Pirent Keras dan
Eystem jaringan komunikasi;

Melaksanaksn penyuluhan, bimbingan dan bantuan teknis seria
penpendelian Penpeiolaan Daty Elskironik (PDE) pada unit kerja i

Lingkungan Pomorintah Kota;

Menglkaji pengembangan pirantb Junak don optimabicsgl fungsi
pengelolaan pirantt Keras dan msten Janngan Komumikas:i:

Menyusun evalusel dan pelaporsm bidang telematibs;

Memelibars perant lenak dan kerss dalam syetom  jasingan
telemariloa:

Mengelola dan pengembangan mubh media;
Membust jaringan computer aniar kantor,

Mengawasi dan pengevaluasion penggunaan peralatan ceknologi
informask;

Melaksanakan promosi koa melalai internes;

Membagi tugas kepada bawahan dalam pelalsanaan tuges sesual
kotentuan® yang berlaku dengan member araban sesual bidang
Tugasnya;

Menvampaikan laporan rulin maupun berkala kepada Repaia
Bagian; dan

Melaksanakan tupas lain vang diberikan pimpinan sesusi bidang
{URHSOIVE.
Melakzanakan kegintan pembinaan terhadap wadah komunikasi




masvarals

- Melakeapakan poobimsan wrhadep group-group  pertunjukan
rakyat sebagal sarana corong Pemerintah;

- Menyusun rencans kena dibidang informasi dan dokumentasi
berdasarkan rencana kerjs umum Bagan Kominfo;

— Mengkoordinaeikan  pendovagunasan gystern  infarmas &
Linglungan Pemerintah Kot Sawahlunto:

- MembBuat prodik-produl promosi kota yang dapst merarik investne
masuk ke Hota Sawahluneo;

- Menvediakan mlormasi bagl kedni informasi dan komunikasi
deas f kelurahan,

- Mengelola dan menghkoordinasilean papan informas dan hegatan

penerbitan media cetak elektronik Pemerintah Kota)

-  Mclaksanakan operasional penerangen melalw pertunpakan ralgat

baik milik pemerintah maupun dar mesyasaloar;

- Membagi tugas kepada bawahan dalam pelaksansan tupas scsuad

ketentuan yang berlaky deogan member sraban sesusi bideng
TUEAETYE]

— Melaksanalean penerapan den  peondsyasunssn  eystern-sisiem

informasi dalam rangka SIMDA;

4] Sub Bagian Humas

2.

Sub Bagian Humss dipimpin oleh Kepsla 3ub Bagian Humsas berada

dibawah dan bertangpungiawab kepads Kepsla Bagian, mempunyai

figas pokiok sebagai penghubung antara pemeriniah kots dengan

masyarekat maupun secara Umbal balilt mengenai  sehirub

Pemerintabh Dasrsh dan melalukan pengumpulen miormasi scria

mendokumeniasikan scluruh keglatan Pemerntah Dacrah

Untuk melaksanakan tugas pokok Sub Bagian Hurmas mempunysi

I'I.InFi H

= Memyusun rencana kerja bidang humas berdasarkan rencans
kerja umum Bagian Kominfo, Persandian Jdan Humas Sekretaris
Daerah Kota Sawahlunto;

= Melaksanakan pertemuian antear humas dan jumpa pers;

- Muclaksanakan pertemuan dengan Stekeholder dan pembinsan
pers Komunikesi Dess;

- Melaksanakan pelatihan kehumasan untuk petugss kemunikasi
desa fkelurahan:

= Mclaksanekan sarasehan, scminar, lokakarya dan sebsgainya
¥vang berkaitan dengan promosi kota;

= Mengknordinasikan kepistan upacaracupacars kenegaraan dan
peringatan harf besar;

- Melaksanakan fasilitasl pertemuan wartawan  dengan Kepala

Drasralky

- Membag tugas kepada bawahan dalam pelskesnaan tugas sssai




keteptuen yang berlaku dengen memberi arahen sesuai bidang

TLIEASMYA;
-  Memyampaikan laporan rutin maupun berkala kepade Kepala
Bagian;
= meleksanekan uges win yang diberiken. pimpinan sesusi bidang
fLIEEENYE.

-  Mengelola dan menglkaji, analizs dats dokumentae den lampilan
Informast seswal ketentuan yang berlaky serta pemukiahiran data
untuk menghasilkan informas: yang akurat;

- Membuat [m dobkumentazi  kepigtan kot delam rangka
memberiks informasi secara audio visual kepada masyarakat

manpun pibal-pihal yvasg berlepentingan;

-  Menyampaikan informasi kota melalui siaran, film, brosur leafiet,
bulletin, wartawan, radio, Koran {media cetak dan clekironik);

=  Merdokimentagiban kegiatan kota dalam bentuk data, film VOO,
fota-fato dan klipirng;

- Menyampuikan laporan rulin maupun berkala kepada  Kepaia
Baman;
- Melakssnsksn tugas lsin vang diberikan pimpinan sesusd bidang
tusasnys.
{5 Bub Bapgian Persandian
&, Bub Bagian Persandizn dipimpin oleh Kepals Sub Bagian Persandian,
berada dibawah dan bertanggungewab kepada Kepala Bagian,
mempunyal tugis pokok menvelenggarakan persandian untuk
pengamanan nformagi
b. Untuk melaksanakan tugas pokok sebagaimena dimaksud huruf a,
Sub Bagian Persandian mempuryal fungsd -
- peruamusan  kebijakan kcamanan  informasi di  lingkungan

pemerintan dacrak;

- peryusunan peraturan feknis tata kelola persandian unmule
pPengamanan

- informasl yang melipuld pengelolaan informasi berkizsifikasi,
pengelolaan

= sumber daya manusia sandi, pengelolean peranghat Junak
pereandian,

- pengelolaan perangkat keras persandian dan pengelolaan jaring
hkamunikes sandi;

- pemyueunan peraturan  tekmis  operasional pengelolaan
komunikasi sandi antar perongkat daerah di lingkungan kata;

- pemyusunan  peraturan  teknis operasional pengamanan
komunikaai sandi;

= penjusunan peratutan  ftekmis  pengawasen dan  evaluas
terhadap

= pelaksanaan pengelolaan informas berklasifikesi, pengelolasn
sumiber daya porsandian, operasional pengelolsan komunikasi
sandi dan operesicnal pengamanan komunikasi sandi;

- penpukuran tinghat kerowanan dan kearnanan informasi;
gtn,gc.lahan inlormesl  borklasfikasi melaiod penghlasifikasian
an
pengamanan imformasi milik pemerincab dacraih;




pengelolaan proses pengamanan informast milik pemerintah
daerah;

- pengiiiman, penyimpansn, pemanfaatan dan  pengharcuran
infarmasi berklasifikosi;

- pényusunan rencana kebutuhan rumber dava manusia sandi;

peningkatan kesadaran pengamanan informasi di lingkuangan

pemeriniak dasreh melalui program  pendidikas, pelatihan,
fastlitasi,

asstensd, bimbingan whknis, workshar dan/atay seminar;

pengembangan kompetensi sumber daya manmsis sandi melalui

program pendidikan, pelatiban, fasilicas], asistensi, bimbingan
tekmis, workshop dan/utan seminar;

- pengadaan, penvimpanan, distribusi  dan pemusnshan
perangkat lunak dan peranglkal keras persandian;

= pemelibarasn dan  perbaikaon terhadap persnglar  hanak
persandian, perangiat keras persandian dan jaring komuanikasi
e ttln LS

- penyusunan rencana kebuluhan peranghat Junak peorsandian
dalam rangika operasional komuntkas: sandi antur peranglat
ducrah dilimgkungan Pomeriniah Dacrak;

- penyusunan rencana leebutuhen perangkat keras persandian
dalam rengka operasionsl komunikasi sandi antar persnglst
dasrah dilinglungan Pemerintah Dasrah;

- penyusunan rencena kebuiuhan unsur pengelola dan pengguna
pada komunikasi sandi antar peranpgkat dasrah di lingkungan
Pemerintah Dasrah

- perancangan pola hubungen komunikesi sandi antar peranghoat
daerah
pengamanan terhadap kepiatan/ aset /fzcilitas finstalasi
pentng/vital (kritls melahi kontra penginderaan dan/atau
metode pengamanan persandian lainnys;
pengamanat infermasi elektronii;
pengelolaan Security Operalion Center (SOC) dalam rangkn
pengaromnan informasi dan kosmunkesi:
pemulihan data atau sistem jllea terjadi gangguan operasisnal
persandian dan keamavan informasi;
penyusunan instrumen pengawasan dan cvaluas  terhadap
pelaksanaan pengelolaan infurmasi berklasifikas, pengelolaan
sumber daya persandian, operasional penpelolaan komunikasi
sandi dun vperasional pengamanan komunikasi zandi;
pelaksanaan program  pengawasan dan cvaloasi terhadap
pelaksanaan pergelolaan informasi berbiasifikasi, pengelalaan
sumber daya persandian, operasional penpeloloan Kemunikasi
sandi dan operasional

- ﬁnga.mm komunikasi sandi sesuai dengan keteniuan yang

rlalas;

- boordinas: pelaksanaan kegiatan jabatan fungslonal Sandiman.

Asisten Administras Pembangusan
Pasal 34
(L] Asisten Administrasi Pembangunan dipimpin oleh seorang Asisten, berada
dibawah dan bertanggungjawah kepada Walikota melalul Sskrétaris Daerah.
mempunyal  tugas pokok mengkoordinasikan penyusunan beebrija loan
dibidang proses administrasi kesejahteraan rakvat, panbangunean, statistik
fdan perekonomian;




(2) Untuk melaksanaken tugas pokok eehagaimans dimaksod pada avat (1],
Asisten Administrasi Pemerintahan menyelenggarakan fungsl mengkonrdinte
peryusunan  pofuniuk  wcknis  admindatrasl pembangunan dibidang,
keggjahleraan rakyat, sarana dan prasarans  fistk,  stabisuk  dano
perelonomian dan pengembangan jaringan ekonomi;

Bagan Reseiahleraan Rakorat
Pa=al 35
(1) Bagian Kessiabteraan Halkyat dipimpm oleh Hepals Bagian Kessjahtersan

Rakyat berada dibawah dan bertanggunpgawab kepada Sekretaris Daerah

melalui Asiztenn Adenirdetrasi Pembasgunan mempunyval tupss pokok

membantl  pimpinan  dalam  oeopghodordinastkan dan mermyusun
perumausan kehffakan dibidang kesejahterasn rakyvat, kegiatan organisasi
sosial pendidikan, kebudayaan, keschatan pemuda clahrags pembinasn
keagamaan,

(2] Untuk mclaksanaksn tuges pokok sehagaimans dimaksud syat (1], Bagian

Kesejphterann Ralorat mempunyai faogs: |

a. Perumusan kebijekan petunjuk telinis dan pengkoordinasian dibidang
keschatan masyarakar  lescjahteraan ralosatagama pendidikan dan
kebudayaan serta kegiatan pemuda dan clahrags;

b. Pemuntauan ,pengendalian dan penilaten pemonfaatan sarana den
pragarans Eeagamaan, pendidikan, kebudayaan keschaian pemuda dan
olehraga;

. Pelaksanuan tugas lain yang diberikan pimpinen sesuai bidang migasnya;

(3] Sub Bagian Fasilitas Keagamasn dan Kebudaiasn
A. Sub Bagian Fasilitas: Keagamaan dan Kebudayaan dipimpin oleh Kepala
Sub Baglan Faslitasi Keagamasn dan Kebudeyasn berada dibawah dan
bertanggungjewab kepada Kepals Bagian, yang mempunyai tugas pokok
mengumpulkan  dan mengolabh bahan  pervusunsan  pedoman  dan
peiunjuk teknis dibidang keagamasn dan pengembungsn kebudayaan:
b. Untuk melaksanakan tuges pokek schagaimans dimalkestud huraf 4, Zub
Bagian Feslitasi Keagamaan dan Kebudayaan mempunyai fungs
- Perumusan  kebijakan  dalam  memfasililas pelaksanaan
keagamasn ¢
Pengkoordinasian kegiatan dengan unit kerja dinas teknis dalam
peogembangan sarana dan ketenagaan kebudsyaan;
Pengkoordinasian  kegiatan  dengan unit terkalt dalam
pengumpulan dan  penpgolaban  bahan  perumusan  kebijakan
dibidang pengembangan kebudayaan daerah;




- Pembagian tugas kepads bewshan dalam pelaksanaan tugss
sesual kotontuan vang berdaku dengan memberi araban sesusi
bidang tugas;

- Penvampeian laporas kepada Kepals Dagian secara rution dan
berlealn;

= Fasilitasi kegiatan LEAAM, KAN dan Bundo Kanduang Kota
Sawahhunto; dan
Pelaksanaan tugas lain yang diberikan pimpinan sesusi bidapg

TLgmanya;

(4] Bub Bagian Fasilitasi Keacharan dan Eescjahteraan sossal

a. Sub Bagian Pasilitas Pendidikan HKeschatan dan Kessjshteraan sosial
dipimpin oleh Kepela Sub Bapian Fasilitasi Peandidikan Keschatan dan
Kesgjahteraan sosial berada dibawah dan bertanggungiawab kepada
Repala Hagan, mempumyai tupgss pokok mengumpulkan  bahan
penyusunan pedomen dan petunjuk tekmis pelavanan sosial, keschaian
masyarakat serta memonitor pemberian bantuan dan perembengan
dibidang pelayanan dan bantuan sosial, kesejahteraan masyarakat
ketenagakerjaan.

b. Untuk melaksanakan tuges pokok Sebegnimana dimaksud huruf a,
mempuoyal fongs

- Perumusan kebijakan dan petunjuk teknis dibidang kesehatan
mavarakat dan kesejahicrann sosial;

Fenglkoordinasiun dan pemantauan serta monitoring bantuan
rerhadap kegiatan dibidang kesehatan dan pelavanan kesehatan
mayarakat

- Pemantavan dan  pengevaluasisn  perkembangan  keglatan
kemasgyvaralatan dibidang sosal lninva;

- Pengkoordinasian dan pembinaan terhadap pemberian hanbisn
ieThadap bencana alam dan masaalah sosial lainyve;

- Pembagian tugas kepada bewshan dalsm pelaksanasn tugas
sesudl ketentuan vang berlabn dengan member arghan sesuai
bidang tugasnya;

- Pemyampaian laporan rutin meupun berkals kepada kepala Ragian:

- Peliskeanasn tugas Iain yang dibeskan pimpinan sesuai bidang
tugasnya;

(5] Bub Dagian Fasilitasi pendidilan, pemuda dan slahrugn
a. fub Bagian Fasilitasi pendidikan, pemuda dan alabraga dipimpin aleh
hepala Sub Bagian Fasilitasi pendidikan, pemuda dan olahraga berads
dibawsh don beranggungiewak kepada Kepala Bagian mempunyai tugas




pokok mengumpulkan bahan penyusunan pedoman dan petunjuk teknis
untuk  mewojudkan  sistim kinerja yang  bermutu dibidang
pendidikan permuda dan olahraga dalam kebldupan berbanges,bernegara
dan pembangunan;
b Untuk melaksunakan ruges pokok sebegaimana dimalkesud hurol o,
mempunyal fungs :
Pengkoordinasian kegiatan dengan dinas teknis twerkail  dalam
pembangunan sarana dan ketenagaan pendidikan;

- Pengkoordinasian  kegiatan  dengan  unit  terkait  dalam
pengumpulan  dan pengolahan  hahen perumusan  kebijakan
dibidang perdidikan non formal dan pendidikan luar sekelab;

- Perumusan kebijakan dalam peningksetan kemampuan pemuda
den perstasi olahraga;

- Perencanaan serene dan prasarana Olahrage serte peninghkatan
partisipasi pemuda dalam rangks meningkatkan sumber dayva
manusia yang berkualiss;

- Pemberian tugas kepada bawahan dalam pelaksansan tugas sesual
ketentuan vang beruku dengsn memberi amban sesual bidang

FLRABTIYA:

- Penyampaian laperan secara rutin den berkala kepada Kepals
Baglan;

- Pelaksanaan rogas lainya yanp diberiken pimpinan sesust bideng
LIRS IYE;

Bapisn Pembangunan
Poeal 364

{1} Bagian Pembangunan dipimpin oleh Kepaia Dagian, berada dibawah dan
bertanggungiswab kepada Sckretaris Dasrah melalai Asisten Administrasi
Pembangunan, mempunyai tuges pokok penvelenggarsan  koordinasi,
penyusunan pedomean, petunjuk teknis, dan perumusan kebiakan dibidang
admimistras pembanginan dan bidang pengadaan barangjasa;

123 Untuk melakaanakan tugas pokok sebagaimana diaksud avad (1), Bagian
Permbangunan mempunyal fungs]

a. Memimpin dan menghoordimasiken seluruh  keglatan  pengadaan
Darang/jasa;

B Merumuskan kebliakan dan petunjuk edministrasi penyelanggarann
pembangunan den administras keglatan peogadaan barang (jasa;

e Mengendalikan adminlareasi kegiaran pembanpunan dan kegiatan
pergadaanr barsng/josa yang dibioyel dengean Anggerun Penudapatan




dan Belanja Daerah, bantuan pembangunan dan dana-cans
pembangunan lainnya;

d. Mengkoordinesikan, membing, dan mengawasi penyvelenpggaraan
proeram | kegiatan  sestal dongan  oaturan dan kefentuan yang
berlakua;

g, Menvelangearakan timjauen lapangan lerhadap pelaksansan kegiazan
pembangungn diseliruh Satuan Organises: Perangleat Daerab;

[. Menyusun laporan  porkembangan pelaksanesan kegiatan
pembangunan seloruh Saluan Organisssl Peranghet Daszrah dan
laporan polaksanaan Kegistan pengadaan barang/ jaza;

g Melubsamaken tagas lain yang diberikan pimpinen essuai Dadang
TLIREETIVE;

13} Sub Bagian Layvanan pengadaan baratg/jass
a. Sub Bagian Pengadasn Berang/Jasa dipimpin olch Kepala 2ub Bagian,
Lavsman pengadasn barang/jaza berads dibawah dan bertanpmuangjaesb
kepada Kepala Bagian, mempunvai tugas pokok mengkoardinasikan dan
memizsilitazi pelaksanaan kegiatan pengadaan barang, josa;
b Untuk melaksanokan tugas pekok scbhagaimana dimaksud humaf a, Sub
Bagian Layvanan penpgadaan barang/jasa mempunyal fungst
Menghoardinasikan pelaksanaan kegioton pengndnan barang/jasa
dengan Satuan Organisasl Perangkat Daerak;
= Merumuskan dan mengendalikan  adminisirasi  pongadasn
barseg A
«  Memiasilitas: proses pelaksanaan pemilihan penvedia barang/ jasa;
- Mengkoordinasikan — perkembangan  polaksanaan  kegiatan
pengadaan barang/losa Satuan Organisasi Perangleat Dasrah;
Membag tugse kepada bawahan delam pelaksanasn togae sesal
hetentuan vang borlakn dengan memberi armbhan sesuai bidang

[UgRBNYa |
Menyampaikar laperan futin maupun berkela kepada Hepala
Eagian;

- Melakeanakan tugas ladn yang dibsrilan pimpinan sssuai bidang
CLgasnya.

4} Sub Bagian Penpendalian dan Evaluasi Pembangunan
a. Sub Bagian Pengendalian dan Evalussi dipimpin olsh Eepala Sub
Bagisn Pengendelian dan  Bveluasi, berade dibawabh dan
beranggungjawal kepada Kepala Bagian, mempunyni tagas pokok




mengendalikan admmistrasi eerta mengumpulksn bahan dan

menyusun laporan pelalsanaat kepiatn pembangunar.

Untuk melsksanakan rgas pokok Scbagaimana dimaksisd hurof &,

Sub Baglan Fengendalian dan Evaluasi Pembangunan mempunys:s

fungsi ;

= Memgampullan bahen don data lapangan peckembangan

pelakasanasn  kogmtan  pembangunan selurubhc  Satoan
Orpanisas: Peranglkat Daeraky;

- Melakuksn peninjauan  lapangan  tethadap  pelaksansan
kegiatan pembmngunan scthagai bahan dan data dalam
penyusUnan laporan,

- Melakeanakan rapel koordinasi pemgendalian  pelaksanoan
kegintan pembangunan dengan seluruh Satuan OTganisasi
Perangkat Daerak;

- Mengolah dan menyusun laporan perkembangen pelaksanann
kegiatan pumbangunan seluruh Satuan Organisas: Peranphat
Daerah;

- Membag tugss kepads bawahan dalzn pelaksanaan Tugas
sesuai kelentuan vang berlalos dengan memberi arshan sesua
hidang tusssiya;

-  Menyampaikan laporan rutin maupun berkala kepada Kapala
Baglan;

- Melaksanaken tugas lain vang diberiken pimpinan sesuai
bidang tumasoya;

|8) Sub Bagisn Pregram dan Pelaporan Pembangunan

|

Suhb Bagian Program den Pelaporan Pembangunan dipimpin  oleh
Kepala Sub Bagian Prosram dan Pelapoeran, berada dibawah dan
bertangpungiawab kopada Kepala Bagian, mempunyad tugas pokok
mengumpuikan bahan dan menyusun petunjuk tekmis dalam
pelalzannan kegiatzn pembangunan;
Umiuk melaksanaksn tusas pokok ssbapaimana dimaksud horad 8,
Kepala Sub Bagian Program dan  Pelaporan  Pembangunan
mempunyai fungsi :

- Meppumpallan dan menyusun petunjiobl penselonpparaan

pelalsannan keglation pembanguna;

- Menyebarluaskan informasi, aturan, kelentean dan petunjuk




pelaksanaan keglatan pembangunan;

Menglkoordinasikan dan menghimpun program keda dan
skedul kegiatan Satuan Orpansas Perangkat Daecal;

- Membag tugas kepada bawahan dalam pelaksanasn fugas
seeugi ketemluan yang berlabu dengan memberi amahan
gesual bdang tugesnys;

Menvampaikan laporan rutin maupun beckals kepeda Kepala
Bagian, dan

- Melskeanakan tugas lain yeng diberilon pimpinan sesual
kidang tagasnyva;

Bagian Statistuk dan Perekonomian
Pasal 37
{1) Bagan Perekanomian dipimpin cleh Kepala Bagian Perckonomian berada
dibawah dan berlenggungjawab kepada Sekretaris Daerah melalui
Azispert  Administrasis  Pembanpgunsn  mempuanvasd tegas pokok
menyolenpearakan perimusan bahan kebfjakan umum dan koordinasi,
fasilitasi, pelaporan dan cvaluasi Penpembangan  Perekonomian Daerah,
Biatistik dan Kelembagsan Ekonomi dan BUMD
(2] Untuk meleksnakan tugas pokek scbagaimans dimalksud spat (L,
Bagian Pereleomomian mampuryad fungs |
a) pernyelenggaraan perumusan bahan kebijalian umum Pengembangan

Perelkonomian Dacrah, Statistik dan  Kelembagaan Ekonomi dan
BUMD:

= pnn}'elenggnrnnn koordinant dan {amiliton F'ensemb\a.nsan
Perckomomian Daersh, Stadstik dan  Kelembagsan Ekenonu dan
BUMD:;

o) penyelenggaraan pelaporan dan evaluasi | Pengembangan
Perekonomian Daerah, Statistik dan  Kelembagaan Ekonoml dan
BLMD;

i3] Bub Bagian Procos dan Pengembangan Ekonemi Daerah

&, S3ub Bapmn Promosi dan Pengembangan Ekonomi Daerah dipimpin
cleh Kepala Sub Bagian Promosi dan Pengembangan Ekongmi
Dacrah yang berada dibawah dan bertanggungaway kepada Kepala
Bagian mempurnyai tugas pokok menvelenggarakan pengkajian
bahan kebijakan wmum dan koorcinas, fasilitasi, pelaporan dan
pvaluasi Penpembangan Perckonomian Daerah

L. Untuk melaksanakan tugas pokolk sebagaimana dimeaksud hursf a,
Sub  Bagion Promost dan Pengambangan  Ekonomi  Daerah




mempunyaEi fungsi

Menyelengearakan pengkajian bahon kebijakan imsam dan
koordinasi, fasilitasi, pelaporan dan cvaluasi Pemgembangan
Perekonomisn Daerah
Pervelenpearaan  koordinast dan  fasilicasi  Pesgembangan
Pereltonomian Dasrah |

- Penyclenggaraan peluporan  dan  evaluasi  Pengembangan
Perelonomian Daerah ; dan

- Melaksanakan tugae lain vaeg diberikun pimpinan sesuai
bidang mgssnya;

{3 Sub Bagian Kelambapaan Ekonomi dan BUMD
a. Jub Bagian Kelembagoan Ekonomi dan BUMD dipimpin oleh Kepala
Jub Bagian Kelembagaan Ekonomi dan BUMD berada dibawah dan
bertangpungjawab kepads Kepala Bagisan mempunyai tugas pokok
menyelenggaraban  pengkajian  behan  Ekebisjaken wmum  dan
koordinast, fagilitasi, pelaporan serta  evaluas Kalembagaan
BEkonomi dan BLIMD:

b. Untuk melaksanakan mgas pokok Sebagaimana dimaksud huruf a,
Sub Bagian Kelembagann Ekonomi dan BUMD mempunyai fungsi ;
=  Pelaksanaan pervusunan baban kebijakan umum Eelembagaan
Ekonomi dan BUMD

- Pelaksanaan koordinasi dan leslitasi Kelembagaan Ekonomu
dan BUMD; dan

- Prisksanaan pelaporan dan evaluasi  Helembagsan Elonomi
dan BUMD.

{5} Bub Bagian Statistik

8. 5ub Baglan Staistik dipimpin oleh Kepala Sub Bagian Siastk
berada dibawah dan bertanggungiawsb kepada Kepals Bagian
mempunyai (Wgas pokok menyelenggaraken pengkajian  bahan
kebijakan wmum dan koordinasi, fasilitasi, pelaporan dan evalasi
Pengolahan data dan Statetl Dasrah,

b. Untuk melaksanaknn tugas pokok Sebagaimana dimaksud huraf a,
Sub Bagian Stadesdl mempunyai fungsi

- Menyelenggarakan pengkajlan bahan kebijakan umum dan
koordinasi, fasilitasi, pelaporan dan evalvasi Penpplshan Data
darn Statistile Dacrak ¢

- Penyelenggaraan koordinasi dan fasilitasi Pengplahan data dan
Statiatik Daerah; dan

- Penyelenggorsan pelaporan dean evalassi Pengolahan deta dan
Swatistike Dasrah




Asisten Administrasi Umum
Pas=al 358
(1] Asisten Administrusi Umum dipimpin oleh ssorang Asisten, berads
dibawnabh dan bertanggungiawab kepada Walikota melalyi Sekretaris
Dacrah, mempunysi tugas mengleording memberbkan  perumusan
kebijjakan penyclenggaraan urusan dibidang administras: wmum.

(2] Untuk melaksunakan tugas pakok sehagnimans dimaksud pada ayat {1},
Agisten Administrasi Umoem menyelenggarakan fungsi -

%, Penmyelenggaraan pembinesn bimbingan dan arahan kepada
pegawel dilingkungan Selkretariat Daerah;

b. Pemyelenggarasn penyusunan dan perencanaan dan program
kegiatan Selrelariat Daarah:

©. Penyelenggarasn pengadsan,pengelolaan  barang/perienghkapan
dilingkungan sekretarial Duerah;

d. Penvelengoarasn  kebijakan dan pengharmonizasian dan
pembinaan kelembagaan, tata laksans dan penilaian knerfa di
Lingiungan Pemerintah Dacrah;

e. Penyelenggaraan urusan administrasi kepegawaimn dilingloungan
skretariat Dasrah;

f. Pemyelengarsan pengelolaan keuangan dilingbungan sekretariat
Daerah;

g Penatausshesn dalam urisan surat menyuratkearsipan mmah
Langga, protokoler pecjalanan dinas;

h. Penyelenggnraan Perencanasn pengadaan, peanvimpanan,
pemebbarasn  pendistribusian  inventaris dan  pengahapusan
perlenghapan barang inventaris dilingkungan sekretariat Dacrah;

L. Pengumpulan dan pengelalaan penyususnan segala bentuk laporan
pada sckretariat Dasrah; dan

F Membagh tugas pada bawahan dalam pelaksenasn tugas sesuai
wetentuan vang berlaku dengan memberi arahan bidang tugsssnva:

Bagian Umurm
Pasal 39

[1} Bagian Umum dipimpin oleh Kepals Bagisn Umom berads dibawah dan
bertanggungiawab Sekretaris Daerah melului Asisten Administrasi Urum
mempunyal tugas pokok menyelenggarsan penatausabaan JLapegawaian,
rumah tangea perlengkapan dan inventaris serta protokaoler pirmpinan:

(2] Untuk melaksanaikan nigas pokok scbagaimana dimaksud ayar (1), Bagian
Wmum mempanyai fungsi ;




. Penyusunan program dan petunjuk teknis pelakesnean penatavsahasn
kepegawaian, pengadaan pendistribusian barang dan inventaris Lingkup
sekretartial daerah dan rumah tanggs pimpinan:

b. Penghkasrdinasian pelaksanaan pengawasan penyelenggaraan Rumah
Tanggs Pimpinan dan Rumah tangga Selretanat Dacreah;

¢, Penyiapan petunjul weknis penyelengparaan protokoler: dan

d. Pelaksanaan tugas lain yang diberikan pimpinan sesuni bidang tugasnva:

13} Sub Bagian Administraal Umum

@, Sub Bagian Adminisirasi Umum dipmpin oleh Kepala Sub Bagian
Administrasi Umum berada dibawah dan bertanggungiawab kepada
Hepals Haglan mempusyal tuges pokok melaksanakan pengelolaan
adminisrasi umam dan kepegawaian di Sekretariat Dacrah;

b. Untuk meclaksanakan tugas pokok scbagrimana dimaksud hural 4. Sub
Adminisiras Umum memponyal fungs

Pelakeanaat penatausahasn surat-sirat Sckretariat Daerah:

- Pelzksanaan administrasi kepegawaian Sekretariat Dacrah;
Pembagian rugas kepads bawahan dalam pelaksansan tugas
sesual ketentuan yang bherlaku dengan memberi arahan sesual
bidwang Lugasoya;

- Penyampaian laporan secara rutin dan berkala kepada Kepala
Bagiar:;

- Pelaksanaan {ugus lain yang diberikan pimpinan sesuni bidang
Tugasaya;

(4 Sub Bagian ramah tangea pimpinsn sckretasial dassak

4. Sub Bagian rumah tangga pimpinan sekretariat daersh dipimpin oleh
Kepala Sub Bagian rumah tangga pimpinan schretariat daerah berada
dibawah dan bertanggungjawab kepada Kepala Bagian mempunyal fugas
prkok melaksunakan penyelenggaraan urusan rumah tanpga pirmpinan
dan Bekretariat Dacrab;

5. Untuk melaksanakan tugas pokeok sebagaimana dimaksud hurof a, Suh
Hagian rumah tangga pimpinan selorstariat daerah mempunyal fungsi

- Pengumpulan dan peryusunan kebutuhan berang ramah Larggs
plmpinan dan Sekretariat Dacrah:

- Peogadaan,  pendistribusisn  dan  pencatatan,  perputaran
periengkapan dan inventaris pimpinan dan Sekretariat Dacrah;
Pengaturan  dan  penylapan  penyelenggaraan  operasional
Kémlaraan dinas pimpinan dan Sekretariat Deerah;

- Pelaksanaan prosca administrasi perputaran harang dan inventaris
rumah tangga pimpinan dan Sekretariat Daerah:




Pembagian fugas kepada bawahan sesuai ketentuan vang berlaka
dengan memberd arahan sesual bidang tugasnya;
- Penyampaian laporan secara rutin dan berkala kepada Kepals
Bagian;
- Pelaksanoan tugss lain yang dibsrikan pimpinan sesuai bidang
tugasnya;
[5) Sub Bagian Pratakoler
4. Sub Bagian Profokoler dipimpin cleh Kepala Sub Bagian Protokolor
berada dibawah dan  bertangpungjawab  kepada  Kepala Bagian
mempuryal tugps pokok melaksanakan penvelenggaraan  prowkales
pemerintah Daerah dan Pimpinan;
b Untuk melakstnakan tugas polok schagaimana dimaksud huruf a, Sub
Bagi@n Protokoler mempunys: fungsi ;
- Perencanaan penguturan perjalanan dinns pimpinan dan kepiatan
Earmi-tamill Duacrah;
- Pengaturan pelaksanann hari-hari besar masional;
+ Pelakeanass pepppturan upacarafapel dan acara-acara dinas
vang bernsung i Daerah;
- Pelaksanszan keprotokoletan Dacrah dan Pimpman;
- Pembagian tugas kepada bawnhan sesuai ketentuan yang berlaku
dengan member arahan sesuai hidang rugasoya:
Penyampaian |aporan secars sutin dan berkala kepada Kenals
Bagian; dar
- Pelaksanaan rugas lain yang diberikan pimpinan sesuai bidang
tugasmya;
Bagian Oresnisasi
Pasal 40
(1) Bagian Organisast dipimpin oleh Kepala Bapian berads dibawah dan
bertanggungjawab kepada Selorertaris Daerah melalui Asisten Administrasi
Umum mempunyai tugas pokok melaksanakan teknis operasional,
merimuskan  kegiatan  kebijakan dan  koordinasi  telmie  admnistrasi
ponyusunan rumisan kebijakan dan pengkoordinasian THnas Dacrah dan
Badan Daeral melahs  penyosunsn mekaniame dan prosedur
ketatalsksanaan, penataan dan cvaluasi kelembagaan serta PTG
anslisa formasl [abatan dan perencanaan pendayagunaan aparatur
{2) Untuk melaksanalkan tugas pokok sebagaimana dimabksud ayat [1], Bagian
Urganisasi mempunyai fungsi -

Penetapan  rumusan  kebijakan  perencanaan  teknis operasional
penyusunan mekanisme dan prosedur ketatalabsansan, penataan dan




evaluasi kelembagsan serta penyusunan analiss formosi jabatan dan
PCICOCATEAR PEndavasnaan aparacs,

- Pelakssgman rumussn  kebjjakan perencanaan teknls  operasional

penyusunan mekamisme dan presedur kelatalaksanzan, pematasn dan
evaluasl kelembapaan seria penyusunan analisa formasi jebatan dan
Perencanasn pendeyAgunsan aparatr
Pengkoordinasian rumusan penyusunan perencanman tcknia operasional
penyusunan mekanisme dan prosedur betatalaksanaan, penstaan dan
evaluasi kelembagaan aerta pemyusunan analiss formasi jabatan dan
FErEncanaan pendayasunsan aperatar
Pengkeordingsian rumusan  penyusunan  kebijakan penyelenggarann
permpusunan mekantsme dan prosedur ketatslaksanazn, penataan dan
evahiasi kelembagaan serta penvusunan analiss formasi jabatan dan
perencanaan pendayagungan aparanir;
Penvelenggaraan  pembinean  administrasi pemyuslifan  kebijakan
mekanisme dan prosedur ketatalskssnasn, penatasn dan  evaliasi
kelembagaan serta  anolisa  formasi Jabatan  dan  perencanasn
pendayagiinasan aparatur;

- Penctapan perumisan snsliss. monitering  evaluam  dan laporan
mekanisme dan  prosedur keraralakeanaan, pemataan  dan  evaluas:
kelembagsan serta  analisa  formasi  jabatan  dan PETETICATLAZL
pendayaguanaan aparatur;

Penetapan pelaksanaan kpordinasi cekmis dengan perangket Dasrsh,
DPRD, Pemerintah, Pemerintah Provins dan Instasesi lamnya dibidang
penyusunan mekanisme dan prosedur ketatalskesnann, penataan dan
evaluasi kelembagaan serta penyusunan analiss formasi jabatan dan
perchcanasn pendayaglinass sparatur;

Peniyampsian laporan rutin maupuan berkals kepada Kepala atasan; dan
Pelaksanaan tugas kedinasan yang diberikan pimpinan sesuai dengan
bidang tugasnya ;

i3] Sub Bagian Kelembagaan
a. Sub Dagian Kelembsgaan dipimpin aleh Kepala Sub Bagian Kelembagaan
vang berada dibawah dan bertangmngiawab kepads Kepala Hagian
mempunyal tugas pokok melaksanaken dan mengkoordinasian tekris
operasional Dinss Dacrah dan Badan Dacrah  dibidang penatmn
Kelembagaan Perangkat Dacrah.




b. Untuk melaksanakan tugss pokok sebageimana dimakeud hursf a, Sub
Bagian Kclembagaan mempunyai fangel :

- Penyusunan perencanaan tekenis operasionsal penatasan kelembagsan

perangkat dacrak;

-Pelaksanasn  pedoman ummm  lentang penatsan  kelembagzan
perangkat deerah;

- Pelaksanaan kebijekan permbentukan perangleat dasrah;

-Pelaksanaan  penpembangan  kapasitas  kelembagaan  perangkar
daerah;

- Pelaksanuan penerapan den pengendalian  Organisesi Perangkat
Daerah;

- Pelak=anaan pengkajiun, perumusan dan penyusunan penataan dan
pengembangan kolembapasn peranghkat daersh;

- Pelaksanaan pembinsan administrasi kelembagaan, pads perangkat
daerah|

- Pelaksaraan pembinsan adminierrast kelembagsan pada perangkat
dierah;

- Pelaksanaan tugns kedinasan lain sesuai bidang tugas dan fungsinya;

- Pulaksansan evaluasi dan pelaporan pelaksanaan mgss;

- Pelakaanaan keordinasi teknis dengan Perangkar Dasrah DERD,
Pemerintah, Pemerintah Provinsi dan Instansi terkait dalam penatann
kelembagaan Perangkat Daerah;

|4) Sub Bagian Tata Laksara

a. Sub Bagin Tata Laksana dipimpin cleh Kepala Sub Bagian Tats
Laksana berada dibawah dan bertanggungiawab kepads Kepala Bagan
mempunyai  tugas  pokok  merencanakan, melaksanskan dan
mengkoordinasian teknis operasional penyviapan bahsn penyusunan
kebijakan dan penghoordinassan Dines Daersh dan Badan Daersh
dibidang penataan keotatalaksanaan perangkat deerah;

b. Untuk melaksanakan tugss pokok Sebagaimana dimaksud hurul a, Sub
Baglan Tats Laksana menpuryvai fungsi -

- Pemjusunan  perencanaan  tweknis  gperasional penatasn
ketatalaksanaan  perangkat dasrah;

- Pelaksanaan pedoman tatalakeana Perangkal Dacrah;

- Pelaksansan fasilitas hubungan kerja antar dines decrah, Badan
docrah dan dengan  kecamatan [/ kelurahsn delsm  rangka
pelaksanaan pelavanan pemerintahan:

- Penyusunan  rumusan  kebijaksn  penetapan poercncanaan




JPETMEANEZaran dan penerapan SPM pemerintah Dacrak:
Penyusunan rumiman kebijakan pelakssnssn pedoman rakmis
peranghat dacruh;
Penyedizan bahan monitoning dan evalussi perangkat daeral;

- Pelaksanpan penghajian, perumusan dan penyusunan penataan

tarelakeang perangkat daerah:

Pelaksanpan pembinaan administrasi  tatalaksana  perangkat
daerah;

Pelahsanaan  penyusunan dan  pengelolaan  data  tamlplssns

perangkatl dasrah;

- Penrusunan pedoman dan petunjuk teknis pengembangan system
lestaralakisanaan perangkat daerah;
Pelakeanaan tugus kedinasan [ain sesual dengan bidang tupas dan
fungsiova;
Pelaksanaan evaluasi dan pelsporan pelaksanaan migss;
Pelakeanasn keordinasi tehnis dengan perangkst daerah, DPRD,
Pemerintah, Pemerintah Provinsi dan instansi terkait dengan
penataan ketaminkspnaan perangkatl doerah.

{5} Sub Bagian Analisa Kinena

4. Sub Bagian Analiss Kinerja dipimpin aleh kepals Sub Bagian Analisa
Kinerja berada dibawah dan bertanggungjawab kepada Kepalas Bagian
mempunyai  tugas pokek  merencanskan, melaksanakan  dan
menghkoordinesikan teknis operasional penylapan bahan pemyusunan
kebijakan dan pengkoordinasian Dinas Daerah dsn Badem Dasrah
dibidang pergusunan Analisis Jabatan,

b. Untuk melaksanekan tugas pokok scbagaimans dimaksisd huruf 8, Sub
Bagian Analisa Kinerja mempunyad lingsi ;

-Perssunan  peremcanaan  tcknis  opermsional  penvusunan
Kepegawaian dan Analisis Jabatan;

- Pelaksanaan pedoman analisis jabatan Perangkat Daerah;

- Pelaksanaan pengkajian, perumusan dan pelaksanaan pedoman
tatalaksana Perangkat Dacrah;

-Pelaksanasn evaluast  dan  monilormg  Btas peraburan
peraksanaan  penatssn  kelembagsan  ketatalaksanzsn  dan
pendayagunaan aparatur Perangkat Daerah:

- Pelaksansan penyusunan dan pengelahen data Kepsgawaian den
Analigis Jabatan Perangkat Dacrah;

- Pelaksanaan  pengkajian  perumusan den  penyusunan
perencanaan pendavaginaan aparatur vang meliputi ansliss
kebutuhan  Kepegawalan, perencansan  kebumihan Jenig
pendicilkan dan latihan, pemyusunan pola jenjang karier dan
penyusunan standar akuntabilitas Peranghat Dacrah;
Peleksanaan penyusunan  dan  peogolaban  perencanaan
pendayaglinaan aparatur Perangkat Daerah;




- Pelaksanaan tugas kedinasan lain sesuai bidang tugas dan
Fangsimye;

- Pelaksanman evaluasi dan pelaporan pelaksanaan tugas;

- Pelakpanaan keordines! teknis dengn perangakar Daerah, DPRD,
Pemerintah, Pemerintah Provinsi dan Instansi terkait dalam
penyusunan Kepegawaian dan Analizie Jabatan dan penatasn
PEFENCONAAN PLOASYArUnaan aparatur,

Bagian Kovangan, Program dan Pelaporan
Pasal 41

|1} Bagian Keuwangan, Program dan Pelaporan dipimpin oleh Kepala Hagan
Keuangan, Program dan Pelaporan berada dibewak dan bertanggungjawak
repada Schkretaris Dacrah melalui Asisten Admmistrasi Umus mempunysd
fuges pokok memfasilitasi  pelsyanan  administratif dan  Fasilicasi
penatausahaan keusngen daerah, keuangan Kepala Dasrah dan Schretarial
Daerah,

(2} Untuk melaksonakan tugas pokok sebagaimana dimaksud ayar (1), Bagian
Kewangan, Program dan Pelaporan mempiinyai fungsi ©

a. Menghoordinasikan dan memfasilitasi administraril  penyusunan
APBD, Perubshan APBD dan pertanggunglawaban APED, dan
melaksnnakan APBD.

b. Melalksanakan dukungan lavanan administrasl dalam pelaksanaan
anggeran pendapatan dan belanja dasrah, kewangan Kepala Daerah
Gan Sckretariat Dacrah, penatavssahasn, naskah-naskah propram
kerjn don palaporan kogiutan Sekretariat Dacrah;

c. Mengumpulkan dan memfasilitasi penatsusahasn, naskah-naskah
program ketia dan pelaporan kegiatan Sekretariat Daerak,

d. Membegs tugas kepada bawahan dalam pelaksanaun tugas sesual
kpleniuan yang berlaku dengen memberi arahan sesual hidang
DA ma;

&, Penyampaisn laporan Matin maupun berkala kepada atasan:

f. Melaksanakan tugas lain vanp diberikan pimpinan sesusi bidang
tugasnya;

|3) Sub Bagian Fasilitasi Administrasi Kevangan dan Pelaporan
a. Bub Bagian Fasilitasi Administras! Keuangan dan Pelaporan dipimpin
oleh Kepala Sub Fasilitast Admimistrasi Kewangan dan Pelaporan yang
berada dibawah dan bertanggungiswab lkepada Kepala Bagian
mempunyal  (ugas  pokok memfasilitasi pelayanan  administrad! dan

Fagilitasi penamusehean keuangan daersh, kevangan Kepala Daerak

dan Sekratariat Dacrah.

by Untuk melaksanakan tugas pokok scbagaimana dimaksugd huruf & Sub

Bagian Fasilitasi Administrssi Keuangan dan Pelaporan mempunyvai

famesi:




- Mengkoordinasiken dan memfasilicasl administratit pesyusunan
AFBD, Perubshan APBD dan pertanggungjawaban APBD, dan
rtelzixanakan APRD.

Melaksanakan dukungen layanan administradl dalam polaksanaan

angearan pendapatan dan belanja daerah, keuangan Kepala Daerah
dan Sekretariat Dacrah;si penatavsshann, naskah-naskah program
kerja dan pelaporan kegiaten Bekretariat Daerah:

= Mengumptilkan dan memifasilitasi penatausahaan, naskah-naskah
program kerja dan pelapotan kegiatan Schrctariat Dasrah.

- Membagi tugas kepada bawnhan dalam pelaksanoan mipas scsuai
leetentuan yang berlaku dengan memberi arahan sesual bidang
tugasnya;

Penyampaian kporen rutin matpun berkals kepada Kepals Bagian;

- Melaksanakan tugas lain vang diberikan pimpman sesuai bidang
LLERSNYR;

(4] Sub Bagian Program dan Anggaran

a. Sub Bagmn Program dipimpin oleh Kepals Sub Bagian Program dan
Anggaran berada dibwwah dan bertangoungiawah kepada Kepals Bagian
mempunyai  tugas pokok menglkoordinesikan dan  mengendslikan,
pengelolaan  kenangan  daerah  dalam  perencanssn,  pengaggaran,
pelaksanasn Keuangan dasrah dan Kepala daerah;

b. Untuk melaksanakan tuges pokok Sebagsimana dimaksisd huruf a, Sub
Bagian Program dan Anggaran mempunyai fungsi |

- Menyusun perumusan kebiiskan umum  pelaksanaan  APBD,
Keusngan Dagrah, Kopala Decrah dan Sckretariat Daerah:

- Menghimpun dan memproses usulan anggaran dan perubahan,
Sekretariat Daerah dan Kepala Dacreh/ Wk, Kepala Dacrah:
Melaksanakan koordmasi penyusunan rencana kerfs, penvusunan
angparan dan pendapatan Dacrak;

= Membag tugas kepada bawahan dalam pelaksansan tugas sesuai
ketentuanyang berlal dengan member arahan sesual bidang

tugzsnya;

- Menyampaikan laporan rufin maupun beriala kepada Hepala
Bagian;

= Melakeonalian tugss lain yang diberlan pimpinas sesua bidang
lLJE,E.-!-II:}'E:

13) Bub Baglan Verilikas dan Akuntzansl
#. Sub Bagian Verifikasi dan Alkuntansi dipimpin oleh kepala Sub Hagian
Werifikasi dan Akuntansi berada dibawah dun bertanggungiawab kepada
Hepala Baglan mempunyal lugas pokok melaksanaksan penataueshann
keuangan Kepala Deerah dan Sckretariat Dacrah Kota Sawahlunto;
b. Unnik melaksanakan tugas pokok sehagaimana dimakeud hural 8, Sub




Bagian Verilikasi dan Aloantansi mempunyai fangsi :

Meneliti kelengkapan dan keabsahan pengajuan Surat permintaan
Pembayaran ( 8PP} berikut doloumen lampirannya yang diajuken oieh
Beridabara Fengeluaran sesuai ketentuan peraturan perundang-
uridangan;

- Melakukan verifikasi dan peneliian kelengkapsn dan keabsakan
bukti-bukti penerimasn  den  pengeluaran  vang  disjukan  oleh
Bendahara;

- Menyiapkan Surat Perintah Membayar ( SPM )

- Menyviapken Surat Pengesahan Pertangoongiawaban Belanja esaupun
Pertanggumgiswaban penerimaan yang disjukan Bendahara;

= biclaksanakan proses akuntansi Kevangan Hepsla daerah dan
Selkretariat Daerak;

- Menyiapkan dan menyajikan Laporan Keuvangan secroctariat terdiel
gari Neraca,; Aliran Kas, Realisasi Angegaran dan Catatan stas Laporan
Feuangan Sckretariar Dasrah;

- Membagi tugas kepads bawahan dalam pelaksanaan fugas sesii
ketentuan yang berlabu dengan memberi arahan sesual bidang

Migasmys;

= Menyampaikan laporan rutin maupin berkala kepada Kepala bagian,
dian

- Melakeznakan tugas lain yang diberikan pimpinan sesuai bidang
FagREnya;
Bagiaz Hedua
Bakretarint DPRD
Pasal 42
{1) Sekretariat DPRD dipimpin olch Seloretaris Dewan bertanggungjawah kepada
pumpinan  DFRO  dan  secara  Administrasi  berada  dibawah  dan
bertanggungiawab lepada Walikota melahsi Sekretaris Daerah memprnyai
fugas pokok melakssnakan urusan administrasi umum  kesekretasiatan,
administrasi keuangan, persidangan dan risalab, informas) protolal dan
perundang-undangen serta memfssilitas tenaga ahli yang diperlukas oleh
angeota DPRD;
{2} Untuk melaksanakan tugas pokek sebagaimana dimaksud pada ayar (1),
Sekmetaris Dewan menyelenggarakan fungsi ;
8. Pervelengzaraan ad minisirasi keselretariaian DPRD:
&, Penyvelengparaan administrast keuangan DERD:
o. Patywelenpparean rapat-rapst DPRD: dan
4. Penyelenggaran dan pertvedinan dan penpkoordinasian tenaga ahli yang
diperiukan DPRD,




Bagian Umrn
Pazal 4.5

(1] Bagiam Umnim dipimpin oleh Hepala Bagian Umum herada dibewah dan
bertanpgungiowab  kepada Seloetanis Dewan mempunval  tugas pokak
melaksanakan penyelenggarann  pelayanan administrasi ketatausahaan
kepepgawaian, administrasi  umum, perlenpkapan Rumah Tanppa
pendistribuslan, keusngan program kerjs dan rumah tanggs sekeatriat
DFRD;

(2] Untuk melaksanakan mgas pokok schagaimana dimaksud avat (1), Bagian
Umum mampunye fungsi :

a.

B,

Penyelengmarsan pembinaan bimbingan dean arahan kepada  pegawai
dilingkungan Seleretariat DPRD;

FPenyelenggaraan penyusunan dan perencanaan den propram kepintan
sekretariat DPRD;

Peoyelenggaraan pengadaan, penprelolaan harang/ periengkapan
dilingkungan selcretariat DPRD;

. Penyclenggaraan  Uragan  administrasi  kepegawaisn dilinglungan

seleretariat DPRD:

Penyelengaraan pengelolaan keuangan dilingimungan sekretariat DERD;
Penatausahaan dalam urusan surat menyurar, kearsipan, rumah tanpea,
protokoler perjalenan dinas;

Penyelenggaraan peréncenasn pengadaan pemyvimpanan, pemeliharaan
penidistribusian  inventaris dan pengahapusan pericngkapan harang
inventaris dilingkungan sekretgriat DPRD:

Pengumpulan dan pengelnlaan penyusinan segals bentuls laporan pada
sekrotariat DPRD;

Membag tugas pada bawshan dalam pelaksanaan TUEAS  Sesuai
ketentuan vang berkalalky desgan memberi araban bidang tugasoya;

(3] Sub Bagan Administrasi Umum dan Kepegawaian

2.

Sub Begian Administsasi Umum dan Kepegawaian dipimpin oleh Kepala
Sub Bagian Administrasi Umum  dan Kepepawaian Umum  berada
dibawah dan bertangmungiawah kepads Kepala Bagian mempunyai tugas
Poknk mENyusIn [encana kerja operasional administea e
kepegawaian menganalisa kebutuhan  dan merencanalan penvediaan
tenaga ahli menyiapkan bahan administeas kepanghatan dan formasi
MpegAWaL;

- Untuk melaksanakan lugas pokok sebagnimana dimaland hural a, Bub

Bagion Administrasi Umum dan Kepegawaisn merpunyai fungs: :
Penyusunan perencansan dan program kera dalam pelakeanaan
ketatausehaan administrasi kepepawaian dilinglungan sekretariat




DPFRD,

- Pengelolsan  program  administrast  umum dan  kepegawsian
protokoler serta fasilitasl wenaga ahli yang diperiukan DPRD

- Pengelolasn administrasi perdenghapan dan assel serta perjalanan
eineas;

Pelaksanaan urusan ketatausahasn rumak tanges;

- Penyiapan bahan administrasi kepangkatan dan dan daftar urutan
kepangkatan dan formasi pepewai;

= Pengeturan  penpelolaan bezhan  hakar kendsraan  dimas di
sekretariat DPRD.

- Pengaturen kendarsan dings dan pengemudi untuk keperiuan
DPRD dan sekretariat DPRD;

- Pemeliheraan  sarana dan  presarans gedung kantor dan
pengelolaan keamanun komplek sakretarat DFRD:

- Pembinaan bimbingan dan arahan kepada etaf dilinglungan sub
bagian administrasi umum dan kepepawsian dilingkunigan
sekretariat DPRD;

{4) Bub Bagian Keuanpan, Program dan Pelaporan

a. Sub Bagian Keuangan, Program dan Pelaporan dipimpin oleh Kepala Sub
Bagian Keuangan, Program dan Pelaporan berads dibawah  dan
bertanggungiawab kepada Kepals Bagian mempunya tugas pokok
membantuy admimstrasi  kepepawaian dan penatsusahasn  kevangan

Verifikasl pengeloaan keuangan DPRD dan Sekretariat DFRD:
b. Unluk melaksanakan tugas pokek Scbapaimana dimaksud huruf a, Sub

Bagian Keuangan, Program dan Pelaporan fbecnpunyal fangsd
Pemyusunan  perencanssn program kerja dalam penstsusabaan

dan gdministrasi keuangan dilingkup sekretariat DFRD:

- Pengelolaan program administrasi keuangan DPRD dan sekretariat
DPED:

- Fengelolaan penyusunan dan pengelolasn keuangan DFRD dan
sekretarkar DPRD;

- Penyelenggaraan sebagian tugas bagian umum selretariat DPRD
dalam pengelolaan dan penatausahaan kevanpgan;

- Pengkeordinasian pengelolaan keuangan DPRD dan sekrctasiat
DPFRO;

- Pengkoordinasian kepada PPTK.Bendahars dan pembantu PPK
untuk pengajuan SPP.SPM,SPM UP/GU/TU/ LS,

- Prmbegian iugas dan arahen kepoda bawshan  sesusi bidang
Tlgasnye,




Bagian Fasilitasi Legislaai
Pazal <4

(1} Bagian Fasilitasi Legislasi dipimpin nleh Hepala Bagien Fasilitas Lezislasl
herads  dibawah dan bertangpungawab  kepada  Sekretaris  Dewan
mempunysl tugas pokok merencanakan mengkoordinasikan penyusunan
pedossan dan petunjuk teknis tentang peratiran perundeng-undanpgan dan
produk hukum lainnye serta pendokumentasian dan publikasi produk
hukum;

(2} Untuk melaksanakan tugas pokok sehagaimans dimaksud ayar (1), Bapian
Fazilitazi Legislasi mempunyai fungs -

Pelayanan inlprmasi dan penyveleoggarean kajian  perundang-
undargan

= Pembuatan dan periuasan produk hukum DPRD dan Dacarah!

= Pengumpulan bahan penyiapan draf Perda Inisiatil DPRD:

- Penghkoardinasian dan evaluasi pembahasan Perda:

- Pengkoordinasian dan evaluasi pengaduaninspirasi masyarakat

kepada DPRDO:
- Penyelengparasn  persidangan, publikssi, keprotokolan scrta
hubungan masyvarakat;

- Pengelolaan perpustakaan DPRD:
= Pembagian tugas kepade bawahan/staf secsuai hetentuan yang
bartalou den memberi arahan sesuai bidang tugasnva:
(3) Sub Bagian Pengolahan Produk Hukum Perundang-undangan

#. Sub Bagian Pengolaban Produk Hukum perandang-tndangan dipimpin
alech Kepala Bub Bagian Pengolahan Produk Hulmim perundang.
vndangan berada dibawah dan bertanggungiawab kcpada Kepala Bagian
mempunyal tugas pokok menyelenggarakan melaksanakan pengolahan
dan pengkajian produk huloam;

b. Untuk melaksanakan tuges pokok scbagrimana dimaksud huruaf i, Sub
Bagian Pengolahan Produk Hukum perundang-undangan MEmpUnyai
fungsi :

- Penvimpmn ksajian, pedoman  dan petunjuk  m=knis tentang
perundsng-undangan ;

- Pemyusunan bahan deafl inventarisasl masaalah:

- Penyiapan konsep naskah skademik:
Peryiapan bahan pembahasan Perda;

- Penyusunan bahan analisis penyusunsn perundang-undangan;

- Fasilitasi koordinasi penyvedisen enags ahli:

- Pembagin tugas kepada bawahan/stal sesuai ketestusn VEDng




berlaku dengan memberi aruhan sesusi bidang tugnsnys;
{4} 5uh Bagian Dokumentas] dan Humas
2. Sub Bagian Dokumentasi dan Humas dipimpin olch Kepala Sub Bagisn
Doleumentasi dan Humas berada dibawah dan bertanggungiawab kepada
Kepala Bagion mempunyal tugas pokok mengelols  imventarisasi,
klasifikasi dan pendekumentasian peraniran perundang-undanpan:
b. Untuk melaksanakan ugas pokok Sebagaimena dimaksud hurul a. Sub
Bagian Dakumentasi dan Humas mempunysi fungsi :
Pelaksanasn tugas sisrim jaringan dokumentasi produk hukum:
Fenataan dan pendokumentasian peraturan dan perundang-
ndangan;
- Penyusunan risalah, notulen dan catatan rupat-rapat;
- Perencanaan dan pengelolaan sertm pengawasan perpustakaan
DPELD;
= Penyusunan rancangan kerja DPRO:
- Petiyusunan behen kemunikasi dan publikasi;
«  Pemyusunan bahan keprotololeran pimpinan DPED: dan
- Perancangan administrasi kunjungan kerja DPRD:

Bagian Fasilitasi Anggaran dan Pengawasan
Paszal 45
|1) Baglan Fasilitasi Anggaran dan Pengawasan dipimpin oleh Kepnls Bapian
Fasilitasi Anggaran din Pengawasan berada dibawah den bertanggungjawab
kepada Sekretaris Dewsn mempunyai tugas poknok merancang pembahasan
KUAPPAS, menyusun bshan pembahasan APBD/APBDP, MCrancany
pembahasan perda  pertanggungiawahban keuangan, wmemfasilitasi resss
DPRD, menganalisa date bahan dubuingsn jaringan aspirasi serta IECyLELIn
poleak piltran DPRD:
{2} Untuk melaksanakan (ugas pokok sehagaimana dimaksud ayat (1), Bagian
Fungsi Anggaran dan Pengawasan mempunyai fingsi
- Perencanaan permbahasan KUAPPAS:
Penyusinan bahan pembahasan APED /A FBLOR
-  Memiasilitasi Jmemyveriilea si, mengkoardinasikana dan
mengevaluasi pembabasen perda pertangungjawaban:
- Pengevalussian jaringan sepirasi masyarakal;
- Pengkoordinasizn pengevaluasian  pelaksansan penepakan  kode
ctik DPRD;
- Penghoordinasian  pengevaluasian  pengawasan pelak=sanasn
kebyjakan;
- Pengkocrdinasian  dan  pengevaluasian dukungss  penpawasan




POORSELNASTT A0 gEETAT;
Pengkoordinasian dan mengevaluasi rapat-rapat internal DPRD:
(3] Sub Bagian Angraran
A. Sub Bagian Anggaron dipimpin oleh Kepala Bub Dagian Anggaran vang
mempunyai  tugss  pokok  melakeonalean pelaksanasn  fasilitas
Perancanaan dan Pengangeatan DPRD:
b. Untuk melaksanakan lugas pokok sebagasimana dimaksud huraf a, Sub
Bagian Anggaran mempiinyal fungsi
Penyusunan rencena  kerja dalam rangka perencAnsan
pengangrsamn OPRDY,

- Pemvusunan pokok-pokok pikitan DPRD;

- Penpeimpulan penyusunan pengolshan pengkajian bahan, data
dalam penyclengguran persidangan;

=  Fenyusunan dats bahan dukungan jaringan aspirasi;

=  Memfasilitasi reses-reses DPRD:

- Perencansan Anngaran kegintan rapat-rapat  pembahasan
Manperda;

- Peoyusunan eatatan risalah rapat-rapat DPRD;

- Persiapan kelengkapan rapat- rapat DPRD:

- Pembagian tugas kepads Bawahan dalam pelaksanaan tuges
soglai ketentuan yang berlaku dengan memberi araban bidang
RIgRERYa;

Pelaksanaan Tugas yang diberikan pimpinen sesuai bidang
Tugasaya;
41 Subk Bagian Pocngawasan
a. Sub Bagian Pengawasan dipimpin oleh Kepala Sub Bagian  Pengawasan
berada  dibawah dan  bertanggungiawab  kepada  Kepala Bagian
mempunyal tugas pekok melaksanskan,merancang program kerja bidany
pengawasan kebijakan dan kode etk DPRD serta pelaksansan hearing
dengan pejabat pemerintah serta magyeraicat;
b. Untuk melaksanakan tuges pokok Srbagaimana dimaksud huruf 5, Sub
Bagian Pengewssan mempunyai funpsi
Pengkajian ulang rumusan rapat dalam rangks PEOCEWasan:

- Perancangan bahan-bahan rapat internal DPRD:

Menganalisls bBahan dalam pelaksansan penesakan kode otik
DPRDy;

- Pelaksanazn Hearing /dizlog dengan pejabat pemerintals dan
magvarakat;

- Pemmsunan pengawasan pelaksansan kebijakan:

- Prlaksanaan kerjasama Sekretariat DPRD dan DPRD:




Pelaksenaan tugas yang diberikan pimpinan sesuai hidang
CLgasnya;

Pemiberian masukan kepada Kepala Baglan sesua  bidang
tigasnya;

Pembagian tugas hepada bawahan dalam pelaksanan ruges dsn
memberi arahan sesuai bidang tupasnya;

Bagian Ketiga
Inspektorat
Pasal 46
(1) Inspektorat dipimpin gleh Inspektur berada dibawah dan bertanggung]awats
kepada  Walikern  melali Sekretrads Dacrah  mempunyai  tugas pokok
membanty  Walikota  dalam  menyelengparakan pengawasan  pelaksanaan
urusan dan penvelenggaraan Pemerinteh Daerah, meialkukan PENERWESAL
terhadap pelaksansan urusan didaerah dan melakssanskan pembinaan atas
Pemerintahan Desa dan pelaksanasn urusan Pemerinitahan Desa:
{2) Untuk melaksanalan migas pokok scbageimana dimakeod pada ayat (1),
Inspekiur menyelengearaian fungs) :
4. PETEOCANSAN  program. pengawasan dan  penyusunan laporan  hasil
PengaWasan;
b.perumusan  kebjjakan  teknis  bidang  pengawssan  dan  fasilitaai
Pengawasan perangkat deerah Kota Sawahlunoo:
¢, pemeriksaan, pengusutan, pengujian, dan penilaisn tugas DN AR RN
d. pelaksanaun pengawasan mternal terhadap kinerja dan ksuanganmelalul
Ausdit, reviu, evaluasi, pementacan, dan kepiatan Pengawasan lainovu;
e. prleksansan pengawasan uniuk tujusn terteniu arss penligassnwalikots
Sawahlunto; dan
i pelaksansan fungsi lain vang diberikan oleh Walikota Sawaklunio terkait
dengan tugas dan fungeinra.
Sekretariat
Pazal 47
(1) Sekretariat dipimpin oleh Salerataris bersda dibewah dan bertangmingawab
kepada Inspekiur mempunyai tugas pokok menyiaphkan baban keordinasi
pengawasan dan memberikan pelayanan administratif  dan fungsinnal
kepada semua unsur di linglunpgan Inspektorar,
[2] Untuk melaksanakan tugas pokek scbagsimans dimalsid ayat |1
Selretaris mempunyai fungsd :
8. péoyusunan roncana kerfa sekretariar sesusi densgan  Renstra
Inapekiorat Daerah;
b. penylapan bahon koordinasi dan pengendalian rencana dan program




 =f
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kerja pengawsasan,

pelaksanasn penghimpunen, penpeiolaan  daa, penilaizn  dan
penyimpan laporan hasil pengawasan aparat pengawasan Tungsional
daerah, Benera;

pclaksanaan kesckrewariatan yang meliputi administrasi umum,
ke pegawalan, dan keuangan, Aset Inspektorat Daerah serta evalumsi,
monitoring dan pelapuran;:

pelaksanzan konsultasi, koordinasi dan kerjasama dengan instansi
terkait untuk penyusunan perencanaan program  pengawasan,
evaluasi dan pelaporan serta tindak lamjut hasil pengawasarn;
penyslengraraan perencanaan, pelaksanaan, pengendalian, evaluasi
dan pelaparan kegiatan Sckretarat;

penyelenggaraan urisan umum, kepsgawaian kerumahtanggasn dan
asaet dan pengslolaan Keuangan inspekiorat Daerah;
penyelengearaan analisis dan pengembangan kinerja Sekretariat;
perigkoordinasian anabisis dan pengembangan kinerja Inspektarar
Dastah ;dan

pelaksanaan tugas-tugss lain sesuai bidang tugasnya vang diberikan
oleh pimpinan

[3) Bub Bagian Administrasi Umum dan Kepegawaian

-

Sub Pagian Administrasi Usum dan Kepegawalan dipimpin oleh

Kepala Sub Bagian Administrasi Umum dan Kepegawalan yang berada

dibawah dan bartanggungiawab kepaca Sekretaris mempunyal tugas

poknk ;

- Ppemyuisunan program kerja Sub Bagian seaual dengan program
kera sekrerariat;

- penginventarisasian permasalahan-permasalaban 8erta
melaksanakan pemecshan permasalahan yang berkaitan dengan
Tugas-Tugas urusan Kepegawaion dan wmum:
perencanaan, pelaksansan, pengendalian, evaluasi dan pelaporan
kegiatan Sub Dagian;
pelaksanaan pelavanan administrasi hepegavaian;
Penghoordinasian  andlisis beban kerfa dan kepegawaian dan
jabatan fusgsional

« Pelaksansan pelavanan nackah dings, kcarsipan, perpustakaan:;
Pelakssngan penerimaan tamu, kehumasan, pemberian infamasi
dan komunikasi, dan prolokoler

- Penyelenggmman  kebutuhan  perlengkapan Rarana  prasarans
Kerjk Tnspektoral;

- Mlaksanaan pemeliharaan perlengloapan sarana/ prassrana kerja,




dan kendaraan Inspektorar Daerah
Pelaksanaan faslitasi perjalanan dinas;

= Pelaksansan kebersihan dan kesmanan kantor serta pelayanan

kerumahtangrasn lainnya

Penyelenggaraan analisiz dan pengembangan kincija Sub Bagian
dan pengkoordinasian analisis dan  pengembangen kKneria
Iespekiorar; dam

Peleksanaan tugas lain sesuai bidang tugasnya yang diberikan aieh
Bekretaris

B. Untuk melaksanakan tugas pokok Sebagaimana dimaksod hurof a,
Sub Bagian  Administrasi Umum dan Kepegawaian mempunyvai

funygre:

Melaksanaian Fengolahan urusen tata vsaha meliput surac
menyural, pengetikan , penggandaan dan  kearsipan  sesund
petunjuk teknis administrasl peckantorsn:

Mengatur dan memberikan pelayanan alat-alat s kantor,
periengkapan winnye dilinglungan [nspektorat:

Mengatur dan melaksanakan proecs pengadaan serta memelihern
dan merawa: barang inventarls serta dafrar dan laporan basang
inventariz kantor, dalam hal ini dapat bekerjasama dengan
beodahara [ pengurus barang:

Mengatur dan memelibara kebersihan dan keraplan ruang kantor
sertd kebersihan halaman kantor

Melaksunokan wrusan administrasi dats kepegawaian  yang
meliputi  wsul  kepangkatan, pemberhentian/ pensiin,
rekomendasi,  kenalkan  gaji berkals,  enti,  pembustan
karis/korsu taspen, DU Bazeming dan Stulcnur Drgaciasi dan
Jabatan fungsienal Auditor dan P2UPD:

Menyusun usulan rencens pendidikan dan pelatihan  wnmk
Jjubatan struktural dan jebatan fungsional auditor dan PZUPLy,;
Mengaiur dan Menvusun rekapinilasi abeensi dan monitoring
disiplin pegaarai;

Menyiapkan Administrasi kegintan seperti Nots Dinas, Telashan
Stafl dan menvusun laporan polaksanaan tugss sesuai bidang
nuigas schagal bahan informasi dan evaluasi; dan

Melaksanakan migas - tugss vang diberikan olch atasan.

[4] Sub Bagian Keuangan, Program dan Pelaporan
8. Sub Bagian Keuangan, Program dan Pelaporan dipimpin alsh Hepaln
Hub Bagian Keuangan, Program dan Pelaporsn yang berads dibawah




dan bertanggungawab kepada Sekretsris MEmMpUnyai tugas pokok
melaksanaken penpelolaan perencanasn, melskeanakan penpelolaan
pelaporan  dan  melaksanskan urusan  Pengelolaan Keuangan

Inspekiorat.
- Untuk melaksanskan mgas pokok Sebagaimana dimakaud hurul a, Sub
Keuangan, Program dan Pelaporan mempurvai funesi -

Pemyusunan program kerfa sub bagian sesuai dergan program kerja
sekretariat;

Pengumpulen, pengnlahan dates dan infermasi, menginventarisssi
permasalahan-permasalahean sorta  melaksanskan pemecahan
permasalahon yang berkaitan dengan ruges-rugas urusan program,
evaluasi, pelaporan dan Kenangan;

Frogram, pelaksanann, petgendalian, evalzasi, pelaporan kegiatan
sub bagian;

Pengkooordinasian  penyusunan  bahan-hahan  kebijakan  daci
Inspeltur Pembantu;

Penyvelenguaraan analisis dan pengembangsn kinera Inspelaarat;
Felaksanaan penyusunsn renstra  [nspeldorat:

Felaksanaan peryiisunzn rencana anggaran Inspektorst
Penyusunan pregram kerja tahunan Inspektorar;

Penyusunan rancangan produk hukum Ingpektorat;

Penyusinen Laporan Akuntabilites Kincrja Instansi Pemerintak
[LAKIF|) Inepektorat;

Penghimpunan bahan-bahan RPJPD dan RPIMD Inspektorat
sehagai bahan penyusunan RPJPD dan REJMD Enta;
Penghimpunan bahan-bahsan LPPD dan LPPD Akhir Mass Jabatan
RPIMD Inspekiorat sebagal bahan peryusuman LFFD dan LPPD
Alchir Masa Jamatan

Penghimpunan bethen-bahar LKPJ akhir tahun dan abhir masa
Jubatan Walikota

Pelaksanaan analisis dan pengembangan kinerja sub bagian; dan
pengumpulan, pengelaban  data  dan  informasi, invenlarisasi
permassiahan-permasalahan  serta  melaksanakan pemecahan
permasalahan yang berkaitan dengan urusan keuangun
Penyelenggarakan keunangon dan aset

penyviapen bahan kebijakan dan petunijuk teknis vang berkaitan
dengan urusan keuangan, penatsusshasn adminstras kevangan
¥ang meliput: eveluasi semestar dan permangmmgiawaban;
Penviapan bahan koordinasi dan peotunjuk teknis kebutiuhan
pengadaan, inventarisaa, pendistribusian, penvimpansn




periengkapan; sarana kerja dan barang daerzh
= penyimponan berkas-berkas keangsn d=n penpadmimistrasian
dekimen dalam rangks pelayanan administrasi keusngan i
lingkungan mspaktorat; dan
- pelaksanaan togae lain sesuai bidang tugasnya yans diberikan oleh
Sekrelans.
[napekmur Pembanta
Pegal 48
(1) inspekiur Pembapty [nspekitorar Kets Sawshlunts berada dibawah dan
bertangguaginwab kepada Inspketur melalui Sekretaris mempunyai fipas
pekolk melakesnalean pengkoordinasikan pelakssnaan lugRs PeEngawasEn
pelaksanaan urusanm  pemerintahan dan kasus pengaduan di unit
kerja/SKPD sesuai wilayah kerjanya.
(2] Untuk melakssnakan tigas pokok sebagaimans dimaksud pada ayal (5},
Inspelttur Pembantu mempunyai fungsl
4. pengusulan program pengawasan di wilayah kerjanya;
b. penghkoordinasian pelaksanaan pengawasen di wilayah kerjanya;
c. pelaksansan koordinasi tugas pengawasan meliputi pemeriksaaan,
penpgusutan, peapgujian dan penilatan;
d, pelaksanaan evaluasi hasil penpawasan; dan
e, pelaporan pelaksanaan hasil pengowassn

Kelempol: Jabatan Pungsional
Fasgl 49
{1} Kelompok Jabatan Fungsional mempunyai tugas palkok melaksanalkan bugss
telenis dacrah pads Inspekiorat daerah secars profesional sesuai dengan
keshlian kebutuhan berdasarkan  peraturan perundang-undangan  yENG
berlaku.
(2] Kelompok Jabatan Fungsional sebagaimana dimaksud pada ayat (1), datam
melaksanskan rugasnya berads di bawah dan bertanpgpung jawah kepada
Inspentur pembantu di wilayah masing masing

Bagian Kecmpat
Dinas Pendidikan
Pasal EQ
[l Dinas  Pendidikan dipimpin cleh  HKepals Dinas beradas dibawah dan
bertangeungawab kepads Walikota melalui Sekrotaris Daerah mEempLnvai
tugas pokok melaksanakan kewenangan dibldang pendidilean.
(2] Untulk melaksanokan tugas pokok schageimana dimaksud padas aval [1),
Kepala Dinas menyelenggarakan fungsi -




a. perumusan Kebjjakan strategis dan teknis di bidang pendidikan,

b. pengkoordinasian pengelolaan perixinan dan pelavaran wmum di
bidang pendidikan;

€. pembinaan Unit Pelaksana Tekhnis Dinas (UPTD| dan institusi
kelembagaan lainnya di bidang pendidikan;

d. pengkoordinssian  pengelolaan  urusan  ketatausahaan  dinas
pendidikan;

©, prmbagian tuges kepada bawahan dalam pelaksanasn tugas sesuai
ketentuan yang berlabe dengan memberi archan sesuai udang
ugasmya

f. penyampaian laporan secara rubin dan berkala Dinas Pendidikan
kepada Walikeota melahai Sekretaris Daerah; dan

g pelaksanaan Tuges lainnya yang dibsrikan pimpinan sesuai dengan
bidang tupasnva.

Selretarial
Pagal 51
(1) Bekretariat dipimpin olsh Sekretarie berada dibavwah dan beTtanggungjawak
kepade Kepaln Dinas melalui  Seloetarie  mempumysi tugas pokok

Melaksanakan pelayanan wknis dan  administretif serta  loordinasd

pelalesanasn tugas di lingkungan dinas pendidilan;

(2) Untuk melaksanakan tugas pokok sebagaimana dimaksud ayat (1},

Sekretaris mempunyai fungsi :

&. koordinasl penyusunan  kebijakan, rencana, program, kegiatan, dan
angearan di bidang pendidiksn anak usis dind, pendidikan dasar,
pendidikan nonformal, serta fugas pembantuan di bidang pendidilan:

b pengelolaan data dan informas: o bidang pendidikan anak usia dimi,
pendidikan dasar, pendidikan nonfermal,

. knordinas: dan pelaksanasn lerja same di bidang pendidikan anak usia
dizy, pendidikan dasar, pendidikan nonformsal;

d.koordinasi pengelolasn dan laporan keuangan di linguagan dinas
pendidikan;

C. PEIYUSUNEN Dahon rancansan peratiran perundang-undangan  dan
lasilitas! bantusn hulam di bidang pendidikan anak  usis ding,
pendidikan dasar, pendidikan nonformal:

f. pelaksansan urusan organisasi dan tacs laksang di lingkungan dinas
pendidikan ;




. pengelolaan kepegawaian di lingkungan dinas pendidilamn;

h.penyusunan bahan pelakssnazn urisan tugae pembantuan di bidang
pendidikan yang meliputi usul kenaikan pangkat dan peningkatan
kompetensi  pendidik  dan  tenages  kependidiksn, serta  fasilitasi
pelaksanaan akreditasi pendidikan anak usia dini, pendidikan dasar,
dan pendidikan nonformal, fosilitasi pelaksansan kegistan kesiswaan
pendidilcan mencngah pertama fasiliasi pengembangan karier pendidik,
peryiapan behan rekomendas! izin pendirian dan penutupen satuan
perdidikan anak usia dini kerja sama sckolah dasar kerja sama, seloish
menengah pertama, dan tugas-tuges pembantuan Fainmmya;

L. keardinas: dan penyusunan bahan publikast dan hubungan masysrakat
di bidang pendidikan anale usia dini, pendidikan dasar, pendidikan
nonformal;

J. koordinasi pemantauan dun evaluasi pelaksanaan kebijakan di bidarg
pendidikan anak usia dini, pendidikan dasar, pendidikan nonformal:

k. pengelolaan barang milik dacrah di ingkungan dinas pendidikan;

L pelaksansan  urusan  ketateusahaan  dan kerumahtanggaan  di
lingkungan dinae pendidikan; dan

. Pelaksansan rugas lainnya yang diberikan pimpinan sceual dengan
bidang tugas masing-masing.

{3) Sub Bagian Ta Usaha
8. 5ub Bagian Tata Usaha dipimpin olch Hepala Sub Bagian Tata LUssha
yang berada dibuwsh dan bertanggungiswab kepada Sckretaris
mempunyni tugas pokok melakssnalan Pengolaban vrusan tats usgha
meliptiti surat menyurat, pengetilcan | penggandaan den kearsipasn
sesual petunjul tebnie administrasl Perkantoran;

b. Untuk melaksanakan tugas pokok Sebagaimans dimaksiyd huruf a, 8ub

Bagian Tata Usaha mempunyai fungsi ;

- penyiapan penyusunan  bahan perumusan  kebgakan, rencana.
program, kegiatan, dan snggaran;

- pengelelaan data dan informasi;

- pemyusunan bahan pengelolaan keuangan dan barang milik daesab
di bidang pendidikan analk vusia dini, pendidikan dasar, pendidikan
nonformal;

- Urusan ketatausahaan, kerumahtanggass, organisasi,
ketatslaksanaan,  penyusunan  bwhan mncangan  peratiuran
perundang-undangan, fasilitasi bantuan  huokum, pengalnlaan
kepegawaian di bidang pendidikun anak usia dini, pendidikan dasar,




pendidikan nonformal;

- hoordinam dan pemyusmunan bahan lkestja samsa, publlasi, dan
hubungan masyarakat di bidang pendidikan amak usia dind,
pendidilean dasar, pendidikan nonformsal,:

- pemantauan dan evalussi pelakeanaan rencana, program, kegiatan,
dan anggaran;
penyusunan laporan Seloretariat dan Dines: dan

- Pelaksanaan tugas lainnya yang diberikan pimpinan sesuai dengan
bidang tugasnya

(4] Sub Bagan Penyelenggarasn Tugas Pembantuan
2. Sub Bagian Penyelenggaraan Tugus Pembantuan dipimpin olch

Repala Sub Bagian Penyelenggaruan Tugas Pembantuan yang berada

dibewah dan bertanggungjawah kepads Sekretaris mempunyui tugas

pokok wrusan usul kenaiken pangkat den peninglkatan kompetenst

pendidik den tensga kependidikan, serta pendataan pendicikan

menengah pertama, fasilitas: pelakeanasn akreditasi pendidikan anak

usia dini, pendidiksn dassr, dan pendidikan nonformal, Fasilitas

pelaksannan keglatan kesiswaan pendidikan mcnengah pertama,

fasilitaai pengembangan  karier  pendidik, penyianan  bahan

rekomnendasi izin pendirian dan penutupsn saruan pendidikan anak

usta dind, kerju sama sekolah dasar, kerja sama sckolah menaah

pertama dan tugss-tugas pembantuan lainnya.

b. Untuk melaksanskan (ugus polok Sebagaimans dimaksud buruf a,

Sub Begian Penvelengearsan Tugas Pembanmian mempunyal fungsi :
Penyusunan wusulan kenalkan  pangkst  dan peninghaten
kampetess: pendidik dan tenaga kependidikan seria pendatagn
pendidikan menengah pertama;

- Pelaksana akreditasi pendidikan anak usia dini perndidikan dazar,
dan pendidikan nonfermeal:

- Pelaksana kegiatan kesiswaan pendidilktan menengah pertama;
Pelakeana pengembangan karer pendidil

= Penviapan bahan rekomendasi iz=n pendirian dan penutupan
aaruan pendidikan anak vsia dini, kerja sama sckolah dasar, kerjn
sama  seknlah menengsh  pertama,  dag Pelaksanaan tugas
pembantusn  Jainnye yang diberikan pimpinan sesuai dengan
bidang tugasnya.




Bidang Pembinaarn Pendidikan Dagar
Pasal 53

(1] Bidang Pembinaan Pendidikan Dasar dipimpin oleh Kepala Bidang
Fembinzan Pendidilean Dasar berada dibawah dan beranggungiawab
kepada Kepals Dinas melalui Sekretaris mempunyai tugas pokok
melakssnakan pembineen di bidang pembinsan sekolah dasar das
sckolah mensngeh pertama serts pembinasn pendidik dan tenapga
kependidikan sekolah dusar dan sekolah menengah pertama.

(2] Untuk melaksanakan tugas pokok Sebagmimana dimakeud hurif &,

Bidang Pembinsan Pendidikan Dasar mempunyai fungsi |
penyusunan bahas perumusan dan koordinasi pelaksanaan
kebijakan di bidang kurikulum dam petilainn, kelembagaan dan
BArana prasirans, seria peserta didik den pembangunan karakier
sekolah dasar dan sekolah menengah pertama;

- penyusunan behan peramusan dan  koordinasi pelaksanasn
kebijakan di bding pembinaan pendidik dan tenapga kependidikan
sekolab dassr dan sekolah menengah pertams;

= pembinaan pelaksansan kebffaksn di bideng kurikoulum dan
penilaian, kelembagaan dan sarana prasarana, serta peeorta didik
dan pembengunan karakier seknlah dasar dan seknlah menengah
peTLRmA;

- pelaksanasn kebljakan di bidang pembinsan pendidik dan tenags
kependidikan sekoiah dasar dan seleolah mencngah pertama;

- penvisunan bahan renesna kebufiiban pendidilc dan beraga
kependidikan sekolah dasar dan sekolah menenmah perkama

- peftyusunan bahan rekomendasi pemindahan pendidik dan renaga
kepencidikan sekolah dasar dan selolah menengah pertama:

- penyusunan bahan rekomendasi pemindahan pendidik dan EETAEE
kependidikan dabam kabupaten | kata:

- penyusunsn bahan penetapan kurikulum muastan loka] sekslah
dasar dan sekolah menengah pertama:

- pemyusunan bahan penerbitar Isin pendirian, penatsan, dan
penutupen sckolah dasar dan sekolah menengah pertama;

- pemyusunan  bahan pembingsn  peloksansan  kurimlum  dan
penilaian, kelembagasn dan saranm prasarana, serts peserta didik
dan pembangunan karakier sekolah dasar dan sskolah menengah
Beértama;

- penyusunan baban pembinasn pendidik dan venapa kependidikan
stkolan dasar dan sekolah menengah pertama;




- penyusunan baban pembinean bahasa dan sastra daerah yang
peruturnya dalam daerah;

- pelaksanasn peimantauan dan evaluasi di bidang kurikulum das
penilaian, kelembagann dan sarana prasarana, serta peserta didik
dan pembangunan karakter selolah dasar dan selolsh menengah
pertama serta pembinaen pendidik dan tenaga  kependidikan
sekolah dasar dan sekolah menengah pertama;

- pelaporan di bidang kurikulum dan penilaian, kelembagaan dan
Sarana prasarana, scrta peserie didik dan pembangunan karakier
sekolah dasar dan seholah menengah pertama gerra pembinasn
pendidile dan tenaga kependidikan sekolsh dasar dan selolah
menengsh pertama; dan

- Pelaksanaan tuges lainys yang dibsrikan pimpinan sesuai dongan
bidang tugasova,

{3} Selesi Kurikulum dan Peserta didik
4. Stksi Kunkulum dan Peserta didik dipimpin oleh Kepala seksi
Kurikulum dan peserig didik berads dibawah dan bertangpungjawab
kepada Kepala Bidang mempunyal tugss pokok menyelengaarakan
kegiatan yang berkaitan karikulum pendidikan pada tinglat T, 8D,
SDLEB dan SLB.

b. Untuk melaksanakan tugas pokols Sehagaimana dimaksid hurud a,
sekal Rurikulum dan peserta didik mempunyai fungsi :

- penyusunan bahan perumusan, koordinasi pelaksanaan kebijakan
kurikulum den penilaian, serta pembingan minat, bakal prestasi,
dan pembangunan kasukter peserts didik pendidikan anak usia ding
dan pendidikan nonformal:

- penyusunan bahan penetapan kurikulum muatan [okal dan krirsria
penilaan pendidikan nonformal;

- penyusunan  bahan pembinaan pelaksansan  kurikulum  dan
penilsian, serta  pembinsan  minat, bakat, prestasi, dan
pembangunan karakicr peserta didik pendidilean analk vsis dinl dan
pendidikan nonfprmal;
prnyusunan bahan pemsntovan  dan  evahiasd pelaksanaun
kunkulum dan penilaian, serta pembinaan minat, balat, prestasi
dan pembangunan karakter pescria didik pendidikan anak usia dini
dan pendidikan nonformel;

= pelaperan di bidang kurikulum dan penilaian, ssrtg pembinsan
minat, tskat, prestasi, dan pembangunan karakier peseria didik




pendidikan anak usia dini dan pendidikan nonformal; dan
Felaksanaan tuges lainnya yang diberikan pimpinan sesuai cetipan
bidang rugasnya.

{4} Schksi Kelembapran earana don prasarana
&, Beksi Kelembagaan Sarana dan Prasarana dipimpin oleh Kepala Scksi
Helembagaan Samuna dan  Prasarana  berads  dibawah dan
bertanggungjawah kepads Kepals Bidang mempunvai tugasz pokok
menyelenggarakan kepinten vang beérkaitan dengan guru dan tenage
BRITE peninglatan sarana prasarana pendidikan pada tngkat TK, S0,
SDLE dan SLE,

b. Unmuk melaksanakan tugas pekok Sebagaimana dimaksud hurafl a,
seksi Kelembagasn Sasana dan Presaranas mempunpai fungsi :

- penyusunan  bahan perumusan, koordinasi  pelaksanaan
kebijakan kelembagaan, sarana, dan prasarana pendidiksn
anak usia dinl dan pendidikan nonformal;

- penyusunsn bahan pembinaan kelembagaan, sarana, dan
prasarana pendidikan anak usia dini dan  pendidikan
nonformal;

Penyusunsn bahan penerbitan izin pendican, penataan, dan
penutupan satuan pendidikan anek usiz disi dan pendidilan
rornformal;

- penyusunan bahan pemanteuan dan cvaluasi kelembagean
den sarana prasarana pendididen ansk wsian dind dan
pendidiken nonformal; dan

- pelaporan di bilang kelembegasn dan ssruns PTasarans
pendidikan anak usia dini dan pendidikan nonformal,

- Pelaksanaasn tugas leinnya vang diberikan MImpinan  &es1gi
depgen bidang tugasnya.

{9} Seksi pendidik dan tenaga kependidilan

# Seksi pendidik dan tcnags kependidikan dipimpin oleh Kepala Selgs
pendidik  dan  tenaga  kependidikan  bernda  dibawah dar
bertangmuingjiawab  kepads  Kepala Bidang  mempunyal  tuges
menyusun bahan perumusan kebijakan pembinean, bahan rencans
kebutihan  dan rekomendasi pemindahan, bahan pembinaan,
pemantatian dan cvaluasi pelaksanssn pembinesn dan  bahen
pelaporan di hidang pembinaan pendidik dan tenaga kependidilan
sekolah dasar dan sckolah menenguh pertaima.




b. Untuk melaksanakan tugas poloak Scbagaimana dimaksud hural a,
scksl pendidik dan tenaga kependidikan mempunya fungsi :

- kebijaken pembinsan pendidik dan enaga  kependidikan
pendidikan ansk usia dini dan pendidikan nonfarmal;

- pemjuisunan  bahan  rencana  kebutuban,  rekomendasi
pemindahan pendidik dan tenages kependidikan pendidikan
anak usia dini dan pendidikan nenformal;

- penyusunan bahan  pembinasn  pendidik  dan tenaga
kependidikan pendidikan anak usla dini dan pendidikan
nonformal;

- penyusunan bahan pomentauan dan elaluasi pelaksanaan
pembimaan pendidik dan tenaga kependidikan pendidikan anak
usia dini dan pendidikan nonformal; dan

- pelaporan  di  bideang pembinaan pendidik dan tenaga
kependidikan pendidikan analk usia dini dan pendidikan
natfermal.

- Peluksonoan fugas leinnys yang diberikan pimpinan sesol
dengan bidang tugasnya

Bidang Pembinaan Paud dan Pendidikan Non Formal
Pasal 533

(1] Bidang Pembinaan Paud dan Pendidikan Non Formal dipimpin slah
Hepala Bidang Pembinaan Paud dan Pendidikan Non Formal berads
dibawah dan bertangmungiawab kepada Kepala Dinas melalui
Sekretaris mempunyai tuges pakok melsksanakan PenyuUsUnNAn
bahan perumusan dan pelaksanaan kebijakan di bidang pembinasan
pendidiksn  anak wsia dini dan pendidikan  nonfommal  serta
pembinsan pendidilk dan tenaga kependidiltan pendidikan anak usia
dini dan pendidikan nonformal,

[4) Untuk melaksanakan tugas pokok Sebagaimana dimaksud huraf a,
Bidang Pembinaan Paud dsn Pendidilan Non Formal mempunyvai
fungei

pemyusunan baban perumusan dan keordinesi pelaksanaan
kebljalean di bidang lurikulum dan penilaian, kelembagaan
dan sarana prasarans, serta peserts didilk dan pembangunan
kerakler pendidikan anak usia dini dan pendidikan nonformal:
- penyusunan bahan perumusan dan koordinasi pelaksanaan
kebijakan di  bideng pembinasn pendidik  dan  tenage
kependidikan pendidikan anak usia  ding dan pendidikan




nonformal;

pembinasn pelaksanaan kebifakan di bidang kurilualom dan
penilaian, kelembagaan dan sarans prasarana, serrs peseria
didile dan pembanguoan karakter peadidikan anak usis dini
dan pendidikan nenformal:

pelaksannan kebijakan di bidang pembinean pendidik dan
temaga  kependidiken pendidiken  anak  usia  dini dan
pendidilcan nonformmal;

penyusunan bahan rencana kebutuhan pendidik dan lenaga
keprndidikan  pendidikean anek usia dind dan  pendidikan
nonformal;

permnisunan bahan rekomeondasi pemindahan pendidike dan
tenaga kependidikan pendidikan anak usia dini  dan
pendidikan nonformal dalam kabupaten /kota:

penyvuaunan  bahan penetapan  kurbuhim  mustan lokal
pendidikan nonformal;

penyusunan bahan penerbitan izin pendirien, penataan, dan
penutupan  pencidikan anak usia dini dan  pendidikan
nonformal;

pemyusunan bahan pembinaan pelsksanaan kurikulum dan
penuladan, kelembagaan dan sarana presarana, serta peserta
didik dan pembangunan karakter pendidikan ansk usia dind
dar pendidikan nonformal;

penyusunan  bahan  pembingan  pendidik  dan  tenaga
kependidikan pendidiken anak usia dini dan pendidikan
tipnformal;

ptlakeanasan pemantauan dan cvaluasi di bidang kuriknaium
dan penilzian, lkelembagaan dan sarana Prasarans, serta
peserta didik dan pembangunan karakter pendidikan anak
usa dini dan pendidikan nonformal serta pembinean pendidilk
dam tensga kependidikan pendidikan anak usin ding dan
petididikan nonfarmal; dan

pelaporan di bidang kurikulum dan penilaian, kelembagann
dan sarans prasarons, scris peserta didike dan pembangunan
kearakter pendidiltan ansk usia ding dan pendidikan nonformeal
serta pembinaan  pendidik  dan tename  kependidikan
pendicikan anak usia dini dan pendidiken nonfarmal,
Peleksanoan fuges lainnya vang diberilean pimpiman  sesiial
bidang migasnya




(3} Bekai Kurikulum dan Peserta didik
8. Schai Kurikulum dan Peserta didik dipimpin olsh Hepala Seksi
Kurikulum dan Peserta didik berada dibawah dan Bertangoungjaaats
kepada Kepala Bidang mempunyai tugss melaksanakan penyussanan
bahan perumuean lkoordinasi  pelaksanaan kebijakan, bahan
pembinaan, bahan pemantauan dan evaluasi, bahan PERELAPAn
kurikulum muatan fokal dan keiteria penilajan, bahan pelaporan di
bidang kurilulum dan penilaian, serta pembinaan minat, bakat,
prestasi, dan pembanginan karskter, peserta PAUD dan Pendidikan
Mon Formal;
b. Unfuk melaksanakan tugas pokok Sebagaimana dimaksud hueal B,
sekel Kurikihum dan Peserta didik mempunyai fungsi -
= PpenyusUnan bahan perumtisan, keordinasi pelaksansan kebijskan
kurikulum dan penilaen, serta pem binpemn minat, bakat, prestosi,
dan pembangunan karakier peserta PAUD dan Pendiditan Non
Formal:
- Penyuslngn bahan penetapan lurikulum muatan lokal dan kriteris
penitaian PAUD dan Pepdidikan Non Formal;
= penyusunan bahan  pembinaan  pelaksanaan  kurikulum  dan
penilaian, serta pembinasn minat, bakai, prestasi, dan
pembangunan karakter peserta PAUD dun Pendidikan Non Formal;
- peRyusuran hahan pembinaan bahasa dan sastra daerah yang
penuturnya dalam dacrah;
= penyusunan bahan pemantauan dan cveluesi kurikolum dan
penilaian, serta  pembinasm  minat, bekat, prestasi, dan
pembangunan karakier peserta PAUD den Poendidilan Moo Formal;
dan
- pelaporar di bidang kunbkulum dan penilaian, sertn pemibinaan
aunal, bakat, prestasi, dan pembangunan karskier pessrta PALUD
dan Nen Formal;
Pelaksanaan tugas lainmya yang diberikan pimpinan sesuai dengan
bidang tugasnya;
[4) Sekcsi Kelambagain sarana dan Drasarans
a. Seksi Helembagaan sarana dan prasarana dipimpin oleh Kepala Selcsi
Kelembagasn  sarana  danm  prasarona berade ditawah  dan
bertanggungiawab kepads Kepals Hidang mempunyai tugas
melaksanakan penyusuran bahan perumusan, bahan pembinaan,
bahan penerbitan izin pendirlan, penataan dan penubupan, bahan
pemantatan dan evalumsi, koordinasi pelaksanasn kebiinloan scrta
pelaporan di bidang kelembagaan, ssrana, dan prasarans pendidiksn




analt usia dini dan pendidikan nonformal,

b. Untuk melaksanakan tuges pokok Sebapaimana dimalesud Rl o,
selisi Kelembagaan sarana dan prasarans mempunyai fungs) :

- penyusunan  bahan  perumusan, koordinasi  pelaksanaan
kehijakan kelembagesan, sarana, dan prasarsna PADU dun
Pendidikan Non Formal:

- pemyusunan  behan  pembinaan  kelembagaan, sarana, dan
prasarana PAUD dan Pendidikan Non Formal:

© penyusunan beham penerhitan izin pendirian, penmatasn, dan
peautupan PALD dan Pendidikan Non Formal;
peoyusunan baban pemantavan dan evalizasi kclkembagaan,
sarans, dan prasarana PAUD dan Pendidiksn Non Formal:

- pelaporan di bidang kelembaguan dam sarana prasarana PAUD
dan Non Formal: dan

- Pelaksanaan tugas lainnye yang diberikan pimpinan  eesusi
dengan bidang tugarnya,

[5) Seksi pendidik dan tenags kependidilean

a. Beksi pendidik dan tenags kependidikan dipimpin oleh) Kepala Seks|
pendidik  dan  tenaga  kependidikan  berada  dibswakh  dan
bertanggungiawab  kepada  Kepala Bidang mempunyai  tugas
menyusun baban perumusan kebijakan pembinasn, behan rencana
kebutuhan  dan  rekomendesi pemindahan, bakan pembinaar,
pomANralan dan evaluasi pelaksanaan pembinasn dan  hahan
pelaporan di bidang pembinasn pendidik dan tenaga kependidikan
pondidikan anak usia dini dan pendidilean nonformal.

b. Untuk meclaksanaken tugas pabknk Scbagaimana dimabeund huruf a,
skl pendidik dan tenaga kependidikan mempunyal fungsi ©

- peoyusunan bahan perumusan, koordinasi pelaksanzan kebijakan
pembinaan  pendidik dun atdra  kependidikan PAUD
danPendidikan Non Formal;

- prayusunan bahan rencana kebutuhan, rekomendasi pemindahan
pendidik dan teraga kependidikan PAUD dan Pendidilan Non
Formeal ;

- pemyusunan bahan pembinass pendidik dan tenaga kependidilan
PAUD dan Pendidilean Mon Formal :

= penyusunsn bshan pemantsuan dan  evaluasi polaksansan
pembinaan  pendidik dan  wenage Hopendidikan  PAUD  dan
Pendidikan Non Formal ;

- peiaporan di bidang pembinaan pendidik dan tenagzs kependidikan
PAUD dan Pendidikan Non #Formal ; dan




- pelaksanaan tugas leinnya vang diberikan pimpinan secsuai
dengan bidang tugasnve,
Kelompok Jabatan Fungslonal
Pagal 54
[1] Kelerpok Jabatan Fungsional mempunyval ugas pokok mwelsksanalkean
tugas tekmis daereh pada Dines Pendidilian secara profesional sesuai
dengan keshlian keburuban berdasarkan peraturan perandang-
undangan yang berdaku,
Unit Pelaksana Teknis Dinas
Pagal 55
[L) Unit Pelskeana Teknis Dinas
8. Unir Pelaksana Tekmis Dines dipimpin oleh Kepala Unit Peluksana
Tekmis Dinas yang mempunyai tugas melaksanakan koordinasd,
pengawasan dan  pengendafian, dan pelavanan  administrasi
pendidilan di kecamatan (UPT Talawi, UPT Barangin, UPT Lembalh
Segar, dan UPT Silunglang);

b. Untuk melaksanakan tugas pokok Scbagaimana dimsksud humaf &,
Unit Peloksana Teknis Dinas mempunyai fungs: -
- pelaksanasn kvordinesi penyelenggaraan perdidikan anak usia
dini, seloolah dasar, dan pendidikan nonformal;
= pelayanan adminisirasi penyelengearasn pendidilan anak usia
dini, sekolah dasar, dan pendidikan nonformal: dan
- PengaWasan dan pengendalisn penyelenggaraan pendidikan andk
usia dini, sekalah dasar, dan pendidikean nonformal.

Bagian Kelima
Dinas Kebudayaan, Peninggalan Bersejarsh dan Permusonman
Pasal 56

(1) Dinae Kebnadayaan, Peninggalan Berssjarah dan Permuseuman dipimpin ¢leh
kepala Dinas berada dibawah dan bertangmingjawnh ke pada Walikols melsh
Sekretaris Daerah, mempunyai tugas pekok membanto Walikors  dalasg
melakukan perencanasn, perumusan dan penentuan kebijeksanaan teknis
operasional dalam kegiatan Dinos Kebudavaan, Peningsalan Bersejarah dan
Pormuseuman di dacrah serts Prriyiapan  pengusulan Hota Sawehhiso
scbagat Warisan Pudaya Dunia yang diakul alsh UNESCO;

[2) Untuk melaksanskan tugas pokok sebapaimans dimakesd pada ayat (1),
Kepala Dinas menyelenggaraian ingsi :

& memimpin, mengkoordinasikin, pengawasan dan pengecdalian sermus




kegiatan Dinas Kebudavaan, Peningealon Bersejarah dan Permuseuman:

b. penghkotrdinasian hubungan kerja dengan semisa instansi terkait dan
organisasi/lembags non Pemerintah untuk kepentingan pelaksanaan
TLERs]

¢. menyusun dan menestapkan program kerjia daléon rangka pelalksanasn
rugas,

d. pengkoordinasian perumusan dan penyusunan kebijakan leehudayaan
dan perlindungan cegar budsw skala kots;

2. perumusan perencanasn dan program pengembangan dan pelestarian
kebudayaan davrak!

1. pengkoordinasian pengembangan kebudaysan dengan acliurub stake
holder dibddang kebudayaan;

g pembagian tugas kepads bawahan dalam pelaksanaan fUges sesui
bidang tugasnya;

b. penyampaian laporan secara rubin dan berkala kepada Walikota melahai
Sekrataria Dacrah: dun

L pelaksansan tugas lainnya yang diberikan pimpinan scsuai dengan
ILIEAANYA;

Sekretanat

Pasal 57
(1) Sekretariat dipimpin oich Selkrelaris berada dibawah dan bertanggungjawab
kepada Hepala Dinas mempunyai tugas pokok Melaksanakan pelsvanan
teknis dan administratif serta koordinasi pelaksansan tugas di lingkungan

Dinas Kebudavaan, Peningealan Berasjarah dan Permuscuman:

[2) Unruk melaksanakan lugas pokok schageimana dimaksud avar (1),

Selkretarie mempunyai fungsi ;

& Roordinasi penyusunan kebijakan, rencana, program, kegiaten, dan
anggaran di bidang kebudsyasn dan peninggslan bersejarah  dan
permugeumnn  seria  tugas  pembantuan  di bidang  kebudavasn
peninggalan, berssjarah dan permuscurnan ;

0. pengelolaan date den informasi di bidang kebudayvasn, peninggaian
berseiarah dan permuseuman;

¢. hoordinssl dan  pelaksanaan kerja sama di bideng kebudavasn,
peningealan heragjarah dan permuseuman;

d. koordinas: pengelolaan dan laporan keuangan di lingkungan dinas




kebudaysan, peninggalan bersejarah dan permuseuman:

€. penyusunan bahan rancangan peraturan  perundang-undsngan  dan
fasilitasi bantuan hukum di bidang kebudayman, peninggalan bersejarah
dian permuscuman;

f. pelaksanaan urusan organisasi dan tatalaksans di lngkungan dinas
kebudayaan, peninggalan berscjarah dan permussuman:

E- pengelolaan kepegawaian di linglungan dinas kebudavaan, peninggaian
bersejarah dan perrmiscummar;

h.penyusunan bahan pelakssnssn urusan tiges pembaniuen di bidang
kebudayean, peninggalan berscjarah dan permuszsuman vang melipati
usul kenaikan pangkat dan peningkatan komperensi pengelola teknis di
bideng kebudayaan, peningpalan berscjarah dan permuseuman. dan
tugas-tugas permbantian nnya;

i. koordinasi dan penyusunan bahan publikasi dan hubungan masyerakat
di bidang kebudayaan, peninggalan bersejarah dan permuscumsan;

J- koordinasi pemantauan dan cvaluasi pelaksanaan kebijalan di bidang
kebradagman, peningpalan beraejarah dan permiscuman;

k. pengelolaan barang milik dasrah di lingkungan dinas kebudayasn,
peninggalan berssjarah dan permuseuman; dan

L pelaksansan wrusen ketataueshasn dan  kerumahtangesan  di
lingkungan kebudayaan, peninggaian bersejarsh den permusenman,

(3} $ub Bagian Adinvindstrast Umum dean Kepegawaian

a. Sub Bagian Adiministrasi Umum dan Kepegawaian dipimpin oleh
Eepals Sub Bagian Adiministrasi Umuam dan Hzpes;uwniun WATEE
mempunyal tugas berads dibawah dan bertangmangjswab kepada
Sekretaris  Dinas  Kebudaysan, Peninggalan Sersclarah  dan
Permuscuman, mempunyai tugas pokok membantu Kepala Dinas
dalam  melakuken  penyelétgraraan  keaskretariaten  Dinas
Kebudevaan, Peninggalan Bersejarah dan Permuseuman:

b. Untuk melalesanakan tuges pokok Sehegaimana dimaksud hurof a,
Sub Bagian Adiministrasl Umum dan Kepegawalan mempunyal
fungsi

penyusUnan  foAcana, program kema  dan anggeran
penAatAusah&aan  serta pelaparan Dinas  Hebudawasn,
Peninggalan Bersejarah dan Permuseuman sabaga: pedomen
pelaksanaan mgas;

pelaksnaan pengelolaan surat menyurat di Engkungan Dimas




Eebudayaan, Peninggalan Bersejarah dan permuseuman;

- pelaksanaan kegiatan rumah faneges, penerimaan tamy dan
ERE e e

= penatasn, pemeliharaan dan penghapusan areip di lingkungan
Dinas Kebudayaan, Peninggalan Bersejarah dan
Permuseuman;

- pengumpaian dan pengolahan date kepegaweian di lingloengan
Dinas Kebudayaan, Perunpealan Beracjarah dan

Prermugemsan;

- penyampaian pelaporan secars rutn dan berlsla Dinas
Ketudayaan, Peninggalan Bersejarah dan Permussumsan;

pembagian tugas kepada bawahan dalam pelaksanaan tuges
sesual ketentuan vang berlaku dengan memberi arahan sesuai
bilany tugasnya; dan

pelaksanasn tuges lainnya vang diberikan pimpinan scsual
dengan bidang dan fupasnya

{4) Sub Bagian Administrasi Keusngan den Polaporan

a. Bub Bagian Administrasl Keuangan dan Pelaporan dipimpin oleh
Kepala Sub Bagian Administrasi Kewangan dan Pelaporan berada
divawah dan bertanggungiawab kepada Sekretaris | Dinas
Kebudayasn, Peninggalan Bersejarah dan Pormuseuman, mempunyai
tugas pokok membanty  Kepuls Dinas  dalam  meelabiokan
penyelenggaraan keuangan  Dinas Kebudavsan, Peninggzlan
Bersgjarah dan Permuseuman;

h. Unmike melakesnakan tugas polnk Sshagaimana dimaksud huruf a,
Bub Baglan Administrasi Keusngsn dan Pelaporan mempunvai
Tungst:

- mempeizjan dan menelaah peraturan kevangan:
menyusun reocans  keglatan  belanjs  lsngaung dan ddalke
lang=ung;

- memproses dolumen pelaksansan anggaran;
menyusun Program Hegiatan;

= menyelengearakan pelavanan adminitresi keuangan:

= melakeanakan koordinast dengan unit kerja terkait dalmm




pelaksansan kegiatan,

= menyiapkan hbahan permngrungawaban dan  meonyispkan
laporan keuangan scsual dengan kerenrtuan dan peratiiran
vang berlaku;

- melaksanakan penatavsahaan keuangan;

- menyusun leporan bulanan, riwalan dan tabunen keuanpgan
sesual dengan peratitran vang berlalkou;
provampaian  pelaporan secara rutin dan  berkals kepada
Eepala Dinss Kebudayean, Peningpalsn Bersejarsh dan

Pormuseumen;

pembagian tugas kepada bawahan dalam pelaksanaan tugas
s2siial ketentuan yang berlaboa dengan member! arahan sesual
bidang tugasnya; dan

- pelakswraan tugss lainnya yvang diberikan pimpinan sesual
dengan bidang dan tugasnya.

Bidang Kebudayaan
Pasal 58

(1]1Bidans Kebudayaan dipunpin oleh Kepala Bidang Kebudayaan berada
dibawah dan bertangmrungiasab kepada Kepala Dinas melalul Selkretars
mempunyad tugas pokok melaksanakan penyiapan perumusan dan
pelaksanaan kebijakan dibidang kebudavaan,

[2)Unmk melbksanaken tugas polkole Sebagsimana dimaksud ayat (1),
Bidang Erbudayaan mempunyai furgsi:

- penyusunan bahan perumusan dan koordinasl pelaksanaan
kehijakan di bidang pembinsan sejarab, pelestarian tradisi,
pembiaan kemunitas dan lembaga adar, pembinaan kessnian,
serta pemnbinsan tenags kebudayuan;

- penyusunan  bahan  pembinaan di bidang  pengclolaan
pembinoan sejarah, pelestarian radisi, pembinaan komunitas
dan lembaga adal, pembinaan kesenizn, serta pembinasn
tenapa kebudayaan;

- pemyusunan bahan pengelolaan kebudayaan yang mesyarakat
pelakunya dalam dacrah;

- penyusunan  bahan pelestarian  tradisi yang masyaralkar
penganutnya dalam daerakh;

- pEOyusunan beban pembinaen komunitas dan lembaga adal




¥ang masyarakal penganuinys dalam desnah;
penyusunan hahan pembinaan kesenian yang masyvaraleat
pelakunya dalam dacrah;

- penyusunan bahan pembinaan sejarah lokal dacrah;
penvusunan bahsn fasilitasi di Didang pembinaan sejarsh,
pelestarian tredisi, pembinaan komunitas dan lembeaga adat,
dan pembinaan Kesensan,

- peoyusunan bohan pemanteuan dan  evaluasi df  bidang,
pembinaan sejarah, pelestarian tradisi, pembinsan komunits
dan lembage adat, dan pembinaan kesenian, serts pembinaan
tenaga kebudavaan;
pelaporan di bideng pembinasn sciarah, pelestanan  tradis,
pemibinaan  kemunitas dan lembags adel, dan pembinaan
Kesenian, serta pembinasn tenaga kebudayaan

= menyampeikan laporan secara rutin dan berkaia Kepada Kepala
Dinas Kebudayaan, Peninggalan Berscjarah dan Permuscumean;

- pembagian tugas kepada bawshan dalam pelaksanssn tugas
gcaual ketentuas vang berlaku dengan memberi arahan sssuai
bidang rugasnya;

(3] Sekal acjarah dan nilai budaya
a. Beksi sgjarnh dan nilai budaya dipimpin aleh Kepala Scksi sojarah dan
nild budaya berada dibawah dan bertangrungiawab kepada Hepals
Bidang Kebudayasn, mempunyai tugas pokok membantu Kepala
Dinas dalam melabukan penyelenggarnan  atas penmarusan dan
pengelolan sefarab dan nilad edgyva di dserah:

b. Untuk melalcsanakan tugas pokok Sebapaimana dimaksud hunsf a,
Seksl sejarah dan nilai budaya mempurnyvai fungsi:
melakukan  pemyvusunan bahan | perumusan,  koordinasi
pelaksanaan kebjjakan di bidang ssjarah, pendaftaran budaya k
bends, dan pembinaan komunitas serta lembaga sdat;
= pclaksanpan psmbinaan dalam upays pelestarian scjarah dan
budaya;

pelaksanaan proses berkerjasama dalam polaksansan kebudayasn
dan acjarah dengan dinas/instansi terkait maupun pihak lainnyea:

tetyampaikan laporan secara rulin dan berkala kepada Kepala
Bidang Kebudaysan;




- pembagian tugss kepada bawshan dalam pelaksanasn tugas
stsuai kerenmuan yang berlaku dengan member] aroharn sesiai

bidang tugasnya;

Pelaksanaan tugas lainnva yang diberikan pimpinan sesusi
denigan bidang tugasma,.

{3 Seksi Seni dan Tradisi

a. Seksi Seni dan Tradisi dipimpin olch Kepala Seksi Seni dan Tradisi yang
berade  dibawah  dan  berfanggungiawalb  kepada Kepala Bidang
Kebudayaan, mempunyai tugas poliok memizmiu Kepala Dinas dalam
melaliikan penyelongearaan atas peogurusan dan pengelolan Scnd dan
Tradisl di daerah;

b. Uniuek melaksenakan tuges pokok Scbagsimana dimaksud huruf a,
Beksi Semi dan Tradisi mempunyai fangsi:

- penyusunsn bahan  perumusan,  keordinasi  pelaksanasn
kehijakan pembinasn Seni dan Tradisi:

= penyusunan bahan pelestarian tradis dan kescnian;
- penvusunan bahan pembindan Senl dan Tradis;

- penyusunan  bahan pemantauan dan  evalussi di bidang
pembinaan Seni dan Tradisi

= menyampaiken aporan secarn rutin dan berkala kepada Hepala
Bidang Kebudayaan

pembagien tuges kepada bawshan dalam pelaksansan tugas
sesual kelentuan vang berlaku dengan member arahan sesiad
bidang tugasnys; dan

- pelaksanaan figes lainnya yang diberikan pimpinan sesuai
dengan bidang nigasnya,

Bidang pemunggnlan bersgjarah dan permuseuman
Pasal 55
(1) Bidang peningsalan berscjarah dan permuseumean dipimpin oleh Kepala
Bidang peninggalan bersejarah dan permussuman berada dibawak dan
bertanggungiawab kepada Kepala Dinag melalui Sekretaris mempunyai
tugas pokok meleksanakan penyiapan perummsan dan pelakesnaan
kebijaloan di bidang peninggalan berscjarsh dan perrussuman




(4] Untuk melaksanakan tugas pokek Sebegaimena dimaksud ayat (1),
Bidang peninggalan bersejarah dan permuscuman mempunyod fungsi:

- penyusunan bahan perumusan dan  koordinasi  pelaksanasn
kebfjakan di bidang penpusulan wans=an budays yang dizkui oleh
LUNEECO, pengslaloan ecagar budaya dan peng=lolasn musoum
Draerah;

- penyusunén bohan pembinean di bidang pengusulan warisan
budaya wang diaka dunia, pengelolaan cegar budaya dan
pengelolaan museum Dasrah;
pemvusunsey balian pengelolasn wansan budsys dunia;

- pemyusunan bahan pelestarian cagar budaya dan benda budaya
daerah;

- peoyusunan bahan penetapen cagar budayve dan pengelolaan cagar
budaya peringkat dacraly,

= penyusunan bahan penerbitan izin membawa cagar budavs ke luar
daerah;

- penyusunan baben pengeloloan museuny dacrabs;

= penyusunan bahan fasilitasi di bidang penguenlan warisan budaya
yang diakui dunia, pengelolaan cagar budasya den pengelolaan
muacim daerakh;

- pemyusunan bahan pemantavan den evaluasi di bidang pengusulan
warisan budaya yang dialad dunia, pengelolaan cagar budaya dan
pengelolaan mussum dasrah;

- pelaporan di bidang pengusulan warisan budays yang diakul dusda,
pengelolasn cagar budayva dan pengelolazn mussum dasrah.

- meryampaikan laporan secara rutin dan berkals kepada Kepala
Dinas Kebudayaan, Peninggalan Bersciarah dan Permussuman: dan

- pembagian tigas kepada bawahan dalam pelaksanaszn tuges sesuai
ketentuan yeng berlaku dengan memberi armhan sesusi bidang
Tugannya;

(3} $¢ksi peninggalan berscjarah

8. Heksl peninggalan bersciarah dipimpin oleh Kepals Seksl peningpalan
bersejarah yang berada dibawah dan bertanggungiawab kepada Kepala
Bidang Peninggalan Bersejarah dan Permuseuman, mempunyai tugas
pokok  membantu  Hepala Bidang  Peninggalan  Bersejarah dan
Permuseuman dalam melakukan penyelengparasn aras pengslolaan
peringgalan bergsjarah di dacrah;




b. Untuk meclaksanakan lugss pokok Sehagaimana dimaksud huruf a,
dekal peninggalan bersgjarah mempunyai fungsi:

= penyusunan perencanaan pengelolasn peningalan bersejarah;

- pelaksanzan penyispan data dan berkas nominasi wacisan budaya

duinia,
- pelaksanaan pemeliharaan peninggakn bersejarah;

- pelaksannan penentuen bentuk, benda dan bangunan peninesalan
bersejarah  bersama  peoyusunan kebijsksn dalam pengelolasn
kawasan yang perfu dilindungi dan dilestar{lean;

= pocleksansan  pembangunean  yang  bersifal  pelestarian  kawasan
bersgjarah sebagai keberlanjutan dari pembangunan kota pusala;

- pelakssnagn  pengewasan, pemantauan dan evaluasi  terhadap
pelestarian Cagar Budaya scrta prises  pembangunan yang dapat
menyehabkan rusak, hilang atau musnahnya Cagar Budaya, baik
selurh maumin bagian-hagiannya;

- mnyampaikan laporan secara rulin dan berkala kepada Hepala
Bidanyg Peningpalan Beregjarah das Perminsaiiman;

- pembagian tuges kepada bawahan dalam pelaksanaan tugss sesuad
koctentuan yang berlabu dengan memberi arahan sesuai bidang
tugasnya; dan

- plksanaan tugas lainnya yang diberkan pimpinen sesusi dengan
bidang tugasnya.

[%] Sekai Permuseuman

a Seksl Permuseuman dipimpin oleh Kepala Salesi Selsi Perrmuseuman
yang berada dibawsh dan bertanggungjawab kepada Kepala Bidang
Peninggalan Bersejarah dan Permuseuman, mempunyai tugas pokok

melakukan peoayelenggarean atas penataan dan  pengembangsn
miiscum di daerah;

b. Untuk melaksanakan tugas pokok Sebagnimens dimaksud huruf a,
Seksi Permuseuman mempunyai fungsi -

pelakmananh pendataan peninggalan berseamah;

pelakeansan proses registrasi dan pendaftaran terhadap benda,
banpunan, struktur dan lokasi Cagar Budaya sesuai dengan




Kewenangarn e,

pendokumentasian dan  pendeskripsian  pelaksanan proses
registrasi dan pendaftaran terbadap Cagar Budaya,

pelalcsanaan ambil alih coger budava wvang ddak didaliarkan
pemiliknya;

pembentukan sistem dan jgaring. pendaftaran Cagar Budaya
secars digital danacau non digital:

pelaksanen penyverahan hesil pendallaran Cager Budaya dan
koleksi museum kepada Tim Ahli Cagar Budays yang telah
ditetaplan;

pelakzanaan koordinasi dan kegasama dengan Tim Ahl Cagar
Budaya dalam mclakukan pengiajian lslayalan sebagai cagar
Budays atau buksn Cagar Budaya;

pefaksanean proges penetapan status Cagar Budaya vang wlah
didaftariean dan dinvatakan layak sebagal Cagar Budaya;

pelaksanaan prosss pemberian Surat Reterangan Stamis Cagar
Budaya dan Surat Keterangan Kopomilikan berdasarkan bulkdi
vang sah;

pemberian kompensasi kepada  penpemu benda,  bangunan
dan/atau struldtur yang telah dibstapkan schagei Benda Cagar
Budayn, Bangunan Cagar Budaya dan/atau strukmar Cagar
Budaia;

Penyampaian hasll penctapan kepads Pemerintah Provinsi dan
aelanjutrvs diteruskan kepada Pemerintah;

- pelalesamasn prosss penatesn dan pencembanpgan  mgsels
segual dengan perkembangan wisam dan leebudagman;

pelaksanaan  pengurusan  sarana  dan  presarena  dalam
peagelolasn permussuman

- prisksanean konsuiltasi dan konfirmasi serta Rerjasama delam
usahe permuseaman dengan Dines/ Instanei terkait mavpun
pihak lainnya;

pelaksanzan pemeliharaan, pelestarian, pengawasan usaba-
(A= 1571-1 pErTRUSa RN,
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- menyampaikan laporan secars ratin dan berkala kepada Kepala
Bidang Peningealan Berscjarah dan Permuseuman;

permbapian tugas kepada bewahan dalam pelaksanaan tugas
sesunl ketenruan yang berlabun dengan member: armhan sesaai

bidang tugaanya;
pelaksansan tugss lalnnya yang diberiken pimpinan sesusi
dengan bidang rugasnva.

Kelompok Jaobatan Funpgsional mempunvas fugas pokok melaksanakan
mgas teknis desrah peds Dinss Kebudayaan, Peminggalan Berssjarah
dan Peoomuseuman secars  profestonal  sesmiai dengan keahlian
kebutuhan berdasarkan peraturan perundanp-undangan yang berlako.

Bagian Eeenam
Dvinas Pariwisata, Pemuda dan Olabhraga
Paaal 60

{1] Dinas Pariwisata, Pemuda dan Clahrags dipimpin oleh Kepals Dinss
metnpinyal berada dibawah dan bertanggungiawab kepada Wafikota
melaly Sekretans Dasrah, mempunyai tugas pokek membantu
Wahleata dalam menvusun perepcanaan, perumussn  kebiakan
daeTah eerta mengoordinie program kerja di bidang Keparimrsatasn,
Pemuda dan (Mabraga;,

[2] Untuk melaksanakan tugas pokok sehagaimana dimaksud pada ayat
11)s Eepala Dinas menyvelengrarakan fungsi :

(1] perumusan EKebijakan Sorategis dan  Teknis  Dibidang
Kepsriwisatasn, Pemuda dan Olahrags;

[2) pengkoordinasian Perisinan dan Pelayanan Umum di Didang
Kepariwisataan, Pemuda dan Olahraga;

(3) pembinasn  institusi / kelembagaan lainnya di Bidang
Kepariwisataan, Permuda dan Ofahraps;

(4| penyelanggaraan Urisan Ketatsusshsan Dnas Pariwisata,
Pemuda dan Olahrapg;

(5] ptnvampaian [aporan secars rutin don berkala  Digas
Partwisata dan (Hahraga kepada Walikots, melalul Selerstaris
Daerah; dan

{6} pelakeanaan mges lainova yang diberikan pimpinan sesuni
dengan bidang tugasnya,




Sekretarial
Pasal &1
(1] Sekretariat Dinas Pariwisata dan Olshraga Koma dipimpin  oleh

Bekretants, berada dibawsh dan beranggung jeweb kepada Kepala
Dinas, mempunyal tugas pokok monviepkan bohen Koordinasi
Penpawasan dan Memben Pelavanan Adminiatentil dan Fungsional
kepada semua unsur di kngkungan Dinss Pamwnsate, Pemuda den
Dlahraga;

{2} Untuk melaksanakan tugas pokok sebagsimena dimaleaud ayar (1),
Sekrelans mempunyal fungsi ;

- Penghoordinasian dan Pengelolasn Urusan Surat Menyurat,

Kerumah Tangguen, Humas dan Protokol, Urisan Umum dan
Ketatalakeanaarn;
Penglkoordinasian Pengelolsan Perlenphapan dam Prosarans
Ecrja pada Dines Pariwisars, Pemuda dan Olahrags  yang
meliputi Perencanasn, Pengadaan, Pengswaszan, Pemellharaan,
Pencatatan dan Pelaporan;

- Pengkoordinastan dan Pengelolssn  Kepogewaian  dan
Kepariwisataan dan Olehraga;

- Pengkoordinasian Perizinan di Bidang Kepariwizatasn, Pernsda
dan Olahrags;

= Polaksanaan Pengelolann Urosan  Kegangen, Penyusunan
Angepran, Penata Usahaan, Verifikasi, Perhitungan Anggaran
don Parhandaharaan:

- Penyampaian laporan secard ribn dan berkalis Dinas Pamwnsata
Pomuda dan lahrage kepada Walikola Sawahlunto melahul
Belrteraria Dacrah Kotz Sawahlunto; dan

- Pelaksanaan tugas lammya vang diberikan pimpinan sasuai
dengan bidang nagasiiva,

(3] Sub Bagian Administrasi Umum dan Kepsgawaman
& Sub Bagisn Umum  dan Kepegsesisn dipimpin aleh Kepala Sub
Bagian, berada dibawah dan bertanggung jawab kepada Selretaris,
memprunyal  tugas  pokok  melskukan  umisan  Penatausshonn
Administrasi Surar Menyurat, Kepepawaian, |pventaris dan Rumah
Tangge Dinas Kepariwisataan Perrmida dan Olehregs.

b. Untuk melaksanakan tugas pokok Sehagaimans dimalesud huraf a,

Sub Baglan Adiministrasi Umum dan Kepegawsian mempumnyad
fungsgi:




= Penyusunan Program Sub. Bagian Unium dan Kepegawsaian;
Pengelolasn Persuratan, kearsipan dan Perpustalesan;
Penyelenggaraan Kemmmahtanggaan dun Aset Dinas;
- Pengelolaan Data Kapagawaian Dinas
- Peorususan Repcana Anggaran Sckretariat;
- Pelaksanaan pembagian tugas kepada bewahan sezual
ketentusan yang berlaku dengan membert arahan sesual
hidang tiigasnye masing-masing;

Pelakaanann tugas Iadnava vang diberikan pimpinan sesisal
dengan bidang tugasnya

(4] Suby Bapgian Administrasi Keuangan dan Pelaporan

g Sub Bagian Keuvangan dan Pelaporan  dipimpin oleh Kepala Sub
Bagian Eeusngan dan Pelaporan, berads dibswsh dan bertanggung
jawab kepada Sckretaris, mempunyai Tugas Poleok Penatausahaan
Keuangan Dinas dan Fenyuisunan Pelaporan Bidang
Eepariwizataan, Pemuds dan Olahraga

b, Untuk melaksanakan tugas pokok Sebagaimana dimaksud huruf a,
Sub Bagian Administrusi Keuangan dan Pelaporan mempurnvai
fungsl:

- Penatausahaan Keuangan Dirnas;

- Pengelolaan Data dan Informasi Kepariwisaraan;

= Penyvusunan Dralt Program Dinas

= Penyiapan Deaft Laporan Kepintan Dinas:

- Pelalcsanasn pembsgan tugas kepada bawahan dalam
pelakeanaan tugues sesund letentuan vang berlaku dengan
membern armhan sesuai bidang tagas;

- Pelalksanaan tugas lainnya yang diberikan pimpinan seguai;
Dengan bidang lugasova,

Bidang Destinas: dan Industri Pariwisata
Pasal £2

(1) Bidang Destinasi dan Industrl Pariwissts  dipimpin oleh Kepala
Bilang, berada dibawah dan bertanggungjawab kepada Kepala Dinas
melalzi  Bekretaris, mempunyvai  Tugas  Pokok  melaloikan
Perencanaan, Penyusunan Program dan Pengembangan Pengelolaan
Dasrinasi dar Industn Wisata.

(2} Untuk melaksanakan migas pokok sebagaimana dimaksud avat (1),




Bidang Destinesi don ndustn Panwisats mempunyai fungsi

- Perumussn  Perencanaan dan  Program Pengembanpgan
Destinaal dan Indusoi Pariwisata;

BEoordinasi Pembanminan dan Pengermbangan Destinasl dan
industn Panwisats dengan seluruh Stakeholder Panvwisats
Perumusan Lkebijalan Pemerintah Daerabh di  Bidang
Pengelolaan Destinas! dan Daya Tark Wisata;

- Koordinasi dan kerjasama dalam  Pengelolaan Destinasi dan
Penpembanpan  Sumber  Daya Keparivwisataan dengan
dinas/ instans terkait maupun pihak lainnims;

- Penyampaian Eporan accara ratin dan berkala kepada Kepala
Dinas melalui Selretans; dan
Pembapian tugas kepada bawahan dalam pelaksanann tugas
gesual ketentuan yveng Derlaku dengan memberi arahas
serual bidang MIgasnya;

=  Pelaksanaan tugas lsinnya vang diberikan pimpinan scsuai
hidang tuapsnve.

(3] Seksi destinas] dan atraksi Panwisata
a. Sclesi Destinaal dan Atrakal Parmpsats dipimpon oleh Kepals Seks
destimasi den atmaksi Perwisata, berade dibawah dan bertengmuong
Jjawab kepada Kepala Bidang dan mempunyvai Tugas Pokok meladnikan
penyelenggarasn urusan pengelalasn dan pembinasn destinasi =erta
atrakai pariwisata

b. Untul mealaksanakan Tuges Pokok sebagaimana vang dimabeud huoraf
B Scksi Destinas] dan akiraksl parlwisata mempurvai funpsi sntara
lain

- Pelaksanasn pengendalian terhadap Pengelolaan Destinasi dan
Atrakal pariwisata;

= FPeliksanaan Pemeliharasn Objek pariwigats;

- Pelaksanaan Kerasama dalam  Pengelolaan dan  Pembinaan
Destinasi serta Atrsksl parwlsata dengan dings/instansi terkalt
mavpun pihak lainmng

- Pembagian tugas kepada bawahan dalam pelaksansan tugas
berdagarkan ketentuan yang berlalay dengen memberi arshan
sesual bidang tugasnye;

- Penyampaian laporan secara rutin dan berlala kepada Kepala
Bidang: dan

= Pelaksanaan tugas lainnya vang diberikan pimploen sesuss
dengan hidang tugasnya,




{41 Seksi Bina industri dan Sumber dava pariwisala
#. Beksi Bina Industri dan Sumber Days Pariwisata dipimpin olsh Kepala
Sekai Industri dan Bumber Dava Parmnsata, berade dibawah den
bertangmung jawab kepada Kepala Bidang dan mempunyai Tugas Pokolk
melnloukan Penyelenpgarasn Unoeanr Pembinsan dan  Pengowasan
terhadap Indusini dan Usaha Pariwisata serta Pembinasn rerhadap
sumber daye di bidang keparmvisatasn;
b. Untuk melaksanakan tugss pokok sebagaimans dimaksud huraf
SBeksi Bma Industri dan Sumber Daya Pariwidsdrs mempunyad fongsi
Pelaksanaan pembinaan cdan pengawasan terhadap industrl dan
usaha pariwisata;

- Pelaksanaan pembinean terhadap sumber daya di bidang
kapariwisataamn;

- Pelalsanaan sosialisasi enlang informesi di bidang lkeparivwiratann
Hepscda masyaTaLat;

- Pembagion tugas kepada bewahan dalam pelaksansan tugas sesuai
ketentuan yang bherlaku denpan memberi arehan sesuai bidang
tugasnya;

- Penyampalan lgporan secara rutin dam berkals kepada Kepala
Bidang;

- Pelaksanasn tugns Ininnya yang diberikan plmpinan sesuai dengan
bidang tugasnya.

Bidang Permasaman Pariwisata dan Ekonomi Kreatil
Pa=al 63

{1) Bidang Pemasaran Pariwissta dan Ekonomi Kreatil dipimpin alah Kepals
Bidang, berada dibewah dan Lertanggungiawab kepada kepala Dinas
melai Sekrotaria, mempunyni Tugas Polook Mempersiapkan Perumusan
kebijakary Telmis, Fasilitesi, Koordinasi, Pemantouan dan Fvaluasi
Pengembangan Pemasaran  Pariwisata, Kerjasama dan  [ven
Kepariwizataan serta Pembinaan Ekonarr Kreatif,

(2] Untuk melaksanakan tugas pokok scbapgaimana dimalesud pads ayat (1),
Bidang Pemasaran dan Ekonemi Kreatll menyelenggarakan fungsd -
- Perumusan kebijakan pengembangan pemasaran, kerjasama dan iven

Repariwisataan serta ckonomd kreatif ;

- P:mn_n.u_snn dan koordinasi strategl pemaosaran, kerjasama dan iven
kepariwisatann serta eloonomi kreatif

- Hoordinesi denpan  stokeholder dan lembmps pariwizats lamnnya

hl.mlrl.ﬁlcl_ pengembangan pemasaran  kepariwisataan serta  ekonomi
Tkl




- Pembagien tuges kepada bawahan dalam pelaksanaan tugas assuad
kelentuan yang berlaku dengan memberi arahan segual  bidang
LuRasnya,

- Penyvampaian laporas secacs outin dan berkala kepada Hepala Dinas
roelalul Sselrerarie; dan

- Ielakeanaan tugas lainnya vang diberkan pimpinan sesual bidang
DI RSNYA.

[3) Seleed pemazaran dan karjasama parivizata

a. Beksi Pemassran den kefjasama Pariwisata dipimpin oleh Kepala
Seksi Pemasaron dan Kerjasama, berade dibawah dan bDertanggung
jawab  kepada Kepals Bidsng dan mempunyai Tugas Poltak
melaksanakan pemasaran dan promosi kepariwisstaan dan menjalin
hubungan kerjasama pada pelabu usaha kepariwisataan dan ekonomi
kreatsd ;

h.. Unftuk melaksanskan tugas pokok schagaimeana dimaksud huraf a
Zekei Pemasaran dan Kerjasamea Pariwiseata mempunyai fungsi :

- Penyizpan bahan keoordinasi dengan stekeholder  dengan
lerbaga pariwissta lminnya untuk pengembengan pemasaran
kopariwisaiaan;

- Peryiapan bahan — bahan afratepl pemasaran kepariwisatasn;

- Penpumpulsn data schagal behan informas pariwizata dan
penyebarlunsan informasi pariwisats;

= Pemb=rian layanan informasi kepariwisataan:

- Peloksanaan kerjasema dengan pelaku usabe pariwisata baik
dalam maupun luar negem;

- Pembaglan tugas kepada bawshan dalam pelaksanaan tugas
berdazarkan lketentuan yang berlaku dengan memberi arahan
scsial bidang tugasnva;

- Penymmpaian laporan secara rurdn dan berksla kepsda Kepaln
Bidang
Pelalsanaan tugas lainnya vang diberikan pimpinan sesaai
dengan bidang fugasnya.

[4) Beksi Ekonomi Kreatif dan Keplatan Kepariwisataan
a. Seksi Ekonomi Kreatif dan keglaran Kepsriwisataasn dipimpin aleh
Kepala Beksi, berada dibvwah dan bertanggung jawab kepads Kepals
Bidang dan mempurnvai Tugas Pokok melabukan pemasaran dan
pemhinasn kepads pelakn nsahe skonomi lkreatil vang berikaitan
dengan kepariwisataan dan melaksanaksn Iven Kepariwisataan yang
sekaligus menunjang pelaku usaha ckonomi krearif,




b, Untuk melsksansakan tugas pokok sebegsimana dimalsud hurof a
Sekzi Ekonorm Kreatif dam Kegiatan Keparwiealasn mempumnysi
Turigsi @

- Penymspan data, administrasi serta membins  ekomoor
kreatif;

- Pengkoordinasian persmpan  dan  polabksanaan Iven
Kepanwiaataan dengan pihak lainnya;

- Perencanaan dan pelaksanasn ven Kepariwizataan yang
dapat menunjung mmboh dan berkembangnva  ekanomi
kreatil dibidsng Kepariwisatzan,

- Pembagian tugas kepada bawahan dalam pelaksanaan tugas
berdasarkan  kelenluan  wang berlaku denganm memben
arahan sésual Dideng busessnya)

- Penyampaian laporan secars rutin dan berkala kepada
Kepala Bidang;

= Pelaksanaan tuges lainnve yang diberikan pimpinan sesuai
sesual dengan bidang tugasmes.

Bidang Kepemudaan dan olahrogs
Pasal &4

(I} Bidang Kepemudaan dan olahraga dipimpin oleh Kepals Bidang,
berada dibmwah dan bertangpungjawsb kepada kepaia Dinas melahs
Sehrotaris, mempunyai Tugas Pokok perumusan kebijakan di bideng
pemberdayaan pemuda.

{2) Untuk melalksanalean fagas pobok schagaimana dimaiensd pada avat
(1), Bidang Kepemudaan dan alnhrags menyelenggarabian fungs: :

- perumusan kebijaken di bidang pemberdayvaan pemuda,
pengembangan  permuda, dan  infrastruknor kemitraan
perniada;

« Koordinasi dan  sinkronisasi  pelaksenssn  kebijakan
dibidang pemberdayasn pemuds, pengembangan pemuda
dan infrastrukiur kemitroan pemaida;

= PonyUsURER  Aofma, standar, prosedur dan Eriberia
dibidang pemberdayaan pemuda, pengembangan pemuda
dan mfrastrulcur kemitraan pemuds;

- pemmanlauvan, analisis, evalyas: dan pelaporan dibidang
pemberdsyaan peruda, pengembangan  pemnada dan
infrastrakiur kemitrasn pemuda;

- pemberian himbingan veknis dam supervisi dibidang
pemberdaysan pemuda, pengembangan pemuds dan




infrastruktur kemitraan pemuids;

- pelakssnaan  evaluasl dan pelaporan  dibidang
pemberdavaan  pemda, pengombabigan pemuda  dan
infrastruktur kemitroan pemuda;

- pelakssnaan adminiatrasi dibidang keperaudazan

= pelaksanaan fungsi lain yang diberikan oleh kepala dinas.

(2] Seksi Bina Kepemudaan
2. Seksl Bina Hepemudaan dipimpin aleh Kepals Selsi Rina
Kepemudaan, berada dibawah dan bertanprungjawab kepada
kepala Bidang melaluw Sckretars, mempunyal Tuges Pokok
penviapan, koordinssi den penvusuman | pembinasn

ke pemudaan.

b. Untuk melakpanakan tugas pokok eebapaimeana  dirmaksod
pada bBural a, Selksi Bina Kepemusdasn  menvelenmgsralkan
fuargst ¢

- Penyiapan perumrmsan kebijakan fasiitasi di bidang
pernbinasn pemada

- Penywpan koordinesi dan sinkronisasi pelakssnasn di
bidang pembinaan pemuda

=  peoyusunan norma,  standar, prosedur dan kmiteria
dibidang pemberdayaan pemuda

=  penyiapan pemberian bimbingan teknis dan supervisi di
bidang pembinaan pemuda
pemantaiian, analisiz,  evalvasi  dan  pelaksanzan
kebijakan di bidang permbinaasn pamuds

%] Zekst Bina Olahraga
a. Sekai Hina (Mahraga dipimpin oleh Kepals Seksi Bina Olahrags,
berada dibawah dan bertanggungjawab hepada kepala Bidang,
mempunyan Tugas Pokolk penviapan perumusan kebijakan,
koordinasi, penyvusunan dan pemberian eknis di bidang
pembinaan alahmpen
b. Untuk melaksanskan tugas pokok sebagaimana dirsksud
pada huruf &, Seksi Bina Olahraga menyvelenggarakan fungsi
- Poenyiepan perumusan kebijekan [esilitasi di bidang
pembinasn Clabrugs;
= Penyispan koordinaszi dan sinkronisasi pelaksansan &t
bidang pembinasn Olahrapa:
=  PERYVUBURAN Bofie, standar, prosedur dan kriteria




(51

dibidang pembinaan Olabhraga;
= penyiapan pemberian bimbingan teknis dan supervisi di
bidang pembinaan Clahraga; dan
- pemantauvaen, analisis, evaluasi dan pelaksanaan
keehijakan di bedang pembinaan Olahrags;
Kelvmpok Jabatan Fungsional mempumvai togas pokok melaksanakan
wigas teknis deerah peds Dines Pariwisats, Pemude dan Olahrasa
secara profesional sesum dengan keahiian kebutuban berdasarlean
peraturan perundang-undangsn vang berlako.

Bagian Ketujuh
Dinas Heschatan, Pengendalian Peoduduk
dan Heluarga Berenocana
Pasal &5

(1] Dinas Kesehatan, Pengendalian Penduduk dan Keluargs Barencans

dipimpin oleh Kepals Dinas mempunyai tuges pokok berada dibawah
dan bertangrungjawab kepada Walikots melalui Sekretaris Daerah,
mempirval fugas pokok Dinas Kesehatan, Pengendalian Penduduk dan
Keluargn Berencana dipimpin oleh Kepala Dinas, berada dibawah dan
bertanggung jawab kepada Waliketa melalui  Seloetaris Daerah,
mempunyai  tugas pokok membantu Walikora dalam  menvusuon
perencanann, perumuann kebijalan  deersh serta mengkoordinir
program  kerfa  Keachatan, Penpendalian Penduduk dan  Keluarse
Birencana

{d) Untuk melakeanakon tugns palol sebagaimans dimalesud peda ayat (1),

Kepala Dinas menyelenmesraloan funged @
a. perumusan kebijakan Teknis Urusan Heschatan, Pengendalkan
Penduduk dan Kcluarga Berencana;

b. pengelolasn  semua  upayalrusan  Keschatan Pengendalian
Penduduk dan Eclusrgs Perencana;

¢. pengelolpan  monitoring,  evaluasi  dan pelaporan Urusan
Hesehatan, Pengendalian Penduduk dan Keluargs Berencanag

d. pengelolann administrasi dinas sesuai denpan lingkup tugasnya;
&, pengelolasn  perizingn dan pelavanan umam Urusan
Kesehatan, Penpepdalian Penduduk dan Kehiarga Berencana:

f. pembinaan terhedap Rumah Sakit Umum Dacrah selako hadan
lavanan woum dacrmh dan Unit Pelaksanan Toknizs Dinas seria
Instifusi Pelavanan Urusan Kesshatan,Penpeodalian Penduduk
dan Keluarga Berencana; dan

g pelaksanaan fungsi lain yang di berikan cleh Kepala Daerah
erkalt dengan KesehatanPengendalian Ponduduk dan Keluarga




Berencana;

Sckrotariat
Pasal 66
(1} Sekretariat, Dinas Keashatan, Pengendulian Penduduk dan Keluergs
Betencana dipimpin oleh Bekretaria, berada dibawab dan bertangpung
Jewab kepads; Repala Dinas, mempunyal tugas pokok menyviapkan bahan
Koordipesi Pengawasan dan  Memberi Pelavanan  Administratif — dan
Fungsional kepada semua unsur di linglungan Dinas Pengendalion
Penduduk dan Keluarpa Berencana;
[2] Untuk mclaksanakan tugas pokok sehagaimana dimaksud aat (1),
Bekretaris mempunyvai fungsi ;

8. panyiapan perumusan kebijakan operasionmal tugss administrasi,
leehijakan prograr, kepégawssan, keuangan, bareng, umum dan
perlenghkapan serta keschretariatan di linglungan dinas keschaton,
pengendalian pendudak dan keluarga berencang;

b. penyiapan proscs  perizinan  don pelayanan umuam urusan
keschatan, pengendalian penduduk dan keluarga berencana;

c. penyelenggaraan  kebijakan koordingsi peryusunan  perencanann
leegintan dan anggaran dinss kesehatan, pengendalisn pendudulk dan
sluarga berencana;

d. koordinasi pesyusunan kebutuhan  tenaga  dan  peninghatan
kempeiensi tenags

¢, koordinasl pelaksannan tugas dan pemberian dukungan sdministrasi
kvpadn seluruh unsur organisasi di linglungan dinas kesehatan,
pengendalian penduduk dan kelusrga berencans;

. keordinasi dan penyslenegarasan sistim informasi keschatan

B Pemantaugn, evaiuas dan peleporan pelaksanaan, tugas adminisirosi
dan perencanaan di lingkungan dines kesshatan, penpendalian
penduduk dan kelusrga berencans; dan

h. penpelolaan aset yang mengedi tanpeune Jewab Dinas Koschalan,
Pengendalian Penduduk dan Keluarga Berencana.

i. melaksanakan rugas-rmpes lain yvang diberikan aleh atasan

[3] Bub Bagian Administrasi umurm dan Kepegawsian,

4. Sub Hagian Adminitrasi Umum dan Kepegawaian dipampin oleh Kepala
Kepala Sub Bagian Adminitragi Umum dan Kepegawaian berada dibewal
dan  bertanppungawsb  lkepads kepals Dinas melalui Sekretaris,
mempunyal  Tugas Pokok menyispkan dan  mengkoordinasikan
penataleksanaan  umum, kepegowsian den dukungan  administrasi
wmum yang menjadi tanggung jawah Dinse Keeehatan, Pengendalian
Penduduk dan Keluarge Berencans

b, Untuk melaksanaksn tugse pokol ssbagsimana dimakaud pada huruf a,
Bagian Adminitrasi Umum dan Kepegawaian menyelenggarakan fungs: :




- pengelolaan suret masuk, keluar dan protokoler (acara-acara rapas,
lomb= dinas, dllf;

- pengelnlaan kepegawaian;

- pomctaan dun fasibitasi peningkatan kompetensi tenaga Dinas
Kesehatan, Pengendalian Penduduk den Keluarge Berencana;

- penyusunan perencanasn don pengebolaan kebutuhan barang, haik
barang . habis pakal, barang bergerak maypun ddek herperak
beserta laporan pertanggung jawaban dan pendistribusian serla
penghapusan barang bersama bendahara barang;
pengelolaan prosas perimnan tonaga keschatan;

PEMVUSUNSR  perencanaan  anggaran  kegiatan  umum  dan
kepepawaian

pelaksanasn evaluasi keglatan PPTK yvang berada dibawah subag
umum dan kepepawsian,

- penyusunan laperun tahunan subsg umum dan kepegawasian; dan
= peclaksanzan mugas lain yang diberikan oleh atazam,

(4] Sub Bagian Administrasi Keuangan dan Pelaporan.,

. Sub Bagian Keuangsn dan Pelaporan dipimpin oleh Kepala Sub
Bagian, berada dibwwah dan bertanggung jawab kepada Sekretaris,
mempunyal Tugas Pokok Penatausahzan Keuangan Dinss dan
Fenyusunam Pelsporan  Dinas Kesehatan, Penpendalian Penduduk
dan Keluarga Berencans

b. Untuk melaksanakan tugas pokek Sebapgaimana dimaksud huraf a,
Sub Bagian Administrasi Keusngan dan Pelaporan MERPLUnY R
fangs::

= PEO¥UsUnan porencenzan  dinas koschatan Penpendalian
Fenduduk dan Keluarga Beregoana:
- peTyusunan laporan tahunsn dinas:

penyusunan LEJTP dinas;
= pervusunan LPPD dinas;
pemyuAUnAR profl kesehatan;

peoyvusunan peranjian kinerja dinas;

pelaksanakan evaliasi program /kegiatan  dan keuanzan
dinas;

pelaksansan sistern informasi kesehatan;
- pelaksanasan pembinaan ) bimbingan eknis program damn
keuangan acria pelaporan ko puskesmas dan jaringanmya;




- pelaksanaan penatensahasn keuangan dan barng dinas;dan
- pelaksanaan tugas lain yang diberikan atasan,

Bidang Keschatan Masvarakat, pencegaban dan pengendalian penyakit
Pazal &7

[1) Bidang Kescbalan Masvacakaf, pencegahan dan penpendalian  penvakit
dipimapits oleh Kepala Bidang, berada dibawah dan bertanggungjzwab
kepada kepals Dinas melalui  Seloetaris, mempunyai Tugas Pokok
melakesnakan perumuean dan pelaksanaan kebfjakan operasional di bidang
kegchatan keluarga, gid masyarakst, keschatan lingkungan, kesshaton
kegm dan olah  raga, surveilans dan  omunisasi,  pencegahan  dan
penpendalian penyakit menular, pencegahan den pengsndalisn penyalit
Hdak menubar dan keechatan jiws.

(2] Untuk melaksanakan tugas pokok sebappimana dimaksud pada huruf a,
Bidang Kesehatan Masyarakat, Pepcegahan dan Pengendalian Penyakit
menyelengearakan fongs @

B penviepan peromusan kebijakan operasional & bidang keschatan
keluarga,gizi masvarakal, kesehatan lingkungan, keschatan kerja dan
olah maga, surveilans dan imunisasi, pencegahan dan pengendalion

penyalit menular, pencegaban dan pengendalian pervakit Sdak menular
dan keschatan jiwe;

b. penviapan polaksanaan kebijalksn operagional di bDidang kesshatan
keluargs gid masyarakst, keschatan lingkungan, kesehatan kerja dan
olah raga, surveilans dan imunizosl, pencegahan dan pengendalian
penyakit menular, pencegahan dan pengendalian penyakit ddak menular
dan kesehatan jiws,

. penyiapan bimbingan tekmis dan supervisi di bidang kesehatan ketuarga,
g masvarakat, keschatan linghungan, kegehatan keria dan olah raga,
surveilans dan  imunizasi, pencegaban dan poengondalian penyskit
menular, pensagahan dan pengendalian panvaldr tdalk menular dan
kesehatan jiwa; dan

4. pemantauan, svaluas dan pelaporan Ji bideng kesshatan keluarga, gizi
masyarakst, kesehatom lingkungan, keschatan lkegja dan clah maga,
aurveilans dan imunissal, peacegahon dan  pengendalian peryalksd
menular, pencegahan dan pengendabian peryakit tidak menular dan
kesehatan jiwa.

e. pelakaanaan tugas lainnya vang diberikan pdeb pimpinan

3} Sekal keschatan keluergs dan gisi;

A. Beksi kesehatan keluarga dan gizi dipimpin oleh Kepala saksi kessharan
keluarga dan gisi berada dibawal dan bertanggungiawab kepada kepala
Dinas melaluyi Sekretaris, mempunyval Tugas Pokok mervsouskan dan
meleksanekan kebijskan operasional, Wmbingan teknis dan superisi
seria pemantauan, evelusal dan pelaporan program kesehatan keluarga
dan pis masramkat,




b. Untuk melaksanakan tugas pokok schagaimana dimaksod pada ol a,
sekal kesehatan keluanga dan gl menyvelenggarakan flungsl

- penviapan perumusan kebijakan operssional program kesehatan
keluargs dam pizi masyaraloar;

=  penyiapan pelaksandan kebijakan operagiona) progmm kesehatan
lesluarga dan izl masyaraka;

penyiopan bimbingan teknis dan supsrvisi program  kesshatan
kefuarga dan pisi masyaralkar;

pemantavan, evaluas dan pelaporan program kesehatan keluarga
dan gzl masvarakat; dan

-  pelaksanaan ugRs lainnya vang diberiken oleh pimpinan

14 Sekmi keschatan linghangan, keschatan kera dan olabregs;

a. Scksl heachatan hnglungan, keschatan kerja dan olahraga dipimpn olch
Eepala seksi keschatan lingkungan, keschatan kega den olahroga berada
dibawah dan bertangpungjawab kepsda kepala Bidang  melals
Sekretaris, nwmpunyal Tuges Pokek menyiapkan, menyosuan dan
meleksanakan kebijakan operasional, bimbingan tcknis dan supervis
serte pementapan,  evalussi dan  pelaporan program kesehatan
lingkungan, keschatan kerja dan olah raga.

b. Unmuk melnksanakan nugas pakok sebagaimana dimaksud pada huraf a,
scksi  keschatan  lingkungan, keschatan kerja dan  clahraga
menyoiengeparakan fongas :

- pemyapan perumusan kebijaksn operasional program keoschatarn
linglungan, keachatan ke dan olahrags;

penyiapan pelaksansan hKebijskan operasional program kesshatan
lingkungan, keschatan kerja dan olabrags;

penyigpan bimbingan teknis dan supeorvisi program keschatan
bngkungan, keschatan kerja dan clahrapea;

pemancaiian, ¢veluesi den  pelaporen  program  keschatan
linglungan, kesehatan kerja dan olah raga: den
- pelaksanaan tugas lainnya yang diberikan oleh pimpinan

131 schisl pencegahan dan pengendalian penyakic
#. Selesl pencegahan dan pengendalian penyakit dipimpin oleh Kepala sekxi
pencegahan  dan  pengendalian (penvakit berada  dibawah  dan
bertenggungiawahb kepada kepals Bidang melalui Sckretaris, mempunyai
Tugse Polok penyiapan perumugan dan pelakdanaan keebijalan.
operasional, bimbingan twknis dan supervisi, serts pemantausn, evalussi
dan pelaporan program pencegahan dan pengendallan penyakit vang
terdind dar surveilana dan imunisasi, pencegohan dan pengendalian




penyakit menular serta pencegahan dan pengendalien pervakil Hidale
memilar dan keschatan jiwa.

b. Untuk melaksanakan tugas pokok scbagaimana dimaksud pade huruf a,
selesi pencegahan dan pengendalian penyakit menyelenggarakan fungsi -

= penyviapan perumusan kehijakan opcrasional program pencegaban

dan pengendalian pervalit vapg terdid dad sureeilans  das

imunieasi, pencegakan dan pengendoline penyakit menular serta
pencegaban dan  pengendzalien  penyelit tidal: menular dan
kesehatan jhwa;

= penyiapen  pelaksanaan kebijmkan  operssional | program
pencegaban dan pengendalian penyvakit vang terdiri dard survellans
dan imunisasi, pencegahan dan pengendalian penyaldt menuler
serta pencegahan dan pengendalian penyakdt tdak memilar dan
keschatan jiwa;
penyiapan bimbingan teknis dan supervisi program pencegahan
dan pengendalian penyakit vang terdini dari surveilans dan
Imunizasi, pencegaban dan penpendalizs penyalat menular seria
pencegahan dan  pengendslian  penyaldc tidek mesular  dan
kesehatan jiwa;

- pemantzuan, sveluss: dan, pelaporan . program pencegahan dan
pengendalian perpakit vane terdiri dari surveilans dan imunisasi,
pencegahan dan pengendalinn penyalst menular serta pencegahan
don pengendalisn penvakit tidak menular dan keechatan jiwa; dan

« pelaksanaan tmigas lsinnya yang diberikan aleh pimpinan.

Bidang pelayanan, promosi dan sumber dava kesehatan
Pasal &8

(1) Bidang pelayanan, promoai dan sumber dava keschatan dipimpin cleh
Kepala Bidang pelayanan, promosi den sumber dava keschatan bernda
dibawah dan bertanggungjawah kepada kepala Dinas melalu Seleretaris,
mempunyai Tugas Pokok melaksanakan peorumissn dan pelalcaan aar
kebdjuksn operasional i bidang pelayvanan kesshatan primer dan
pelaysnan leesehatan rujukan termasuk peningkatan
murunya,pengelolaan jaminan keschatan, pelavanan  kesehatan
tradisional, promosi dan pemberdayaan masyarakat, kefarmasian, alat
keschatan dan PHRT serta sumber daya manusia kesehatan.

(<) Untuk melaksanalan tugas pokok sebagaimana dimakand pada avat (1),
Bldang pelayanan, promesi dan sumber daya menyelenggarakan fangsi -

= penylapan perumusan keblfakan operasional i bidang pelayanan

kesechatan primer dan pelayenan keschatan myjukan termasule

peningkatan muatunys, pengelolaan jaminan kesehatoan, pelayvanan

kesehatan tradisional, promosi dan pemberdaysan masvarakat,
kefarmasian, alat keschatan dan PEET serta sumber deve manusia




kesshatan;

- penyiopan peloksanaan kebijalkan operasional di bidang pelayanan
keschatan primer dan pelayanan kesshatan rujukan  fermasuk
peningkatan mutunya,pengelslaan jaminan keschatan, pelavanan
kesahatan eradixiotal, pramosi dan pemberdaysan mesyacalkoal,
kefarmasian, alat keschatan dan PKRT scrta sumber daya manusia
kesehatan;

« penyiapan bimbingan reknis dan supervisi di bidang pelayenan
keachatan primer dan pelayanan keschatan rujukan termasuk
peningkatan mutunya pengelolazn jaminan kesehatan, pelayanan
kesehatan rradizional, promosi dan pemberdoyvasn  masvarakat,
kefarmasian, alat kesehatan dan PERT serte sumber daya manusia
hesehatan;

pemantauan, evaluasi dan peaporan di bidang pelayanan keachatan
primer dan pelavapan kesshatan rujuken termasuk peningkatan
mutunya, perigelolaan jaminan lfeschatsn, pelayanan kesehatan
tradisional, promosi dan pemberdsysan masyarakaf, kefarmiasian,
alat keschatan dan pkrt serta sumber daya manusia kesehatan; dan

- pelakzansan tugas lminnys yang diberikan cleh pimpinan
(3] Beksi pelayanon kesshatan;

2. Beksi pelayanan kesehatan dipimpin olch Hepala scksl polayanan
kesehatan berada dibswah dan bertangpungjawab kepada kepala Bidang,
mempimyal Tugas Fokok menyiapkan perumusan den pelsksansan
kebijakan operasional, bimbingan tcknis, evaluasi dan pelaporan
pelavanan kesehatan

b, Untuk melaksanakan tugas pokok sebagaimana dimaksud pada huruf a,
scksi pelavenan kesehatan menvelenpggarakan fings ;

= ponyiapan perurmiisan kebijskan operasonzl pelayanan kesehatan
penylepan pelaksanaan kebijakan operasionzal pelayanan kesehatan

- penyiapan bimbmgan teknis dan supervisi pelayanan kesehatan

- pemantavan, evalissi dan pelaporan pelavanan kesshatan

= pelaksanean tuges lainnya vang diberikan olsh pimplnan

[#)3eksi promosal dan pemberdayann masyarakat:

a. Selsi promosi dan pemberdayaan masysrakat dipimpin oleh Kepala selesi
promosi dan pemberdayasn masyarakat dibawah dan bertanggungiawab
kepade kepals Bidang, mempunyal Tugas Pokolk penyiapan perumusan
dan pelaksanaan kebijakan operasional, bimbingan teknis dan supervisi,
serta  pemantavan, tvaluasi dan pelaporan program promosi dan
pemberdayaan masyarakat.

b. Uniuk melaksanakan nugas pokok sehagaimana dimaksud pada huraf a,
seksi promasi dan pemberdsyaan masyaralas menyelenggarakan fungsi ;

penyiapan perumusan kebijakan operasionsl program promost dan
pemberdayasn masyarakar;




- penyiapan pelakzanaan kebijakan operasional program promosi
dan pemberdayaan masyarakart:

- penyiapan bimbingan teknis dan supcrvisi program promosi dan
pemberdayaan masyarakat;

- pemanision, evalaesi dan pelaporan program. promosi o dan
permberdavaan masvarakal; dan

- pelaksanaan fugas lainms Yang diberikan olek pimpinan

{215eksl lkefarmasian dan alat keaehatan,

0. Seleys kefwrmasian dan elal keschatan dipimpio oleh Kepala seksi
kefarmagian dan alat kesehatan dibawah dan bertanggungiawab kepada
kepala Bidang, mempunysl Tugse Pokok penyiapan kefarmasian danalat
kesehatan, bimbingan tebmis dan eupervisi, serta pemantavan, evaluasi
dan pelaporan kefarmasian dan alat keschatan

b. Untuk melaksanakan tuges pakok achagaimans dimaksud pada huruf &,
sekai kofarmasian dan alat kesehatan menyelenggarakan fungai :

= penyiapan perumussn kebijakan operasional kefpmnasian dan alal
kesehatan,

peryviapan  pelaksansan kebijakan  operasional | program
kefarmasian dan alat keschatan;

- peryiapen bimblngan 1eknis dan supervisi program kefarmasian
dan alat hesabatan;

pemantauen, evaluasi dan pelaperan program keformesian dan
alat kesehatan; dan

« pelalsanasn togas lainnva vang diberikan oleh pimpinsn.

Bidang pengendalian penduduk dan keluarga berencana
Pasnal 69
(1] Bidang pengendatian penduduk dan keluarga berencana dipimpin oleh
Kopala Bidang pengendalian penduduk dan keluargs berencana berada
dibawah dan bertanggungjawab kepada kepala Dinas melalui Selcretaris,
mempunyal Tugas Pokok membantu Eapela Dinss dalam melaksanakan
penyusunan dan pelaksanaan kebijakan bidang pengendalian  perdudulk,
Eeluarga Berencana, ketahansn dan kessjahteraan kehuaren
|2 Untuk melaksanakan tugas pokok sebagaimana dimaksud pada avat i1},
Bidang pengendalian penduduk dan keluargs berencana, promosi dan
sumber dayva menvelengrarmbkan fungsi |
= perumusan kebijakan telenis  bidang  pengendalian  kuantiias
penduduk dan kellirga berencana, ketahanen den kesejnhteraan
keluarga;
-  pelaksanaan norma, standar, prosedur dan keiteria dibidang
pengendalian kuantitas pendudule, keluarga berencana, ketabanan

dan kescjahtoraan keluarga;
- peleksonaan pemadusn dan sinkronisasi kebijakan pengendalian




kuantitas penducdul;

= pelaksanaan pemetaan perkiraan pengendalian pendudul;
pelnksanasn advokasl, kemunilkssi,  informasl  don sduleasi
pengendalian kuentitas penduduk dan keluarga berencana;
pelaksanaan pendayagunaan tenaga penyvulub kb pelugas lapangan
kb dan kader ¥eluarga berencans;

-  pelaksanaan pengendalian dan pendistribusian kebutmihan alat dan
abmt Lo irasepsi;

- pelaksanaan pelayanan keluarga berencana; den

-  pelaksanaan pemberdavaan dan peningkatan peran serta orpantsas
kemasyarakatan dalam  pelaksanssn pelayanan,  pembinaan
kesertasn  ber-kb, pembinasn  keiahsnan dan  kesejahteraan

keluarg.

{3)Scksi pengendalian penduduk, penyuluhan dan penggeralan;

a. Selesi pengendalian peaduduk, penyuluban dan penggerakan dipimpin
oleh Kepala selked pengendalian penduduk, peryuluban dan pengperakan
dibawah dan bertangpungswab kepada kepala Dinas melahal Sekrotaris,
mempunyai Tugas Pokok melaksanakan kebijaksn  wknis  seksi
Pengendalian Penduduk, Penyuluhan dan Pengperakan

b. Untuk melaksanalan tugas pakol sabagaimana dimaksud pada hueof a,
seksi  pengendelian  penduduk, penyuluhan dan  penpeerakan
menyelengearakan fungsi :

- meclakssnakan kegiatan teknis penpendalisan pendudulk, sistem
inforrmasi keluarga, penyuluban, advokasi dan penggerakan bidang
pengendalian peaduduk dan keluarga berencana;
melaksanakan kegiatan teknis pengendalinn penduduk, sistem
informasi keluargs, penyuluban, advokasi dan penggerakan bidang
pengendalian penduduk dan keluargs berencans;

= melaksanakan kegiatan oporTon, standar, | prossdir den kriteris
bidang pengendalisn penduduk, sistem  informast  keluarga,
penyuluhan, advolasi dan  penggerabian  bideng  pengendelian
penduduk dan leehuargn berencana;

- melaksanakan keglatan pemadusn dan  sinkronisasi kebijakan
pemerintah  dasrah  dalam  rongls  pengendalian kuantitas
pendudul;

- melaksanakan  keglatan  pemetasn  perkdraon pengendalian
penduoduk:

- meclaksanakan kegiatan pemberdaysan dun  peninghkatan peran
serta prganisasi kemasyarakatan hidang pengendalian penduduk
dan keluasgs berencana;

- melaksanaken  kegiatan  pendayagunsan  wmaga penyulub
kb/petugas lapangan keludrga berencana;
meldksanaan pemantauan den evaluasi hidang pengsndalisn
penduduk, sistem informast - keluarga, peryuluhan, advokesi dan
penggerakan  bidang pengendalisan penduduk  dan keluarsa
Derencang;

= melaksanakan pemberian Bimbingan felonis dan fasilitasi bidang
pengendalinn penduduk, sistem infurmasi keharga, penyuluhan,




advokasi dan penggerakan bidang pengendalian penduduk dan
keluarga berencana; dan
melaksanakan hoordiness! dalam pelaksanasn tugasnya.

(3F5cksi keluargn berencans, ketehanan dan kesejuhterasn keluarga.,
n. Bekat keluarga beremcana, ketahanan dan kessjahteraan leeluargs

dipumpinn  oleh Kepals  seksi keluarga  berescacs, ketshanan dan
keaejahtaraan kelunrgs dibawah dan bertanmrunpjaweb kepada kepala
Mras melalui  Sekreraris, mempunvei Tugess Pokok melaksanakan
kebijakan teknis gelks Keluargs Berencana, melakeakan kebijakan teknis
aeksi Ketahanan dan Kessjahteraan Kehiarga

b. Untuk melaksanakan rugas pokok sebagaimana dimalkaud peda urd o,
seksl  heluarga berencana, ketahanan dan  kessjahtersan  lehiarga
mahyelEngrarakan fungsi ;

=

melaksanakan kegiatan - kegmtan (ckois keluasga berencana dan
kegiatan tebnis keglatan ketahanan dan kesejahternan keluargs;
melsksanakan penyelenggarasn norma, standar prosedur dan
kfiteria  keluarga berencana, ketahanan dan  kessjahteraan
keluargs;

melaksanakan keglatan penerimsan, penyimpanan, pengendalian
dan pendistnbusian alat dan obat kontrasepsi;

melaksanakan pelayanan keluarga berencana;

melakzanekan pembinasan keserizan ber-kbe

mulaksanakan kegiaran teknls kegialan bina keluarga balita;
melaksanakan kegintan teknis kegiatan pembinean ketahanan
remaja;

melakeanakan kegiatun telmis kegistan bing keluarga lansia dan
rertan;

melakeanakan kegiatan (eknis kegiatan pemberdayean keluargn
ssjabiters melalui usaha mikeo leluarga;

melaksanakan pemantavan dan  eveluasl  Kegiatan  leeluargs
berencana, ketahanan dan kesgjahlerasn keluarga;

melaksanakan pemberian blmbingan telmis dan fsilitesi keglatan
keluarga berencana, kesciahteraan dan ketshanan keluarps; dan
mulaksanakan koordinasi dalam pelaksanaan tugaanya.

(3] Kelompok Jabatan Fungsionsl mempunyal tupas pokok melakssnakan
tupas teknis daerah pada Dinas Ksschatan, Pengendalian Penduduk dan
Reluarps Berencana dasrah sccara profesional sesuai dengan keahlion
kebutuhan berdasarkan peraturan perundsng-undangan vang berlaku.




Bagian Kedelapan
Dinas Sosial PFemberdaysan Masyaralmt, Desa, Perempuan
dan Perlindungan Anak
Paaal 70
[1) Dinas  sosial peberdayasn masyaraket, dess, perempuan  dan
perlindungun snak dipimpin oleh Kepala Dinas mempunvsi berada
dibawah dan bertangguoguwsb kepadsn Walikets melalui Sekretaris
Dagrab, mempunyai tuges pokok dibawsh dan bertanggung jawab
kepade Wallkots melahi Sckretaris Daerzh, mempunysi tugas pokok
membantn  Walikede  dalam  menyusun  perencansan,  perurmusan
kebjjakan daerah scrta mengkoordinit program kerja Dinas  sosial
peberdayaan masyarakat, desa, perempuan dan perlindungan anak
{2} Untuk melakeanalean tugas pokok sebogaimans dimaksud pada ayat (1),
Kepala Dinas menyclengearakan fungsi ©
- perumusan kebijakan rehabilitasi, perlindungan dan jaminon sosial
otz pombxrdayaan sosial dan penanganan fakir miskin
- prlaksansen kebijakan rehabilitasi, perlindungan dan jaminan
sosial sertn pemberdayvasn gosial dan pepanganan fakir miskin
penyusunan nerma, standar, prosedur dan kriteria rehabilitasi,
perindungan dan jaminan sosial sérta pemberdsyasn sosinl dan
penariganan falor miskin
pelakeanaan  bimbingan  teknis  dan  supervisi | rehabilitasi,
perlindungan don jaminan sosial serta pemberdavasn sosial dan
penanganan fakir mision
- peleksanaan  penpawasan, monitoring dan evaluasi  techadap
pelaksanaan fugas seksi rehabilitasi, perlindungan dan jaminan
sogial serta  eelkei pemberdayasn sosial dan penaspanan fakir
miskin
- pelaksanaan tuigas kin vang diberikan atssan.

Sekretariat
Pagal 71
{1) Sekretariat [inas sesial pemberdayean masyarakat, desa, perempuan
dan perlindungan ansk dipimpin oleh Sekretaris, berada dibawah dan
bertanggung jawab kepada Kepala Dings, mempunyal tugss pokok
menyiapkan baban Koordinasi Pengawasan dan Memberi Pelavanan
Administratif dan Fungaional kepada semua unsur di lingkungan Dinas
sogial peberdayssn masyarekat, desa, percmpuan dan perlindungan
anak;
[2) Untuk melaksanakan tugas pokok sebagaimana dimaksud avat (1),
Sekretans mempunyal fungsi ;

8. penylapan perumusan kebijakan operasional mgss administrasi,
kebijolkan progrom, kopopawaian, kouangan, barang, umam dian
perlengkapan serta kesekratanatan di ingkungan dinas;




b. koordinaai pelaksansan  tugas dan  pemberian  dukungan
administrasi kepada sehuruh unsur organisasi di inglungan dinas;

c. pemantaisan, cvaluasi dan  pelaporan pelaksansan  tugas
adminiatrasi dan perencanasn di lingloungan dinas;

d. pengelolaan asel yang menjadi tanggung fawab dinas; dan

¢ melakssnakan tugns-tugas bain vang diberilean oleh atasan

(3} Sub Bagian Administrasi umum dan Kepepawainn;

. Bub Bagian Adminitrasi Umum den Kepegawaian dipimpin oleh
Kepala kepals Sub Bagian Adminitrasi Umum dan Kepegowaian
berada dibawah dan bertangmingiawab kepada kepala Dinas
meialui Sekretaris, mempunysd Tugas Pokok menyviapksan dan
mengkoordinasikon penatalaksansan hukum, kepegawaian dan
dukungan administrasi umum yang menjadi tanggung juweb
Dinas sosial pebordmyman mesyarakat, dess, peorempuan dan
perlindungan anak

b, Untuk melsksanakan tugas pakelk sshagaimana dimaksud pada
hurul &, Bagian Adminitrasi Umum dan  Kepegawaian
menyelenggarakan fitngsi :

- pengelelaan surat masuk, keluar dan prowkoler (acara-acara
mpal, lmba dinas, dill;
pengelolaan kepegawaian;

= pemetaan dan fasilitasi peninghatan kompetensi tenagn;

- pemyusunen  perencanaan  dan  pengelolaan keburibas
barang, baik barang habis pakai, barang bergerak maupun
tidak bergersk beserta laporan pertangsung jawsban dan
peidisinbusian  sertn penghapusan  barang  bersama
benidahara barang,

- pengelclaan proses perizginan coaga keschatan:

PENyUSUNAN PErENCAnEan anggaran Keginlan umum. dan
kepegawaian;

= pelaksanaan evaluasi kepiatan PPTH yang berada dibawah
subag umum dan lespemaraia;

«  penyusunan  laporan ewshusan subsg umum dan
lepegawaian dan
pelaksanaan tugas latn yang diberikan oleh atasan,

(4} Sub baglan program dan pelaporan
@. Sub Bagian program dén pelaporan dipimpn olch Kepala Sub Bagian,
berada  dibawah dan  bermangoung  jewab  bepads  Sekretaris,
mempunyal Tugas Pokok Penstsusshasn Kenanpgsn Dinas dan
Penyusunan Pelaporan Dinas sosial prberdayaan masyarakal, desq,
perempuan dan perlindungan anak;




b. Untuk melaksanakan togas pokol Sehagaimans dimaksud hund o
Sub Bagisn program dan pslaporan mempurya fungai:
penyusunan porencanssn dines keschaien;
- penyusananlaporantahunar: dines;
= penyusunan LKJP dinas;
- penmyusunan LFFD dinas;
=  penyusunan profil kogehatang
PenyUSLLLEn perjanjian kineria dinas;
- pelaksanakan evaluasi program Seegatan dan keuappan dinas:
- pelaksanaan sistem informasi keseharan;
- pelaksansan penatausahaan keuangan dan barang dinas; dan
- pelak=anasn ugae lain vang diberikan atazan
(5] Sub Bagian Administrasi eeuangan.

8. Sub Bagian Administrasi keuangan dipimpin oleh Kepals Sub Bragian,
berada dibawah dan  bertongming  jawab lkepada Sekretaris,
mempunyai Tugas Pokal Penatausahaan Heuangan Dinas dan
Penvusunan Pelaporan Dinss sosis! peherdaysan masyaralat, desa,
perempuan dan perlindungan anak:

b. Uniuk melaksanakan tugns pokok Scbagaimana dimaksud huruf a,
Suib Baglar: Administrasi kevangan mempunyai fungsi:

- Pengkoordinasian dan pelaksanasn program kerja Dings;
- Pelaksanasn evaluasi dan pelaporan;
= Pelaksanaan penyusunan kepiatan sdminisrrasi keuangsn: dan
Pelalksanaan penyusunan pelapomn bidang kevangan.
Bidang Sosial
Paenl T2
(1] Bidang Sosial dipimpin oleh Kepala Bideng Sosial berada dibawah dan
bertangrungawab kepada kepala Dinas melahsi Sekretaris, merpunyal
Tugas Pokok melaksanakan perumusan pelaksanaan kebijakan penyusunan
norma, standar, prosedur dan kriteria  pemberian bimbingan teknis dsn
supervial serla evalusi dan pelaporan pelakeangan kebijakan Behabiliias
dan Perlindungen dan Jaminan Sosisl Pemberdavasn  Sesial Dan
Penanganan Fakir Miskdin.
(2] Untuk melabsanakan tugas pokok sehagaimana dimaksud pada ayar (1},
Bidang Sosial menyelengparakan fangai ;

‘perumusan kebijekan rehabililasi, perlindungen dan jaminan sosiel
scria pemberdavaan sosial dsn penangansan Gudr miskie;
- pelaksanaan kohijaken rehabilitasi, periindungan dan jarminan sosial




seTta pemberdayaan sosial dan penanganan fakir miskdng

-penyusunan  notma, standar, prosedur dem kriteria  rebabilicass,
perlindungan dan jaminan sosial serts pemberdayssn sowial dan
penanganan fakir miskin;

- pelaksanaan bimbingan telmis dan supervisi rehabilitasi, perlindungen
dan jaminan sosial serta pemberdeyzan sosial dan penanganan fakic
migkin;

-pelaksansan  penguwusan, monitering dan evaluasi  erhadop
pelnksanaan tugas schksi rchabilitasi, perlindungan dan jaminan soaial
gerta seksi pemberdayaan sosial dan pepanganan fakir miskin: dan

- pelaksansan tugas lain yvang diberikan atasan,

(3 Seksi rébabilitesi, porlindungan dan jaminan sosial;
A Sexsl rehabilitesi, perlindungen dan jaminan scsial dipimpin cleh
Kepaia Seksi berada dibawah dan bertanggungiawnab kepada Kepala
Bidang mempunyai Tugas Pokok merumuskan dan melaksaneksn
kebijnkan operssional, bimblngan rteknis dan  supervisi seria
pemantauan, evalussi  dan pelaporan program rehabilitas,
perlindungan dan jaminan sosial

b, Untuk melaksarakan lugas pokok Sebagaimana dimaksud horal g,
Seksi rehabilitasi, perlindungan dan jaminan sosial mempunyad
fungsi:

- penyiapan perumusan  kcehijpkan operasional  program
rehablilitagd, periindungan dan jaminan sosial;

= penyiapan pelaksasaan  kebijaksn  operasional  program
rehabilitasi, perlindungan dan jaminan sosial;

- pemyiapan  bimbingan  tekmia  dan  supervisi  program
rebabilitzal, perlindunpgan dan jaminan social;

-  pomantauac, evaluasi dan pelaporen  progeam rehabilitasi,
perlindungan dan jaminan sosial; dan

pelaksanaan tugas lainova yang diberikan oleh pimpinan.

(4] Scksl pemberdayaan sosial dan penanganan fakic miskin.
6. Seksi pemberdavaan sosial dan penamganan fakic miskin dipimpin
oleh Kepals Beksi berada dibaweh dan beranggungiswab kepada
Kepala Bidang mempunyai Tugss Pokok merumuskan dan
melalksanakan kebijakan operasional, bimbingan teknis dan supervisi
seria pemantauan, evalussi dan pelaporan program Pemberdayaan
Bosial dan Penanganan Fakir Miskin

b. Uniik melaksanaiean tugas pokok Sebapgaimana dimaksad huraf s
Bakei pemberdavaan sosial dan penanganan fakir miskin mempunyai
fungsi;




-penyiapan  perumusan  kebijeken  operesional | program
pemberdayann gosial dan penangansn fakir misking

-penyiapan pelaksanann  Bebdakan  operasional  program
pemberdayvaan sosial dan pensangsnan fakir miskin;

-peniylapan  himbingan  tcknix dan  supervisi | program
pemberdayaan soslal dan penanganen fakir misking

-pemantsuan, cvaluasi dan pelaporan program pemberdayaan
acalal dan peaatganan fukir misking dan

-pelaksanasan tmugas lainnya yvang diberikan aleh pimpinan.

Bidang pemberdayaare reasvaraka
Pa=al 73

(1) Bidang pemberdayaan masyarakat dipimpin  oleh  Kepala Bidang
pemberdayaan masyarakal dibawaeh dan bertanggungiawab kepada kepala
Dinae melahy Sekretans, mempunyai Tugas Pokok membantu Kepala Dinas
dalam merumuskan kebijaksnmeclaksanakan koordinasi, perencanaan dan
pelaksanaan kewenangan Femerintah Daersh bidang Pemberdayasan
Masyarakal meliputi di bidang Pemberdayaan Kelembaguan dan Partisipasi
Masyarakat, Bidang Usaha Elkonomi Masvarakat, Teknologl Tepat Cruna dan
Sumber Daya Alam sorta bidang Adat, SBosial Budaya masyarakat dan tugas
lnin yang diberikan oleh Kepala Dinas.

(2] Unnek melaksanakan tugas pokok sehagaimana dimekeud pada awat (1),
Bidang pemberdayaan masyarakal menyelenggarakan fungsi:

- peTusunan perencenoen dan pengaturan pelaksansan program
permyusiman bahan perimbangan kepada kepala dinas menyanghut
bidang pemberduyausn masvaraicas |

- pelalsanasn pembinasn teknolog pemberdavaan masyarakat dan
sumbar daya alam ;

- pelaksanaan koordinasi, supervisi dan [asililasi dalam rangka
peninghatan partisipasi masyarakat dan pemberdayaan adst serts
pengembangan kehidupan sasia) budavamasvarakat ;
pelaksanaan penghkoordinasian dengan instansi terkait tenteng
pelaksanaan  pembangunandan  pengsmbangan  prakarsa,
partisipasi  masyarakat  dalam  rangka  swadavs gotong
royongmasyarakal dalam kegiatan pemberdayean tasyurakat ;

- pengevaluasian pelaksanasn program kerja di bidang pembinaan
desa, pembinaan latthan masyarakat desa, pembinasan  sosial
budaya, ussha-usaha elonoml  masverakat dan pernaniEstan
tekmolog tepat guna [TTOf;

- pelaksanaan  penilaian dan penyusunan  laporan i bicdang
pemberdavaan masyarakat ; dan
pelakssnasn urusan kesekretsmatan bidang  pemberdavan
fsyarakat.




13} Sekai kelembagaan masvarakat;

@, Bekal kelembagean masvarake! dipimpin oleh Kepals Sekal berada
dibawnh dan bertangmungiawab kepada Kepala Bidang mempunyai
Tugas Poleok: merencanakan, melaksanskan dan mengknordimasiksn
lelembagann dan pemberdayean partisipasi masyarskat  dalam
rangka kelembagaan dan peningkatan partisipasi masyarakat dalam
pembsngunan desg dan tugas lain yang diberikan oleh Kepals
Bidang.

b. Untuk melaksanakan tuges pokok Sehagnimana dimaksud haraf &,
Seksi kelombagaan masyarakat mempurval fungsi:

= memyusun rencana 3ub Bidong Kelembspgean Masvarakat
acsual dengan rencana kerja Bidang,

- menyviapksn behan pedoman telnis tentang kelembagasn dan
pomingkatan partisipesi masyaraket serat menghimmpun dan
mempclajan peraldran perundang-undangan, kehijakan tohnis
serta bahan-baben lainnya yang berhubungan dengan Sub
Bidang Kelermmbagasn masvarekat Desa;

- Memyusun pedoman slandarisast | pembentulan dan
pengembangan lembags masyaralsat

- melaksanakan  keordinasi dan fasilitasm, pembinaan,
monitoring, evaluasi dan pelaporan kegiatan kelembagaan dan
partisipasi masyarakat daslam perencanzon  pembanpunan
desa;

-  melaksanakan  koordinasi dengan instansi  terkait  dalam
ranghs penataan, pemberian  bentuan, pemenfaatan dan
pelestarian  program  bantuan, kelompok masyarakot dan
angEnds masyarakatl;
melakasnakan platihan pemberdayas:n lembags
Eemasyarakatan;

= [asilicasi pelalsansan progrem TMMD  TMME;

- menginardmasikan bawahan agar terjalin kerjasama yang baik
damn saling mendukrg;

= menilai haeil kerja bawahan untuk balan penpembangan
karier;
meigporkan  hasil  peiaksansan  tugas/kegistan  Lepada
alasan;dan

melaksanakan tugas kedinasan yang diberikan oleh atasan
sesusl tugas pokok dan funssinya;

(4] Scksl pemberdayaan masyarakat:
. deksi pemberdayaan masyarakat dipimpin nleh Kepala Selsi beradg
dibuwah dan bertanggungjewab kepada Kepala Bidang mempunysd
Tugas Pokok merencanadun melnksanalon dan  mengkoordinasi




supervisi dan fasilitasi dalam rangke peningkatan Leswadaysan
masyarakal melalni  peningkatan  puarosipasi mesyarakat  dan
pemberdayasn acdat scria pengembwngan kehidupan soslal budaya
masyarakat dan tugas lam yang diberikan oleh Kepala Bidang.

5. Untuk mealaksanalean tuges pokok Sebagaimana dimaksud hunsf e,
Seksi pemberdayasn masyvarakar snempunyas fungsi:

mafvuaun rencana Bub Bideng Pemberdayaan Adar, Sosial
Budaya Masyarakat sesual dengan rencana kerja Bidang;
melalzanalian FEOATINAT kchyskan, pembinaan,
peogemibangan dan pelestasian adat den sosial budeya:

- pelaksanaan koordinasi dan [asilitasi kegiaten PENELSian
pemberdayann  adat dan pengembangan soslal Budays
Masyaralkal ;

- pelaksanaan pembinasn dan supervisi, monitoring, evalussi,
dan  pelaporan  kegiatan  pemberdoyesn  adat dan
pengembangan kehidvepan Sosial Budsya Masyaraleas.

- menyusun pedoman tekmis pembinaan, pengembangan dan
pelestarian adat, soaial budeya;

- melaksanakan koordinasi dan fasilitasi kegiatan pembinaan,
pengembangan dan pelestarian adat, sosial budaya;

- mengkeordinasikan bawahan agar terjalin kerjasame vang baik
dan saling mendukung;

= menilai hasil kerjoe bawahan untuk bahan pengsmbangsan
karier;

= melaporkan hasil pelaksenoan tugss/kegiatan kepeda atasan.,

= melaksanakan tugas kedinasan vang diberikan oleh atasan

sesuai tuges pokok dan fungsinya
Bidang pemberdayaan desa
Pagal T4

1) Bidang pemberdaynsn dess dipimpln alsh Kepala Bidang pemberdayaan
desa dibawah dan bermangpungiawsb kepada kepala Dinas melalui
Sckretans, mempunyai Tugas Pekok membanti  dalam merumbskan
kebijakanPemerintah Daerah bidang pemerintahan deza, dan Fasilitasi
pelakesnaan  koordinasi, pembinasan, dan mengendalikan serin
mengevaluasl kegiatan di bidang Tata Pemerintahan Dean, Administrasi
Eeuangan Desa serta Bvaluasi Perkembangan Desa

(4] Untuk melaksanakan tugas pokok scbagaimans dimalosud pade hurf 4,
Bidang pecmberdayaan desa menyelenggarakan FLomget:

- penyusunan bahan perumusan kebijskan penvelengparaan
pemerintahan dess

- perencansan penyusunan dan pembinsan penvelenpgarazn
pemerintahan desa;

- penyusunan bahan fasilitasi penvelenpparasn pemerintahan




desa:
Pelaksanaan pembinasn dan pengswaean penvelenggaraan
pemerintahan dess;

- pelaksansan meniloring svahiasi dan pelaporan keglatan
penyelenggaraan pemerintahan desa;

- pelaksansan koerdinesi ponyelenggaraan  pemerintahan
demsa;

- pembinaan pelaksanaan pengelolaan leuangan desa,
- pemyusunan kaporsn di bidang tugasnya; dan

- pelaksansan tuges lein yang diberikan pimpioan sesuai
lugas dan fungsinya.

(3} Seksitata pemerintahan deso;

8. Sckei tata pemérintahan desa dipimpin oleh Kepala Seksi berada
dibawah dan bertangmungjawal kepada Kepals Bidans mempuinyai
Tugas Pokok melakzanakan penyiapan behan perumusan kebijakan,
koordinesi, pembinasn, dan pengendalian kegisian df bdang Tata
Pemerintahan Desa,

b. Untulk melaksanakan mugas pokok Schbagaimana dimaksud harf a,
Seksl tata pemerintahan desa mempunyal fungsi;

= menghimpur  dan  mempelajard  peraturan  perundang-
undangan, kebijaican teknis, pedoman dan petunjuk teknis,
serta bahan-bahan lainnya yang bertrobungan dengan sub
bidang Tate Pomerintahan Desa sebagal pedoman  dan
landasan kerja;

menghimpun  dan  menyviapkan  bahan-bahan  untuk
pembuatan  laporan  akuntabilitas  kinerja  trfwulan,
semesteran  dan lwhunan i lisgkop sub bidang Tata
Pemerintabzan Desa;

memiasilitasl penpembangan  dan  penguatan  kapasites
administrusi dan aparat pemerintahan desa sesusi peraturan
perundangan yang berlaku serly pembinasn pelaksanaan
administarsl pemerintahan desa dan perangkat desa:

memfasiltas: teknis pelaksanaan  pemilihen, pencslonan,
pengangkatan, pelantikan dan pemberhentian kepala dega
dan badan permusyawaratan dess sesuai denapn peraturan
perundang-vndangan yang berlak.s;

- melakukan  evaluas! lsporan  kerja  bulaoan  aparatur
peranglat desa dan BPL

- soelakukan evaluasi kewenengan kepala desa  terhadap
pemberhentian  aparatur) peronghat desa  berdasarian
penilatan kincrja dan ketentuan yang berlalo;

- menyusun den menviapkan boban-boaban delem  rangks
pembeniukan, pemekaran, pengaabungan dan penghapusan




diesa;

- melakukan pembinaan dan memiasilitei LKPJ, LKPD, REJM,
LPPD Kepals desa;
mengivenlarisasi permasalaban vang bermibungan dengan
penyUsUnan prugram kerja dan kegiatan di lingWungan sub
bidang Tata Pemerintahan Desa serta menyispkan bahan-
bahan delam rangha pemecahon masalah;

- melnltkan tugas lain yang  diberikan  kepala  bidang
pemennlahan desa baik sccara tertulia maupun lisan zesuaj
dengan tugasnya dalam menghs kelsncaran pelaksanaan
tugas bidang pemerintaban desa;

- melaporkan dan bertanggung jawab kepada kepala bidang
pemermbihan desa dalam melaksanakan tugas di lingkungan
sub bidang Tata Pemerntakan Desa:

- mclaporkan hasil evaluasi kinerja bawshan terhadap lepala
bidang /atasan;

- melaporkan hasil pelaksansan tugas dan bermanggung jawab
kepada kepala bidang dengan melaksanaksn fugas= di
lingkunpan eub bMdasgnwa;

(4} Seksi adminisrast kewangan dan aset desgs,
a. Seksi adminisirasl kevangan dan aset desa dipimpin oleh Kepala
Seksl berada dibawah dan bertanggungjawab kepada Kepala Bidang

mempunyai Tugss Pokok dalam penyispan bahan perumusan
kebljakan di bidang penvelenggaraan administrasi kevangan dan
pendapatan serla kekayaan dess;
b. Untuk melaksanakan mgas pokok Sebagaimang dimalkesud hurufl a,
Sekei administrasi keuangan dan asst dess mempunysi fungsi:
- pelaksanaan pengumpulan dan pengelolasn bahsn penyusunan
pedoman dan potunjuk teknis  administarei Keuangnn Dess,

pembinazn  Pendapatan  dan  Helayaan  Desa pembinaan
parangkial den administrasi Deas;

- melakukan pembinean dan memfasilitsl Laporan Keuangan
Diesa, APHDes Dogal
Menghimpun dan mempelajari peraruran perundang-undangar,
kebijakan teknis, pedoman dan petunjuk teknis ssrta bahan-
bahan lainnya yang hubungan dengan pengelolaan anggaran
sebagal pedoman dan landassn kera;

- Menginventarisasi permasalzhan yang berhubungan dengan
pengeioloan anpgaran dan menyiapkan behan-baban dalam
ranghks pemecahan masalah;

- Menyiapkan laporan reslisasi keuangan secara berlala Yang
disampaikan kepada Kepala Bidang Pemberdayaan Desa ;

- Menghimpun dan mencliti Berita. Acara Pemeriksasn Keuangan
yeng diberikan okeh Instansi Pemeriksa:

- menyampaikan sarun dan pertimbangan kepsda stasan Bk
Hsan maupun tertulis sebagal bahan masukan guna kelancaran




pelalesanaan tagas, dan

- melaksanakan fugas lan yung diberikan stasan sesuai dengan
tugas dan fingainya,

- Melakukan pembagian tugas kepada bawahen dan menitoring
terhadap pelsksanass migas vang dijalankan bawahan:

- Melaporkan hasil evaluast kineria bawshan terhadap kepala
bidang fatasan;

Melaporkan hasil pelakzanaan (ugss dan bertanggung jawab
kepada  kepala  bidang dengan  selaksanskan  tugss  di

linghkungan aub bidangrya;
Bidang Pemberdayaan percmpuan dan perlindungan anak,

Pasal 75

{1jBidang Memberduyuan perempuan dan perlindungen anak dibawah dan
beranggungjawab kepada kepals Dinas melahi Sekreiaris, mempunyai
Tugas Pokok menghoordinasikan pelaksansan Penganuutamasn geader
dan pemberdayaan perempuan dibidang ckonomi, sosial, palitik huloam
dan kualitas keluarga, melaksanakan pengawassan dalam pemenuhan
hak anak dan melabkukan perlindungan terhadap perempusn dan anak,

[2)Untuk melakesanakean tugas pokak sebagaimana dimaksud pada husul &,
Bidang Pemberdayaan perempuan dan perlindungan anak fungsi;

prlakanaan pengaruutamaan gencer dun pemberdayaan
perempuan oi bidang ckonomi, sosial pelltk hukum dan
kuglitas lalusrgs;

pentyediaan data dan informasi gender di bidang elonomi,
sosiad, politik hukum dan kualitas keluargs

Ppenyiapan pelembagaan pengaruutamann gender;

penylapan  standarisas:  lembage  penvedia  layanan
pembeTdayasn peremplian;

penylapan pemenuhan bk anak verkait hak sipil, informasi
dan parisipasi, pengasuhan, keluarpa dan lingkungan,
kesehatan dan kesejabieraan serta pendidikan, kreativitas
dan Kegiatan budaya;

penylapan kebijakan pengumpulan, pengolshan, anslisis
dan penyajian data dan informssi di bidang pemenuhan
anak;

peniyiapen kelembagaan pemenuban hak snak pada lembags
poemenintal, non pemerinth, dan dunia usshsa:

pemantay, analisis, cvaluasi dan  pelapor penora pan
kebijakan pengumpulan, pengolahan, analisis dan penyajian
data dan informasi di bidang pemenuban anak

pelakisansan pencegahan dan penangan kekerasan terhadag
peremplan di dalam rumeh tanggs, tensga kerja, dalam
situasi derurat dan kondisi khosus serts dard tindak pidans
perdsgangan orang;

Pelaksenaan perlindungan den Pembomiaysan perempuinr
korban kekerasan di dalam rumah tangga, fenmpa loetja,




dalam situasi darurat dan kondisi husus serta tindal
pidana perdagangan orang

- prlakssnakan bidang perlindungan khusus anale: dan

- penyiapan lebijakan terkait pengumpulen, pengelahan,
analisis dan penvajian data dan informesi  keksrasan
terhadap porempuan dan anak:

(2l Seks pemberdayaan porcarpsr:;

a. Selsi pemberdavaan perempuan dipimpin oleh Kepala Scksi besada
dipawal dan bertanggungiawab kepada Hepola Bidang mempunyal
Tugas Fokok melakssnaksn peéncegahan, penanganan  dan
perimdungan  kelcerasan  1erhadep perempuan di dalam  rumeh
FARERA, tonags kerja peremplian, dalam situasi darurat dan kondis
khusus serta dari tindak pidana perdagangan orang, menyigpken
kebyakan terkait pengumpulan | pengolahan, aaalisis dan penyajian
data dan Informasi kekerasan terhadap perempuan

b. Untuk melaksanakan tugas pokok Schagaimana dimaksud huruf a.
Seksi pernberdaysan perempuan mempunyad fumgsi:

- penyispan perumiesn kehijaken di bidang pencegahan dan
penanganan kekerusan terhadap perempuan di dalam rumab
tanigza, di bidang ketenagakerjaan, dalam siteasi danrat dan

kandisi khusus serta darl tindak pidana perdagangan orang:

penyiapan perumusan kebijakan di bidang perlindungan dan
pemberdayeen perempuan korban kekerasan df dalam romah
tangga, di bidang ketenagakerjaan, dalam situasi darurat dan
kondizi ehtaus serta dan bndak pidana perdagangan ora T

- penviapan forum keoordinasi penyusunan kebijalen di bidang
pencegaitan dun penanganan kekerasan terhadap perempuan
di dalam rumah ranggs, di bidang ketenagakeriaan, dalam
sifuasi darural dan kondisi khusus serm dar tindak pidana
perdagangan urang;

- peny@pan fprum ksordines penyusunan kebijskan i Hidang
perlindhungan  dan  pemberdaysan  peremnpuan korban
kekerasan di dalam rumah tangga, di bidang kctenagakerjaan,
dalam situssi darurat dan kondisi khusus serta dad tindak

pidana perdagangan orang;

= penyiapan perumusan leajian kebijakan di bidang pencegahan
dan petigriganan kekerasan terhadep perempuan & dalam
rumah tangga, di bidang kewnagakerioan, delam  sitoasi
darurat dan kondisi kbusus eerta dari  tindak pidana
perdagangan orang;

penyiapan perumusan kajian kebijakan di bidang perlindungan
dan pemberdavaan perempuan korban kekerasan di dalam
rumah tangge. oi bidang ketenagekerioan, dalam situss
darural  dan  kendisi khusus serta darl  dndak pidars




peTdagangan orang;

penylapan koordings: dan sinlmonisasi pencrapun kebijakan di
bidang pencegahean dan penanganan kekerasan terhadap
perempuan i dalam rumah tangga, di bidang ketenagakeriaan,
delam situast derarat dan kondist khusas serts dard tindak
pidana perdagangan orang;

penyiapan koordinesi dan sinkronisasi penerapan kebjakan di
bidang perlindungan dan pemberdavasan perempuan korban
leekerazan di dalam rumsh tangga, di bidang ketcnagakeriaan,
dalam situasi darural dan kondisi khusus serie deri tindak

pidana perdagangan oracg;

peryinpan fasiliasi, sosislisasl dan distribusi kebijfakan di
bidang pencegnhan dan penanganan kekerasan terhadap
perempuan di dalam rumah tangea, di bidang kerenagakeriaan,
dalam situasi darural dan kondisi khusus seria darl tndak
pidana perdagangan orang

penyiapan fagilitasd, sosialisasi dam distribusi kebijakan &
bidang perlindungan dan permnberdayaan pereiipuan korben
kelerasan di dalam numah tangga, 4 bidang ketenagakerjaan,
dalam gituaszi darurar den kondisi khusus serta dari tindak
pulana perdagangan oratg;

penyiepan bahan pemberian bimbingan teknis dan supervigt
penerapan kebijakan di bidang pencegaban dan penianganan
kekernsan terhadap perempuosn di dalam rumah tangga, di
bidang kelenagakoriman, dalam situesi darorar dan kondisi
khuisus serta dari tindak pidana perdagangsn crang

penyiapan bahan pemberian bimbingan teknis dan aupervis
penerepan  kebjjaksn  di bidang  perlindungan dan
pembeordeyaan perempuan korban kekerasan di dalam mamah
tangga, di hideng ketenagalerjaan, dalam sifuasi darurat dan
kondisl khusus serta darl dadale pidana perdagangan orang,

peavigpan penguatan dan pengembangan lembaps penyedis
layanan perlindungan perempuan di bidang pencegahan dan
penanganan kelerasan terhadap perempuan di dalam rimah
tangga, di bidang ketenagakedaan, dalam situasi darurat daa
kotidisi khusus serta dari tindak pidana perdegangan OrEng;

Penyiapan penguatan dan pengembangan lombaga penvedia
layanan perlindungan perempuan 4 bidang perlindungan dan
pemberdaynan perempuan korban kekerasan di dalam rumsh
tangen, di bidang ketenagakerjaan, dalam sivaasi darurat dan
kendisi khusus serta dari tindak pidana perdagangan orang;

pemantauan, analisis, evaluasi dan pelaperan  pensrapan
kebijakan di bidang pencegahan dan penanganan kekerssan
tethadap perempusn di dalam rumah tanggs, di Bidang
ketenagakerjaan, dalam situasi darurat dan kondisi khusus
sena dari tindak pidana perdagangan om g




= pemantauan, analisis, evelussi dan pelaporan penerapan
kebijakan di bidang periindungan dan pemberdeyasn
perempuan korban kekernsan di dalas rumah tanggs, di
bidang ketenagakerjaan, dalam situasi darurat dan korndisi
khusus serta dari tindak pidana perdegungan orang;
PeOYIAPELD perumusan kebijslan pengumpolan, pengolahan,
analisis dan penyafian data dan informasi kekerasan terhadap
prcTnpusn;
penviepan  forum  keordinasi  penyusunan  kebijakan
Pengumpulan; pengolanen, analisls dan poovajian deis dan
mfarmasi kekerasan techadap perempuan;

= penylapan  perumusan kajian kebfjakan  pengumpulan,
pengolahan, analisis dan  penyajgan data den  informas:
kekerasan terhadap perempuan;

- penyiapan keordinasi dan sinkronisesi penerapan leabbjalean
pengumpulan, pengolahan, analisia dan penvajian data dan
informasi kelkerasan terhadap perempuan;

= pemyviapan fasilitasi, sosialisasi dan distribusi  kebijakan
pengumpulan, pengolahan, analisia dan penyajisn data dan
informasi kekerasan terhadap perempuan;

- penyiapan bahan pembwrian bimbimgan teknis dan supervisi
pPenersipan kebijaken pengurmpulan, pengolaban, analisis dan
penvajlan data dan informasi kekerasan terhadap perempuan;
dan

pemantauan. analisis, evaluasi dan pelaporan  penerapan
ketojakan pengumpulan, pengolahan, analisia den penyejian
data dan informast kekerasan terhadap perempuan.

(%] Bekw perlindungan anak.

a. Beksi perhndungan ansk dipimpin oleh Kepala Seksi harada dibawsh
dan bertangeungiawab kepada Kepula Bidang mempumyai Tugas
Pokok memenuhi hak anek rerkait hak sipidl, informasi dan
parusipasi, pengasiban, keluarga dan linpkungan, keschatsn dan
kessjabicraun serts pendidikan, Lreativitas dan kegiatan hudaya,
menyiapkan kebijakan pengumpulan, pesgolehan, analisis dan
penyajian  data dan informssi di  bldeang  pemenuban arak,
menyiapkan kelembagaan pemenuban hak snek pada lembaga
pemerintah, non pemerintah, den  dumia  usaha, memantau,
mengonalisis, mengevaluasi dan melaporkan penerapan kehijakan
Pengumpulan, pengolahan, analisia dan peayajian data dan imformasi
di bidang pemenuban anan,

b. Untule melaksanakan tugas pekok Sebagatmans dimaksud huruf a,
Scial perlindungan anak mempunysi fongsi:




- penylapan perumusan kebijaican pemenuban hek analk terkait hak
sipll, informasi dan partisipasi, pengasuhan, keluarga dan
linplkungan, kesehatan dan kesejahteraan serta  pendidilean,
kreativitns dan kegistan budeya;

penyiapan forum koordinas: penyusunan kebliakan pemenuhan
hak anax terkait hak sipil. informasi dan panisipas], peagasithan,
keluarga danm lingkungan, kesshatan dan kesejahterzan serts
pendidilean, kreativitas dan kegiatan budava;

Pemyiapan perumusan kapen kebijakan pemenuhan hak anak
terkait hak sipil, informasi dan partisipasi, pengasuban, keluargn
dan lingkungan, keschatan dan lkesejohterann serty pendidikan,
kremtivitas dan leeglatan budays:

pesiiapun  keondinasl dan  sinkronisasi penerapan  kebijakan
pemenuhan hek anak terkait hak sipil, informasi dan pardsipasi,
pengasuban.  keluarge dan  Lngkungan, keschatan dan
kesejahieraan serta pendidikan, kreativitas dan keglatan budayn;

peniyiapan  fasilitasl,  semalisasi  dan distdbosi kebijakan
pemenuban hak anak terkeit hak sipil, mformasi dan pertisipasi,
pengasuban,  keluarpa  dan linglungan, keschatan  dan
kegejaliterasn serte pendidikan, kreatreitas dac kegiatan budaya;

penyiapan bohan pemberian bimbingan teknis dun  supervisi
poncrapan kebijaken pemenuhan hak anask terkait hak sipil,
informasi dan partisipasi, pengasuhan, keluargs dan Hnglagtgan,
kczchatan dan kesclahilerasn serta pendidikan, kreativitas dopn
kegiatan budaya;

prmantauan, analisis, evaluasi dan  pelaporan  penerapan
kebijaksn pemenuhan hak anak lerkait hak sipil, informasi dan
parilsipasi, penpasuhan, kelusrga dan lingkungan, keschatan dan
Resclanteraan serta pendidikan, kreativitas dan kepaten budaya;

penyispan  perumusan  kebijakan  pengumpulan, pengolahan,
analisia dan penyvajian data dan informast &4 bidang pemenuhan
hak anak;

penyiapan krum koordinesi penyusunan kebijakan pengumpulan,
pengolahan, analisis dan penveiisn data dan isfarmas di bidang
pemenuhan hak anak;

perviapan  perumusan kajtan kchijakan  penswmpulan,
pengoiahan, analisis dan penyajion data den informssi di bidang
pemnenuhan hak anak:

penyispan koordinasi den  sinkronisas! penerapan kebijakan
peogumpulan, penpolohan, analisis dan pervajian  data dan
indortnasi di bidang pemenuhan hak anak:
penviapan  fosilitasl, sosialisasi  dan distribusi kebijalkan
Pengumpulan, pengolaham, analisis dan penvajian dars  dan
informasi di bidang pemenuhan halk analk:

penyiapan bahan pemberian bimbingen telenis  dan EUpervEsi




penerapan  kKebijakan pengumpuian, pengolahan, analisis dan
penyajian data dan informasi di bidang pemenuhan hek anak;

- penviapan pelembeapaan pomenuban hak snak pada lembaga

pemerintah, nonpemerintgh; dan dunia usaha;

penviapan  penpuatan  dan  pengembangan  lembegs  penvedia
layanan peningaian kualitss hydup anak; dan

pemantaliac, Atabsis, evaloasi dan pelaporan  penerapan
kebijakan poomumpulan, pengolahan, analisis dan penyajian data
dan infermash di Bidang pemeniiban hak anak.

(3 EKelompok jabatan luopsonal mempunyal tugas pokok melaksanakan
migas wknis dasrab padas Dinas sosis] peberdayssn masvarakat, desa,

perempuan dan perlindungan anak secars profesional sesuan dengan
keahlian kchutuhan berdaszarkan peramuran perundang-undangan yang
berlaku.

Bagian Kesembilan

Dinas Ketahanan Pangan, Perianian dan Perikanan

Pasal T6

{1} Dinas Hetahanan pangan, pertanian den pernkanan dipimpin olech Kepala
[Hnaa mempunyvai berada dibawah das bestangpungjawab kepada
Walikota melalui Sckretaris Dacrah, mempunyal tugas pokok membanig
Wallleata dalam menyvusun perencanaan, perumusan kebinkan dnerah

serid mengkoordinir program kerja Dinas Hetahanan pangan, pertanian

dan perikanan
(2] Untuk melaksanakan nagas pokok sebagaimana dimaksad pada svat (1],
Kepaln Dinas menvelenggarakan fungsi
A porumusan dan pelalsanaan kebijaksn di bidang ketahanan

o

pengan, pertanian dan perikanan;

pengkoordinasian  penyediaan  infrastruktur  dan  poodukung
dibidang ketahanan pangan, pertanian dan perikanan;
penimgkatan kaalitaz sumber daya manusia dibidang ketahenan
paEngan, pertanian dan perikanan;

Pongawaran, pembinasn, pengendalian, penatasn sarana dan
prasarana di bidang ketahanan pangan, pertanien dan perikanan;
mutu dan perederan benih tenaman, bBenihy bibit termak dean
hijauan pakan tarnak serta benih tkan;

pengawassn porcdaran sarana perlaman, penkanan dan penatasn
prasarana;

pembinaan produlesi di bidang pertanian dan pedkanan;
perngawasan pengendsiian dan penanggulangan hama pergakit
tanaman dan penyakit howan;




pengendalion dan penanggulangan bencana alam,
pembinaan pengelahan dan pemasaran hasil perianian.

k. pemberian lzin usaha/ teknis pertanian,

pemanisusn, pengawasan, cvaluasi dn pelaporan penyelenggaraan
di bidang ketahanan pangan, pertanian dan perikanan;

m. pelaksana fungsi lain yang diberikan cleh walikota sesusi dengan

tugas dan fungsiaya;

0. pengawasan PrOgrama penyuluhan pertasnian dan

penyelenggarann penyuluhan pertaniarn; dan

n. pelaleanaan administeasi dinas ketahanan pangan, pertanian dan

perikEnAT.
Sekreotariat
Pasal 77

{1} Sckretariat [inas Ketshanan pangan, pertanian dan perikanan dipimpin
oleh Sckrstaris, berada dibawah dan bertanggung jawsb kepada Kepala
DMnas, mempunysi tupas pokok menyiapkan bahan Keordinasi Pengawasan
dan Memberi Pelayanan Administretil dan Fungsional kepada semua unsur
di lingkungan Dinas Dinas Ketahanan pangan, pertanian dan perikanan;

{2) Untuk meleksanskan tugas pokok scbagaimana dimaksud avat (1),
Sekretaris mempunya fungsi :

B

o

romos

penvelenggara PEOyUSUnAN [ERCANA, PrOgram, anggaran dibidang
ketahanan pongan, pertanian, petermakan dan penkanan;
perveicngeara administrasi umum kepegawaan dan perlenghapan
rumah tangss;

pemberian dukungan sdministrasi yang meliput ketatsusahaan,
kepegawaian, keuangan, kerumah tanggasan, keossama, hubungan
mesyarakal, arsap, dan dokumentasi;

penataan organisasi dan tata laksana,

penghoordinasian peryusunan peraturan porundang- undangan:
pengeloloan organisast dan tata [aksana:

pengelelasn barang milik/ kekayaan negara; dan

cpelaksanaan tupas l&in vang diberllan kepala dinas sesuai bogas dan

fungsinya.

[3) Sub Bagian Administras woen dan Kepogawaian;

a. Sub Bagian Administasi Umum dan Kepegawaian dipimpin oleh Eepala
Sub Bagian Administrasi umum dan Kepegawaian, berada dibawah dan
bertenggungipwab kepada Sekretaris, mempunyai  tugas pokok
melaloakan urusan kepegawaian, tata ussahs, rumah tangga, kerjasama,

kehumagan dan protokol serta ketatalaksanaan.
b. Untuk melaksanakan tugas pokok Sebagaimana dimaksud hural a, Sub




Bagian dan Kepegawaian mempunyai fungsi :

milakukan penyusunan rancana dan anggaran subbag umum;
melakuikan orusan rencans kebutuhan, pengembangen pemawa
dan urysan mutast, tanda jasa, kenaikan pangkat, pemberhentian
dan penaiun pegawai;

melalukan urusan fata usaha kepegawasan, displin pegawai dan
eveluasi Kinerja pegmwal serta Kearsipan;

melalulean vrizan nmmsk itenges, kesmanwn, kebersihan dan
urusan kerjsssma, hubBungan masyarakar dan  protokol seria
evalunsi kelembagaan dan ketaralakssnaan;

melakakan penyusunan pelaporan dan pendokumentasian kegiatan
subbagan umum;

melakukan penyusunan rencane kebuluhan bamang unit [rkbu} dan
rencana pomeliharnan barang unit rpbaj;

melakukan penyviapen hahan penatausahaan dan  inventarisasi
barang serta melakukan penyiapan bahan adminstrasi pengadaan,
penyaliuran, penghapusan dan pemindah tenganan barang milik
nedrd,;

melabukan pemyiapan  penvusuncan laporan  dan administrasm
pengrunaan peralatan dan periengkapan kantor; dan

melakukan Lugas lainnys vang diberikan kepals dines  sesuai

dengan tugasnya.

[#] Bub Bagian Keuangan dan Pelsporan.

a Sub Bagian Hevanpes dan Pelaporan dipimpin aleh Kepala Sub Bagian
Keunngan dan Pelaporan, berada dibawah dan bertanggungjswab

kepada Sekretariz, mempunyai tagas pokok melakukan pemyiapan

bahan penvusunan rencana, program dan angparan scria pemantanan,
evaluaai dan pelaporan pelaksanasn Kegiolan di | bidang Helghanan
Pangan, Fertanian dan Perileatan.

B, Untuk melakzanaken tupas pokiok Sebapaimana dimaksud ool a8, Sub

Baglan Keuangan dan Pelaporan mempunyal fungal

- melakukan penyiisiinan rencana dan angparan dinas;

- melakukan ponyiapan bahan koordinas dan penyusunan rencana,
program dibidang ketabanan pangan, pertanian dan perikanan
don menyiapkan bahan lkeordinasi dan penyusunan anggaras di
bidang ketahanan pangan, pertanian dan perikanan;

- menyviapkan bahan penyusunan samuan bisya, daftar isian
pelak=anaan angmamn, petunjok operasional kegiatan dan revisl
ANgEATAD;




melakukan pengumpulan, pengolahan dan penyajian data statistik
di bidang ketahanan pangan, perianian dan perikanan:

_ relaskukan pemantauan dan cvaluasi pelaksanaan program dan
wegatan di bedang ketahanan pangan, pertamian dan perikanan
dan penyusunan pelaporan kinega serla pofyusunan pelaporan
dan pendokumentasian  kegatan  subbagian  keuangan  dan
pelaporan;

- melakukan  telaban  den penyiepan  penyusunan  PETRTUTAN
perundong- undangan;

- melakukan unigan akuntansi, verifikesi keuangan dan urosan
porbendaharaan, pengelolsa penerimaan negara bubian pajas
pengujian  dan  penerbitan  surat  perintah  membayar dart
pengurusan gaji pogawai serta melakoakan adminiatrasi keuangan;

- melakukan penyiapan pertangging jawaban dan pengelolaan
dokumen keuangan dan penyusunan laporan keusmgan Serta
penyiapan bakan pemantauan tndak lanjut hasl pergawasen dan
penyelessian wintutan perbendaharaan dan gant rugy dan

- pelaksansan mges lain yang diberikan oleh kepala dinas sesiint
dengan tugRsnysE.

Bidang ketahanan pangsn
Pasul T8
(1) Bidang Ketahanan Pangan berada dibawah den bertenggungiawab kepada
kepain Dinas melalui Sckretaris, mempunyal Tugas Pokek melaksunasan
penyusunan dan pelaksanaan kebijakan, pemberian bimbingan teknis serta
pemantauan dan evaluasi ch bidang Ketahanan Pangan.

{2) Untuk melsksanakan lugas pokok scbegaimans dimaksud pade ayat (1),
Ridang Ketahanan Pangan fungsi:

- penyiapan pelnksanaan program dan koordinasi di bidang
ketzhpnan pangan,

- penyiapan penyusunan bahan romusan kebijakan di bidang
ketahonan pangan,

- penyiapan pelaksanaan kebijakan daerah di bidang kotahanan

PATIERD;
- pemberign bimbingan teknis dan  supervisi di Didang
ketahanan pangan;

- pelaksenasn pemantavan, swaluasi dan pelaporan kegiatan di
bidang ketahannn panghiug

- penyviapan bahan koordinas: dalem pengelolaan cadangan
pangan deerah dan informasi harga pangan pokok desrah;

- penyvigpun bahan dan pelaksanaan komunikasi, nformasi dan




edulwsi penganekaragaman dan Keamanan pangamn;
penviapan bahan rumusan kebijakan hargs minimum pangan
lokea] yang belum ditetapkan pusat dan provingi; dan
- pelaksansan tugas lain yang diberikan olch kepaia  dinas
aesuad dengen tugas dan [ungsmoya.
(3} Seksi ketersedinan dan distribusi pangan;

8. Seksi ketersedisan dan disrribusi panpan dipimpin cleh Kepala Selal
berada dibawah dan  bertsnppungjawab  kepada Kepala Bidang
mempunyai Tugas Pokok melaksanakan penyinpan bahan koordinasi,
penyusunan dan pelaksanasn kebijakan, pembirian himbingan teknis
gerta pemantauan den evaluasi di sekei ketersediaan dan distribusi

pEnZAn

b, Untuk melaksanakan mugas pokok Ssbagaimana dimaksud hurof a,
Gekei berpda dibawah dan bertangounpjawab kepeds Kepala Bidang
ketersediaan dan distribusi pangan mempunyal fungsi:

- melakukan penyesunan rencana  dan gnggaran selsi
ketersediaan dan kergwanan pangarn,

- melakukan penvapan bahan koerdinasi ketersedinan  dan
kerawanan pangan, penpediman infrastrukiur pangan, dan
sumber daya ketahanan pangan lanmya;

- melaksanakan peryiapan buhen analisisa dan  pengicajian
ketorsediaan dan penAnganan Kerawanan pangan;

- melakukan penyinpan bahan penyusunan rumusan  dan
pelalrsanaan  kebijakan  ketersediaan dan  penanganan
kerswanan pangan pangsn, penyediaan infrastruktur pangan,
dan sumber daya kelahanan pangan ainnya;

melakukan penyispan baban bimbingsn teknis ketersodizan
dan penanganan kerawanan pangan, penyediaan frastrulktar
pangar, dan sumber daya ketahanan pangan lainnya;

- menyiapkan bahan pemantavan, evaluasi, superviat  dan
pelaporan kererscdiaan dan keraWwanan pangan;

- menyiapkan bahan analisis dan kajen ketersedisan pangan
daerak dan intervensi dacrah rawan pangan;

- menyiapkan bahan pengombangan  jarngan  informasi
kerersediasn dan kerawanan pangan; dan

- melakukan rogas lain vanp diberikan oleh kepala bidang scsuai
demgar Ugasnya.
(4} Seksi konsumsi dan keamarian pangan.

a. Seksi konsumsi dan keamanan pangan dipimpin cleh Kepala Sekai
berada dibawah dan bertangmungewabh kepada Kepala Bidang
mempunya Tugas Polok melalesanalian pemviapan bahan konmdinasi
dan pelakeanaan kebijakan, pemberian bimbingan tecknis serts




pernantauan dan cvaluasi di sskei komsums: dan Keamanan pangan.

b, Untuk melaksanakan tugas pokok Sebagaimana dimaksud hurul a,
Seksl konsumsi dan keamanan pangan mempunyas [ungs:

Melakukan penyusunan rencana dan anggaran Seks Konsumel
das Keamanan Pangan;

-Melakukan penyiapan behan koordinasi di bidang konsumesd,
penganckaragaman konsumsi  pangan  cdan  pengembongon
pangan lokal sert kerjasaime, pengawasoe dan informuast
keamanan pangan,

-Melektiltan penyiapsn  bahan apalisis dan  kajian  serla
peryvusunan rumusan dan pelaksenass kebijakan i bidang
konsumsi, penganckaragaman konsumsi dem  keamanan
pangan,

-Melakukan penyispun bahan bimbingan teknis, supervisi,
pemantauan, evaluasi dan pelaporan  keglatan di bidang
konsumsi, penganclarsgaman  konsumsi dan  keamanan
PEngAR;
~Melakukan penyinpan penghitungan &ngka konsumsi pangan
per komoditns per kapila per tahun, tingkat kunsums CRETE
dan protein masvarakat per kapita per tahun dan pola pangan
hargpan [FPH| tinglat konsumsi serla penyusunan peta pola
konsume pangan;

-Melnkukan penyiapan bahan promosi Konsumsl pangan yang
Beragam, Bergizi, 3eimbang dan Aman (B28A) berbasis
sumberdaya lokal dan bahan pelaksanaan geraken konsumsi
pangan non beras mom erigy, pengembangan pangan pokok
Iokal serta bahan pemanfaatan lahen pekearangan uniuk
ketahanan pangan keluargs;

-Melakukan penviapan bahan kerjasama  aentar  lembaga
pemerinieh, swasta dan masyarakat delam  percopatan

pengeanekaragaman  konsumsi  pangan  berbasis  sumberdava
leakenl:

Melokukan penyizpan bahan polaksanesn pengowasan pangan
aegar vang beredar, serufikasi jaminan Eeamanan pangan segar,
jejaring keamanan pangan deersh JEPD] serta baban bahan
leomunikas, informast dan edukasi keamanan pangan;
- Melalukan  penyusunan  laporan  dan  pendobumetitasian
kegiatan Kotsumsi dan Keamanan Pangan,; dan
« Melaloukan tugas lain vang dibetikan oleh Kepala Bidang sesua
detigan MRSV
Bidang tanaman pangan dan hortikulibara
Prasal T4
i1] Bidang temamen  pengan  dan  hortikoltora berada dibswsh dan
beriangpungjawal: kepada kepals Dinas melalui Sekretaris, mempunyad
Tugas Poknk Melaksanaian penvusunan, pelaksanaan kefmjakan, dan




pemberian bimbingan lekmis, serta pemantavan dan evaluasi di bidang
tanaman pangan.

[2) Untuk melaksanakan tugss polok sebagaimana dimaksud pada ayat (1),
Bidang wnnmaman pangan dan hortilmiltura fangs::

- penyusunan  kehijnkan  perbeénihan, produksi, perlndungan,
pengolahan den pemassran hesil di bidang tanaman pangan dan
hortikulturs;

- porencanaan kebutuhan dan penyediaan benibh o bidang tanamas
pengen dan Hortilooloors;
pcogawasan peredaran, dan sertifikesi benih di bidang mmaman
pangan dan hortiklurs;
pemberian bimbingan penermpan peninghkatan produksi di bidang
mnaman parngan dan Hortilkulbors;
pengendalion dan penangmulangan hama penyrkit, penanggulangan
bencana alam, dain dampak perubahan ikiim di bidang tanaman
pangan dan Hortiloaliara;

- pemberian Dimbingan pascopanen. pengolahan dan pemnasaran hasil
di bidang tanaman pangan den Hortiknaltura;

= pemberian fzin usaha/rekomendasi teknls 4 bidang tanaman pacgan
dan Hoergikuliura;

- pemantauan dan  eveluasi di  bidang tenaman  pangan  dan
hortilalturs; dan

- pelaksanaan niges lain yvang diberikan olch kepala dinas sesiai

dengan tugas dan lungsinya,
(3) Scksl perbenihan dan perlindungan tanaman pangan dan hortiloeltars:

A. Scksl perbenthan dan  perlindungan taneman  pangan  dan
hortikultura  dipimpin  oleh Kepala Seksi berads, dibawah dan
bertanggungiawab kepada Hepala Bidang mempunyai Tugas Pokok
melalnikan  penviapan  bahan penyusunan dan pelaksanaan
kebijukan, pemberan bimbingan tekmis dan pemanteuan asrta
svahuasi perbenihan dan perlindungan ¢i bideng tanaman pengan
dan hortkultura

b. Untuk meleksanskan tugas pokok Sebagaimana dimalesud huraf &,
Scksi perbenthan dan  perlindungan  @anaman  pangan  dan
hortilasinire mempunya: fungsi;

- melakukan penyiapan bahan penyusunan TENCANA,
anpparan  dan  kebijakan  selssi perbenihan dan
periindungan tanaman pangan den hortikutura:

= melakukan penvispan bahan penyediaan, pengawesar
peredaran benih, mutu benth di bidang tanaman pangan
dan hortilkutars;
melakuken  perviapan  bahan  sertifikssi  benih  dan




penpeandalian sumber benih di bidang tanaman pangan dan
hortikulfura;
melakukan penviapon bahan pefylisunan renRcana
kebutuhan benih dan pengembangun varietas unggul serta
bahan rekomendasi pemasukan dan pengeluaran benih
yang beredar;

= melskuikan  pepyiapars behan  pengendolian  strangan,
pengamatan, pergendalian den pemantavan  Seria
himhirgan operasional pengamatan  dan peramalan
orpaniame pengganggu lumbuban [OPT):

- melakukan pengelobaan data OFT;

-  melakukan penyiapan behan bimbingan teknis perbenihan
dun perlindungan di  bidang tapaman  pangsan  dan
hortlkumira;

- melakukan penyusunan pelaporan dan pendokumentasian
kegiatan ; dan
melakukan tugas lain vang dibgrilan oleh leepala bidang
eyl dengan fIgasaya.

(%] Helal produlesi tanaman pangan dan hortluliurs,

a. Seksi produksi wnamsn pangan dan bordloaliora dipimpin aleh
Eepala Seka berada dibawah dan bertanggungiawab kepada Kepala
Bidang mempunyai Tugas Pokok melakukan penviapsn  behan
penyusunan dan pelaksansan kebijakan, pemberian bimbangan teknis
dan pemantavuan serta evaluasi produkzi di bdang tanaman DETEED
dan hortikultura

b. Untike melaksanakan tugss pokok Sebagaimana dimaksud hurufl a,
Sekei produksi tanaman pangan dan hortikuliura mempunyel fungsi :

melakukan penyiapan behan pensisunan rencana dan anggaran
seksi pruduksi tanaman pangan dan hortikultara;

melaloekan penyiapan bahan penyusunan kebijaken, peningkatan
produksi di bidang ranaman pangan dan hortioultora;

melakcukan  penyiapan bahan  loebiiaken  produksi  dibidang
tanaman pangan dan hortikalio ;

melakuksn menyiapkan bahan rencana taman den produksi di
bideng taneman pangan dan hortiloultura;

melakukan bimbingan peningkatan mutu dan produksi di bidang
tanaman pangan dan hortikuainare;

melakukan bimbingan penerapan cknologl budidays di bidang
tanaman pangan dan hortikulturs;

melakukan pervasunan pelaporan dan pendokumentasian; dan

melakukan tupas ian vang dibarizan oleh kepals bidang sesual
dengan tugAsOya.




Bidang peternaken, kesshatan hewan dan perikanan
Pasal B0

(1] Bidang peternakan, kesehatan hewan dan penkanan dipimpin oleh bempala
bidang berada dibawah dan bertanggungawab kepada kepals Dinas
melatui Sekretaris, mempunyar Togas Pokok melaksanabian penyusunan,
pelaksanann kebijakan dan pemberian bimbingun teknis serta pemaniadan

dan

svaluasi benih/bibit, pakan, produksi pengolshan hasil dan

memberikan rekomendasi SIUP di bidung Peternakan, Keschatan Hewan,
dan Perikanan.

(2) Untuk melakeanaksn tugas pokok sebapaimana dimaksud pada ayat (1,
Bidang peternakan, kesehatan hewan dan perikan fungai

=}

w

=N

Penyusunan kebijakan benih/babit, Produks, Hesehutan Hewson,
perlindungan serta  pongolshan dan pemassrsn hasil di bidang
petermakan, Keschatan Hewan dan Perikanan;

Pengnlahan sumber daya genetik Hewan dan 1kan:

Pemberian bmbingan penerapan peringkatan produlesl peternakan
dan perikanen serta pemberian win/rekomendasi Keschatan Hewan,
Tkan dais STUP untuk membudidayaksn Peternakan dan Perikenamn;

Pemberian bimbingan pasca panen, pengolahan dan pemasaran hasil
di hidang Peternakan, Kesehatan Hewan, dan Perikanan;

Pengewasan pemasakan, pengeluaran hewan dan lkan sera produk
haszil hewan dan ikan;

Pemaniausn dan evaluasi di bidang Peternakan, Keschatan Hewan
dan ik=n;

Pemberian rekomendesi sertifikasi persyaratan teknis keschatan
masyarakat veteriner dan kesejahtersan hewan dan fkan; dan

. Pelaksanaar tumas lainnyas vang diberikan oleh kepaila dinas sesusd

dengan tigas dan fungsinya.

12} Seleai benin/bibit dan produked peternaloan den perilcanian;

a, Bekai henih/bibit dan produksi peternaken dan perikanan dipimpin
oleh Kepala Seksl berada dibawsh dsn bertanggungiawab kepada
Kepala Bidang mempunyai Tugas Pokok melzkukan penyviapan bahan
penyesunian kebijankan, pelaksanasn dan pemberian bimbingan wwknis
serta pemantauan dan evaluasi bendh/bibi, pakan, dan produlesi di
badang porbaikan dan produlesi peternakan dan perikanan

b. Untuk melaksanakan tugas polkok Sebagaimana dimaksud hural a,
Seksi banih/bibit dan produksi peternakan dan perikanan mempunyai
fungsi:

& melakukan penyiapan bahan penyusunan rencana Jden anggaran,
penvusunan  kebijskan benihf bibit, pakan dan  produks
dibidang petermakan;

b, metaloalan  pangumpulan data  ferifikasi, analizis, penyiapan




bahan perumuesn den pelakesnaan kebijaken, cvaluasi serin
pelaporan pelaksanasn pembinaan carg perbakan ikan yang baik
dan pembezaran ikan yang balk, menvedionksn henfh than, calen
induk ikan vang bermutu dan pelestarian calon indulinduk,
atal benih ikan di bidang perikanan;

Cc. melakuksn penyiapan bahan penyedisan dan peredaoran pakan,
Benih fhibit dan hijaoan pakan ternak (HPT):

d. melakukan ponyvedisan baban pengendalian penyediaan dan
peredearan hijsusan pakan hewan serta pengawasan produks,
mutu, pakan, benih bibig

e, melakukan penvispen pengolahan sumber dava genetik hewan
dan ikan melalui jaminan kemurnian dan kelestarian:

I melakulkan pemberian bimbingan peningkatan produksi ternak
dan perikanan;

g melskukan  penyiapan  bahan  pemberdayvasn kelompok
peternaken dan kelompok pembudidayaan ikan (pokdakan); dan

h.omelaloglan  pensuisunan  pelaporan dsn  peridoloumentasian
kegiatan serma melalmikan tages laln yang  diberken oleh
pimpinan atau kepala dinas sesual dengan tugasnva.

{41  Seksl kesehatan hewan, perikanan dan keschatan hewan veteriner.

a, Seksi kescharan hewan, perikanan dan kesehatan hewan veteriner
dipirnpin (deh Kepala Seksi bernda dibawah dan bertangsungjawab
kepada Kepala Bidang mempunyai Tugas Pokok melabukan penvispan
buhan pemyvusunan kebijalean, pelaksanaan den pemberian bimbingan
teknis serta pemantavan dan evaluasi di bidang kesehatan hewan dan
keaehatan masyaraboat veteriner.

b.Untuk melaksanaksn tugas pokok Schapsimsna dimaksed horof a,
Sekai kesehaton hewan, penkanan dan keschatan hewan veteriner
mErmpLaYel fangs:

MEeMIsUn refcana anggaran den kebijakan;

melakukan penviapan bahan pengewassan dan muol Seria
peredaran obar hewan dan ikan;

melabkukan penyiapan behan pengamalan  pencegshan dan
pemberantasan penyakit hewan dan ikan;

melakukan penyinpan persyaratan teknis kesshatan howen dan
ilan serta perbibitan keterangan keschatan hewan den fkan:
memfasilitasi unit pelayanan kesehatan hewan dan  ikan,
penyiapan bahan penenggulangan, penutupan dan pembukasn
dacrah wahah pervalkit hewan dan ikan yang mepular;

melakukan pemyiapan bshan penilaian  penerapan penanpan
dampak limhah, higienia dan eanitns: usaha produk hewan den
ikan;

melakukan penviapan bahen pemberian sertifikasi ussha dan
merckomendasi  teknis  hasil penllagn  dokumen  aplikasi
pengelusran dan pemasukan produk hewan;

melakukan penyiapan bahan penvakit menular dan peniiaran
BOONOES seTtA Dimbingan rumah potong dan pernotongsn hewan




gurban; dan

- melakukan  peovusunan polaporan dan pendokumentasian
kesehatan hewan den keschaten masyarakat weferiner seria
melakukan wgaa lain yang diberikan oleh plmpinan atau kepala

dinas scsual dengan tugasnya,

Bidang prassrana, sarans dan penyuluban
Pasal &1

(1) Bidang prasrong, seranag don penyuluban dipimpin oleh kepals bidang
dibawah dan bertanpeungiawab kepads kepala Dinas melahyn Sekreatars,
mempunyal Tugae Pokoek melalmmanakan penyvusunan, pelaksanean
kebijfalkan, dan pernbernan Dmbingan eknis, cers permaniaisn dan
evaluasi & bldang prazarana, sarans penyuluhan pertanian,

(2} Untuk melaksanakan tugas pokok schagsimans dimaksuwd pada huraf a,
Bidang prasarana, sarans dan penyuhiban fungs

penyusunan kebjakan di bidang prasarana, sarana, dan
penyluluhan pertanian;

- PENYUSUNAN DIOETATN DErtArian:

«  penyodiaan dukungan infrastrukiur pertaniag;
penpembangan potensl dan pengelolaan lahan dan irigasl
pertaries

- penyediasn dan pengawazan peredaran pupuk, pestisida,
seria alat dan meskn pertanian;

= pemberian bimbingan pembigyaan pertanian
- pemnberian fasilitas) investasi pertanian;
pemberian bimbingan dan penguatan kelembagaan pertanman;

pemberioan. bimbingan  dan peningkatan kapasitas
ketenagaszn penyuluban pertanian;

- pelaksanskan pomantasan dan evaluas di bidang prasarana,
sarana dan penyuhthan pertanian; dan

- pelaksanakan tupgss lain yvang diberikan oleh kepals dinas
gesuai dengan migas dan fungsinya,

|2 Selkad prasarann dan sarana pertanian;
A, Scksi prazarana dan sarana dipimpin oleh Kopala Seksi berada
dibiwah dan bertanggungjawah kepada Kepald Bidang mempunyai
Tugas Pokok melakuksn penyiapan bahan penyusunan kebijekan
dan pelaksansan kobijakan, pemberian bBimbingan tcknis, dan
pemantauan  serta evahuasi i sckel prassrans dan sarane
peErtanian.

b. Untuk melaksanalean mugss pokok Sebagaimana dimakesud huruf
d, Scksi prasarana dan sarans mempunyai fungs:




melakulan penyiapan bahan penyusunan rencana  dan
angearan Sekai Prassrana dan Sarana Pertanian:

melakukan penyiapan bahan penyusunan kebijakan teknis di
Gk Prasarana dan Sarans Pertanian;

melakukan penyiapan bmhan penyedigan lahan, jalan usaba
tani, dan jaringan irigesi tersier, penghitunpsn penvedizacn
pupul, pestisida; alat dan mesin pertanian;

melakukan  pemyusunan  peta  pengembangen, rehabilicasg,
konservasi. optimalisast dan pengendalian lahan pertanian;
melakukan penpawasan peredaran dan pendafiaran pupuk,
pestizida, alat dan mesin pertanian;

melakukan peryiapan bahan pengembangan tata ruang dan
tata gunas lahan partanian;

melakukan penyiapan Bahan  bimbingan  pemberdavasn
kelombagaan pemakai air dan superviei pembiayaan dan
investas: pertanian;

melakukan penyusunan  laporan dan  pendokumentasian
kegintan Selesi Prasarana dan Saruna Pertanian; dan
melabuikan tugas lain yang dibenikan oleh Kepala Dinas/
Fimpinan essuai dengan fagasnye.

(4 Boksl penvuluhan.

4. Sels: penyuluban dipimpin oleh Kepala Seks] berada dibawah dan
berlangrungiawab kepada Kepala Bidang mempunvai Tugas Pokok
melakmian penyiapan babar penyusunan kebijakan, pelaksanaan
den pemberian bimbingsn telsis serts pemantacon dan evaluast
di bidang kelembagaan, ketenagaan dan metode, serts informasi
penyuluhan pertanian
Untuk melaksanakan tugss pokok Sebapaimana dirmalesud horal
a, Bekal penyuluhan merpunyai fungsi:

melakulan penyispan bahan penvusunan rencana  dan
anggaran Scksi Penyuluhan Pertanian;

melaloulean penyiapan bahan penyusunan kebijaloan di bidang
kelembagaen.  keteoapasn  dan melode, sefta  mformasi
penyuluhan portanian;

melakukan p{:n_-,.:iap&n BANAN  penyusUNAN  program
peoyuluhsan pertanian;

melakulkan penviapan bahan maters, informasi, media dan
pengembangan metodologi di bidang penyuluhan pertanian;
melakukan penyvispan bahan pengembangan dan pengelnlaan
sisleTn  manajeren  informasi  penyuluhan pertanian  den
progelolnan  datebase & bidang  ketsnagaan  penyuluhan
perianian;




= melnkukan penyviapan bahan penguatan dan pengembangan
serta peningkatan kapasites ketenogaon peoyvuluban pertaman
dan kompetensi kega penyulul pertanian;
melakukan  peoyiapan  baban  dan  [asilitagi  penilzian,
pemberian penghargasn, fGeilivasi sertifilost don akreditasi
bagi penyulub pertemian  dan  kelembagsan  penyuluban
pertanian’

- melakukan  penviapan  Behan  pénllaian  dan | pemberian
penghargazn kepada kelembagaan penyuluh pertanian;

- melakukan penyusunan pelaporan dan pendokumentasian
kegiatan Sekei Penyuluhan Pertanian; dan

- melakukan pelaksansan tugas lein vang diberikan olch Kepala
Dinas sesua dongan tugaanya.

Exdang perkebninan
Pusal 583

(1] Bidang perleebunan dipimpin cleh kepala bidang berads dibsweh dan
bertangrungjasab kepads kepala Dinas melalul Seleretaris, mempumnyai

Tugas

Pokok melaksanakan penyusunan, pelaksanaan kebijakan, dan

pemberian bimbingan teknls, serta pemantauan dan evaluasi dibidang
perkebunan.

(2] Unwuk melaksanskan gas pokok schagaimana dimsaksud pads ayat (1),
Bidang perkcbunan mempunyal fangst |

Fenyusunan  kehijakan perbenihan, produksi, perlindungan,
pengolabhan dan pemesaran hosil di bidane perkebunan |

Perencanean lkebutuban dan penyedisan benih  dibidang
perkckbuanan:

Pengawasan peredarun dan sertifikasi benih dibidang perkebunen;

Femberian bimbingan penerapan peningkatan produks dibidang
perkeburnan;

Pengendalian dan penangpgulangan hama penyakit, penangmuilangan
bencana alam, dan dampak pesobaban felim dibidang perkebunan;

Penanggulangan gangeuan usaha, dan pencegahan kebalkaran
dibidang perkebunan;

Pemberan bimbingan pascapanen, pengolahan dan pemasaran
hasil di bidang perkebunan;

Pemberian izin usahs frekomendas] teknis di Bidang perkebunan;
Pementauan dan eveluagi di bidang perksbunan; den

Pelaksansan tugas lain vang diberikan oleh Kepala Dinas sesual
dengen fuges dan fungsinyva.

(3] Bek=t perbenthan dan perlindungan tanaman perkebunan;

a.

Sekel parbenihan don perlindungan tsnaman perksbunan dipimpin
oleh Kepalz Seksi berada dibawmah dan bertanggungiawab kepada




Hepala Bidang mempunyal Tugas Pokok meirkukan penyiapan
bahan pemyususnan  kebiiakan, pelaskesanasn, den pemberian
bimbingan tcknis serta pemanauvan, evaluasi perbenihan dan
perlindungan di bidang perkebunan.

b. Untuk melsksanakan tugas pokok Scbegaimans dimalsud huruf a,
Szksi perbenibon  dan  perlindungan  tanaman  perkebunan
mempunvai fungsi :

- melabukan peoviapan bahanm  perdusunan  rencana  dan
angeatan seksi perbenihan perlindungan perkebunan;

- melakukan  penyizpan bahan  perpusunan kebijakan,
perbenihan dan perlindungan di bidang perkebunan;

- mekakukan penyediaan dan PEIHEAWHE AT
peredaran/penggunant benin tanaman dibidans perkebunan;

- melakukan pengawasan dan pengujian mutu benih tanaman di
hidang perkebunan:

melakmban sertifikasi benih dan pengendalian sumber benih
tanaman di Dideang perketainan;

- melakulkan penyusunan rencana  kebutuhan benih  dan
pengembangn varietas unggul;

- melakukan penyiapan bahan rekomendasi pemasulan dan
pengeluaran benih yang beradar;

- malakukan penyispan bahan bimbingan preduksi benih dan
kelembagasan booih;

- melakukan penyiapan bahan pengendalian  arganisme
pengERangzzy tambuhan {opt);

- melakukan penyispan bahan pengamatan (opt)

= melakulean penyiapan bahan penpgendalisn dan pemantauen
opt, himbingan opcragional pengamatan dan peramalan opt;

mielakan pengelolaan data opt;
- melakukan penyiapan bahan bimbingan kelembagaan ope;

- melakukan penyispan behen sckolah lapang perpendalian
hama terpadu;

- melakukan penyiapan bahan penanganan dampak perubahan
tielizn;

- melakukan penyiapan buhan penanggulangan bencana alam;

- melakukan penyiapan bahan pemberizan bimbingan teknls
perbenihan dan perlindungan di bidang perkebunan;

- melalukan penyusunan pelaperan dan  pendokumentasian
kegisian sekai perbenihan perlindungan perkebunan: dan

- melakukan tugas lain yang diberikan olch kepala hidang scsuai
dengan lugasnya.




{4

1=

Sekr produksi taneman perkebunan,

A, Hek=i produksi tanaman perkebinan dipimpin aleh Kepala
Bekzi berada dibawahn dan berianegungjawab kepada Eepala
Bidang mempunyal Tuges Pokok melakukan penyviapan
bahan pesnvusunan kebijakan, pelalcsanasn, dan pemberian
bimbingan telmis seria pemaniauan dan cvahsae produkst
di bideng perkebunan

b, Untuk melaksanakan fugas polok Bebagaimana dimaksud

hurafl &, Seksi produksi tanamsn perkebunan mempunyai

fungsi:

melakuken penyiapan bahan peOyusSUnan [EACATA
dan anggaran sekai produksel perkebunan:

melakukan penyiapan. bhean pemyusunan kebijakan
produlsi di bidang perkebunan:

melakukan penviepan behan peoyosunan rEOCARA
nam dan procuksi tanaman di bideng perkebunan;

mclakukan bimbingen peningkaen  muaia dan
produks: tanamen di bidang perkebunan;

melakukan bimbingan pensrapan teknolegi budidaya
ranaman d| Mdang perleabinan;

melakukan PECIVLSLIDAD pelaporn dan
pendokumentasian keglaran gakel prodialos
perkebunan; dan

melabukan tugas lain yang diberikan cleh kepala
bidang sesuai dengan tusssoya,

Eelompek jabatan fungsional mempumel bigas pokok melaksenakan

Migas [eknis daerdh pads Dinas Ketshanan Pasmgan, Perfanian dan
Perikapan secara profesional sesual dengan keahlian  keburzhan
berdasarksan peraturan perundang-undangan vang berlalo,

Baglan Kesepuluh

Dings Pekerjaan Umuom dan Penataan Ruang

Pasal 83

[I) Dinas Pekerjaan Umum dan Penalean Ruang dipimpin oleh Keopala Dinas

berada dibawah dan  bertanppungiswab  kepada Walikots melalui
Bekretaris Dacrah, mempunyal fugss pokok membant Walileata
melaksanakan vrusan pemerintahan di bidang Pekerjaan Umum dan

Penatasn Ruang.

{2) Untuk melaksanaken tugas pokak asbagaimans dimaksud pada ayat (1),

kepala Dinas menyelenggarakan fungsi :
a. Perumusan kebijakan di Bidang Bina Marga, Cipta Karve, Sumber




Draye Air dan Penataan Ruang;

b Penmyusunan program dan rencana kema Dings Pekerjaan Umum dan
Penataan Ruang;

c. Pengkocrdinasian, pengendalian dan  pengawasan  pelaksanasn
wegiatan pada Dinas Pekerjaan Umum dan Penataan Ruang

d, Pemberian informasi, saran  dan pertimbangan mengenai
penvelenggaraan kegiatan di bidang pekerjaan wrmum dan penatasn
ruang kepadn Walikeen,

e, Pemantanan, ewluasi dan pelaporan pelabsansan pekedasn di
bidang bina marga, cipta karva, sumber dave air den penataan ruang
seslal kelentuen vang beclaku;

[. Pembinaan dan penilaian kinerja serta prilaku kepada bawshan
sesuai ketentuan untak peningkatan prestasi dan disiplin kerja;

B  Pooyeleoggaraan hubungan kerja sama dengan lembaga/instansi
baik pemerintah maupun swasta yvang menjudi mitra kega untuk
kepentingan kelanoaran pelukssnaan tugas bidang pekerasn umum
clan penatEean ruang

h, Perumuean kebijakan pembinean jass konstraksi;

.. Porianggungiawahan  tagas-tupae  kedinasan,  baik tekus,
admimisirasi, maupun keuangan atas pelaksansan kegiatan pada
Dinas Pekerjaan Umurm dan Penataan Ruang sesual kelentuan yang
berlalou;

J Pembinasn Unit Pelaksana Teknis [UPID) dan institusi/lembaga
lainnya di bidang pekerjasn wmum dan penataan rusng;

k. Penyempalan laporan kegiatan rutn maupun berkala kepada
Walikota melalui Sekretaris Daerah;

L. Pelaksanaan tuges kedinasan lainnya yang diberikan ammsan sesusi
tugas pokok dan fungsinya; dan

m. Pembagian tugas kepada bawahan delam pelaksanzan tugas, sesuai
ketenmuan vang berlaku dengan memberi arshan sesual Bidung
LA ETEL.

Sekretariat

Pagzal 25
13] Sekretariat Dinag Pekerfaan Umum dean Penataan Fuang digimpin olekh
Sckretarin, berada dibawab dan beranggung jawah kcpada Hepsln Dinss,




mempunyel tugas pokok membantu Kepala Dines dalem melaksanskan
kegiatan Dinas  Pekerjuan Umum  dan  Penstsan  Rosng dengen
menyelengearakan  koordinasi  pelaksansan  fogas, pembinesn  den
pemnberian dukungan administrasi kepada seharuh unit orpanisasi di
lingkungan Dinas Pekegean Umum Dan Penatasn Buang, o bidang tata
usaha, kepegawaian, administrasi keuangan dan pelapomen; perlengkapen,
serta pembnmnaan jass Konsiruks;
[2) Untuk melaksanakan tugss pokok sebagaimane dimaksud ayat (1),
Sekretaris mempurnval fumgsi
a. Penyusunan program dan rencana kerja Sekretariat Dinas Pekeriaan

Umum dan Penataen Ruang;

b. Pengkoordinesian pelaksansan keglatan pada Dinas Pekerjaan Umum
dan Penatoan Rusng

¢, Pengkoordinasian peryviisunan rencans, program, Kegiatan, anggaran,
dan laporan Dinss Peleerjaan Umun dan Penatean Riang;

d. Pembinean dan pemberian dukungan sdministrasi yeng meliput
ketarausabaan, keuangan, kepegowalan, rumahtangga, kerfa sama,
hubungan masvarakat, protokoler, arsip, dan dokumentasi Dinas
Pekegeen Umum dan Penataan Buang;

e. Pembinaan dan penataan organisasi dan tata laksana, serta sumber
daga maniisia;

L Pemaniavan, evalussi den pelaporan pelaksanaan peketjiaan pacda [Hnas

Pexerjaan Umum dan Penataan Ruang,

g Peryelenggarasan kegiatan pembinaan juss konstruksi;

h. Penvelenggaraan  pengelolaan barang milik/kekayvaan dacrah  pada
Dmas Pekeraan Umum dan Penatzan Ruang;

1. Perumusan kebjakan sub bugian tata ussha serta sub bagian program,
pelaporan dan jasa konstrakst;

j. Peluksannan tugss kedinasan lalnnys yang diberikan atasan acsual
fugas pokok dzn fungsinya; dan

k. Pembagian tugas kepada bawahan dalem pelaksansan tugne, sesuai
ketentuan yang berlaku dengan memberi araban sesuai bidang
tugasnye.

{3 Sub Baglan tata usaha;
8. Sub Bagian tatn usaha dipimpin oleh Hepala Sub bagian tats usaha
berada  dibaweh dan  bertanggungiawab  kcpada Kepala DBidang




tn

[#] Sub

a.

mempunyei  Tugas Polok melsksanskan  pengelolasn  urisan
perfenglapan, rumah mnggd, Kepegawsaisan, surat menyurar, keiangan,
dan pevelenggaraan pelaksanaan anggaran Dinas Pekerjaen Umum das
Peoataan RuEng
Untuk melaksenakan tugas pokok Schapaimana dmaksud hural a,
Sub bagisn tats usaha mempunyei ungsi:
Penyusuman program dan rencana kerja Sub Bagian Taw Usaha
Sekretariat Dinas Pelerjaan Umum dan Penataan Rueng,

Pelaksanasn penyelengguraan pengeloinan administrasi Wium Yang
berhubumpan  dengan urusan  kepegawatan,  perlengkapan,
pengeandaan, kcarsipan sural menyurat, protokoler, humes, dan
mumah tangga;

Pelaksanean peningketan dan covahiasi Kemampuat/prestasi dan
dimplin pegawai pada dinas;

Perigelslaan barang milik/kekayean daersh dan  penyusunan
rencana kebutuhsn barang peds Dinas Pekefjaan Umum dan
Perataan Ruang;

Pelakisnaun penatavsahasn kevangan, akuniansi, dan anggsran
Dinas Pekerjaan Umum dan Penataan Ruang,

Penviapan dan penyajian laporan keuangen wang terdin dan neraca,
aliran kas, realisasi anpgaran dan cataten atas lapoeran kewangan;

Pelaksansan togas kedinasan lainmva vang diberikan atasan sesusl
tugas polok dan fungsinya; dan

Pombagian tugas kepada bawakan dalsm pelaksanasn tugde, sesusi
ketentuan vang berlako dengan memberi amaban sesuai bidang

hugasnyi.

Bagian program, pelaporan dan jpasa kontmiksi.

Sub Bagian program, pelaporan dan jass kontruksi dipimpin oleh
Kepala Sub Baglan pregram, pelaporan don faza kontrubed berada
dibawah dan bertangoungjawsb kepadas Kepals Bidang mempooyei
Tugas Pokok menvusun program kena, menghimpun data, mermonitor,
mengevaluasl, memyusun laporan, pembinzan jasa Xonatruksr dan
mendokimentasikan penyelengparaan kegiatan Dinas Pekerjaan Unmm
Dan Penataan Ruang,

SUntuk melaksanakean fugas pokok Sebagaimana dimaksud horal a,

Bub Began program . pelaporan dan jass kontruks mempunyea hangsi:




- Penyusunat program dan rencana kera Sub Bagian
Program, Pclaporan Pelaporan dan Jasa HKonstroksd
Sckretariat Dinas Peliefjusn Umum dan Penataan Ruang

Pelakssnaan proses peayusunan pregram kena, bahan
cvaluasi dan pelaporan kegintan Dinas Peberjsan Umum
dan Penaizan Buang,
Pengumpulan dan penatsusshasn naskeh-naskah program
kerja, dan laporan Dinsg Pekerpan Umom dan Penatsasn
Ruang;

- Pslaksannan kegiatan pendokumentasian dan  informasi
tentsng rencana, program dan hasil pelaksanasn kegiatan
Dinas Pekerjaan Umum dan Penataan Ruang;

Pelaksanaan kegiaten pembinagn jass konstrulkes;
-  Penyelenggarean sistem mformesi jasa konstraksi;

Polaksanaan tusss kedinasan lodnays yang diberikan atagan
seatad tipas pekok dan fungeinys; dan
- Pembagian fugas kepada bawshan dalam  pelakesansan
tugas, sesual ketentuan yang berlaku dengen memberd
arahan seswai bidang fugasnya.
Bidang sumber daya air,
Faszal 85

11} Bidang Sumber Dava pir dipimpin oleh Kepalas Dinse relalol Seloretaris
mempunval  Tuges Pokok membantu  Kepala Dinas melaksanakars

penyusunan pedoman dan pelunjuk  wknds pembioasn, pelaksanaan,

perefcanaan, pembangunan serta pemeliharaan sumber daya air.
12} Untuk melaksanakan tupas pokok Scbagaimans dimsksud avet (1), Bidang
Sumber Dayva Alr mempunyal fungei:

Perumusan kebijekan /pola dan rencana pengelolaan sumber daya air
serta kawasan lindung sumber daya air pada wilayah stingsi serta
membentuk wadah koordinasi dan komisl irigasi;

FPenyvusunan program dan rencana kerja Bidang Sumber Daya Adr
Dinas Pekerjaan Umum dan Penataan Ruang;

Perencanaan dan pelaksanaan kegiatan pembangunan, penicgkatan,
rehabilitasi dan pemeliharaan sumber daye ain

Pengawasan dan pengendalian pelakeanaan kegietan perencanaan,




pembangunan, peningkalan, rehabilitasi dan pemeliharaan sumber
dayn air,

Penetapan dan  memberikan rekomendasi atas penyediaan,
peruntikan, psnggunasn dan pengusahasn sumber daye air dan air
tanah  sertz  pemberian  rekemendasi  penyediaan, peruntukan,
penggunaan dan pengusahasn wir;

« Pemberian rekomendasi pembasgunst, pemanfaatan, pengubsahan,
dan/atau pembongkaran bapgunan dan/ataw salurn irigasi pada
jaringan irigasi primcr dan selunder, pemberdayasn pars pemilik
kepenringan dalam pengelolsan sumber daya air serta pemberdayaan
kelembagaan sumber daya air tingkat kot

- Polaksanaan konservasi, pendevagunaan sumber deva oair dan
pengendafian  daya rusak  air yang  berdeampak  shkola  kota,
pembanpunan dan geningleatan sistern irges, operast, pemslibaraan,
irigasi/sungni dan rehebilitas sistemn irigasi primer dan schnder,
pengawasan dan pengendalian, serta penanggulangan  kerusaloan
akibat bencana alam.

- Pelaksanaan tugas kedingsan lainnya vang diberikon atesan sesual
tupas pokok dan fungainya; dan

- Pembagian tuges kepada bawahan dalam pelaksanaan tugas, sesual
ketentuan vang berlpku dengas membert arahan sesusi bidang
ELIEASTIVA.

{3} Seksi perencanaan sumber daya air;

2 Bcksi perencanasan sumber deya air dipimpin oleh Eepals Belsi berada
dibawah dan bertanggungjawab kepada Kepala Bidang mempuaiyval
Tugas Pokok melaksenckan perencanzan toknis,  pendatasn
pengawasan, milaloaloan eralussi, pelaporan dan meanyuson poogram
kegiatan bidang sumber daya air.

b. Untuk melakssnakan tmigas pokok Ssbagsimana dimaksud hunaf a,
Scksl porencanaan sumber daya air mempumym fingss:

- Penvusunan program dan rencana kerja Selosl Perencansen Sumber

Daya Air Bidang Sumber Dava Alr;

=  Pembuaian dan peoghimpunan data rencana soria kegiatan dibidang
aumber dava air;

-  Pelaksanasn kegiatan perencanaan teknis sumber daya air;

= Pembumian pelaporan, dokumentasl keglatan dibidang sumber daya

By




- Prelaksanaan koordinasi persncansean teknis dengan unit kerja
Ly
- Penyusunan laporan pelaksanaan kegiatan vang telah dilaksanakan;

- Pelaksanaan tugas kedinasan lalnnya vang diberiken atasan sesugi
tugas pokok dan lungsiore; dan

- Pembagian tugas kepada bawahan dalam pelaksansan tugas, sesuai
krtentuan vang berlaku dengan memberi amban sesus bidang
tUgHENYa.

[#] Seksi pelaksanaan sumber daya air.

a. Relesi pelalcsansan sumber dava air dipimpin sleh Kepals Selcsi berada
dibawealy dan bertangmungjawab kepada Kepala Bidang mempunvai
Tugas Pokok menyiapkan Jdan  mengendaiikan  pelaksansan
pomantaan dan evaluasi operasional dan pemelibarsan sarano dan
prusarana smber deaya air. Pelaksansan penanppulangan keruselan
akibat bencana, penpelolann igtem peringatan dini dan pemberdayasn
masyarakal dalam penyelenggamaan operasional dan pemeliharnan
serta pelaksansan pengelolaan kawasan sumber daya air pada wilayah

SUNEAL

B Unnik melaksanakan tugns pokok Sehagaimana dimaksud hurf a,
Seksl pelaksanaan sumber daya alr mempunyai fungsi:

= Penyusunan  pedeman  pembinsan  pelaksansan  operasional
pemeliharaan sumber daya air:

- Peréencanaan, pengawssan dan pengendalian  kegiatan dan
pelabsansan, sperasonal dan pemelitharasn sumber daya air;

- PeiakBanaan pembangunan, opcrasional, pemellharsan  dan
pengamanan sumber dava air;

- Pembinaan penyediaan dan alokasl air untuk berbagad kebutuhan:

= Pembinaan dan penanggulangan aldbat dava rusak mir dan bencana
alam;

- Pelaksanasn tuges kedinasan leinoya yang diberikan alasan sesusi
Bigas pokok dan fungsinya;

Pembagian tuges kepada bawshan dalam pelaksanaan ruges, scswa
kewentuan yang berlaku dengan memberi arahan sesua) bidang
LA SNYA.




Bidang bina marga,
Pasal B

[1)Bidanp bine marpa dipimpin oleh Kepale Bidang bernda dibewsh dan
bertangrungawab kepada Hepala Dinas melahui Sekretaris mempunyai
Tugae Pokok tugas pokok macmmbantu Kepals Dinas meloksenakan
urusan dalam perumusan kebijakan dan perencanaan unmam di Bidang

Bina Marga.
{ZjUntuk. melaksanakan tugas pokok Sebagaimane dimaksud avat (1),
Bidang bins margs mempunyai hingsi:

Perdnsunan rumssan  kebijakan  teknis  bidang  perencanaan,
pembangunan dan perpelolaaan jalan dan gkmbatan;

Peryusunan praogram dan rencasa keda Bidang Bina Marga Dinas
FELEﬂMﬂ Umum San Penataan Buang

Pengkoordinasian, pengavwasan den pengendelian pelaksanaan
kegiatan perencansan ehnis, pembangunon dan  pemeliharasn

jalan dan jembatan:

Pengendalian dan sosialisasi kebijakan teknis jalan dan jembatan;
Pengaturan, pembinasn, dan pengawasan  penyelenggarsan
pengelolaan jelan dan jembatan;

Pengembangan teknologl dan manajemen pengelolaan jalan dan
jembatan;

Pengkoordinasian peogadasn tansh(lahan unmik pembangunan
jalan dan pembsilan;

Pelaksanaan evalunsi dan monitoring serta  penelitan/kajinn
terhadap kebijakan dan pelaksansan Regitan di bidang jalan dan
Jjembatan;

Pemlberian  miormasi, saran dan perUmbangsn  mengenai
pemyelengmaraan kegiatan kebinamargaan keprda Kepala Dinss:
Felaksanasn tugas kedinasson [ainnyvs vane diberikan alasan sesual
tugas pakok dan fuingsinya; dan

Pembagian tugas kepada bawahan dalam pelaksanasn wugas, sasuai
hoientuan yang berlaku dengan memberi arahan sesusi bidang
tugasia.

(3] Beksi perencanaan kebinamargaan;
&. Seksl perencanaan kebinamargaan dipimpin oleh Kepals Sehsi borada
dibswah dan bertanggungewab kepada Kepala Bidang mempunyai
Tugus Pokok menyusun dan menyiapkan perencansan teknis di bidang




kelinamargaan yeng meliputi  penyusufan  program,  survey,
pembusian gambar rencana, spesifikasi, anggacan Baye dan doloimen

perencanaan teknia lainnya.
b. Untuk melaksanakan tugss pokok Jebugaimana dimaksud hurof a,
Heks perencansan kebinamargaan mempunyai funssi

Penyusunean program damn rescans kena Sekst Peremcsnson Bing
Margaan Bidang Bina Mang;

Pelaksanoan perencanaan teknis di bidang kebinamargaen;

Pelaksanzan evaluasi dan penelvan kajian t=knis dalam proses
perencanaan teknis di bidang keblnamangas,

Perviapan bahan dalam rangks pelakesnsan pelatihan, bimbingan
teknis den pensuluhan di bidang keldnarmargaan:

Permvusunan dan pengelnlasn dats base mlan dan jembatan;
Pengknordinasian  dengan  unt kerja  tecksit  dalam  proses
perencanaan boknis kebinamargaan,;

Pelaksanaan tugas kedinasan lainaya vang diberikan atasan scsagi
tugas pokok dan fungsinya; dan

Pembagian (upes kepada bawshan dalam pelabsanaan tugas, scsua
ketentuan yang berlabu dengan memberi arahan seswai bidang
tuzasnya.

[#)5ekei prlaksanaon kebinamargaan;
a. Bekst peliksanaean kebinamargaan dipimpin olch Kepale Seksi berada
dibawah den bertsngmmgiawab kepada Kepals Bidang mempunysi
Tugas Pokok menyusun program, melakeanakan, mengawasl dan
mengendalikan pelaksanaan kegiatan di bidang kebinamargaan
b. Untuk melaksenakan tugas pokok Schagsimana dimaksud hurof a,
Sekui pelaksansan kebinamargaan mempunysi fungsi:

Penyugsunan program dan refcana kere Seksi Pelaksanaan Bina
Margaan Bidang Bina Margs;

Pelaksanaan pembangunan, peningkatan, rehabilitasi  dan
pemcdibarnan jalan dan jembatan;

Pengawasan dan  pengendalisn  prlaksansan  pembangunan,
peninghatan, rehabilitasi dan pemeliharaan jalan dan jembatan;
Peagendaliann dan  pengawasan fungsi dan manfaat  beasil
pelaksanaan kegiatan kebinamargasn;

Fembinasn, pengawasan, pengendalian serta pengelolasn jalan




Tugas Polook membantu Kepala Bidang menyiapkan dan melaksanaloar
penyusunan program, membuat perencansan teknis di  bidang
Keciptalaryvaan vang melipud kegiatan survey, pembuaten gambar
rencana dan anggaran biava;

b. Untuk melaksanaksn tugas pokok Becbegaimana dimaksud huraf a,
Seksi parancanasn keciptakarvaan mempunyai fungai :

PEnyUsunen program dan rencana keca pade scksl percnodnaan
kectptakaryaan;

Pelakranaan kebijaken pada seksl perencanaan keciptalkarvaan;
Pelaksanaan dan pengerdalian kegiacan PEFERCATIRRD
keciplakarvasn;

Pemberian  informasi, saran  dan  portimbangan  mengenai
penyeleniggaraan  kegistan perncsnaan  kecipmkarvaan kepada
kepala hidatg capia karva;

Pelabsanaan evaluasi kemampuan/prestasi dan disiplin pegawai
yang berada pada sckei perencanaan keciplalearvaan;
Penyelengaraan kerja sama dan koordinesi antar bidang, UPTD, dan
sekretariat dilingkungan Dinas Pekerjaan Umum dan Penataan
Ruang,

Pelaksanann tugna kedinasan lalnnya yeng diberikan smsan sesuai
tugas pokal dan fungsinva; dan

Pembagian tugas kepada bawahan dalam pelaksanaan tugas, scsuai
ketentian wvang berlalet dengan mesbert orshan sesusal bidang

LA STy,

(2] Sckel pelaleanaan keciptakaryasn,

a. Selesl pelaksanaan keciptakaryamn dipimpin oleh Kepals Seksi berada
dibwwah dan bertanggungiuwab kepada Kepala Bidang mEmpLnyaEi
Tugas Pokok membantu Kepals Bidangs menyiapkan dan melskesnakan
penyusunan program, membuat rencans pelaléssnaan teknis & bidang
cipim Karya.

b, Untuk melaksanakan tugns pokok Scbagaimena dimeksud huruf By
Seksi pelakesnaan lkeciptakarvaan mempunyai Furgsi;

Penyusunan program dan rencana kena pada sckai pelaksanssn
keciptakarvaan;

Pelaksansan kebijakan pada seksi pelaksangan keciptakarvsan
bidang cipta buarya;




dan pemanfastan jembatan;

Pelaksunsan  pengadaan  tanub/lshan  untuk kebutuhan
pembangunan jalan dan jembacan:

Penghoordinasian dengan unit kerja terkait dulam pelaksannan
wegiatan di bidang kebinamargaan:

Pelaksansan rmigas kedinasan lainmya yang diberikan atassm
sesual tugss pokok dan fungsmya; den

Fembapglan rugas kepads bawahan dalam pelaksanaan lugaR,
sesual ketentuan yang berlaly desgan member arshan sesui
bidang (ugasnya.

Bidang cipta karya,
Pasal BT

(1] Bidang cipta karya dipimpin aleh Kepala Bidang berada dibawah dan
bertangguingiawab kepada Kepala Dinas melalui Sckretars mempiisyai
Tugas Pokok membantu Kepala Dinas menyelongmmakan perumusan
dan pelaksanaan kebijakan di bicung keciptakaryasn sesual dengan
ketentuan  peraturam peruncang-undangsn,  meliputi Hegialan
Perencanean, pembangunen, pengawasan dan penpendaliam.

{2} Untuk melaksanakan tugas pokok Sebagaimana dimaksud avat (1),
Bidang cipta karya mempunyai fungsi:

Panyusunan program den rencana kerja bidang cipoa learpa;
Penyelengaraan kegintan pada bidang cipta karva:
Penghoordinasian. perencansan, penpendalian, pelaksanasn dan
Pengawasan kegiatan keciptakarman:

Femberian  informasi, saram  dag pertimbangan  mengenai
penyelenggaraan kegistan di bidang cipta kearvs kepada Hepals
Dinas;

Peninghotan SDM dan  mengevaluasg kemampuan | prestasi dan
disiplin pegawai pada bidang cipia karya:

Penyelengaraan Kerfasams dan koordinasi antar bidang, UPTD, dan
seleretariat dilingkungan Dinas Pekerjaan Umum dam Penatsan
Rusng;

Pelalaannan tusss kedinaaan lsinnya yang diberilkan atasan scsuai
tugas polak dan fungsinya: dan

Petbagian tugns kepada bawakan dslam Pelaksanaan tugas, sesua:
kelentuan yang berlaky denigan memberi arashar sesym; bidauig
g snye.

[318cks] perencanaan keciptakarvaan:
& Scksi perencanasn keciptakaryaan dipimpin oleh Kepals Seksi berads
dibawsah dan bertanggungjuwab kepada Repala Bidang LE PRI




Tugas Polok membantu Keopala Bidang menyiapkan dan melaksanakan
penyUasunan  program, membuatl  perencanssn teknis  odi bidang
Keciptakaryaas yang meliputi kegiatar survey, pembuatan gambar
rencana dan anggaran bisya:
b. Untuk melaksanakan tugse pokol Sebegaimana dimaksud Buruf A,
Seksi perencanaan keciptakaryaan mempunyas hrnpsi
Penyusunan program dan rencana kere pads seks: Perenoartsan
keciplakarvaan;
- Pelaksanaan kebijakan pada sckel perencansan keciplakarvaan:

Polakzanzan den prngendalian Kegintan PErENCANEED
keviptakaryaan,

- Pemberian  nlurmas;,  smsan dan pertimbangan mengensi
penyelenggarasn  kegistan perencanasn  keciptakaryaan kepada
kepala bidang cipis karya:

= Pelaksannan evaluas] kemampuan/prestasi dan disiplin peEawal
yang berada pada seksi perencanaan keciptakaryaan;

Penyeclkengaraan kerja same dan kaorcdinssi antar bidanp, UPTD, dan
eehretarial dilingkungan Dinas Pekerjaan Umum dan Penatasn
Fuang,

= Prelaksanaan tugas kedinasan lainova vang diberikan atasan sesuai
tuges pokek dan fungsinya; dan

- Pembagian tugas kepada bawshan dalam pelaksanaan tugas, sesua]
ketentuan yang berlaku dengan memberl arshan  sesoa bidang
Fagasnya.

(#)8cksi pelaksanaan kecipiakarysan.

2. 3ekai pelaksanaan keciptakarvaan dipimpin oleh Kepals Seksi berada
dibawah dan bertenggungjawat kepada Kepala Bidang mempumyvai
Tugas Foliok membantu Kepala Bidang menyiapkan dan melaksanakan
PEMYUSLIAN program, membuat rencana pelaksanaan telmis di bidang
clpiy karvs,

b Untuk melaksanakan tugss pokalk Schagaimana dimaksud hurul a,
Seksi pelaksanaan keciptakaryaan mempural fingsi:

Peryusunan program dan rencana kerja fada seksl polaksarnaan
keriptakarvaan;

- Pelaksanaan kebijakan pada scksi pelaksanaan leeciptakaryaan
bidang cipia karea;




Pemberian  informesi, =aran dan  pertimbangan mengenai
penyelengearaan kegiatan pelaksansan teknie keciptalaryaan
kepada kepala Bidang;

Palakaanaan cvaluasi kemampuoan) prestasi dan disiplin pepawai
Yang berada pada seksi polaksanasan keciptakaryaan:
Penyelenpgaraan kerja sama dan leoordinas: antar bidang, UPTL,
den sckretariat  dilinglungan  Dicgas Pelerjiaan  Umam  dan
Prnataan Ruang;

Pelaksanonan tugas kedinasan lainnya yeng diberikan otasan
seauai tugas poxok dan fungsinya; dan

Pembagian tugas kepada bawshan dalam pelakeanaan tugas,
seaufl ketentuan yang berlsku dengan membert arahan sesusi
bidang tugasnya.

Bidang tata ruang,
Pasal 88

{l|Bidang tata ruang dipimpin oleh Kepals Bidang berads dan
bertangrungiawab kepads Kepala Dinss melalui Sekretaris mempnya
Tugas  Polok  merencanakan,  mengekla, mengkoordinasikan,
mengendalikan, mengzvaluasi dan melaporkan urussn tata ruang.

(2jUnmik meliksanalan tugas pokok Sebagaimana dirmaksid aval (1)
Bidang tata ruang mempunyai fungei:

porumusan bahan kebijakan di bidang wta ruaang;

pemyusunan rencana kerja bidang tata rusng mengacu pada
rencana sitateris Dinas dan Kote:

penvelenggaraan urusan dan pelavanan umuam bidang tara riang,
pembinsan, pengawasan pelaksanaan pembangunan dibidang tata
TUATLE;

pengumpiilan data sebagai behan perumusan kebijakan teknis

peryelenggarasn  pembinaan, pengawasan dan pengendalian
pooalasn ruang,

pengRestdinasian, penyelenggaraan penataan dan pemanfastan
TUATE,

pelaksanaan pembinaan teknis dan sosializasi di bidang penataan
ruang; dan

pemyusunan  laporan dan evalasi  kegiatan penyelenggaraan
bidang penawan raang.




{3)8eksl pengatuman dan pembinasn:

dha

b

Seksi pengaturan dan pembinasan dipimpin oleh Kepals Sslesi berada
dibawah dan bertanggungjawab kepada Hepals Bidang mcmpunyal
Tugas Pokok merencanakan, mengatur, melalksanalear, membag gas
dan mengontrol urusan  pemerintahan  dikidang ferencanaan,
pengaturan dan pembingan lats ruang, bangunan dan limgkungan.
Untuk melaksanakan rugas pokok Sebsgaimana dimaksud husaf &,
Seksi pengaturan dan pembinssan mempuryai flamgesi:

pelaksanaan penyusunan rencana kerja kegiastan Selesi Pengaturan

dan Fembinaan Tats Ruang mengacu pada rencana kerja Bidang Tata

Ruang;

perumusan bahan kebijakan bidang perencarasan tata ruang i

dngkat Kota;

perumuszan bahan penétapan dan perubahan fungsi reang dalam

Tangka penyelenggaraan percncanaan tata reang;

perumusen Dehan penetapan Rencana Detail Tata Ruang dan

kpwason atrategs kota serts dokumen tate ruang lainys;

pelaksanasn somalisasi Norma Standar Pelayanan Khusus (NSPK)
dan Standar Pelaymnan Minimal (3PM) bidang perencenasn tata
TUATIE;

perumusan bahan penetapan perijinan advies planning bidang tata
R TV

penyebariuasan  informasi  perencanasn  tama ruang  kepada
mesyaraiat

pengembangan lesadsran dan tangeung jawals masvarakat dalam
pemanifaatan ruang kota:

pelaksanaan penghimpunan date schagai bahan  pelaksenaan
penyelenggaraan kegistan perencanaan tata ruangdan

penyusunan laporan dan evaluasi kegiatan penvelsngearasn bidang
pengaturan dan pembinaan tata ruang.

(d)=eksl pengaoasan dan pengendalian pemaniaaatan roang,

.

Seksl pengawasan dan pengendalian pemanfaatan ruang dipimpin okeh
Kepala Seksi berada dibswsh dan bertanggungiawab kepada Kepala
Bidang mempunyai Tugas Pokok merencanakan kegiatan, mengehola,
menghkoordinasikan, mengendalikan, mengevaluasi dan melaporkan
urusan  pemenntahan  dibidang Pengawasan dan  Pengendalian
Famanfanlan tata ruang, bangunan serta Inglangarn,




b. Untuk melaksanakan tugas pokok Sebagaimana dimaleud hunid g,
Seksi pengawasan dan pengendalian pemanfastan TUANE mernpunyai
fungsi:

penyusunan rencana kesa bidang pengawasan dan pengendalian
pemanfzatan ruang mengacn pada rencana kerja Bidang Tata
Ruanig;

* pengumpuilan data sehbagsi bohan penyelenggarasn Pengawasan
dan Pengendalian Pemanfeatan tats ruang, bangunan  scria
lingkungan;

perumusan kebijakan teknls pelaksanasn pemanfearan kawssan
strategis kota, NSPK dan 2PM bidang pemanfatan lata ruang

PEYUSUNZN peraturan zoodsl sebagai pedoman pengavracan dan
pengendalian pemanfaatan ruang;

= pengendlalian dan pengowasan rekomendss! ijin pemanfaatan
ruang sesual RTRW dan aturan lainys;

= pelaksanaan  pembinaan, pengawasan, pengendalian  dan
penertiban kegiatan pembangunan Pampunan gedung, sarana
prasarana dan ubilitas kota;

= pembenfukan lim teknis yang bertugss  melakeanakan
pengendalian pemanfantan tata rueng tingkat kote;

- pelaksanaan keordinasi dalam penyelenggaraan pemafaatan tats

raang;

pelakssnaan  8PM  bidang pengewasan  dan pengendalian
pemanfagtan rusng: dan

pemyusunan laporan dan evaluasi kegiatan  penyelengmaraan
bidang pengawasan dan pengendalian pemanfaatan ruang,

{5} Kelompok jabatan fungsional mempinya tagas pokok melaksanakan tigas
teknis dacrah pada Dinas Pekerjaan Umum dan Penatass Ruang sccara
profesional scsusl dengan keahlian kebutuhan berdasarksn pératuran
perundang-undanpan yang berlalas,

Bagian Hesebelas
Dinas Perumahan, Kawasan Permukiman, Pertanahan
dan Lingkungan Hidup
Pasal 89
(1)Dinas Perumahan, Kawasen Permukiman, Perrapabsan dan Lingkungan
Hidup dipmpin oleh Kepala Dinas mempunvai berads dibawah dan




bertanggungiawab  kepads  Walikota melnlui  Sekretaria  Daseah,
mempunya tugas pokok mombant Walikois dalam melalesnakan
leegiaten di Bidang Perumahan dan Permubdman yang melipud kegiatan
perencanann,  kebifakan,  pembanguen  fisik, pengawasan  dan
pengendalian dalam rangks pelaksansan tugas di bidang perumahan,
permukiman, pertanahan dan Lingkungan Hidup,

(2|Unmk melaksanakan tugas pokok sebagaimana dimalkeud padea ayat (1},
Kepala Dinas menyelenggarakan fungsi :

Pelaksanaan kebjjakan di bidang fasilitasi penyedizan rumah
umum, rumah khusus, dan rumab swadaya bagi mesvarakat
berpenghasilan rendah;

Pelaksangan hebijakan di bidang pembinsen penyelengparaan
penyediaan perumahan dan permuldman:

Penyusunan norma, standsr, prosedur, dan keitsria di bidang
penyelenggaraan penyedinan perumahan dan permubiman:
Pelaksanaan evaluasi dan pelaporan di bidang penyalengpuragn
penyedigan perumahan dan permukiman;

Penataan dan peningkatzn kualitas kawasan permukiman kumuh;
Pencegahan perumahan dan permultiman kumuh:

Penyelenggarasn Prasarana, Sarana Utilitas perumahan:

+ Penyelenggaraan kerja sama dan koordinael antar Bidang, UPTD,

fan Sexreisrot inas Perumahan, Permukiman, Pertanshan dun
Lingkungan Hidup; dan
Pelakeanaan fungsi Inin yang diberilan oleh Kepala Dinss.

Bekretariar
Pasal 90

(1} Sekretariat Dinas Perumahan, Kawasan Permukiman, Perimnzhan dan
Linglungan Hidup dipimpin  oleh  Sekretaris, berada  dibawah dan
bertangeung jawab kepada Hepsls Dinas, mempunyai tugas pekok
mengkoordinasiakan dan mengendallksn  Tugas bidang - bkidang dagp
peryelenggaraan administrasi umum, kepegawaian dan keusngan :

{2) Untuk  melaleanaltan tugas pokok acbageimana  dimaksud ayat (1},
Sckretaris mempunyal fungs

a. penyelengguran koordinasi program kerin dinas:

b, penyelenggarean pengkejian dan [osifitisi  bahan paruimissn

L=

kebijakan teknis di bidang pengelolaan keusngan, kepegawaian dan
Wmum;

penyelenggaraan koordinasi penyusunan rencana program dan
evaluasi antar bidang.

(3} Sub Bagian administrasi urnum dan kepegawsian:

4. Sub Bugan Adminitrasi Umum dan Kepegawaian dipimpin oleh




Kepala 8ub Baglan Adminitrasi Umum dan Kepegawaian berada
dibawah dan bertanppungjawsh lepada kepala Dinss melslui
Sekrotaris, mempunyai  Tugas  Polok memylapkan  dan
menghoordinasikan penstalaksansan hukum, lepegawaian dan
dukungan admuoustrasi umum yang menjadi tanggung  jawab
Dinas  Perumahan, Kawasan Permulimsn, Pertanaban  dan
Lingkungan Hidup,
b. Untuk melaksanekan tugas pokok sebagaimana dimaksud pada
huruf &, 8ub Bsgian Adminitrasi Umum das Kepegawatan
menyvelenggarakan fungsi
pengelolaan surat masuk, keluar dan protokoler [AcATs-RCATE
rapal, lomba dinas, dil);

- pengelolaan kepepgawaiam:
pemmelaan dan fasilitas: peningleatan kompetensl tenags;

- Penyusunan  perencanasn  dan  pengelolaan kebutiham
barung, baik barang habis pakai, barang bergeralt maupun
Helak bBergerak beserta laporan pertanggung jawaban dan

pendistobusian  serte penghapusan barsng  bersama
bendahara barang;

= pengelolaan proses perizinan tenags keschatan:
=  PEOYURLDAN DLrenmcAnaan angearen kegistan wmom dan
kepegawaian;
= pelakeanann evaluasi kegiatan PPTEK yang berada dibawah
subag umum dan kepegawaian,
- peoyusunan laporan tahunan subag umum dan kepegawaian;
dan
pelaksanaon tugas lain vang diberilean oleh atasan,
(4] Sub bagian program dan pelaporan
. Sub Baglan program dan pelaporan dipimpin oleh Kepala Sub Bagian,
berada dibawah dan  bertanggung jawab kepada Sekrotaris,
mempinyal Tugas Pokok Penatausahazn keuangan Dinas dan
Peniyusunan Pelaporan Dinas Perumshan, Kawasan Parmulimar,
Perranahan dan Lingkungan Hidup:
b. Untuk melaksanakan tugas pokok Schagaimana dimakswed humf i,
Sub Bagian program don pelaporan mempunyai lungsi;
Pengloordinasian dan pelaksanaan program kerja Dinas;
Pelaksanaan evaluasi dan pelaparan;
- Pelaksansan penyusunen kegiatan program dan pelaparan;

= Pelaksansan penyiesunan  pelaporan bedang progream  dan
polaporan,




- pelaksanaan tgas lain yang diberikan stasan.
[3] Bub Bagian Administras Kevangan .

a, Sub Baglan Administrasi Keuangan dipimpin oleh Kepala Sub Bagian,
berada  dibawah dan  bertangmung  jewab  kepada  Sekretaris,
mempunyai Tugas Pokok Penatausahzan Kewangan Dinas dan
Penyusiinan  admirdsrrasi umum Dinas Perumahan, Kawasan
Permukiman, Pertanshan dan Lingkungan Hidup;

b. Untuk melaksanakan tugas pokok Schagaimana dimaksud huruf a,
Sub Baglan Administrasi Ksuangan mempunyai fungsi:

Prlakeanzan penyusunan kegiaten administrssi Kecangan dan
perlenghapan;

- Pelaksanaan pentitsunan kegistan administrasi Keuangan;
= Pelaksanaan penyusunan pelaporan bidang adminisirasi Kevangan

Bidang perumahan dan kawasan permulkiman,
Pazal 9]

(1}Bidang perumahan dan kawasan permukiman oleh Kepala Ridang
mempunyai Tugas Polkok membant Kepala Dinas dalam melaksanaksn
kegiatan di Bidang Perumahan dan Permukiman vang meliputi kegiatan
perencanaan,  kebijakan, pembanguan  fisilk, penpawasan  dan
pengendalian dalam rangka pelaksansan tugas di bidang perumahan
dan kawasan poermukiman.

(21Untuk melaksanakan tugas pokni Sebaguimans dimaksud avar (1),
Bidang perumahan dan kawasan permukiman mempunyai fungsi:

- Pelsksanaan kebijakan di bidang fasiditasi penyedisan rumah
umum, rumab khusus, dan rumah swadaya bsg masyarakat
berpenghasilan rendah;

Peleksanaan lebijakan di bidang pembinaan penyelengrarann
penyediaan perimahan dan permukiman;

- Penyusunan nwma, standar, prosedur, dan kriteria o bidang
penyclenggaraan penyedisan perumahan dan permukimen;

Pelaksanaan evaluasi dan pelaporan di bidang pemyelengparaan
penyediaan perumahan dan permuliman;

- Penatsan dan peninglatan kualitas kawasan permukiman kumuh;
- Pencegahan perumahan dan permukiman kumuh;

- Penyelenggaraan PSU perumahan;

- Penyelenggaraan kerja sama dan keordinasi antar Bidang, UPTD,




dan Sekoretariat Dinas Perumahan, Permuldman, Pertanahan dan
Lingkungan Hidup: dan
Pelaksanaan fungsi lain yang diberikan oleh Kepala Dinas.

|3) Seksi perencansan perumahan dan kawagan permukiman:

4. Sekal perencanssn perumahan dan kawasan permukiman dipdrnpin
cleh Kepala Seksi berada dibawah dan bertanggungiawab kepada
Hepala Bidang mempunyat  Tugss  Pokek  menyiapkan  dan
melaksanakan  penyusunan  program, membuat | perencansan,
pengendalian, melaksanakan kegiatan fisik dan pengawasan di bidang
Perumahan dan Permukiman;

B. Untuk melaksanalan tupas pokok Sebaprimana dimaksud huraf a,
Seksl perencanaan perumahan dan kawasan permukiman mempunyai
fungsi:

Penyusunan kebijskan teknis, program kerja perencanaan umum
seksl perumshan dan permukiman sesiui dengan rencana keria
dinas;

Pelakeanzan sertifilkasi dan registrasi bag orang atau badan huloam
yong melaksanaken perancangsn dan perencanean rumah serts
PerEnNCalaan prasarana dan sarana utilitas Umum (PSU] ;

- Pengebolasn data base bidang perumahan dan permukiman meliputi
data rumah layalk huni, harga rumah layak huni, dan besaran
penghasilan rumah tangga,

- Pelaksanaat evaluasi dan penilalan terhadap sarana dan prasarana
di sekesi perumaban dan permulkiman;

- Pembagian tugas kepada bawahan dalam pelaksansan Wigas sesuai
kstentuan Yang
berlakudenganmemberiarahansssuaibidangtugasnya;

- Peyampaian laporan kegiatan rutin maupun berkals, kegiatan acks:
porencansan bidang perumahan dsn permuldman kepada kepala
bidang;

- Pelaksman tugas lainnya yang diberikan pimpinan segual bidang
hagssnya.

(4] Beksi pelaksanaan monitoring den evaluasi perumahan dan keawasan
permukitnan,
& Seksi pelaksanaan monitoring dan evalussi perumahan dan kawasan
Permubloman  dipimpin olch Hepala Scksi berada dibawsh  dan
bertanggungiawab kepada Kepala Bidang mempunyai Tupas Pokok




menylapkan den melakssnakan  penyusunan  program, membuat
peroncAnsan, pengendalisn.  melalesanakan begiaman  fisik  dan
pengawasan di bidang Perumahan dan Permuldman;

b.Unnitk melsksanakan tugas pokok Sebugamana dimaksud huruf a,
Sckal pelaksansan monitoring dan svaluasi perumahan dan Mewasan

Permukiman mempunyai fungsi:

Penyusunan kelijakan tekmis, program kerjia pelaksansan wmum
sekai perumahan dan permukiman;

Pelakeamann stimulast ramah tidak layak huni

Pemberian  informasi, saran  dan  pertimbangan  mengenad
penyelenggaraan kegiatan di sehsi perumahan dan permukiman;
Pelakeangun evaluasi dan peilaian terhadap sarana dan prasarana
di seksi perumahan dan permukiman;

Pembagian tugas kepads bawahan dalam pelaksanaan tugas sesuai
ketentuan yang berlaku dengsn memberi arahan sesual bidang
tugasnyva;

Peyampaian laporan kegiatan rotin maupun berkala kegiatan seksi
pelaksansan bidang perumaban dan permukiman kepada kepala
bidang; damn

Pelaksaan rugas lainnys yang diberikan pimpinan sesusi bidang
ogasnys

Bidang pertanahan,
Pasal 92

(1|Bidang pertanahan olch Kepula Hidang berada  dibawsh  dan
bertanpgungiawal kepads Kepala Dinas melalu Sckretaris mempunyai
Tugas Pokok membantu Kepala Dinas dalam Administrasi Pertanahan,
pengadaan  tanah  lkepentingan  Pemerintah  dan  pembangunan.
Mengzoordinasikan kegiatan Tats Administrasi Pertanahan, Pengadaasn
Tanah, Tata Administrasi Baiss Kewilayahan Penyelssajan Konfik-
Konflik pertanaban serta pervelenggaraan kegiatan pertanshan lainnye
yang di perintahkan pimpinan;

(2lUntuk melaksanaksn tugas pokok Sebagaimana dimaksud huruf a,
Bidang pertanahan mempunyai fungst:

Menghoordinasikan  kegsatan  pengumpulan dan mermnpelniar
peraturan  perundang-undangan, pedoman dan petunjuk teknis
Peayelenggarann  Pengadaan  Panah, Penyelenggaraan  Tato
Administras! Pertanahan, Penyelenggarsan Tata Adminiscrasl Batas
hewilayahan dan Penyelenggaran  Penyelesaion  kenflik-leen il
pertanahan eerta peryelenggarasan kegiatan Pertanahan lainnya;

Mengkoordiasikan kegiaten penvispan dan penghimpunan data,
bahan informasi dalam rangks Penvelengsaraan Penpgadaan Pansh,
Penyelenggaraan Tata Administrasi Pertanahan, Penyelengparaan
Tata Administresi  Batas Kewilayahan dan  Penyelengsaran
Peryelesaian  kondliile-konflilt peranahan scrta  penvelenpparaan
kegiatan Pertanahan lainnya;

Mengkoordinselkan kegistan penyiapan dan pengolshan data,




bahan dan informasi yang berkaitan dengan  Penpelenggaraan
Peogadsan Tamah, Penyelenggaraan Tats Administrasi Pertanalban,
Penyelenggaraan  Tata  Administrasi  Balas Eewilsyahan dan
Penyelenyggaran  Penyelesaian  konflik-konflik  pertanshan  serta
penyvelenggaraan kegiatan Pertanahan lainova;

Menghoordinusikan kegiatan pengumpulan dan penyimpan bahar
dan data hasil Penvelenggaraan Pengadaan Panah, Penyelengparaan
Tata Administrasi Pertanahan, Penvelenggarsan Tats Admenistresi
Balas Hewilayahan dan Penyelenggaran Peoyelesaian lean fik-konfik
pertanahan scrta penvelenpearasn keglatan Pertanzhan loinnya;
Mengkoordmasikan Peoyelenggaraan keglatun Pengadasn Tanah,
Penyelenggaraan Tata Administrasi Pertanmhan, Penvelengmarasn
Tata Administresi Batas Kewilayahan dan Penyelenggaran
Penyeleasian  konflik-konflilk pertanahan  serta penyelengparaan
kegiatan Pertanahan Winnys;

- Mengkoordinasiken  lkegiatan Pengevaluasian - Penyelenggaraan
Pengadaan Tanah, Penvelenggarasn Tala Administrasi Perlanahan,
Penvelengparaan  Tats Administrasl Batas Kowilsyahan dan
Penyelenggaran  Penyclessian  konflik-konflik  pertanahan  serta
penvelengraraan kegiatan Pertarahan lainnya;

Mengkoordinasikan pembusatan laporan Penyelenpparaan
Perpadaan Tanah, Penyelengparaan Tata Administrasi Pertanaban,
Penyelengparaan Tata Administrasi Datas Kewilayahan den
Penyelenggaran  Penvelesaian  konflik-konflik  pertanaban  serta
penyelenggaraan kegiatan Pertasahan lainnya sebagei salah satu
bahan dalam perenicanaan tabun berikutnya: dan

- Mengkoordinasikan penyelengparasn pelaksansan tugas lain yang
diberilean alch atasan sesual dengan tugas pokale dan fungsinya,

{3} Seleni pengendalian adminitrasi pertanahan:

& Seksi pengendalian adminitrasi pertanahan dipimpin oleh Kepala Selesi
berada dibawah dan bertanggungjawab kepada Kepala Bidang
mempunyai  Tugas Pokok melucsemalian pelayanan,  Menata
Administrasi, mengumpulkan, mengolsh data, bahan dan informasi
dalam penyusunan pedoman dan petunjuk  telenis  administras)
pertanaharn,

b. Unruk melaksanskan tugas pokok Schagaimana dimaksud hurof i,
Seksi pengendalian sdministrasi pertanahan mempunyai fungsi:

- Melak=anakan kegiatan pelayanan di bidang pertanahan:

- Mempelajari peraturan  perundang-undangan, kebijakan  teknis,
pedoman dan petunjuk icknis yang berkaitan dengan Tata
Administrasi Pertanahan, administrasi pertanshan:
menghimpun dan mengolal data, bahan dan informasi Yang
berkaitan dengan Tata Administragi Pertanahan;

- menyiapkan bahen dan informasl yang diperlukan dalaes rangka

Tata Adminietrasi Pertanghsan;
- melabmkan  inventarizasl  dan karifikasi  Tata  Adoinistrosi
Pertanahan;

- melakukan Tata Administras) Pertanahan,;
- meémbuar evaluasi dan laporsn pelaksanasan figas Bidang Tata




Administrasi Perlanahan:

- pembuatan laporan basil tentang pelaksanaan kegiatan setiap
tnhun, masalah yang ditemui unturk sshagai salah satu bahan dajsm
perencanaan tahun berikutnya; dan

- melaksanakan tugas kuin yang diberikan oleh otasan sssuai dengan
tugas pokok dan fungsinya,

14) Seksi pelavanan dan penyelesaian masalah pertanahan:

a. 3elesl pelayanan den penyelessian masalah pertanahan dipimpin oleh
Kepala 3eksi berada dibawah dan bertangzungjawab kepada Kepela
Bidang mempunyai Tugas Pokok melaksanskan pelayanan, Menata
Administrasi, mengumpulkan, mengolah data, bahan dan informasi
dalam penyusunan pedoman dan  petunjuk  telnds pervelosaian
masalah pertanahan.

5. Unouk melaksanakan tugas pokok Sebapaimana dimaksud hural a,
Bekel pelovanan dan penvelessian masalah pertanabian mempunyai
fungsi:

Melaksanakan kegistan pelayanan di bidang pertEnahan;

- Mempelajari  peraluren perundang-undangan, kchijakan  teknis,
pedoman dan  petunjuk  teknis yang berkaitan dengan  Tala
Administrasi Perlunahan, Pervelesaian Msasalah Pertanahan dan
Penatagunaan Tanah;

= menghimpun dan mengolah data, bahan dan informasi Varg
berkeitan  dengan Tata Administrasi Pertunahan, Penvelesaian
Masalah Pertanahan dan Penalagunaan Tangh:

- menviapkan bahan dan informasi yang diperlukan dalam rangka
Tata Administresi Pertanahan, Penyelessian Masalah Pertanahan
dan Penatagunaan Tanah;

» melakukan inventarisasi  dan  kiarifikesi Tata Administrasi
Pertanahan, Penyvelcsaian Masalah Pertanshan dam Penatagunaan
Tanah;

- melakukan Tata Administrasi Pertanahen, Penvelesaian Masalah
Permanghan dan Penatagunasn Tanah:

- membuat evaluasi dan laporan pelaksanasn tugas Bidang Tata
Administrasi Pertanahan, Penyvelessian Masalah Pertanahan dan
Penatagunaan Tansh;

- pembuatan laporan hasil tentang pelaksanasn kegiatan setiap
tahun, masalah yang ditemui untuk sebagai salah satu bahan dalas
perencanasn tahun berikutnya; dan

- melaksanakan tugas lain yvang diberikan cleh atasan seauas dengan
mgas pokok dan firng=inya,

Bitang kebersthan dan pertamanan,
Pasa] 83
(1) Bidang kebersihan dan pertamanan dipimgin oleh Kepala Bidang berada
dibawah dan bertanggungjawab kepada Kepale Dinas  melalui
Bokrutaris mempunyai Tugas Pokok membanty kcpals dinas dan




memutuskan perencanaan pelaksanaan dan evaluasi kebersihan kote
den  menyelenggarakan  kegiswmn  pengadsan tanamen buas
pembangunan taman pengelolasn dan pemeliharaan tamarn;

12} Unkuk melaksanakan tuges pokok Sebagaimana dimaksud evar (1),
Bidang kebersiban dan pertamanan mempunyai fangsi:

= Pengoordinagian dan  pelaksanesn telenis  kebersihan Kot dan
menghimpun  sumber daya alam untuk penunjang perencanaan
Penataan dan pembangunen Kota;

- Perencanaan pengadaan/penst@an sarana dan prasarana kebersiban
serts teknis pengolahan kebersinan Kors dan melakukan PETEICATE A
tekonis ienaman Kota yang menghssilken perencsnacn:

- Perencansan pengadaan/penatsan ssrana dan pragarsna evaluasi
prograrm  kebersibar - dan pertarmanse dan membagl tugas kepsda
bawahan sésinl Kelentuan yang berlaku dan

Penyampaian laporan rutin maupun berkala kepada Hepals Dinas:

{3} Seksi kebersihan:

8. Scksi hebersihan dipimpin oleh Kepala Seksi berada dibawah dan
bertangpungiawab kepada Eepala Bidang mempinyal Tugss FPobok
menyelenggaralkan operasional kebersihan

b. Untuk meisksanakan tugas pokok Schagaimeana dimaksud huraf A,
Scksi kebersihan mempunyai firngs::

- Perencanaan pengorganisasian peluksanaan fugas kebersiban Kota;

- Pembinaan ¢valuasi dan pelaporan personalia kebersthan Kota;

- Pemywapan bahan juknis peolaksanasn operasional pengolahan

persampahan dan finja;

- Pengkoordinasian kegisisn pengolahan kebersihan dengan berbagai

Stakeholder Hota dan unit kerja werkalt-

- Pelaksansan operasional instalasi pengelolaan limbah tinja dan juknis
pelaksanagnmnys;

- Pembagian tugas kepada bawahan dalem sesuai ketentuan yang
berlaku dengan memberi arahan sesual bidang rugaanva;

= Penyampaian laporan secara rusin dan beckals kepada Kepala Badan;
dan

- Peluksanean tugas lain yang diberikan pimpinan sesum bidang
tLugasmya;

(4] Selesl pestmanan,

8. Bekat pertamanan dipimpin oleh Eepala Scksi berads dibawah dan
bertanggungiawab kepada Kepals Bidang mempunyal Tugas Pokok
mecnyusun rencans kegistan dibidang fagranve berdasarkan rencana
dan kebutuhaw ;




b. Untuk melaksanakan toges pokok Scbagaimans dimakeond huoraf a,

Sekai pertwmanan mempunyai [ungai:

- Pelakssnasn  penatasn  pemelharasn  Gmman  dan pembibitan
Lanamen hias:
Penyvusupan program PETENCANEAN, penpawasan dan pemeliharass
teknis dibidang pertamanan;

- Pelaksanaan monitoring dan pemeliharaan pengadaan lampu hias
taman Kota;

- Pembaginn tupas kepada bawahan dalsm seousi betentian Fang
beriak dengan memberi arahan sesuai bidang tugssava;

- Penyampaian laporan sccara rutin dan berkals kepada Kepala

Bagian; dan
- Pelaksansan tugus lain yang diberiken pimpinan sesual bidang
Lagasnya,
Bidang linglaungan hidup,
Przal 9

(1) Bifang linsloangan hidup dipimpin oleh Kepala Bidang berada dibawah
dan bertanggungjawab kepada Kepala Dinas melalui Sekretaris
mempunyal Tugas Pokok hidang pengendalian Linglungan Hidup,
metaksanukan pengendalion pencemaran dan kecusalkan Linglusgan
Hidug;

(2] Untuk melaksanakan tugas pokak Scbagaimana dimaksud husuf avar
(1), Bidang inglungan hidup mempunyad fungsi:

Pencegshan pencemaran dan/atau Kersakan lingloarigan hidup;

- Penyelesaian pengadusn masyarakst dibidang pengelolaan dan
perlindungan linglkungan hidup;

- Penyusunan rencana kebyekan dan program perlindungan dan
pengelolaan linpkungan hidup:

- Penyelenggaraan isn hinghungan dac fdn PPLY:

- Penyelenggaraan pendidikban dan pelatiban  serma penyuluhan
Ingkungan hidup untuk masraralat;

- Pembinsan pengawasan dan penegakan huloum terhadap usaha
atau Kegiatan vang dilenpgkapi dokumen lingloungan:
Pengelolaan keancharagaman hayati:

- FPelaksanaan pemantausn kualitas lingkungan hidup;

- Pelaksanaan koordinasi pengawasan dan pemulihan lingkungan;

- Pembagian (ugas kepada bawahan dalam scsuai ketentuan vang




beraku dengan member arahan sesuail bidung rugasnya;

Penyampaian laporan secara rutin dan berkala kepada Kepula
Dinas: dan
Pelaksanaan tugas lain vang diberiken pimpinan sesuai bidang
Tagasya,

[3) Bcksi perencanaan dan tata Iingkungan;

a. Belesi perencansan dan tata lingkungan dipimpin olch Hepala Seksi
borada  dibawah dsn  bertangguegawab  kepada Kepala Bidang
mempunyai Tugas Pokok menyusan rencana kepmatan dibidang
mgasnya berdasarkan rencana dan kebutuhagn ;

b, Untuk melaksanskan tuges pokok Sebapsimsna dimaksud hurof &
Bekai perencanasn dan tata lingkungan mempunyai fungsi:

Penyusunan lebyakan teknis pencepahan  pencemaran  dan
leerusakan lingningan:

Perxlatnan kegiatan wajib dokumen lingkungan;

Penghoordinasian  pembinaan teknis penyvusunan dan  cvaluas:
dobumen lingloungan;

Pelaksanoan sosializasi dan pembinaan peraturan perundang.
undangan linghungan hidup terhadap masvarakar

Pelaksanaan pendidikan dan pelatihan lingkungan hidup terhadap
masyarakar;

Pelaksanaan  perumusan  kebijakan  teknis  prosedur  dan
mekanismepenegakan hukam Ungkungan;

Pelalmanaan koordinasi pembinaan hukum dan perizinan dibidang
pengelolaan linglkungan hidup,

Peleksanaan rapat tim teknis penyusunan dokumen Imgkungan:

Pembagian tugas kepada bawshan dalsm sesuai ketentuan yang
berlaku dengan memberi arahan sesuai bidang rugasnya;

Penyampaiar laporan secara rutin dan berkala kepads Kepala
Bidang: dat

Pelalesanaan tuges lain yang diberiksn pimpinan scausi bidlang
TUgaSsMyR;

(4] Bekai pengawasan, pemulihan dan brgkungan hiduagp.

& Scksi pengawasan pemulihan dan lingkurgan hidup dipimpin sleh
Kepala Seksi berada dibewsh dan bertanggungjawab kepada Kepala
Bidang mempunyai Tugas Pokok menyusun rencana kegiatan dibidang
Penpgawasan, Pemulihan dan Lingkungan Hidup berdasarkan rencana
dan kebutuhan

b Untuk melaksanakan tugas pokok Sebagaimana dimalsud hurul a,
Seksl peagowasan pemuliban dan lingkusgan hidup mempunyad




(3

{t

fungsi:
- Preiaksansan hoordinasi dan  pervusuns  daloimen kualitas
ingbungan dan SLHDY;

- Perumusan  kebijakan  telmis  pembinaan  dan PCagAwaEaT
pengendalian pencemaran dan kerusakan lingkungan;

- Peleksanaan  keordinasi  kebijukan peringkatan  peran seeta
masyarakat dalam pengswssan dan pemuliban hngkungan;

- Pembagian lugas kepada bawshan dalsm sesuai ketentuan ¥ang
berlaku dengan memberi arahan sesuai balang rogasoye;

Penyampaian laporan secars rutin dan berkala kepada. Kepala
Bidang;
Pelaksanaan tugas lain yang diberikan plmpinan sesuad bidang

‘ugaanya;
Kelompok jebatan fungsional mempunyal tugas pakok melakzanalesn

tugas telmis dacrah pada Dinas Perumahan, Kawassn Permulciman,
Pertanshan dan Lingkungan Hidup secara profesional scsuai dengan
keablian kebutuhan berdasarkan peraturan perundang-undangan yang
bertalku,

Bagian Keduabelas
Dinas Penanaman Medal, Pelayanan Terpadu Satuy Pintw
dan tensgs kesja
Fasal 05

Dinas Penanaman Modal, Pelayanan Terpadu Sars Pintu dan tenaga kerja
dipimpin uleh Kepals Dinas berada dibawah dan bertangEungjawah
kepada Wallkara melalul  Selbretarsis Dacrah, mempunyai  tugas
melakessnakan koordinasi dan menyalenpgaraloan pelavanan administmsi
dibidang Pensnaman Modal, Perizinan dan Tenaga Kerja vang menjadi
untzan deerah sccara terpadu  dengan dengan  prinsip  koordinasi,
integrasi, sinkronisasi, simplifikasi keamanan dan kepastian.

(2} Untuk melaksanakan tugas pokok sehagaimans dimaksud pady ayart (1},

Kepala Dinas menyelengparakan fungsi «

w.perumusan kebijaken ielenis di  bidang pelavanan  penapnaman
modal, perizinan dan tenaga kerja berdasarkan peraturan perundang-
undangan dan ketentuan lainnys yvang diperlukan untuk menunjang
kelancaran pelakesnaan fugas:

b.pengkoordinasian  dalam  pelaksanoan pemberian  fmin kepada
magyarakat dengan dinas-dines [ instansi terkeaie;

c.melakukan  pengendalian terhadap  kegistan-kegiatan layanan
penanaman modal | perizinan dan tenaga kerfa sesual  desgan
mekanisme, prosedur dan persyaratan yang direntulkan:

d.penyelenggaraan penanaman modal | peTiEinan dan tenags kerjaasana;




kiwenangan yang diberikan;

& penyiapan rancangan kebijakan teknis di bidang penanaman modsl |
perizinan dan tenags kerja;

i peniyampaian laporan rutin secara berkala kepada Walikota melalui
Selkretaris Daerah;

£ pembagian tuges kepada bawahan dalam pelakeanann CpAs scsuEl
kptentuan yang berlaku denpan memberikan arahan sesuai bidang
tugasnya; dan

h.pelaksanaan tugas lainnya yang diberikan pimpinen sesuad bidang
TupAsTYE.
Sekretarial
Fagal 36
(1} Sekretariat Dinas Penznaman Modal, Pelayanan Terpadu Satu Pintu dan
Tenaga Kerja dipimpin oleh Sekretaris, berada dibawah dan bertanggung
Jawab kepada Kepala Dinas, mempunyvar tugas pokok mengkoordinasiaksn
dan mengendalikan  tugar bidang = bidang  dan penyelenggarans
administrasi umum, kepegawaian dan keusngan.
{2} Untuk melaksanakan tugas pokok sehagaimansa dimaksud myvat (1],
Sekretaris mempunyai fungsi &
a. penyeicnggacan keordinasi program kerja dinas;

b. penyelengearaan pengkajian  dan  fasilitasi  bahan perumusan
kebijakan teknis di bidang pengeloluan keuangan, kepegawaian dan
amum; dat

C. penyelenggaraan  koordinasi penvusunsan roncana  program  den
evaluasi antar bidang

{3} Sub Bagian administrasi umum dan kepegawainn;

e Sub Bagian Administrasi Umum dan kepegawnian dipimpin olsh
Eepals Bub Bagian, berada dibawsh dan bertangmung jawab kepada
Seloretaris, mempunyai Tugas Pokok menyeleggaralan, memelihara
dan mengendalikan administrasi  Kesekretariatan, inventaris,
pelengkapan rumah tangas dinas serta administrasi kepegawaian.

b. Untuk melaksanakan tugae pokok Sebagaimana dimalksud huruf a,
Sub Bagian Administrasi umum dan kepegawaian mempunyad fungsi:

= Pelaksanaan penyusunan kegiatan administresi umum  dan
perlengleapan;

Pelaksanaan penyusunan kegiatan administrast umum kepegawaian:

- Pelaksanasn penyusunsn pelaporan bidang admimistrasi umam dan
kepegawaian,

|4) 3ub Bagian administrasi kevangan dan pelaporan,

a. Bub Bagian keuvangan dan pelaporan dipimpin oleh Kepala Sub
Bagan, berada dibawah dan bertanggung jawab kepada Sekretarnis,
mempunyid Tugss Pokek mengkoordinasiban, memiasilltasi dan




melaksanakan evaluasi program kerja Dinas serta menyelengparakan
penatsusabasn  kousngan, meliput penyusunan Reneana  Kerja
Anggnran, melaloulkan monitoring pelaksanaan anggaran pendapatar
dan  pengelusran, verivikasi, pertanggung  jawahan keuangan,
akuntansi dan pelaporan kinerja Dinas dan pelaporan lainmya,

b. Untuk melaksanakan tugas pokok Scbagaimana dimalsud humaf a,
Jub Bagiun keuangan dan pelaporan mempunyai fungsi-

- Pengkoordinasian dan pelaksanaan program kerja Dinas:
Pelaksanaan evaluasi dan pelaporan;

- Pelakeanaan pemyusunankegiatan administrasi keuangan;

- Pelaksanaan penyusunan pelaparan bidang keuangan.

Hidang penanaman modal dan enaga kerja
Pazal 97

{1}Bidang penanarman modal dan tenaga kerja dipimpin oleh Kepala Bidang
berada dibawah dan bertanggungiawab kepada Kepala Dinas melalui
Sekretaris metnpunyai Tugas Pokok membanty Kepala Dinas dalam
mengkoordinir perumuisan dan pengleajian lerbadap regulasi Penanarman
Modal, potenai  peluang Investasi, pengembangan iklim Inveseasi dan
Tenaga Kerja,

(2|Untuk melaksanaksn tugas pokok Sebagrimana dimaksud ayan (1),
Bidang penanaman modal dan tenags kerja mempunyal fungsi ;

merencanakan program kegiatan di Fngkungan bidang penanaman
modal dan tenaga lkeeria;

membagl tugas dan araban kepada bawahan:

melakukan pengendalian evalussi dan pengendalian pelakeasnaan
keglatan;

melakukan pengawssan dan  penilgian terhadap hasil kerja
bawahan;

mengeoordinir pelaksansan penghkagian terhadap potenad dan
peluang investasi dacrah;

mengkoordinir pelaksanasn perumusan dan pengkajian terhadap
regulasi penanaman medal dan tenags keria; dan

mengkoordinir pelaksanaan perumusan dan penglajian terhadap
regulasi pengembangan penanaman modal dar temaga loetis,

[3) Beksi promosi dan kerjasama penanaman modal;

a. Belosi premesi dan kerfasama penanaman modgl dipimpin oleh Kepala
Sckel berads dibawah dan bertangpungjawab kepada Kepala Bidany
mempunyal Tugas Pokok membantu Kepala Bidang dalam menyiapkan
bakiar Promosi, melakukan pendokumentasian, kerjasama penanman




nwodal;
b. Untuk meiaksanakan tugas pokok Sebagsimans dimakeod huruf s,
Seksi promosi dan kerjasama penanaman modal mempunyai fungsi :

- PETETICANZAN PENYUSUNAN program dan rencana Kefja anggarun;
melaksanakEn pengumpuian dan pengolahan date, penpendalian,
peryusunan statistik dan dokumentasi perizinan dan penanaman
rmodal;
menylapkan bahan promosi baik berupa penyajian data maupun
publikaz: perinnan dan penanaman modal;
menginventarisasi  permasalahan  vang berhubungan  dengan
pemyusuneEn program, penelidan, pengkajian, pengilahan dama dan
pembinaan di bidang promosi, dokumentasi dan pelaporan:
menerima, mengumplulkan  dan mengelola data  pengaduan
masvaralkat dan pelaki usahs; dan
pelaksanaan tugas-tugas lain vang diberikan oleh kepala dinas.

{41 Seks tenaga kerja.

a. Selesi teniaga kerja dipimpin oleh Kepala Scksi mempunyal Tugas Pakok
memviapkan SDM vang memahami ketentuan dan jaminan  sosial
tenaga kerja;

b Untuk melaksanskan tugss pokok Sshagsimans dimaksud hursf s,
Sekal tenags kerja mempunyal fungss
- penyiapan BDM yang memahami kerenmuan dan jeminan sosial

tenags kerja;
- penyiapan bahan pengembangan sistem pengupahan dan jaminan
sosial tenaga korja;
* penyiapan penyusunan bahan penstapan upak minmum Kota
Sawahlunte;, dan
renviapan baham evatlussi dan pelapotan pengupahan jaminan
eceial tenaga kora.
Bidang persinan,
Pazal 8
(1} Pidang periminan dipimpin  oleh Hepala Bidsng beradn dibamwah das
bertanggungiawaly kepeda Kepala Dinas melalyi Selkretars AT
Tugns Pokok melakssnakan koordinasi dan menyclenggarakan pelayanan
administraei di bidang perizinan sscara terpady dengan prinsip koordinasi,
integrasl, sinkronisasi, karamanan dan kepastian.




(2} Untuk melaksanakan tugss pokak Sebageimana dimakavd ayat (1), Bidang
perizinan mempunyai fungsi |

Pelaksansan pemyusunan program dinas Pénansman Modal dan
PTER;

- Peoyelenggeraan pelayanan administrasi perizinan;

- Pelaksanaan koordinasi proses administrasi pelavanan perizinan:
dan

- Pemantauan dan evaluasi proses pemberian pelayanan perizinan
V31 Selesi pelavanan perizinar umam;

d. Seksi pelayanan perizinan umum dipimpin oleh Kepala Sekosi
berada dibawah dan bertangpungiawab kepada Kepala Bidang
mempunyai Togas Pakolt membantu kepals bidang  dalam
melaksanakan pengelolaan administrasi, koordinasi dan penclitian
i bidang perizinan Umurmn.

b. Untuk melaksanaken tugas pokok Schagsimana dimalesud huruf a,
Seksi pelayanan perizinan mempunyai fungsi :
= Penyelenggaraan pelayanan peridnan umum.

{4} Beksi polayanan perizinan teknis,

&, Beksi pelayanan perizinan umum dipimpin oleh Kepala Seksi berada
dibawsl: dan bertanggungjawab kepada Kepala Bidang T LTyl
Tugas Fokok membantu kepala bidang dalam melaksanabean
pengelolaan administrasl, koordinasi dan penelitian di bidang perizinan
teknis.

0. Untuk melaksanakan tugas pokok Scbagalmana dimakesud huoruf a,
Seksl pelayanan perminan mempunya fungsi

- Penyelengparaan pelayanan perizinan teknis,

Bidang advokasi das pengendalian,
Pazal og
(1} Bidang advokasi dan pengendabian dipimpin oleh Kepals Eidang berada
diberwah dan berlanggungiawab kepads Kepala Dinas melalui Sekretoris
mempunysl Tugas Pekok melakukan pemanimuan, pengawasan dan
pengendalian serta pengadusn dan advokasi  di bidang  perizinan
Penanaman Modal dan Perizinan Daerah.
(2} Untuk melaksanakan migas pokok Sebagaimana dimaksud ayat (1), Bidang
advekasi dan pengendalian mempunyai fungsi -
- perumusan kebjjaken danpedoman teknis pelaksanaan unisan
advekasi dan pengendalian:

= pembinaan dan pengendalisn tugas  di bidamg advokasi dan




pengendalian: dan

- pelaksansan keordinasi dan kerja sama dengan lembaga/instansi
laity di bidang advokasi dan pengendalian
(3] Seksi pengaduan dan advolcasi;

a4, Seksi pengaduan den advokasi dipimpin oleh Kepala Seksi berada
dibawah dan bertangmungiawab kepada Kepals Bidang mEmpuUnyai
Tugas Pokok melakssnakan pengelolasn data dan advoloasi Vang
berkenaan dengan penanganas pengaduan dan advokesi di bidang
Penanaman Modal dan Perizinan

t. Uriuk melaksanakan fugss pokok Scbegaimana dimaksud horuf a,
Sckei pengaduan dan advokasi mempunyai fungsi :

+ penyelenggaraan pengelolnan data dan sistem informasi:
- penyelenggaraan penanganan pengaduan dan advokasi;
+ pengkoordinasian  pengelolazn dara dan sistem informast: dan
- penghoordinasian penanganan pangaduan dan advakasi,
(4] Bcksi pengendalian, menitoring dan evaluasi.

w. Seksi pengendalian, monitoring dan evaluasi dipimpin eleh HKepala
Sehsl berada dibawah dan bertanggungiawab kepada Kepala Bidung
mempunya: Tugas Pokok melakukan pengawasan | penpendalian,
moguioring dan evaluasi di bideng Penanaman Modal dan Periringn.

b. Untuk melakearalean tugss pokok Sebagaimana dimaksud hurad &,
Scksl pengendslian, moniering den cvaluas mempunya fungs -

- pelaksansan pengawasan, pengendalion peranaman modal dan
perizifan;

- peelaksansan  moenitoring  evaluasi  terhadap perkembangan
investasi penanaman modal dan perieinen; dan

- Penyusunsn laporan kegiatan penanaman modal | menitoring dan
evahias! perizEnan.
Baglan Ketigabelas
Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil

Pasal 100
1) Dinas Kependudulksan dan Pencatatan Sipil dipimpin oleh Kepala Dinas
mempunyai bersda dibewah dan bermnggungiawsb kepada Wallkota
melalul Bekretaris Daerah, mempunyai tugas melaksanakan beordinasi
dan menyelenggarakan pelayanan  adminierrasi dibidang - Penanarman
Modal, Perminan dan Tenaga Kerja vanp menjadl urisan daerah secarg
terpacdu  dengan  dengan  prinsip  koordinasi, integrasi, sinkronisasi,

simplifikasi keamanan dan leepastian,




{2) Untuk melaksanakan magas pokok sebagaimona dimalesid pada ayat (1),
Hepala Dinas menyelenggarakan fungsi :

#
b
.

o

pengendalian penyusunan program dan ATFEATET;

pengendalian pengelolaan keusngan:

pengendalian  pengelolaan  perlengkapan, crusan tata usaha,
remih tangga dan barang milik dacrah dan Negara:

pengendalian  pengelolasn urusan admenistresi aparatur  sipil
Negara;

pengendalian penyusunan perencanaan:

pengendalian perumusan kebijakan teknis di bidang pendafaran
pentduduk, pencatatan sipil, pengelnlasn Informasi sdministrasi
kependudukan, kerja sema, pemanfaatan dala dan dokumen
kependudukan Aarta INGVEaE pelavanan administrasi
kependudulcan;

prngkoordiniran polaksanaan pelayanan pendaftaran penduduk;

» pengkaordiniran pelaksanann pclayanan pencatatan sipil;

pengndalion  dan pengkoordiniran  pelaksanaan pengelolaan
informasi administrasi kependudulban;

pengendalian. dan  pengkoordirien  pelaksanaan kerja  sama
pelayanin sdministrasi kependudulan;

peigendalian dan pengkosrdiniran pelakssnaan pemanfaatan dama
dan dokumen kependudulben:

pengendalian dan penghoordiniran pelalsanasn inovasi pelayvanan
adminiztrasi kependuduban:

-pengendalian dan penghoosdinican pelaksanaan kegiaton

penatausahasn dinas kependudukan dan pencatatan eipil;
pembinaan, koordinasi, pengendalian  bidang  sdminiscrasi
kependudukan;

pengendalian dan ¢valuasi pelaksansan kegintan pengelalaan
administrasi kependudibesn;

petivarmpalan laporan kegiatan mitin maupun  berkala kepada
walikota melaha sekretaris daesrah: dan

palakssnapn tugas lain yang diberikan oleh walikata sesisi

dengan tugas dan fungsinva.

Selmetarial
Pasal 101

(1] Sekretariat Dinas Kependudukan dan  Pencststan Sipdl dipimpin  oleh
Sekrelaris, berads dibawah dan bertanggung jawab kepada Kepala Dinas,
mempunysl mgas pokck menghoordinasiakan dan mengendalikean fugas




bidang - bidang dan penvelenggaraan administrasi umum, kepegawaian dan
KCuangan.

[2) Untuk  melaksanalan tuges poksk schagaimana dimaksud avat (1),
Schretarla mempunyai fungsi
a. penyelenggaran koordinasi program kerja dinas;

b. penyelenggaraan pengkajian dan fasilitasi bahan perumuzan kebijakan
teknids di bidang pengelolann keuangan, kepegawaian dan umugs: dan

€. penyelenggaraan koordinasi penyusunan rencana program dan evaluasi
antar hidang.

(3} Sub Bagian administrasi umum dan kepegawaizn;

2. Sub Bagian Administrasi Umum dan kepegawsian dipimpin aleh
Kepala Sub Bagian, berada dibawah dan bortanggung jawab kepada
Schretaris, mempunyai Tupss Pokok menyeleggarakan, memelihara
dan  mengendalikan administrasi  keseleratariatas mvEniaTia,
perlengkapsn ramah tangea dinss seroe adminisrasi kepaganaisn

0, Untuk melakesnaskan tugas pokok Schapaimana dimaksud hurur |,
Sub Bagian Administrasi umum dan kepegswaian mempunyal fungsi;

Pelakasanaan penyusunan kegistan gadmindstrasi  umom dan
perienghapan;

- Pelaksanaan peryusunan kegiatan administras: umum kepegawaian;
dan

Polaksanaan penyuzunan pelaporan bidang administrasi umum dan
Eepegawaian

4] Bub Bagian administrasi keuangan dan pelaparan.

a. Sub Bagian keuangan dan pelaporan dipimpin oleh Kepala Sub
Bagian, berada dibawah dan bertanggung jawab kepada Sekrelaris,
mempunyai Tugas Pokok menghosrdinasikan, memfasilitasi dan
imnciaksanakan evaluasi program kerja Dinas serta menyvelenggaraloan
penatausahsan kevangan, melipubt penyusunan Rencana  Kerja
Angparan. melakukan monitoring pelalkssnaan anggaran pendapalan
dan  pengeluaran, verivikasi, peranggung  jawaban keyangan,
akuntans: dan pelaporan kinerja Dinas dan pelaporan lainmya,

B Untuk melalsanakan tugas polok Scbagsimana dimalksud el 8,
Sub Bagian kevangan dan pelaporan mempunyai fungsi:

Pengkoordinasian dan pelalssanasy propram kerja Dinas;
Pelaksanaan evaluasi dan pelaporan;
Pelaksanaan peoyusunankegiatan administrasi keuanpgan:

- Pelaksanaan penyusunan pelaporan bideng ketanpan




Bidang pelayanan administrasi kependudukan
Paesl 102
1) Bidang pelayanan administrast kependudukan dipimpin aleh Kepals
Bidang bersda dibawah dan bertangmung jawab Kepala Dinas melalui
Sekretaris mempunyal Tugas Pokek Mengkoordinir penyiapan peremusan
kebijakan teknis dan pelaksanann kebijakan di bidang pelayanan
administrasi kependudulean
(2] Untuk melaksanakan tugas polok Sebagaimans dimaksud ayat (i),
Bidang pelayanan administrasl kepencudukan mempunyad fungsi -
Pengkeordinran penyusunen perencanasn pelayanan perdafiaran
pendudul dan pencatatan sipil;
Penghoordiniran  penylapan  perumusan  kebijjakan  telmis
pendaltaran pendudulk dam pencatatan sipil;
Pengkoordiniran penyiapan bahan pelaksanasan pembinasn dan
koordinasl pelaksanaan pelayanan pendaftaran penduduk dan
pencatatan sipil;

- Pengloordiniran pelalsanasn pelayanan pendaftaran  penduduk
dan pencatatan sipil;

- Ponghoordiniran penylapan  pelaksansan  penerbitan  delumen
kepemwludukan  yang  melipud  pendaftaran  penduduk  dan
poncatatan sipdl;

Pengkoordiniran pelaksanasn pedokumentasian hasil pelayanan
pendafiaran penduduk dan pencaratan sipil;

- Penyampaian laporan Kegwmlan mutin maupun berkala Bidang
kepada pimpdnan; dan

- Pelaksanaan tugas lain vang diberikan oleh pimpinan sesus
dengan tuges dan fungsinya.

[3) Beksi pelayanan pandaftaran penduduk dan pendolaimentasian

& Seksi pelayanan pendaftaran penduduk dan  pendokumentasian
dokumen penduduk dipimpin oleh Kepala Seksi berada dibawah dan
bertanggung jawab kepada Kepala Bidang mempunyai Tugas penyiapan
bahan perencanaan, perumusan kebijakan ralenjs, pembinsan dan
koordinasi serta pelayanan dan penerbitan  dokumen pendaftaran
penduduk serta pelaksanssan pengelolzan dokumen pendaftaram
penduduk, yang melipud identitas penduduk, pindah datang penduduk
dan pendataan penduduk

b Untuk melaksanakean fugas pokok Sebagalmana dimaleaud hueaf a,

Seksi  pelayanan pendafraran  pendudulk  dan pendnluimentasian

dokumen penduduk mempunvai funest :

= FPenyiapan bahan perencansan pelayanan dan penerbitan dekumen




pendaftaran penduduk serta pengeiolaan dokumen pendaftaran
Pendveduk;

Femyusunan perumusan kebijakan teknis pelay#nan dan penerbitan
dokumen pendaftaran  penduduk  seres pengelolaan  dokumen
pendaftaran penduduk;

Penyviapan behan pembinaan den  keordinasi pelayanan  dan
penerbitan dokumen pendafitaran penduduk serwa pengeiolaan
dokumen pendaftaran penduduk:

Pelalesanaan pelayanan danm penerbitan  dakumen pendaftaran
penduduk seria pengelolann dokumen pendafraran pendudule.
Penyusunsn laporan capaian kegiatan  rutin mEaupun berlala
kepada penpinan; dan

Pelaksanaan tugas lain yang dibetikan oleh pimpinan sesusi
dengan tugas dan fungsinya,

(4) Sek=i pelayanan pencatatan sipll dan pendokumentasian

d. Soksl pelayanan pencatatan sipil dan pendokumentasian dokurmen
perduduk dipimpin oleh Kepals Seksi berada dibawah dan bertanggung
Jawab kepada Kepala Bidang mempunyal Tugas Pokok peryiapan
bahan perencanasan, perumusan kebdjalkan lekmis, pembinasn dan
koordinasi, pelaksanaaan pelayanan  dan  penerbitan  dokumen
pencatatan sl serta pelaksansaan pengelolaan dobymen pencatatan
sipil yang melipud Keslahiran dan Kematisn, Perkswinan dan
Perceraian, Perubabuan Status Anak |Pengangkatan, Pengakuan dan
Pengesshan Anak) serta Perubahan Status Kewarganegaraan

b, Untuk melaksanakan tugas polak Sebaprimana dimaksud hural a,
Selest pelayanan pencatatan sipil dan pendolumentasian mempunyal
fungsi ;

Penylapan bahan perencansan pelayanan dan penerbitan dokumen
pencatatan sipil s=rta penpgelolagn dokiimen pencatalsn sipil;
Penviapan rumusan webljukan teknis pelayvanan dan penerbiian
dokumen peneatatan sipil serta pengelolaan dekumen pencatatan
sipil;

Penyiapan bahan pembinaan dan koordinasi pelayanan dan
penerbitan dokumen pencatatan sipil sers pengelolaan dokumen
pendaftaran penduduk dan penearstan sipll serta pengelolaan
doloumen pencatatan sipil;

Pelakeansan pelayanan dan penerbiten  dodoumen  pencatatan
sipileerts pengelolaan dokumen Pencatacan edpil;

Penyusunan lapoeran capalan keglatan rutin mausun  berkals
keepada gimpinan; dan




- Pelaksanaan tugas lain yang diberikan oleh pimpinen sesuai
dengan migas dan fungsinya

Bidang pengelolsan informasi kependudulean dan pemanfuatan data,
Pasal 103

(1] Bidang pengelolaan informasi kependudukan dan  pemanfastsn dara
dipimpin oleh Kepain Bidamg berada dibawsh dan bertanggung jmwab
kepada Kepala Dinss melaloi Sekretans mempunyai Tugas Pokok penyviapan
perumusan kebijakan teknis  dan pelaksanaan  kebijakan 41 bidang
pengelolan informesi administrasi kependudukan, kerja sams administras
kependudukon, pemanfsatan dala dan dekumen kependudukan,serta
inovasi pelavanan administrasi kependudukan

Unmik melaksanakan tugas pakok Sebagaimana dirmaksud avat (1), Bidang
pengelolann informasi kependudukan dan pemanfaatan dats mempunyai

fungsi :

(2]

Pengkoordiniran penyusunan perenocansan  pengelolsan  informasd
administrasi kependudulan, pemanfastan  data  dan  dokumen
kependudulean, kerjusama administrasi kependudukan serta inovasi
pelavanan adminiatrasi kependudukan;

Pengkoordiniren perumusan kebifakan teknis pengelolaan informasi
asdministrasi  kependudukan, pemanfastan  data  dan  dokumen
kependudukan, kerjasama administrasl kependuduban serta inevasi
Pelayvanan administran: kependuduban:

Pengkoordiniran penyiapan bahan peleksansan pembinaan  dan
koordinasi  pelaksansan  pengelolaan informasi adminiscrasi
kependudukan, pemanfastan data  dan  doloomen kependudukan,
keryasama  administrasi  kependudukan  serta  inovasi pelayanan
administrasi kepepdudulan;

Penghoordinirun  pelaksanaan pengslolaan  informasi  adminigtrael
kependudukan, pemanfaatan data dan  dokumen kependudukan,
kerjasama administresi kependudukan  seris  inovasi pelayanan
administrasi kepsndudiiloan:

Pengendalian  dan  evaluasi  pelaksansan  pengeloloan  informasi
administrasi  kependudukan, pemanfaatan  data  dan dologumen
kependudukan kerfasams administrasi kependudukan serta movasi
pelayanan adminiatrasi kependudulkan;

Penyampaian laporan kegiatan rutin maupiin berkala bidang kepada
piumpinan; dan

Pelaksanaon tugas lain vang diberikan oleh pimpinan sasai dengan
nugas dan fungainva,




(31 Seksi SIAK, pengolahan dan penyajian dara

a. Sekmi BIAK, pengolehan dan penyvajian dats dipimpin oleh Kepala Selesi
berada dibawah dan bertanggung jawab kepads Hepala RBidang
mempunysi Tugas Poltek pénviapan bahan perencanasn, perumusan
kebfjekan tecknis, pembinaan dan koordinasi serta pelaksanaan
pengelulaan sistem informast administrasi kependudukan, tata kelola
teknologh infvrmasi dan komunikasi, sumber daya manusia teknologi
informasi dan  komunikasi serta  pelaksanaan pengolahan dan
peoyajian dats kependudiakan,

b. Untuk melaksanakan tugas pokok Sebagaimana dimaksud huruf g,
Seksi BIAK, pengolahan dan penyvajian deta mempunyai fungsl :

- Penmviapan perencansan, perumusan kebijakan teknis, pembinaan dan
koordinasi serta  pelaksanaan  pengelolasn  informasi  administrasi
kependudukan, tata kelola teknologi informasi dan komunikasi, sumber
deva manusia teknelogl informasi dan komunikasi serts pelaksansan
pengoiahan dan penyajan data kependodukan;

- Pemyispan rumusan lkebilakean  teknis  pelaksansan  pengelolaan

informasi administrasl kependudlesn, tata kelola teknologl informas
dan komunikasl, sumber dasya manusla relmolog miormast dan
komunikasi serta  pelaksanaan  pengolahan dan  penyajian  cdata
kependudukan;
Penyiapan bahan pembinaan dan hoordinesi pelak=anasn pengslolaan
informasi administrasi kependudukan, tata kelola telknalogl informasi
dan loomunikasi, sumber daya manusia teknologi informasi dan
komunikasi serta pelakssnasn pengslahan dam  penysjian  dats
kopendudukan:

- Peloksanasn pengelolaan informasi administrasi kependudukan serts
pelakeansan pengolahan dan penyajian data kependudukan;
Pelaksanaan tats kelola teboologi informasi dan komunikasi, sumber
duyn manusia teknologi informasi dan komunikasi serta pelaksanzan
pengilahan dan penyajian deta kependudukan:

- Penyusunsn laporan capaian kepiatan rutin maupun berkala kepads
pirnpinan; dan

= Pelaksanaan tugas lain yang diberikan oleh pimpinan sesusl dengmn
tugas dan fungsinya.

(4} Brles1 kerjasama dan inovasi pelayanan
8. Scksi kemesama dan inovesi pelayanan dipimpin oleh Kepala
Sekal berada dibawah dan bertanggung jawab kepada Hepals
Bidang mempunyai Tugas Pokok melakukan peyRpaET
perencanaan, PETLIT LIS kebiakan teknis,




kordinasl dan pelakeanasan  kerja  sama  administrasi
kependudukan, pemanfastan data dan dokumen kapsnduditloan
serin inovasi pelayvanan administras] kependudukan.
b. Untuk melaksanakan tupas polkok Sebagnimana dimaksud huruf a,
Seleai kerjasama dun inovasi pelayanan mempunyal fungsi ;
= Penyiapan perencanaan  kerja sama administrasi  kependisduban,
psmanfaatan data dan deloumen kependudulin serta inovasi pelayanan
adminisirasi kependudulan;
< Penylapan rtumusan kebjjakan teknis kerja  sams  administrasi
kependudukan, pemanfaatan data dan dokumen kependudukan sertn
inovas pelayanan administrasi kependudukan;

- Penyiapan bahan pembinasn dan koordinasi serta ketja sama
administrasi kependudukan kerja sama administrast kependudukan,
pemanifaaian date dan dokumen kependudubmn serta inovasi pelayanan
sedministraegl ke penduduiean:;

- Fenyviapan behan pemanfastan dats dan doloamen kependudulkan;

« Penyiapan inovasi pelayanan administrasi kependudulean;

- Penyusunan laporan capalan keglatan rutin maupun berkala kepada
prmpinan; dan

- Prelaksanaan tugas lain yang diberikan oleh pimpinan sesusi dengan
tugas dan fungsinva,

(3] Helompok jabatan fungsional mempunyed tuges pokok melaksanakan tugas

(1]

2]

teknis daerah pada Dinas Kependuduksn dsn Pencatatan Sipil secara
profesional sesuni dengan  keahlisn kebutuhan berdsssrian peraturan

perundang-undangan yang berlaku,

Bagian Keempat belas
Dinas Perbubungan
Pasal 104

Dmaa Perhubungen dipimpin olch Kepala Dinas berads dibawah dan
bertanggungjawab kepada Walikota melalui Sckretaris Dasrah, mempunyat
tugas melaksanakan keardinesi dan  menyelenggarskan  pelayanan
administrasi dibidang Perhubungan.

Untuk melaksanakan tugas pokok sebagaimans dimaksud pada ayat (1),
Kepals Dinas menyelenggarakan fungs -
4. penyelenggaran koordinasi program lerja dinas:

b prﬂ:.;:l:nmm penpkajian dan fasilitasi bahan perumusas kebijakan
iekindeas

€. penyelengparaan koordinasi penyusunan rencans program deer evaluasi
antar bdang;

d. Koordinasi Penyusupan rencana, program, anggaran, eveluas, dan




pelaporan Dinas;

. Hoordinasi dan penyusunan peraturan perundang —undangan dibidang
perhublingan; dan

l. Pelakssnasm migas lain yang di berkan oleh Kepala Walikota sesuai
dengan tugss dan lungsinya

Sekretanal
Hegal 105
(1] Sekretariat Dinas Perhubungan dipimpin cleh Selretaris, berada dibawah
den bertanggung jewsb kepada Kepela Dinas, mempunyai tugas puloole
menghoordingsiakan  dan  mengendaliken rugas bidang - bidang dan
penyvtlengiarasn administrasi umum, kepegawaian dan ketuangan.
{2} Untuk melaksanakan tagas pokok sebagaimana  dimaksud myac (1.
Sekretlaris mempunysi fungsd
a. penyelenggeran koordinasi program kerja dines;

b. penyelenpparasn penghkajlan dan fasilitas: bahan perumuaan kebijakan
tekis di bidang pengelokaan keuangan, kepegawaian dan umum:;

. penyelenggaraan koordinasl penyusunan rencans program dan evaluasi
antar bidang.

g HKoordinasi Penyusunan rencana, program, anggaran, svahag, dan
pelaporan Dinas;

h. Pemberian dukungsn administrasi vang meliputi kepegawalarn,
ketatausahaan, keuangsn, kerumahtanggaan, kerja sama, hubuogan
masyarakar, kearsipan, dan dakumentasi:

i. Penataan organisasi dan tata laksana:

J+ Epordinasi dan pemyusnan peraturan perandang —undangan dibidang
perhubungan.

k. Pengelolaan barang milik [ kekayaan daerah; dan

I. Peisksanian tugas lam vang di berikan oleh Kepala Dinas sesual dengan
rigas dan fungsinys

{3) Bub Bagian administrasi umurm dan kepegawaian;

4. Bub Bagmn Adminismrasi Umum das Eepegawaian dipimpin aleh
Hepala Sub Bagian, bernda dibawah dan bertanggung jawab kepada
Sekretaris, mempunvai Tugas Pokolk menyeleggaralan, memelihara
dan mengendalikan  adminiscrasi  kesckretariatan, Inveritaris,
pelengkapan rumah tangga dinas serta administrasi kepegawaian.

b, Untuk melaksanakan rigas pokok Esbagaimana dimaksud huruf a,
Sub Bagian Administrasi umum dan kepegawaian mernpumyal fangsi;

Pelaksanaan penyusunan  kegistan  administrasi  Gmum  dan
perlengkapan;




= Pelaksanaan penyusunan kegiatan edministrasi umum kepegawaian;
- Pelaksanaan pepvusunan pelaporan bidang administrasi usmam dan
kepegavaian.
{4} Sub Bagian administras: kevangan dean pelaporan.
a4 Sub Bagian keuangen dan pelaporas dipunpin oleh Kepala Sub
Bagian, berada cdibawah dan bertanggung jawab kepada Sekretaris,
mempunyai Tugas Polok menghoordinastkan, memlfasilitass dan
melakzanakan evaluas program kegja Dinas serta menvelenggarakan
penatausahaan  kewsngen, melpud pessusunsn  Rencana Kerja
Anggaran, melakukan monitoring pelaksansan anggaren pendapatan
dan pengeluaran, wrivikasi, pertenggung Jjawaban  keuangan,
akuntansi dan pelaporan lanerja Dinas dan pelaporan lainnya.
b. Unmk melaksanakan tugas pokok Scbagnimana dimabsud hsmif a,
Sub Bagian keuangan dan pelaporan mempinyal fngsi:
= Penghoordinasian dan pelaksansan propram kerja Dinas;
- Peleksanasn evaluesi dan pelaposan:
- Pelaksanaan penyusunankeginten administrasi kevangan;

= Pelaksanasan penyusunan palaporan bidang kKeuangen.

Bidang lalu hintas dan anglatan darat
Fasal 106

(1] Bidang lalu lintas dan anglutan darat dipimpin cleh Kapala Bidang berada
dibawah dan bertanggungjawab kepada Kepala Dinas melalui Seloretaris
mempunyai Tugas Pokok menyviapkan bahan kshiaksanaan dan perumusan
pelaksanaan scrie pembinan teknis operasional berdasarkan urusan dan

sesal ruang lingkap dibidang laha lintas angkutan darat
(2] Uniuk melaksanakan tugss pokok Sebageimens dimaksud ayat (1), Bidang

lalu lintas dan angkutan darut mempunyai fungsd :

- Penpapan rencana dan program pembangunan pelavansn lalu lintas

angkutan daral;
- Penyiapan perimusan kebijakssnssn o bidang lalu lintas anglastan
darat;

- Pengkoordinasian, pelaksanasn, penpendalion dan PeNSEAWASAn SeTHE
evaluasi pelaksanaan tugas di bidang lahz lintas angkutan darat
Pelaksansan fasilitas kelancaras tugas kota di bidarg lalu lintas
anglourkan dareal:

- Pembagian tupgas kepada bawahan dalam pelakeanaan TUZNe sesumni
leteniuan yang berlaku dengan memberi aralian sesuasi bidang [lagas
nya;

Pelaksanzan pertanggung jawaban kegiatan dan penvusunan laporan:




damn
Pelalesanaan luges - tugas lain yang diberikan oleh kepala dinas.

{3} Selosi pengendalian operagional dan manajemen rekavasa laha lintas:

8. Sekai pengendalian operasivnal dan mansjemen rekayasa lalu lintas
dipimpin oleh Kepala S5&ksi berada dibawah dan berranpeungawab
kipade Kepala Bidang mempunyei Tugas Pokok melakukan FPenviapan
bahan perumusan dan pelaksanaan kebijakan serta evalumsi dan
pelaporan di bidang penetapan rencana induk jaringan LLAJ Kota,

b Untuk melsksanakan tugas pokok Sebagalmans dimalksud horuf a,
Sekai pengendslian operasional dan manajemen rekayasa lalu lintas
eI punyal fungs: :

- penetapan juringan jalur kercta api kota, penetapan rencans
mduk perkeretaapian kota; dan
- penelapan jaringan jalur kerecla api yang jaringannve dalam |
(satu] Daerah Kota, dan penetspan  jaringan  pelavanan
perkeretaapian  pada  jaringan  jalur perkeretaspian Kota,
penyediaan perlengkapan jalan di jalan Kota dan pelaksanzan
rekayasa lalu lintas untuk jaringan jalan keta, das persstujuan
hasil analisis dampak Lzlu lintas untuk jalan Kota:
(4} Skt anglnutan, terminal dan perparkiran,

&, Scks angkutan, terminal dan perparkiran dipimpin oleh Kepala Seksi
berada  dibowah dan  bertanggungiawab  kepada  Kepaln Bidang
mempunyal  Tugas Pokok serta  Melakukan penyispan bahan
perumusan dan pelaksanaan kebijakan evalizasi dan pelaporan di
bidang penyedisan angkutan umum unmk jesa anglitan  orang
dan/atau barang dalam Daerab Kota.

0. Untuk melaksanakan tugas pokok Sehagaimana dimaksud husaf @,
Selesi angloutan, termina! dan perparkivasn mempunyai fiigs ;

penclapan  kawasan perkotsan  untuk  pelayanan anglkuran
perkotaan dalam 1 (sat) Dacrah Kota, PENeTAPREan rencAns wmum
jaringan trayek perkotaan dalam | (sati) Daerah Kata:

- Penclagan rencana umum  jaringan trapek pedezaan  wvamg
menghubungkan 1 (samy) Darrah kota, penerbitan reloomencas
penyelenggarsan anglatan orang dalam tayek perdesasn dan
perkotaan dalam 1 [zam) Dasrah Kota.
penetapan tarif kelas ekonomi uniuk anglutan crang vang muelayani
trayek antarkota dan perdesann yang wilayuh pelayanannyva dalam
Daerah Kota, Penerbitan rekomendasi Travek penyelengearsan
anglutan  yang meloyani  Umyck  dalam  Desrsh Kets vang




bersanghutan;

Penetapan taril angkutan penumpang dan bendarsan  heserta
muatannys dalam Dacrah Kota; dan

penerbitan rekomendasl operas: saruna perkerctaapian umum yang

jaringan jalurnya melintasi batss dalam 1 {sati) Daerah Kora,

penerhitan izin pengadaan atay pembangunarn,

Bulang sarana prasarana dan pengujian kendaraan bermotor,

Pasal 107

{1} Bidang sarana prasarana den pengujian kendarsan bermotor dipimpin
oleh Kepala Bidang berada dibawah dan bertanggungjawab kepada Kepala

Thimas

melalul Sebretaris mempunyal Tugas Pokok unmak memimpin

mengkoordinasikan dan mengendslilar pengujian kendaraan bermowor
dalam rangka pelaksansan sebagian tuges dinas dibidang registrasi dan
pengujian Kendaraan Bermoior ;

(4] Untuk melaksanalean tugas pokok Gebagaimana dimaksued ayat (1),

Bidan

E BArany prasarana denpengujian kendarasn bermotor mempunyai

Tungsi ;

menyusun dan pelaksanasn rencana programgrencana kegiatan
anggaran serta merumuskan SOF dibidang pengelolaan, penerbitan
dan pelayvanan diseksi Registrasi dan pengujian  kendarasn
bermator;

melaksanakan perncrapan heall i sesual dengan  peraturan
perundang-undangan vang berlaku dengan menerbitkan Buku
ujitands wil dan tanda samping terhadap kendarsan bermotor
yang hilus uji;

menyusun  kebutuhan dan perlengleapan kera bag kegiatan
regisirasl dan  pengujian  kendarssan  bermotor pelaksanase
pemungutan rebibusi dar hasil biaya pengujian kendaraan
bermater;

telaksanakan pengendallan dan perawatan kelaiksn sarans Uji
berkala  kendaraan  bermoror, penilaian Pengoperasian untuk
memjamin agar bangunan dan fasilitas teknis Einnys tetap bergih
dan siep pakai;

melaksanakan  terhadap  kendisi ambang  balas  laik Jadan
Hendaraan bermotor, penelaahan data dan informasi sebagal bahan
perumusan kebjjakan teknis operasional pengyjion kendarsan
bermotor;

Pembagian tugas kepads bawahan dalam sesuat ketonpuan Yang
berlalu dengan memberi arahan sesus) bidang tugasnva;

Penyampaian laporan secara rutin dan berkala kepada Kepala

EII:'.:.I’.LE’.
Pelaksanaan tugae lain yang diberikan pimpinan sesuat bidang




tusaanya;

13} Seksi asrana dan prasaranas perhubungan;

& Scksl serana dan prassrana perhubungan dipimpin oleh Kepala Seks:
berada  dibawah dan  bertanggungiawab kepads  Kepala Bidang
mempunyal  Tugas  Polok mwenviapkan  dan  melaksanakan
kehijaksanaan teknie dan peluksananm kepiatan sesusi urtusan dan
Tuang lingkup lalu lintas.

B Untuk melaksanakan tugss pokok Sebassimans dimaksud hosul a
Seks sarana dan prasarans perhubungan mernpinyai fungsi ;

Menyiapkan rencana dan program kegiatan lalu lintas angkutan
darat.

Menviapkan bahan peryusunan kebijakan teknis kil lintas
angkutan daras,

Menyiapkan bahan penetapan rencana umum Jarinpan lalu lintes
anglatan darat

Menyiapkan bahan penyelenggerasn manajemen dan rekayass lalu
lintas amghutan darel sesusi dengan kebijalan dan leewenangan
Prmonntah Eota Sswahliirto,

Menyiapkan bahan perencanaan, penentuan lokasi, pengadaan,
pemasangun, pembangunan dan pemeliharaan fasiies lahy lintas
dan perlenglapan jalan sertn areal perparkiran dalam  Kota
Sawahlunio.

Mekikukan penilaian, evaluasi dan menyispkan bahan rekomendasi
analisa dampai laiv lintas.

Menviapkan bahan rekomendasi penpaturan Iolssi pemasangan
ikdan dan ssjenisnya yang dapat mengganga lalu lintas Jjalan,

Menviapkan bahan dan pemantauan ! pengawasan torhadap
operasional fasilitas lalu lintas atau perlengkapan jalan dan fsilits
pendukung ainnya

Menyiapkan baban dan melakukan fagilitasi  serts koordinas
pelaksanaan tugas dan kegistan.

Melakesnakan adiministrasi kegiatan dan menyusun IBpOTEn SeTta
mempertanggung  juwabkan pelaksanasn  tugas yang telsh di
teteplon sesiusi aturan barlala,

Melaksanakan dan membant nigas lain yang di berikan pimpinan.

(4] Seksi registrasd dan pengujian kendaraan bermoror.
a. Seksi registrasl dan penggian kendarsan bermotor dipimpin nleh
Kepala Seksi berads dibawab dan bertanggungiawab kepada Kepala
Bidang mempunyvai  Tugas  Pokok mengkoordinasikan  dan




mengendalikan  pengujian kendarsan  bermotor  dalam earga
pelaksaraan registrasi dan penguiian Kendarsan Bermasar

b. Untitk melaksanakan tugas pokok Sebagsimana dimaksod Buraf A,
Sekel registrasi dan pengujian kendarazn bermotor mempunyal fungsi ;

- Pelaksansan penerapas hasil wji scsual dengan  peraturan
prrundang-undanpan vang berlaku dengan menerbithan buku
ufi,tandn uji dan tenda samping techadap kendarann bermotor
yang luhs uji;

- Penyusunan keburuban dsn perlengkapan kerja bagi kegiatan
registrasi  dan  pengujian  kendarasan bermotor pelaksanaan
pemungutan reiribusi dar hasil biava pengujian  keadaraan
beermater;

- Pelaksanasan pengendalian dan perawatan kelpikan aarana uji
berkale  kendaraan Lenmotorpenilaian  pengoperasian  untik
menjamin agar bangunan dan fasilitas tcknis lainnya tetap bersin
dan siap pakeai;

- Pelakesanaan terhadap kondiel ambang batas laik jalan kendaraan
bermaotor, penelashan dats  dan  infermasi schagai bahan
perumusan kebijskan teknls operssional pengujian kendarawnn
bermotor;

Pembagian tugns kepada bawshan dalam sestai ketentuan yang
bertaln dengan memberi arakan sesuni bidang tugasoya;

- Penyampaisn laporan secara rutin dan bericala kepada Kepala
Bidang; dan
Pelakeanzan tugas lsin vang diberikan pimpinan acsuai bidang
TLgasnya;

15 Kelompok jabatan fungsional mempunyai tugas pokok melaksanakan tugas
teknis daerah pada Dinas Perhubungan secara profesionsl seguai dengan
keahlian kebutuhan berdasarksn peraturan perundang-undangan yang
berlaku.

Bagian Kelima belag

Dipzs Perpustaksan dan Kearsipan
Pasal 108

I, Dinas Perpustakasan dan Kearsipan dipimpin olch Kepala Dinas mempunyai
berada dibawah dan bertangpungjawab kepada Walikots melaiu; Bekretaris
Daerah, mempunyai tugas melakeanakan koordinasi dan menyelengearakan
pelayanan admimstrasi dibidang Perpustakaan dan Kearsipan.

2. Untuk melaksanakan fugas pokok sebapaimona dimaksud pada avat (1),
Kepela Dinas menyelsnggarakan fungsi ;




. Pengeardinasian, sinkronisasi, dan integrasi pelakeanson tugss dan
fungsl organisasi,

b. Penyelenggaraan urusan fasiliad! innya yang ditentukan oleh
organisasi perongkat dacrah sesuai ketentuan peratizran poerundang.
undangan;

c. Peryelenggaraan urysan perencanasn dan hubungan mesyarakats;

d. Peryelenggaraan urusan ketataueshaon dan kepegawaian; dan

¢. Penyelenggaraan urusan keuangan dan perlengkapan.

Selretariar
Pagal 109
(1] Sekretariar Dinas Perpustakaan dun Kearsipan dipimpin oleh Sekretaris,
berada dibawah dan bertanggung juwab kepads Kepala Dinas, MEmMpAnya
tugas pokok mengkoordinasiakan dan menpendalikan mugas hidang - bidang
den penyelengparaan administrasi umum, kepegawaian dan keuvangan.
(2) Untuk  melskssnakan tugas pokok sebagaimana dimaksud ayat (L},
Sekretaris mempunyai fungsi -
2. penyelengguran leoordinasi program kerja dings:

b. penyelenggaraan penglkajian dan fasilitasi bahan perumusan kebijakan
teknis di bidang pengelolasn keuangan, kepepawalan dan umum; dan

€. penyeknggaraan koordingsi penyusunan rencana program dan evaliuasi
antar bidang,
{3} Sub Bagian administrasi umum dan kepegawain;

&. Sub Bagian Administrasi Umnim dan kepegawaian dipimpin aleh Kepals
Sub Bagian, berada dibawah dan bertanggung jawab kepuda Sskretarig,
mempunyal Tugas Pokok meoveleggarakan, memelihars . dan
mengendalikan administrasi kesekretariatan, inventaris, pelengkapan
nimah tangga dinss seria administrasi kepegawaian.

b. Untuk melaksanakan tupas pokok Sehapaimana dimalesud hurul &, Suh
Hagan Administrasi umuem dan kepegawaian mempunyval [ungsi:

- Pelaksanasn  pemyusunan  kegiotan  administrasi umum dan
Perlcngkapan;
- Pelaksansan  pemyusunan  kegiatan  administrasi  umum
Hepegawaian;

- Pelaksansan peényusunan pelaporan bidang administrasi umum
dan kcpogawaian.

[4] Sub Bagian Adminismrasi dan Pelaparan,

a. Sub Bagian Administrasi dan Pelaporan dipimpin oleh Kepala Sub
Bagian, berada dibawah dan bartangmung jawab kopada Bekretans,
mempunyei Tugas Pokuk mengkoordinasikan, memfozilitasi dan
melskeanakan evaluasi program kerda Dinas serta menyelengearakan
Administrasi dan Pelaporan, melipati penyuzunan Rencana Herjs
Anguaran, melakukan monitoring pelaksanean angpEran pendspatan




dan  pengeluaran, verivikasi, pertanggung jawaben keuangan,
akuntansi dan pelaporan kinerja Dinas dan pelaporan lainmya.
b. Untuk melaksanakan tugas pokok Scbagaimana dimaksud huruf a,
b Bagian Administrasi dan Pelaporan mempunyad fungsi;
- Penghoordinasian dan pelaksanaan program kerja Dinas:

- Pelaksanasn evaluas: dan pelaporan,

- Pelaksanaan penyvusunankegiatan administrosi Administrasi
dan Pelaporandar

Pelaksansan penyusunan pelaporan bidang keuangan.

Bidang penyelengearaan kearsipan,
Pasal 110
(I} Bidang penyelenggaraan kesrmipan dintmpin sleh Eepals Bidang berada
dibawah dan bertanggung jawab kepads Kepals Dinas melshii Sekretars
mémpunyml Tugas Pekok mengolah bahan pembinaan, pengawasan dan
pengelolaan arsip dinamis dan arsip statis.
(2] Unmuk melaksanakan figus polok SBshagaimana dimalesisd avat (1). Bidang
penyelenggarasan kearsipan mempunyai fizngs;
- Prlaksanaan kebijaksn di bidang pembinaan kearsipan;
- Pelaksanaan kebijakan di bidang pengawasan kearsipan;
- Pelaksanaan pengelolasn arsip dinamis dan arsip statis: dan

- Pelaksanaan layanan dan pemanfaatan arsip.
{3) Seksi pembinaan dan pengawasan kearsipan;

8. Scksi pembinaan dan pengewasan kearsipan dipimpin oleh Kepals
Seksi berada dibawsah dan bertangpung jawab kepada Kepala Bidang
mempunyal Tugas Pokok menyiapkan bahan kebfjaksn pembinaan
kearsipan dan bahan kebijakan pengawasan kearsipan.

b. Untuk melaksansksn tugas pakok SBebagaimana dimaksud huraf a,
Sckal pembinazsn dan pengawasan kearsipan mempunyed faogs ;

- Pelaksanaan kegistan perumusan kebijakan teknis pembinaan
kearsipan;
- Pelaksansan kegistan penvusunan kebutuhan dan penmgkatan
kapasitas sumber daya manusia kearsipan;
Pelaksanaan keglatan perumusan kebijakan teknis pCigawasan
leenrainan,
4] Seksi pengelolaan arsip
& Scksl penpelolasn arsip dipimpin slsh Kepala Seksi berada dibawah

Can bertanggung jawab kepada Kepala Bidang mempunyai Tugss Pokole
menyiapkan bahan pengelolaan arsip dinamis dan ATEIp atatis,

b Untuk melaksanakan tugas pokok Scbaguimane dimaksud hueal o,
Schksi pengelolaan areip mempunyai fingsi

- Pelaksanaan  kegiatan  penyusunan Ecbijakan  pengelolaan
kearsipan;




- Pelaksamaan kegiatan perumusan kebhalksn celnis layanan dan
pemandaatan kearsipan;

- Pelaksanaan keglatan afih media dan reproduksi kearsipan:

- Pelaksanaan kegiatan usulen pemusnahan dan akuisisi kearsipan;
dan
Pelaksanann kegiatan preservasi lkeargipan.

Bideng penyelenpraraan perpustakaan,
Pagal 111
(i} Bidang penyelenggarman perpustakasn dipimpin olsh Kepala Bidans
beracls dibawah dan bertangpung jawab kepads Kepala Dinas melalui
Sekretans  mempunyai Tugas Pekok mengeiah  bahan pesnbinaan,
pengawasan dun pengelolasn arsip dinamis dan arsip statis.
(2] Urntek melaksanakan tugas pokok Sebugaimana dimaksud ayat (1],
Bidang penyelenggaraan perpustakaan mempunyai fungsi :
- Prlaksanaan kebijakan di bidang pengelolaan perpustakaan dan
kearsipan;
Pelaksanaan kebijakan di bidang pengawasan perpustakasn dan
keargipan;
- Prlakeanaan pengelolaan arsip dinamis dan arsip statis;
= Pelalkesansan layanan dan pemanfaatan arsip.

(3 Seksi pengolahan layanan dan pelestarian bahan PETPURIA KRR,

A Seksl pengolahan layenan dam  pelestariam  Bahan perpustaleaan
dipimpin oleh Kepala Seksi berada dibawsh dan bertanggung jawab
kepacda Kepala Bidang mempunval Tugas Pokok menyiapkan bahan
untuk pengolahan,  layanam,  pelestarian, lerja =ama dan
pengembangan keleksi perpisstakaan.

b. Untuk melaksanskan tugas pokok Sebagaimana dimaksud huruf a,
Sekzi  pengelahan layanan dan  pelestarian  baban perpustakaan
mcspuanyai fungs ;

- Penyusunan kebijakan pengembangan, pengolahan dan pembingan
porpusiakaan;
- Pengkocrdinasian penyelenggaraan layanan perpustakssn dengan
perangkat dacrah, BUMD, ingtanst terleair dar rmasyarakat; dan
- Pelakssnaan survey kondisi bahan perpuscalksan.
(%] Scksi penpembangan perpustakaan.

o. Seksi pengembangan perpustalkaan dipimpin alek Kepala Scksi berada
dibawah dan beranggung jawab kepada Kepala Bidang mempunyai
Tugas Pokok menyiapakan bahan uniuk pengembangan. pembinaan
dan pembudayean kepemaran membaes.

b. Untuk mclaksanakan tugas pokok Schagaimans dimalksnd hasaf a,
Stksi pengemisingan perpusiakaan mempunyai fumgs;




- Pelaksanaan pembinazn dan pengembangan perpustakaan:
- Pelaksanaan pendatean tenaga perpusatakaan;
Pelaksanaan pengkajian minat baca masyarakat:
Pelaksanaan pembudayaan kegemaran membaca.

(%] Helompok jabatan fungsional mempunyai Tagas pokok melaksanakan
tugas teknis decrah peda Dinas Perpustakaan dan Kearsipan secara
profesional sceusi derigan keahlian keburuhan berdasarkan Peratiran

perundang-undangan vang berlalky,

Bagian Henam belas
Batuan Polisi Pamong Praja dan Pemadam Kebakaran

Pasal 112
[1] Batuan Polisi Pamong Praja dan Pemadam Kebukaran dipmmpin clch Kepala
Satuan Pelisi Pamang Praja dan Pemadam Kebakaran berads dibawak dan
bertangpungiawab kepada Walikota melalui Sekretaris Dasrah IS TPy Al
tugas pokek memberikan pedoman dan pengasahan terhadap  wssha
penyelengearaan Urusan Pemerintah Bidang Polisi Pamong Praja yang
mencakup penegakan peraturan decrah, penyelengpargan ketertiban vmum

dan ketenteraman masyarakai, serta perlindungan masvarakal,

(2Untuk melaksanskan tugas pokok schagaimana dimaksud pada ayat (1),

Kepala Dinas menvelenggarakan fungsi :

4. Pengkoordinasian, pengawasan, pengendalian, pelaporan dan
mengevaluasi keglata Satuan Polisi Pamong Praja dan Pemadam
Eebakaran;

b. Perumuean kebijakan teknis sesua dengan ruang lingloup
tugasnya;

. Kerjasama dan koordinasi dengan instansi terkalt serts lembaga
lainnya dalam pelakesnaan operasi dan PELESWARAT FLNA
tercapainya ketertiban dan ketentraman maesyvarakat,

d. Mengkoordinir ponyidikan dan penindakan serta pembinaan
terhadap personil dan perangkat pendukung lainnya;

. Fenyiapan laparan secama rutin dan berkala Saiuan Folist Pamong
Fraja dan Pemadam Hebakaran kepada Walikora melajui
Sckretaris Dacrah;

L Pembagian tugas kepada bawahan dalam pelakeanaan tugas
scsu ketentuan yang berlaku dengan memberilean arahan sesiai
bidang Tugasnye; dan

g Felaksansan tugas lainnya yang diberikan pimpinan sesuaf
dengan bidang tugasmya,




Sckretariat
Pasal 113
(1) Sekretariat Satuan Poliai Pamong Praja dan Pemadem Kebakaran dipimpin
aleh Sckretaris, berads dibswah dan bertanggung jawab kepada Hepala
Dinas, mempunyal rtugss pokok  membanty Kepala Batman dalam
mengkoordinasikan perencansan, pembingan, dan pengendalian terfadap
program, administrasi, keuangan, dan kerjasama
[#) Untuk melaksanakan (ugas pokok sebagaimena  dimalksnd avat [1),
Sckretaris mempunyai fingsi :
4, penyvelenggeran koordinas program kerja Satuan:

b penyclenggaraan penglajian dan feailitasi bakhan pefimusan kehbijakan
tekmis di bidang pengelolaan kevangan, kepegawaian dan umum: dan

& penyelenggerasn koordinasi penyusunan rencane program dan evaluasi
antar bidang.

{3} Sub Bagian administrasi umum dan kepegawsian:

4. Bub Bagian Administrasl Umum dan kepegawsian dipimpin oleh Kepala
b Baglan, bersda dibewah dan bertanggung jawab kepada Sckretaris,
mempunyai Tugas Pokok menyiapkan bahan pelaksansen pengelolaan
pelayanan administrasi umum, kerumahtanggaan dan perlengkapan
sorta pengelolaan administrasi kepegawaian

b. Untuk melaksanakan tugas pokok Sebagaimans dimakesnd humaf a, Bub
Bagian Administrasi umum dan kepegawaisn mempunyal Mangst:

- proyusunan rencana dan program  Kerjs  opermsional kegiatan
pelayanan  administrasi  umum, kerumahtangsasn dan
perlenghkapan scria pengelolaan administrmsi kepegawaian;

- pelaksanaan penerimaan, pendistribusian dan Pengitiman naslkak
Satuan seria pengelolasn dokumentasi dan kearsipan;

= pPelaksanasn  penyusunan dan  pengadminiztrasian perauratan
dinas;
pelaksanaan  pengelolasn dan  pényiapan  bahan pomnbinaa,
dokumentasi dan kearsipan dilingkungan Satusn:

= pelakeanaan pengelolasn dan pengendalian adminiacrasi perjalanan
Batuan;
pelaksanaan pelavanan leprotokolarn, Pubungan masvarakat das
ponyelenggaraan rapat-rapat Satusn:
pclakssnean  pengurusan kerumahtangguan,  pemeliharazn
keebersiban gedung kantor, perawatan kendaraan diras dan aset
lainnya serta keamanan dan ketertiban leantor;

- penyiapan dan penyusunan rencana kebutuhsn  sarans dan
prasarana perlenghapan Satuan;

» pelaksanaan pengadaan barang dan jasa di Ingkungan dinas;

- pelakssnasn  penyimpoman, pendistribosion dan rentarisas
perlengkapan Satuan hasil pengadann:

- penyiapan bahan pembinaan organisasi dan tatalaksana:

= pelakesanasn pengelolasn dolaymentssi dan perpusiakasn dinas:




pelakzsanaan pengelolaan administras| kepegawaian yung meliputi
kepsukan pangkat, gaji berkala, pensiun, KARPED, KARIS /KARSL,
TASPEN, ABKES, culi pegawsi, pemberinn penghargoean  serla
Penghoordinasian penyuaunan DRI

peleksansan pengumpulan, penyimpanan dan pemeliharaan data
dokurmentasi kepégawaian;

penyiapan dan penyusunan rencans kebutuhan Iormasi, mutasi
pogawat, dan pengeenbangen karicr pegawai;

penyiapan bahan pelaksanaan  permbinasn kepegawaian  di
Ingloungan Satuan;

penyiapan bahan perencanaan kebuluhan dikla: pegawai;
peleksanaan tugas kedinasan lain sesuai dengan bidang Tipas dan
fungsinys

1) Sul Bagian administrasi keuangan dan pelaporan.

. Sub Baglan Administrasi keuangan dan pelaporan dipimpin alsh Kepals
Sub Bagian, berada dibawal dsm bertanggung jawab kepada Sekrotars,
mempunya:  Tugas Pokek melaksanakan koordinasi  penvusunan
PECCRCANZAN program dan administrasi keuangan i knghup Satuan
Polisi Pamong Praje.

8. Uniuk melaksanalkean tugas pokok Schagaimana dimakesad n, Sub
Bagian Adminigtrasi kevangan dan pelaporan mempunyai fungsi:

Pengkoordinasian dan pelaksanaan pregram kerja Dinas:
Pelalsanasn evaluasi dan pelaporan:

Pelaksanaan penyusunankegiatan administrasi kevangan:
Pelakganann pervusunan pelaporan bidang lkewangan.

Budang Operasional dan penegakan perundang-undangan
Pasal 114

(1} Bidang Operasional dan pencgakan penindang-undangan dipimpin oleh
Kepala Bidang berads dibawah dan bertenggungiawab kepada Eepmals
Dinas melalui  Sekretaris mempunyai  Tugas Polok melaksanaksn
pembnaan, pengawasan, pervelidikan, dan penvidiksn dan
ketentraman, Joetertiban umuom.

(2} Untuk melskeanakan tugss pokok Sebagnimana dimaksud ayat (1), Bidang
Operasional dan pensgakan perundang-undangan mempunysi fLamgsd @

Melaksanakan koordmasi, dan petunjuk reknis dalsm pelaksanaan
operasional pengemanan dan patroli wilayah;

Melaksanakan program dan rencana penyeicnggaraan kelancaran
bidung operasional pengamanan dan patroli wilavah:

kegiatan operasional baik dalsm bentuk patral umjuk rass dan
kerusuhan massa maupun linnya dalam ranghkn  pencapaian




ketentraman dan ketertiban magyarakat; dan

Menyusun laporan kegiatan dan perelanggungiawaban secara
berkala di bidang tugasnyva,

(3} Sekst operasional;

. Beks operasional dipimpin oleh Kepala Seksi berada dibowah dan
bertanggungjawab kepada Kepala Bidang mempunyal Tuges Pokok
Pelaksenaan teknis dibidang operasional, keamanan Eepala Dasrgh,
Aset, Obick Vital, Patroli wilayah perbatasan serta memberikan saran
dun  pertimbangan Kepala Bidang Operasional dan penagboan
perundang-undangan

b Untuk melaksanakan fugas pokok Sehapgaimana dimaksud hurol a,
Sekel operasional mempunya fungsi ;

Penyusunan petunfuk  tekniz dalam  pelaksansan operasional
Pengansanign dan patroli wilayah;

Fenyusunan program dan rencana penyelenggaraan kelancaran
bidung operasional pecngamanan dan patroli wilayah:

Pelaksanaan operasi pencpakan hukum terpadu berzama instanei
terkait;

Pelaksanaan hegiatan operasional baik dalarm bentuk patral | anjuk
résa dan kerusuhan massa  maupun lamnys dalam  rangka
pencapainn ketentraman dan ketertdban masvarakar,

Pangamanan kepala dacrah tamu VIP dan Objel: Vital

Pelaksanasn koordinasi kerjasama dan pengendalian anggota Tegu
dan atau tm Jdal=m pelaksanaan operast peneamanan dan patroli
willayah;

Pelaksanaan koordinas! dan kerjasama dengan instansi dan aparat
terkail dalam pelaksanaan operast pengamAnLan;

Pengamansn event-event internasional nasional dan dacrahvang
dilaksanakan di dalam Kota;

Perencanaan dan pelaksanast kepiatan pelatihan:
Perencanaan kegratan Bintalsil arngeola Sarpal PP,
Perencanaan kegiatan pelatihan belg diri:

Perancanaan dan pelaksanaan kcziatan penanggulangsn bencana
bagi anggots Satpo] PR

Pembagian personil dalam menjaga pelaksanaan tugas operasional;

Pembagian tuges kepada bawahan dalam sesusg ketentuan yvang
berlaku dengan member arahan ssenal bidang tugnsnya;

Penyampaian laporan secare rutin dan berksals kepads Kepala
Bidang;




Peiaksanann tugas lain vang diberfkan Pimpinan sesisai bidang

ugasnya;

(4] Seksi penegakan perundang-undangan -

8. Seksl penegakan perundang-undangan dipimpin oleh Kepala Seksi
hergda  dibawah  dan bertanggungjuwab  Lepada Eepala Bidang
mempunyal Tugas Pokok pelaksanasm teknis pongawasan, penvuluhan
o pembinenaan, penyelidikan, penyidikan dan penegalenns  Prepda,
Perkada den peraturan perundang-undangan lainnya,

0. Unmk melaksanakan tugas pokok Sebagaimana dimskeud hurof g,
Seksl penegakan perundang undangan mempunyai Iuingsi ;

(1 Bidang
Kepala

menyusun  bahan perumussn  kebijakan  teknia  di bidang
penyelidikan dan penyvidilan;

MCIYUSUL TENCana program dan rencans kena anggaran i
bidang penyelidikan dan perndidikan;

menviapkan bahan peleksanasn fugas di bidang penvelidikan
den penyidikan;

menyisalan bakian pelaksanaan pemberdavaan el
pengendalion penyidik pegawal negeri sipil dalam penegakan
peraturan daerah, peraturan walikota dap Keputusan walikots;
menyusun  bahan fasilitasi dan  pengkoordinssian penvidik
pegawal negeni sipll dalam pelaksanaan proses penpelidikan dan
penyidikan;

melakulean pengarahan kepada masyarakat dan badan huloam
yang melangsar peraturan daerah:

melakukan pembinaun aten sosialisasi kepada masyarakat dan
badan hukum;

melakukan penlndakan wrhadap pars petanggar porda;
menyiapkan bohan pelaksansan penghentian keginton dan mtay
penyegelan dengan menggunakan garie pembatas polisi pamong
praja terhadap pelanggaran peraturan deerak, peraturan walikots
dan keputusan walilota;

tmenyiapkan bahan administeasi  berkas porkara  terhadap
pelanggaran peraturan  deeeah, peraturan wallketa  dan
Keputusat walikotm:

menyiapKan bahan dan melaksanakan pomvajlan dsta  don
informasi di bidang peryelidikan dan penvidikan;

melaksanakan  penyelidikan dan penyidiken di  bidang
penyelidikan dan penvidilean:

melaksanakan monitoring. evaluasi dan pelaporen di bidang
penyvelidikan dan penyvidilean:

melaksanakan penyusunan laporan realisasi AngEaran

Bidang perlindungan masyeralsat dan pemadam kebakaran,
Pasal 115

perindungan masyarakat dan pemadam kebakaran,dipbmpin oleh
Bidang becrada dibewah dan bertanggsngiswab kepada Kepala




Dinas miclalul Sekretaris mempunvai Tugas Pokol: metnimpin, melakukan
perhadungan  masverakat, penangeulangan  kebakaran  dan  tugas
Kebelarsn serta muges lainya yang diberikan olch kepals Bidang sesuai
dengan peranuran yang helalas,

[2) Untuk melnksanakan ragas pokok Sebagmmans dimaksud ayat |1}, Bidang
perlindungan masyarakal dan pemadeam kebakaran mempnyai funpsl

Melaksanakan knordinasi, perusunan rencana prugram kerja di
Bidang Linmas dan Pemadam Kebekaran

Melalcsanakan pembinsan arganisasi dan tata lasnalka pada bidang
Pemadam Kebakaran dan Linmas

Menyusun laporan keglatan dan pereianggungawaban seoarm
berkals di bidang tugasnva,

(3] Schsi perlindungan masyarabol;

@, Sekai perlindungaen masyarakat dipimpin oleh Kepala Secksi mempuanvai
Tugss Pokok melaksanskan sebagian uwrusan Kasi  Pemadam
Eebikaran pada Bagian kegiatan Pencegahan Kebakaran

b. Untuk melsiksanakan tugas pokok Sebwgnimana dimalesud huruf a,
Seksi perlindunpan masyarakat mempunyas lungsi

Pelaksanaan prosss perlindungan masyarakst;

Peninghkatan sumber duya dan kemampuan anggota Perlindungan
Masyaralat;

Pelaksanaan pengerahan dan pengendalian anppois Safien
Linmas

Pengkoordinasian pelakeanagn perlindungan masyarakat:
Pelaksanaan hubungan kerja eama das keordinasi antar bagian
dun seks: di Lingkunpan dan unit kerjn lain vang terkait;
Pembamian tugas kepada bawahan dalam priskeanaun migas
sczual kerentuan vang berlalou dengan member arahan seaUAi
bidang tugasnya;

Penyampaian laporan kegialan rotin maupun berkals kepada
kepala Satuan melalui sub Bagian Tata Usaha;dan

Prlalcsanaan lugas lainnya vang diberikan Fimpinzn sesual bidang
CUgaEanYa,

[4) Beksi pemadam kebakaran.

4. Sekal pemadam kebakaran dipimpin oleh Hepala Seksi MR Ty ai
Tugas Pokok melaksanakan sehagian urusan  Scksi Pemadam
Kebakaron pada begian  kegutan Pemadamen Kebakaran Dan
penangrulangan kebakaran,

b. Unmik melaksanalan tugas pokok Sehagaimana dimalksud hursf a,
Beksi pemadam kebakaran memplnyai fingsi :




- Pelaksanagn Qperasional pemadaman kebalaran pada sast peristiwa
kebakaran dan pelaksannan operasional penagrulangan kebalkaran
scaqat setelah peristiwa kebakaran,

- Pelaksanaan hubungsn informasi dan komunikest Yang menyangkul
peristiwa kebakaran.

- Pelaksanaan dan memberikan bantuan  teknis  dalam upaya
pemadamean dan pena nEgulangan kebakaran.

= Pemyusunan Pola Operasional Pencegahan Kebakaran dan Pendataan
Gedung-gedung dan tempat fasilitas vmam yang rawan Kebalaran,

- Peningkatun dan Pengembangan metnde peralatan dan kemampuan
personil  dalam  upaya  pencepahan, kesiapsiagaan  dan
penangeulangan kebaksran,

- Fasilitas dan pelaksanaan peryuluhan kepada masvarakat dalam
Upava pencegahan, kesiapstagaan dan penangpilangan kebakaran

15 Kelompok jabatan fungsional memmpuryal iugas pokok melakeanalean tugas
teknis daerash pada Satuan Polisi Parnong Praja dan Pemadam Kebakaran
secara  prolesional sesuai dengan  keahlian  kebutishan berdasarkan
peraturan perundang-undangsn vang berlaku,

Bagian ketujuh belas
Badan Pengelolsan Heuangan dan Asset Daerah
Pasal 116

{1} Badan Pengelolaan Kewangan dan Asel Daerah dipimpity olch Kepala Badan
Pengelolagn Keusngan dan  Asset Daerah  berads dibawah dan
bertanggungiawab kepada Walikota melalui Sckretaris Duerah mempunya
fugas pokok memberdkan pedoman  dan pengarahan terhadap usaha
penyelengraraan Urusan Pemerintah Bidang Pengelolaan Hewangan dan
Asgset Daerah,

(2] Untuk melskesnskan tupas pokok sehagaimana dimaksud pada ayat (1),
Hepala Dinss menyvelenggarakan fungsi ;

8. Memimpin, mengkoordinasikan, mengendaliban dan AT Eawas]
semua kegiatan yang dilaksanakan oich Badan Pengelolaan
Keuangan dan Asser Dasrah:

0. Menyusun kebijakan feknis pelaksanaan pengelolaan keusngsn
deerah pendapatan dacrah dan asset dagrsh;

. Menyusun Rancangan AFBD dan Rancangan perubahan APRBLE

d. Melaksanakan  pemungitan pendapatan  daersh yang  telsh
ditetapkan Peraturan Daerah;

e Menvusun  laporan  keoangan  deerah  dalam Fiin ghon




pertanggungawaban pelaksanaan APBD:
. Melaksanakn fungsi Bendahara umum daerah;
8. Membina pelaksanssn  teknls proses  pengelolsan  keusangan
daerah, pendapatan dacrah dan asser dacrah;
A. Mengesshkan  dokumentas pelakssnaan  anggargn  dan
ménetapakn penyediaan dana;
Menvampaikan laporan rutin maupun borkala kegintan Badan:
dan
Meiaksanakan tugas fain yang diberikan pimpinan sesgai dengan
tugas dan fungginya.
Sekretariat
Pasal 117
1] Sekretanat Badan Pengelolaan Keuangan dan Asct Daerah dipimipin oleh
Sckretaria, berada dibawah dun bertanggung jawab kepada Kepala Badan,
mempunyal  tugas  pokok membani Kepala Badan  dalam
menghkoordinasikan perencanaan, pembinaan, dan pengendalian terbadap
program, administrasi, keuangan, dan kerjasarna
2] Untiuk melaksanaban fugze pokok sebepaimana  dimaloeud ayat (1],
Sekretaria mempunyai fungs :
& penyelenggaran koordinasi program kerja Badan;

b. penyelengparaan pengkajian dan fasilitasi bahan perumussn kebifalean
tekmnis di bidang pengelolaan keuangan, kepegawnisn dan umum; dan

i

©. penyelenggarman koordinasi penyusunan rencana program dan evalimes]
antar tidamg.

(3) Sub Bagian administrasi urnum dan kepegawainn;

a. Sub Bagian administrasi umum dan kepegawaian dipimpin oleh Kepala
Sub Bagian, berada dibawah dan bertangming jswab kepada Beloretaris,
mempunyal Tugas Pokok melalsanakan penatausahasn SUrSE menyvurat,
kearsipan, rumah Langza, perlengkapan, inventariz dan pengelolaan
administrasi kepegawnian Badan Pengelalaan Keuangan dan Asser
Draierah.

b. Untuk melaksanalean tugas pokok Sebagaimana dimaksud hurf a, Sub
Bagian administrasi umum dan kepegawaian mempranyai fungsi

- pelakseneaan dan pelayanan  dalam petvelenggaraan  kegintan
administrasi umum dan kepegawazan:

- pengadaan dan  pemeliharaan terhadap ingventrariz  dan
perlenghapan di badan;

= pengarsipan seluruh naskaly dinas:
pemnbagian lugas kepads bawahan dalam pelaksanaan tupae




- Pofyampaian leporan kegiatan rurin maupun berkala kepads
Sckretaris: dan

= Pelasanasn tugas lainnya vang diberikan pimpinan sesuai hidang
Cugrznya,
(4] Bub Bagian sdministraai keuangan dan pelaporan.

a. Sub Bagian administrasi kevangan dan pelaporan dipimpin aleh Kepala
Sub Bagian, berada dibawsh dan bertanggung jawal kepada Sekretaris,
mempunyal Tugas Polook metwusun program kerfs, meaghimpun data,
Memonitar, mengevalisasi, menyusun laporan dan melaksanakan
pFenvelinggaraan pelakeansnn angraran Badan Pengelolaan Keunpngan
dan Asset Dagrah;

b. Untuk melakeanglan tugas pokok Sebagaimana dimaksid hurad a, 3ub
Bagian adminisrrasi kruangan dan pelaporan mempunyval fungsi :

- pelaksanaan proses penyigunan program kerja, bahan cvaluasi dan
prlaporan kegiatan badan:

- Pengumpulan dan penatausahsan  maskah program’ kerja dan
laporan badan;

pemverifkaai dan penelitian kelongkapan dan keabsahan bulkti- bkt
penerdmasn dan pengeluaran Yyang diajukan oleh Bendahara:

pelalesanann Burat Perintah Membayar [SPM);

-  pelaksanoan  Suras Pengezaban Pertanggungiawaban Belanja
maupun Portsngmingawaban Penerimaan ¥Ang diajukan bendahars;

pelaksansan dan penysjian Lapgran Keuangan Badan Penpelalaun
Keuangan dan Asset Daerah terdirl dari Laporan Realisasi Anpparam,
Laporan Perubahan SAL, Necara, Laparan Operasional, Laporan Arus
Kas, Laporan Perubahan Ekuitas dan Catatan atas Laporan
Keuasan,

pelaksanasn penatausahaan kevanpan badan:

- Penyampaian Japoran  kegistan  rutin maupun berkala kepads
Sckretaris; dan
pelaksanaan tugss lainnya yang diberikan pimpinan sesusi bidang
Tugs A,




Eidang perbendaharaan dan akunransi,
Pasal | 18

(1] Bidang perbendaharaan dan akuntansi,dipimpin  oleh Bepala Bidang
berada dibewah dan bertangoung jawab kepada kepala Badan melatul
Sekretatie  mempunyai Tugas Pokok menyusun  dan melaksanakan
kebifakan pengelolaan ktuangan dacrah dibidang perbendahorsan, dan
Pertangpungiawaban pelabsanasn AFBD, melaksanakan sehagian fungsl
Bendahara Umum Daerah dan melalkssnalen tugas kinmya yvang diberikan
oieh Kepala Badan

[2) Untuk melaksanaican fugas pokok Sebagaimana dimakeud ayat (1), Bidang
perbendaharaan dan aloonransi mimpanyai fungsi :

Mempersiapkan anggsran kas dan Menerhitkan Syt Panyediaan
Trana;

- pengelolsan dan penguturan aliran dang vang diperdukan dalam
pefskranann APRD:

- melakuksn penyimpanan Surat-sural berharga dan Bk asli
Hopemilikan kelayann daerah;

- melaksanaksan  penerimaan, pencatatan,  panyimpanan  dan
Pengeluaran uang kas dacrah;

- Melgksanakan panpelalasn Manajemen kas dacrah dan Investasi
Jengka pendel:

- melaksanakan  penslifian kelengkapan dokumen SPM Vang
diajukan oleh Pengouns Anggaran /KPA:

- melaksanakan penmujian kebenaran dafiar penguji atas pencrbitan
surat perintah pencairan dana:

- Meleksanakan Penerbitan SP30 dan penclakan penerbitan SP20;
Melaksakan rekonsiliasi dan peryusunan laporan dana transfer:

= memproses surat keeputusen pemberhentian pembayvaran gaiji ;

- melakukan  pembayaran berdasarkan  permintaan pejzbat
PETERUNE anpparan atas heban rekening Kas Umum Daerah
sesuai dengan dokumen SP20-

- mempersiapkan kahan-kaban persyaratan poluksanaan pinjaman
dan pemberian jaminan atas nama pemerintah:

- Mempersiapkan sistemn pengEanjian, mengelola data, mealaloikan
pethitungan dan pelaporan di hidang penggajian:

- Melaloukan Penpelolaan Kas Non Angearan dan Perhitumgan Fihalk
leetiga (PFH);

= Penyiapan dan penyvusunan kehijakan pembayaran:

- Penyusunan dan penyiapan bahan pelakssnsan kerjasama dengan
bank dun atau lembaga Hevangan lainnya vang ditunjuk dalam
Teangka penempatan uang daeralh;

- Pelaksanaan pembinases bendaharavwan;

Perumusan kebijakan, peowvusunan  dan PerenCcAn@an teknis,
pembenian  bimbingsn  dan penyulubian  bidang  Pengelolaan
Keuangan Dacrah;

- mciakaanakan pemberian pertimbangan serts mengikus
pelakssnaan penyelesaian masalah-mosalah perbendaharasn dan




gAnti rugs;
Menyusun Ferumuean kebijakan kepala daerah tentang pedoman
peiaksanaan APBD:

melakeznakan  pepelitan  dan Penmjian  serta  penghkajian
kebenaran surat perintah membayar SPM) G

melakaanakan penelitian dan PETLRLLAN BLIFAL
pertanggungiowaban (SFJ);

memberikan reliomendas] pengesahan SPM dan 8R:
melabksanakan pembinsan tzntang pengelofaan administras

lesuatgan daceah:

Melaksanakan Monitoring dana Hibah dan Bansos Min Fisfle;
Perumusan dan pemyusunan kebijakan telanis Pemibtikaian:
Mermvusun don melaksanales s sistem informasi keuangar dasrakh;

Melaksanakean sistemn akuntansi secars sistematin dun kresnologis
wrhadap setiap transalksi kouangan:

Meayelengparakan penyusunan konsalidasi laparan SKPD;
Menyusun kporan keuangan bulama mtrwolan, scmesteran;

- Menvusun  Laporan weuangan  pemerintab daersh  sertn

menyampaikatinya pads BPE;

Mcnyusun  Rancangan  Peraturan Duaerah  dan Ranc
Peraturan Walikota tentang Perlangmingjawaban  Pelaksansan
AFBID;

Melaksanakan Monitoring dan koordinasi dengan unit kerja laim
danfatan lembaga | orpanisasi terkait;

melakukan pengeiolaan utang dan piutang daseakh;

melakukan penaglhan phutang daerah; dan

Melaksanakan nagas lain yang diberikan oleh Kepata Dinas

[3) Selksi perbendaharaan:

f. Seksi perbendaharsan dipimpin oleh Kepala Scksi berada dibawsh dan
bertanggung jawab kepada kepals Bidang mempinval Tugas Fulok
mernpeTaiapkan, pengelolaan  dan pengaturan  aliran dana  vang
diperhuikan dalam pelaksangan APED.

b. Untuk melaksanakan tugas pokok Sebagaimana dimaksud huruf A,
Sekel parbendaharaan mempunyai fungs :

Mempersiapkan anggaran kas dan Menerbitiean Burat Penyediaen
Dana;

pengelolaan dan penpamiran afirsn dana vang dipedukan dalam
pelaksansan APBD:

relakukan penyimpanon Surat-aueat berharga dan bukd  aslk
kepemilikan kelcavaan daecrak:
melaksanakan  penerimaan,  pencatatan, penyimpanan dan
pengeluaran vang kas daerah;

Molaksanskan pengelolann Mangjemen kas dasrah dan Investn s
jangles pendek;




- melaksanakan  penclitian kelenglapan dokumen SpPM VRN
dijikan olah Penggune Anggaran [KPA -

meiaksanakan pengulian kebemaran daftar Pengufi ates pemerbitan
aurat perintah pencairan dana;

- Melaksanakan Penerbitan SP2D dan penalakan pensrbitan SPI0;
- Melaloukan rekonsiliasi dan penyusunan laporan dana transfer:
MEMPTOEES 3t keputusan pemberhsn Han pembavaran gaji;

- melakukan  pembayaran berdasarkan  permintaan pejabat
PRORRURE angparan atas beban rekening Kas Umum Draeraty
sesuai dengan dolumen SP2D:;,

- memparsiapkan bahan-bahan perEyaratan pelaksanasn pinjaman
dan pemberian jaminan atss nama pemerintah;

© Mempersiapkan sistem pengganiian, mengelola data, melakukan
perhitungan dan pelaporan di bidang pengeajian;

Melakukan Pengelolaan Kas Non Anggaran dan Perhitungan Fihak
ketigs (PPK);

melakukan pengelolasn utang: dan

- melkksanakan tupae lmin yang diberikan oleh Kepala Bidang
Perbendaharaan dan Akuntansi.

(4] Selesi Verifikasi dan pembinasn petigelolaan keuvangan dastah;

a. Seksi Verifikasi dan pembinaan pengelolaan keuangan dscrah dipimpin
dlch Kepala Seksi berada dibawah dan bertangeung jawab kepada
kepala Bidang mempunyai Tugas Pokok Penylapan dan peayusuman
kebijakan pembavaran seris memiasun Perumusan kebdjakan kepala
dacrah tentang pedoman pelaksanann AFBD

b. Untuk melaksanskan tugss pokok Sebagaimana dimaksud hurof :
Sckal  Verifikasi dan  pembinaan Pengelolaan  keuangan  daerah
mempunyal Mingat -

- Penyiapan dan peryusunan kebijakan pembayaran;

- Menyusun Perumusan kebijalean kepala dacrah tentang pedoman
pelakaunaan APBD:;

- melsksatakan  pemberian perimbangan  serts mengikuts
pelalosanaan penyelesaizn masalah-masalah perbendaharaan dan
gRant rug;

- melaksanakan penelitian surar perintah membayar (SPM) GU dan
T

memberikcan rekomendas! pengesahan BPM;
- melakeengkan pembinaan fentang pengelolasn administras
keuangan dacrah:
Melaksanakan Monitoring dena Hibah dan Baness Non Fisilk;
= melakukan Penaghan Phutang teriait dengan TGR;
- membuat bules kendali penerimaan dan penclakan SFM: dan

melaksanakan tugss lain yang diberikan oleh Hopmla Bidang
Perbendaharaan dan Akuntanai.




(5) Seksi Alouritansi dan pelaporan.

8. Scksi Aluntansi dan pelaporan dipimpin ocleh Kepals Sebksi
Kepala Seksi berada dibawah dan bertanggung jawab kepads
kepala Bidang mempunyai Tugas Pokok Perumusan dan
pemvusunan kebijakan teknis pembuluan sera menyusun don
melaksanakan sistem informasi keuangan dactah

b, Untuk melaksanakan tugas pokok Sebagaimana dimaksud huraf

Seksi Aluntansi dar pelaporan mempunyal fungsi -
Perurmusan dan penyusunan kebijakan whknis pembukuan:

Menvusun dan melaksanakan sistem infurmasi keuangan
dacrah;

Melaksenalan sistem skuntansi secarz  sistematis dan
kronolegis terhadas sctiap ransskal keuangsn:
Menyelengzarakan PHENVLLSLITIARN kon=alidasi laporan
Perangkat daerah;

Menyusun laporan keuangan bukaman triwulan, semegteran;
Menyusun  Laporan keuangan pemerintal  daersh  serin
menyampaikannya pada BPK;

Memyusun Rancangan Peratiuran Daegrah dan Rancangan
Peraturan Walikota tentang Pertanpgungiawaban Pelaksanaan
APBD;

Melaksanakan Monitoring dan koordinas; dengan unit kerja
lain dan/atau lembaga /organizsasi terkairdan

melzkeanaican tugas lain vang diberikan oleh Kepala Bidang
Perbendaharaan dan Alanrans,

Bidang Angparan
Pasal 110

(1] Bidang Anggaran dipimpin oleh Kepala Bidang Hepals Sckei berada
dibawah dan bertanggung jawab kepada kepaia Badan  melalui
Sekretaris mempunyei Tugae Pokok membantu Kepala Badan dalam
meleksanakan fungsi penunjang urusan pemcnntahan yvang menjadi
kewenangan Kota dalam hal telknis Perencanasn. pengangEEren
tdasraly,

(2} Untuk melalkeanalean gas pokok Sebagaimana dimaksud ayat (1},
Bidang Anggaran mempunyai fungsi -

Penyusunan Outline Notg Keuangan dan Rancangan Anggaran
Pendapatan dan Belanja Daera hi;

Ronsclidasi Data di bidang Anggaran Pendapatan dan Belanja
Daarah;

Penyusunan dan pelaporan Statistik Keusangan Daerah;

Fenghkalian, pengembangan serts monitoring dan evaluag
pencrepan sistem Informasi Keuangan Dasrah serta dukuingan




teknis teknologi informasi;:

Penylapan perumuaan stalidar, norma, pedoman dan progednr
penyusunan dan evaluasi penganggaran dacrah;

Memiasilicasl Tim Anggaran Pemerintah Daerah;

Pengkeordinasian dan  fasilicasi penvelesaian  pomyusunan
Rencana Kerja dan Angaaran Orpanisasi Perangikat Dacrah
Heria  pergoseran dan perubahannia  serta anggaran
Pembiavaan:dan

Pelakeanaan {ugas lzirnya yang diberikan Eepnla Badan
sesuai dengan bidang tugA kYR,

[3)Beksi Anggaran Belanja Langsung;

#, Seksl Angparan Belanja Langsung dipimpin oleh Hepala Selead
Kepala Sekei berada dibaowal dan bertanggung jawab kepada
kepmla  Bidang  mempunvai Tugns Polkok menyusun dan
menyiapkan dolumen penyvisunan anggaran Belanfs Langsung.

B, Untuk melaksanaken rugas pokak Sebagatmeans dimaksud huraf
8, Seksi Anggiran Belanja Langsung mempunyvai fungs: :

Pelaksanaan {asilitasi penyusinan angearan dan porubahan
ahpgaran Belanja Langsung;

Pengkoordinasian penvusunan standar anslisa belanja dan
petunuk leknis penyusunan Anggaran Pendapatan dan
Belanja Dasrah;

Feovusunan  dan menyediaksn  pedoman  penyusussn
anggaran dan perubahan anggaran:

Pemyusunan harga samsn, sstuan harga dan analise standar
biava dalam pemyissunan Angraran pendapatan dan belanja
dasrah;

Pelaksanaan verifileasl Belanja Langsung;

Pernbagian tugas kepada bewahan dalam peloksanaan tupge
seaual dengaty  ketenruan yang bordais dengan memberd
arahan sesuai Mdang tugasnya;

Penyampaian aporsn rutin kepada Kepala Bidang; dan

Pelakeanaan tugas lainnva yang diberikan pimpinan sesugs
dengan bidang tugasnya.

(9] Seksi Anggaran belania tidalk langeung dan pembiayaan:
a. Beksi Anggaran Belanja ddalk Langsung dipimpin oleh Kepula
Seksi Kepala Selsi berada  dibuwah dan bertanggung jawahb
kepada kepala Bidang mempunysai Tugss Pokok ményusun damn
menyiapkan dekumen peoyusunan anggaran Belanja  Tidak
Langsung dan pembiayvaan
E. Untuk melaksanalkan tagas polel Sebagaimana dimaksix] huruf

a,

Seksi Angparan Belanja tidak Langsung mempunyal fangsi -
Pelakeanaan faailitasi penyusunan BMEEArAn dan perubmhban




anggaran Belanja Tidak Langsung dan Pembinywan;

Pelaksanaan Verifikasi Belanja Tidak Langsung dan
Pembiayaan;

Pembagisn tugss kepads bawahan dalam pelaksanaan tugas
sesual demgen ketentuan yang berlaku dengan member
arahan sesUai bidang Mugasnva;

Penyvampeian laporan rutin kepada Kepala Bidang; dlas

Pelaksanaan tugas lainmya yang diberikan pirmpinan sesual
dengan bidang tugasnya.

{5 2eksi informasi keuangan daerak,

a. Beksi informasi keuangan daerah dipimpin oleh Kepala Seksi
Hepala Seksi berada dibawah das bertangrung jawab kepada
#epala  Bidang mempunyal Tugas Pokok menyusun  dan
menylapkan dolumen penyusunan anggaran pendapatan dan
belanja dasrah;

b. Unluk metaksanakan tugas pokok Sebagaimana dimaksud hurul
a, Seksi informasi eeuangan duersh mempunyai fungsi ;

Pelaksanaan entry data pernyusunen angsaran pendapatan
dan belanja daerah dan perubahan atfiggaran pendapatan dan
belanja daerak;

Penyusunan Delmumen Pelaksanaan Anggaran Saluan Kerjs
Perangkat Dwerah (DPA-SKPD} dan Dokumen Prlaksanasn
Perubshan Angearan Satuan Kerja Perangkar Daerah (DPa-
BEFD);

Penghkoordinusian Slstern Komandan dengan Departemen
Keuangan;

Pengkoordinasian Sistemn E-Audir dengen Badan Prmerilss
Keuangan;

Pengkoordinasian pengawasan pelaporan Statistik Keuangan
Dmeraly;

Permbinaan Sistem Informasi Kevangan Kepada Satusn Kerja
Perangkat Daerah;

Penyermpurnasn Kode Rekening;

Pemeliharaan seluruh perangkat pencukung serta jardnpan
sigtemn informasi;

Pembagian migas kepada bewahan dalam pelaksanaan Tugas
seRUAi dengan ketentusn vang berlakn dengan  member
araban sesuai bidang ugaanya:

Fenyampaian laporan rutin kepada Kepala Bidang; dan

Pelaksanaan tugas lainnya vang diberigan PImMpinan sesual
dengan bidang tugasnys,




Bidang Assot
Pasal 120

(1) Bidang Asset.dipimpin oleh Kepala Bideng mempunyai Tugas Pokok
Eepala Sslesi borada dibawsh dan bertanggung jawab kepada kepala

Badan

melahd  Selerelaris  membantu Kepala Badan  datam

melaksanakan fungsi penunjang urusern permerintahan Yang menjadi
kewenangan Kota dalam hal pengelolaan asct dacrah.

(2} Untuk melaksanakan tuges pokok Sebagaimana dimaksud ayar 1),
Bidang Asset mempunyad fangsi :

Menyusun program pendapatan, pemeliharasan, pendatsan,
pengapusan, dan komersialisasi;

Menyelengoarakan kegiatan pendataan, penghapusan, dan
komereialisas; aset dasrah;

Merabagi fugas kepads bawahan dalam pelaksanasn tiges
sesual ketentuan yang berlakiy dan member arahn sesuai
bidang fugasnys;

Menyampaikan |aporan kegiatan rudn maupun berkals
kepada kepals dinas melalui schretaris:dan

Melaksanakan rugas lain yang diberiken pimpinan sesusi
bidarg tugasnya.

(3] Seksi pendataan, pencatatan das pelaporan anst;

4. Seksi pendalean, pencatatan dan pelaporan aset dipimpin alsh
Kepala Scksi Kepala Seksi berada dibawah dan bertanggung
jawab kepada  kepsls Bidang mempunval  Tuges  Pokok
melaksanakan proses pendatzan dan pendokumentasian  atas
bentuk, jenis dan nilai asset daerah.

b. Unruk melaksanakan tugss pokok Sebagrimana dimaksud hunif
&, 3cksi pendataan, pencatatan dan pelaperan asct MEMPUnTYa;

fungsi:

METVUISUIT dan merumuskan kebijalan teboris
penatalisshasn assst;

manyusun kebijakan teknis pelelangan, penghapusan dan
pemindahanganan asset dacrah:

melaksanakan  pengamanan asset  cdaerah gocarns
administragi, fisik den  Mgkum [tamah, kendsraan,
hangunan);

melaksanakan monimring pengembalian, penyitepanan dan
Penghvasan pemakaian asset daerah;

mengkoordinasikan  dengan  pihak  terkair penvelesaian




permasalahan sengketa/asset vang diklaim pihak lain;
melaksanakan koordinasi denpan pihake lgin dalam TETgEls
pengelolaan aset dasrab;

- mengumpulkan,  menyusun,  mendokumentasikan  sceis
meoyimpan  seluruh bukd asli kepemilikan  kekayman
daerah;

- mclaksanakan pemeliharasn [perbaikan kendsran dan
rumséh dinas milile pemke sawahlunto:

= melaksanakan pelelangan, penphapusan dan
permundahtanganan asct daerah:
- memantau dan  mengevaluasl  pelaksanaan  ugax  dan

kepintan bawakan untuk cengeiahul lugas-tugas vang telah
dan belum dilsbksanakan:;dan

- melaksanakan lugss kedinagan lain vang diperintahlkan sleh
atasan langsung sesual dengan bidang togasnya unmilk
meEndukung kelancaran pelaksanean tiupas.,

[#]8cksi analisis dan penilaian aset:

8. 8ekal analisls dan penilsian aset dipitmpin oleh Kepala Seksi
Kepala Seksi berada dibawah dan bertangoung jawab kepads
kepala  Bidang mempunyai Tugas Pokok  melaksanakan
peryusunan kebijakan dalam menganaliss dan mengkajl proses
pengelolaaan barang dan inventaris dacrah:

b. Untuk melaksanakan tugas pelok Sebagaimana dimaksud hurof
8, Heksl analisis dan peniksian aset mempunyai fungsi :

- memvusun laporan hasll pelalsenass tuzas dan memberikan
saran, portimbangan  kepada  aisean  sebagai  bahan
perumusan kebijakan;

- meclaksanakan  pemantauan/menitoring  dan pengecekan
#atus asct tanah, kendaraan, banpunan dan gedung, jalan,
jaringan, irigasi dan aset tetap lainnya serta kdp;
metdistribusilian  tugas-tupas  erfeniy dan memben
petunjuk pelaksana tipas kepada bawahannya sehingea
prlakieanusn rugas borjalan lancer

= memaniau dan  mengevaiuas  pelaksansan Tigas dan
kegiaton hawahan untik mengetahil lugns-tugas vang telah
dan belum dilsksanakan:dan

- melakteanakan tugas kedinssan lain yang diperintahkan cleh
alasan langsung scsual dengan hids=ng Migasnva untul
mendukiung kelancaren pelaksanaan rugas




iSl8eks1 komersizlisasi dan pemanfaatan naet.

a. Schal komersialisasi dan pemanfaatan aszet dipimpin cleh Kepala
Seksi Kepala Bektsi berada dibewsah dan bertangpung jawahb
wepads kepala Bidang mempunyal Tugas Pokok melaksanakan
penyusunan  kebjjakan  dan  menyelenggarakan  gruses
petidayagunaan  dan  komersisfisas: terhadap barang dan
mventeris dacrah;

b. Untuk melaksanakan nigas pokok Sebapaimana dimaksud huruf
w, Svkai komersalisasi dan pemanfastan aset mempunyai fumgsd ;

Perencanaan dan penyvusunan pelakssnaan tsbnia terhiadap
pendavagunaan dan komersislisasi terhadap barang dan
Inventaris dasrah;

Pelaksansan dan meminsilitasi kegiatan pendayapunaan dan
komersialisasi terhadep bareng dan asset deerah;

Membagl tugas kepads bawzhan dalam pelaksanaan Tugas
sceuai ketentuan yang berlaku dan memberi arabn sesuai
bidang tugasnya;

Menysmpaikan lsporan kegiatan mitin mesupun berkaia
kepada kepals dinas melahn sckretaris;dan

Melaksanakan tugas lain yang dibecikan Pimpitan scsual
bidang tugasnys.

Bidang Pendapatarn,
Pagal 121

{1} Bidang Pendapetan,dipimpin oleh Kepala Bidang Kepala Seksi berada
dibawah dan beranggung jawab kepads kapala Badan melalu;
Sekretaria meompunyai Tugses Pokok tnemyiapkan kebijakan dan
merumuzskan pelaksanasn kegiatan di hidang pendapacan dastah.

(2} Untuk melaksanakan tugss pokok Sebapgaimana dimaksud ayat (1),
Bidang Pendapatan mempunyai Tuarngei

penyiapan bahan perumusan kebijakan eknis dibidang
Pendapatan dacrah;

penghoordinasian pengembangan pendapatan daerahs
pengoordinasian pendatsan dan pendaftaran pendapatan
deerah;

pengkoordinasian penstapan dan pembukuen pendapatan
daerah;

pengkoordinasian penagihan pendapatan dacrah; dan
pelaksanaan tugas kedinasan lain yang diberikan alsh
alasan sesual dengan Mugas dan fusigrsi.




12 5ekesi pendataan analisa dan pengembangan pendapatan dan
penctapan;

4. Seleal pendataan analise dan pengembangan pendapatan dan
pocnctapan dipimpin cleh Kepala Sekm Kepala Seksi berada
dibawah dan  bertanggung jawab  kepada kepala  Bidang
mempunyai Tugas Pokok melaksanakan pendatasn  dan
menetaphan  pengembangan  terhadap  penerapan potenzi
pendapatan duerah.

b. Untuk melaksanakan tuges pokok Scbagaimana dimaksud huryf
2, Seksi pendataan analise dean pengembsngan perdapatan das
penelapan mempunyal lungs: ;

- penyigpan  perumuasan kehijakan  teknis  di bidang
Pendstaen, analisa dan pemgembangen pendapatan dan
penciapan pendapatan dasrahd

- pelaksanasn pengla jinn dan penggalian
pengembangon  paténsi pendapatan dacrah; dan

- pelaksanpan tugas kedinasan lain yang diberikan oleh
alasan sesuai dengan mgas dan fungsi,

[4)Beksi penagihan.
2. Seksl penagihan dipimpin oleh Kepsla Seksi Kepala Scksi berada
dibewnh  dan bertanggung  jawab  kepada kepala Bidang
mempunysi Tugas Pokok meolaksanakan penagihan peEndapatan
daerah dan tinggakennya, serta melakukan pengaramsan teknis
administrasi dibidang pemungurtan dan penyetoran pajak daerah
dan retnbuai daerah serta penerimasn sumber-aumber lain dar
dana perimbangan dan |ain-lain penerimaan yang sah.
b. Untuk melakeanakan tugas polkok Scbaguimana dimaksud hurf
f, Scksl penagihan mempunyai fungs ;
peRyiapan  perwmusan kebijakan  teknis dibidang
penagihan pendapatan daerah;
pelaksanaan penagihan pendapatan dasrah;

- pelaksanasn pengoussan pemungutan dan potivetoran
pendapaten dasrah; dan

= pelaksansan toges kedinosan lsin yang diberikan oleh
Atasan sesuai dengan Mipas dan fungsi,

Bidang FBE dan BFHTE,
Pazal 122
[1)Bidang PBEB dan BPHTH dipimpin oleh Kepeln Bidang Kepala Seksi
berada dibawah dan bertanggung jawab kepada kepala Badan melalsg




Sekretaris mempunyali  Tugss Pokok  melsksanakan kewenangan
dibidang penpelolasn Pajsk Bumi dan  Banpunan (PEB] dan Bea
Perolchan Hak atas Tanah dan Bangunan (BEHTH);

[jUntuk melakeanakan tugas pokok Sebagaimana dimakeod hueul a,
Bidang PBE dan BPFHTE mempunyai fungs: :

Perumusan kebjjakan tcknis dibidang penerimasn pajak
Bumi dan Bangunan dan Bea Perolehan Halc atas Tanah dan
Bangunan [BPHTE|;

Perumusan kebijakan weknis pelskesnasn palavasan amum
khususnya berleaiten dengun pendapatan daersh disektor
Pajak Bumi dan Bangunan dan Bea Peroichan Hak atas
Tanah dan Basgunen [BPHTD);

- Pengkoordinasian penerimaan Pajak Bumi dan Bangunan
dan Baa Perclechan Hak atas Tansh dan Bangunan [BPHTE)
dengan unit terkeait di Dess | Kelurahan dan Hecamatan;

- Pengkoordinasian pelaksanaan pendatssn objek dan subjek
pajak, penilaian ebjek pajak dan pengumpulan dats poters
s

- Pengkoordinasian pelaksanzan pelgyanan dan penagihan
Pajak Bumi dan Bangunan Perdessan danm Perkotzan das
Bea Perclchan Ha katas Tansh dan Bangiunan:

- Pembagian tugas kepada bawaban dalam pelaksanaan fugas
sesual ketentuan bertaku dengan memberi arshan acsua;

bidang fugasnys;
- Fenyampaian laporan kegiatan rmitin maupus  berikala
wepada kepala Dinas melalui Sekretards; dan
Pelaksanaan tugas lainnya vang diberilean Mmpinan sesimi
dengan blang tugasnya,
(3 Seksi perdataan, penilaian dan Penciapan;

a. Seksi pendatoan, penilatan dan penetapan dipimpin oleh Hepals
Sekal Kepala Seksi berade dibawah dan bertanggming fmwab
kepeda kepals Bidang mempunyai Tugss Pokok melaluksn
Pendataan, penileian dan penetapan Pajak Bumi dan EBangunan
dan Beg Perolehan Hak atas Tanah dan Bangunan (BPHTE}:

b. Untuk melakssnakan tugas pokok Sebagaimana dimalkesud hurf
&, 3elesi pendatnan, penilaian dan penetapan mempunyal fings ©

- Penghitungan, penilalan dan penetapan Pajak Bumi dan
Bangunan bagi wajib Pajak Bumi dan Bangunan dan Bea
Perolchan Hak atas Tanah dan Bangunas (BPHTE:

- Pengentrian data Pajak Bumi dan Bangunan herdasarkan hasil
pendatasan dan verifikast-

- Pemyusunan Daftar Himpunan Ketelapan Pajak Bumi dan
Bangunan (DHKP);

» Penerdban SPPT (Surat Pemberitshuan Pajak  Terutarng)
terhadap seluruh  potensi  dan wajib  Pajak Bumi  den




Bangunan;

- Perumusan rancangan perRturan-peraturan yang berkaitan
dengan Pajak Bumi dan Bangunan:

Pembcrian tugas kepada bawehan dalam pelaksanaen tIgaEs
sesual keteniuan berlabu dengan memberi arshan  sesuai
bidang tugashyu;

Penyampaion laporan kegiatan rutin maupun berkada kepada
Kepala Bidang;
- Polaksanaan rugas lainnya vang diberilkan pimpinan sesia
dengan bideng tugasova,
[#)Seksi pelayanan dan penagihan.

. Seksl polayanan dan penagihan dipimpin oleh kKepala Seloai
Kepala Seksi berada dibawah dan bertanggung jawab foepacta
kepaia Bidung mempunyai Tugas Pokok melaksanakan urusan
pendaftaran chjek Pajak Bumi dan Bangunan dan Bea Perolehan
Hak atas Tanah dan Bangunan {BPHTBjdan penagihan hepada
wajib Pajak imi dan Bangunan dan Bea Perolehan Hak ataa
Tanah dan Banguman (BPHTB| terhadap sclurdh potensi Pajak
bumi dan Bangunan dan Bea Perolehan Ho katas Tanab dan
Bangunan [BPHTB] Perkotaan dan melakukan prosss hukum
terhadap wajib Pajak Bumi dan Bangunan YROE Menurgk;

b. Untuk melaksanskan tugas pokok Scbagsimans dimakeud Rusal
a, 3eksi pelavanan dan penapihan mempunyal fungsi :

- Pelaksanaan pelayanan pendaftaran obick Pajak Bumi dan
Bangunat baru dan Bea Perolehan Hak atas Tanah dan
Ranminamn.

Pelaksanaan pelayanan smutasi chjek/subjek Pajals Burni
dan  Bangunan, pembetulan, pembatalan | penghapusan
Pajak Bumi dan Banguran den keberatan Eea Perolehan
Hakatas Tanah dan Bangunan;

- Penagihan terhadap selunh pelensi Pejak Bumi  dan
Bangunan wvang telah ditetaplean dengan  berloordinas:
dengan kolektor Pajak Bumi dan Bangunen di tingkst
Desa/Kelurahan dan Kecamatars;

= Penyusunan laporan kemajuan penerimaan Pajak Bumi dan
Bangunam;

= Pelakesnagn evaluasi terhadap realisas] penerimasn Pajalk
Bumi dan Bangunan guna pemingkatan penerimaan Pajak
Bumi dan Bangunan kedepan:

- Pemberian tugas kepada hawahan dalam pelnksanaan lupas
sesunl ketentuan berlaku dengan memberi arahan sesuai
bidang mipasnya:

- Peoyampaian laporan  kegistan  rutin maupun  berkals




kependa Kepale Bidang; dan
Pelaksanaan tuges lainova yang diberiloan Fimpinan scsuai
dengan bidang tugpsnya.

(S)Kelompok jabatan fungsisnal mempunyal tugas pokok melaksanskan
tugas teknis deecrah pada Baden Pengelolaan Heuangan dan Aset
Daerah  secara profesionsl sesuai denpan  keahlian  kebutuhan
berdasarkan peraturan perundang-undangen yang berlaky,

Bagian kedelapnn belas
Eadan Perencagaan, penelitian dan penpembangan dasrah
Pazal 123
[1) Badan Perencanaan, peneliian dan pengembangan dasrah dipimnpin aleh
Kepala Badan Perencanaan, penelitian dan pengembangan dacrah berada
dibawah dan bertanggungiawab kepada Walikota melalui Sekretasis Dastah
mempunyai Nigas pokok :
A Menyelenggarakan Mueyawarah Rencana Pembanguinan
(Musrcnbang) Jangka Panjang Dasrah [RPIPDY:

b. Menyusun Rencana Prmbangunan Jangka Panjang Dacrah [RPJPD)
berdasarkan hasil Musrenbang Janghka Panjang Daerah;

. Menvispksn rancengan Rencana Pembangunan Jangha Menengah
Laerah (REJMD], sebagai penjobaran dari visi, misi dan program
Kepels Daerah kedalam Srrarepi Pembangunan Daergh, Kebijalan
Urmium, Program Pricritas Kopmla Daerah, dan Arah Kebijaloarn
Keuangan Decrah dengan mengpunakan rancansan  RENSTRA
SKPD dan berpedoman pada RPJP Dasrah;

d. Menyelenggaralcan Musyawarah Rencarna Pembangunan
iMusrenbang) Jangka Menengah Dacrah [RP.JM:

e. Mengkoordinasikan  penyusunan rancanzan RKPFD dengan
menggunakan Renja 8KPD untuk menjadi hahan Musrenbang;

. Menyelenggaraan Musrenbang penyusunan REFD; dan

g Menlasilitasi penyelenggaraan program dan kegiatan yvang berkatan
dengan Penelitian, Pengembangan dan Stadsdk Umum, Dasar,
Sckioral dan Khusus:

h. Menyelengrarakan penpendalian. dan  evaluas Perencanasn
pembanguinan dasrah,

(2] Untuk melaksanakan tugas pokok schagaimans dimalesud peda ayat (1),

Hepsila Badan mengelenpearakan fungs: :
o, Perumusan kebfjakan teknis dalsm bidang perencanasn umum
peneliian dan prngembangan pembanginan dasrgh:

B Pervusunan perencansan pembangunan, monitoring dan evahasi
terhadap pelaksanaan rencana program dan kegisian,




c. Proyusunan program  prioritas  pembengunsn  untuk AnEZaTan
Pendapatan dan Belanjo Daerah;

d. Peoyelenggaraan penelitian  das pengembangan serta kerjasama
dengan instansi pemerintah, swasts  dan masyaralear untuk
kepentingan pembangunan dasrah:

. Penyelenggaraan administras: umum, administrasl kepegawaian dan
keuangan  dilingkup  Badan  Porcncanaan | Penclitian dan

Pengembangan Daerah;

f. Membagi tugss kepads bawshan dalam peladzansan gss scslal
keteniuan yang berlaku dengsn memberi arahan sesuai bidang

tugaanya;

g Penyampaisn laporan securs rutin dan berkala kegiatan Badan
Pereneaniaan Perelitian dan Pengembangan Daerah kepada Walikota
mielahil Sekretaris Dasrabi:dan

h. Melaksanakan tTugas lsin vang diberikan pimpinan sesuai bidang
tiegms dan fungsinye,

Zelratarisr
Pasal 124
(1} Sekretarist Badan Perencanaan, penelitian dan pengembangan daersh
dipimpin oieh Sekretaris, berada dibawah dan bertanggung jawab kepada
Eepala Badan, mempunyai tugas pokok Mengelola Administrasl Umum,
Eepegawaian, Keuangan, perlengkapan [ sarana prsarana, dokumen
administrasi dibidang perencansan pembangunan  daerah, statistc,
penclitian dan pengembangan pembangunan daerah serto penvelongearaan
Tupas-tgas wmnaem:
(2] Untuk  melaksanglan Wwgas pokok scbhagaimana dimakeud wyat (1],
Sekretaris mempunyad fungsi :

8. Penyclcnggaraan penyusunan ketatalaksanasn naskah Perencansan,
pProgram pembangunan beik yvang bersifat jangka panfang, jangha
tnenengah manpun tahunan Badan Perencanaan Penelitian dan
Pengembangan Daerah;

b. Pelaksansan kegiatan dibidang administrasi utrm, penatausahasn,
rumah tangga, dan pengelolaan administrasi kcuangan dan barang;

¢ Penyelenggaraan penyusunan dekumen Perencanzan Pembangunan
Dacrah;

d. Membagi tuges kepads bawshan dalam pelaksanaan rugas sesuqi
ketentuan yang berlaky dengan memberi grahan sesug; bidang
tugasnya;

= Peryampaisn laporan secera rutin dan berkala kegiatan Badan
Perencannan Pencliian dan Pengembangan Dacrsh  kepade Kepals
Badan;dan

[, Melaksanakan nigas lain yang diberikan Pimpinan sesuas dengan




- Pelaksanaan nigas lainnya yang diberikan pimpinan sesuai bidang
tugasnya,
(5} Sub Baglan administTasi kevangan.

a. Sub Bagian administrasl keuangen dipimpin oleh Hepala Suhb
Bagan, berada dibawah dan bertangpung jawab kepada Sekretanis,
mempunyal Tugas Fokok menyelenggarakan pelaksanaan anggmran
Badan Perencanaan Penelitian dan Pengembangan Daerah;

B, Untuk melakssnakan tugae pekok Schagaimana dimaksud huruf &,
Sub Dagian administrasi keuangan mempunyai fungsi :

Penelitian  kelengkapan dan  keabsahan porgajuan  surak
permintaan pembayaran (SPF) berikut dokumen lampirannya
yang digjukan Bendaharawan Pengeluaran sesuai Ketentuan
perundang-undangan;

Melakiskan verifikasd  dan  penalittan kelengkapan  dan
keabeahan bubtti-bukth penerimasn  dan petigeiuaran  yang
diajukan oleh Bendahars;

Pembuatan Surat Perintah Membayar [EPM];

Menyiapkan surat pengesahan pertanggung jawaban belanja
maupun  pertsnggungiawaban  penesimean vang  digjukan
hendahara;

Melaksanakan proses alkuntansi Badan Perencanaan Penelitian
dan Pengembangan Daerak;

Menyiapkan dan  menvajikan  Jsporan kevangan Badan
Perencanaan anﬂﬁuudunﬁnmmhaugan Daerah terdivd dan
Neraca, Aliran Kas, Reslisasl Anggaran dan Catatan Atas
Laporasn Keuangss  Badan Perepcanaan  Penelitian  dag
Pengembangan Daerah;

Pelaksanaan ketatausahaan keuangan Badan Perencansan
Perglitian dan Penpembangan Deersah:

Membagi tugss kepada bawahan dalam pelaksanaan tugas
Eesuai ketentuan vang berlaku dengan member] amahan sesuai
bidang tugasnya;

Fenyampaian laperan secara rutin dan berkala kegiatan Badan
Perencanaan Penelitian dan Pengembangan Daerah kepada
Eckretaris;dan

Melaksanakan tugas lain yang diberikan pimpinan  sesuai
raang nghup tugnsnye.

Bidang Perencasaan Pembangunan ekonomi,
Pas=sl 125

11) Bidang Perencunean Pembangunan ekonomi dipimpin aleh Kepala
Bidang beruda dibawah dan bortanggung jawab kepads kepala
Bardan melalhy SBelretariz, menpunyai Tugus Pokeoke
menghoordinesikan  penysisnpgarsan perencanaan pembangunan




bidang peningkatan investasi dan pengembangan kewiravsshaan,
pembangunan  ckonomi  korakyawan,  kepsriwisarasn, budaya,
pemuda dan olahrags,

(2] Untuk melaksanskan fugas pokok Sehagaimana dimalksud ayat [1),
Bulang Perencanasn Pembangumen skonomi mernpunyal fungsl :

- Menyelenggarakan koordinasi perencanaan pembangunan
di bidang peningkatan [ovestasi dan pengembangsan
kewiralisahaan, pembangunan  ehonomu  keraloacas,
kepariwisatzan, budaye, pemuda dan olahrags;

- Telaahan naskah perencanasn pembangunan  dari
lemabaga pemcrintah  tingkat atas, serts unmik
singkronisasi dan penvelarasan PETENCANZET
pembangunan ckonoml dasrah:

- Mengkaji dan menganaliss data  hesil dan CERPEIAL
pelaksansan  program  pembangunan di bdang
peningkatan lnvestasi dan pengembangan kewirausabaan,
peningkatamn kescjahteraan masyara kg dan
petigembangan kepariwisataan, budidaya, pemuds dan
olahraga

Mengkaji naskah  hasil  kegiatan  penelitan  dan
pengembangan  potensi  daerah sebagai bahan
perentanaan pembangunan tahun berilozmnya;

- Membagi tugas kepada bawahan dalam pelaksanaan uga
sesual ketentuan vang berlaku dengan memberi arnhan
eeaual Didang tgasnya:

- Menyampaikan laporan secarn rutin dan berleals melahs
s=lretaris;

- Melaksanaksn tugas hinnya vang diberikan pimpinan
sesual bidang tugaznya,

(3} Bub bidang peningkatan investasi dan pengembangan kewirausahaan;
a.8ub  bidang peningkatan  invesmsi  dan pengembangan
kewirausahaan dipimpin aleh Kepala bidang mempursyai Tugas

Pokok mengumpulkan dam  mengolah, menyiaplkan  behan
pefiyusunan  rencana  dan  kebijakan  pembangunan  serta

peringkatan investasl dan petigembangan kewirausahaan,

b. Untuk melaksanakan rugas pexok Sebagaimana dimsksud huruf
& Sub bidang peningkatan investasi  dan pengembangan
kewirausahaan mempunyai Turrygsi :

mengkaji, menganalisa dan  mensinkronkan  naskah
perencanaar  di  bidang  peninglstan  investasi | dan
pengembangan kewirausshaan;

menelnah naskah rencans pembangunan bidang peringkatan
mvestasl dan pengembangan kewirausahasn dar lembaga
pemerintah tingkat aras, untuk disingkronisasikan dengan
rencany pembangunan daerah;

mengkaji dan menganalisa data hasil dan capaian pelaksanaan
program dan hegiatan di bidang peninghkatan investasi dan
pengembangan kewirausabhaan:




- melaksanaksn kajisn dan mendokumentasikan naskak hasil

penclitian dar pengembangan potensi duerah sebagai bahan
pErencaEngsan pembangunan berilootnva;

mombagi tugas kepads bewahan dalam pelakssnasn tugas
sesual ketentuan yang berlalu denpan memberl arahan sesuai
bidang tugasnya;

menyampaikan laporan scears rutin dan berkaly kepada
kepala bidang;dan

melakganakan mugas lainnya yang diberikan plmpinan seeugi
bideng mugasnya,

(4) Sub Bidang psmbangunan ekonomi kerakyatan:

&, Sub bideng pembangunen ekomemi kerakyatan dipimpin oleh
Kepala Sub Didang berada dibawsh dan bertangmung jawsb
kepada Kepala Bidang mempunyat Tugas Poliek Mengumpaikan
dart mengolah, menylapkan bahan penyusunan rencana dan
kebijakan  pembangunan  serts peningkatan kesejuhternan
masyarakat.

b. Unmak melaksanakan tugas pokok Sebagaimana dimaksud hurof
8, Sub bidang pembangunan ekonomi keraloatan mempunyai
fungsi:

Mengkaji, menelaah dan mensinkronkan naskah perencanasn
di hidang Pembangunan Ekonomi Kerabkyatan:

nrerelanh naskah TERDARR pombanpunan Bicla g
pembangunan ekonomi keralopatan dari lembaga pemerintah
tngkat atas, untul disinglronisasikan dengan  rencana
pembangunan daerah;

menghkeji  dan  mengsnaliza  deta hasil  dan capaian
pelaksanaan program dan kegiatan di bidang pembanpunan
ekonoed kerploratan;

melaksanalean kajisn den mendokurmentasikan naskah hasi
penelitian dan pengembangan potens! daersh pebagail bahan
perencanaan pembangminan beriluatnya;

membagal tugas kepads bawahan dalam pelaksanaan tugas
sesusi kelentuan yang berlaku dengan memberi arahan
sesuai bidang rigs snya;

menyampatkun laporan secars rutin dan berkala kepada
kepals bidang:dan

meloksanakan Lugas lainnya yvang diberdian pimpitan scsuai
bidang tugasnyva.




(% Sub Bidang pengembangan kepariwisataan, budaya, pemuda dan
Glahraga.

a. 5ub bidang Bidang pengembangan kepariwizatsan, budaya,
pemuda dan  Olahrags dipimpin cleh Kepala Sub bidang berada
dibawah dan bertanggung jawab kepada Kepals Eidang
mempunyal  Tugas Pokok mengumpulkan dan mengaolah,
memrapkan  baban  penyusunan  rencana  das kebijakan
pembangunan serta  pengembangan  kepariwisataan, budayva,
pemuds dan olahraos.

b. Untuk melaksanakan bugas pokok Schagaimana dimaksud huruf

&, Sub Bidang pengembangan kepariwisatsan, budaya, pemuda
dary Olahrags mempunyed fungsi :
- Mengkaji, menclaah dan mensinkronkan naskah perencangan

pembangunan bidang pengembangan kepariwizataan, budays,
pemiida dan olahraga;

Menelash naskah rencanz pembangunan bidang petigembangan
kepariwmsatann, budeya, permuda dan olakhrags dari lembaga
pemerineah  ringkat atas, untuk  disingkronisasikan  dengan
Fefcana pembangunan dacrak;

Mengkail dan menganaliss data hasil dan capaian pelabksanaan

program dan kegiatan di bidang pengembangan kepariwisataan,
budaya, pemuda dan olahrags;

Melaksanakan lajian dan mendokumentasikan naskabh  hasi
penelitian dan pengembangan potensi daerad scbagai bahan
percncanaan pembangunan beriloataya;

Membugai tugas kepads bawshan dalam pelaksanasn Bliga g
sesuai ketentuan yang berlaku dengan member arshak sesum

bidang fugasnya;

Meoyampaikan laporan secars rutin dan berleala kepada Kepala
Bidang;dan

Melaksanakan tugas lalnnya vang diberikan pimpinan sesas;
bidang tugnsnva,

Bidang perencanaan pembangunan sosial budava,
Pasal 127

(1)Bidang Perencanass Pembanginan sosial buadaya dipimpin olch Kepala
Bideng berada dibawah dan bertangpiing jawab kepada Kepala Badan
melalui  Sckretaris, mempunyai Tugas  Pokok Mengkoordinasikan
penyelenggaraan  perencanasn  pembangunsn bidang Pendidikan,
sumbces daya mamasia, adat budaya, agama, kesehatan, scsial, tenaga
kerjs ran pemberdayaan masvarakat,




[21Untuk melakeanakan tugaes pokok Sebagsimana dimaksud avat (1),
Bidang Perencanaan Pembangunan sosial budeyas mempuinyad fiangsi:

Menyelengearakan keoordinasi  perencanaan  pembangunan
bidang pendidikan, sumber daya manusia, adat budaya,
agama, leesshatan, sosial, tenaga kerja, dan pemberdayasn
magyarakat,

Telaah naskah kasil pereacasaan pembangunan  acsial
budaya dari lembaga pemerintah tingkat ates, guna
disingleronisasi  dan diselaraslents dengan perencanasn
pembangunan daeral;

- Mengkeji dan mengenabiss  daiz  hasil dan capaian
pelaksanaan program pembangunan o bidang perencanasn
pembangunan di bidang pendidikan, sumber daya manusia,
adat budayw, agema, kesehalan sosial, Eeoaga kera dan
pemberdaynan masyaralkat.

- Mengkay naskab hasil kegintan perelibdan den pengembangan
potenzi dasrah sebagai bahan perencanaan pembangunan
tahun berikutnya:

= Membapgl mugas kepada bawahan dalam pelakssnasn fugas
apsial  ketentuan yang berlaky dengan memberi arahan
sesuzl bidang mugasnya;

Menyampaikan [laperan secara rutin dan berkals melalud
ackectaria dan

Melaksanakan tugas lainnya vang diberkan pimpinan sesuai
dengan Bidang Dlgassya,

13) Hub Bidang penmgikatan koaaditas BDM dan mental sparituaal;

a. Sub Biudang pemingkatan kulwitss SDM dan mental spicitoal
dipimpin  olkh Repala Sub bidang berads dibawah dan
bertanggung jawab kepada Repala Bidang mempunyal Tugas
Pakok mengumpulkan dan mengolah, serta menyviapkan bahan
penyusunen  rencana dan  kebijakan  pembanpunen  bidang
pemingkatan kuslitas sumber daya manusia [SDM], dan Mental
Spritual

b. Untuk melaksanakan mugas pokok Sebagaimana dimaksud huraf
&, Sub Bidang peningkatan kualitas SDMW dan mental spiritoal

mcmpuanyal fumgsi @

Mengkaj, menganalisa dan mensinkmonkan naskahb
perencanaan di Bidang Peningkaran Kuslitas Sumber Davs
Manusin (BDM) dan Maental Spiritual,

- Menelaah  naskah  Perencanoan  Pembangunan  bidang




Peningkaton Kualices Sumber Daya Manusia (SDM) dan
Mental Spiritual, dari lembaga pemerintah tingkal atas
unink disingkronkan dan disclaasksn dengan rencang

pembangunan di daerah,

Muengkaji den menganaliss  data hasil dan capaian
pelaksanaan program dan kegiatan di bidang peninglkatan
kualitas sumber daya manusia den mental spiritual,

Melaksanaksn kajian dan mendokumentasikan naskah hasil
penclittan dan pengembangan patensi dacrah sebaga! hahan
perencanaan pembaigunoan tahun beriknicnya;

Membagi tugas kepada bawshan dalam pelaksanaan fopas
seiual kefenluan wvang berlsku dengon member arahan
sesual dengan Wdang tugaanyva;

Menyampaikan laporan secars rutin dan berkals kepada
kepala bidang,

Melaksanalkan rugas lainnyva yvang diberkan pimpinan
sesual dengar bidang (upasnva.

(4) Sub Bidang peninglkearan kesehatan dan kelouarps berkualitas:

A, Sub Didang peningkatan kKesehatan dan keluarga berkuabites
dipimpin  oleh HKepala Sub  bidang berada dibawash  dan
berlangeung jawab kepads Kepala Bidang mempunval Tugas
Pokok mengumplilkan dan mengnlah, serta menviapkan bahan
penyusunan rencana dan  kebijakan pembangunan bidang
peningkatan keschatan dan keluarps berkualitas

b. Untuk melaksanakan tugas pokok Sehagaimana dimaksud hurad
a, Sub Bidang peningkatan kssehatan dan keluarge berloalitas
mempunyel fungsi ;

Mengkaji, menganalisa dan  measinkronkan paskal
perencanaan di Bideng Peningkatan Kezshatan dan keluarga
berkualitas;

Menelagh nasksh Perencanasn Pembangunan bidang
Peningkatan Kesehatan dan lkeluangs berkualitas, dar
lembaga pemerintah tingkat atas untuk disingkronkan dan
disclaraskan dengan rencana pembsngunan di daerah;

Mengkajl dan menelash datz hasil dan capsian peleksanaan
program dan kegiatan di bidang peninglatan kesehatan dan
keluargs berlnealitgs;

Melaksanakan kajian dan mendskumentasikan naskah hasil
penclitian dan pengembangan potensi daersh sebagad bahan
perencanaan pembangunan tahun berbutnya:

Membagl tugas kepada bawahan dalam pelaksanaan TLiEas
sestal kelenfuan yang berdabu dengan member arshan




scslai dengan bidang tugasmya;

Menyampaikan laporen stcara rarin dan herkala kepada
kepala bidang,dan

Melaksanakan tugas lainnya yang  diberikan plopinan
sceudl dengan bidang tugasnya,

(%] Sub Bidang perlindungan sosial dan pemberdavasn maesyarakat,

a. Sub Bidang perlindungan ansial dan pemberdayaan masyarakat
dipimpin  oleh Kepala Sub bidang berads dibawah dan
bertanggung jawab kepada Kepala Bidang mempunyal Tugas
Poleok mengumpulkan dan mengolah, serta mernviapkan bahan
penyusinan rtencana  dun  kebijaken pembanpunan  hidang
penmngkatan keschatan dan keluargs berlasalitas

b. Untuk melaksanakan tuges pokok Scbagalmana dimalesud bl

K,

Sub Bidang perlindungan  sosial  dan pemberdayaan

Imasyars kat mempunyai funged =

Mempkaji, menckalh  dan  mensinkronkan  nasksh
perencanaan  di  Bidang  Perlindungan  sozial  dan
pemberdayaan masvaraleat:

Menelaah naskah  Perencapaan Pembangunan bidang
Perlindungan sosizl dan pemaberdayaan masvarakat, dar
lembaga pemerintab tingkat atas untuk disingkronkan dan
disclarazkan dengan rencana pembangunan di dacrah:

Mengkaji dan menganalisa data  hasil  dan CApEian

pelaksanaan program dan kegiaten di bidang pertindungan
susial dan pemberdayasn masyarakat:

Melaksanakan kajian dan mendokumentasikan naskah hasi
pentlitian dan pesgembangen potensi dacrah sebagai bakhan
PEIENCANAAn pembangunan tabun berilytnya:

Membagi tugas kepada bawshan dalam pelaksanaan tugas
sesial ketontuse yang berlaley dengen member arabmn
seslai dengan bidang tugasnya;

Menyampallean laporan secara rutn dan berkala kepada
kepala bidang;dan

Melaksanakan ruges lsinnva vang diberikan pimpinan
sesual dergan bidang tougasmya.

Bidang perencanaan pembangunan mfrastrulcur kota,
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i1} Bidang perencanaan pembengunan infrastrukmnir loots dipimipin olsh
Kepala Bidang berada dibawsh dan bertangeume fawab kepada kepala
Badan melalui Sckretaris, memnpunyal Tugas Fokok Menghoordinasikan




kegiatan' pembangunan Bidang Penataan Keciptakaryaan, bidang
ptnatasn pertanahan, tate rusng dan lingkungan, bidang peningkatan
fungai utilitas kota

{2} Untuk melsksanakan tagas pokok Sebagaimans dimaksud ayar (1),
Bidarg perencanasn pebangunan infrastrukiur kot mempunyai fungsi ©

Menyelenggarakan koordinasi perencanasn pembangunan
bidang penataan  keciptakaryaan, bidang  penatann
pertanahan, tata ruang dan lingkungan fungsi utilitas kota;

Menclaah naskah  perencanaan  pembangunan  bidang
penataan leeciptakaryean, fungei urilitas leoks;

Mengkaji dan menganalisa data basi! dan  capaian
pelaksansan program dan kegiatan 41 bidang Penstsan
Keciptakaryaan, Penatwan Pertanshan, Tata Ruang dan
Lingkungan zerta Feninglatan Fungsi Udiliiae Kata:

Membagi tugas kepada bawahan dalam pelaksanoan tugas
sesuai ketentian yang berlaku denpan member araban sesuai
bidang tugasnya:

- Menvampaikan lsporan secara ritin dan berkala kepada
Kepala Badan melalui selretaris dan

Melaksanakan tugas lainnya yang diberikan pimpinan sesuai
dengan bidang tupasnva,

3 Sub Bidang penebaan keciptakarvasn;
a. Sub Bidang penatasn keciptakaryasn dipimpin oleh Kepala Sub
bidang berada dibawah dan bertanggung jawab kepada Kcpala
Bilang mempunyal Tugas Pakek Mengumpulkan dan mengalah
data menylapkan bshan penyusunan  rencana  dan kajian
penalsan keciprakaryaan;

b. Untuk melaksanakan tugas pokok Sebagaimana dimaksud Rl
&, Sub Bidang penatian keciptalaryaan mempunyai fungsi :

- mensinkronkan naskah perencanasn pembangunan bidang
penataan keciptakarvaan;

Melaksanakan telashan naskah pembangunan bidang
penataan kecipiakaryaan;

- Menglaji dan menganalisa data hasil den  capaisn
Pelakssnaan program  dan kegiatan di bidang Penatman
Keciptakaryaan;

Melalganakean kajian dan mendolumentasikan naskah hasil
penelitian dan pengemhangsn petansi doerah sebagai balwan
perencanaan pembangunan berkumya;




- Menyiapkan bahan evaluasi den  pelaperan pelaksamasn
tugas;dan

Meclalkmsanakan tugss-tuges lain yang diberikan oleh Kepala

Bidang Perencanaan Pembangunan Infrastrultur Kota.

{4) Sub Bidang penataan pertanahan, tata ruang dan lingkungsn hidup
i. Gub Bidang penaraan pertanshan, taa roang dan fngkungan
hidup dipimpin olelhy Kepala Sub bidang berada dibaweh dan
bertanggung jawab kepade Kepals Bidang mempunyai Tugas
Pokok Mergumpulkan dan mengolah data menylapkan bahan
penyusunan rencens dan kajien Pertanahan, Tata Rusng dan

Lingkungan

b. Untuk melaksanaksn tugas pokols Sabagainiana dimaksud haruf
A, 3ub Bidang penataan pertansban, tata ruang dan lingkungan
hidup mempunyal fungsi ;

- Mengkaj, menelaah, dan mensinkronkan naskah rencana
pembangunan deerah di bidang pertanahan tata ruang dan
lingkungan;

< Mengkoordinasikan dan HErLsun PETETCANAAT
pembangunan  bidang pertanehan  tam  ruang  dan
linglungan;

- Mengkall dan  menganalivs dats  Resil dan  capaian
pelaksanaan program dan kegistan di bidang pertanaban,
Lats ruang dan lingkungan;

- Melaksanakan telsahan naskah pembangunan bidang
pertanahan tata roang dan lmgkungan;

Melaksanalkan kajian dan mendokumentasikan naskah hasil
penelitian dan pengembangan potensi dacrah sebagsi bahan
perencanasan pembangunan berikutnya;dan

Melaksanakan tugas-tugas liin yang diberikan oleh Kepala
Bidang Perencanasn Pembangunan Infrastrulitur  Kota
scEUal tugas dan fungeinya.

(30 Sub Badang peningloatarn fungsi urilitas kota.
8. Sub Hidang peningkatan [ungsi utilitas kota dipimpin nleh Kepala
Sub bidang berada dibswah dan bertanggong jawsb kepada
Kepala Bidang mempunysi Tugss Poleok mengumpulkan dan
mengolah dats menyiapkan bahan penyusunan rencans dan
kajian Peningleatan Fuspgs: Utlitas Kota

b. Untuk melaksanakan tugas pokok Sebagaimana dimalesud huaruf




&, Sub Bwlang peningkatan fungsi utlitas kota mempunyad
lunpgsi:

Menghkn):, menclaah dan mensinkronkan naskah rencana
pembangunan dacrah di Bidang Peningkatan Fungsi
Utilitae Kota:

Menyiapkan bahan keordinasi dan kedasama dengan
inartang: lun di Bidang Peningkatan Fungsi Utilitas Kata;

- Mengkajl dan menganalisa  dota  hasil  capaian
prlaksanaan program dan kegiatan di bidang Peninglatan
Fungsi Utilitas Kota;

Menyampaikan laporsn seears rutin dan berkala kepada
Kepala Bidangdan

- Melaksanakan tugas-tugas yang diberikan oleh Kepala
Bidang Perencanaan Pembangunan Infrestnakoor Kota,

Bidang Penelitian dan pengembangan,
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(1)Bidang Penelitian dan pengembangsn dipimpin oleh Kepala Brdang
berada dibawah dan bertangmung jawab kepada Kepala Budan melalii
Sckrelans, mempunyal Tugas Pokok menyelenggarekan Keginton
pembangunan  bidang pengkajian dan analisy penpembangss
pembangunen, pengendalian, monitoring den esvaluasi pembangungn,
dan pengembungan data pembengunan dacrah  serta PEVLISLRAT
dokumen perencanaan pambangunan dasrah.

[2)Uintuk melaksanskan tugas pokok Sebagaimana dimalksud gyat (1),
Bidang Penelitian dan pengembangan mempunyai furgsi ;

* Meoyelenggaraksn  pemelttian  dan analisa pengembangan
PembanEinagn, pengendalian, motiitoring dafi evaitias]
pembangunan;

- Menyelenggarakan koordinasi penyusunan dokumen perCncAnaan
pembangunan jengks pendel, jangka menengah dan jangka
Pamuang dasrah;

- Menvelenggarakan  kourdinasl  program pemmbangunan  jangka
pendek, menegah, dan jangks paniang dalam bidang penghkajian
dan  analisa pengembangan pembangunan,  pengendalian,
monitaring den evaluasi pembangunen serta penpembangan data
dan informasi pembangunan daerah:

- Menyelenggarakan  penghajlan  dan anatiss pembanganan,
penpendalisn, meonitoring  dan  ovaluasi PembBENgUNAT  Beris
pengembangsn data pembangunan esbagai bahan PercRcanann




pembangunan tahun berikutnye;

Mengkoordinir penyiapan behan perumusan  kebijakan dan
penvelenggaraan  pengkajlan dan analisa  pengembangan
pembangusan, pengendalian, monitoring dan  ewaluasi
pembangunan serta  pangembangan data dan inforrosst
pembangunan  dan  pemyusunan  dokumen  perencanaan
peimnbangunan daerah;

= Menyelenggarakarn  mwrnbagi  fagas kepada  bawahan  dalam
pelaksanaan tugas sesunl ketontuan yang berlaku dengan memberd
arahan sesual bidang tugasnya;

- Menyampaikan laporan  secara rutin dan berkale  mmeladui
Selretaris;dan
+ Meleksanalean tugas lamnye vang diberikan pimpinan  seeuai
dengan bidang tugasnya.
(3) Sub Bidang data dan pengendalian pembangunan;

a, Sub Bidang data dan pengendalian pembangunan dipimpin aleh
Hepala Sub bidang berada dibawah dan bertangrung  juwab
kepada Kepala Bidang mempunyai Tugas Pokok melaksanakan
penyiapan  bahan perumusan  kebijakan pengompulan  dats
perencansan pembangunan, pengembangan Data Pembangunan
gcria pengendalian pembangunan daerah

b. Untuk melaksanalean tugas pokok Sebagaimana dimaksud hurud
8, Sub Bidang data dan pengendslian pembangunan S el
furrgei:

- Melaksanakan pengumpulan dam, pengolshan  data

penyajian data, pengembangan data dan pengendalian
pemnbangunan dacrah)

Melaksanaken  loordinasi  program  pembangunan
jangka pendek, menengah, den jangka panjang dalam

Lnglup penyelenggaraan data dan  pengendalian
prmbanpgunan dacrah;

Melaksanakan pengembzngan data dan informasi zerts
data statistik pembangunan daerah schagsi bahan
perencanaan pembangunan tabnin berikutmya:

- Melaksanakan pengendalian, monitoring dan evaluasi
rencena  pembangunan dacrah dan  capalan  HRasil
program dan kegiatanl pembsnpunan dasrah;

Membagi tugas kepada bawshan dalom pelakzanoan
tugas sesual ketentusn yvang berlaku dengan memberi
arahan sesuai bidang tugasnya;

= Menyampaikan laporan secara nitin dan berkala
kepada Kepala badan dan




Melaksanakan tugas lninnys yang diberikan plmipinan
sesual dengan bidanz tagasnya.

(4} Bub Bldang pengkajian dan analise pembanpunan;
&. Sub Bidang penghkajian dan analisa pembangunan dipimpin oleh
Hepalsa 3ub bidang berada dibawah dan bertanggung jawab
kepada Kepala Bidang mempunyei Tugas Pokok Melaksanakem
penghiajian dan analisa potensi pembangunan daeral:

b, Untuk melakeanakan tugas pokok Sebagaimana dimaleaud Al
8, Sub Bidang pengkajian dan analiza pembangunan mempunyai
fungsi:

- Melaksanakan pengkajian dan analisa pDeEngem bangan
potensl stralegis pembangunan daeroh;

- Mengkoordinaeflean  program pembangunan  jangka
pendele, mencngah, dan jangka panjang dalam lingkup
pelaksanaan  pengkajian dan  analiss pengembangan
pembanganan daerah;

= Mempublikasikan  hasil  penelitan  dan analisa
pembangunan dan mengloordinasikan rencana tindak
lanjuteya;

- Melaksanaken penclitian dan analisa potansi pembangnan
daersh sebagad bahan perencanaan pembangunan tahum
berikutnya;

Membagi tugas kepadas bawahan dalam pelaksanaan
tugas sesual ketontuan yang berlakn dengan  member;
arahan sesual Mdang iugasnya;

- Menyampaikan laporan secars rutin dan berkals ketprada
Kepala Bidang:dan

Meleksinakan tugss lainnya Yang diberkan pimpinan
BeELA dengan bidang tupasnya.

{5} Sub Bidang perencanaan program pembangunsn
2. Sub Bldang perencansan Program pembangunan Gipimpin oleh
Kepala Sub hidang berada dibawah dan berlanggung  jawab
scpada Kepala Bidang mempunyal Tuges Pokok melaksanalan
peyusinan dokumen rencana pembangunan daerah;

b. Untuk melaksanakan tugas pokok Scbagaimana dimalesud huraf
3, Jub Bidang perencanaan FrOEram pembangunan mempunyai

fungs ;
Menyelenggarakan  proses penyusiinan  dokiumen




perencanaan | pembangunan  jangka  pendek, jangika
menengah dan jangks panjang daerah;

= Mengkordineslken  kegiatan pemyusunan dokumen
perencanasn  pembangunen  tngkat  desa/kelurahan,
kecamatan dan SKPD;

- Menelaah, menganalisa dolmimen [rererntanaam
pembsngunRan  proving dan nasfonal wntuk disinkronlken
dengan dokumen perencanaan pembangicnan dacrah;

= Meongumpulksn dan  menatsuisabaken  naskeh-naskeh
dokumen perencanaan pembangunan jangka  pendek,
jangla menengah dan jangka panjang daerah;

- Membagi tugns kepada bewshan dalam pelaksanaan
Tugas sesual ketentuan vang berlaky dengan memberi
arahan scsual bidang tugasnya;

- Memyampaikan laporan secara rutin dan berkala kepada
Kepala Bidangdan

Melaksanalan tugss lainnya vang diberikan pimpinan
seslial dengan bidang tugasnyea.

(6l Kelompok jabatan fungsions!;
§. Jabatan fungsienal mempunyai Tugas Pokok menviapkan,
melakukan, dan menyelesaikon kegatan perencasaan,
b. Unmik melaksanakan tugas pokok Sebagaimans dimaksud huruf
a, jabatan fungsional mempunyai fangsi :
e} Kegatan Perencanasn meliputi
-ldentillikas! Permasalaban:
-Perumusan Aliermatif Kebijakeanaan Perencanaan;
- Pengkajian Alternatif;
» Penentuan Alternatif dan Rencana Pelaksanaan;
- Pengendalian Pelakeanaan:
- Fenilaian Hasil Pelaksanman.

b Kegiatan Pengembangan Prolesi Perencanaan meliput ;

Membuat karye tulis/karya ilmiah di bidang perencunoan:

- Menterjemahkan / menyadur buku & bidang perencanaan:

-Berpartisipasi sccars aktif dalam penerbitan buku i
bidang perencanaan;

-Berpartisipasi secara aktil dalam pemaperan [elespose)
draft/pedoman / modul di bidang perencanaan;
Melakulkean studi banding i bidang perencanaan;

- Melaloakan kepintan pengern bangan di bidang
PETRNCANART,

&) Penunjang Keglatan Perencansan meliputi ;
Mengejar/ melatih fmelalcukan  bimbingan  di bidang
POTCICATLAATL,

- Mengikuzl seminar/lokakarys di bidang perencansan:




= Menjadi pengurus organisasi profesi;

= Menjadi MERTLEL delegasi dalam pertermiean
internasional;
Menjodi Anggota Tim Penilai Jabatan Perencana,
Memperoleh  penghargaan/tanda  jesa di bldang
PECEMCATIGATE,

Bagian kesembilan belas
Badan Eepagawaian dan Pengembangan Bumber Daya Manusia
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(1) Badan Kepegauaian dan Pengembangan Sumber Daya Manusia dipimpin
oleh Kepala Badan Perencanaan, penelitian den pengesmbangan daerah
berada dibawah dan bertangmungjawaly kepada Walikota melalui Sekretaris
Daerah mempunyai tugas polok membantu Walikota dalam perencanaan
dan perumusan seris kebijaksansan dibidang kepegawalan yang mcliputi
peroncanaan, penganghatan, mutasi, pengembangan dan pembinaan serta
PEASUTMAT Pensiing

() Untuk melaksanakan tugas pokok sebagaimana dimaksid pads avat (1),
Kepalz Badan menyelenggarakan fungsi;

@, Memimpin, menghkoordinasikan, mengawasi, mengendalikan,
melaporkin dan mengevaluasl kegiatan Badan Kepepawaian dan
Pengembangsn SO

b. Mengkoordinagikan pengumpulan dan  pengolahan  data  serta
mempersiapkan saran-saran perdmbangan dalam rangka penvusunan
program fan petunjull mengenai penpembangan karir pegawai;

. Memberikan pertimbangan dan saran kepada Waliknea dibidang
kepegawaian; dan

d. Mengkoordinasikan, pengumpulan peraturan perundang-undangan
dibidang kepegawaian dan mensosialisasikannya kepada aparslur.

. Menyusun dan menctapkan program kerja dibidang kepegawnaian

Sekrotanat
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(1) Sckretariat Badan Krpegawalan dan Pengembangan Sumber Dava Marnusia
dipmpin oleh Bekretards, berada dibawah dan bertanggung jawab kepada
Kepala Badan, mempunyai tugss pokok melaksanakan sebagian tugas
pokok Kepala Badan dalam merumuskan Kebijakan, mengkoordinasikan,
menyelenggarakan, membing dan menpgendaliken  kegintan  di bidang
UTUSRN perencanasn, evaluasi dan pelaporan, ksuangen serts umum dan
kepegawaizn.
[2] Untuk meleksanakan tugas pokok sebhagaimana  dimaksud  ayat (1),




Sekrelaris mempunyai fungsi ;

A,

w

Penyiapan [ehan perumusan  kebijakan tekniz dan  program
pembinaan, pengkeondinasian penvelengsaraan tugas, pelayvanan
administras: dan pelaksansan serls pengendalian kegiatan urusan
perencanaan, evahias dan pelaporan,

» Penviapan bahan perumusan  kebijplkan  teknis  dan  program

pembinaan; penghoordinasian panelenggarasn nagas, pelayanan dan
penpgelolaan adminigirasi  pelakssnaan serta penpgendalian  kegiatan
urusan administrasi kevangan;

Penyiapan bahan perumusan  kebijakan teknig dan  program
pembinzan, pengkoordinasian penyelenggaraan tugas, pelayanan den
pengelolaan serta pengendelbian  kegiatan administrasi umum dan
ke prgamwaion;

. Pengiventarisasian permasalaban  yang  berhubungan  dengan

pelaksanaan tugns dan program kerja Sckretariat Badan Kepagawaian
dan Pengembangan 20M serta penyiapan bahan tndak lanjut

penvelesaiannya;

. Penvusunian laporan pelaksanaan tugas dan program  Sekretariat

Badan Kepegawaian dan Pengembangan SDM;

Pelaktsanakan tugas kedinasan lain vang diberikan Hepala Badan
hepegawaian dan Pengembangan SDM  sesuai dengsn tugas pokok
dan fungsinya.

Permiapar:  baban porumusan  kebijakan  teknis dan  program
pembinaan, pengheordinasian penyeléngzarman tugas, pelayvanan
administrasi dan pelakesanaan sarta pengendalian  kegiaton urusen
porencanzan, evaluns dan pelaporan:

Penyispan bahan perumusan  kebijakan  teknis  dan  program
pembinaan, peagkoordinasian penyvelenggarsan tuges, pelayanan dan
pengelolaan administrazi pelaksansan serta pengendalian kegiatan
urusan adminisres kevangan;

(3) Sub Bagian Adminisirasi Umum dan Kepepswaian

&. Sub Bagian Administrasi Umurm dan Hepesawaian dipimpin aleh
scorafy  Kepaln Sub Bagian, berada  dibowak dan
bertangpungjawab kepada Selreiaris mempunyal mugas pokok
melaksanakan  penatavdsabsan surat menyural, kearsipan,
periengkapan rumah  tengga, ihwventaris dan  pengelnlasan
administrasi  kepegawaian  Badan Kepagawaian  dan
Penpembangan SDM

b. Untuk meinksanakan tugas pokaok Schagaimana dimaksud huruf

4, Sub Baglan Administrasi Urum dan Kepegawsian mempunyai




fungsi -

a. Melakzanalkan tertib administrazi nazkah dinas:

b. Melaksanaken pengelolaan dokumentasi dan kearsipan di
lingkungan Dadan;

o Menviapkan  surel  tugas  peralenan dines  dan
pengendalian administrasi penalanan dines;

d; Melaksanakan prlayanan keprotokolan dan
penyelenggaraan rapal-rapat badan;

£, Mclaksanakan pelavanan hubiungan masvarakat:
Menyiapkan dan menyusun rencana kebutuhan  milik
dacrah dilingkungan Badan;

£ Mclaksanakan pengadesan, penyimpanan, pendistribusian
dan inventarisasi barang milik dacmh dilingkungan
Badan;

h. Mclaksanakan urusan rumah langgs keamenan dan
keetertiban dilingkungan Badan;

i Melaksanakan pemeliharasn dan pengelolaan barang
milikz daerah dilinglkungan Badan;

J. Memyiapkan  bahan  penataan  kelembapasn  dan
ketatalaksanaun pelaksanaan tugas Badan;

k. Mengelola bahan bacaan dan sturan  perundang-
undangan;

L. Menyiapkan bahan administrasi kepegawaian  vang
melipuld daftar hadir, cuti, kenaikan pangkat, gaji berkala,
SKP. DUK, pensiun, kartu pegawai, bearis)kargy, EEpen,
BPRI3 dan peningkatan kessjahteraan dilngioup Badan;

m. Menyiepkan bahan usulan pegawai yang  mengikut
pendidikan dilinglkungan Badan;

0. Menyampaikan laporan secars rutin dan berkals kepada
Sekretans;

0. Mengelola dan  menyiapkan behan-bahan  untuk
pembesian Tunjangan Kessjahteraan Pegawai; dan

p. Melaknanakan tugas lminnya yang diberikan pirpinan
Resuial bidang tugasnya,

(4] Bub Bagian Administrasi Keuanigan dan Pelaporan
& Sub Bagian Administrasi Kenangan dan Pelaparan dipimpin olch
seoreng Kepala Sub Bagisn berads dibawsah dan bertangmung
Jawab kepadn Sckretarls mempunyai tugas pokok penvustiman
program  kerjn  dan  pelaparan  Badan  Hepegawalan  dan




Pengembangan SDM, perencanaan anggaran eerta membuat dan
memyusun  roncana kebutohan  barang  inventaris  Badan
Kepegawaian dan Pengembangan S0,

- Untuk melaksanakan tugas pokok sthageimana dimaksud dalam
huruf a, Sub Bagian Administrasi Keuvangen dan Pelaporan

menvelengearakan fungsi ;

mengharpun dam TSI, Renstra Badan
Kepegawalan dan Pengembangan SDM;

menghimpun dan menyusun Program Kerja Tahunman,
bahen evaluasi dan pelaporan Badamn Kepesaagian dan
Pengembangan S8DM;

menghimpun dan memyusun perencanasn lerja Badan
Eepogawainn den Pesgembangan SDM,;

melaksanakan  kegiatan  pengdokumentasion  dan
memberikan  informasi tentang réncans, program dan
hasil pelaksanasan kegiatan;

melakeanakan kerjasama dengan instansi pemerintah
dan  swasla serta masvarakal untuk  kepenringsan
manzjemen kepegawaian;

mengumpulkan, mengelah dan menyusun laperan LPPD,
LAKIF, Renstra dan laporan Badan HKepegawaian dan
Pengembangan SDM lninnya:

menelit kelengkapan dan keabsahan pengajuan surst
permintagn pembayaran berikut dokumen lampirannyva
yang diajukan oleh Bendahara Pengeluaran sesusi
dengan ketennian yang berlalon:

mulakukan verifikasi dan penelitian kelengkapan dan
lzeabsahan bukti-bukti penedmasn  dan penigsluaran
yang diajukan cleh Bendahara

menyiapkan sural perintah membayar:

menyiapkan pengesahan pertangguingawaban belanja
mAaupUn pertangrungawaban pencrimasn yang dejukan
oleh Bendahara,

melaksanakan proses akuntansi Badan Hepegawaian dan
Fenpembangon S0

menyiapksn dan menyajikan laporan keusngan terdicd
dari neraca aliran kas, realisasi anggaran dan catatan
etas laporan keuangan;

melaksanakan penatausahaan kewangan:

wembagl tuges kepada bawahan dalam pelaksanaan




tuges scsudl dengan ketentusn yang berlaku dengan
memben arahan sesual bidang tugasnys;

= menyampaikan laporan sccara rutn dan berkala kepada
Salretaris: dan

- melakeanakan mgase lamnya yang diberkan pimpinan
sesudl bidang fugasnya;

Bidang Percrwzsnaan dun Pembinsan Aparator
Pasal 133

(1] Bidang Perencanasn dan Pembinaan Apsratir dipimpin oleh seorang
Repala Didang berada dibawsh dan berlanggung jawab kepada Kepala
Badan melalui Sekrotons dan mempunyvai tugas pokok merumuskan
kebijakan perencanaan pegawai, pengelahan datn kepegawaian seris
pembinaan dan disiplin pegawsai;

{2} Untuk melaksenakan tugas pokok sebagaimana dimsksud dalsm svar
(1}, Bidang Perencansan dan Pembinaan Aparatur menyelenggarakan

fungsi

PEnyRstnan rencana program dan pengelolasn petunjuk
tekmis Bidang Perencanaan dan Pembinaan Aparstur;
menyiapian bahan perencanasn pembinaan dan disiplin
Pegai;

- mengkoordinasikan dan fasilitasi kegiatan Bidang
Perencanasn dan Pembinasn Apararur;

- mengencalikan, pemaniauvan dan pelaporan pelaksanaan
kegiztan Bidang Perencanaan dan Pembinsan Aparatur; dan

- pelaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Kepala
Badan sesual dengan tugas pokok dan fungsi Perencanaan
dan Pembinaan Aparatur,

13) Bub Bidang Data, Informas: dan Pengadaarn Aparatur

4. Sub Bidang Dats, Informasi dan Pengadaan Aparatur dipempin
oleh seorang Kepala Sub Bidang berada dibawah dan bortangaung
Jewal kepada Kepala Bideng yang mempunvai tigas polal dalam
merurTiskan dan memyusun porencanaan, pengadsan, date dan
inforoasi epegamwaian;

b. Untuk melaksanaken tugas poknk scbagaimana dimaksud dalam
huruf &, Sub Bidang Perencanasn dan Pembinaan Aparatur
menyekenggarakan fungsi ;

- menghimpun  dan  mempelajard  Peramaran Perundang-




undangan Kepegawaian dan peraturan teknis lainnya vang
berhubungan dengan kebijakan kepegawaian:
mengumpulkan dan mengolah dats pokok PNS dan Moo PNS
dilinglingan Pemerintah Koa Sawahlunio ;

memberikan pelayanan informasi yang berkaitan dengan
data di bideang kepegawaian;

menyusun dan melaksanaken pembaharian dan update
clals pegmwal setiap penode;

membuat, memyusun dan menyajikan perkembangsn jumilah
pegawni scoara berkala setiap bulanmva;

melaksanakan, mengaplikasikan dan update data Sistem
Aptileasi Pelayenan Kepegawaian [SAPK);

melakeanakan pemeliharasn araip képegawaian;

rmergalah Buku induk Pegawa;

mengelola  Sistem  Ioformasi Manajemen  Kepesswaian
(SEMPEG):

milaksanakan kerjasama deogan unit kerja lain dalam
pengumptilan, pengolahan  dan penyimpanan  datas
lkeepepawaian;

melaksanakan penelitian dan  penyusunmn DUK  bag
pegawal yang menduduki pangkar [/ golongen tertenty di
Femerintah HKota Sawshlunto sccara wshunan  staupun
kualifikes tertenta berdasarkan kebutuhan;

menyusun dan membual Bezetting pegawai sctisp periode
membuar dan menyusun peta jabatan;

menyampaikan laporan secara rutin dan bericala kepads
Kepala Bidang

membuat dan mémsusun rencana kebutuhan pegawal pada
Pemerintah Kota Sawahlunto;

membual analisa kebutuhan pegawai berdasarkan Analisiz
Jabstan dan Analisis Beban Kerja;

menyusen  formasi  dan kekuatan  Jabatan Pegawa
dilingkungun Pemerintah Ko Sawahhanto setiap tahiin,
melakukan pendistribusian pegawai;

menviapkan  bahan-baban  dalam rangks  persiapan
penerimaan  Calon Pegawai Negeri Sipl] dan  Pegawai
Pemerintah dengan Peganjian  Keda [PIK) dilingkungan
Pemenintah Kota Sawahlunro;

melaksanakan selcksi penerimasan CPNS  dan Non
PNS/Pegawai Pemerintgh dengan  Pehanjian Kerja (P3R)




difingkungsn Pemerintah Kota Sawahlunts:

melaksenalkan permintaan NP Calon Pegawas Negeri Sipl ke
BEN;

menyiapkan bahan-bahan  administrasi  pembuatan 2K
Penganglkatan Pegawad serts mendistribusikan kepada yang
bersangkutan

mengurus dan smenghimpun proses pengengkatan CPNS
menjadi PFHNS;

menyusun dan merencanakan pengambilan sumpah PNE;
menglid dan memcrikss serta mengnlah  semua sural
lamaran pencari kerja vang masuk ke Sadan Kepegawniam
dan Pengembangan SDM;

mengumpulkan dan mengolah data pengangkatan pogawal
Non FNNS,! Pegawai Pemerintah dengan Perjanjian Kerpa
(3K,

membuat don menerbitlean 8K pengangkatan pegaval Mon
PNS/ Pegawai Pemerintah dengan Perjanjlan Kera (P3K);
membuat dan menyusun kontrak kerja bagi Nom Ps/
Pegawai Permerintah dengan Perjanpan Kera [Pkl
membuat dan metaksanakan pembaharuan 8K pezawal Non
PNS/ Pegawai Pemerintah dengan Perjanjian Kerja [P3K}:
menyusun kebijakan, pedoman dan petunjuk teknis tentang
pPengangkatan pegawai;

membuat laporan penerimagn CPNS dan Non PNS Pegawal
Pemerintah dengan Pecjanjisn Kerja (P2K); dan
melaksanskan tugas lainnve yang diberikan pimpinan
seaisi bedong tugasnya.

[4) Bub Bidang Pembingan, Disiplin dan Penilaiun Kinetj= Aparatur
2. Sub Bidang Pembinaan, Digiplin dan Penilaian Kinerja Aparatur
digampin oleh seorang Kepala Sub Bidang herada dibawah dan
bertanggungiawab kepada Kepala Bidang mempunyvai tugas poknk
membantu Kepala Bidang dalam merusmsian kebijakan teknis

tentang pernbinasn, disiplin dan peniifian kinetja aparanr,
b. Untuk melaksanakan gas pokok scbagnimana dimaksud dalam
huruf &, Sub Bidang Pembinaan, Dizaplin dan Penilaian Kinerja

Aparatur menyelenggarakan fungsi

menghimpun dan mempelajar peraturan perundang-undangan
tentang pembinaan dan hukuman disiphn pegawa::
menyiapkan petunjuk teknis penjatuban hukaman chimiplie;
menyispkan dan  menpumpulkam  bshas-hahan kasus




kepegawaman;
menghimpun dan menyimpan arsip pembinsaon dan diziplia
pegawal;

- menghimpun dan membuat laporan absensi seluruh SKPD
difingkungan Pemerintah Kota Sawahlunto;

- memproses  surat  keputisan  mengenai | peraberbentian
seruentard dan pengaktfan kembali pegawai vang tersanghut
kazsus pidana;
mengelols 8KF dan memberikan pelayanan administraszi SKP
para pojabal dilingkungan pemerintah Kota Sawshlunio yang
akan ditandatangani Sckrctaris Doerah atau Walikota;

- merencanakan don melaksanakan kegiaran penilaian dan
evaluasl Minerjs pegowai ASN scsuai kelentuan yvang berlaku
sebagai bahan tindak lanjut;

= menyusun informasi wrkait indikator penilaisn kinerja pegawai
ASN berdasarkan data dan informasi scbagal hahan tindak
larjut;dun

- menganslisis hasil penilsign kinerja pepawa; ASN  sesuai
prosedur dan ketentuan yang berlaku sebagai bahan tindak
lamjur;

Bidang Mutasi dan Pengernbangan Aparatur
Pagal 133

#. Didang Mutasi dun Pengembangan Aparatur dipimpin  cleh
seorang Hepala Bidang, berada dibawah dan bertangmung jawab
kepada Kepale Badan melslul Sekretaris mempunyai figas pokok
membantu Kepala Budan Kepegawaian dam Pengrmbangan SDM
dalam  merumuekan  ledijakan  pengembangan  dan mutas
ApATATLY,

b, Untuk melaksanakan tugss pokok sebagaimana dimabsod ayat
f1h Bidang Mutasi dzn Pengembangan Aparatur
menyelenggarakan fongss -

- menyusun kenscp dan rencana progrem kegiatan Mutss! dan
Pengembangan Aparatur berdasarkan peraturan perundang-
undangsn yang berlaku dan sumber data yeng tersedia
scbagai pedoman pelaksanasn kegiatan;

- memberikan pelunjuk; arahan dan membagi tugas kepada
bawahan sesuai dengen bidang mogesnys, seeara hsan
maupun tertiilis guns meningkatken kelancaran pelaksanasn
LLgas;




menyiapkan bahan penetapan kebutuhan dikiat, usulan
penetapan sertiffkasi lembaga diklat unfik meningkatban
kualitas 30M Aparatur;

penyusunan mencuna program dan  pengelolaan  perunjuk
teknia Bidang Mutasi dan Pengembungan Aparatur;
mengkoordinasiken dan fasilitasi kegiatan Ridang Mutasi dan
Pengembangan Aparatur;

mengendalikan, pemantzusn dan  pelaporan  pelaksansan
kegiatan Bidang Muissi dan Pengermbangan Aparatir
pelakaanakan tigas kedinasan lain vang diberilan Kepaia
Badan scaual dengan tugas pokok dan fungsi Mutasi dan
Pengembangan Aparatur,

menyelangearakan pendidikan dan pelatiban dalam jabatan
dan prajabatam, mengirimkan Pegawai Megerd Sipll untulk
mengikuti pendidikan dan palatihan untuk  peningkatan
pengetahuan dan ketrampilan pegawal dalam melaksanaksn
tugas

menyusun sonsep dan rencana program  kegiaran Mutasi dan
Pengembangan Aparatur berdasarkan peraturan perundang
undangan yang berlaby dan swmber date vang tersedia
sebagal pedomen pelaksanaan kegiatan; dan

membertkan petunjuk, arahan dan membagi tupss kepada
bowahan sesual dengen bidang tugasnya, secara lisan
maupun lertulis guna meningkatkan kelancaran pelaksanaan
Miges;

5] Bub: Bidang Mutasl, Kepangkstan dsn Peneiun Aparstar

&, Sub Bidung Mutasi, Kepangkalan dan Pensiun Aparatur dipimpin
oleh seorang Kepala Sub Bidang dan bertanggung jawab kepada
Kepata Bidang yang mempunyai tugas pokok memusun petunjuk
leknis mutasi, kepangkalan dan pensiun pepawai dilinglungan
Pemerintah Kota Sawahlunto;

B. Untuk melsksanalean migss pokok sehagaimana dimaksud dalam
hural a, Sub Bidang Mutasi, Kepangkatan dan Pensiun Aparatur

menyelenggarakan fungs :

memproses mutasi pegawal baik vang masuk maupun keluar
Eota Sawahhint dan anter OFD;

mengumpulkan dan mengeleh data  pengangleatan  dan
pemberbentian PNS dalam Jabatan Strukmoeml:
mergumpulkan dan  mengolah  dats DeEngaEnEkatan,
pemberhentian sementara, pemberhentian dan pengangkatan




kembali PNS Jabatan Fungsional Tertentu (kecuali dilingloup
pendidikan dan kesehatan);

menviapkan dan  melaksanakan  pelantkan  Pejabat
Struletuaral;

membust Surat Pernyatean Pelantikan (SPP]  danSurat
Pernyrisan Melaksanakan Tugas (SPMT] bag  Peiabat
Strulkctursl yang baru diangikart;

membual dan menerhitkan SK Mutas), Promosi don FEotasi
pegawal dijajaran Pemerintah Kota Sawahlunto;

menyerahkan dan mendiatribusikan 3K Mutasi, Fromosi dan
Totam kepada pegawai vang bersanglaman;

menyigpkan dan menyusun peleksansan selekst jabatan
pinpinan tinggl dilinglangan Pemerintah Kota Seershiunto;
menghimpun dan  mempelajar  peraturan  perundang-
undangan kepogawaian  serta mebhijakan  elms . len@Eng
kepangkatan;

membuat  konsep administrasi mutasi pegawal sesuad
petunjuk 1cknis dan petunjuk peiaksanasn yeng berialku
sehaged hahan dndak lanjot;

menganalisiz. berkkas umil alih stamos kepagawsian sesusi
prosedur dan ketentuan yang berlaku scbapai bahan tindak
Lanjur;

mengumpuikan dan mengolah data kenaikan panghkat dengan
menpunakan program aphkas SAPK;

membuat, menguras den memints usilan Mofs Persstujusn
kenaikan pangkat PNS ke BEN;

menerbitican 8K Hepaikan Pangkat dan mendissribusikan
kepada PHNS yang bersanghkutan;

menghimpun, mengoiah dan mengurus proses kenaiken
pangkat pagawai;

miplaksarakan  Aplikasi  Sistem  Informasi  Marsajemen
Penilajan Angles Kredic (SIMPAK) guru sebagal Sekretariat Tim
Penilai Angka Eredit Guru se-Eota Sawahlunta;

mangelola jabatan fungsonal dilingkanssn Pemerintah Kota
Szwshlunto;

mengurus proses pemberhentian pegawai ke lembagn yang
berwenang;

membuat format dan menerbitkan serta mendistribusikan 3K
Pensnin PNS;

menghimpun, memnzeun dan mengaraipkan behan dan 5K




PO,

- menyampaikan laporan secara rutin dan berkaln kepada
Hepala Bidang: dan
melaksanakan tugas lannys yang diberikan pimpinan sesual
bidang tugasnya.

(#15ub Bidang Pengembangan dan Kesejahteraan Aporatur

. Sub Bidang Pengembangan dan Kesejahterasn Aparatur dipimpin
olelr seorang Kepala Sub Bidang berada dibawah dan bertanggung
jawal kepada Kepala Bidang mempunyai tiigas pokok membaniu
Kepala Bidang dalam membual kebijakan teknis  tentang
pengembangan pogawar melalul pendidikan dan latihan scrta
kesemhternan aparatar,

b Untuk meiaksanaban rugas pekok sebagaimanea dimakasud dalam
humf a, Sub Bidang Pengembongan dan Kessjahterman Aparatur
mernvelngearakan fungsi :

menghimpun dan mempelajari  peramuran  perundang-
undangan serta petunjuk tekmia yang berhubungan dengan
pendidikan dan latthan pegawai;

ménydaplan dan menyusiun  pedoman  petunjuk  teknis
pembinaan pola karir pegawai;

- menyiapkan dam  menyusun pedoman petunjuk  tekmis
standar kompetensi jabatan;

- menyiapkan dan menyusun pelaksanaan fes kompetensi bagl
pegawai;

- memblat dan menyusun rencansa pongembangan pegawed
melalui pendidikan dan latihan:

- menghimpun dan mengolah daw pendidikan pegawai:

- mambust dan menyusun analisa kebutuhan diklar;

- membuatl den menyusun Prossdur Tetap [Protap) tentang
pemberian migas belajar, izn belajar , pengiriman PNS
mengikuti Diklat Strulktural dan Funpsional =zerts bantuan
biava pendidiean;

- melaksanakan pendidikan dan tatihan pimpinan metalui pola
kerjasama dengan Badan Penpembangan SDM dan lembaga
pendidilean lainnya;

- menyiapken bahan-bahan calon pesertd vang mengikuti
Dilklar Strukoaral;

- menginm peserta mengllout Diklst Strukrural ke Lembaga
Dilclat yvang terakreditasi:

= melaksanakan dan mengiimbian pendidiken dan latihan




teknig dan fungaional;

mengirim pegawai untuk mengikut Dikiat Job Training dan
kurans lalnova;

mengolah dan menghimpun dats pegawar tugas belsjar dan
izin belajar;

memproses dan mengolah prrmohonan pegawal mengiloit
program tugas belajae;

membuat dan menerbitiean Surat Keputusan Tugas Belagar;
mengolah dan memproscs permintzan calon mabasiswa o
belajar;

mengalah dan mengajukan bantman biaya pendidikan;
menghimpun dan mengeiola Ujian Dinas dan Ujian Kenailan
Panglat;

mengelobn/ menerbitkan  Laporan  Peningkatan Pendidikan
Pegawali,

menyusun pedoman pola penprmbangan karier pegawai ASN
sexiinl prosedur dan ketentuan teknis vang berlaku schagan
bahan tindak lanjut;

mengevaluasi dan  pelaporan  pengcmbangan  karr  dan
promosi pegawai ASN berdosarkan data den informast sebag
bahuany tinclak lanjat;

melaksapakan lasthtas kegiatan pengembesngan kompetensi
poepawal ASN scous proscdur dan ketentusan teknis vang
berlalcu sebagai bahan tindak lanjut;

marnverifiliast dan menentulan kompetenst eknis, manajerial
dan esosgial pepawsai ASMN sesuai pelunmjuk pelaksansan dan
petunjuk teknis wotuk kelancaran pelaksanaan tagss,
menganaliasiz  metode  yang  akan dipunakan dalam
pengEmbangan kompetens, pegaaal ASN;

mengevaluasi dan pelaporan hasil kegistan pengembangan
kompetensl pegawal A5N;

mengeiola) menerbitkan Burat lzin Cutl Pegawal vang menjadi
kpwenangan Wallkota;

mengelnla  dan mengumpulkan bahan-bshan untuk
pengsurusan Karis | Kareu;

mengelola dala Hariu Pegawai Elekitronile (KPE)] dan Kartu
Pegawal (KARPEG);

mengeinla.  dan menpumpilkan baben-bshen  untuk
pengurusan Sapertarum;

mengelols dan  mengumeulban  baben-baban  unroek




pengurusan Taspen;

mengelola  dan mengumpulican bahan-bahan wratralk
penpuTUsan Asuransi;

melakeanakan pemberian penghargean dan tanda jasa bag
pegawal (Satyalancanal;

mengalah dun mengumpulkan date penghargann:
menyampaikan laporan secars rotin dan berkala kepacia
Kepala Bidang;

melakssnaken nigns lainms yang diberiicsn pimpinan sesusai
bdang tugasnya:

[HEelompok jabatan fungeionsl mempunyai tugas pokok melaksanakan
tugas telmis daerah puda Badam Kepegawaian dan Pengembangan
Sumber Dava Munusio sacara profesional sesual dengan keahlian
kebuluhan  berdesarkan  peraturan  perundang-undangsn vang

berlakow.

Bagian kedua pulub

Badan Kesatuan Bangsa, Politik Dan Penangrulangam

Bencana Daesrah
Fasal 1343

(1} Bodan Kesatuan Barmpsa, Politik dan Penanppulangan bencana dasrsh
dipiipin cleh Kepala Badan Perencanean, penelitian dan pengembangan
dacrah berada dibawah dan bertanggungjawab kopada Walikota melalud
Sckretaris Dacrah mempunysi tugas pekolk membanto Walikots dalam
memimpin, menyusun dan melaksanakan kebljalan spesihk dasrah i
bidang kesatuan bangsa, politik dalam negerl, perlindungan masvarmbat
dan penanggulangan bencana dasrah:

{2) Untuk melaksanakan tugas pokok schagaimana dimaksid pada ayat (1),
Kepala Badan menyrlenggarakan fungsi :

&) Pembelajarun persturan perundang-undangan, kebijgkan teknis,

&)

%)

pedoman teknis maupun pedoman pelakeanasn lainnya yang
berhubungan dengan tugasnya;

Perumusan dan penctapan kehijakan peryelenggaran wrrsan dan
kewenangan dacrah dibidang kesatean bangsa, politik dalam
negeri, perlindungan masyarakst dan penanggulangan beneana
daerah, serta penanganan pengungsi dengan bertdndak cpat dan
tepat, clekrif dan efisien:

Penghoordinasikan pelaksansan kegiatan kesafizan bangsa, polit
STla penanggulangan bencana secara tergncans, terpadu - dan
mermyeluriib;




d) Penctapan rencana strategis janghka paniang, menengab maupun
Jangka pendek Badan Kesatuan Bangsa | Politike  dan
Penengsulanegan Bencana Daereh

] Penstapan pedoman pelakssnann dan pedoman behnia 4 hideng
Kesatuan Bangsa Politik dan Penanggulangan Bencana Thacrah

I Pembinaan dan penyelengparaan pengawasan eknis Badan vang
berada dibawah Badan Kesstuan Bangea Politik  dan
Penanggulangan Bencana Dagrah

g Pembinean, pengawasan dan Fasilicasi unit pelaksana tekois
Badun yang berada dibawah Badan Kesatuan Bangsa Politik dan
Penangoulangan Bercana Dasrah

h) Pengendalian dan mengawas: perizinan, mekomendasi  dam
pelayanan umum di bidang Kesatuan Bamgsa Polick dan
Penanggulangan Bencana Da=rah

Penyampaian laporan rmutin kepads Walikota melaul Seloeretaris
Dacrah;

11 Pembagian tigas kepada bawahan dan pelaksanann figes dengan
ketentuan yvang berialny dengan menberi arahan sesuai bidang

A

gasna;
k} Pelaksanaan mugas lain vang diberdkan pimpinan sesual Bidang
bugasnya
Sekretariat
Pasal 135

(1] Selretariat Bedan Kesatuan Bangsa, Pelitik dan Pensoggulangan bencana
dacrah dipimpin oleh Sckretarig, berada dibawah dun bertanggung jawsb
kepada Kepala Badan, mempunyai tupas pokok mengelaola adminsioras
umum, hepegawain, kevangan, perlengkapan, sarana prasarana, dokumen
administram di bidang Badan Kesatuan Bangsa Politik dan Penanggulangan
Bencans Daerah serta penyelengearaan pugas [Lgas UL,

{2} Untuk melaksanakan tugns pokok sebagaimana dimaksud ayat (1),
Zekretaris mempunyai fungsi

a. Pengkoordinasian dan penyusunan program kerja tahunan Badan
Eesatuan Bangsa Politik dan Pepanggulangan Bencana Dacrah;

B Pengkoordinasian dan pelaksanpan kegiatan dibidang administrasi
umum, penctausahaan, rumah tangeas, den pengelolaan administrasi
ksunngan don barang

o Pengkoordinasian, dan penyelenggaraan LY LUSUTLAT
ketatalaksansan nashkah dibidang Kesatuan Bangsa Politike dan
Penanpgilangan Bencane Deerah yang bersifat jangks pangjang,
jangka menengah mavpun tahunan;

2. Penyelengraraan penyusunan kegiatan Hesatuan Bangss Politik dan
Penanggulangan Bencane Daerah




e. Koordinasi administrati§ dalam pelaksanaan kegiatan unit pelaksana
Teknis Badan yang berada dibewah Badan Kesatuan Bangsa Pelitik

dian Penangrulangen Bencana Daerah;

[ Penyampsmian laporan rutin maupun berkala lepada hopada

Badan dan

g Pelaksansan migas lain vang diberikan pimpinan sesual bidang

TEASTLYE

(3] Sub Bagian administrast wimam;

a. Sub Bagian administras umum dipimpin oleh seomang Kepala Sub
Bagian berada dibawah dan bertanggungiawab kepada Sekrelans
mempunya: tugas pokok melaksanakan penatausahaan surat-
menyarat, kearslpan, rumah tangga, periengkapan, inventaris dan
pengrlolaan administrasi kepegawain Badan Kesatuan Bangsa
Politik dan Penanppulangan Bencana Dacraky

b. Untuk melaksanakan tagss pokak sebagaimansa dimsbezud dalam
hurf a, Sub Bagian administrasi umum  menyelenggarakan
fungsi:

Pelaksanaan dan pelayanan dalam penyelenggaraan kegiatan

administrasi umum dan kepegawalan;

Pelaksanaan pengadasn  dan  pemebhorsan torhadap
inventaris dan perlenglkapan Badan Kesatuan Bangso Politk
dan Penanggulangan Bendana Dacrah:

Penparsipan seluruh naskah dinas scrta paskah kegiatan
Badan Kesatan Bangea Politik den Penanggulacgan Beacans
Draerah;

- Penyampaian laporan ratin maupun  berkala  kepada
Sekrelaris Badas,

- Pembsagian tuges bawahan dalam pelakeanaan tugas dengan
ketentuan yang berlaku dengan menber arahan sesual
bidang tugasnya; dan

- Pelaksansan tupas lein vanp diberikan pimpinan  sesis
bidang tugasnya.

(4] Sub Bagian program dan pelaporan,

8. Sub Bagan program don peloporan dipimpin oleh seorang Kepala
Sub Bagian berada dibawah dan bertenggung jowab lkepoda
Sekreturis mempunyal Lugas pokok menyusun  program kerja,
menghimpun  data, memonitor,; mengevaluasi dan  memyasun
laporan serta mendokumentasbkan hasil naskah hegiatan Badan
Kesatuan Bangsa Politik dan Penanggalangan Bencana Dasrah

b, Untuk melaksanakan mwigas pokok sebagaimana dimaksud dalam




hurul &, Sub Bagian program dan pelaporan menyelenggarakan
Purgesa:
Pelaksanaan proses penyusunan  program kerja, bahan
evaluast dan pelaporan kegistan Badan Hesatzan Bangsa
Pulitik dan Penangguiangan Bencana Dasmah;

- Pengumpulan dan penatausahaan naskah-naskah program
kerja dan pelaporan keglatan Badan Kesatuan Bangsa Palitik
dan Pepangeulangan Bencana Dacral;

- Pelaksansan kegintan pengdofumentasian dan menberikan
informasi tentang rencana, program dan hasil pelaleanaan
kegiatan  Dadan  Hesaruen  Bamges  Poliik  dan
Penangpulangan Bencana Dasrah;

- Peryampain bahan laporan tahunan den laporan lainnya
Badon Kesaiuann Bangsa Folitk den  Penanggulangan
Banpeara Daseabh!

- Penyampajan rutin maupun  berkala kepada Sekretaris
Baadkan;

- Pembagian tugas bawehan dalam pelakeanasn tugas dengarn
ketentuan wvang berlaln dengan menberi oarshan  sesuai
bidang fugnenya; dan

Pelaksanaan tugas lain vang diberilian pimpinanan sesua
bidang tugasnya.

5} Sub Bagian keuangan,

.

Sub Bagian keuangan dipimpin oleh seorang Kepala SBub Bagian
berada dibawah dan bertangpung jawab kepada Kepala Sskretaris
mempunyei  tugss pokok  menyvelenggarakan  pelaksanaan
anggaran dan  belanja Badan Kesstuan Bangsa Polik dan
Penangoulangan Bencana Dacrah;

. Untuk melaksanakan tugas pokol sebagaimeana dinslkesud dalam

huruf &, Sub Bapgian keuangan menvelangganaban funggi @

Penelidan  kelengkspan dsn  kesbeshan  pengrjuan Surat
Permintaan Pembayaran {SPP) beckul dokumen lampirannya
yvung dajukan oleh Bendahara Pengeluaran sesua) ketentuan
perundang-undangang

- Pelaksanaan vornliksai dan  penclitian Relenghapan  dan
keabsahan bukt-bukti penerimaen dan pengsluaran yang
dimjukan oleh Bendahaca;

- Penyiapan surat perintah Menbayar;

- Penyiapan sural pengesahan  periangrungjiawaban belanjs
mzupun  pertangeungEweben pEenerismaan veng  disguakan
Bendahars;

»  Pelaksanaan proses akutansi Badan Kesatuan Bangsa Politile




dan Penanggulangan Bencana Daerah

Penyiapan dan pervaji laporan Badan Kesatuan Bangsa Politik
dan Penangeulengan Bencena Dacrah terdini dan Neraca,
Aliran kas, Reallsasl Anggaran dan catalsn atas Lapaman
Keuangan  Badan  Hesatuan  Bangsa  Politk  dam
Fenanggulangan Bencana Dacsrah;

Pelakssnean ketatausahaan  keuvangaiy Badan Kesatuon
Bangza Politik dan Penanggulangan Bencana Dacraki;

Penyvampaisn laporan ratin maupun berkaia leepadn Sekretariz
Badan;

Pembagian tugas bawahan dalam pelaksanaan tugas dengan
kerentuan yang berlaku dengan menberi arahan sesual bidang
TuagasTya; dan
Pelakzsanaan tugas lain yang dibenkan pmpnanac  sesuss
bidang tugmsnys.
Bidang Kesatuan Bangsa dan Politik,
Praal 136

{1} Bidang Kesatusn Banpea dan Politik dipimpin olsh sesrang Kepala
Bidang berada dibewah dan bertanggung jaweb kepada Kepala Badan
melahyi Sckretaris mempunyal tugas pokok  mengkoordinasikan,
merEmuskan dan menyusun Kebijskan Teknis Bidang Hesatuan
Bangsa, Pobtik, Demoleratisasi, dan Hubungan Antar Lembaga;

{2) Untuk melaksanakan (ugas pokok sebagabmana dimaksud avat (1),
Bldeng Kesatusn Bangsa dan Politk menyelenpgparakan fungsi:

Pembelajaran peraturan perutdang — undangan, kebijakan
telenis, pﬁdu-m.nn teknis  maupun Padoman Pelalkkranoan

Lu.l'nn:."n yang beﬂ'tuhl.l.rgﬂn denpgan tuga=ma,
Pengkoordinasian  dan  Penyusunan pedoman  pelaksanasn
serta tekniz analisis masalah ldeologl wawasan kcbangsaan,
pcmbinaan masyarakat, Politik dalam negeri dan hubungsn
antar lembaga:

Pembagian fugas kepada bawahan dalam pelaksanaan togas
dengan ketentuan vang berlaku denpan member arahan sesuai
bidang tagasaya,

Peryampaian Laparan Rutin maupun berkala Kepada Badan

melaht Selcretarie Daerah.

Pelakszanaan Tugas Lain yang diberikan pimpinen sesuai
bidang tugnanya;




i3] Sub bidang tdealog wawasan kebangsasan dan pembinann masyarakat,

a. Bub bidang ideoclogi wmwasan kebangssasn dan  pembinaan
masyarakat dipimpin oleh seorang Kepala Sub Bideng berads
dibawah dan bertanggung jawab  kepada Kepala DBidang
mempunyal tuges pokok pokok meleksanakan kegiatan dalam
penyelengparann ideclogy, wawasan kebangsaan dan pembinaan
masyvarakat;

b, Untuk melaksanalkan tugas pokok sehageimane dimaksud dalam
mumf 2, Sub bidang ideologl  wawasan  kebanpsaasn dan
pembinnan menvelenpparakan fungsi:

- pembelajaran peramran Perundang - undangan, Kebijakan

Teknis, Pedoman Teknis, pedoman beknis maupgun
pedoman pelaksanaan lminnya yang berhubungan dengan
LR SITYA.

. penyiepan bahan dan pelaksanaan inventarisasi, menelit
merta mengolah data dan infurmasi vang berhubungan
dengan bidang pelsksaan pengembangan dsn Sosialieas]
wrAWARAN kebangsin;

Penyiapan HSahan Bencana dan pelaksanaan analisis dan
pensnganan Potensi Konflik Ideologi, Politik, Seaial Budaya,
Keamanan, dan Wawasan Kchangsaan,;

- Penyiapan bahon penyusunan pedoman pelaksanaan dan
toknis analisi= dan penanganan potensi  keonflik  ideclogy,
Politik, sesial, budaya, keamanan, dan wawasan keDangeaan

- Penyigpan bahan, fasilitas) dan pencegahan tegjadinya konfitk
ideciog, politik sockal budaya dan keamanan

- pelaksanasn monitoring,  pengendalian, pengawasan  dan
evaluasi  kegiatan analisis dan penanganan potensi konflik
idenlagi, politilk, sosie! budeys, keamanan das wawasan
kebangsaan;

- pembagian tugas kepada besrshan dalam pelaksanasan tigas
dengan ketentuan vang berlalu dengen memberi arahan
seguai hidang tugaenya:

penyampaizn laporan ridtin maupun berkala kepada kepala
bidang:ian
- pelakzanaan tugas lain yong dibenkan panpman sosual
hidang hugasnya.
(4] Subk Bidang politilc dalam negeri dan hublingan sntar lembage,

#. Bub bidang politik dalam negeri dan hubungan antar lembaga
dipimpin olch seorsop Kepals Sub Bidang bersda dibawah dan
bertangrung jawab kepada Kepals Bidang mempunval tugas
pokek melaksanakan kegiatan dalam penyelenggarsen  politik




dalam negeri dan hubungan antar lembega;
b Untuk melakeanaksn tugas pekok sebegaimana dimaksud dalam
huruf a, 3ub bidang politik dalam neopen dan bubungan aniar

jembaga menyvelengearakan fumgs:

pembelajaran peraturan perundang - undangan, kebijakan
telenia, pedoman teknis maupun pedoman pelaksanagn lainnya
vang berbubungan dengan Lugasaya,

penyispen behan rencana dan pelaksana {asiltas organisasi
politile, kemasyaralkawan, profesi, dan L3M, Fasilites pemilihen
wrnm, ¢tka, pendidikan, budaya dan aesialisasi politk sssuai

dengan bidangmya;

genvinpan buhan penyusunan pedoman  pelaksanaan dan
teknis fasilitas organisasi politik, kemasvarakatan, Profesi dan
L2M, Fasilites Pemilihan umum, etka, pendidikan, budaya dan
anaialisasi poliik scsuai dengan bidangnya;

pendulcungan data den imformasi Pemilihan Umom,;

penpinvetarisasian dan pembelajaran produk hulkum dan hal
minnya yang berhubungan dengan bidang organisasi Politilk,
social, kemasyarakatan, profcel dan jembagr  swadaya
masyarakat, bidang pengembangan  pardesipas!, etdka,
pendidikan, budays sosialisasi politk, seria pemberdayvaan
sumber daya manusta perlindungen masyarakar;

pelaksanman  monitoring, pengendalisn, pengawasan den
evaluasi kegiatan fosilitas organisasi politik, kemasvarakatan,
profesl, dan LSM, Fasilitas Pemilihan umum; fasilicas
peogembangan  partisipasi, stka, pendidikan, budava
soializazi politik serta pemberdayasn sumber daya manusia
perlindungan masyoarakat;

pemuaunan hehan laporan kegiatan fasilitas crganisasi politik,
kemasvarukatan, profest, dan L8M, Fasilitaz Pemilihan Urmuam,
serta permberdayasn sumber daya manusia perlindungan
masyarakat:

pembagian tugas kepads bawahan dalam pelaksanasn tugas
dengan ketentuan yang berlakou denpan member araban
gesual idangiya.

penvampaan laporaa ruln maupun borkala hepads hopals




bidang; dan
polalrsanaan tugae lain yang diberfkan pimpinan sesuni bidang
Tugasnya.

Bidang pencegahan, kesiapsiagaan dan kedaruratan geria logistik, Suh

Bidang pencegahan dan kesiapsiagaan
Pasal 117

{1} Bidang pencegahan, kesiapsiagean dan kedaruramn serta logistik
dipimpln oleh seorang Kepala Bidang berada dibawah dan bertanggung
jawab kepsds Kepals Badan melalui Sekretaria mempuryal tUgas polok
mengkoordinasikan dan meleksanakan kebijskan umum di bidang
penanggulangan bencana deerah pada pra bencans, pemiberdayasn
masvarakat, tanggap darurat serta dulsangan Ingistik.

(2) Untuk melaksanaken tugss pokok scbagaimana dimaksud ayat (1},
Bidang pencegahan, kesispsisgasn dan kedarumatan serm logistik
menvelenpoarakan fungsi:

Perumusan kebjjakan umum di bidang penanggulangan
benrana pada pra bencana serta pemberdayaan masyoarakad,

Penghoordinagian dan pelsksansan kebijakan umum di bedang
penungglangan  bencana pada pra  bencapa  scria
pemberdayaan masyarakat;

Pelaksanaan hubungan kerja di bidang  penanggulangan
bencana pada pra bencana serta pemberduyain masyarakat

Permantzuan, ovaluasi, dan  analisis  pelaporan  tentang
pelaksanasn  kebijakan umum di bidang penangeulangan
bencana pada pra bencama seria pemberdayasn masyarakar

Koordinasi teknis pelaksans kegiatan Unit Pelaksana Teknis
Badan vang berada di bawah Badan Kesatuan Bangsa, Politik
dan Penanggulangan Bencans Dacrah sesual dengan tugasnya,

Pembapian fugas kepada bawahan dalem pelaksanaan Migas
seeuai dengan Ketentuan vang berlaku dengan member arahan
sesuat bdanp tugasnys;

Penyampedan laporan rutin maupun berkala kepoda kepala
bidang: dan

Pelaksanaan tugas lain yang diberikan pimpinan scsual bidang
ugasnya.




{3} Bub Bidang Pencepahan dan Kesiapsizgaan

a. Sub Bidang Pencegahan dan Keelapsiagaan diptmpin oleh scorans
Kepala Sub Bidang berada dibawah dan bertangmung jawab
kepada Kepala Bldang mempunya tugas pokok meleksanakan
kegiatan dalam penyelenggaraan pencegahan dan heslapsiagaan
terhadap penangoulangan bencana deerah pada prabencana;

h. Uniuk melaksanakan tugas pokok sehagaimans dimaksud dalam
bhuruf @, Sub  bidsng Pencegahan dan  Kesiapsiagaan
menyvelengrarakan fungsi:

- Penyiapan rencans kegiatan Sub Bidang Pencegashan dan
Kesiapsiagasn,

. Penyusunan laporan hasil kegiatan Sub Bidang scbaga:
bahan penyusunan Japoran hasil Kegatan Sub Bidang
Pencepahan dan Keslapsiapaan;

- Pengaturan, pendistribusian dan pengkoordinasian rugas-
tugas bawahan sesuai dengan bidangnys masing-masing;

Pemberian petunjak dan bimbingan teknis serta pengawasarn
kepada bewahan;

- Pelaksanaan idemtifikasl dan pengenaian  secara  pasd
terhadap sumber bahaya atau ancaman bencana;

- Pelaksanasn contrel terhadap penguassan dan pengelolaan
sumber days alam yang sccara tiba-tiba dam bermmsur
berpotensi menjadi swnber bahaya bencana;

- Pelaksansan pemantsuan penggunaan teknologh yang secsra
tiba-tiba dan beransur berpotensi menjadi sumber ancaman
atay bahaye bencana;

- Pelakesnasn  koordinasl  pengelolasn  tats  Tuang  dan
Linghumngar hidup;
Pelaksanaan penguatan ketahanan sosial masyarakat;

- Pembagian tugas kepada bawahan delam pelakssnasn tugss
dengan ketentuan yang berlak dengan member arahan
sesuai bdang tugasIYR:

.+ Penyampaian laporan rutin maupun berkala kepada kepala
bidang;

= Pelakzarasn fuges lain vang diberikan pimpinan  sesgad
hidang rugasnya.

[4) Sub Bideng kedaruratan dan fogiail;
£ Sub Bideng kedararatan dan logisttk dipimpin cleh seorang
Kepala Sub Bidang berads dibwwah dan  bertanggng jawab
kepada Kepala Bidang mempunyai tugas pokok melaksanalkan
kegistan dalam penyelenggarsan  kedaruratan  dan  logiscdc
terhadap penangeulangan bencana dacrah.
b. Untule melaksanakarn tugae pokok sebagaimans dimabesisd dalam




huruf &, Sub bidang kedaruratsm dan logistik menyelenggarikan
Fangsi;

Penyviapan rencana kegiatan Sub Bidang Kedaruraan den
Lagiacilk

Penyueunan [mporan hasil kegiatan Sub Bidang sebageil behan
penyusunan laporan hasil kegiatan Bidang Hedaruratan dan
Logistik;

Pengaturan, pendistribusian, dan pengkoondinasian  tugas-
tugas sesuai bidangys;

Pemberian petunjuk dan bimbingan teknis sertd pengawasen
kepada bawahan;

Mengkoordinasikan fmenghkoordinis dengan segera seranghalan
pelaksanaan penanganan  penanggulangan  damirat dari
dampak burale bencana pada sctiap kejadian bencana.

Pelaksanaan upays memberikan banman untuk memeniibi
keburnuhan dasar pada saat keadaan darurat;

Pembagian tugas kepada bawahan dalam pelaksanasan tugas
sesunai dengan ketenfan yvang berlaku dengan member arahan
scguai bidang ugasnya:
Penymmpaian laporan rutin maupun berkala hepada lkepsla
bidang, dan
Pulaksanaan tugas lam yvang diberikan pimpinan sesuai bidang
LA SYE

Bidang rehabkilicael don releonetruksi,

Pasal 138

{1} Bidang rehabilitasi dan rekonstruski dipimpin oleh scorang Kepala
Bidang yang mempunyai fugas pokok Mengkoordinasikan dan
melaksanakan kebijalan wmum dibidang Penaggulangan bencana
daerahn pada prscs Dencarna

{2} Uneuk melakeanaksn tugas pokok sebagaimana dimaksud ayai (1),
Bidang rehabilitasi dan rekonstrusld menyelenggarakan fungsi ;

Ferumusan kebijaken umum di bideng  penanggulangan
hencana pada pascebencans;

Penghkoordinasian dan pelaksanaan kebijjakan umum di Didang
penanggulangan bencana pade pascabencana;

Pelaksanaan hubungan kerjo di bidang penanggulangan
beneana pada pascabencana;

Pemantauan, evaluas, dJen analisis polaporan  eotang
pelaksansan kebijakan umum di bidanga penanggulangan
bencana pade pascabencana;

Koardinesi teknis pelaksanana keglacen unic pelakssnana
tebmis Badan yang berada dibawah Badan Kesatuan Bangsa
Palitik dan Penangpalangan Bencana Daerah sssual tugasnya |

Permnbapian tapgas kepada bamrahan dalam pelalsanaan tigsas
seauai dengan ketentuan vang berlaku denpan menben araban




sesuni bidang mugasnva; dan

Pelakeanasn tugas lain yang diberikas pimpinanan sesuai
bidang rupasnya

(3  Sub Bidang rehabilitasi;
A, Sub Bidang rehabilitas! dipimpin olch seorang Kepala Sub Bidang
berada dibawah dan lerlungegung jawab kepada Kepala Bidang
mempinyal tugas polok melaksanakuan kegiatan rehabilitas)
terbadap peoyelenggaraan penangrulangan bencang daerah:
0. Untuk melaksanakan fugas pokok schegaimans dimaksud dalam
huruf a, Sub idang rehabilitasi menyelengearakan fungsi:

Penviapan rencana keglatan sub Bidang rehabilizasi;

Penyusunan laporan hasil kegiaran Sub Bidang sebugai bahan
penyusunsn iaporan hasil kegatan Bidang Rehabilitass;

Penygaturan, pendistribusian dan  penghoordinasian  tugas-
tugas bawahan sesuai dengan bidangrva:

Parnberian petunjuk dan bimbingan tcknis serta pengawasan
kepada bawahan;

Pomerikesan hasil kerja bawahan;

Penvispan behan perumusan kebijakan program rehabiltasi
Penanganan pasca bencana;
Pelakzanaan koordinasi pelaksanaan  bencanm pada  saal
rehabilitas! penangansan pengungsi dengan instansi terkesir,
lembagn sertn masyarakat:

Pelaksanan pemantavan, evalussl dan analisa pelaporan
entang polaksanaan di bidang bencana pads sast rehabilitssi
PCRATIZANAN pengungsi;

Pembagian tugas kepada bawahan dalam pelakssnzssn PupRs
sesual dengan ketentuan yang berlaku detgan menberi araban
segllal bidang tupasnya:

Penyampajan laporan rutin maupun berislas kepads kepala
bidamg: dan

Pelahsansan tugas lain vang dibertakan pimpdnan  sesusad
bidang tugasnya

(4] Bub Bidang rekenstrulsi;

4. Fub Bidang rckonstruksi dipimpin aleh seorang Kepala Sub
Bidang ditewsh dan bertanggung jawab kepada Kepala Bidang
mempunyal tupss pokok melaksanakar kegialan rekonstrulos
lerhadap penyelenggarann ponangmilangan bencana dacrah ;

b. Untul melaksanakan mgss pokok sebagaimana dimaksud dalam
hurufa, Sub bidang rekonstrulkes) menyelenggarakan funggi:

Penyiapan rencans kegiatan Sub Bidang Rekonzrraks:;
Penyusunan lapsoran  hasil kegiatan  Sub Bidang sehapai




bahan penyusunan laporan hasil Hegiatan Bidang Rchabalitasi
dan Rekonstruks;

- Pengaturan, mendistribusikan dan mengkoordinasikan tugas-
tugas bawahan scsuai dengan Ridangnya masging-rnasing;

- Pemberiun petunjuk dan bimbingan teknis serta pengawasan
kepada bawahan;

= Pembagian tugas kepada bowahan dalam pelaksanaan tugas
sesual dengan ketentuan vang berlaku dengan menber] arshan
sesila bidang tagaenen
- Penyampsion laporan rutin maupun berkala kepada kepala
Bidang
Pelaksanaan tuges lain yang diberikan pimpinan seeual Mdang
Duigzasmya
(3} Kelompale jabatan fungsional mempunya fugas pokok melaksanakan
migas teknis deerah pada Badan Kesatuan Banpsa, Polidk dan
Penanggulangan bencans duerah secars prolesional  sesuai dengan
keahlian kebutuban berdasarkan peratican perundang-undangan yang
berlaim,
Bagian kedua puluh satu
Eecamatan Talawi
Pasal 139
(1) Kecamatan Talawl dipimpin @ oleh Camai mempunyai  tupas
pokckMenglecordinasikan penyelenggaraan pemerintaban di wilayah kerje
kecamatan yang dalam pelaksanaan tusasiye memperolct pelimpahan
kewenangan pemerintahan dar Walikots untuk mena ngan schagian urisan
otanomi daetah dan menyelengearakan tugas umum pemerintaharn,
2} Untuk melaksanaksan rugas polok sehagaimana dimaksud pada avat (1),
Camat menyelenggaralon funesi :

-I;:iakaana pelimpahan sebagian kewenangan pemerintah dar Kepala
acral;

- Fembinean Pemerintahan [Deosa:

- Penyelenggaraan  pemeriniahan, pembanpunan  dan  pembinean
kehidupan  kemasyarakatan  serta peningkatan  perekonomian
maxyarakal dalarm wilayah kecarmatan:

- Kpordinesi atas semua pelaksanasan krgiatan unit kerja/cabang UPTD
i wilsvah kKecamatan:

- Pembinaan sdministrasl pemerincahan kecematan;
- Fasilitasi pengembangan perekonomian masyvarakar;

- Pelakesnann migas lain yang diberikan pimpinan sesual dengan Migas
dan fungsinya.




Belretamiat
Pasal 140
{1} Seleretariat Kecarnatan dipimplin oleh Sekretaris Camal, beradz dibawah dan
bertanggung jawab kepada Camsl, mempunysi tugss pokok membanto
Camat mengkoordinasikan penyusunan  prognam  dan  penyelenggaraan
lugas-tugas Seksi secara lwrpadu dan memberikan pelavanan administrast
kepada aslureh peranghat)aparatur Kecamatan,

[2] Unmuk melakeanalan tugas pokok sebegaimana dimakeud avat (1],
Sehkretaria memparmyal fumgsi -
- Pengknordinasian  penyusunan program dan peoyelengparaan tugas-
tugas Seksi di lingkungan Kecamatan:

-Pengeloloan edministrasi  keuangan, administrasi  wmum den
kepegawaian di linglkungan Eecamatan;

- Pergknordinasian  peryusunan pelaporan atas penyelenggasan fugas
dalam lingkup Kecamatarn;

- Pemberian pelavansn administrast kepada selurabh perangkat/ apamtur

Kocamatan; dan

-Pelaksamaan tugas Jlain vang diberiken pimpinan sesusi  bidang
tugaanya,

(3] Sub Bagian adminiatradi Unmim,

a. Bub Baglan admirosirasi umum dipimpin oleh scorang Kepala Sub
Bapian wvang mempunyai tugas pokok membaniu  Sekretars
Kecamatan dalam melakukan perencanasn dan melaksanakan
pengelolaan  administrasi umum  dan  podenghapan  serta
pembinaan kepegawsian di lingkungan Kecamatan.

b. Untuk melaksanakan rugas pokok sebagaimana dimaksud dalam
burdd &, Zub Bagen sdmimistrasi umum menyvelengearakan
fungs:

Pangelolaan administras wmum;
- Pengelalasn perencanaan dan administras] kepegawaian;

Pengelolasn  bidang  kerumablanggaan di  linglaap
Kecamaran;




- Penyusunan laporan di ingkup Kecamaran,

- Pelaksansan tugss lain vang diberikan pimpinan sesusi

hidang fugasnyva.
{3} Sub Bagian adminietrasi kewangan

a. Sub Bagan administmasi kewangan dipimpin nleh seprang Kepala
Sub Bagian yvang mempunyval uggs pokok membanta Sckretans
Hecamatan dalam mclaksansksn penyvosunsen rencans sngganan
dan penpelolasty administras: keuangan di bogkungan Kecamatan.

b. Untuk melakeanakan tugas pokol: sebagmmans dimalesud dalam
biraf &, Sub Bagian administrasi keuangan menyelenggarakan
fungsi:

- Pengkoordinasian perencanaan anggaran di lingkungan
Kecamaton;

Pengelolaan administrasi keuangan Kecamaran;

Pelaksanaan evaluasi, pengawasan dun laporan peiaksanaan
keuangan Kecamatan;

- Pelaksanaan tugas lain yang diberiken pimpinen sesuai
bidang rugasnys.

i3} Selesi Pemerniahan;

a. Beksi Pemerintnhan dipimpin oleh seorang Kepals seksi yang
mempunyai tupas pokok membanny Camat dalam melakokan
prrumugan  kcbijakan, pelaksanzan, evahesi dan  pelaporun
penyelenggaran urusan pemerintshan dan ketentraman ketertiban
UiUm sesual linghup tugss dan kewenangannye berdasarkan
ketentuan vang berlaku,

b. Untuk meiaksanaksn tugas pokok sebagaimana dimalksud dakam
huruf a, Beksi Pemenntahan menyelenggarakan fungsi:

- Pengkoordinasian bidang pemerntahan umum di Lngkuap
Kecamaran;

- Peolaksansan pembinasn, pengawasan pelaksanaan dan
evaluasi pemerintaban desa di Kecamatan;

- Pengloordinagian bidang ketentraman dan ketertiban umues
serta kesatuan hangsa dan politik df Kecamatan;

= Pelaksanpan tugae lain vang diberikan pimpinan scsusi
bidang tugasnya.

(B} Bekui Ketentraman dan Ketertiban Umum;
a. Seksi Ketentraman dan Ketertiban Umum dipimpin cleh ssorang




Kepala seksi yang mempunyal ugas pokok membantu Camat
dalam melakukan perumusan kebljakan, pelakssnsen, evaluasi
dan pelaporan  pemyelengearan  urussan  pemerintahen dan
Ecteptraman  ketethban umum  sesual  lingkup  fugas  dan
kewrenanganitiva berdagsarkan ketentuan yvang berlaku,

b, Untuk melakesmakan mugas pokok sebagaimans dimaksud dalam
buraf @, Seksm  Kelentmman dan Ketertiban  Umnam
menyelenggaralean fungsi:

- Pengkoordinasian bidang pemerintahsan amom i linglosp
Hecamatan;

- Pelaksanaan pembinaan, pengawasan pelalesamaan dan
evaluasi pemerintahan desa di Kecamaltzan;

- Penghoordinasian bidang ketentraman dan ketertihan umam
gerta kesafuan bangsa don politik di Kecamatar;

- Pelaksanaan tugas lain yang diberikan pimpinan sesuai
bidanp fugssnys.
{7} Sckai Pemberdayaan Masyarakat;

i, Seksl Pemberdayean Masvarakal Umum dipimpin oleh seorang
Kepala seksi yang mempunyai tuges pokok membantu Camat
dalam melaksanakan perumusan  kebijokan, pelaksanaarn,
evaluas: dan  pelaporan penyelsngparan pemberdayaan
masyarakat  sesual  hingkup  tugas dan kewenangannys
berdasarkan ketentuan vang beriakn.

b. Untuile malaksanalean tugas pokok sebagaimana dimaksud dalam
buruf s, Seksi Pemberdayaan Masyarakat menyelenggarakan
fungsd:

- Perencanaan, pelaksanasn dan evaluasi bidang agama,
adat, pemberdayaan dan kesejahteraan masyarakat di
wilayah Keeafnatan;

Pengkoordinasian dalam bidang agams, adat, pemberdavasn
dan kescjahteraan masyarakat di Kecamaran:

- Pombinaan lembags, perkumpulan, organisasi masyvarakat
dafi s&jenisnya yang lain yang berada i bogkup Desa dan
Hecamatan;

- Pelaksansan tugas lain yang diberikan pimpinan sesuai
bidang tugasnya.

{8} Selkesi Pelaysman Umum:
8. Zeksl Pelayanan Umum dipimpin nleh seorsng Kepala selesi yang
mempunys: fuges pokok membanty Camed dalam melaksanakan




urussn pelyvanan umum yang meliput pelavanan administrasi

kependudukan, perizinan dan soeial sern. pengkoordinasian
penerimaan pendapatan daerah dalam wilavah kccamatarn.

b, Uniuk melaksanakan tugas pokok sehagaimana dimaksud dalam
huruf a, Sekai Pelavanan Umuam menvelenggarakan fungsi

Pelayanen wumum dalam lingkup Pelapanan  Administras
Terpadu Kecamatan [PATEN|;

Felayanan ponzinan dan sosial,

Pengkoordinasian  pelaksansan  penecrimean peadapatan
dacrakh;

Pelaksanaan tugas. lainnya yvang diberikan pimpinan sesuai
bidang tugasnya.

9] Beksi Perelconomian Pembangunan;
&. Sekei Perekonomian Pembangunan dipimpin oleh scorang Kepala
seksi vang mempunyai tugss pokok membantu Comat dalam
menyiapkan bahan perumusan kebijmkan, pelaksanazn, evaloasi

dan pelaporan penyelengrarasn urusan di perekonomiun dan dan
pembangunan oJf Eecamatan sesuai dengan fngkup tugas dan
kewenangannya berdasarkan peraturan vang berlalkos.

b, Untuk melaksanakan tugas pokok sebaguwimans dimaksud dalam
hurufl &, HSeksi Perckonomisn Pembangunan menyelenggarsbian

fungsi ;

Penglkoordmasian rencans pembangusan di Kecemaran;
Pengawasan pembangunan fisik dan elonomi di Kecamatar;

Pembinaan ckonomi ketokpatan dalam  meningkatkan
keagjabhiersan masyarakat;

Penanggulingan sarana dan prasana fisik vang terjadi akibat
kejadian yang tidak diduga sebelumnya;

Prlaksanaan tugas lain yang diberikan pimpinan sesuai bidang
tugasnya.

(10} Eelompok Jabatan Fungsional mempunyai tugas pokok melaksanalkan
tugas teknis dacrah pada Kecamatan secara prafesional sesuai dengan
keahlisn  lebutuhon berdasarksn persturan  porundang-tndangan




vang berlaku.

Baglan kedun puluh dua
HEecamatan Barangin
Pasal 141

(1) Kecamaten Berengin dipompin oleh  Camed mempunys:  (agas
poliokMengkoordinasikan penyelengmarasn pemerintahan di wileyah kerja
kecamatan yang dalam pelakzanaan tugssnye memperolch pelimpaban
kenenangan pemerintahan deri Walikota untuk menangani sehagisn urusan
otonomi dacrah dan menyelenggarakan tugas umum pemerintahan.

{2) Untuk melaksanakan wgas pokok schagaimana dimaksud pada sat (1)
Camai menyelenggarakan fangs: ;

« Pelaksana pelimpahan sebagian kewenangan pemerintah dari kepala
Caerak

- Pembinean Pemerintbian Dosa;

- Penyelenggaraan pemerintahan, pembangunan dan pembinasn
kehidupan  kemssyarakatan serta  peninglatan  perekonomizn
masyarakat dalam wilavah kecamatan;

- Koordinasi atas semua pelaksanasn kegiatan unit kerja /cabang, UPTD
di wilayah kecamatan,

- Pembinaan adminisirasl pemerintahan kecamatamn;
- Fasilitasi pengembangan perekonomisn masyarakat,

- Pelaksasaan tugas lain yaneg diberikan pimpinan seswal dengan (agas
dan fungsinve,

Sekrelarial
Pasal 142
[1] Belrotariar Kecamatan diplmpin oleh Sekretarie Camat, berads dibawah dan
bertanggung jawab kepada Camal, mompunyal TUgas pokok membanio
Camatr menghoordinesikan penvusupan program den  penyelenggarsamn
fugas-tugas Sekal secara terpady dan membenkan pelayanan administrasi
kepada selureh porangleat /aparatio Kecamatan,

(2] Untuk melsksanakan tugas pokok sebagaimans dimaksud ayar (1),
Bekrelaris mempanyal fumgad ¢
- Pengkoordinasian penyusunan program dan penyvelenggaraan CuUgas-
tugaes Sekal di lingiungan Kecamatan;
-Pengelalasn adminisrrasi  keuvangan, admmstras:  umum o dan
kepegawaian di lingkungan Kecamatan:




Sekretariat
Panal 148
(1] Sekretariat kelurahan dipimpin oleh stkretaria, berrda d bawah dan
berlungmiing  jawah kepada  lursh, mempingid  Tugas  pokok
mengkoordingsi  tugas-tugas lurah kedalam dan ke luar, memberilkan
saran  dan perfimbangan  pelakesnasan pemcrints han i wilayah
kerjanya;
Zhuntuk mclaksanakan tugas sehagaimana disr alegyd ayat (1)
diatas, sekretaris METpLAYEL RIngsi ;
B.MmenyusUn perentanaian umum, penpendatian dan
pengevaluasisn pelakssnasnnya serta pclaporan;
bopelayanan lata usats sdministrasi e pegaw. vian,perlengkapan,
rumah tanggs dan administrasi kevangan;
c.membag tugas kepady bawahwn dalam pelaksanasn tugas
ECEUal Weteniuan veng berlaki dengan mem ber arahan sesyag
bidang rugasnya;
d.menyampaikan laporan kegiatan rutin maupun berkala kepada
Iurah;
v melaksanakan tuges lain vang diberikan plmpinan sesuai
bidang mgasnya.

[3|=ekei Pemerintaban
4. Seksi pemerintahan dipisnpin oleh kepala seksi bernda di Bawsh dan
bertangpung jawab kepada hurmh  melahsi sekrerariz, mempunyal tugas
pokok  melaksanaken  tugas-tugas pemerintahan. umum, pem binsan
pemerintaban kelurahen /Unit pemerinwhan terendsh dalam wilavah
kelurahan  mengkoordinasikan  dan meclaksanakar:  fugas  pokok
trantib,berdasarkan  peraturan dan  ketentuan Yanz berlaka  unmik
kelancaran administrasi dan pelayanan.
b. Untuk melaksanakan tugas sebagaitiana dirsksud hu-uf a diataz, sekei
pemerintahan dan trantibum mempunyai fungszi :
- Menyelenggarakan tugas-rugas pemerintah Umiim:
- Menyelenggarakan administrasi pemerintaban dikelurahan;
- Menyelenggarakan administras kependudubin,pelaporan  dan
crlatan sipdl,
- Membagi tugss kepada buwahan dalam pelaksanaan tugas sesai
ketentuan vang berlaks dengan memberi arabun sesusi bidang
TUgasmva,
- Menyampailoan laporan rutin maupun berkala melahu selretaris;




4] Scks Pe

- Melaksanakan tigas lain yang di berikan pimpinan sesual bidang
g yE

- Mengadakan sosialisasi dan penyuluban dalam rangks
Pengantisipasian bahaya penyalit magyarakar;

* Mengkoordinier dan  melalsanakan pencegaban kegiatan vang
MENEEEngEY keteriruman dan ketertiban:

- Mengkomsultasikan dengan  unit kera  tericait dalam  rangka
pPenangeulangan bencana alam di wilayvah kelurahan:

- Melakulkan usaha pemberdayaan mazyarakat

- Membag tugss kepuda bawahan dalam pelaksanaan fugas sesuai
ketentuan yang berlalon dengan member araban sesyai bidang
TagAsmya;

- Menyampaikan laporan rutin mavpun berkala kepsda lurah
melahal sekretaris;

- Melakeanakan tugas lain vang di berikan pimpinan sesuail bidang
TuEasnya;

rekonomian Dan Pembangunan

4. Beks| perekonomian dan pembanganan di pimpin oleh kepaia acksi,
MEmpUnEs) tugas palank mengloardmasilan PV LSLINE T
perencansan, penpgendalian,dan  pembinaan Pembangunan masyverakat
Secars umum,mengkoordinasikan pembangunan  dikehurahan | unit
pemerintaban  terendeh  serrn pembinasn  ekonomi, produksi dan
distritusi;

b Untuk melaksanakan tugas scbagaimena di maksud hurul aseksi
perekonomian dan pembangunan mempunyai fungs; :

melaksanakan  penghoordinasian PEMYUSURAN  program dan
pembingan pembanmunan sarana dan prasarana  fsik,prodylei
dan distribnsi,pelayanan den bantian social peranan wanita dan
olahrapgs;

mengkoordinasikan  penyusunan program  dan  pelaksanaas
pembangunan, kehidupan keagamaan, pendidikan, kesenian,
kebudayasn dan kessjahteraan rakyvat di tingkar lealuraban J unit
pemeTintahan terendah;

melaksanakan program pembangunan pada UMMUIMIYA  serta
mengendalikan linglungan hidup serta keebersihan keindahan dan
ketertiban [k3):

- pemeliharaan jalan vang beraifat rotin bekerja sama dengan desa

J kelurahzan;
Menyusun  program  dan pembinaan  pembangunan  hidang
ekonomi, pembangunan dan pemberdavesn masyarakat ;




Membeg tigas kepada bawahan dalam pelaksanan tugas sesuai
kelentuan vang berfaku dengan member arahan seeum bidang
tugasnya ;
Menyampaikan laporan rotn maupun berkala kepada  camat
melalui sekretaris

- melaksanan tuges lain vang di berikan punpinan sesual bidang
Tugasnya .

I13}Bcksi Pelayanan Umnm
&. Seksi pelayanan umum dipimpin oleh kepala selesi mempunyai tugas
polok melaksansksn unisan pelayanan umum yang melipu pelayvanan
admiristrasi kependudukan perizinan dan sosial serts penghoordinasian
Peiemm&an pendapatan daerah dalam wilayah kecamatan;
b. Untuk melaksanakan tugas scbagaimana o maksud hurad a aeksi
Pelayanan umum mempunyal fungsi :

- Prlayanan umum [ kependudukan dam eatatan slpil )

- Pelayanan perizinan dan sosial ;

- Penighoordinasian pelaksanaan Penerimaan pendapatan dacrah,

- Membagi tugas kepada bawahan dalam polaksanaan lugns sesua
ketentuan yang berlaku defigan member arahan sesua bidang
tgasnya;

= Menyampalkan laporan rutin maupun  berkala kepada camat
melalui sekretaris;

- Melagsanakan fugas lain yang diberiloan pimpinan sesuai bidang
FUgASTYE |

(6] Kelompok jabatan fungsional vang berada dibhawsh dan tanppung jawab
kepada lurah melalul seleretaris,mempunyai Tuges pokok  melaksanakan
Tugas Leknis dacrah menurur keshlisn dan kebufuhan sesual dengan
prraturan  perundangan vang berfaku,

Bagian Kedua Puluh cnam
Staf Ahli
Pasal 149
{LiStaf Abl bertangung jawab kepada Walikota das Wakil Walikots T PNy
tugas pokok sebagai berikul;

a. Mermumuskan rencana kerja sebagal pedoman dalam memberikan 1=laahan
kepada Walikota dan Wakil Walikiota sesuai dengan bidang fapasne:

b. Mclaksanakan koerdinssi dengan SKPD terkait dalam rangka pengumpulan
bahan dan dats untuk penglsjian dan analisis:

¢ Mengumpulkan bahan vang bersal dari imformasi lainnya;

d. Melaksanakan pengkajian dan analiss lerhadap masalah pemerintahan




daerah sesuai dengan bidang tugasnys;

e. Mclaksanakan pengkajian dan analisa terhsdap data das imformagi yvang
ada;

{. Merumuskan saran dan pertimbangan dalam bentuk telashan siaf mesLal
dengan bidang tugasnya;

g Menyampaikan telaghon staf kepada Walikots dan waldl Walilota:

R, Melaksanakan tugas-tugas lainnya yang diberikan oleh Walikota dan Wakil
Walibnra:

(ZyUnruk meiaksanakan tugas pokok sebagaimans dimaksud ayat (1), Stal ARl
mempunyai fungs: ;

a. Perumusan rencans kerja scbagai Pedomen dalam memberikan telashagn
kepagda Walikota dan Wakil Walikota:

b. Pengkeordinasian dalam rangks pengumpulan data dan informasi sebaga:
bahan pengkajian dan perumusan telaghan kepada Walikora dan wakil
Waliloota,

¢ Perumusan telasban masalah  Permesintahan dacrah  sesusi bidang
TuEasnra;dan

d. Pelaksanaan pemberi saran, pertimbangan dan masukan berups telabiaan
atal masalah Pemerintahan Daerak sesual dengan bidang tgasnya;.

Bagian Kedua Puluh Tujub
Rumah Sakit Umnm Dasrak
Pasal 150
(1) Rumah Sakit umum dasrsh dipimpin oleh direkiur berada dibawah dan
bortanggung  jawab  kepada Walikotn  melalui Sekremns  Dagrah,
mempunyai tugas pokok menyelenpparakan pelayanan  keseharan di
Rumal sakit Umum Dacrah:

(2] Untuk melaksanakan tugas scbageimana  dimaksud avat (1) diatas,
Direktur Rumah Sakit Urmum Daerah memputival fungsi:

- Perumusan kebijakan teknis pelaksanasn pelavanan keschatan di
Fumah Sakit Umim Daerah;

= Pengelola pelaltsanan pelavanan kasshaian dirumah Sakit Umnum
Dacrah:

- Pengelola urusan ketatausahaan Rumah Sabkdt Umum Daerak;
- Pembinasn semus unit yangada di Rumah Sakit Umnum Dacralh;

- Pembagian tugas kepads bowahan dalam pelaksanaan tugss scsuai
keterntuan vang berlaky dengan tmember arahan sesuai bidang

tigssna:
- Penvampsdan laporan kegiacan rutin maupun berkala kepadas Walikota
melalui Selretaris Daeruh;

- Pelaksanasn ges lain yang diberikan pimpinan sesuai bidang
Lugasnya




Bagian Tata Usaha
Fanal 151

(1] Bagian Tata usaha dipimpin oleh Kepals Bagian, berada dibawah
dun bertangpungjawab kepada Direkrur,mempunyal tugss pokok
mengelola penvusunan program kerju, kepegawaian, keuwangan,
perlengkapan, dokumen administrasl, memusun FANCAREAT
Peraturan Dagrah vang berlaitan dengan pelayanan kesehatan
dirumah sakit meénvelenggarakan kegiatan huleim menyanzkul
Humah Sakitpendidikan dan pelatihan pegawai serra tLgas- Mgas
umum Bumah Sakit Umum Daeeah:

(2} Untuk melaksanakan tugas sehagsimang dimaksud ayvat (1)
Bagizn Tata usaha mem puayai fungsi;

= - Pengslola Urtlaan BUrA -menyaral periengkapan
kerumahtanggann, urusan umum dan ketatausabhaan;

- Pengelola perfengkapan sarana dan prasarans Rumah Sakic
yang terdin dar perencanasn, pengawhaan, pemelibaman,
pengregistrasian serta pencatatan dan pelaporan:

Pengelola kegiatan hukum menyangkut Rumah Sakit Urnm
Dacrah;
- Pengelola urusan kepepawaian dan pengembangan S0,

- sengelolsan peryusunan Rancangsn Peraturan Dacrah vang
berkaitan dengan pelayanan kesehatan:

- Pengelola  urusan keuangan Rumah Salkit Penyusuna
Anggaran pendapalan dan belanjo Rumah Sakit, pembukiuag
Verifikngi, perhitungan anggardn  perbendaharann  das
pemibuatan laporan keuangan:

Pembagian tugas Kepada baweharn dalam pelaksanaan nigas
swsual ketentuan yang berlaky dengan member arahan sesiaai

hidang tugasnya;
- Penyampaisn laperen kegiatan putin maupin berkala kepads
Kepala Baglan Tata usaha ;

- Pelaksanaan tugas lain vang diberikan pimpinan sestuai
bidang mugasaya;
(3} Sub Bagian Administrasi Umnam

#a, Bub Bagian Administras! 1umien dipimpin oleh Hepala Sub
Bagian, berada dan bertangpunglawsb kepada Kopala Baglars Tata
bRaha mempunval tuges pokok mengelola urisan SUrar-menyurat,
perienglapan, kerumahtangesan, menyusun rancangan Peraturan
Daerah vang berkaitan dengan pelayanan kesshatan Rumah Sakit:

b. Untuk mlaksanakan tugas sebagaimany dimaksud hursf a Sub




Sagian Adminisirasi Umum mempunyai fngsi;

- Pengelola UrusAan SUIrAt- menyurat, periengkapan
Herumshtanggaan serta urussn urmum;

- Pengelola periengkapan mencakup perencanaan kebutuhan
perlengkapan, pervusunan  dokumers penerimann dan
pengeluaran  barang serta laporan Pertangpungawa ban
barang;

- FPelakrana, pengelola, pemyusun Rancangan  Peratiuron
Dacrah yang berkaitsn dengan pelavapan keschatan di
Rumah Salkii;

- Pembugian tugas kepada bawahan  dalam pelaksanasn
lugae eesupi ketentuan yanp berlak dengan  momber
arahian sesuai bidang tugasnya;

- Penvampaian laporan kegiatan  ruun maupun  berkala
Kepada Kepala Bagian Tata ussha ;

- Pelaksanaan tugas lain yanmpg diberikan pimpinan sesuaf
bidang tugasnys;

(4] Sub Bagian Administrasi Keuangan

4, Sub Baglan Adm.Keusngan dipimpen oleh Kepals Sub Baglan
berada dan bertanggungiawab kepada Kepala Hagian Tata usaha
mEmpunyal tugas pokok menyelenggarakian elaksangan OTIREACAT
Rumah Sakit Umum Doersh

b Untuk melaksanakan tugss schagaimana dimaksud huruf & Sub
Bagian Administrasi Keuangan memnpunyal fungsi;

- Peneliti  kelengkapan dan  kesheshan PEngaiuan Susat
Permintasn Pembayaran (5SPE berikur dokumen
lampirannya vang disjukan oleh Bendabara Pengeluaran
seauEl ketentan perundang-undangan;

- Penelitian kelenghkapen dan kesbaahan verifikasi bukti-buked
pencrimasn dan penpeluaran vang digjukan Bendatbara:

- Penylapan Surat Perintah Membayar;

Peryiapan surat Peopesshan Pertangmangjawaban Belanja
Maupun Pertanggunglawaban Penerimaan yang  diajuksn




Bendahara;
- Pelaksanaan proses Alcuntansi Rumah Sakit Ussiam Daerak;

- Penyiapen dan penyajian laporan leuangan Rumah Sakit
Umum Daerah terdir der Neraea, Aliran Kas, Realisasi
Anggaten dan Catatan atas Laporan Keuangan Rumah Sakit
Urmmum Daeral;

- Pelaksana ketatausahsan Kevangan Rumsh Saldt Usaum
Deerah;

- Pembagian tupes kepada bawshan  dglam P laksenasn
LUgas acsumi hetentuan vang berlaku déngan  member
araban sesuai bidang tugasnya;

Penyampaian laporan  keginlan  rutin maupun  berkala
Ecpmada Kepala Bagizn Tata uzaha ;

= Pelaksanasn migas lain yang diberikan Fimpinan seswuai
bidang tugasnya;

(5) 3ub Bagian Kepegawaian Dan Pengembangan Sdm

2. Sub Bagian Kepegawaian dan Penpembangan S0 dipimpin
oleh Kepala Sub Bagian barada dan bertangrungiowab kepada
Eepala Bagian Tate usaha mempunyal gas Pokok mengelola
BeMUA urusan kepegawaian dan pengembangan SDM Rumah
Sakit Umurm:

b. Untuk melaksanskan rogas sebagnimana dimsksud huruf a Sub
Bagian HKepegowsian dan Pengembangan SDM mempLinyal
Mamgei;

= Perencanzan urusan kepegawaian dan Pengembangan ST
vang mencakup  kebutuban  pegawai kenaikan pangkat,
enalkan gaji berkala, mutasi pegawai serta pendidikan dan
pelatiban;

- Penyelenggaran wusan kepegawaian  dan Pengembangnn
SDM  yanz mencakup  kebutukan pegawal  kenaikan
panghat kenalkan  gaji  berksla mutasi  pegawal  serta
pendidikan dan pelatihan;

- Pembinan dan pengendalian  urusan kepegawaian  dan
pengembangan DM Yang rmencakun kebutiuhan
pegawal kenaikan  pangleat kenaialan ERji berkala, murasi
pegawai serta pendidikan dan pelatihan:

- Pengkoordinasian urusan kepegawamian dan pengembangn
SDM  wvang mencalup kebutishan Pegawal,  kenaikan
pangkst kenalaken  gaji  berloala, Muras pegawal  soria




[

=

pendidikan dan pelatihan:

- Pembogian tugss kepada bawshan dalam pelaksansan tugas
RESLAL ketentuan yang berlaky dengan member arahan GEsIal
bidang tugmsnya;

- Penyampaian laperan kegisian rutin maupun berkala kopada
Kepala Bagian Tata usaha

Pelabeandar tugas lain yang diberikan pimpinan  sesua
bidang (ugasnya;

Bidang Percrnicansan dan Pengembangan Rumah Sakir
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Bidang Perencanasn dan Pengembangsn Rumah Sakit dipimpin
oleh  Kepala Bagian Tata Usshe  berada dibawah dam

Gertanggungiawab  kepada  Direkiur,mempunya tugse paliok
menyelenggarakan  kegmtan  dibidang PCrCncanaan dan
pengembanpan Bumah Sgkdit

Untuk melaksanakan ougas schagaimana dimaleoud  ayat i1l
Baglan Perencanaan dan Pengembangan Rumah Sakit mempunyai

fumgsl;

- Perencanaan  penyusunan program,sistm  inforrmasi  dan
peiaperan, pemasaran protokoler  dan Humas  serta
pengembangsn Rumah Sakit:

= Pengkoordinasian  kegistan dalam rangks  pereticansasn
ProyURUnAn program, sistim informasi dan  pelaporan,
pemazaran  protekoler dan humas  serta pengembangan
rumah askit;

- Penyelenggaraan kegiatan perencanasn PEOVUSURDLN program
sistiun informasi dan pelaporan, pemasaran protokeler dan
humas scrta pengetibangan Rumah Sakit:

- Supirvisi dan bimbingan teknis pelaksanasn  keglatan
PETCDCANAAN PenyUSUNen program, sistim  informas dan
pelaporan, pemasaran protokoler dan  humas  sereg
pengembangen mumah aakit:

- Penyelidik dan  penelitl terhadap pelaksanasn kegiatan
PETENCANARND  PENyUSURAN program, slasm informmsl  dan
pelaporan, pemasaran, Protokoler dan humas  serg
pengembangan Rumah Sakir:

Pembagian igas kepeda bawahan dalam Pelalcsanann tugas
seala ketentuan yang berlaky dengan member arahan sesiia
bidang TugasIVaL

- Penvampaian laporan kcpiatan rutn maupun berkala kepadg
Direktyu melalui Kepala Bagian Tata ueahsy ;

- Pelaksansan tuges lain yang diberikan pimpinan sesusi
bidatg tugasnya;




(31 S¢ksi Perencanaan Dan Pelaporan
8. Seksi Perencanaan dan Pelaporan dipimpin oleh Kepala Seks=: vang
berads dibawah dan bertanggpungiewab kepada Kepala Bidang
memplingal lugas pokok medyelenggatakan keglatan perencamaan
PeIyUuEUnan proeram  sistm mdformas  dan pelaporan  serta
pengembangan Rumah Sakirt

B Untuk melaksanskan tugas schagaimans dimakeud hurd a,
Selai Perencanaan dan Pelaporan mempunyai fun gl

- Perencanaan penyusuna program sistem informasi dan
pelaporan serta pengembangan Rumah Sakit,

= Pengkoordinasian  kegistan  dalam  ranpka DErEnRCanAAn
PEMUSUnan program, sislim informasi dan pelaporan sertn
pongembangan rumah salor;

Penyelenggaran keginian perencansan pemyisunanprogram
sislim informasi dun pelaporan serta pengembangan ritmah
malcit,;

- Supervig dan himbmgan teknis pelaksanaan kegiatan
PeTENCENAAn pENYUSUDUn program,sistim informasi dan
pelaporan serta pengambangan Rurnak Bakkit;

- Penyelidikan dan penelitian terhadap pelaksansan kogtatan
PrIencanaan penyusunan program sistim informasi dan
pelaporan serta pengembengan Rumah Salkit:

- Pembagian tugas kepads bawshan  dalom pelakaansan
ugas scsusi Ketentuan veng  berlabm denpgert member
Arahan sesvai bidang tugasnya:

Penyampaian laporan  kegiatan rudn maupun  berlgals
kepada Kepala Bidang;

Pelabsanasn tugas lain yang diberikan PFimpinan  gesuai
bidang tugasnya;

(4] Sekel Permsaran Dan Humas
f, Seksi Pemasaran das Humas dipimpin oleh Kepala Seksi yang
berada ditswah dan bertangsungjawab kepada Kepala Bidang
e M U yad gas  pokok  menyelenpparalean kegiatan
pemagaran, protokel dan Humeas Rumah Sakit:




B. Untuic melaksanakan tuges scbagaimana dimaksud Buraf a,

Scksi Pemasaran dan Humas mempunyai fungei;

Perencansan program pémassrun,protocel dan humas
Rumah Sakit;

- Penghoordinasian pelaksansan Program Periasaran, protokol
dan humas rumeh sakit:

Penyelenggaraan program prmasaran, protocn]l dan humas
rurmah sakdt;

- Bupervise dan bimbingan twknis PElakzanaan  propram
pemasaran protocol dan humas rumah sakit;

- Peovelidikan dan penslitian terhadap pelaksanaan program
pemasaran protocol dan humas romeh sakie;

Pembagian tugas kepada bawshan  dalam pelaksanaan
nigas sesuai ketentuan yeang  berlaku dengan  member
arahan sesusi hidang tugssnya;

- Penyampeian laporan kegistan rudin maupun berkals
kepada Kepala Bidang;

- Pelaksanaan tugae iain yeng diberikan pimpinan  sesual
bidang tugasnya:

Bidang Pelayanan Kesshatan
Paggl 163

(1} Bidang Pelavanan Kesehatan di pimpin aleh kepala Bidang berads o
bawah dan bertanggungjawab leepada Direktur msmpunyai tugas pokok
menyelengianlsn pengelolaan kegiatan pelayanan medik, pelayanan o
Rumah Sakit;

(2] Untuk melaksanakan tugas sebagaimans di maksud aya: (1), Bidang
Pelayanan Heschatan mempunyai Furgsi:

Perensanaan PToOgram pelayaman medik, pelayanan
keperawatan fasilitay Pelavanan  dan  pengendalian  muiu
peiayanan keschatan di rumah sakit

Pengkoordinasian Kegiatan dalam  rangka pervelengonragn
pelayanan  medik,pelayanan  keperawatan fasilitas pelayanan
laschatan di rumah sakit:

Fenvelenggaraan krgiatan pelayanan medik, pelayvanan




keeperawatan, Fasilitasi pelayanan dan pengendalian  Muy
pelayanan Keschatan di Rumah Saldr:

Pengawasan pembinaan,penilaian tan evaligs) terhadap
pelaksanaan kegisian pelsvanan Medik pelayanan Keperawgian,
Fasilitasi pelayanan dan pengendslian mut pelayanan kesehatan
di Rumah Salkir;

Supervisi dan bimbingan telenia pelaksanaan kegiatan pelavanaan
medik, pelayanan  keperawatan,  Fasilitasi pelavanan  dan
pengendalian Muty pelavansn kesehatan di Bumak Salsit;
Penyelidikan dan  penclitian  terhadap  pelakeanasns kegiatan
pelayanan medil, pelavanan keperawatan Fasilitasi pelayanan dan
pengendalisn mun pelavanan keschatan di Rumah Saldir;
Peryvampaizan laporan secarn rutin dan berkala kepada Dirckour
melahu Kepala Baglan Tata Usahg;

Pembagian tugss kepads bmwahan dalam pelakaanaan tugas
Sc3UEi katentuun yang berlalu dengan memberi arahan Bl
bidang tugasnya; dan

Pelnksanazn mgss lainrmva vang di bertkan pimpinan  sesua;
Bidang migasnya.

(2 Sedksi Pelayanan Medis

- H

Selest Pelayanan medis dipimpin oleh Kepala Seksi, berada di bawah
dan bertanggunpglawab kepada Kepala Bidang mempunvai tugas
pokck  menyelenggatakan  Kegiatan Pelayanan medis Fagilitas
Pelayanan medis,pengendalian noaty pelavanan medis,penerimaan
dan pemulangan pasien pads rawas map maupun rawat jalan
Tumaty salat;
Untuk melabsanalean tugay sebasaimana di maksuad nuruf a,seksi
pelayanan medis mempunyai filssgs ;
Perencanaan  program Pelavanan medis, fasilitas pelavansn
modis, Pengendalian muty pelsyanan medis,penerimasn dan
pemulangan pasien pada rewat inap maupun raawat jalan Rumah
Salcit,
Pengkoordinasien kegiatan dalam rangika pelaksanssn pelayanan
medis, faailitasl pelayanan medis, pencrumaan dan pemulangan
pasien pada rawat inap maupun rawat jalan Rumah Sakin;
Penvelenggaraan  kegiatan pelayenan medis, pengendalian sty
Pelayanan medis, penerimaan dan pemulangan pasien pads rawat
Inap maupun rawat jalan Rusmah Salcit;
Fengawasan,pembinaasn, penilaian  dan  evaluasi rerhadap
pelakzanoan  kegiatan  pelayanan maclis, pengendallan mumy




pelayanan medis, penerimaan dan perulangan pasicn pada rawart
Inap maupun rawat jalan Rumah Saldit:

= Bupervisi dan bimbingan reknis pelaksanaan kegiaran pelayanan
medis, Bethtas pelayvanan medis, Pengendalian mulu pekavaman
medis, penerimaan dan pemilangan paslen pada rawat inap
maupun rewes jalan Rumah Sakir

- Pemprlidikan den  penelitian  terhadap  pelaksenaan kegiatan
Pelayanan medis, fasilitesi pelayanan medis, pengendalian mum
pelayanan medis, pererimasn das pemulangan pasien pada rawat
inap maupun rawat jalan Rumah Saklr;

- Penyampaiaan laporan secara rutin dan berkals kepada Kepals
Bidang,;

- Pembsgian tugas kepada bawahan dalam pelaksenann tugas
sesual ketentuan vang berlakuy dengar memberi arahan sesiiag
bidang tugasnva; dan

- Pelakpanaan tugas lainnys yang di berikan pimpinan sesuai
bidang tugasnya

[4) Beks: Keperawaran

a. Sekai Keperawatan di pimpin alch Kepala Seksi, berada di bawah
dan bertarggungejawab kepada Kepala Bidang
Pelayanan, mempunyai tugas pokok menyelenggarakan pengelolaan
kegintan asuhan pelayanen keperawatan, [asilitasi pelayanan
keperawalan dan  pengendalian  mutu polayanan  keperawatan
Rumakb Sakit;

b. Untuk melaksanaksn nagas sebageimana di maksud huruf a, scksi
Keperawatan mempunyal fungsi -

Perchcanann program kegiatan  asuhan  pelavanan
keperawatan, foeilitasi  pelavanan kcperawatann  dan
pengendalian muta pelayanan heperawatan df Bymah Salat;
- Pengkoordinasian pelaksanpan program kepiztan asuhan
pelayanan  keperawatan fesilitasi pelayansn  keperawatan
dan pengendalian mum pelayanan keperawatan di Rumah
Sakir;
Penyelenpgarsan  progrem  kegiatan  asuhan pelayanan
keperawatan, fasilitazi pelayanan ktperawalan dan
pengendalian muty pelayanan keperawatan di Rumah Sakit:
Pohpawasan, pembinsar, pPenllaian dan evaluas: terhadag
pelaksanaan program kepiatan  sauhan pelzvanan
keperavratin fasilitas) pelavanan keperawatan dan
pengendalian mutu pelayanan keperawatan di Bumah Sakat;




- Bupervisi dan binbingen  teknis pelaksanaan  kepiatan

msuhen  pelayenan  keperawntan fasilitasi pelayanasn
keperawatan  dmn  penpendalien muty  pelavanan
kcperawaran di Rumah Sala;
Penyelidikan dan penclivdan ferhadap peleksanaan keglan
asuhap pelavanan keperawatan, fasilitasi pelavanan
keperawatan  dan pengendalian oty pelayanan
keperawatan di Rumah Salkit;

- Petyampaissn laporan secara rutin dan berlesis kepada
Kepala Bidang;

- Pembagian tugas kepada bawahan dalam pelulcssnaan \ugas
sesual ketentuan vang berlaku dengan memberd arahan
sesual bidang tugasnya;

Pelshsunaan migas lainnya yang di berilan pimpinan sesuai
bidang tugaanva;

Bidang Relam Medis Dan Penunjang Medis
Paeal 154

(1) Bidang Relam dan Penunjang Medis berada di bawah dan bertangaung
jawah kepada Direkdur memplinyai tugas pokok mengelola wrusan
leefarmasian, alat kesehatan, alat medis, mborsmorium dan penunjang
medis lainnys serta pencataran dan pelaporan relam medis di Rusmak
Bakat;

[2) Untuk mclaksanskan tugas Sebagnimang dimaksud ayat (1), Bidang
Reicam din Penunjang Medis mempunyai fuumgei

- Perencanasn program kefarmasisn, alss kesehatan, alat
medis, laboratormm dan penunjang medis lainnya serta
pencataan dan pelaparan rekam medis di Bumah Sakir)

- Pengkoordinasizn pelaksansan keepintan liruisan
kefarmrasian, alat kesehatan, alat miedia, laborawriom dan
penunjang medis [ainnya serta pencatatan dan pelaporan
rekam medis di Rumah Sakic

- Penyelenggarsan  kegiatan  urusan kefarmasian, alat

krschatan, alat medie, laboratorium dan perminfang medis
lainnya serta pencaratan dan pelaporan rekam medis i
Rumah Sakit;
Pengawasan, pembinaun, peniluionden evshiasi ierhadap
urussn  kefarmasian,  alat keschatan,  alal  medis,
laboratorium dan penunjang medis lainnya serta pencatatan
dan pelapocan rekam media di Rumah Bakit;




- Supsrvisi dan  bimbingan tekmis pelaksanaarn  kegiatan
urusan  kefurmasian, alst  kescharam,  alat mediz,
laboratorium dan penunjang medis Iminnya serts pencamean
dan pelaporan rekam medis di Rumah Sakit;

- Penyelidikan dan penelitian terhadap peleksanaan kegintan
urusan  kefarmasian, alat  kesehatan, alar medis,
laboratorium dan penunjang media lasnnya serta pencatatan
dan pelaporan rekam medis di Bumah 2a keit;

Penyampaisan laporan secara rotin dan beskals kepada
Direktur melahi Kepals Bagian Tata Uzaha;

- Pembagian rugas kepada bawahan dalam pelaksanasn Tugns
scsual ketentuan vang berlaku dengan memberd arshan
sesual bidang tugasnya:

- Pelaksanaan mugas lainnys ¥ang di berikan pimpinan sesual
bidang tugasnya;

(3) Sub Seksi Rekum Medig
a. Sub Seksi Rekam Medis berada di bawah dan bertanggung jawab
kepada kepala  Bidang mempunyai fugas pokok mengelola
irusan pecatatan dan pelaporan rekam medis di Rumah Saleit:
9. Untuk melaksanaken tugas sebagasmana dimaksud el &, Seksi
Rekam medias mempunyai TLingsi;

- Perencana program urusan pencatatan dan pelaporan relam
medis di Rumah Sakit;

- Pengkoordinasian pelaksansan kegiatan urusan peEncatitan
dan pelaporan rekam merdis di Rusmah Salat;

- Penivelengearaan kegiatan urusan pencatatan dam pelaporan
rokam medis di Rumah Sakit:

- Pengawaszan, pembinaan, perilaian dan evaluasi terhadap
pelaksanaan program  kegiatan  grusan pencaratan dan
peleporan rekam medis di Rumah Sakin

- Supervisi dan bimbingan  telmis pelaksansan  program
kegintan urusen pencatatan dan pelaporan relam medis di
Rumah Sakit;

- Penyelidikan dan penelitian terhadap pelaksanaan Program
kegiatan urisan perestatan dan pelaporan rekam medis di
Rumah Sakit:

- Penyampaisan laporsn secarss rutin dan berkala kepada
Kepals Bidang;

- Pemnbagian tugas kepada hawahan dalam pelaleanoan topas
acsual Ketcnluan yvang berlaku denpgan memberi arahan




aeguai bidang tugasnya;
- Pelaksannan tuges lainnya vang di berikan Pilypunan seaua;
bidang tugasnya;
(%) Sub Bcksl Penunjang Medis
8. Seksi Penunjang Medis di bawah dan bertangrung jawab kepada

kepala

Bidang mempunyai tugas pokok mengelals urussn

kefarmasian, alal kesehatan, alst medis, laboratorium dan
penuniang medis lamnya di Rumah Sakie;

b. Untuk melaksanaken tugas sebagaimana dimakesd huraf a,
Seksi Penunjang Medis mempunyai fngsi:

Fercncana program wrusan kefarmasian, alar kesehakan,
alat medie, labaratorium dan penunjang medis lainnya di
Rumakh Sakit;

Penghoordinasian  pelaksanaan  kegistan  urusan
kefarmasian, alat keschatan, alat medis, laboratorum
dan pertunjang medis lainnye di Bumak Bakit:
Penyelenggaraan program kegiatan urusan kefarmasian,
alat kesehatan, alat medis, lboratorium dan penunjang
medis lainoya di Rumah Saldr

Pengawasan, pembinasn, penilaian  dan  evalumsi
terbadap  pelaksansan  program kegiatan  urusan
kefarmasian, alat kesehatan, alac medis, |laboratorus
dan perunfang medie lsinnya di Rumah Sakit:

Supervisi dan bimbingan 1eknis pelaksanaan program
kegintan urusan kefarmasian, alat bkeasehatan, alat medis,
laboratorium dan penunjang medis laintya i Rumak
Saldr

Penyelidilean dam  penelitian terhadap  pelakranaan
program keglalan urusan kefarmasion, alat kesehatan,
alat medis, laboratorium dan penunjang medis [ainnya di
Rumah Sakit:

Penyampaiaan laporan secara rutdn dan berboly kepads
Kepala Bidang;

Pembagian tugss kepads bawahan dalam pelaksanaan
Migas sesuai ketentuan yang berleky dengan memberd
arahan sesuai bidang tugasnva;

Pelaksansan tupas lainnya yang di berikan pimpinan
sesugl bidang tugasnya:

(5}  Imatalasi, Komite Medis Dan Staf Medis
Instalam bomile Medis dan Stal Medig merupakan kelompok jabatan




fungsional yang berada dibawah dan bertanggungjawab kepada Direktur
melaiui  Kepals Hagian Tata Ussha, mempunyal  tugas  pokolk
mekiksanakan tugas telnis daersh menurut keahlion fan kebutghan
scaunl dengan peraturan perundang-undangan yang berlaku,

EABIX
TATA KERJA
Fasal 155
Tata kerja Perangkat Dacrah sebagai beribot -

(1) Dalam melaksanakan tugas sctiap pimpinan Dinas/Badan  dan
kelompok tenags [ungsionsl wajib mencrapkan prinsip koorchinasi
mniegrasi dan sinkranicasi baflke dalam lingkungan masing-masing
MBUpUn antar salfsan organisast dilinglungan Pemerintah daerah
seta dengan instansi diluar Pemerintah Daerah sesu dengan tugss
Mmasing-masing

{2} Belpp pimpinan Perangkat Dasrah wajib mengawasi bawahanmya
masing-masing dan bila terjadi ptOylmpatgan agar mengamigl
langkah-langkah  yang diperluken  sesuai dengan  Peraturan
perundang-undangan vang berlaku;

{3) Setiap pimpinan Perangkat Daerah bertunggungawab memimpin dan
mengkaordinasikan  bawahan masing-masing  dan  memberikan
bimbingan serta pstunjuk pelaksanasn tugas bawahannya:

(4] Setiap pimpinan Perungket Daerah wanb mengikud dan memacuhs
petunguk dan bertanggungiawab kepada Walikois dan menviapkan
lapgran berkala tepot pada waktinys:

[5) Setisp laporan diterima pimpinan Perangkat Daerah dari bawabannys
wajib diolah dan dipergunakan sebagal bohan unik penyusunan
laparan lebih lanjut dan anmlk memberilan petunjuk  kepada
bawahannya;

%) Dalam  mesyampaikan laparan masing-masing kepada . atssan,
embusan  laporan  wajib disampaikan pula.  kepads Perangkat
Dacwrah lain vang secara fungsicnal mem punyal hubungan kerja;

(7] Dalam melsksanakan tugas pinpinan Perungkat Deerah dibanng oleh
Perangkat Daerah dibswahnya dan  dalam rangka pemberian
bimbingan kepada bawahan masing-masing, wajib mengadakan TRpAt
Derkala.

Pasal 156
Perjjabaran strubtur Organisasi Perangkar Daerah di IErgloangan
Pemerintah Kota Sewahlunte tercantum dalam Lampiran vang
morupakan satu kesatuan yaog tidak lerpisahkan dar Peraturan




(1

Walikota in,
BAR X
KETENTUAN PENUTUP
Pasal 157

Lengan berlakunya Peraturan Walikots inl, meala:

A.

Peraturan  Walikota Bswshlunte Nomeor 11 Tahun 2008 Tentang

Pembentukan Orgenisasi Dan Tata Herja Unit Pelaksana Teknis |UPT)

Pemadam Kebakaran Pada Kanror Kesstuan Banges (Berim Dacrah Kota

Sawahlunio Tahun 2008 Nomaor 11

Peraturan Walikots Sawahluntc Nomor 21 Tahun 2008 tentang Pergabaran

Tugas Pokole dan Fungsl serts Tara Retja Sekretaral Daerah dan

Sckretaniat DPRD [Rerita Dassak Kota Sawahlunta Tahun 2008 Nomor 21]

sebogaimana telah diubah dengan Peratuean  Walikata Bawahlunto

Sawablunto Nomor 30 Tahun 2014 (Berita Deerah Kota Sawahlunto Tahun

2014 Nomar 30);

Feraturan Walilota Sawahlants Nomor 22 Tahun 2008 fentang Penjabaran

Tugss Pokok dan Fungei serta Tata Kerja Dinas Dacrah Daerah {Berica

Dacrah Kats Sawahluntn Tahun 2008 Nomor 22) sebagaimana wlah diubah

dengan Peraturan Walikota Sawahlunto Sawshhante Nomer 11 Tahun 2009

(Berita Dacrah Kota Sawahlunto Tabun 2009 Nomor 1 1}

Peraturan Walikota Sawsbhlunto Nomor 23 Tahun 2008 tentang Penjabaran

Tugas Polok dan Fungsi serta Tata Kerja Lembaga Teknis Daerah Daerak

[Berita Daerah Kota Sawahlunte Tahun 2009 Nomor 12} schagaimans telakh

diubah :
Peraturan Walikota Sawahlunts Sawshlunts Nomor 12 Tahun 2009
tentang Perubshan ates Peraturan Walikota Sawablunto Nomor 243
Tahun 2008 tentens Penjabaran Tugas Pokok dan Fungai serta Tata
Kerla Lembaga Teknis Deeroh Dacrah Penjabaran Tugas Polok dan
Fingsi serta Tata Kerja Lembaga Teknis Dacrah Daerah {Berita Daerah
Kora Sawahlurto Tabun 2009 Nomar 13,

- Peraturan Walikota Sawahlunso Sawahlunco Nomer 20 Tahun 2010
tentang Perubehan Kedua atas Peramiran Wallleots Sawahiunts Nomor
23 Tshun 2008 tentang Penjabaran Tugsas Pokok dan Fungsi serea
Tata Kerja Lembaga Teknis Dasrah Daerah Fenjabaren Tuges Pokolk
dan Fungsi serta Tata Kerja Lembsaga Telmis Dacrah Daesrah {Berita
Duerah Kota Sawahlunto Tahun 2010 Nomar 30
- Peraturan Wallkota Sewshhunto Sawablunte Nemor 4 Tahun 2011

tentang Peribahan Ketipa atas Prraturan Walikota Sawahlunts Nomor
23 Tahun 200% enang Pemjabaran Tuges Prokol dan Fungst acrts
Tala Herja Lembaga Teknis Daerah Dagrah Panjabaran Tugas Poknk




fi

dan Fungsi serta Tats Kerja Lembaga Teknis Daemh Dacrah (Berita

Daerah Kota Sawahlunto Tahun 2011 Nemaor 4):
Peraturan Walikora Sawmhlunte Nomor 24 Tahun 2008 tentang Penjebaran
Tugas Poxok dan Fungs serta Tata Hecamatan dan Helurshan [Berita
Daerah Kota Sawahlunto Tabun 2008 Nomor 4);
Peramiran Walikota Sawahlunte Nomor 5 Tahun 2011 Tentang Penjabaran
Tugas Pokok Dan Fungsi Serta Teta Kerja Sarvan Polisi Pamong Praja
[Berila Daerah Kota Sawahhintn Takun 2011 Momor 5);
Peraluran Walikote Ssawshlunto Nomor Nomer 25 Tahun 2011 Tentang
Pembentulkan COrganisesi Dan Tata Kerja Unit Pelaksans Teknis Dinas
Sekolan  Menengah  Pertama.Sekolah  Menengah Atas Dan Selookah
Menengah Kejurusan Pads Dicas Pendidikan Pemuda Den Olshraga (Berita
Dasrah Kota Sawshlunte Tabun 2011 Nomor 25);
Peraturan Walikola Sawahlunto 23 Tahun 2011 tentang Peroturan Walikota
Sawahlunio Nomor 23 Tehun 2011 Tentang Penjabaran Tugas Foleak Dan
Fungsi Serta Tata Eena Dinas Dacrah [Berita Dmerah Kotz Sawahiunin
Tehun 2013 Nemor 29) sebagaiman tclah diubah dengan Peraturan
Walikota Sawahlunmn Nomor 20 Tahun 2013 tentang Perubahan atas
Peraturan Walikota Nomer 23 Tahun 2011 tentang Penjabaran  Tusss
Pokok Dan Fungsi Serta Tate Kerja Dinas Daerah (Berita Dacrah Kota
Sawahluntn Tahun 2013 Nomor 29)
Peruturan Walilkota Sawahlunto Nomer 49 Tahun 2011 Tentang Penjabaran
Tugas Pokok Dan Fungsi Berta Tata Kerja Sckretariat Dewan Pengurus
Korps Pegawai Negeri Sipil Indonesia Kota Sawahlunto [Berita Deerah Kota
Sawahlunto Tahun 2011 Namor 49):
Peraturen Walikora S8awahlunio Nemer 26 Tahun 2013 Tantang Penjabaran
Tugas Polick Dan Funget Serta Tata Kerja Kantor Pelayanan Terpadasar
Fintu Dan Pencnieman Madal [Berita Dasrah Kota Sawahlunte Tahun 2013
Nomar 26);
Peraturun Walikota Sawahlunto Nomor 27 Tahun 2013 Tentang Penjabaran
Tugas Pokok Dan Fungsi Serta Tata Keja Kantor Arsip Dan Perpustaksarn
Daerah (Berila Daerah Kota Sawahlunts Tahun 2013 Namar 27
Peraturan Waliketa Sawahlunto Nemar 28 Tahun 2013 Tentang Perjabaran
Tugas Pokok Dan Fungst Sertn Tata Kerja Kantor Peninggalan Berscjarakb
Den Permuscuman (Berita Daersh Kota Sawahlunto Tahun 2013 Nomor
2E);

- Peraturan Walikota Sawahluntn Nomor 31 Tahun 2014 Tentang Peryabaran

Tugas Pokok Dan Pungsi Scrta Tata Keria Badan Kepegawaian Daerah
{Berita Daerah Kota Sawahlunto Tahun 2014 Nomar 31};




Pazal 158
Peraturan Walikota ini mulai berlaku pada tanggal diundangkan.

Agar scliap orang mengetahuinva, mermerintahkan pengundangan Peraluran ini
dengan penempatannya dalam Berita Deerah Kota Sawahlunto,

Ditetapkan di Sawahlunto
pada tanggal 3 Olkiober 20186
WALIKOTA SAWAHLUNTO,

tod

ALT YUBUF
Diundangkan di Sawahlunto

pada tanggal 31 Okiober 2018
SEKRETARIS DAERAH KOTA SAWAHLUNTO
ttel
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