JI. Poros Kantor Bupati Timbulun

PEMERINTAH KABUPATEN SOLOK SELATAN
BADAN PENGELOLAAN KEUANGAN DAERAH

Telp. 0755-583335

Kode Pos 27378

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)
PEMBAYARAN/ PENYETORAN BEA PEROLEHAN HAK ATAS TANAH DAN BANGUNAN (BPHTB)

Pelaksana Mutu Baku
No. Kegiatan Bendah Keterangan
g Petugas Kasubid Penetapan Kepala Bidang Pener?:ma:na/r:ank Kelengkapan Waktu Output &
Wajib Pajak/PPAT Pelayanan
1 Mendatangi, menghitung dan melaporkan BPHTB kepada Dokl,!m.en . 2 menit Form SKPD
petugas DPPKAD Administrasi
Meneliti dan menverifikasi laporan Wajib Pajak jika telah benar Form SKPD
| ki i itk K Pajak D h BPHTB
2 ja” e”kg apkdltedrbllz an;L;rat e;zﬁapanf.?ab Iaerab j Form SKPD 15 menit BPHTB telah
iteruskan epé a asu.f id untu |pzira JI‘ a belum benar dan diisi waktu maksimal jika
lengkap akan dikembalikan kepda wajib pajak/PPAT dilakukan verifikasi
lapangan
Meneliti ifikasi k jak jik h
3 |akon iverf o ks el akon dlemblkan kepad peroges FOmSKPD |\ o o [Pt eleh
| I u | | u |
p j p petug BPHTB telah diisi diverifikasi waktu maksimal jika
pelayanan
dilakukan verifikasi
lapangan
Memeriksa dan menandatangani Surat Ketetapan Pajak Form SKPD
4 Daerah (SKPD BPHTB) dan diserahkan kembali ke Petugas BPHTB yang 5 menit SKPD BPHTB
Pelayanan telah diparaf
Menerima Surat Ketetapan Pajak yang telah ditandatangani Form SKPD SKPD BPHTB
5 Kabid Pendapatan dan memberikan Surat Ketettapan Pajak BPHTB telah 3 menit telah diparaf
Kepada Wjib Pajak/PPAT ditandatangani P
\
Form SKPD
M torkan BPHTB ke Pet DPPKAD/Bank untuk
6 enyetorkan ¢ retugas /Bank untu BPHTB telah 10 menit Bukti Setoran

disetorkan ke Kas Daerah

ditandatangani




~

Menerima Setoran dari Wajib Pajak/PPAT sejumlah yang
tertera dalam Surat Ketetatapan Pajak, jika telah lunas maka
akan diterbitkan STS (Surat Tanda Setoran) untuk Wajib Pajak

Menerima Bukti setoran dari Bendahara Penerimaan / Bank

Form SKPD
BPHTB telah
ditandatangani

Bukti Setor

10 menit

10 menit

STS (Surat
Tanda Setoran)

Bukti Setoran




