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KEPUTUSAN WALIKOTA SOLOK
NOMOR: 188.45 - 63% 2022

TENTANG
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
DINAS PEMUDA DAN OLAHRAGA
WALIKOTA SOLOK,

bahwa dalam rangka meningkatkan efisiensi, efektivitas,
transparansi dan  akuntabilitas  penyelenggaraan
pemerintahan dan pelayanan masyarakat, maka perlu
menetapkan Penyusunan Standar Operasional Prosedur
pada Dinas Pemuda dan OLahraga ;

bahwa  berdasarkan  pertimbangan  sebagaimana
dimaksud dalam huruf a, perlu menetapkan Keputusan
Walikota Solok tentang Standar Operasional Prosedur
Dinas Pemuda dan OLahraga ;

Undang-Undang Nomor 8 Tahun 1956 tentang
Pembentukan Daerah Otonom Kota Kecil Dalam
Lingkungan Daerah  Provinsi Sumatera Tengah
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 1956
Nomor 19);

Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang
Pelayanan Publik (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2009 Nomor 112, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 5038);

Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor S5587) sebagaimana
telah diubah beberapa kali terakhir dengan Undang-
Undang Nomor 11 Tahun 2020 tentang Cipta Kerja
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2020
Nomor 245, Tambahan Lembaran Negara Republik

Indonesia Nomor 6573);

ik |




Menetapkan :

KESATU

KEDUA

KETIGA

4.

Peraturan Daerah Kota Solok Nomor 5 Tahun 2016,
tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah
(Lembaran Daerah Kota Solok Tahun 2016 Nomor 5,
tambahan Lembaran Daerah Kota Solok Nomor J5)
sebagaimana yang telah diubah dengan Peraturan
Daerah Nomor 2 Tahun 2021 tentang Perubahan Atas
Peraturan Daerah Nomor 5 Tahun 2016 tentang
Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah (Lembaran
Daerah Kota Solok Tahun 2021 Nomor 2, Tambahan
Lembaran Daerah Kota Solok Nomr 2);

Peraturan Walikota Solok Nomor 22 Tahun 2022 tentang
Kedudukan,Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi Serta
Tata Kerja Dinas Pemuda dan OLahraga;

MEMUTUSKAN:

Standar Operasional Prosedur Dinas Pemuda dan OLahraga

sebagaimana tercantum dalam lampiran keputusan ini;

Standar Operasional Prosedur sebagaimana dimaksud pada

diktum KESATU merupakan acuan bagi pimpinan satuan

unit pelaksana untuk memberikan pelayanan sesuai dengan

tugas dan fungsi di lingkungannya dan dijadikan pedoman

dalam pekerjaan secara efektif dan efisien.

Keputusan Walikota ini mulai berlaku pada tanggal
ditetapkan.

Ditetapkan di Solok
pada tanggal 2( desimbir 2022
WALIKOTASOLOK,

ZUL MAR




LAMPIRAN : KEPUTUSAN WALIKOTA SOLOK

NOMOR . 188.45- 63% 2022
TENTANG : STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR DINAS
PEMUDA DAN OLAHRAGA

No. NAMA SOP NOMOR
1 2 3
SEKRETARIAT

Pengurusan Surat Masuk

060/442 /SOP/DISPORA-2022

Pengurusan Surat Keluar

060/443/SOP/DISPORA-2022

060/444 /SOP/DISPORA-2022

Pengajuan Cuti Pegawai

060/445/SOP/DISPORA-2022

1
2
3. | Penyelenggaraan Rapat
4
5

Pengusulan Kenaikan Pangkat

060,446 /SOP/DISPORA-2022

Pembuatan Surat Pemberitahuan Kenaikan Gaji
Berkala

060/447 | SOP/DISPORA-2022

060/448/SOP/DISPORA-2022

6
7. | Pengurusan Karpeg/Taspen/Karis/Karsu
8. | Pengadaan Barang/Jasa

9

060/449/SOP/DISPORA-2022

Pemeriksaan Barang

060/450/SOP/DISPORA-2022

10. | Peminjaman Barang Inventaris

060/451/SOP/DISPORA-2022

11. | Pelaksanaan Perjalanan Dinas

060/452/SOP/DISPORA-2022

12. | Penyusunan Rencana Kerja

060/453/SOP/DISPORA-2022

13. | Penyusunan RKA/DPA

060/454 /SOP/DISPORA-2022

14. | Penyusunan PO/KAK

060/455/SOP/DISPORA-2022

15. | Pembuatan SPP/SPM

060/456 / SOP/DISPORA-2022

16. | Pembuatan SPJ

060/457/SOP/DISPORA-2022

17. | Pelaksanaan Verifikasi SPJ

060/458 /SOP/DISPORA-2022

18. | Pencairan Dana

060/459/SOP/DISPORA-2022

19. | Pembuatan Laporan Pertanggungjawaban
Bendahara

060/460/SOP/DISPORA-2022

20. | Pembuatan Laporan Keuangan

060/461/SOP/DISPORA-2022

21. | Penyusunan Lakip

060/462/SOP/DISPORA-2022

BIDANG KEPEMUDAAN

22. | Pelaksanaan Seleksi Angota Paskibraka

060/463/SOP/DISPORA-2022

23. | Pembekalan Angota Paskibraka

060/464 /SOP/DISPORA-2022

24. | Pelaksanaan Seleksi Pemuda Pelopor

060/465/SOP/DISPORA-2022

25. | Pengiriman Pemuda Pelopor

060/466/SOP/DISPORA-2022

BIDANG OLAHRAGA PRESTASI

26. | Pelaksanaan Kejuaraan atau Perlombaan Olahraga

060/467/SOP/DISPORA-2022

27. | Pelaksanaan Seleksi Atlit

060/468/SOP/DISPORA-2022

28. | Pengelolaan Sentra Olahraga

060/469/SOP/DISPORA-2022

29. | Pendataan Tenaga Keolahragaan

060/470/SOP/DISPORA-2022

30. | Pengiriman Atlit Disabel/Olahraga
Rekreasi/Olahraga Masal

060/471/SOP/DISPORA-2022

BIDANG PEMBUDAYAAN OLAHRGA

31. | pendataan Sarana Olahraga

| 060/472/SOP/DISPORA-2022




