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Pengumpulan, nm:nﬁmﬁmﬂ%ﬁ dan Penetapan Angka Kredit

Judul SOP Pejabat Fungsional Terlentu

Kualifikasi Pelaksana :

1. Auditor
3. Pejabat Struktural / PNS yang ditugaskan.

4. Sekretariat dan Tim Penilai Angka Kredit

Dasar Hukum :

1. Peraturan Presiden Nomor 81 Tahun 2010 tentang Grand Design Reformasi Birokrasi 2010-
2 Peraturan Pemerintah Nomor 53 Tahun 2010 lentang Disiplin PNS;

3 Pesaturan Pemerintah Nomor 60 Tahun 2008 tentang Sistem Pengendalian Intern Pemerintah;
4. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 35 Tahun
2012 tentang Pedoman Penyusunan dan Penerapan Standar Operasional Prosedur]

Administrasi Pemenntahan;
Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara Nomor: PER/220/M.PAN/7/2008 tanggal 4
Juli 2008 tentang Jabatan Fungsional Auditor dan Angka Kreditnya;

ahun 2009 tentang Jabatan

6 Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara Nomor 15 T

n

Fungsional P2UPD dan Angka Kreditnya;
7. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 47 Tahun 2010 tentang Jabatan Fungsional P2UPD
dan Angka Kreditnya;
awasan Keuangan dan Pembangunan Nomor: PER-

8. Persturan Kepala Badan Peng
SOA/K/JFr2010 tanggal 13 Juli 2010 tentang Prosedur

Angks Kredit Auditor;
9. Peraturan Gubernur Nusa Tenggara Timur Nomor 28 Tahun 2017 tentang Petunjuk Teknis
Pemyusunan dan Pelaksanaan Standar Operasional Prosedur Acministrasi Pemerintahan di
Lingkungan Pemerintah Provinsi Nusa Tenggara Timur sebagaimana lelah diubah dengan

Peraturan Gubernur Nusa Tenggara Timur Nomor 44 Tahun 2020 tentang Perubahan Alas
2017 tentang Petunjuk Teknis

Kegiatan Baku Penilaian dan Penetapan

Peraturan Gubernur Nusa Tenggara Timur Nomor 28 Tahun
Pemyusunan dan Pelaksanaan Standar Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan di
U S I _Lingkungan Pemerintahan Proyiosi Nusa Jenggara Timur= &= F=msem oo om o 0 =0 7 R ] R R e S ROl TR e eE T A e < .
10, Peraturan Gubemur Nusa Tenggara Timur Nomor 3 Tahun 2018 tentang Road Map Reformasi E
~ Burokrasi Pemerintah Provinsi Nusa Tenggara Timur Tahap Il periode 2018-2022.
Keterkaitan : Peralatan/periengkapan :
1. SOP Pengelolaan Arsip 1. ATK
2. SOP Pengusulan Kenaikan Pangkat 2. Komputer
3. SOP Surat Masuk dan Keluar 3. Printer .
Pesingatan Pencatatan dan Pendataan
n, Penilaian dan Penetapan Angka Kredit| Disimpan dalam bentuk Softcopy dan Hardcopy

Apabila SOP Penyusunan Pengumpulan, Pengusula
Pejabat Fungsional Tertentu tidak dipatuhi maka akan berdampak pada keakuratan dan kelepatan
penilaian dan penetapan angka kredit bagi Pejabat Fungsional Tertentu.
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No.'| Tahap Keglatan Atasan Langsung | Pejabat Pengusul Berwenang penilal Angka A"’"ﬂ""‘"'l Kelengkapan Waktu Output Keterangan
Auditor/P2UPD Angka Kredit Menetapkan Angka Kredit ngka Kred
7 9 10 11 12
Fd 4 5 8
{Surat Tugas/Surat ahad | SPMK
1. |Metakuian Kegiatan dan Pengumputan Bukti Pendulung Penugasan - Bukdl Fisk
- . Surat Tugas/Sural
’ - SPMK . {had |Penugasan
2. | Membuat SPMK dan Diampiri Bukti Pendulaung - Bukdi Fisik . SPMK
- Surat Tugas/Surat - Surat Tugas/Surat
Penugasan 15 menit |Penugasan
3. Mereviu SPMK dan Bukti Pendukung . SPMK - SPMK
- Sural Tugas/Surat |- Dokumentas! Data
) Pehugasan foment |5, \iing
4. |Mengadministrasilan SPMK dan Bukti Pendulang - SPMK
- Dokumentasi Data 1 hari - DUPAK
5. |Membuat DUPAK Oukung
Menerima, Menesi dan apablla disetujul Menandatangani Tidak . DUPAK 45 menit S:F:iyanga I":elah
6. |DUPAK. Apabia terdapat kekuraigan buid, dikembalikan S
kep Pejabal Fungsional Tertentu untuk diperbaild
Y DUPAK yang lelah - Nota Dinas
7. |Menerima DUPAK I o IL ditandatangani 1omentt | hpak
— Y ; - Undangan
o—1- - o - Nola Dinas 25menit |- Nota Dinas
8. |Penelitian Pendahubuan DUPAK SO - DUPAK - DUPAK
g T - Undangan - Undangan
- Ncta Dinas 1hari |- DUPAK
B. |Penelitian Lanjutan dan Penilzlan DUPAK -DUPAK - Nota Dinas
- Undangan - Daftar Hadir
: ’ - - DUPAK 45mentt |- Notulen
10. |Rapat Tim Penilal - Nota Dinas - BA Hasil Rapat
 Dafter Hadir ont it
telah
- Notulen 1S menit ditandantangani
11, [Menandatangani BA-PAK - BA Hasil Rapat Iv meon pi.(
i - BA-PAK yang telah 1Sment |- DraR FAK
12. |Menerima Konsep PAK ditandantangani
y - Konsep PAK
- Draft PAK 15 menit |- Draft PAK yang
13, |Penelaahan Konsep PAK . Apabila terdapat koreksl mala - . R |meak | - - 5 \elah ditelah dan
|gkembaiikan ke Sekretariat untuk diperbalkl, - i diparal
- | - Draft PAK yang telah 1oment | PAK yang telah
14, |Menandatangani PAK _ | ditelaah dan diparaf ditandatangani
: I ) | - PAK yang telah
s e doan dan % : | ditandatangani 15 menit | Salinan PAK
’ tn Sali
& na PAK (T ) (s l alinan PAK 15 menit |Bukti Tanda Terima




