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Judul SOP Aplikasi Cash Management System (CMS)
Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana
1 Peraturan Menteri Dalam Neger Nomor 13 Tahun 20C6 tentang Pedoman Pengelolaan 1 Fendidikan minimal S1
Keuangan Daerah 2 Memahami sistematika Aplikasi CMS
2 Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 35 3 Memahami ITE
Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan dan Penerapan Standar Operasional Prosedur
3 Peraturan Gubemur Nusa Tenggara Timur Nomor 07 Tahun 2019 tentang Pelaksanaan
Transaksi Non Tunai (Transaksi Non Cash) di Lingkungan Pemerintah Provinsi Nusa
4 Peraturan Gubemur Nomor 21 Tahun 2014 tentang Kebijakan Akutansi Pemerintah
Provinsi Nusa Tenggara Timur
5 Peraturan Gubemur Nomor 22 Tahun 2014 tentang Sistem Akuntanzi Pemeiintah Provinsi
Nu=a Tenggara Timur
6 Peraturan Gubemur Nomor 23 Tahun 2014 tentang Kode Urusan dan Bagan Akun Standar
7 Peraturan Subemur Nusa Tenggara Timur Nomor 28 Tahun 2017 temang Petunjuk Teknis
Penyusunan dan Pelaksanaan Standar Operasional Prosedur Admin‘strasi Pemerintahan
di Lingkungan Pemerintah Provinsi Nusa Tenggara Timur
Keterkaitan Peralata,vperlengkapan
1 SOP Aplikasi Cash Management Systern (CMS) 1 ATK
] 2 Komputer
3 Printer
Peringatan Pencatatan dan Pendataan
Apabila Standar Operasional Prosedur SOP Aplikasi Cash Management System (CMS) tidak | Disimpan dalam benluk Sofcopy dan Hardcopy
dipatuhi maka akan berdampak pada keakuratan pengukuran kinerja keuangan Inspektorat
Daerah Provinsi NTT.
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Pelaksana Mutu Baku
Kasubag Pelaksana Pelaksana pada Bendahara Kasubag Keterangan
No. Tahap Kegiatan Kepegawaian | . 4, subag Suieg Inspektur | Pengeluaran | Keuangan Kelengkapan Waktu Cutput
dan Umum/ Kauanaen Keuangan (Ceker) (Realiser)
Pihak Ketiga S (meker) i =
1 2 3 1 5 _Z g 2
1 |Surat Tugas yang sudah )
tandz tangani oleh sk b .
Inspektur Daerah Provinsi e
NTT dan Sub Bagian
Kepegawaian dar Umum
dan Tagihan darni pihak
ketiga
2 |Membuat Kwitansi Manual Surat Tugas, Nota | 15 menit [Kwitansi
Pembayaran Perjalanan - Tagihan, Lap Top, Manual
Dinas dan Kwitansi Pihzk Kertas, Printer
Ketiga
3 [Menginput Data Transaksi ! Kwitansi Manual 15 menit {Memo
Pengeluaran Kas sesuai _|v Pembayaran, Lap Manual
Kwitansi Manual ke dalam y Top, Kertas, Print
N
Form Memo Pembayaran
berdasarkan Nomor
rekening
4 [Meniliti dan menyetujui Tidak \/AM Memo manual 15 menit |Persetujuan
transaksi Memo yang
5 2&6_.%5 _umwm .m.msmmrm. Ya Memo yang telah 5 menit |Bukti
sesuai memo ke daiam e ditandatangani, Lap Permin
i e B , taan
nmﬂ_usm.m uan mengirimkan . top, Printer, Kertas, Transaksi
cker
: : i a Modem Transfer
5 |Meneiiti usulan transier dafi Tidak Ya Bukti Permintaan 5 menit |Bukti
Meker untuk dikirim i
3 Transaksi Transfer, Otorisasi
ﬂ -
Lap top, Modem, Transaksi
Printer
6 |Meneliti Usulan dari Ceker Modem, Lapt i Ui
nntuk ditransfer ke rekening e S.x O S menit |Bukii
ASN atau pihak ketiga rinter, Kerias Otcrisasi
Tidak Transaksi
7 |Mengarsipkan bukti transfer Transfer
Modem, Laptop, 1Jam |Bukti
Pninter, Kertas Otorisasi
Transaksi
Transfer




