GUBERNUR NUSA TENGGARA TIMUR

KEPUTUSAN GUBERNUR NUSA TENGGARA TIMUR

NOMOR : 384 /[KEP/HK /2022
TENTANG

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR ADMINISTRASI PEMERINTAHAN

Menimbang

Mengingat

a.

DINAS KELAUTAN DAN PERIKANAN
PROVINSI NUSA TENGGARA TIMUR

GUBERNUR NUSA TENGGARA TIMUR,

bahwa dalam rangka mewujudkan pemerintahan yvang efektif
dan efisien serta untuk meningkatkan kinerja Aparatur
Perangkat Daerah di lingkungan Pemerintah Provinsi Nusa
Tenggara Timuar khususnya pada Dinas Kelautan Dan
Perikanaa Provinsi Nusa Tenggzara Timur, diperlukan Standar

- Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan sebagai

pedoman dalam pelaksanaan tugas;

bahwa sesuai Keputusan Gubernur Nusa Tenggara Timur
Nomor : 190/KEP/HK/2020 telah ditetapkan Standar
Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan Dinas
Kelautan Dan Perikanan Provinsi Nusa Tenggara Timur;

bahwa terdapat perubahan dan penambahan terhadap
dokumen Standar Operasional Prosedur Administrasi
Pemerintahan yong tercantum dalam lampiran Keputusan
Gubernur sebagaimana dimaksud pada huruf b, sehingga
perlu dilakukan penyesuaian;

bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud
dalam huruf a, huruf b dan huruf ¢, perlu menetapkan
Keputusan Gubernur tentang Standar Operasional Prosedur
Administrasi Pemerintahan Dinas Kelautan Dan Perikanan
Provinsi Nusa Tenggara Timur;

Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan
Publik (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2009
Nomor 122, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 5038);

Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan
Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014
Nomor 244, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 5587} sebagaimana telah diubah beberapa kali terakhir
dengan Undang-Undang Nomor 1 Tahun 2022 tentang
Hubungan Keuangan Antara Pemerintah Pusat Dan
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2022 Nomor 4, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 6757);

3. Undang-Undang ...



Menetapkan
KESATU

KEDUA

3. Undang-Undang Nomor 21 Tahun 2022 tentang Provinsi Nusa
Tenggara Timur (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun
2022 Nomor 164, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 6810);

4. Peraturan Gubernur Nusa Tenggara Timur Nomor 28 Tahun
2017 tentang Petunjuk Teknis Penyusunan dan Pelaksanaan
Standar Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan di
Lingkungan Pemerintah Provinsi Nusa Tenggara Timur (Berita
Daerah Provinsi Nusa Tenggara Timur Tahun 2017 Nomor 27)
scbagaimana telah diubah dengan Peraturan Gubernur Nusa
Tenggara Timur Nomor 44 Tahun 2020 tentang Perubahan Atas
Peraturan Gubernur Nusa Tenggara Timur Nomor 28 Tahun
2017 tentang Petunjuk Teknis Penyusunan dan Pelaksanaan
Standar Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan Di
Lingkungan Pemerintah Provinsi Nusa Tenggara Timur (Berita
Daerah Provinsi Nusa Tenggara Timur Tahun 2020 Nomor 44);

MEMUTUSKAN :

Standar Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan Dinas
Kelautan Dan Perikanan Provinsi Nusa Tenggara Timur.

Standar Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan Dinas
Kelauten Dan  Perikanan Provinsi Nusa Tenggara Timur
sebagaimana dimaksud dalam Diktum KESATU, meliputi:
SOF Penanganan Surat Masuk;
SOP Penanganan Surat Keluar
SOP Penanganan Nota Dinas;
SOP Pengajuan TOR Perjalanan Dinas;
SOP Penerbitan Surat Pemberitahuan Kenaikan Gaji Berkala
Pegawai Negeri Sipil,;
SOP Pengajuan Surat Usulan Kenaikan Pangkat Pegawai Negeri
Sipil,;
SOP Pengajuan Surat Usulan Pensiun Pegawai Negeri Sipil;
SOP Pengajuan Surat Usulan Cuti Pegawai Negeri Sipil;
SOP? Bimbingan Teknis ASN;
SOP Pengelolaan Website,
SOP Penanganan Benturan Kepentingan;
SOP Penyusunan Laporan Bulanan, Triwulan dan Semester;
. SOP Peniyusunan Laporan Tahunan;
SOP Penyusunan Rencana Strategis (RENSTRA);
SOP Penyusunan Rencana Kerja (RENJA);
SOP Penyusunan Rencana Kt giatan dan Anggaran (RKA);
SOP Penyusunan Laporan Kinerja Instansi Pemerintah (LKIP);
SOP  Penyusunan Laporan Keterangan Pertanggungjawaban
(LKPJ);
SOP Penyusunan Laporan Pertanggungjawaban Pemerintah
Daerah (LPPD);
SOP Pembuatan Laporan Monitoring dan Evaluasi:
SOP Pengumpulan Data;
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SOP Penyampaian Laporan Evaluasi;
- SOP Penyusunan Rencana Kinerja Tahunan (RKT);
SOP Penyusunan Perjanjian Kinerja;
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SOP Pembuatan TOR dan RAB;

SOP Pengajuan SPP GU/TU/LS,;

SOF Pengajuan SPM UP/GU/TU/LS;

SOP Pengajuan SPP UP (UANG PERSEDIAAN);

SOP Retribusi Pemakaian Kekayaan Daerah, Retribusi Produk
Usaha Daerah dan Kepelabuhanan;

SOP Retribusi Tempat Khusus Parkir;

SOP Pemeliharaan Sarana dan Prasarana;

SOP Rekomendasi Izin Pelaksanaan Reklamasi;

SOP Rekomendasi Izin Berusaha Produksi Garam;

SOP Rekomendasi Izin Berusaha Pengusahaan Pariwisata
Alam Perairan Di Kawasan Konservasi;

SOP Pembenihan Ikan Air Tawar;

SOP Pemijahan Ikan Air Tewar;

SOP Pembesaran [kan Air Tawar;

SOP Budidaya Ikan Vannamei;

SOP Pembesaran Budidaya Ikan Bandeng;

SOP Pembenihan Ikan Kerapu;

SOP Rekomendasi Izin Usaha Perikanan Budidaya;

SOP Rekomendasi Izin Kapal Pengangkut Ikan Hidup Hasil
Pembudidayaan Ikan (Sikpi) Ukuran;

SOP Manajemen Persiapan Bak Pendederan;

SOP Manajemen Pembenihan Ikan Lele Sangkuriang;

SOP Manajemen Pembenihan Ikan;

SOP Manajemen Pemeliharaan Ikan Mas/Karper;

SOP Pelayanan Penjualan Benih;

SOP Cek Fisik Kapal 10-30 GT,;

SOP Penerbitan Rekomendasi SIPI 10-30 GT;

SOP Penerbitan Rekomendasi SIKPI;

SOP Penerbitan Rekomendasi SIUP;

SOP Penerbitan Rekomendasi SIPI ANDON;

SOP Penerbitan Surat Tanda Keterangan ANDON (STKA) 10-30
GT;
SOP Pelayanan E-Logbook di PPl Oeba,;

SOP Pelayanan Air Di PPI Oeba;

SOP Pelayanan Ruang Terbuka Di PPI Oeba;

SOP Pelayanan Kebersihan Di PPI Oeba;

SOP Pelayanan Tempat Pelelangan Ikan (TPI) Di PPI Oeba;
SOP Surat Keterangan Pelabuhan Pangkalan Di PPl Oeba;

SOP STLBKK dan Surat Persetujuan Berlayar Di PPI Oeba;
SOP Surat Keterangan Asal Ikan (SKAI) Di PPI Oeba;

SOP Pelayanan E-Logbook Di PPI Tenau;

SOP Pelayanan Air Di PPP Tenau;

SOP Surat Keterangan Peclabuhan Pangkalan (SKPP) Di PPP
Tenau;

.SOP Surat Tanda Bukti Lapor Kedatangan Kapal Di PPP

Tenau;

SOP STLBKK dan Surat Persetujuan Berlayar Di PPP Tenau;
SOP Sewa Lahan D1 PPP Tenau;

SOP Sural Keterangan Asal Tkan (SKAI) Di PPP Tenau;



KETIGA

KEEMPAT

KELIMA

KEENAM

Tembusan:

qqq. SOP Penerbitan Rekomendasi Teknis SIUP Pengumpul,
Pengolahan dan Pemasaran Produk Kelautan dan Perikanan;

rrr.  SOP  Penerbitan Rekomendasi Teknis SKP Pengumpul,
Pengolahan dan Pemasaran Produk Kelautan dan Perikanan;

sss. SOP Pengambilan Data Pengawasan Kelautan dan Perikanan;

ttt.  SOP Diklat Dasar Pengawas Perikanan;

uuu. SOP Gelar Operasi/Pemantauan Pengawasan Di Perairan
Nusa Tenggara Timur;

vvv. SOP Pembinaan Kelompok Masyarakat Pengawas;

www. SOP Penilaian Kelompok Masyarakat Pengawas;

xxx. SOP Penyelesaian Masalah Tindak Pidana Perikanan;

yyy. SOP Temu Koordinasi Aparat Penegak Hukum,;

zzz. SOP Tim Terpadu Pengawasan dan Pengendalian Terhadap
Pelaksanaan Tata Niaga Komoditas Hasil Perikanan di
Provinsi Nusa Tenggara Timur; dan

aaaa. SOP Penanganan Pelanggaran Pengiriman Rumput Laut.

Standar Operasional Prosedur sebagaimana dimaksud dalam Diktum
KEDUA adalah sebagaimana tercantum dalam Lampiran Keputusan
ini.

Kepala Dinas Kelautan Dan Perikanan Provinsi Nusa Tenggara Timur
melakukan monitoring dan evaluasi terhadap pelaksanaan
Keputusan Gubernur ini dan dilakukan secara berkala sekurang-
kurangnya 1 (satu) kali dalam 1 (satu) tahun.

Pada saat Keputusan ini mulai berlaku, Keputusan Gubernur Nusa
Tenggara Timur Nomor : 190/KEP/HK/2020 tentang Standar
Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan Dinas Kelautan
Dan Perikanan Provinsi Nusa Tenggara Timur, dicabut dan
dinyatakan tidak berlaku.

Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan.

Ditetapkan di Kupang
pada tanggal 28 MNovember 202@

T GUBERNUR NUSA TENGGARA TIMU

/e- VIKTOR BUNGTILU LAISKODAT

Wakil Gubenur NTT di Kupang.
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No Tahap Kegiatan

Palaksana Mutu Baku
Kepala Dinas i
Pengadministrasi Umum | Kelautsn dan Sekretaris Kabid P3KP Pemina Mutu SUMe BMAM - |y elengkapan Waktu Output
Perikanan Keoegawalan

Ket

b= %M..uw AR o e ”,N‘W.nxi = s
Menerima Surat permohonan SKP dari UPI, Surat Masuk. | Terkait SOP
mengagendakan, memberikan lembar disposisi Surat Masuk, : . |Peranganan Surat
G hkan kepad ala Di Dokurnen Izin 15 Menit | Dokumen |zin, )
lan menyerahkan kepada Kepala Dinas lembar disposisi Masuk
2|Menelaah Isi Surat Permohonan, memberikan Surat Masuk,
Dispoisi urituk ditindaklanjuti dan menyerahkan Dckumen lzin, 15 Menit Dokumen Izin,
kepada Sekretaris untuk didistribusikan lembar sl disposisi
disposisi
3|Mendistribusikan ke Kepala Biclang P3KP untuk ] ]
ditindaklanjuti Dokumen Izin, 15 Menit _uox.:am:, Izin,
disposisi disposisi
4(Memerintankan Pembina Mutu Produk untuk . ]
melakukar verifikasi dokumen Dokumen lzin, . Dokumen Izin,
’ L 15 Menit : -
disposisi disposisi
5Melakukar Verifikasi Dokumen dan melakukan ok - Korisep
tinjauan kelayakan UPI di Lapangan dan Mnamﬂn.s_ Rekomendasi
membuat konsep rekomendasi Dokumen lzin ; ock Ls dibuat apabila
: gk 1 Hari Kelengkapan, "
disposisi KEHEaH Stirat Dokumen sesuai
P . |dengan hasil
Rekomendasi tinjaan
6|Memeriksa konsep rekomendasi, apabila setuju . D Izi
memaraf dan menyerahkan kepada Kadis untuk Dokumen Izin, okumen |zin,
ditandatangani, apabila tidak setuju dikembalikan Ya Tidak Check List | ChecxlList
untuk diperbaiki Kelengkapan, | 30 Menit | Kelengkapan,
Konsep Surat Konsep Surat
Rexomendasi Rekomendasi
7|Menandatangan: Rekomendasi dan menyerahkan .
; Dokumen lzin,
Kabid P3KP .
Check List s
Kelengkapan, | 30 Menit yat 3
> Rekomendasi
Konsep Surat
Rekomendasi
8|Memerintahkan Pembina Mutu untuk mengirim
Rekomendasi melalui Sertifikat Kelayakan Surat 15 Menit Surat
Pengolahan (SKP) Online Rexomendasi Rekomendasi
9|Mengirim Rekomendasi melalui Sertifikat SKP akan dikirim
Kelayakan Pengolahan (SKP) Online . rnm_._zw._a ; Report/ Status Xm.qm__m”ﬁ:mMm
o onﬁw_ o 15 Menit Pengiriman ,m\m ”..wmr e
dalam aplikasi KA

Kelengkapan

Dokumen Digital
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