SOP Pertanggungjawaban dan pengelolaan dokumen keuangan

Membuat SP]

Buku Pencatatan,DPA
dan SPJ

15 Menit

Draf SPP GU, DPA dan
SP] UP

Memverivikasi Kelengkapan
SP]

B

Draf SPP GU, DPA dan
SP] UP

10 Menit

Berkas Draf SPP GU
yang sudah di Disposisi

Membuat Pengesahan SP] V Berkas Draf SPP GU 5 Menit |SPP GU yang sudah di
- ] yang sudah di Disposisi Disposisi dan SPM GU

Memverifikasi Pengesahan SP] SPP GU yang sudah di 5 Menit |SPP GU dan SPM GU

Disposisi dan SPM GU yang telah diverifikasi
Menandatangani Pengesahan SPP GU dan SPM GU 3 Menit |SPP GU dan SPM GU
SP] yang telah diverifikasi yang telah

ditandatangani

Menyerahkan SP] ke DPPKAD SPP GU dan SPM GU 2Jam  [SP2D GU

yang telah Tergantung

ditandatangani kepada proses

tim di DPPKAD
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Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1. Undang-Undang No. 43 Tahun 1999

2. Undang-Undang No. 28 Tahun 1999

3. Undang-Undang No. 38 Tahun 2003

4.PP No. 41 Tahun 2007

5. PP No. 19 Tahun 2008

6. Perda Kabupaten Solok Selatan No. 9 Tahun 2008
7. Peraturan Bupati Solok Selatan No. 43 Tahun 2009

1. Mengetahui Kelengkapan dan Bahan pertanggungjawaban dokumen
2. Mengetahui Tupoksi subag perencanaan dan keuangan
3. Kemampuan yang baik dalam operasional Komputer

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

1. Sop Penerbitan SP2D dari DPPKAD

1. Komputer dan Printer
2. Atk

3. Lembar Kerja

4. Buku Pencatatan

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Disimpan Sebagai data Elektronik dan Manual




