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Tanggal Efektif

Disahkan oleh

Judul SOP :

Kualifikasi pelaksana :

Dasar Hukum :

1. Peraturan Pemerintah Nomor 29 Tahun 2014 tentarg Sistern Akun:a
Instansi Pemerintah
Peraturan Presiden Nomor 81 Tahun 2010 tentang Granc Design Reformasi Birokrasi
2010-2025.
3. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 52 Tahun 2011 tentang Standar Operasional

Prosecur di Lingkungan Pemeriniah
4. Peraturan Menle,i Pendayagunaan Aoaralur Negara dan Reformnasi Birokrasi Nomor 35
Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan dan Penerapan Standar Operasional
Prosedur Administrasi Pemerintahan
Peraturar Meriteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi cuohrasi Nomor
53 Tahun 2014 leniang Petunjuk Teknis Perjanjian Kinerja, Pelaporan Kinerja dan Tata
Cara Reviu alas Laporan Kinerja Instansi Pemerintah
Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Nomcr
35 Tahun 2012 lentang Pedoman Penyusunan dan Penerapan Standar Operasional
Prosedur Administrasi Pemerintahan
Peraturan Gubemur Nusa Tenggara Timur Nomor 28 Tahun 2017 tentang Petunjuk
Teknis Penyusunan dan Pelaksanaan Siandar Cperasicnal Prosedur Administrasi
Pemerintahan di Lingkungan Pemenntah Provinsi Nusa Tenggara Timur.
8. Peraturan Gubernur Nusa Tenggara Timur Nomor 3 Iahun 2018 tentang Re2d Map
Reformasi Birckrasi Pemerintan Provinsi NTT Tahap |l Periode 20182022
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1. Penaidikan minimal S1 -
2. Memahami Tata Naskah Dinas

Peralatan/perlengkapan :

Keterkaitan :

1. SOP Penanganan Surat Keluar
2. SOP Penyusunan LKIR Previnsi
3. SOP Penanganan Surat Masuk

1. ATK

2. Komputer

3. Peraturan Perundann-undangan terkait
4. Telephon/Faximile

5. Printer

Pencatatan dan pendataan :

Peringatan :
Penyampaian LKIP ke Menteri Pendayagunaan Aparalur Negara dan Reformasi Eiroxrasi,

Kementerian Dalam Negen dan Badan Perencanaan Pembargunzn Nasional paling
lambat langgal 31 Maret bulan tahun berjalan

i. Dala Capaian Indikator Kinerja Utaina inspektorat Daerah Tahun Szbelumrya
7. Disimpan sepbagai data elextronik dan manual
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