
KABUPATEN KOTAWARI NGIN TIMUR
DINAS KOMUNIKASI DAN INFfi RIVIATIKA

SEKRETARIAT

Dasar lilukurn

1. lnstruksl Presiden No, 7 Tahun 1999 tentang Akuntabilitas Kinerja lnstansi Pemerintah

z. Peraturan Menterl Pendayagunaan Aparatur dan Reforrnasi Blrokrasi No. 29 Tahun 2010
tentang Pedoman Penetapan Kineria dan Pelaporan Akuntabilitas Kinerja

3. Peraturan Daerah No. 9 Tahun 2016 tentang Struktur Organisasi $OPD

, Peraturan Bupati No.41 Tahun 2016 tentang Susunan Organisasi dan Bincian Tugas Pokok,
-' Fungsi serta Uraian Tugas Dinas Kominfo Kab, Kotim

Keterkaitan SOP

1. SOP Surat masuk

2. SOP Pembuatan 5K.

Peringatan
lakip disusun paling lambat akhir bulan Maret, jika tidak rnaka tidak dapat diketahui hasil/kinerja
seluruh kegiatan yang telah dilaksanakan s€tu tahun sebelumnya

Nomorsop , 555/ L7lSet-Diskomantol[Ul0fl

Tans*al pembuatan : 04 September 2017
ranssal Revisi : 02 Oktober 2017

rans$ar Efekttf , 01 November 2OL7

Disahkan Oloh :

Nama Sop pb{*tgrutffiorArtAkuntaUilitas Kinerja lnstansi
Pemeridt6lr'-'

Kuelifikasi Peleksana

., Memahami peraturan yang terkalt dengan sistem Akuntablltas Kinerja
-' lnstansi Pemerintah

2. Memahami perencanaan dan pelaporan kinerja

3. fVlemahami peraturan terkait

Peralatan / Perlengkapan

1. Loporan trlwulan

2, Laporan Tahunan

3. Renstra

4. Psnetapan Kinerja

Pencatatan dan Pendataan

Dibuat dalam sebuah dokumen berupa soft copy & hard copy



$OP LAPORAN AKUNTABILITAS KINERJA INSTANSI PEMERINTAH

OINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA KAB.KOTIM

llo KEGIATAH

PELAKSANMN MUTU BAKU

Kepala

Dinas
Sekretrais

Tim Penyusun
I akin

Seluruh Pejabat

Struktural
Kelengkapan Waktu Output Kot

1

,2
4 5 6 7 I I 10

1 Monugaokan Sekreiaris untuk msnyusun Lakip r )isporisi Kepala Dinas 30 menii Disposisi SOP Surat Masuk

2 ilembentuk Tim ponyusu*n Lakip

__-*__t_F Disposisi 300 menit $K Tim
$0P Fmmbuatan

SK

3

Menerima SK Tim untuk solanjutnya monindaklanjuti penugasfrn

dongan menghinrpun bffhan Lakip SOFD dari masing-masing

bidang dan membuat drat lakip $OPD r
$K Tim 1200 menit Draft Lakip

{
Mengadakan rapal psmbahaflan dalam rangka penyompumaan

draf Lakip bersarna bidang-bidang

I

Draft Lakip 300 menit
Drafi Lakip dan notulen

hasil rapat

Memperbaiki draf Lakip ha*il penrbahasan bersama bidang-
hldnan dan oolanir rlnrra rliminlalran mroafi rir ran lranada l(mrla

r

Draft Lakip dan notulen hasil

rapat
600 menit

Draft Lakip yang telah

dieempurnakan
Dinas

0 Monyetujui dan mengeuahkan Lokip + Tidnk
I Draft Lakip yang lelah

disempurnakan
30 menit

Lakip yang telah

ditandatangani

Menyampaikan ke Bagian Organisasi $etda Kotim I
Ya

'c::) Lakip yang telah ditandatangan 30 msnit
Tanda terima dari

Bagian Organisesi


