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Menimbang

Mengingat

WALIKOTA SOLOK
PROVINSI SUMATERA BARAT

KEPUTUSAN WALIKOTA SOLOK
NOMOR: 188.45 - 645 2022
TENTANG
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
DINAS LINGKUNGAN HIDUP

WALIKOTA SOLOK,

a. bahwa dalam rangka meningkatkan efisiensi, efektivitas,
transparansi dan akuntabilitas penyelenggaraan
pemerintahan dan pelayanan masyarakat, maka perlu
menetapkan Penyusunan Standar Operasional Prosedur
pada Dinas Lingkungan Hidup;

b. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana
dimaksud dalam huruf a, perlu menetapkan Keputusan
Walikota Solok tentang Standar Operasional Prosedur
Dinas Lingkungan Hidup;

—

Undang-Undang Nomor 8 Tahun 1956 tentang
Pembentukan Daerah Otonom Kota Kecil Dalam
Lingkungan  Daerah  Provinsi Sumatera Tengah
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 1956
Nomor 19);

2. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang
Pelayanan Publik (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2009 Nomor 112, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 5038);

3. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang

Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik

Indonesia Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan Lembaran

Negara Republik Indonesia Nomor 5587) sebagaimana

telah diubah beberapa kali terakhir dengan Undang-

Undang Nomor 11 Tahun 2020 tentang Cipta Kerja

et e




Menetapkan :

KESATU

KEDUA

KETIGA

(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2020
Nomor 245, Tambahan Lembaran Negara Republik

Indonesia Nomor 6573);

4. Peraturan Daerah Kota Solok Nomor 5 Tahun 2016,

tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah
(Lembaran Daerah Kota Solok Tahun 2016 Nomor 5,
tambahan Lembaran Daerah Kota Solok Nomor 5)
sebagaimana yang telah diubah dengan Peraturan
Daerah Nomor 2 Tahun 2021 tentang Perubahan Atas
Peraturan Daerah Nomor 5 Tahun 2016 tentang
Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah (Lembaran
Daerah Kota Solok Tahun 2021 Nomor 2, Tambahan
Lembaran Daerah Kota Solok Nomr 2);

5. Peraturan Walikota Solok Nomor 26 Tahun 2022 tentang
Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi

serta Tata Kerja Dinas Lingkungan Hidup;
MEMUTUSKAN:

Standar Operasional Prosedur Dinas Lingkungan Hidup Kota
Solok sebagaimana tercantum dalam lampiran keputusan
ini;

Standar Operasional Prosedur (SOP) sebagaimana dimaksud
pada diktum KESATU merupakan acuan bagi pimpinan
satuan unit pelaksana untuk memberikan pelayanan sesuai
dengan tugas dan fungsi di lingkungannya dan dijadikan
pedoman dalam pekerjaan secara efektif dan efisien.
Keputusan Walikota ini mulai berlaku pada tanggal
ditetapkan.

Ditetapkan di Solok
pada tanggal 26 desambir 2022
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LAMPIRAN : KEPUTUSAN WALIKOTA SOLOK
NOMOR 188.45 - 645 2022
TENTANG STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)
DINAS LINGKUNGAN HIDUP
No. NAMA SOP NOMOR
1 2 3
SEKRETARIAT
1 | Surat Keluar 067/01/SOP/DLH-2022
2 | Pembuatan Surat Pengantar 067/02/SOP/DLH-2022
3 | Pengumpulan Bahan 067/03/SOP/DLH-2022
4 | Pembayaran Tagihan Listrik, Telepon dan | 067/04/SOP/DLH-2022
Speedy
5 | Pembuatan Nota Dinas 067/05/SOP/DLH-2022
6 | Penerbitan SK Tim Kegiatan 067/06/SOP/DLH-2022
7 | Penerbitan Surat Tugas Perjalanan Dinas 067/07/SOP/DLH-2022
8 | Prosedur Rekapitulasi Kehadiran Pegawai 067/08/SOP/DLH-2022
9 | Prosedur Pembuatan Surat Izin Cuti|067/09/SOP/DLH-2022
Pegawai
10 | Prosedur Pengajuan Rencana Kebutuhan [ 067/10/SOP/DLH-2022
Barang
11 | Prosedur Pembuatan Bezetting PNS 067/11/SOP/DLH-2022
12 | Prosedur Pengadaan Alat Tulis Kantor (ATK) | 067/12/SOP/DLH-2022
Prosedur Pendistribusian Alat Tulis Kantor | 067/13/SOP/DLH-2022
13 | (ATK)
14 | Prosedur Serah Terima Barang 067/14/SOP/DLH-2022
15 | Prosedur Peminjaman Barang 067/15/SOP/DLH-2022
16 | Peminjaman Buku Pustaka 067/16/SOP/DLH-2022
17 | Pengajuan Penghapusan Barang 067/18/SOP/DLH-2022
Pengumpulan Bahan Usulan Kenaikan |067/19/SOP/DLH-2022
{ 18 | Pangkat
' Prosedur Pemberian Penilaian Sasaran | 067/20/SOP/DLH-2022
19 | Kerja Pegawai (SKP)
20 | Pelaksanaan Rapat Staf 067/21/SOP/DLH-2022
21 | Pembuatan Laporan Perjalanan Dinas Staf | 067/22/SOP/DLH-2022
22 | Pembuatan LRA 067/23/SOP/DLH-2022
23 | Pengajuan SPM-UP/GU/TU/LS 067/24/SOP/DLH-2022
24 | Laporan Keuangan Akrual 067/25/SOP/DLH-2022
25 | Verifikasi Pengujian 067/26/SOP/DLH-2022
26 | Verifikasi Harian 067/27/SOP/DLH-2022
27 | Pembayaran gaji Pegawai 067 /28 /SOP/DLH-2022
28 | Pembuatan SPJ 067/29/SOP/DLH-2022
29 | Pengentrian Data Keuangan 067/30/SOP/DLH-2022
30 | Pengajuan SPP UP/GU 067/31/SOP/DLH-2022
31 | Penyusunan Laporan Tahunan 067/32/SOP/DLH-2022
32 | Penyusunan RKA 067/33/SOP/DLH-2022
33 | Pengajuan SPP TU/LS 067/34/SOP/DLH-2022
34 | Penyelenggaraan Rapat Tim Kegiatan 067/35/SOP/DLH-2022
Pembentukan Tim Berdasarkan SK Kepala | 067/36/SOP/DLH-2022
35 | Dinas
3
[ V| |




No.

NAMA SOP

NOMOR

36

Pencairan Dana

067/37/SOP/DLH-2022

37

Pembuatan Daftar Gaji

067/38/SOP/DLH-2022

Pengajuan Pembayaran Tambahan | 067/39/SOP/DLH-2022
38 | Penghasilan Berdasarkan Disiplin Kerja
39 | Pembukuan SPJ 067/40/SOP/DLH-2022
40 | Pembuatan Gaji PTT 067/41/SOP/DLH-2022
41 | Pembukuan SPJ Penerimaan

067/42/SOP/DLH-2022

42

Penyusunan Renstra

067/43/SOP/DLH-2022

43 | Penyusunan Renja 067 /44 /SOP/DLH-2022
44 | Penyusunan KAK 067/45/SOP/DLH-2022
45 | Penyusunan PO 067/46/SOP/DLH-2022
46 | Penyusunan SOP

067/47/SOP/DLH-2022

47

Penyusunan Laporan Realisasi

Kinerja
Bulanan

067/48/SOP/DLH-2022

48

Verifikasi Kelengkapan SPJ

067/49/SOP/DLH-2022

49 | Pembuatan LRA SIPD/SIMDA 067/50/SOP/DLH-2022
BIDANG PERLINDUNGAN DAN PENEGAKAN HUKUM LINGKUNGAN
50 | Pengendalian Terhadap Rencana | 067/51/SOP/DLH-2022

Pengelolaan dan Perlindungan Lingkungan
Hidup

51

Penyusunan Kajian Lingkungan Hidup
Strategis

067/52/SOP/DLH-2022

52

Penanganan Pengaduan Lingkungan

067/53/SOP/DLH-2022

S3

Penyelenggaraan Penyuluhan
Kampanye Lingkungan Hidup

dan

067/54/SOP/DLH-2022

54

Prosedur Penyusunan Buku IKPLHD

067/55/SOP/DLH-2022

BIDANG PENGELOLAAN SAMPAH DAN PENGENDALIAN LIMBAH B3

55

Rehabilitasi Sedang/Berat Kendaraan
Dinas/Operasional Angkutan Persampahan

067/56/SOP/DLH-2022

56

Pemeliharaan Rutin/Berkala Tempat
Pembuangan Sementara

067/57 /SOP/DLH-2022

57

Pemeliharaan Sarana
Persampahan

Angkutan

067/58/SOP/DLH-2022

BIDANG PERTAMANAN, PEMAKAMAN DAN TATA LINGKUNGAN

58

Pemindahan dan Pembongkaran Jenazah
Tanah Makam

067/59/SOP/DLH-2022

59

Penerbitan Persetujuan Lingkungan

067/60/SOP/DLH-2022

60

Pengadaan Barang Pengelolaan Taman
Kehati

067/61/SOP/DLH-2022

61

Permohonan Bantuan Bibit Tanaman Hias
dan Pohon Pelindung

067/62/SOP/DLH-2022

62

Perpanjangan Izin
Makam

Penggunaan Tanah

067/63/SOP/DLH-2022

63

Permohonan Bantuan Bibit Tanaman Hias
dan Pohon Pelindung

067/64/SOP/DLH-2022

64

Pelayanan Pengajuan [jin Pemangkasan dan
Penebangan Pohon

067/65/SOP/DLH-2022

65 | Pelaksanaan Perambahan/ Pemotong | 067 /66 /SOP/DLH-2022
Rumput Taman RTH
66 | Pelaksanaan Penanaman/Penyisipan | 067 /67 /SOP/DLH-2022

Tanaman Hias dan Pohon Pelindung di
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No.

NAMA SOP

NOMOR

Taman dan Jalur Hijau (RTH)

67

Pelaksanaan Pemeliharaan (Pemupukan,
Pemberantas Hama Penyakit, Penyiraman,
Pembumbunan) Tanaman Hias dan Pohon
Pelindung di Taman dan Jalur Hijau

(RTH)

067/68/SOP/DLH-2022

UPTD LABORATORIUM

68

Prosedur Pemantauan Kualitas Lingkungan
(Air/Udara/Tanah)

067/69/SOP/DLH-2022

69

Uji Profisiensi (UP)

067/70/SOP/DLH-2022

70

Kalibrasi Eksternal Alat/Instrument Lab

067/71/SOP/DLH-2022

71

Penerbitan Sertifikasi Hasil Uji (SHU)

067/72/SOP/DLH-2022

72

Pengambilan Sampel Air

067/73/SOP/DLH-2022

73

Pengujian Sampel di Laboratorium

067/74/SOP/DLH-2022




