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WALIKOTA SOLOK
PROVINSI SUMATERA BARAT

KEPUTUSAN WALIKOTA SOLOK
NOMOR: 188.45 - 64! - 2022

TENTANG
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR

DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU

Menimbang

Mengingat

WALIKOTA SOLOK,
bahwa dalam rangka meningkatkan efisiensi, efektivitas,
transparansi dan  akuntabilitas  penyelenggaraan
pemerintahan dan pelayanan masyarakat, maka perlu
menetapkan Penyusunan Standar Operasional Prosedur
pada Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu
Satu Pintu;
bahwa  berdasarkan  pertimbangan  sebagaimana
dimaksud dalam huruf a, perlu menetapkan Keputusan
Walikota Solok tentang Standar Operasional Prosedur
Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu Satu
Pintu;
Undang-Undang Nomor 8 Tahun 1956 tentang
Pembentukan Daerah Otonom Kota Kecil Dalam
Lingkungan Daerah  Provinsi Sumatera Tengah
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 1956
Nomor 19);
Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang
Pelayanan Publik (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2009 Nomor 112, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 5038);
Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 5587) sebagaimana
telah diubah beberapa kali terakhir dengan Undang-
Undang Nomor 11 Tahun 2020 tentang Cipta Kerja




Menetapkan :

KESATU

KEDUA

KETIGA

(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2020
Nomor 245, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 6573);

4. Peraturan Daerah Kota Solok Nomor 5 Tahun 2016,

tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah
(Lembaran Daerah Kota Solok Tahun 2016 Nomor 5,
tambahan Lembaran Daerah Kota Solok Nomor 5)
sebagaimana yang telah diubah dengan Peraturan
Daerah Nomor 2 Tahun 2021 tentang Perubahan Atas
Peraturan Daerah Nomor 5 Tahun 2016 tentang
Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah (Lembaran
Daerah Kota Solok Tahun 2021 Nomor 2, Tambahan
Lembaran Daerah Kota Solok Nomor 2);

5. Peraturan Walikota Solok Nomor 41 Tahun 2022 tentang
Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi
serta Tata Kerja Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan

Terpadu Satu Pintu;

MEMUTUSKAN:

Standar Operasional Prosedur Dinas Penanaman Modal dan
Pelayanan Terpadu Satu Pintu Kota Solok sebagaimana
tercantum dalam lampiran keputusan ini;

Standar Operasional Prosedur (SOP) sebagaimana dimaksud
pada diktum KESATU merupakan acuan bagi pimpinan
satuan unit pelaksana untuk memberikan pelayanan sesuai
dengan tugas dan fungsi di lingkungannya dan dijadikan
pedoman dalam pekerjaan secara efektif dan efisien.
Keputusan Walikota ini mulai berlaku pada tanggal

ditetapkan.

Ditetapkan di Solok
pada tanggal 26 Yuswrorr 2022
WALIKOTA SOLOK,

ZUL ELF AR




LAMPIRAN : KEPUTUSAN WALIKOTA SOLOK
NOMOR 188.45 - 64l- 2022
TENTANG STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)
DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN
TERPADU SATU PINTU
No. ~ NAMA SOP - ~ NOMOR
1 2 3
SEKRETARIAT
1 | Penyusunan Rencana Kerja (Renja) 054/544/SOP/DPMPTSP-2022 |
2 | Penyusunan Kerangka Acuan kerja (KAK) 054 /545/SOP/DPMPTSP-2022
3 | Penyusunan Laporan Tahunan 054 /546 /SOP/DPMPTSP-2022
4 | Penyusunan Laporan Akhir Tahun 054 /546 /SOP/DPMPTSP-2022
S | Penyusunan Laporan Kinerja Bulanan 054 /547 /SOP/DPMPTSP-2022
6 | Penyusunan Laporan Akuntabilitas Kinerja 054 /548 /SOP/DPMPTSP-2022
Instansi Pemerintah (LAKIP)
7 | Penyusunan LKPJ 054/549/SOP/DPMPTSP-2022
8 | Penyelenggaraan Rapat 054/550/SOP/DPMPTSP-2022
9 | Penyusunan RKPD 054/551/SOP/DPMPTSP-2022
10 | Penyusunan Naskah Dinas Walikota (SK, 054/553/SOP/DPMPTSP-2022
Perwako)
11 | Penyusunan Naskah Dinas Sekretaris Daerah 054 /554 /SOP/DPMPTSP-2022
(Undangan, Surat Tugas)
12 | Penyusunan Naskah Dinas Kepala DPMPTSP 054/ /SOP/DPMPTSP-2022
13 | Pembentukan Tim dengan SK Walikota 054/555/SOP/DPMPTSP-2022
14 | Penyusunan Dokumen Pelaksanaan Anggaran 054/556/SOP/DPMPTSP-2022
DPA
15 %’enylxsunan Rencana Strategis (Renstra) 054/556/SOP/DPMPTSP-2022
16 | Penyusunan Rencana Kerja dan Anggaran (RKA) | 054/557/SOP/DPMPTSP-2022
17 | Penyusunan Laporan Monitoring Pencapaian 054/SOP/DPMPTSP-2022
Renstra
18 | Penyusunan Buku Besar 054/559/SOP/DPMPTSP-2022
19 | Penyusunan Petunjuk Operasional (PO) 054/560/SOP/DPMPTSP-2022
20 | Pemeriksaan Harian atas Pengeluaran 054/563/SOP/DPMPTSP-2022
21 | Pemeriksaan Laporan Pertanggungjawaban (SPJ) | 054/564/SOP/DPMPTSP-2022
Bendahara Pengeluaran
22 | Pemeriksaan Laporan Buku Bantu Pajak 054/565/SOP/DPMPTSP-2022
23 | Penyusunan Jurnal Khusus 054/566/SOP/DPMPTSP-2022
24 | Penyusunan Jurnal Khusus 054/567 /SOP/DPMPTSP-2022
25 | Penyusunan Laporan Capaian Kinerja dan 054/568/SOP/DPMPTSP-2022
Ikhtisar Realisasi Capaian Kinerja
26 | Penyusunan Laporan Semesteran 054/569/SOP/DPMPTSP-2022
27 | Penyusunan Laporan Prognosis Realisasi 054/570/SOP/DPMPTSP-2022
Anggaran
28 | Pemeliharaan Asset/ Barang 054 /577 /SOP/DPMPTSP-2022
29 | Pengolahan Penyimpanan Arsip 054/578/SOP/DPMPTSP-2022
30 | Pemeliharaan Gedung 054/580/SOP/DPMPTSP-2022
31 | Penyusunan Buku Inventaris Barang 054 /582 /SOP/DPMPTSP-2022
32 | Pembuatan Surat Pemberitahuan Kenaikan Gaji | 054/583/SOP/DPMPTSP-2022
Berkala Pegawai
33 | Pembuatan Surat Izin Cuti 054/584/SOP/DPMPTSP-2022
34 | Pengusulan Kenaikan Pangkat 054/585/SOP/DPMPTSP-2022

( 3

[

V]




No. NAMA SOP I NOMOR

35 | Pembuatan Bezzeting Pegawai 054/586/SOP/DPMPTSP-2022
36 | Pengadaan Barang Inventaris 054/587/SOP/DPMPTSP-2022
37 Pengc]oléan Surat Keluar 054/588/SOP/DPMPTSP-2022
38 | Pendistribusian Barang 054/§9/SOP/DPMP’TSP—2022
39 | Pengelolaan Surat Masuk 054/590/SOP/DPMPTSP-2022
40 | Pemeliharaan Kendaraan 054/5)‘]/SOP/ DPMPTSP-2022

 BIDANG PENGENDALIAN PELAKSANAAN PENANAMAN MODAL

41 | Pengelolaan Data dan Informasi Perizinan dan 054/572/SOP/DPMP'FSP-2022
Non Perizinan yang terintegrasi pada tingkat
Daerah Kab/ Kota
42 | Pengawasan Penanaman Modal 054/573/SOP/DPMPTSP-2022
43 | Pelaksanaan Kegiatan Pemantauan Penanaman 054/574/SOP/DPMF’FSP-2022
Modal
44 | Pembinaan Penanaman Modal 054/575/SOP/DPMPTSP-2022
45 | Penyelesaian Permasalahan Penanaman Modal 054/576 /SOP/DPMPTSP-2022

PELAYANAN TERPADU SATU PINTU

46

Prosedur Pelayanan, Validasi dan Verifikasi
Perizinan Berusaha dengan Online Single
Submission (OSS) Perbantuan Resiko Rendah

503/592/SOP/DPMPTSP-2022

47

Prosedur Pelayanan, Validasi dan Verifikasi
Perizinan Berusaha dengan Online Single
Submission (OSS) Perbantuan Resiko Menengah
Rendah

503/593/SOP/DPMPTSP-2022

48

Prosedur Pelayanan, Validasi dan Verifikasi
Perizinan Berusaha dengan Online Single
Submission (OSS) Perbantuan Resiko Tinggi

503/594 /SOP/DPMPTSP-2022

49

Prosedur Pelayanan, Validasi dan Verifikasi
Perizinan Berusaha dengan Online Single
Submission (OSS) Perbantuan Resiko Menengah
Tinggi

503/595/SOP/DPMPTSP-2022

50

Pelaksanaan Pemberian Informasi, Publikasi,
Konsultasi, Pengaduan Perizinan Berusaha dan
Non Perizinan

503/596/SOP/DPMPTSP-2022

51

Layanan Pengaduan Masyarakat di Bidang
Perizinan dan Non Perizinan

503/597 /SOP/DPMPTSP-2022

52

Pelayanan, Validasi/verifikasi dan Penerbitan
Persetujaun Bangunan Gedung (PBJ) dan
Sertifikat Laik Fungsi Melalui SIMBG

503/ /SOP/DPMPTSP-2022

53

Pendirian Tiang Reklame

503/598 /SOP/DPMPTSP-2022

54

Pemasangan Reklame

503/599 /SOP/DPMPTSP-2022

55

Perizinan Surat
Kesehatan

Izin Praktek/Kerja Tenaga

503/600 /SOP/DPMPTSP-2022

56

Surat Keterangan Penelitian

503/601 /SOP/DPMPTSP-2022

PERENCANAAN DAN PROMOSI PENANAMAN MODAL

57

Penyusunan Laporan Perencanaan,
Pengembangan Iklim dan Promosi Penanaman
Modal Sesuai Ketentuan Perundang-Undangan

504/608 /SOP/DPMPTSP-2022

58

Penyusunan Dokumen RUPM

504/609 /SOP/DPMPTSP-2022

59

Pelaksanaan Kemitraan Pelaku Usaha Bidang
Penanaman Modal

504/610 /SOP/DPMPTSP-2022

60

Penyusunan Kebijakan Bidang Penanaman
Modal

504/611 /SOP/DPMPTSP-2022

s

61 | Pembangunan dan  Pengembangan  Serta | 504/612 /SOP/DPMPTSP-2022
Pengelolaan  Sistem Informasi Penamaman
4




_ NAMASOP

Modal

NOMOR

Penyusunan Bahan, Sarana dan Prasarana
Promosi Penanaman Modal

504/613/SOP/DPMPTSP-2022

Perencanaan Kegiatan Promosi Penanaman

| Modal dalam Negeri/Luar Negeri

Penyusunan dan Pengembangan ?ebijukan /
Strategi Promosi Penanaman Modal Lingkup
Daerah

65

Pelaksanaan Koordinasi Pc;gomb:mgnﬁ Tklim
Penanaman Modal Lingkup Daerah Berdasarkan
Sektor Usaha

BIDANG PELAYANAN INFORMASI, ADVOKASI DAN TENAGA KERJA

504/614 /SOP/DPMPTSP-2022

504/616 /SOP/DPMPTSP-2022

66

Pclaksanaaxf—l(egiatan Pendidikan dan Pelatihan
Keterampilan Bagi Pencari kerja

504/602 /SOP/DPMPTSP-2022 |

504/603 /SOP/DPMPTSP-2022 |

504 /604 /SOP/DPMPTSP-2022

67 | Penyuluhan dan Bimbingan Jabatan
68 | Menyusun Laporan Informasi Pasar Kerja
69 | Pembinaan dan Pengembangan sarana Bidang

Ketenagakerjaan

504/605 /SOP/DPMPTSP-2022 |

70 | Pelaksanaan Mediasi dan Penyelesaian 504 /606 /SOP/DPMPTSP-2022
Perselisihan Hubungan Industrial
71 | Layanan Antar Kerja 504/607 /SOP/DPMPTSP-2022




